Metodicka napovéda
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ET-010-010 — Specifikace VZ

Jedna se specifikaci vefejné zakazky, ktera pfedchazi samotnému zadavacimu fizeni,
pFip. specifikaci prizkumu trhu, pokud zadavatel nezalozil VZ, ale prizkum trhu.

ET-010-010-010 — Zalozeni nové VZ/nového priuzkumu trhu do systému
Zadavatel bud zalozi do systému novou VZ nebo zalozi novy priizkum trhu do systému

SUBPROCES
ET-010-010-020 - Specifikace zakladnich udaja o VZ

Pokud zadavatel v Pfedmétu VZ uvede, ze je VZ délena na Casti, specifikace zakladnich
udajl se tyka vSech &asti VZ (nikoli pouze jednotlivych ¢asti.)

ET - 010-010-020-010 - Nazev VZ

Zadavatel vypini nazev verejné zakazky (mozné pouzivat zkratku VZ), max. pocet znaku
textového pole je 255.

ET - 010-010-020-020 - Evidence kontaktnich udaji (dobrovolné)

Zadavatel vybere z registru zadavatelll osobu opravnénou jednat jménem ¢i za daného
zadavatele. Pokud tato osoba neni zaregistrovana, zadavatel uvede do textovych poli
nasledujici informace:

= titul pfed jménem,
= jméno,

= pfijmeni,



= titul za jménem,
» funkce/pracovni pozice,
= dalSi informace.
Dale zadavatel vybérem z registru zadavatell uvede kontaktni osobu.
ET - 010-010-020-030 - Pfredmét VZ
Zadavatel vyplni struény popis VZ. Ke kazdé polozZce zadavatel uvede nasledujici udaje:
= Nazev polozky

» Ko&d z Ciselniku NIPEZ — zadavatel vybere jeden kod z Ciselniku NIPEZ,
zaleZi na zadavateli, jakou uroven podrobnosti Ciselniku NIPEZ zvoli

=  Koéd z hlavniho slovniku &iselniku CPV

V pripadé, Ze je VZ rozdélena na Casti, zadavatel uvede, je-li kazda poloZka samostatnou
Casti VZ Ci jestli vice polozek tvofi jednu ¢ast VZ. V druhém pfipadé vyznaci ty polozky,
které spolecné tvofi jednu ¢ast VZ.
Ke kazdé Casti VZ zadavatel muze uvést nazey, pfipadné struény popis. Dale muze
zadavatel uvést i nasledujici udaje:
» Pf¥iloha popisu poloZky — moznost nahrani k popisu polozky libovolnou
prilohu
» Parametry polozky — moznost specifikovat pfedmét VZ pomoci atributl
= |dentifikace polozky dle vlastni klasifikace zadavatele - moznost viozit kod i
nazev z vlastni komoditni klasifikace
» MnozZstvi za polozku — Ciselné vyjadfeni mnozstvi v zadanych mérnych
jednotkach

Mérna jednotka za polozku — definice mérné jednotky

ET - 010-010-020-040 - Druh VZ (povinné)
Zadavatel urCi druh VZ vybérem jedné z moznosti:
» Dodavky — ve smyslu §8 ZVZ
= Sluzby — ve smyslu §10 ZVZ
= Stavebni prace — ve smyslu §9 Z2VZ

Pokud zadavatel vybral variantu sluZzby a zadavatel zaroven spada do kategorie
zadavatele Ceska republika (§2 odst. 2 pism. a) ZVZ) &i statni pfispévkova organizace (§2
odst. 2 pism. a) ZVZ) (viz profil zadavatele), zadavatel urci, jestli se jedna o sluzbu
uvedenou v pfiloze €. 1 k ZVZ v kategorii 5, jejiz klasifikace podle pfimo pouzitelného
predpisu ES odpovida referencnim Cislim CPC 7524, 7525 a 7526, a v kategorii 8 nebo
uvedenou v pfiloze €. 2 k ZVZ, a to formou volby ANO/NE.

Pokud zadavatel vybral variantu dodavky a zaroven je zadavatelem Ministerstvo obrany,
IC 60162694, musi dale uvést, jedna-li se o pfedmét VZ uvedeny v seznamu zbozi, ktery
je pfilohou k nafizeni vlady €. 77/2008 Sb.

ET - 010-010-020-050 - Evidence, je-li VZ zadavana na zakladé ramcové smlouvy



Pokud je VZ zadavana na zakladé ramcové smlouvy, vybere zadavatel variantu ANO.

ET - 010-010-020-060 - Uréeni RS, na zakladé které je VZ zadavana

Zadavatel vybere pfislusnou RS z registru ramcovych smluv, které jsou ve stavu ,aktivni.
ET - 010-010-020-070 - Predpokladana hodnota VZ

Zadavatel stanovi pfedpokladanou hodnotu pro celou VZ, pokud je VZ délena na ¢asti, tak
pro vSechny Casti VZ zvlast.

Celé Cislo, max. 12 Cislic, v jaké méné je hodnota uvedena, ¢astka bez DPH.

Pokud je pfedmét VZ specifikovan vice nez jednou polozkou, zadavatel | muze urcit
predpokladanou hodnotu bud pro VZ jako celek ¢i mize predpokladanou hodnotu urcit ke
kazdé polozce zvlast. Pokud zadavatel zvoli druhy pfistup, tj. stanoveni pfedpokladané
hodnoty u kazdé polozky zvlast, musi predtim v aktivité ,ET-010-010-020-020 — Predmét
VZ* stanovit mnoZzstvi a mérnou jednotku (pokud tyto dva Uudaje neuvede, systém mu
nedovoli pfedpokladanou hodnotu po polozkach urcit). Dale urci:

» Pfedpokladana hodnota na 1 mérnou jednotku — Ciselné vyjadfeni pfedpokladané
hodnoty ve zvolené méné. Ména musi byt totoZzna u vSech polozZek.

Pokud zadavatel rozhodne, Ze pfedpokladanou hodnotu stanovi po polozkach, musi tak
ucinit u vSech polozek. Nasledné systém automaticky pfedpokladané hodnoty secte,
vysledna suma je pfedpokladanou hodnotou celé VZ.

Pokud je VZ délena na ¢asti, pfedpokladanou hodnotu uzivatel stanovuje u kazdé casti
zvlast. Predpokladana hodnota celé VZ se pak spocte automaticky systéemem. | u ¢asti VZ
plati to, co je popsano v pfedchozim odstavci: Pokud jsou jednotlivé ¢asti VZ
specifikovany vice nez jednou polozkou, uzivatel maze urcit predpokladanou hodnotu bud
pro Cast VZ jako celek ¢i muze predpokladanou hodnotu urcit ke kazdé polozce v ramci
dané casti VZ zvlast. V druhém pfipadé systém automaticky predpokladané hodnoty u
vSech polozek v ramci dané ¢asti secte. Vysledny soucet bude tvofit predpokladanou
hodnotu ¢asti VZ.

V pfipadé, Ze se nejedna o VZ zadavanou na zakladé ramcové smlouvy a zaroven
predpokladana hodnota pro celou VZ pfesahne limit pro podlimitni VZ, systém na tuto
skute€nost zadavatele upozorni a nedovoli mu tuto hodnotu zadat.

Vybérem volby ANO/NE zadavatel | dale uvede, ma-li byt pfedpokladana hodnota VZ
uvedena ve vyzvé k podani nabidky Ci uverejnéna jinak v e-trZisti i nikoliv.

ET - 010-010-020-090 - Evidence, co bude vysledkem zadavaciho fizeni
Zadavatel vybérem jedné ze dvou variant stanovi vysledek zadavaciho fizeni
= Uzavfeni jednorazové smlouvy
= Uzavfeni ramcové smlouvy
ET - 010-010-020-100 - Specifikace ramcové smiouvy
Zadavatel vybere jednu z nasledujicich variant:
* RS s jednim uchazeem
* RS s vice uchazedi

Pokud vybere s RS s vice uchazeci, uvede pocet - minimalné 3. Dale ur&i zpusob, kterym
zadavatel ur¢i konkrétni pocet uchazecl. Uvede dobu trvani ramcové smlouvy — Ciselna
hodnota v mésicich.



ET-010-010-030 — Vybér postupu zadani VZ

Zadavatel vybere variantu druhu zadavaciho fizeni, ve kterém bude VZ zadana:
= Pfimé zadani
= Uzaviena vyzva
= Otevfena vyzva
= E-aukce malého rozsahu pro VZ malého rozsahu
» VZ malého rozsahu zadavana ve zjednoduseném podlimitnim fizeni

VZ zadavana na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazec€i postupem mimo rezim ZVZ
(minitendr) se zobrazi automaticky.

ET-010-010-040 — Vybér postupu zadani VZ

Zadavatel vybere jednu variantu druh zadavaciho fizeni, ve kterém bude VZ zadana —bud
Zjednodusené podlimitni fizeni nebo Pfimé zadani VZ zadavana na zakladé ramcové
smlouvy s vice uchazeci postupem mimo rezim ZVZ (minitendr).

ET-010-010-050 — Zpracovani odiivodnéni
Zadavatel popi$e odlvodnéni pro pouziti vyjimky nebo k verejné zakazce pfipoji pfilohu.
ET-010-010-060 — Stanoveni zpisobu zadani VZ

Zadavatel urci, jakym zplsobem bude VZ dodavateli zadana — vybere jednu
z nasledujicich variant:

» Zadani mimo e-trzisté, evidence vysledku v e-trzisti
» Provedeni prizkumu trhu prostfednictvim e-trzisté, nasledna evidence vysledku
v e-trzisti

» Vyzva k podani nabidky jednomu dodavateli

ET-010-010-240 — Zpracovani odivodnéni

Zadavatel povinné vlozi oduvodnéni pro pouziti uzaviené vyzvy do textového pole nebo
k vefejné zakazce pfripoji pfilohu.

SUBPROCES

ET-010-010-070 — Doba a misto plnéni VZ

ET-010-010-070-010 — Pfedpokladana doba plInéni vefrejné zakazky

Zadavatel specifikuje pfedpokladanou dobu plnéni vefejné zakazky. Ma moznost stanovit
predpokladanou dobu pInéni vefejné zakazky jednim ze tfi zplsobu.

1. zpUsob:
Predpokladana doba plnéni verejné zakazky je od DD.MM.RRRR do DD.MM.RRRR. Doba
pInéni vefejné zakazky je podminéna fadnym ukoncenim zadavaciho fizeni a uzavienim
smlouvy. Z téchto dlivodu si zadavatel vyhrazuje pravo jednostranné zmeénit
predpokladany termin zahajeni a plnéni vefejné zakazky.



Misto textu DD.MM.RRRR vyplIni uzivatel konkrétni datum.
2. zpUsob:

Predpokladana doba plnéni verejné zakazky je xx mésicl ode dne podpisu smlouvy. Doba
pInéni vefejné zakazky je podminéna fadnym ukoncenim zadavaciho fizeni a uzavienim
smlouvy. Z téchto dlivodu si zadavatel vyhrazuje pravo jednostranné zmeénit
predpokladany termin zahajeni a plnéni vefejné zakazky.

Misto textu XX uzivatel vyplni konkrétni Cislo udavajici pocet mésicu.
3. zpusob:

UZivatel do textového pole uvede vlastni popis (dobrovolng).

ET-010-010-070-020 — Misto pInéni verejné zakazky

Misto plnéni vefejné zakazky uvede zadavatel do textového pole.

Misto plnéni muze zadavatel zaroven specifikovat vybérem 1 az n kédu z Ciselniku CZ-
NUTS (dobrovolné).

SUBPROCES
ET-010-010-080 — Stanoveni pozadavkl na kvalifikaci
ET-010-010-080-010 — Vybér pozadovanych kvalifikacnich predpokladu
Zadavatel stanovi vybérem minimalné jedné z nasledujicich moznosti poZzadavek na
kvalifikaci dodavatelu:

» Prokazani splnéni kvalifikace zadavatel nepoZaduje

» Zakladni kvalifika&ni pfedpoklady dle § 53 ZVZ

= Profesni kvalifikaéni pfedpoklady dle § 54 ZVZ

» Predlozeni Cestného prohlaseni dodavatele o ekonomické a finanéni
zpusobilosti splnit vefejnou zakazku

= Technické kvalifikacni pfedpoklady dle § 56 ZVZ

U moznosti Prokazani splnéni kvalifikace zadavatel nepoZaduje musi byt uvedena
informace, Ze zadavatel ma i pfesto pravo vyzadat si pfedlozeni nékterych dokladd od
dodavatele, s nimZz ma byt uzavfena smlouva, pfed podpisem smlouvy.

Neni mozné zaroven vybrat Prokazani splnéni kvalifikace zadavatel nepoZaduje a
jakoukoliv z dalSich moznosti.

V pripadé zjednoduseného podlimitniho fizeni je pfedvybrano ,Zakladni kvalifikacni
pfedpoklady dle § 563 ZVZ" a ,Profesni kvalifikacni predpoklady dle § 54 ZVZ*. UZivatel
muze pouze pfidat ,Pfedlozeni ¢estného prohlasSeni dodavatele o ekonomické a finanéni

zpusobilosti spinit verejnou zakazku“ i ,Technické kvalifikacni pfedpoklady § 56 ZVZ* Ci
oboje.

V pfipadé ZR e-aukce malého rozsahu pro VZMR je pfednastaveno Prokazani spinéni
kvalifikace zadavatel nepozaduje. Editace neni uzivateli umoznéna.

ET-010-010-080-020 — Stanoveni, bude-li predlozeni nékterych dokladii vyzadovano
pred uzavienim smlouvy

Zadavatel mUze stanovit, Ze si vyhrazuje pravo pozadovat, aby dodavatel, s nimz ma byt



uzaviena smlouva, pfedloZil pfed podpisem smlouvy vybrané doklady (napf. formou
zaskrtnuti).

Pokud si toto pravo nevyhradi, ve vyzvé k podani nabidky vytvarené v aktivité ,ET-010-
010-190 - Vytvoreni vyzvy k podani nabidky/vyzvy k podani prvotnich nabidek®, tato
informace uvedena nebude.

(Dobrovolné)

ET-010-010-080-030 — Specifikace dokladd, jejichz predlozeni bude zadavatelem
vyzadovano

Zadavatel do textového pole specifikuje doklady, jejichz pfedloZeni poZaduje.
ET-010-010-080-040 — Pravost dokladt
Automaticky uvedeni nasledujici informace, které je sou€asti vyzvy k podani nabidky

Pravost doklad(: Dodavatel predlozi doklady k prokazani kvalifikace v prosté kopii. Budou
akceptovany i originaly €i Ufedné ovérené kopie dokladu.

ET-010-010-080-050 — Stanoveni, bude-li zadavatel pozadovat originaly pred
uzavienim smlouvy

Zadavatel muze stanovit, Ze si vyhrazuje pravo pozadovat, aby dodavatel, s nimz ma byt
uzaviena smlouva, pfedloZil pfed podpisem smlouvy kvalifikaéni doklady v originale Ci
uredné ovérené kopii (napf. formou zaskrtnuti).

V pfipadé zjednodudeného podlimitniho se zobrazi text, ktery bude uveden také ve vyzvé
k podani nabidky:

Uchazec, se kterym ma byt uzaviena smlouva podle § 82 ZVZ, je povinen pfed jejim
uzavienim predlozit zadavateli originaly nebo ufedné ovérené kopie dokladl prokazujicich
splnéni kvalifikace. Nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti soucinnosti k
uzavreni smlouvy ve smyslu ustanoveni § 82 odst. 4 ZVZ.

(Dobrovolné)
ET-010-010-080-060 — Zakladni kvalifikaéni predpoklady

Zadavatel vyznaci, které z kvalifikacnich pfedpoklad(l bude pozadovat prokazat a do
textového pole uvede zpusob prokazani kvalifikaénich pfedpokladu. Zadavatel oznaci
vSechny kvalifikacni pfedpoklady zaroven. Zpusob prokazani zadavatel uvadi bud u
kazdého kvalifikacniho pfedpokladu zvlast ¢i souhrnné pro vSechny vybrané kvalifikacni
predpoklady.

V pfipadé zjednoduseného podlimitniho fizeni jsou automaticky pfedvybrany veskeré
kvalifikacni predpoklady. Pokud zadavatel pouzije editaci, do systému vlozi odlvodnéni
svého rozhodnuti. V pfipadé tohoto zadavaciho fizeni je navic jako zplsob prokazani
vSech kvalifikaCnich pfedpokladu pfedvyplnéno Eestné prohlaseni, editace je umoznéna.

V pfipadé VZ zadavanych mimo rezim zakona je sloupec Ustanoveni § oznaen nazvem
Analogicky k ustanoveni §.

ET-010-010-080-070 — Profesni kvalifikacni predpoklady

Zadavatel zde vyznaci, které z kvalifikacnich pfedpokladl pozaduje prokazat. V pfipadé,
ze zadavatel vybere kvalifikacni pfedpoklad dle pism. c), d) &i e), zadavatel pfedpoklad do
textového pole dale specifikuje.

V pfipadé zjednoduseného podlimitniho fizeni jsou automaticky predvybrany vsechny
kvalifikaéni pfedpoklady. Editace je umoznéna, nicméné pokud ji uzivatel provede, musi
vlozit oduvodnéni svého rozhodnuti.



U kazdého kvalifikacniho pfedpokladu zvlast' ¢i souhrnné pro vSechny vybrané kvalifikacni
predpoklady zadavatel uvede zpUsob jejich prokazani. V pfipadé zjednoduseného
podlimitniho Fizeni je jako zpUsob prokazani vsech kvalifikaénich pfedpoklad automaticky
predvyplnéno Cestné prohlaseni, editace je umoznéna.

V pripadé VZ zadavanych mimo rezim zakona je sloupec Ustanoveni § oznacen nazvem
Analogicky k ustanoveni §.

ET-010-010-080-100 — Technické kvalifika€ni predpoklady

Zadavatel do textového pole uvede pozadavky na splnéni technickych kvalifikacnich
predpokladu.

U kazdého kvalifikacniho prfedpokladu musi zadavatel uvést:
= Nazev kvalifikacniho pfedpokladu
» Rozsah pozadovanych informaci a doklad
= ZpUsob prokazani splnéni kvalifikacniho pfedpokladu
»= Minimalni uroven kvalifikaéniho pfedpokladu

Zadavatel ma moznost pozadovat prokazani libovolného poctu technickych kvalifikacnich
predpokladu, kazdy predpoklad bude systémem automaticky ocislovan.

V pfipadé zjednoduseného podlimitniho fizeni je jako zplsob prokazani automaticky
predvyplnéno Cestné prohlaseni, editace je umoznéna.

ET-010-010-090 — Zadavaci Ihata (povinné v pfipadé zjednoduseného podlimitniho
fizeni a minitendru u podlimitni VZ), u ostatnich ZR dobrovolné)

Zadavatel uvede dobu, po kterou bude uchaze¢ svou nabidkou vazan, tzv. zadavaci Ihutu.
Zadavaci Ihuta tj. doba, po kterou jsou dodavatelé svymi nabidkami vazani, za€ina bézet
okamzikem skonceni Ihuty pro podani nabidek. Zadavatel stanovuje, zZe Ihita skonc&i dne
DD.MM.RRRR.

ET-010-010-100 — Platebni a obchodni podminky

Zadavatel vybere jednu ze tfi variant a tim urci, zda smlouvu vytvofi zadavatel sam (1), &i
tvorbu smlouvy ponecha na dodavateli, ale zaroven zadavatel urCi povinna ustanoveni
smlouvy, ktera se musi navrhu smlouvy objevit (2), ¢i tvorbu smlouvy ponecha zcela na
uvazeni dodavatele a tedy nestanovi zadna povinna ustanoveni (3):

1. Navrh smlouvy o (zadavatel urci do textového pole typ smlouvy s odkazem na § a
uréeni zadkona, podle kterého se bude pravni vztah Fidit) je sou€asti zadavaci
dokumentace. Uchaze€ v nabidce dolozi doplnény navrh smlouvy, ktery musi byt
v souladu s podminkami vefejné zakazky, zadavaci dokumentace a jim
predloZzenou nabidkou. V navrhu smlouvy pfedevsSim doplni nabidkovou cenu a
dalSi udaje a podminky, které reaguji na podminky zadavaci dokumentace
(zadavatel formou pfilohy vilozi navrh smlouvy)

2. Soucasti nabidky uchazece bude tvofit zavazny navrh smlouvy, ktery bude
podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazec€e. Uchazec jako
soucast nabidky pfedlozi navrh smlouvy o (zadavatel urci do textového pole typ
smlouvy s odkazem na § a ur€eni zakona, podle kterého se bude pravni vztah Fidit).
Soucasti smlouvy musi byt nasledujici ustanoveni: (zadavatel do textového pole Ci
formou pfilohy pfipoji zavazna ustanoveni).

Dodavatel neni opravnén zahrnout do navrhu smlouvy ustanoveni, které by ménilo
vyznam vySe uvedenych obsahovych nalezitosti, nebo které by ve svych dlsledcich vedlo
ke zhorSeni pravniho postaveni zadavatele.



3. Soucasti nabidky uchazece bude tvofit zavazny navrh smlouvy, ktery bude
podepsan osobou opravnénou jednat jménem C€i za uchazec€e. Uchazec jako
soucast nabidky pfedlozi navrh smlouvy

SUBPROCES

ET-010-010-110 — Zpusob a doba podani nabidek

ET-010-010-110-010 — Lhita pro podani nabidky

Zadavatel stanovi Ihatu pro podani nabidky ve formatu DD.MM.RRRR, HH:MM:SS
SUBPROCES

ET-010-010-120 — Specifikace hodnoticich kritérii a metody hodnoceni
ET-010-010-120-010 — Zakladni hodnotici kritérium

v v

ekonomicka vyhodnost nabidky.

ET-010-010-120-020 — Metoda hodnoceni

Zadavatel ma moznost pouzit systémem pfednastavené metody hodnoceni a s tim
spojena pravidla a postupy (ad A.), nebo zvolit hodnoceni mimo systém, tzn. vytvofit si
vlastni metodu a pfednastaveny systém nevyuzit vibec (ad B.). Zadavatel tedy vybere
jednu z nasledujicich variant metody hodnoceni:

=  Automaticka metoda hodnoceni
= Poloautomaticka metoda hodnoceni
= Hodnoceni mimo systém

Ad A. V pfipadé vyuziti prednastaveného hodnoceni zadavatel nejprve zvoli metodu
hodnoceni — vybérem jedné z nasledujicich variant:

= Automaticka metoda hodnoceni - kritériem hodnoceni jsou pouze Ciselné
vyjadfitelna kritéria. Pokud zadavatel vybere tuto variantu a zaroven
v pfedchozi aktivité zvolil ekonomickou vyhodnost nabidky, musi byt v misté,
kde bude urCovat dil€i hodnotici kritéria uvedeno, Ze kritéria mohou byt
pouze Ciselné vyjadfitelna.

» Poloautomatickd metoda hodnoceni - kritériem hodnoceni jsou jak Ciselné
vyjadfitelna, tak Ciselné nevyjadfitelna kritéria. Nasledné systém provede
automatické hodnoceni.

V pfipadé, zZe se jedna o zadavaci fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZ malého rozsahu

je také automaticky pfednastaveno automaticka metoda hodnoceni, editace neni
umoznéna.

V pripadé vybéru poloautomatické metody hodnoceni, zadavatel do textového pole uvede
oduvodnéni pouziti této metody.

Podle vybéru metody hodnoceni uréi postup stanoveni vysledného pofadi nabidek (viz
nize).

Zadavatel urci postup pro pfipad, ze nabidky vice dodavatelt budou po stanoveni
vysledného poradi zaujimat stejné poradi. Vybere, zda pro ucely sestaveni kone¢ného



poradi nabidek mezi takovymi nabidkami bude rozhodnuto losem nebo popise jiny
obdobny zpusob.

Nasledujici text je soucasti vyzvy k podani nabidky (mGze byt uveden odkaz na misto, kde
je tento text ulozen).

Postup stanoveni vysledného pofadi nabidek

v v,

v v

v v

misté pak nabidka s nejvyssi nabidkovou cenou.

Pokud je nabidkova cena Clenéna na subkritéria, pouzije se pro ucely hodnoceni a
sestaveni poradi nabidek vzorec popsany nize u ekonomickeé vyhodnosti.

Ekonomicka vyhodnost nabidky jako zakladni hodnotici kritérium

V pfipadé, ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky, je
vysledné poradi nabidek stanoveno nasledujicim zplsobem:

Pro hodnoceni nabidek je pouzita bodovaci stupnice v rozsahu 1 az 100 bodl. Kazdé
jednotlivé nabidce se podle stanovenych dilCich kritérii pfidéli v ramci daného dil¢iho
kritéria bodova hodnota, ktera odrazi uspésnost pfedmétné nabidky v ramci dil€iho
kritéria.

Vysledné (ij. celkové) bodové skore nabidky se pocita nasledujicim zpusobem:
Vysledné bodové skore nabidky = ki*vy + ... + Ky*V,

kde ,k“ je bodova hodnota (pocet bodl) dosazené u pfislusného dil€iho kritéria, ,v* je vaha
prislusného kritéria a 1 ... n je oznaceni dilCich hodnoticich kritérii

Vzorec pro vypocCet bodové hodnoty u maximaliza¢niho Ciselné vyjadfitelného kritéria
(napf. doba zaruky) je nasleduijici:

Bodova hodnota = 100 * Hodnota nabidky / Hodnota nejvhodnéjsi nabidky

Vzorec pro vypocCet bodové hodnoty u minimalizacniho Ciselné vyjadfitelného kritéria
(napf. doba dodani) je nasledujici:

Bodova hodnota = 100 * Hodnota nejvhodné&jsi nabidky / Hodnota nabidky

Ve vyjimecnych pfipadech, kdy je dodavatelem v ramci nékterého z dil€ich hodnoticich
kritérii podana nulova hodnota, je u tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria pouZit pro vypocet
bodové hodnoty vSech nabidek alternativni vzorec uvedeny nize. Pro vypocet bodové
hodnoty v8ech nabidek u ostatnich dil€ich hodnoticich kritérii bude pouzit vzorec zakladni:

Vzorec pro vypocCet bodové hodnoty u maximaliza¢niho kritéria je nasleduijici:

Bodova hodnota = 100 * (Hodnota nabidky - Hodnota nejméné vhodné nabidky) /
(Hodnota nejvhodnéjsi nabidky - Hodnota nejméné vhodné nabidky)

Vzorec pro vypocCet bodové hodnoty u minimaliza¢niho kritéria je nasleduijici:



Bodova hodnota = 100 * (Hodnota nejméné vhodné nabidky - Hodnota nabidky) /
(Hodnota nejméné vhodné nabidky - Hodnota nejvhodnéjsi nabidky)

Pro dilCi kritéria, ktera nelze vyjadfit Ciselné, sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od
nejvhodné;jsi k nejméné vhodné a pfifadi nejvhodnéjsi nabidce 100 bodu a kazdé
nasledujici nabidce pfifadi takovou bodovou hodnotu, ktera vyjadfuje miru spinéni diliho
kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce.

Pokud je nékteré z dil€ich hodnoticich kritérii rozdéleno na subkritéria, postup vyse se
pouZije obdobné.
Vysledné poradi nabidek bude stanoveno tak, Ze na prvnim misté se umisti nabidka

v v

dosazenym bodovym skorem.

Ve vztahu k zadavatelem stanovenému omezeni hodnot, které midze v ramci hodnoticich
kritérii uchaze€ nabidnout, plati nasledujici pravidla:

1) V pfipadé minimaliza¢niho Ciselné vyjadfitelného hodnoticiho kritéria, u kterého
zadavatel stanovi, Ze dodavatel v ramci daného hodnoticiho kritéria nesmi nabidnout
vyS$Si hodnotu, nez ktera je uvedena v zadavacich podminkach, bude nabidka dodavatele,
ktery nabidne hodnotu vy$si, vyfazena. Obdobné plati, Ze v pfipadé maximalizaéniho
Ciselné vyjadfitelného hodnoticiho kritéria, u kterého zadavatel stanovi, Ze dodavatel

v ramci daného hodnoticiho kritéria nesmi nabidnout hodnotu niZ8i, nez ktera je uvedena
v zadavacich podminkach, bude nabidka dodavatele, ktery nabidne hodnotu nizsi,
vyfazena. V pfipadé zadavaciho fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZ malého rozsahu
systém dodavateli podani takovéto aukéni hodnoty vibec neumozni.

2) Pokud zadavatel stanovi, Zze uchazeem nabidnuté hodnoty jsou v ramci daného
hodnoticiho kritéria relevantni jen do urcité vySe a zarovern vymezi limit, nad nebo pod
ktery nebude pro u€ely hodnoceni k nabidce uchazece pfihlizeno, pak v pfipadé
minimalizacniho Ciselné vyjadfitelného hodnoticiho kritéria plati, Zze pokud dodavatel
nabidne hodnotu pod zadavatelem stanoveny limit, bude pro ucely hodnoceni nabidky

v ramci daného kritéria dodavatele pouzita hodnota ve vysi limitu stanoveného
zadavatelem. Ustanoveni § 77_ZVZ tim neni dotéeno. Obdobné plati, Ze pokud v pfipadé
maximalizacniho Ciselné vyjadfitelIného hodnoticiho kritéria nabidne dodavatel hodnotu
nad zadavatelem stanoveny limit, bude pro uc¢ely hodnoceni nabidky dodavatele pouzita
hodnota ve vysi limitu stanoveného zadavatelem.

Ad B.

V pripadé, ze zadavateli nevyhovuji €i z jinych dlvodd nechce pouzit vySe popsané
prednastavené metody hodnoceni, vytvofi si vlastni postup pro stanoveni vysledného
pofadi nabidek. V pfipadé vybéru hodnoceni mimo systém zadavatel do textového pole
uvede odivodnéni pouziti této metody.

Formou pfilohy nebo do textového pole uvede podrobny popis hodnoceni mimo systém,
postup pfi jeho provadéni a postup stanoveni vysledného poradi nabidek. Do systému se
po vyhodnoceni nabidek zpétné zaeviduji pouze vysledky hodnoceni.

ET-010-010-120-030 — Subkritéria

Zadavatel ma moznost rozdélit kritérium nabidkova cena na subkritéria, minimalné 2,
maximalné 10. Systém neumozni subkritéria dale ¢lenit. U subkritérii je uvedeno, Ze se
jedna o minimalizaéni subkritéria, ktera jsou Ciselné vyjadfitelna. (Dobrovolna)

Pokud nabidkova cena nebyla roz¢lenéna na subkritéria zadavatel dale uvede, jestli bude
po dodavateli poZzadovano, aby v nabidce svoji nabidkovou cenu uvedl v ¢lenéni cena bez
DPH, cena s DPH, DPH — volbou ANO/NE. Pokud ANO, tato informace musi byt soucasti



vyzvy k podani nabidky, pokud NE, informace se ve vyzvé neobjevi.

Pokud nabidkova cena byla roz€lenéna na subkritéri: zadavatel u kazdého subkritéria
uvede, jestli bude po dodavateli poZzadovano, aby v nabidce svoji nabidkovou cenu uved|
v ¢lenéni cena bez DPH, cena s DPH, DPH — volbou ANO/NE. Pokud ANO, tato informace
musi byt sou€asti vyzvy k podani nabidky, pokud NE, informace se ve vyzvé neobjevi.

(Povinné)
ET-010-010-120-040 — Urceni vah (nejnizsi nabidkova cena)

Zadavatel ke kazdému subkritériu pfifadi vahu 0,01 — 100 %, soucet musi byt roven 100
(Povinné).

ET-010-010-120-050 — Omezeni hodnot nabidek (nejnizsi nabidkova cena)

Zadavatel mize omezit hodnoty u kritéria nabidkova cena, pfip. subkritérii. Pokud neni
nabidkova cena délena na subkritéria, uzivatel do textového pole uvede, v jaké jednotce
ma dodavatel vloZzit nabidkovou hodnotu u kritéria nabidkova cena. Pokud je nabidkova
cena délena na subkritéria, jednotku zadavatel ur¢i ke kazdému ze subkritérii. (Povinné)

avw v

ceny

Zadavatel specifikuje zptsob hodnoceni. Pokud neni nabidkova cena ¢lenéna na
subkritéria, zadavatel vybere, jestli bude nabidkova cena hodnocena s DPH nebo bez
DPH.

Pokud je nabidkova cena ¢lenéna na subkritéria, zplisob hodnoceni je stanoven formou
textového pole i pfilohy u kazdého subkritéria zvIast.

V ptipadé ZR - uzaviena vyzva, oteviena vyzva, minitendr mimo rezim zakona, e-aukce
malého rozsahu - zadavatel dale rozhodne, jestli bude ve vyzvé k podani nabidek
uvedeno nasledujici ustanoveni (jedna se o zvyhodnéni dodavatell zaméstnavaijicich
osoby se zdravotnim postizenim):

V pfipadé, Ze dodavatel zaméstnava vice nez 25 zaméstnancu, z nichz je vice nez 50 %
zameéstnancl osobami se zdravotnim postizenim (ve smyslu § 67 zakona €. 435/2004 Sb.,
0 zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu), je pro hodnoceni nabidek rozhodna vyse
nabidkoveé ceny tohoto dodavatele snizena o 15 %. Uvedené sniZeni nabidkové ceny pro
ucely hodnoceni nema vliv na vysi nabidkové ceny uvedenou v nabidce.

ET-010-010-120-080 — Vybeér kritérii, k nimz budou hodnoty vkladany do
nabidkového formulare

1.V pfipadé, Ze nabidkova cena neni ¢lenéna na subkritéria, zadavatel urci, zda
pozaduje, aby byla nabidkova cena dodavateli vkladana pfimo do nabidkového formulare
pfipraveného v e-trzZisti.

Pokud zadavatel zvolil automatickou metodu hodnoceni v aktivité ,ET-010-010-120-020 —
Metoda hodnoceni®, systém automaticky uvede, Ze nabidkova cena musi byt dodavateli
vkladana do nabidkového formulare v e-trzisti. Editace neni umoznéna.

2.V pfipadé, Ze nabidkova cena je ¢lenéna na subkritéria, zadavatel urci, u kterych
subkritérii pozaduje, aby byla nabidkova hodnota dodavateli vkladana pfimo do
nabidkového formulafe pfipraveného v e-trzisti.

Pokud zadavatel zvolil automatickou metodu hodnoceni v aktivité ,ET-010-010-120-020 —
Metoda hodnoceni“, systém automaticky uvede, Ze nabidkové hodnoty musi byt
dodavateli vkladany do nabidkového formulare v e-trzisti. Editace neni umoznéna.

ET-010-010-120-090 — Dil¢i hodnotici kritéria, prip. subkritéria



Zadavatel specifikuje dil€i hodnotici kritéria, minimalné 2, maximalné 10. Systém nabidne
jako jedno z hodnoticich kritérii nabidkovou cenu. Zadavatel toto kritérium bud’ vyuZzije
nebo nevyuzije. Pokud nabidkovou cenu jako jedno z dil€ich hodnoticich kritérii zvoli,
uvede dale, jestli bude po dodavateli pozadovano, aby v nabidce svoji nabidkovou cenu
uved! v ¢lenéni cena bez DPH, cena s DPH, DPH — volbou ANO/NE. Pokud ANO, tato
informace musi byt soucasti vyzvy k podani nabidky, pokud NE, informace se ve vyzvé
neobjevi.

Hodnotici kritéria mohou byt zadavatelem dale ¢lenéna na subkritéria (opét pokud je dil¢i
hodnotici kritérium ¢lenéno na subkritéria, subkritéria jsou minimalné 2, maximalné 10).
Subkritéria jiz systém nedovoli dale ¢lenit.

( dobrovolné v pfipadé subkritérii).
ET-010-010-120-100 — Urceni vah (ekonomicka vyhodnost nabidky)

Zadavatel ke kazdému hodnoticimu kritériu pfifadi vahu 0,01 — 100 %, soucet musi byt
roven 100.

Pokud je dil€i hodnotici kritérium sloZzeno ze subkritérii, ke kazdému subkritériu bude také
pfifazena vaha 0,01 — 100 %, soucet musi byt roven 100.

(Povinné)
ET-010-010-120-110 — Urceni, jedna-li se o Ciselné vyjadritelna kritéria

Pokud dil€i hodnotici kritéria nejsou délena na subkritéria, zadavatel u kazdého dil€iho
hodnoticiho kritéria uvede, jedna-li se o Ciselné vyjadfitelné kritérium C&i nikoliv. U kritéria
nabidkova cena je automaticky uvedeno, Ze se jedna o Ciselné vyjadfitelné kritérium.

Pokud je nékteré dil€i hodnotici kritérium déleno na subkritéria, informaci zadavatel
neuvede k tomuto dil€imu hodnoticimu kritériu, ale ke vSem jeho subkritériim.

V pfipadé, ze zadavatel zvolil automatickou metodu hodnoceni a v této aktivité chce
oznacit nékteré z kritérii jako Ciselné nevyjadfitelné, systém upozorni na to, Ze kritéria
mohou byt pouze Ciselné vyjadfitelna a nedovoli mu tak ucinit. Pokud bude zadavatel trvat
na tom, Ze nékteré kritérium je Ciselné nevyjadfitelné, bude muset nejprve zménit metodu
hodnoceni na poloautomatickou.

ET-010-010-120-120 — Uréeni, jedna-li se o maximaliza¢ni €i minimaliza¢ni kritérium

Pokud dil€i hodnotici kritéria nejsou délena na subkritéria, u kazdého dil¢iho hodnoticiho
kritéria zadavatel uvede, jedna-li se o kritérium maximalizacni ¢ minimalizacni.

Pokud je nékteré dil€i hodnotici kritérium déleno na subkritéria, informaci zadavatel
neuvede k tomuto dil€imu hodnoticimu kritériu, ale ke vSem jeho subkritériim.

Je zde uveden systémem nasledujici text:

Maximalizacnim kritériem se rozumi kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka
maximalni hodnotu kritéria, napfiklad doba zaruky, vyse smluvni pokuty. MinimalizaCnim
kritériem se naopak rozumi kritérium, pro které ma nejvhodné;jSi nabidka minimalni
hodnotu kritéria, napfiklad nabidkova cena, doba provadéni dila.

U hodnoticiho kritéria nabidkova cena je automaticky uvedeno, Ze se jedna o
minimalizacni Kkritérium.
ET-010-010-120-130 — Omezeni hodnot nabidek (ekonomicka vyhodnost nabidky)

Pokud dil¢i hodnotici kritéria nejsou délena na subkritéria, zadavatel mize omezit hodnoty
nabidek u jednotlivych kritérii, ktera jsou Ciselné vyjadfitelna, a to jak shora, tak zdola.
V tomto pfipadé bude pouzito pravidlo 1) viz nize.



Dale muze zadavatel omezit hodnoty pro ucely hodnoceni, a to opét jak shora, tak zdola.
V tomto pfipadé se pouzije pravidlo 2) viz nize.

Pokud je nékteré dil€i hodnotici kritérium déleno na subkritéria, informaci zadavatel
neuvede k tomuto dil€¢imu hodnoticimu kritériu, ale ke vSem jeho subkritériim.

Ve vztahu k omezeni hodnot plati nasledujici pravidla:

1) V pfipadé zadavaciho fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR systém neumozni
hodnoty viibec zadat. V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni systém dodavateli umozni do
systému vlozit jakoukoli hodnotu. Vyfazovani nabidek popsané v pravidle 1) nebude
probihat v systému automaticky, ale v ramci posouzeni nabidek na zakladé rozhodnuti
uzivatele. Systém umozni v pfipadé minimalizacniho kritéria zvolit pouze omezeni shora a
v pfipadé maximalizaCniho kritéria pouze omezeni zdola.

2) Plati pro vSdechny druhy zadavacich fizeni: Systém dodavateli umozni vlozit hodnotu,
ktera omezeni nerespektuje, nicméné pro ucely hodnoceni (tj. do vzorce pro stanoveni
poradi nabidek) bude dosazovana hranice, kterou zadavatel hodnoty omezil. Systém
umozni v pfipadé minimalizaéniho kritéria zvolit pouze omezeni pro ucely hodnoceni zdola
a v pfipadé maximalizaCniho kritéria pouze omezeni pro ucely hodnoceni shora. Toto
omezeni neni systémem umoznéno v pfipadé kritéria nabidkova cena.

Napf.: Pokud bude hodnota kritéria ,délka zaruky“ omezena shora hodnotou 5 (let) a
dodavatel nabidne vice, napf. 10, jeho nabidka bude hodnocena, jakoby nabidnul 5.
Systém vSak hodnotu 10, kterou nabidnul dodavatel, nesmi pfepsat hodnotou 5, dodavatel
bude vazan hodnotou 10 let.). V pfipadé minimalizacniho kritéria je postup opacny.
(Dobrovolné)

ET-010-010-120-140 — Uréeni jednotky dil€iho hodnoticiho kritéria

Pokud dil€i hodnotici kritéria nejsou délena na subkritéria, u kazdého dil¢iho hodnoticiho
kritéria, které je Ciselné vyjadfitelné zadavatel uvede jednotku, ve které bude nabidkova
hodnota k danému hodnoticimu kritériu dodavatelem zadavana.

Pokud je nékteré dil€i hodnotici kritérium déleno na subkritéria, informaci zadavatel
neuvede k tomuto dil€imu hodnoticimu kritériu, ale ke vSem jeho subkritériim.

ET-010-010-120-150 — Stanoveni zpisobu hodnoceni na zakladé ek. vyhodnosti
nabidky

Ke kazdému dil¢imu hodnoticimu kritériu, pfip. subkritériu zadavatel specifikuje zplsob
hodnoceni, bud v textovém poli nebo formou pfilohy.

V pripadé, ze je jednim z hodnoticich kritérii nabidkova cena, u zptsobu hodnoceni je
pfednastaveno nasledujici: zadavatel vybere, jestli bude nabidkova cena hodnocena
s DPH nebo bez DPH.

V pfipadé ZR - uzaviena vyzva), - oteviena vyzva, minitendr mimo reZim zakona, e-aukce
malého rozsahu zadavatel dale rozhodne, jestli bude ve vyzvé k podani nabidek uvedeno
nasledujici ustanoveni (jedna se o zvyhodnéni dodavatelll zaméstnavajicich osoby se
zdravotnim postizenim:

V pfipadé, ze dodavatel zaméstnava vice nez 25 zaméstnancu, z nichz je vice nez 50 %
zameéstnancl osobami se zdravotnim postizenim (ve smyslu § 67 zakona €. 435/2004 Sb.,
o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich prfedpisu) je pro hodnoceni nabidek rozhodna vyse
nabidkové ceny tohoto dodavatele snizena o 15 %. Uvedené sniZeni nabidkové ceny pro
ucely hodnoceni nema vliv na vysi nabidkové ceny uvedenou v nabidce.



ET-010-010-120-160 — Vybeér kritérii, k nimz budou hodnoty vkladany do
nabidkového formulare

Zadavatel urci, u kterych dil€ich hodnoticich kritérii, pfip. subkritérii zadavatel pozaduje,
aby byla nabidkova hodnota dodavateli vkladana pfimo do nabidkového formulare
pripraveného v e-trZisti. V pfipadé Ciselné vyjadfitelnych kritérii, je systémem tento
pozZzadavek prednastaven, ale je mozna editace. Editace umoznéna neni v pfipadé, ze
zadavatel zvolil automatickou metodu hodnoceni.

ET-010-010-120-170 — Stanoveni vzorce pro vypocet celkového bodového skére
Vzorec, na zakladé kterého je pocCitano vysledné bodové skore nabidky, je nasledujici:
Vysledné bodové skore nabidky = ki*vy + ... + Ky*V,

kde ,k“ je bodova hodnota (pocet bod(l) dosazené u prislusného kritéria, ,v* je vaha
prislusného kritéria a 1 ... n je oznaceni dilCich hodnoticich kritérii

Vahy ,v* jsou stanoveny bud’v aktivité ,ET-010-010-120-060 — Ur¢eni vah (ekonomicka
vyhodnost nabidky)“ (v pfipadé ekonomické vyhodnosti nabidky) ¢i v aktivité ,ET-010-010-

v v v v

Postup dosazovani hodnot ,k“ je odliSny pro pfipad, kdy se jedna o Ciselné vyjadritelna
kritéria, u nichz byly nabidkové hodnoty vlozeny pfimo do nabidkového formulare v e-
trzisti, oproti pfipadu, kdy dodavatel nabidkové hodnoty podal formou pfilohy.

1. Nabidkové hodnoty vkladany do nabidkového formulafe pfimo v e-trzisti

z kritérii hodnotu 0, bude pouzit nasledujici zpasob:

Vzorec pro vypocet bodové hodnoty u maximaliza¢niho kritéria, pokud je zakladnim
hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky; v pfipadé zakladniho hodnoticiho

v v

Bodova hodnota = 100 * Hodnota nabidky / Hodnota nejvhodnéjsi nabidky

Vzorec pro vypoCet bodové hodnoty u minimalizacniho kritéria, pokud je zakladnim
hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky; v pfipadé zakladniho hodnoticiho

v v

Bodova hodnota = 100 * Hodnota nejvhodné&jsi nabidky / Hodnota nabidky

Vyjimecny pfipad: V pfipadé, kdy néktery z dodavatell podal u nékterého z kritérii hodnotu
0, pouzije se pfi hodnoceni vSech nabidek u tohoto kritéria nasledujici zpisob. U ostatnich
kritérii, kde nulova hodnota podana nebyla, bude pouzit vzorec zakladni:

Vzorec pro vypocet bodové hodnoty u maximalizaniho kritéria je nasledujici:

Bodova hodnota = 100 * (Hodnota nabidky - Hodnota nejméné vhodné nabidky) /
(Hodnota nejvhodnéjsi nabidky - Hodnota nejméné vhodné nabidky)

Vzorec pro vypocCet bodové hodnoty u minimalizacniho kritériaje nasleduijici:

Bodova hodnota = 100 * (Hodnota nejméné vhodné nabidky - Hodnota nabidky) /
(Hodnota nejméné vhodné nabidky - Hodnota nejvhodnéjsi nabidky)

Nékteré z hodnot mizou byt upraveny v nasledujicich pfipadech:



» na nabidkovou hodnotu nékterého z dodavatell je aplikovano ustanoveni §
101 ZVZ — kterych dodavatelu a kterych kritérii se aplikace tohoto
ustanoveni pfipadné tyka, je ur€eno v ramci subprocesu S14 — Posouzeni
nabidek. V pfipadé aplikace tohoto ustanoveni je v pfipadé konkrétniho
dodavatele a konkrétni nabidkové hodnoty tato nabidkova hodnota snizena
pro ucely hodnoceni o 15 % (pUvodni nabidnuta hodnota se v3ak i nadale
musi zobrazovat)

= zadavatel pro u€ely hodnoceni omezil hodnoty nabidky v ramci nékterého
z kritérii — v pfipadé, Ze zadavatel stanovil v ramci aktivity ,ET-010-010-120-
130 — Omezeni hodnot nabidek (ekonomicka vyhodnost nabidky)“ (v pfipadé
ekonomické vyhodnosti nabidky) €i aktivity ,ET-010-010-120-050 — Omezeni

v v

zaroven néktery z dodavatell u tohoto kritéria nabidl hodnotu, ktera toto
omezeni nerespektuje, do vzorce je namisto podané nabidkové hodnoty
pouzita hodnota, kterou zadavatel nabidkové hodnoty omezil (pavodni
nabidnuta hodnota se vSak i nadale musi zobrazovat)

2. Nabidkové hodnoty podany v e-trzisti formou pfilohy.

Hodnoceni takovychto nabidkovych hodnot/€asti nabidek bude probihat mimo systém.
Zadavatel do e-trzisté vlozi rovnou hodnoty ,k“ — hodnota od 0 do 100 (alespon jedna
nabidka musi u daného kritéria ziskat hodnotu 100).

Pokud je nékteré z dil€ich hodnoticich kritérii rozdéleno na subkritéria, postup vyse se
pouzije obdobné. Pokud bude tedy dil€i hodnotici kritérium s oznacenim 2 déleno na
subkritéria a oznaceni subkritérii bude a ... ¢, je vzorec nasleduijici:

V)'/Sledné bodové skore nabl'dky = k1*V1 + (kza*Vza"'kzb*Vzb‘l‘kzc*Vzc) *V2 + ...+ kn*Vn

Vysledné poradi nabidek je stanoveno tak, Ze na prvnim misté se umisti nabidka

v v

dosazenym bodovym skorem.
ET-010-010-130 — Urceni, bude-li do zadavaciho frizeni zarazena e-aukce

Vybérem varianty ANO uzivatel urCi, zda bude do zadavaciho fizeni zafazena e-aukce za
uCelem hodnoceni nabidek.

ET-010-010-140 — Predbézna specifikace e-aukce

Zadavatel uvede prfedpokladany €as zahajeni prvniho aukéniho kola nebo predpokladany
pocet aukénich kol — Ciselna hodnota (celé kladné Cislo vy$Si nez nula).(dobrovolné)

Zadavatel dale povinné urci:
= Kiritéria, ktera budou pfedmétem e-aukce — jestli bude nabidkova cena

pfedmétem e-aukce. V pfipadé zakladniho hodnoticiho kritéria Ekonomicka
vyhodnost nabidky uZivatel ke kazdému Ciselné vyjadfitelnému dil€imu
hodnoticimu kritériu uvede, bude-li prfedmétem e-aukce ¢&i nikoliv.

= Minimalni rozdily pro jednotliva podani aukénich hodnot v ramci jednoho aukéniho
kola — procentualni hodnota, o kterou bude muset dodavatel minimalné vylepsit
svoji nabidku ve vztahu k aktualné nejvyhodnéjSi nabidce, minimalné moznost
stanovit 0,5 %



= Maximalni rozdily pro jednotliva podani aukénich hodnot v ramci jednoho aukéniho
kola - procentualni hodnota, o kterou bude moci dodavatel maximalné vylepsit svoji
nabidku v jednom kroku ve vztahu k aktualné nejvyhodnéjsi nabidce u daného
hodnoticiho kritéria, maximalné mozno stanovit 50 %

= Omezeni pro automatické prodlouzeni aukéniho kola — zadavatel stanovi
nasledujici udaje:
o Dobu trvani jednoho prodlouzeni — v minutach a sekundach
o max. poCet prodlouzeni — Ciselna hodnota mozné zadat bez omezeni

o Casovy interval pro uplatnéni prodlouZeni, tj. kolik minut ¢i sekund pfed
koncem e-aukce bude uplatnéno automatické prodlouzeni — v minutach a
sekundach

» Informace, které budou uchaze€um v pribéhu aukce poskytovany — zadavatel
vybere, které Udaje budou dodavatellim v pribé&hu aukéniho kola zobrazovany
(mnohonasobny vybér):

o 1. vlastni aktualné podané aukéni hodnoty — nelze editovat
Vybér alespon jedné z variant:

o 2. momentalni pofadi uchazece

o 3. momentalni nejlepsi aukéni hodnoty
Zadavatel vybere dle vlastniho uvazeni:

o 4. celkovy pocet ucastniku v prislusném aukénim kole

o 5. vlastni celkové bodové skore

o 6. celkové bodové skore ostatnich uchazecu

o 7. aukéni hodnoty podané ostatnimi uchazedi.

ET-010-010-150 — Stanoveni, bude-li vyzva k podani nabidky uverejiovana

Zadavatel volbou ANO/NE stanovi, jestli vyzva k podani nabidky bude v pfipadé
zadavaciho fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR uvefejnovana Ci nikoliv, tedy jestli
bude omezen pocet u€astnikl v e-aukci (v pfipadé, Ze vyzva nebude uverejiiovana) Ci
nikoliv.

ET-010-010-160 — Specifikace e-aukce

Zadavatel vyspecifikuje zakladni udaje tykajici se e-aukce, které budou soucasti vyzvy
k podani nabidky:
= Datum a ¢as otevieni aukéni siné — datum a ¢as ve formatu DD.MM.RRRR,
HH:MM:SS, povinné

» Datum a Cas zahgjeni a ukonceni zadavaciho kola

o Zadavaci kolo musi predchazet prvnimu aukénimu kolu a jeho zacCatek
muze, ale nemusi byt shodny s okamzikem otevieni aukcni siné.

o Pokud zadavatel ur€i délku trvani kratSi nez 20 minut, systém ho na to
upozorni, a pokud bude chtit uzivatel i presto pokraCovat, systém po ném
bude vyzadovat odivodnéni, povinné pouze v pfipadé, ze aukénimu kolu
predchazi zadavaci kolo (dle volby provozovatele)



Podet aukénich kol,
Datum a €as zahajeni a ukonc€eni kazdého aukc¢niho kola,

Minimalni rozdily pro jednotliva podani aukénich hodnot v ramci jednoho aukéniho
kola — zadavatel urCi procentualni hodnotu, o kterou bude muset dodavatel
minimalné vylepsit svoji nabidku ve vztahu k aktualné nejvyhodnéjsi nabidce,
minimalné bude moci stanovit 0,5 % (systém mu neumozni zadat méné),

Maximalni rozdily pro jednotliva podani aukénich hodnot v ramci jednoho aukéniho
kola - zadavatel ur€i procentualni hodnotu, o kterou bude moci dodavatel
maximalné vylepsit svoji nabidku v jednom kroku ve vztahu k aktualné
nejvyhodnéjsi nabidce u daného hodnoticiho kritéria, maximalné bude moci
stanovit 50 %,

Omezeni pro automatické prodlouzeni aukéniho kola - zadavatel stanovi nasleduijici
udaje:

o Dobu trvani jednoho prodlouzeni — v minutach a sekundach

o max. pocet prodlouzeni — Ciselna hodnota, mozné zadat bez omezeni

o Casovy interval pro uplatnéni prodlouzeni, tj. kolik minut ¢i sekund pred
koncem e-aukce bude uplatnéno automatické prodlouzeni — v minutach a
sekundach

Informace, které budou uchazecim v pribéhu aukce poskytovany — uzivatel pouzije
mnohonasobny vybér, které udaje budou dodavatelim v prabéhu aukéniho kola
zobrazovany (mnohonasobny vybér):

o 1. vlastni aktualné podané aukcni hodnoty — nelze editovat

Vybér alespon jedné z variant:

o 2. momentalni pofadi uchazece

o 3. momentalni nejlepSi aukéni hodnoty

Zadavatel vybere dle vlastniho uvazeni:

o 4. celkovy pocet uCastnikl v prislusném aukénim kole
o 5. vlastni celkové bodové skoére
o 6. celkové bodové skore ostatnich uchazedu

o 7. auk¢ni hodnoty podané ostatnimi uchazedi.

Specifikace nasledujicich udaja, které slouzi pouze pro interni potfeby uzivatele a které
soucasti vyzvy k ucasti v e-aukci nejsou:

Osoby (uzivatelska jména), které jsou za zadavatele opravnény cinit elektronické
ukony (elektronické ukony ve smyslu vyhlasky €. 9/2011 Sb., kterou se stanovi
podrobnéjsi podminky tykajici se elektronickych nastroji a ukonu pfi zadavani
vefejnych zakazek a podrobnosti tykajici se certifikatu shody) — uzivatel urci
minimalné jednu osobu, ktera bude spravovat e-aukci, bude moci komunikovat

s dodavateli prostfednictvim chatu, pferusovat e-aukci, informovat dodavatele o
prodlouzeni auk¢niho kola apod.,

Osoby (uzivatelska jména), které maji roli pozorovatele e-aukce — uzivatel mize urdit dalsi

uzivatele, ktefi budou mit pozorovatelsky pfistup do aukéni siné (tito uzivatelé nemohou



Cinit jakékoliv ukony v e-aukci). Moznost ur€ovat pozorovatele e-aukce ma uzivatel
v prubéhu celé e-aukce, a to az do uzavieni aukéni siné s tim, Ze ma rovnéz moznost
opravnéni k pozorovani odejmout. (dobrovolné)

SUBPROCES

ET-010-010-170 — Pozadavky na zpracovani a ¢lenéni nabidky
ET-010-010-170-010 — Jazyk, ve kterém bude nabidka podana

Uvedeni jazyku (Ceského), ve kterém bude nabidka podana, je automatické:
ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy

Pokud budou datové zpravy elektronicky podepisovany, zadavatel vybere volbu ANO.

V pfipadé zjednoduSeného podlimitniho fizeni a Zadavani VZ na zakladé ramcové
smlouvy v rezimu ZVZ je automaticky pfednastaveno ANO, zadavatel nemize hodnotu
editovat.

ET-010-010-170-030 — Stanoveni povinnosti Sifrovat nabidku

Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli bude dodavatel povinen chranit podané
nabidky pfed neopravnénym ¢tenim formou Sifrovani jejich obsahu.

V pfipadé zjednoduSeného podlimitniho fizeni a Zadavani VZ na zakladé ramcové
smlouvy v rezimu ZVZ je automaticky pfednastaveno ANO, uzivatel nemuze hodnotu
editovat

ET-010-010-170-060 — Stanoveni povinnosti Sifrovat aukéni hodnoty

Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli bude dodavatel povinen chranit podané aukéni
hodnoty pfed neopravnénym ctenim formou Sifrovani jejich obsahu.

V pripadé zjednoduseného podlimitniho fizeni a Zadavani VZ na zakladé RS v rezimu
ZVZ je automaticky pfednastaveno ANO, uZivatel namuze hodnotu editovat.

(Povinné, aktivita vSak nemusi byt provedena, pokud e-trzisté zajistuje Sifrovani aukénich
hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi uzZivatelskou stanici a systémem (napf.
pomoci SSL nebo TLS).

ET-010-010-170-040 — Stanoveni povinnosti Sifrovat nové aukéni hodnoty

Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli bude dodavatel povinen chranit podané nové
aukeéni hodnoty pfed neopravnénym ctenim formou Sifrovani jejich obsahu.

Povinné, aktivita vS8ak nemusi byt provedena, pokud e-trzisté zajisStuje Sifrovani aukénich
hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi uzZivatelskou stanici a systémem (napf.
pomoci SSL nebo TLS).

ET-010-010-170-070 — Pripojeni certifikatu verejného klice

Zadavatel nahraje do systému certifikat vefejného kli¢e. V pfipadé, ze jiz byl zadavatelem
certifikat vefejného kliCe v e-trzisti uloZen, je zde uveden odkaz na toto misto. Zadavatel si
muze vybrat, jestli bude dodavatel povinen pouzit tento certifikat vefejného klice jiz
uloZeny v e-trzZisti, Ci jestli v ramci této aktivity k VZ pfipoji kli¢ jiny, ktery bude dodavatel
povinen pouzit.

Ve vyzvé k podani nabidky musi byt vZdy uveden odkaz na misto, kde je certifikat
vefejného kliCe ulozen.

ET-010-010-170-050 — DalSi pozadavky na obsah, prip. €lenéni nabidky
Zadavatel uvede pozadavky na Clenéni nabidky.



Soucasti vyzvy k podani nabidky musi byt odkaz na misto v e-trzZisti, kde jsou uloZeny
informace technické povahy v€. kédovani a Sifrovani, které jsou nezbytné pro komunikaci
elektronickymi prostiedky.

V pfipadé zjednoduSeného podlimitniho fizeni bude ve vyzvé k podani nabidky uvedena
také nasledujici informace:

Soucasti nabidky musi byt:

a) seznam statutarnich organt nebo ¢lenl statutarnich organu, ktefi v poslednich 3
letech od konce Ihuty pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i
obdobném pomeéru u zadavatele,

b) ma-Ili dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastniku akcii, jejichz souhrnna
jmenovita hodnota pfesahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve lhaté pro
podani nabidek,

c) prohlaseni uchazece o tom, Ze neuzavriel a neuzavie zakazanou dohodu podle
zakona €. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéZe a o zméné nékterych
zakonu (zakon o ochrané hospodaiské soutéze), ve znéni pozdéjsich v souvislosti
s touto verejnou zakazkou.

DalSi pozadavky na obsah, pfip. ¢lenéni nabidky, jsou uvedeny v textovém poli €i
v pfiloze.

Zadavatel volbou ANO/NE urci, ma-li sou¢ast nabidky tvofit produktovy list dodavatele.

Pokud ma produktovy list tvofit sou¢ast nabidky, uzivatel do textového pole ¢i formou
pFilohy specifikuje, k jakym vyrobkdm ma produktovy list pfedlozit a co vSe ma obsahovat.
(Dobrovolné)

SUBPROCES
ET-010-010-180 — Dalsi specifikace VZ
ET-010-010-180-010 — Prohlidka mista pInéni

Je prednastaveno NE, editace je umoznéna. Zadavatel vybere ANO, bude-li se konat
prohlidka mista pInéni. Stanovi datum a Cas. BlizSi specifikaci prohlidky mista pInéni maze
uvést v textovém poli €i v pfiloze.

Prohlidku mista pInéni musi zadavatel ve zjednoduSseném podlimitnim fizeni umoznit
nejpozdéji 12 dnl pifed uplynutim Ihaty pro podani nabidek (uréena v ,ET-010-010-110-
010 — Lhata pro podani nabidky*). Pokud zada zadavatel pozdéjSi datum, je na to
systémem upozornén, ale neni mu branéno v pfechodu do dalSiho kroku.

V piipadé ostatnich ZR systém zadavatele upozorni, Ze vloZil datum po uplynuti Ihity pro
podani nabidek. Neni mu branéno mu vSak v pfechodu do dalSiho kroku, pokud takove
datum vioZzi.

ET-010-010-180-020 — Uréeni data otevirani nabidek a bude-li otevirani nabidek
verejné

Zadavatel urCi datum a Cas konani otevirani nabidek podanych elektronickymi prostfedky.
(dobrovolné)

Zadavatel volbou ANO/NE ur¢i, jestli bude otevirani nabidek verejné Ci nikoliv. Je
pfednastaveno NE, editace je umozZnéna.

ET-010-010-180-030 — Specifikace mista otevirani nabidek
Zadavatel do textového pole urci misto konani. (dobrovolng)
ET-010-010-180-040 — Predlozeni vzorku jako povinné soucinnosti pred uzavienim



smlouvy

Zadavatel uvede volbou ANO, bude-li pozadovat pfedlozeni vzork( po dodavateli, jehoz

nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi, jako povinnou soucinnost pred uzavienim
smlouvy. UCelem je ovéfeni, zda vzorky spliuji pozadavky zadavatele na kvalitu.

Pokud vybere ANO, do textového pole ¢i formou pfilohy specifikuje svlj pozadavek na
predlozeni vzorka a urci, vyzve-li pouze dodavatele, s nimz ma byt uzaviena smlouva, i
dodavatele, jejichZ nabidky se umistili na XX prvnich mistech - zadavatel ur€i pocet misto
XX. (dobrovolneé)

ET-010-010-180-060 — Vyhrazeni prava na oznameni informaci na profilu zadavatele

Zadavatel mUze stanovit, Ze si vyhrazuje pravo rozhodnuti o vylou€eni uchazece - oznamit
jeho vylou€eni uvefejnénim na profilu zadavatele. Rozhodnuti o vylou€eni uchazece se
povazuje za doru¢ené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele (napf¥. formou
zaskrtnuti).

Dale mUze zadavatel stanovit, Ze si vyhrazuje pravo uverejnit oznameni o vybéru
nejvhodné;jsi nabidky na profilu zadavatele. Oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky se
povazuje za dorucené viem dotéenym zajemcim a vSem dot€enym uchazeum
okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele (napf. formou zasSkrtnuti). (dobrovolne)

ET-010-010-180-070 — Zpusob komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem

Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem v pribéhu zadavaciho fizeni
probiha elektronicky prostfednictvim e-trzisté. Zadavatel muze tento pozadavek zpresnit
do textového pole. (dobrovolng)

ET-010-010-180-050 — DalSi specifikace (dobrovolne)

Zadavatel si muze pridat textova pole Ci pfipojit pfilohy, které budou dale specifikovat
vefejnou zakazku.

ET-010-010-190 — Vytvoreni vyzvy k podani nabidky (povinné)

Zadavatel vypini [CHTBIEHGIION. \/oskeré texty, které jsou v ramci jednotlivych aktivit
podtrzené, se musi objevit také ve vyzvé k podani nabidky. V pfipadé, Ze aktivity, jejichz
provedeni je dobrovolné, nebyly zadavatelem vykonany, nebude ve vyzvé k podani
nabidky z této aktivity uvedena zadna informace. Soucasti vyzvy bude dale odkaz na
misto, kde budou uvedeny informace technické povahy v€etné kdédovani a Sifrovani, které
jsou nezbytné pro komunikaci elektronickymi prostfedky (v souladu s § 149 odst. 3 ZVZ).
Zmény ve vyzvé a dalSich zadavacich podminkach budou po zahajeni zadavaciho fizeni
mozné, ale o kazdé zméné (tj. pfepsani polozky v systému, doplnéni informaci a pfiloh
apod. jsou uvédoméni dodavatelé, ktefi byli osloveni vyzvou. Pokud byla vyzva
uverejnéna, musi byt tato zména také uverejnéna.

ET-010-010-200 — Urceni dodavatele, ktery bude osloven vyzvou (dobrovolné)
Ur€eni dodavatele, kterému bude zaslana vyzva k podani nabidky.

ET-010-010-210 — Uréeni dodavatelu, ktefi budou osloveni vyzvou (dobrovolné)

Ur€eni dodavatele vybérem z registru dodavatell, kterym bude zaslana vyzva k podani
nabidky. PoCet vybranych dodavatelt by mél byt minimalné:

= 3 - v pfipadé uzaviené vyzvy



= 5 - v pfipadé oteviené vyzvy
= 3 - v pfipadé e-aukce malého rozsahu pro VZ malého rozsahu
= 5 —v pfipadé zjednodudeného podlimitniho fizeni

v v

zapsat oduvodnéni do textového pole.

ET-010-010-220 — Uvedeni osob opravnénych k odsifrovani nabidek
Zadavatel urci, kdo bude opravnén odsifrovat nabidky:

= V pfipadé pfimého zadani, uzaviené vyzvy, oteviené vyzvy, VZ zadavana na zakladé
ramcové smlouvy s vice uchazeci postupem mimo rezim ZVZ (minitendr), e-aukce
malého rozsahu pro VZ malého rozsahu a pfimého zadani uZivatel ur€i minimalné 1
osobu, ktera bude opravnéna odsifrovat pfijatou nabidku certifikatem soukromého
klice.

=V pfipadé ZR (zjednodusené podlimitni fizeni a podlimitni VZ zad4avana na zakladé
RS) uzivatel urci dvé Ci vice osob, které budou opravnény odSifrovat pfijaté nabidky
podané v ramci lhaty pro podani nabidek.

Tuto aktivitu Ize provést kdykoliv do okamziku odSifrovani nabidek. Pokud nebudou
v okamziku, kdy maji byt nabidky odSifrovany, osoby uréeny, systém vyzve, aby tyto osoby
uzivatel urcil.

SUBPROCES
ET-010-010-230 — Ukonceni VZ ve fazi specifikace VZ
ET-010-010-230-010 — Ukonceni VZ ve fazi specifikace VZ

Zadavatel ukonci vefejnou zakazku, tj. vefejnou zakazku pfevede do stavu ,Ukon¢eno ve
fazi specifikace VZ*. U VZ je evidovano, ze byla ukon€ena. Po ukon&eni dojde k ukonc&eni
vSech ukonu feSenych v ramci specifikace VZ. (Dobrovolné)

ET-010-010-230-020 — Uzam¢eni VZ

Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud bude VZ uzamcend, neni mozné Kk ni
prikladat zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ
posouvat do dalSich aktivit. Zadavatel vS§ak mize VZ odemknout, pfilozit dokumenty ¢i
informace Kk jiz provedenym ukonUm, pfip. editovat nékteré z udajl, neni vd§ak mozné
pfesunout VZ do dalSi aktivity. VeSkeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany.
Nasledné uzivatel VZ opét uzamkne.

ET-010-010-250 — Stanoveni nazvu prizkumu trhu (povinné)
Zadavatel vyplni nazev prizkumu trhu, max. pocet znaku textového pole je 255.
ET-010-010-260 — Stanoveni predmétu prizkumu trhu

Zadavatel uvede povinné do textového pole struény popis pfedmétu prizkumu trhu
pomoci 1 az n polozek.

Ke kazdé polozce zadavatel povinné uvede nazev polozky. Ke kazdé polozce dale mize
zadavatel uvést i nasledujici udaje:

» Ko&d z Ciselniku NIPEZ — zadavatel vybere jeden kod z Ciselniku NIPEZ,
bude zalezet na zadavateli, jakou urover podrobnosti Ciselniku NIPEZ zvoli

» Kdd z hlavniho slovniku Ciselniku CPV - zadavatel ma moznost
predvyplnény kod editovat, tj. pfepsat ho dle vlastni volby.



» Popis polozky — prosty textovy popis (max. 10 tis. znakl). Ke kazdé polozce
muze uzivatel uvést i nasledujici udaje (dobrovolné)
Pfiloha popisu polozky - zadavatel musi mit moznost nahrat k popisu polozky libovolnou
pfilohu
» Parametry polozky — specifikace pfedmétu prizkumu trhu pomoci atribut(
(vlastnosti pozadované komodity).

o zadavatel muze zobrazené parametry odstranit (vSechny &i pouze nékteré) a
také pridat parametry nové, a to ve struktufe uvedené nize.

o Parametr se sklada z nazvu vlastnosti, hodnoty vlastnosti a mérné jednotky
vlastnosti. Mérna jednotka vlastnosti se zobrazi pouze v pfipadé, zZe je
v Ciselniku NIPEZ u dané komodity dostupna.

o zadavatel | muze vybrat jeden ze zobrazenych operatort €i vlozit operator
vlastni. Vlastni operator vlozi bud’ vybérem z pfeddefinované mnoziny
(=,<,>,<=, >=, min, max) ¢i uvedenim popisu do textového pole.

o Pokud k zobrazenym parametrim nejsou dostupné operatory Ci uzivatel
vlozil parametry nové, mlze vlozit operator vlastni. Vlastni operator viozi bud
vybérem z preddefinované mnoziny (=,<,>,<=, >=, min, max) ¢i uvedenim
popisu do textového pole.

o lIdentifikace polozky dle vlastni klasifikace zadavatele — uzivatel musi mit
moznost vlozit kod &i nazev z vlastni komoditni klasifikace

o Mnozstvi za polozku — Ciselné vyjadieni mnozstvi v zadanych mérnych
jednotkach

Mérna jednotka za polozku — definice mérné jednotky

O

V pripadé, ze je predmét pruzkumu trhu specifikovan vice nez jednou polozkou, zadavatel
uvede, bude-li prizkum trhu rozdélen na &asti, a to pfedevsim z diivodu nasledného
zalozeni VZ na zakladé tohoto pruzkumu trhu.

V pfipadé, ze je pfedmét prlizkumu trhu rozdélen na ¢asti, zadavatel uvede, je-li kazda
polozka samostatnou Casti Ci jestli vice polozek tvofi jednu ¢ast predmétu prizkumu trhu.
V druhém pfipadé vyznadi ty polozky, které spole¢né tvori jednu ¢ast predmétu priazkumu
trhu.

Kazda ¢ast pfedmétu prizkumu trhu musi mit své jednoznaéné oznaceni ve formé Cisla
(1, 2 atd.), které bude navazano na identifikaci prizkumu trhu. Zadavatel bude moci ke
kazdé Casti uvést nazey, pripadné struény popis. dobrovolnée

ET-010-010-270 — Stanoveni predpokladané hodnoty prizkumu trhu (dobrovolné)

Zadavatel urci pfedpokladanou hodnotu VZ - Ciselné pole, celé Cislo, max. 12 Cislic,
hodnota mény. Castka je uvadéna bez DPH.

Pokud je pfedmét VZ specifikovan vice nez jednou polozkou, zadavatel muze urcit
predpokladanou hodnotu bud pro pfredmét prizkumu trhu jako celek ¢i mize
predpokladanou hodnotu urcit ke kazdé polozce zvlast. Pokud zadavatel zvoli druhy
pristup, tj. stanoveni pfedpokladané hodnoty u kazdé polozky zvlast, musi predtim

v aktivité ,ET-010-010-260 — Stanoveni pfedmétu prizkumu trhu” stanovit mnozstvi a
mérnou jednotku.

V pripadé, pokud tedy zadavatel stanovuje pfedpokladanou hodnotu u kazdé polozky



zvlast, urci:
» Pfedpokladana hodnota na 1 mérnou jednotku — Ciselné vyjadieni

predpokladané hodnoty ve zvolené méné. Ména musi byt totozna u v8ech
polozek.

Pokud se zadavatel rozhodne, Ze prfedpokladanou hodnotu stanovi po polozkach, musi tak
ucinit u vSech polozek.

Pokud je pfedmét prizkumu trhu délen na &asti, pfedpokladanou hodnotu zadavatel
stanovuje u kazdé Casti zvlast

ET-010-010-280 — Stanoveni pozadavku na obsah informace (nabidky) povinné

Zadavatel nejprve ur€i poZadavek na obsah informace poskytnuté dodavatelem - vybere
jednu z nasledujicich moznosti:

1. Dodavatel poda informaci o cené vySe uvedeného pfedmétu — v pfipadé, ze
zadavatel zvoli tuto moznost, stanovi dale, jestli bude cena uvedena bez
nebo s DPH

2. Jiné pozadavky — zadavatel do textového pole €i formou pfilohy stanovi
pozadavky na to, co ma obsahovat informace poskytnuta dodavatelem.

Ad 1) zadavatel nejprve urci, jestli po dodavatelich bude pozadovat, aby vkladali své
hodnoty do pfipraveného formulare (obdoba nabidkového formulare) ¢i mizou zaslat
prilohu, pfip. informaci vlozit do textového pole.

Dale urci vybérem jedné z variant, které informace pozaduje, aby dodavatelé predkladali:
= informace o cené v ¢lenéni cena bez DPH, cena s DPH a DPH
» informace o cené v¢etné DPH
» informace o cené bez DPH

Zadavatel zvoli ménu, ve které ma byt cena uvedena.

Pokud v pfedchozim kroku urc€il, Ze dodavatelé budou vkladat informace do pfipraveného
formulare, systém tento formular automaticky na zakladé zadanych informaci vytvori
(analogicky s nabidkovym formulafem) — dodavatel bude vkladat €iselnou hodnotu

Ad 2) zadavatel nejprve urci, jestli po dodavatelich bude poZadovat, aby vkladali své
hodnoty do pfipraveného formulare (obdoba nabidkového formulare) ¢i mizou zaslat
prilohu, pfip. informaci vlozit do textového pole.

Dale zadavatel vydefinuje, jaké informace ma dodavatel poskytnout. Pokud v pfedchozim
kroku urcil, Ze dodavatelé budou vkladat informace do pfipraveného formulare, systém
tento formulafr automaticky na zakladé zadanych informaci vytvofi (analogicky

s nabidkovym formulafem) — dodavatel bude vkladat bud’ text nebo Ciselnou hodnotu.

Zadavatel dale volbou ANO/NE rozhodne, jestli budou datové zpravy elektronicky
podepisovany.

ET-010-010-290 - Priprava vyzvy k poskytnuti informaci v ramci prazkumu trhu

Zadavatel pfipravi vyzvu k poskytnuti informaci v ramci prizkumu trhu vyplnénim
formulare TO7, kterou zasSle uréenym dodavatelim.

ET-010-010-300 — Uréeni dodavatelu, ktefi budou vyzvani k prizkumu trhu

Zadavatel vybérem z registru dodavatell urci dodavatele, kterym bude zaslana vyzva
k poskytnuti informaci v ramci prlizkumu trhu vytvofena v ramci pfedchozi aktivity.



Zadavatel mlze uvést i dodavatele, ktefi nejsou v e-trzisti registrovani.

Pocet vybranych dodavatell by mél byt minimalné 3, pokud zadavatel uréi méné nez 3
dodavatele, systém ho na to upozorni, ale pusti ho do dalSiho kroku.

Zadavatel vybérem z registru dodavatell urci dodavatele, kterym bude zaslana vyzva
k poskytnuti informaci v ramci prlizkumu trhu vytvofena v ramci pfedchozi aktivity.
Zadavatel mlze uvést i dodavatele, ktefi nejsou v e-trzisti registrovani.

Pocet vybranych dodavatelt by mél byt minimalné 3, pokud zadavatel uréi méné nez 3
dodavatele, systémem bude upozornén, ale pusti ho do dalSiho kroku.

Formulare

Metodickou napovédu k Formularam (T1 — T45) zpracuiji jednotlivi provozovatelé dle
technické specifikace.



Zadavaci rezimy

ET-010-030-010 — VZ malého rozsahu — primé zadani

Systém automaticky rozpozna, zdali se jedna jenom o zaevidovani vysledu VZ, provedeni
prizkumu trhu prostfednictvim e-trzisté a nasledna evidence vysledku v e-trzisti, nebo se
jedna o pfimé zadani jednomu uchazeci.

Subproces — S01 — Priprava protokolu o provedeni prizkumu trhu

S01-010 — Evidence, provedI-li zadavatel prizkum trhu
Uzivatel dobrovolné uvede, provedI-li prizkum trhu, volbou ANO/NE.

S$01-020 — Evidence, provedI-li prizkum trhu v e-trzisti ¢i mimo néj

Zadavatel dobrovolné uvede, provedl-li prizkum trhu prostfednictvim e-trzisté ¢i mimo né;
— a to vybérem z téchto dvou variant. Informaci o vybéru zaznamena systém a v budoucnu
ji automaticky vyuziva.

S01-030 — Priprava protokolu o provedeni priizkumu trhu

Zadavatel dobrovolné pfipravi protokol o priizkumu trhu vypinénim [SHUIGICII0E. \/
pfipadé, ze v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové
zpravy“ zadavatel vybral ANO, k vytvofenému protokolu pfipoji zaru€eny elektronicky
podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronickou znaCku zalozenou na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel ma na vybér). Po podepsani je mozné
protokol ménit, nicméné je pak opét tfeba ho podepsat. V pfipadé evidence, provedI-i
zadavatel prizkum trhu, je tato aktivita doporuc¢ena.

Subproces — S04 — Vyzva k podani nabidky (neuverejiuje se)

V ramci procesu je v pfipadé potifeby editovana vyzva k podani nabidky, nasledné je vyzva
odeslana dodavateli.

S04-010 — Odeslani vyzvy k podani nabidky dodavateli

Zadavatel povinné pres systém e-trziSté odesle dodavateli vyzvu k podani nabidky, jinak
ho systém nepusti k dalSimu procesu. Zadavatel ode$le dodavateli vyzvu k podani
nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-190 — Vytvoreni vyzvy k podani nabidky/vyzvy
k podani prvotnich nabidek®, pficemz ma moznost si pfed odeslanim sestavenou vyzvu
zobrazit a upravit. V pfipadé pfimého zadani bude vyzva odeslana jednomu dodavateli,
ktery byl uréen v aktivité ,ET-010-010-210 — Vybér dodavateld, ktefi budou osloveni
vyzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité neurcil, provede to nyni. V obou
pfipadech je mozné pfed odeslanim vyzvy tuto polozku editovat vybérem z registru
dodavatelu. Zadavatel pfi odesilani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé



Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“
bylo vybrano ANO.

Datum a €as odeslani vyzvy k podani nabidek bude evidovan jako datum a ¢as zah3ajeni
zadavaciho fizeni.

Subproces —S06 — Prohlidka mista pInéni

V ramci procesu jsou zaevidovany informace, zda se uskutecnila prohlidka mista pInéni Ci
ne. O probéhlé prohlidce mista plnéni jsou zaevidovany zakladni udaje.

S06-010 — Evidence, zda se uskutecénila prohlidka mista konani

Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlidka mista plnéni
uskutecnila — volbou ANO/NE.

S$06-020 — Evidence zakladnich udaji o prohlidce mista pInéni

Zadavatel do systému zaeviduje zakladni udaje o prohlidce mista pInéni, jako datum a
¢as, misto, identifikace dodavatelu, ktefi se prohlidky u€astnili, pfip. dalSi informace
formou textového pole Ci pfilohy. Systém automaticky oznacCi kazdou prohlidku mista
pInéni evidencnim Cislem.

Subproces — S07 — Nabidka

V ramci procesu je dodavatelem pfipravena a odeslana nabidka na vefejnou zakazku. V
pripadé, ze dodavatel poda nabidku po uplynuti Ihtty, systém ho o této skute€nosti
vyrozumi. Dodavatel se vdak mGze rozhodnout, Ze se ZR nebude vibec Géastnit: V
takovém pfipadé ma moznost pfipravit a odeslat oznameni. Dodavatel vSak na vyzvu k
podani nabidky nemusi viibec reagovat.

S07-010 — Rozhodnuti, bude-li dodavatel reagovat na vyzvu k podani nabidky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:

. Pfipravit nabidku

. Zaslat zadavateli

. Na vyzvu k podani nabidky nebude reagovat

S07-020 — Priprava oznameni, ze se dodavatel ZR neztéastni

Dodavatel vypini (TGN, do kterého miZe uvést odivodnéni a tim oznami, Ze se
nebude zadavaciho fizeni u€astnit.

S07-030 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zasle zadavateli oznameni, které vytvofil v ramci
predeslié aktivity. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného



elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZ povinnost
stanovil zadavatel.

Oznameni zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidovano. Bude u néj
uvedena identifikace dodavatele, ktery oznameni zaslal, a datum a €as, kdy bylo
zadavatelem pfijato.

S07-050 — Priprava nabidky

Od okamziku pfijeti vyzvy k podani nabidky ma dodavatel moznost vytvofit a podat
nabidku nasledujicimi zpusoby:

1. Uzivatel vypini [CIBIGIIIOE v piipadé, Ze bude pouzita automaticka metoda
hodnoceni. VSechny nabidkové hodnoty budou vkladany do systémem pfipraveného
formulare.

2.V pripadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém vyplini
& pro kritéria stanovena v aktivité ,ET-010-010-120-160 — Vybér kritérii, k nimz
budou hodnoty vkladany do nabidkového formulare ¢i ,ET-010-010-120-080 — Vybér
kritérii, k nimZ budou hodnoty vkladany do nabidkového formulafe®“. Pro zbylou ¢ast
nabidky/nabidkovych hodnot bude mit mozZnost vkladat pfipojenim pfilohy.

3. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém celou nabidku
vytvori viozenim pfilohy a formular TO5 vibec nepouzije. Tento zpusob se pouzije v
pfipadé, Ze zadavatele neuvedl Zadna kritéria, k nimz maji byt hodnoty vkladany do
nabidkoveého formulare.

Pokud je VZ délena na Casti, nabidka je vkladana ke kazdé ¢asti VZ zvlast. Dodavatel
musi urcit, do kterych €asti VZ nabidku podava. Systém umozniuje viozeni pfiloh a
informaci, které jsou spolecné pro vsechny €asti VZ, do kterych dodavatel nabidku
podava, pouze jednou.

S07-060 — Zasifrovani nabidky

Dodavatel je systémem vyzvan, aby s vyuZitim certifikatu vefejného klice zadavatele
zasifroval nabidku, i systém hodnoty zasifruje automaticky. Pokud je VZ délena na Casti a
dodavatel podava nabidky do vice €asti, nabidka bude zaSifrovana jako celek

S07-070 — Podani nabidky

Dodavatel odeSle pfipravenou nabidku prostfednictvim e-trzisté zadavateli. Pokud je VZ
délena na Casti a dodavatel podava nabidky do vice ¢asti, odeSle nabidky jako celek.
UzZivatel bude pfi odeslani nabidky systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu - v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz povinnost stanovil zadavatel.

Nabidka bude v systému automaticky evidovana a bude u ni uvedeno pofadové €islo
nabidky (pofadi, v jakém byly nabidky podany), identifikace dodavatele, ktery nabidku
podal, a datum a ¢€as s pfesnosti na sekundy, kdy byla zadavatelem pfijata.



Pokud byla nabidka podana po Ihuté, systém ji automaticky oznaci jako podanou po lhaté
a o této skutecCnosti vyrozumi dodavatele, ktery tuto nabidku podal.

Subproces — S09 — Poskytovani dodate€nych informaci

Dodavatel ma pravo pozadat zadavatele o poskytnuti dodatecnych informaci k zadavacim
podminkam. Systém mu umozniuje pfipravit a odeslat Zadost o dodatecné informace.
Zadavatel je povinen dodavateli na zadost odpovédét. Systém mu umoznuje pfipravit a
odeslat tuto odpovéd na zadost. V ramci procesu dochazi také k uverejnéni dodate¢nych
informaci v e-trzisti. Dodavatel si mlze zobrazit veSkeré dodate¢né informace poskytnuté
zadavatelem k vefejné zakazce na jednom misté.

S09-010 — Priprava zadosti o poskytnuti dodateénych informaci
Dodavatel EFiEravi zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkam vyplnénim

S09-020 — Odeslani zadosti o poskytnuti dodate€énych informaci

Dodavatel odesle vytvorenou zadost o poskytnuti dodateénych informaci prostfednictvim
e-trzisté. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz povinnost
stanovil zadavatel.

Zadost v Zjednoduseném Podlimitnim Rizeni je mozné zaslat nejpozdéji 5 pracovnich dnii
pred uplynutim Ihity pro podani nabidek. V pfipadé, ze uzivatel odesle zadost po Ihuté,
systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. V pfipadé zadavacich rezim( v ramci
VZMR je mozné zaslat zadost nejpozdéji 3 pracovni dny pfed koncem Ihity pro podani
nabidek.

S09-030 — Evidence otazek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otazky dodavatele v systemu.

S09-040 — Priprava odpovédi na zadost o poskytnuti dodateénych informaci

Zadavatel na jednotlivé otazky dodavatele odpovi. Vypini [SERUIGHGEI0E v pripadé VZ
zadavané mimo rezim ZVZ, nebo [CHUIGINE v piipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ.
Zadavateli je umoznéno vlozit do systému dodate¢nou informaci i bez pfedchoziho
obdrzeni zadosti dodavatele. Takto vytvofené dodatecné informace jsou Cislovany
samostatnou vzestupnou Ciselnou fadou.

S09-050 — Odeslani odpovédi na zadost o poskytnuti dodateénych informaci

Zadavatel odeSle vSem dodavatelum, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky,
odpovéd na zadost o dodate¢né informace (v pfipadé pfimého zadani se jedna o jednoho
dodavatele). Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného



elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Zadavatel ma povinnost odeslat odpovéd do 2 pracovnich dnu v pfipadé VZ zadavané
mimo rezim ZVZ, nebo do 3 pracovnich dnu v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ od
doruceni zadosti. V pfipadé, ze uzivatel odesle odpovéd na zadost o dodatecné informace
po Ihuté, systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. Systém uzivatele upozorfiuje na
blizici se konec Ihat.

V pfipadé oteviené vyzvy a zjednoduSeného podlimitniho fizeni systém dodateéné
informace (otazky i odpovédi) automaticky uverejni v e-trzisti.

Subproces — S10 — Rozhodnuti o prijatelnosti €i nepfijatelnosti nabidky

Zadavatel po odsifrovani a kontrole splnéni pozadavku nabidky rozhodne, zda je nabidka
pfijatelna ¢i nikoliv. Zadavatel vyrozumi dodavatele o akceptaci nabidky v pfipadé, Ze je
nabidka pfijatelna. Pokud nabidka pfijatelna neni, zadavatel zadavaci fizeni zrusi.

S$10-010 — Zpfistupnéni nabidky

Systém automaticky po uplynuti Ihtty pro podani nabidek pfesune nabidku/nabidky ze
zabezpeceného prostoru e-trzisté a zpfistupni ji opravnénym uzivatelim (stav nabidky se
zmeni tak, Ze bude umoznéno jeji odtajnéni/jeji prohlizeni). Pokud byla nabidka podana
po Ihuté, nebude zpfistupnéna.

S$10-020 — OdSifrovani nabidky
Minimalné jeden ureny pracovnik zadavatele povinné provede odsifrovani nabidek.

$10-030 — Kontrola splnéni pozadavku stanovenych v zadavacich podminkach

Zadavatel zaeviduje volbou ANO/NE, spliuje-li nabidka vesSkeré pozadavky stanovené v
zadavacich podminkach. Pokud nesplfiuje, zadavatel uvede odivodnéni.

$10-040 — Rozhodnuti o prijatelnosti nabidky

Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli je nabidka pro zadavatele pfijatelna. Pokud
neni, zadavatel uvede oduvodnéni.

$10-050 — Priprava vyrozuméni uchazece o akceptaci nabidky
Zadavatel pfipravi vyrozuméni uchazede o akceptaci nabidky tim, Ze vypini [IUIGENNS

S$10-060 — Odeslani vyrozuméni dodavateli

Zadavatel odeSle dodavateli vyrozuméni o akceptaci nabidky vytvofené v pfedchozi
aktivité prostfednictvim e-trzisté. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni
zaruceného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu €i k pfipojeni



elektronické znacky zaloZené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tuto povinnost stanovil dfive.

Ad hoc subproces — S40 — ZruSeni zadavaciho fizeni mimo rezim ZVZ

Zadavatel zadavaci fizeni zrusi a pfi pfipravé oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v e-
trzisti Fadné oduvodni. Oznameni v e-trzisti nasledné uverejni.

S40-010 — ZruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel zrusi zadavaci fizeni, tj. vefejnou zakazku prevede do stavu ,zruSeno®. U VZ
bude evidovano, Zze zadavaci fizeni bylo zruSeno. V e-trzisti zadavatel uvede odivodnéni
svého rozhodnuti. ZruSenim zadavaciho fizeni dojde k ukonéeni vSech ukonu v ramci
zadavaciho Fizeni. Je mozné pfikladat informace a dokumenty k jiz provedenym ukonim,
neni v8ak mozné posunout VZ do dalSi aktivity. Pokud byla VZ rozdélena na casti,
zadavatel maze zrusit bud vSechny Casti VZ zaroven &i pouze nékteré. V druhém pfipadé
musi byt identifikovano, k jaké ¢asti se zruSeni zadavaciho fizeni vztahuje. Nasledné
dojde k ukon&eni ukonl pouze v ramci této €asti VZ, ktera byla zruSena. Zadavatel
zaznamena datum a ¢as, kdy rozhodl o zru$eni zadavaciho fizeni.

S$40-020 — Priprava oznameni o zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel vyspecifikuje divod zruSeni zadavaciho fizeni a pfipravi oznameni o zruseni
zadavaciho fizeni tim, Ze vyplni

S40-040 — Uzamceni VZ/casti VZ

Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud je VZ uzamcena, neni mozné k ni prikladat
zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat
do dalSich aktivit. Zadavatel vSak mize VZ odemknout, pfilozit dokumenty ¢&i informace k
jiz provedenym ukontm, pfip. editovat nékteré z udajd, nemuze vSakpresunout VZ do
dalSi aktivity. VeSkeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné
zadavatel zakazku opét uzamkne. Pokud byla VZ délena na Casti, zadavatel uzamkne
pouze tu ¢ast VZ, které se zruSeni zadavaciho fizeni tykalo.

Ad hoc subproces — S08 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery podal nabidku, ji mGze do okamziku uplynuti Ihaty pro podani nabidky
vzit zpét. Poté, co ji vezme zpét, mize nabidku opétovné podat, a to az do okamziku
uzamceni VZ.

Dodavatel je pfi zpétvzeti vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické znacky zaloZzené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednodu$eného Podlimitniho Rizeni a
VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedci dle ustanoveni § 92 odst. 3
Z\VZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz povinnost stanovil zadavatel.

Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek systém neumoznuje vzit nabidku zpét.



ET-010-030-020 — VZ malého rozsahu — uzavirena vyzva

Proces popisuje jednotlivé kroky zadavani vefejné zakazky malého rozsahu v zadavacim
fizeni uzaviena vyzva.

Subproces — S04 — Vyzva k podani nabidky (neuverejiuje se)

V ramci procesu je v pfipadé potreby editovana vyzva k podani nabidky, nasledné je vyzva
odeslana dodavateli.

S04-010 — Odeslani vyzvy k podani nabidky dodavateli

Zadavatel povinné pfes systém e-trzisté odesle dodavateli vyzvu k podani nabidky, jinak
ho systém nepusti k dalSimu procesu. Zadavatel odesSle dodavateli vyzvu k podani
nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-190 — Vytvoreni vyzvy k podani nabidky/vyzvy
k podani prvotnich nabidek®, pficemz ma moznost si pfed odeslanim sestavenou vyzvu
zobrazit a upravit. V pfipadé pfimého zadani bude vyzva odeslana jednomu dodavateli,
ktery byl ur€en v aktivité ,ET-010-010-210 — Vybér dodavateld, ktefi budou osloveni
vyzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité neurcil, provede to nyni. V obou
pfipadech je mozné pfed odeslanim vyzvy tuto polozku editovat vybérem z registru
dodavatelu. Zadavatel pfi odesilani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“
bylo vybrano ANO.

Datum a Cas odeslani vyzvy k podani nabidek bude evidovan jako datum a Cas zahajeni
zadavaciho fizeni.

Subproces —S06 — Prohlidka mista plnéni

V ramci procesu jsou zaevidovany informace, zda se uskutecnila prohlidka mista pInéni Ci
ne. O probéhlé prohlidce mista plnéni jsou zaevidovany zakladni udaje.

S06-010 — Evidence, zda se uskutecnila prohlidka mista konani

Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlidka mista pInéni
uskutecnila — volbou ANO/NE.

S$06-020 — Evidence zakladnich udaji o prohlidce mista pInéni

Zadavatel do systému zaeviduje zakladni udaje o prohlidce mista pInéni, jako datum a
¢as, misto, identifikace dodavatelu, ktefi se prohlidky ucastnili, pfip. dal$i informace
formou textového pole Ci pfilohy. Systém automaticky oznaci kazdou prohlidku mista
pInéni evidenénim Cislem.

Subproces — S07 — Nabidka
V ramci procesu je dodavatelem pfipravena a odeslana nabidka na vefejnou zakazku. V



pfipadé, ze dodavatel poda nabidku po uplynuti lhaty, systém ho o této skute¢nosti
vyrozumi. Dodavatel se vSak mlze rozhodnout, ze se ZR nebude viibec Ucéastnit; V
takovém pfipadé ma moznost pfipravit a odeslat oznameni. Dodavatel vS§ak na vyzvu k
podani nabidky nemusi vubec reagovat.

S07-010 — Rozhodnuti, bude-li dodavatel reagovat na vyzvu k podani nabidky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:

. Prfipravit nabidku

. Zaslat zadavateli

. Na vyzvu k podani nabidky nebude reagovat

S07-020 - Pfiprava oznameni, ze se dodavatel ZR neztéastni

Dodavatel vypini [SHBIGEEN, do kterého muzZe uvést odiivodnéni a tim oznami, Ze se
nebude zadavaciho fizeni uc€astnit.

S07-030 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zaSle zadavateli oznameni, které vytvofil v ramci
predeslé aktivity. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZ povinnost
stanovil zadavatel.

Oznameni zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidovano. Bude u néj
uvedena identifikace dodavatele, ktery oznameni zaslal, a datum a €as, kdy bylo
zadavatelem pfijato.

S07-050 — Priprava nabidky

Od okamziku pfijeti vyzvy k podani nabidky ma dodavatel moznost vytvofit a podat
nabidku nasledujicimi zpusoby:

1. Uzivatel vypini [CHUIGIIEE v piipadé, Ze bude pouzita automaticka metoda
hodnoceni. VSechny nabidkové hodnoty budou vkladany do systémem pfipraveného
formulare.

2.V pripadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém vyplini
& pro kritéria stanovena v aktivité ,ET-010-010-120-160 — Vybér kritérii, k nimz
budou hodnoty vkladany do nabidkového formulare ¢i ,ET-010-010-120-080 — Vybér
kritérii, k nimZ budou hodnoty vkladany do nabidkového formulafe®“. Pro zbylou ¢ast
nabidky/nabidkovych hodnot bude mit mozZnost vkladat pfipojenim pfilohy.

3. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém celou nabidku
vytvori vlozenim pfilohy a formular TO5 vibec nepouzije. Tento zpusob se pouzije v
pfipadé, Ze zadavatele neuvedl Zadna kritéria, k nimz maji byt hodnoty vkladany do
nabidkového formulare.

Pokud je VZ délena na Casti, nabidka je vkladana ke kazdé ¢asti VZ zvlast. Dodavatel
musi urcit, do kterych €asti VZ nabidku podava. Systém umozniuje viozeni pfiloh a



informaci, které jsou spole€né pro vSechny €asti VZ, do kterych dodavatel nabidku
podava, pouze jednou.

S07-060 — Zasifrovani nabidky

Dodavatel je systémem vyzvan, aby s vyuZitim certifikatu vefejného klice zadavatele
zasifroval nabidku, i systém hodnoty zasifruje automaticky. Pokud je VZ délena na Casti a
dodavatel podava nabidky do vice €asti, nabidka bude zaSifrovana jako celek

S07-070 — Podani nabidky

Dodavatel odeSle pfipravenou nabidku prostfednictvim e-trzisté zadavateli. Pokud je VZ
délena na Casti a dodavatel podava nabidky do vice ¢asti, odeSle nabidky jako celek.
UzZivatel bude pfi odeslani nabidky systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu - v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz povinnost stanovil zadavatel.

Nabidka bude v systému automaticky evidovana a bude u ni uvedeno pofadové €islo
nabidky (pofadi, v jakém byly nabidky podany), identifikace dodavatele, ktery nabidku
podal, a datum a ¢€as s pfesnosti na sekundy, kdy byla zadavatelem pfijata.

Pokud byla nabidka podana po Ihuté, systém ji automaticky oznaci jako podanou po Ihité
a o této skute€nosti vyrozumi dodavatele, ktery tuto nabidku podal.

Subproces — S09 — Poskytovani dodate€nych informaci

Dodavatel ma pravo pozadat zadavatele o poskytnuti dodatecnych informaci k zadavacim
podminkam. Systém mu umoznuje pfipravit a odeslat Zadost o dodatecné informace.
Zadavatel je povinen dodavateli na zadost odpovédét. Systém mu umoznuje pfipravit a
odeslat tuto odpovéd na zadost. V ramci procesu dochazi také k uverejnéni dodate¢nych
informaci v e-trzisti. Dodavatel si mlze zobrazit veSkeré dodate¢né informace poskytnuté
zadavatelem k verejné zakazce na jednom misté.

S09-010 — Priprava zadosti o poskytnuti dodateénych informaci
Dodavatel EFiEravi zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkam vyplnénim

S09-020 — Odeslani zadosti o poskytnuti dodate€énych informaci

Dodavatel odesle vytvorenou zadost o poskytnuti dodateénych informaci prostfednictvim
e-trzisté. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz povinnost
stanovil zadavatel.

Zadost v Zjednoduseném Podlimitnim Rizeni je mozné zaslat nejpozdéji 5 pracovnich dnii
pred uplynutim Ihtty pro podani nabidek. V pfipadé, Ze uzivatel odesle zadost po Ihuté,



systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. V pfipadé zadavacich rezim( v ramci
VZMR je mozné zaslat Zadost nejpozdéji 3 pracovni dny pfed koncem |hity pro podani
nabidek.

S09-030 — Evidence otazek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otazky dodavatele v systemu.

S09-040 — Priprava odpovédi na zadost o poskytnuti dodateénych informaci

Zadavatel na jednotlivé otazky dodavatele odpovi. Vypini [GERUIGHGEI0E v pripadé VZ
zadavané mimo rezim ZVZ, nebo (UGN v piipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ.
Zadavateli je umoznéno vlozit do systému dodate¢nou informaci i bez pfedchoziho
obdrzeni zadosti dodavatele. Takto vytvofené dodatecné informace jsou Cislovany
samostatnou vzestupnou Ciselnou fadou.

S09-050 — Odeslani odpovédi na zadost o poskytnuti dodateénych informaci

Zadavatel odeSle vSem dodavatelum, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky,
odpovéd na zadost o dodate¢né informace (v pfipadé pfimého zadani se jedna o jednoho
dodavatele). Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Zadavatel ma povinnost odeslat odpovéd do 2 pracovnich dnu v pfipadé VZ zadavané
mimo rezim ZVZ, nebo do 3 pracovnich dnu v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ od
doruceni zadosti. V pfipadé, ze uzivatel odesle odpovéd na zadost o dodatecné informace
po Ihuté, systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. Systém uzivatele upozorfiuje na
blizici se konec Ihat.

V pfipadé oteviené vyzvy a zjednoduSeného podlimitniho fizeni systém dodateéné
informace (otazky i odpovédi) automaticky uverejni v e-trzisti.

S11 - Otevirani nabidek

Po zpfistupnéni a odsifrovani nabidek komise kontroluje splnéni pozadavku dle § 71 odst.
9 ZVZ. Do systému zaeviduje vysledky otevirani nabidek. V pfipadé nesplnéni pozadavku
komise nabidku vyradi. V pfipadé, Ze je VZ rozdélena na ¢asti, probiha subproces pro
v8echny Casti souCasné.

$11-010 — Zpristupnéni nabidek

Nabidky jsou systémem ihned po uplynuti Ihity pro podani nabidek zpfFistupnény, j. stav
nabidky se zméni tak, Zze bude umoznéno jeji odSifrovani a nasledné prohlizeni.
Nabidky, které byly podany po Ihité ¢i byly vzaty zpét, nebudou zpfistupnény.

Jedna-li se o zjednodu$ené podlimitni Fizeni (ZR 6) a pokud je k otevfeni pouze jedna
nabidka, systém uzivatele upozorni, Ze nabidka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvira. Dale mu
umozni vytvofit Vyrozuméni o neotevieni jediné podané nabidky (T45) a odeslat ho



dodavateli, ktery nabidku podal.

S$11-020 - Odsifrovani nabidek

V pfipadé, ze byly nabidky Sifrovany, musi byt odSifrovany, a to osobou, pfip. minimalné
dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ.

$11-030 — Evidence, nabidky kterych dodavatelu byly do jednotlivych ¢asti podany

Zadavateli se zobrazi seznam &asti VZ a u kazdé ¢asti budou evidovani dodavatelé, ktefri
do dané &asti podali nabidku (viz aktivita ,S07-050 — PFiprava nabidky“). Zadavatel maze
editovat seznam dodavatell u kazdé €asti VZ (mUze provadét vybér dodavatell pouze ze
seznamu dodavateld, ktefi podali do vefejné zakazky nabidku).

Nabidky dodavatell jsou oznaceny tak, Ze za pofadovym Cislem nabidky bude pres
pomi¢ku oznaceni ¢asti nabidky. Napf. nabidka, ktera byla podana jako prvni do ¢asti A a
B bude od tohoto okamziku pfedstavovat dvé nabidky s ozna¢enim 1-A a 1-B.

$11-040 — Kontrola nabidky dle pozadavkt § 71 odst. 9 ZVZ

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splnuje-li nabidka poZadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ i
nikoliv. Pokud nabidka pozadavky splfiuje, postupuje do dalsi faze, posouzeni kvalifikace.
Pokud nabidka pozadavky nesplfuje, do dalSi faze nepostupuje. Z udaju uvedenych v
systému musi byt patrné, které nabidky postoupily do faze posouzeni kvalifikace a které
ne (tj. byly vyfazeny — viz aktivita ,S11-050 — Vyfazeni nabidky®).

S$11-050 — Vyrazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou a zadavatel k vyfazené nabidce
uvede do textového pole odGvodnéni pro jeji vyfazeni.

Systém automaticky rozpozna na zakladé informaci vloZzenych do e-trzisté, zda zadavatel
pozaduje prokazani splnéni kvalifikace.

Subproces — S13 — Posouzeni kvalifikace

Zadavatel (komise) posuzuje prokazani spinéni kvalifikace dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zakoné ¢i v zadavaci dokumentaci. V pfipadé neprokazani
splnéni kvalifikaCnich pozadavku zadavatel dodavatele vylouli (komise da zadavateli
podnét pro vylou€eni). Pokud je VZ délena na &asti, kvalifikace je posuzovana u vSech
nabidek, které byly do jednotlivych ¢asti podany, samostatné pro kazdou ¢ast VZ.
Procesem musi projit vSechny nabidky, které prosly kontrolou uplnosti v ramci otevirani
nabidek, a zadavatel rozhodl, Ze jsou uplné.

$13-010 — Posouzeni prokazani spinéni kvalifikacnich predpokladu

Zadavatel posuzuje prokazani splinéni kvalifikacnich pfedpokladl dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zadavaci dokumentaci. Do systému zaeviduje vysledek volbou



ANO/NE.

S$13-020 — Vyrazeni nabidky
Vyfazeni nabidky musi zadavatel fadné oduvodnit v textovém poli.

Subproces — S15 — Posouzeni nabidek

Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise posoudi
nabidky uchazecu z hlediska splnéni zakonnych pozadavkl a pozadavkl zadavatele
uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst. 1 pism. d) ( u VZ zadavanych mimo rezim ZVZ
postupuje zadavatele ¢i hodnotici komise analogicky). Nabidku, ktera nesplini vySe
zminéné pozadavky, komise (zadavatel) vyfadi. Pokud je VZ délena na &asti, posuzovany
budou vSechny nabidky podané do jednotlivych ¢asti VZ samostatné.

S$15-010 — Posouzeni nabidky

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splfiuje-li nabidka veSkeré zakonné pozadavky,
pozadavky zadavatele uvedené v zadavacich podminkach a zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst.1 pism.d). Pokud nabidka splfiuje veSkeré pozadavky,
postupuje do dalsi faze, hodnoceni nabidek. Pokud nabidka poZadavky nespliuje, do
dalsi faze nepostupuije.

$15-020 — Uréeni, vztahuje-li se na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ

Zadavatel u nabidky urci, vztahuje-li se na dodavatele, ktery nabidku podal, ustanoveni §
101 odst. 5 ZVZ o zvyhodnéni dodavatell zaméstnavajicich osoby se zdravotnim
postizenim (u VZ zadavanych mimo rezim zakona se ustanoveni pouzije analogicky).
Systém automaticky rozpozna zdali se jedna o ZjednoduSené podlimitni Fizeni.

$15-030 — Vyrazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou na zakladé aktivity zadavatele
,Posouzeni nabidky“ . Zadavatel k vyfazené nabidce uvede do textového pole odlvodnéni
pro jeji vyfazeni.

Subproces — $S16 — Hodnoceni nabidek

Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise provadi
hodnoceni nabidek a eviduje vysledky hodnoceni dil€ich sub/kritérii nebo da rovnou pfikaz
k automatickému vyhodnoceni nabidek.

V pfipadé automatické metody hodnoceni provadi systém hodnoceni zcela automaticky
bez jakychkoliv zasahU uzivatele. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni uzivatel
vyhodnoti nabidky u kritérii, které pfedem urc€il, mimo systém (jedna se o Ciselné
nevyjadfitelna kritéria), do systému vlozi u téchto kritérii bodové hodnoty jednotlivych
nabidek a nasledné systém automaticky vypocita vysledné pofadi nabidek.

Pokud ma byt u nékterého z dodavatelu, jehoz nabidka je hodnocena, aplikovano
zvyhodnéni z ddvodu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim, nabidkova cena,
kterou tento dodavatel nabidnul, bude pro ucely hodnoceni snizena o0 15 %.



V pfipadé, Ze byla VZ rozdélena na €asti, hodnoceni probiha ke kazdé ¢asti VZ
samostatné. Tento proces proto bude proveden pro kazdou ¢ast VZ zvlast.

$16-010 - Prikaz k automatickému vyhodnoceni nabidek
Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu) spusti automatické hodnoceni nabidek.

S$16-020 — Automatické vyhodnoceni nabidek

Systém provede automatické vyhodnoceni na zakladé algoritmu stanoveného ve vyzveé k
podani nabidky a stanovi pofadi nabidek

v v

010-120-010 — Zakladni hodnotici kritérium®), pokud neni nabidkova cena délena na
subkritéria:

Systém automaticky sefadi nabidky dle vySe nabidkové ceny, a to bud ceny s DPH nebo
nabidka s nejvySSi cenou. Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o
zvyhodnéni dodavatelll zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se
na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvyhodnéni uplatnéné — nabidkova
cena pfislusného dodavatele je pro ucely stanoveni pofadi sniZzena o 15 %. Pavodni
nabidnuta cena vSak je u nabidky i nadale evidovana.

2.V pfipadé zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, ¢i v pfipadé

v v

subkritéria:

Systém automaticky na zakladé stanoveného vzorce pridéluje nabidkam body.

V pripadé kritéria nabidkova cena je hodnocena bud cena s DPH nebo bez DPH, a to na
zakladé vybéru zadavatele.

Pokud byly omezovany hodnoty nabidek u nékterych hodnoticich kritérii, je pfi vypoctu
bodoveého skére nabidky toto omezeni zohlednéno.

Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o zvyhodnéni dodavatell
zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se na nabidku ustanoveni
§101 odst. 5 ZVZ®), je toto zvyhodnéni uplatnéno — nabidkova cena pfislusného
dodavatele je pro ucely stanoveni bodového skoére nabidky sniZzena o 15 %. Pavodni
nabidnuta cena je vSak u nabidky i nadale evidovana.

Systém automaticky sefadil nabidky na zakladé vysledného bodového skére. Na prvnim
misté je nabidka s nejvyssim celkovym poctem bodu, na poslednim misté nabidka s

Plati jak pro pfipad 1, tak 2: V pfipadé rovnosti cen (v pfipadé 1) ¢i rovnosti bodl (pfipad
2) bylo mimo systém stanoveno pofadi postupem, ktery zadavatel ur€il v zadavacich
podminkach. Systém umoznuje pfidat odivodnéni.

Systém umozniuje vysledky zaevidovat manualné. U kazdé nabidky zadavatel zaeviduje
celkové bodové skére nabidky a dale konecné pofadi, ve kterém se nabidka umistila.
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede oduvodnéni.

$16-030 — Zaevidovani vysledkl hodnoceni diléich sub/kritérii



Hodnotici komise vyhodnoti nabidky podle kvalitativnich hodnoticich kritérii mimo systém
a zadavatel nasledné do systému zaeviduje pocty bodU u téchto hodnoticich kritérii. U
kazdého takového kritéria musi byt alespon jedné nabidce pfidéleno 100 bodl. Pokud
tomu tak neni, systém na tuto skuteCnost zadavatele upozorni a neumozni mu pfejit do
dalSiho kroku.

$16-040 — Zaevidovani vysledki hodnoceni provedeného mimo systém

Zadavatel do systému zaeviduje konecné poradi hodnoceni nabidek a do textového pole
uvede, jakym zplsobem k tomuto poradi dospél.

Systém rozpozna na zakladé rozhodnuti zadavatele v aktivité ,ET-010-010-130 — Urceni,
bude-li do zadavaciho fizeni zafazena e-aukce®, zda bude do zadavaciho fizeni zarazena
e-aukce &i nikoliv.

Subproces — S19 — E-aukce

V ramci procesu je vytvorena vyzva k ucasti v e-aukci a je zaslana vSem dodavatelim,
jejichz nabidky byly hodnoceny. Do aukéni siné jsou pfeneseny vysledky hodnoceni
jednotlivych nabidek a je provedena e-aukce.

V pribéhu kterékoli faze e-aukce zadavatel nesmi uverejnit totoznost ucastnikl e-aukce.
Dodavatelé jsou proto ve vSech formulafich uvedeni bez identifikacnich udaju pod
oznacenim Dodavatel 1 — n.

Pokud je VZ délena na Casti, e-aukce muze probihat dvéma zpUsoby:
*E-aukce pro v8echny ¢asti VZ se kona v jedné aukéni sini v jeden Cas.

*E-aukce pro kazdou Cast VZ se kona v samostatné aukcni sini — v tomto pfipadé je
nastaveni parametr a pribéhu e-aukce stejné pro kazdou €ast, jediné, co se mlze pro
jednotlivé Casti VZ lisit, je datum a €as zahajeni auk&nich kol a poCet aukenich kol.

Subproces — S20 — Vyzva k ucasti v e-aukci

S$20-010 — Priprava vyzvy k ucasti v e-aukci

Zadavatel vypini [CTTUIGEE-

Dale zadavatel vyspecifikuje nasledujici udaje, které slouzi pouze pro interni potfeby
zadavatele a které nejsou soucasti vyzvy k ucasti v e-aukci:

- Osoby (uzivatelska jména), které jsou za zadavatele opravnény Cinit
elektronické ukony — zadavatel urCi minimalné jednu osobu, ktera bude
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostfednictvim chatu,
preruSovat e-aukci, informovat dodavatele o prodlouzeni aukéniho kola apod.,

- Osoby (uzivatelska jména), které maji roli pozorovatele e-aukce — uzivatel ma
moznost urcit dalSi uzivatele, ktefi budou mit pozorovatelsky pfistup do aukéni
siné (tito uzivatelé nemohou cinit jakékoliv ukony v e-aukci). Moznost uréovat
pozorovatele e-aukce ma uzivatel v pribéhu celé e-aukce, a to az do uzavreni
aukéni siné s tim, Ze ma rovnéz moznost opravnéni k pozorovani odejmout,



$20-020 — Odeslani vyzvy k ucasti v e-aukci dodavateliim

Uzivatel odeSle dodavatelim prostrednictvim e-trzisté vyzvu k u€asti v e-aukci vytvorenou
v predeslé aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazegdi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Subproces — S21 - Prenos vysledkd hodnoceni nabidek do aukéni siné

$21-010 — Prenos vysledkd hodnoceni nabidek do aukéni siné

Do aukéniho prostfedi jsou pfeneseny vysledky hodnoceni a nabidkové hodnoty vSech
dodavatell, jejichz nabidky byly hodnoceny, a to u téch kritérii, které jsou predmétem e-
aukce.

V pfipadé kritérii, u kterych dodavatelé vkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pfipraného formulafe v systému, budou hodnoty pfeneseny automaticky systémem. V
pripadé kritérii, u kterych dodavatelé nevkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pfipraného formulafe, nabidkové hodnoty doplni k t€émto kritériim zadavatel.

Subproces — S22 — Realizace e-aukce

Proces popisuje cely prubéh e-aukce, od okamziku otevieni aukéni siné, az po jeji
uzavreni.

S$22-010 — Otevieni aukéni siné

Systém zpfistupni aukéni sin vSem ucastnikim e-aukce ve stanoveny ¢as. Systém musi
byt uchaze€im od této chvile pfistupny po celou dobu trvani e-aukce.

Dodavateltm, ktefi se pfihlasili do aukéni siné, systém automaticky pfidéli pro danou e-
aukci anonymni pojmenovani (napf. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto
pojmenovani je dodavatelem pouzivano po celou realizaci e-aukce (v€. aukce rozdélené
do vice kol). Pouze zadavatel vidi propojeni anonymniho pojmenovani s identifikaci
dodavatele. Neni vSak opravnén tuto informaci sdélovat dal.

AukcEni sin je zabezpeleny prostor, do kterého je fizen pfistup pfes uzZivatelské jméno a
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). U&astnik se piihlasuje k Gcasti v elektronické aukci pomoci
pristupového jména, hesla, které ziskal pfi registraci na e-trzisté. Aukéni sin je definovana
jedinecnou webovou adresou ve verfejné datove siti Internet.

V pfipadé, ze nastanou technické problémy s pfipojenim k systému, muze zadavatel e-
aukci prerusit i zrusit. (doplni provozovatel systém feSeni téchto situaci, které museji byt
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevieni aukéni siné je dodavatelim a zadavateli k
dispozici chatova komunikace.

Zadavatel ma moznost za podminek definovanych v Pravidlech e-aukce e-aukci
prerusit/obnovit, prodlouzit €i zrusit (stejnou moznost ma ve vztahu k jednotlivym auk&nim
koliim). O této skute€nosti musi byt vSichni u€astnici aukce uvédomeni.



S22-110 - Viozeni nabidkovych hodnot v zadavacim kole

Dodavatel podava své prvotni nabidkové hodnoty. Nabidkova hodnota se stava zavaznou
jejim podanim. Stejné jako v pfipadé podani nabidek do ostatnich zadavacich fizeni ma
moznost dodavatel vzit podani své prvotni nabidkové hodnoty zpét a vloZit novou prvotni
nabidkovou hodnotu.

Prvotni nabidkové hodnoty nejsou v pribéhu zadavaciho kola zobrazeny ostatnim
uCastnikim e-aukce. V ramci zadavaciho kola také neni dodavatelim navzajem znam
pocet dodavatelu, ktefi jiz v ramci zadavaciho kola podali své prvotni nabidkové hodnoty,
ani jejich identita. V ramci zadavaciho kola dodavatel také uvadi, zaméstnava-li osoby se
zdravotnim postizenim. V ramci prvniho auk¢niho kola to jiz nebude umoznéno. Dodavatel
volbou ANO/NE uvede, jestli zaméstnava vice jak 25 zaméstnanct, z nichz je vice nez 50
% zaméstnancl osobami se zdravotnim postizenim ve smyslu § 67 zakona €. 435/2004
Sb., o0 zaméstnanosti. Pokud uved|, Zze ANO, nabidkova cena tohoto dodavatele je pro
ucely hodnoceni snizena o 15 %. PUvodni nabidkova hodnota je vSak u nabidky i nadale
evidovana.

S$22-020 — Zahajeni aukéniho kola
Systém zahaji aukéni kolo ve stanoveny Cas.

S$22-040 — Podani aukénich hodnot

E-aukce probiha podle nastaveného scénare (napf. jako aukce jednokolova Ci vicekolova).
Uchazeci podavaji nové aukéni hodnoty v souladu s pravidly stanovenymi ve vyzve.
Kazdym novym podanim aukéni hodnoty mize dodavatel svoji nabidku pouze vylepSovat
(ne zhorSovat). Pfi kazdém novém podani aukéni hodnoty systém po dodavateli vyzaduje
potvrzeni této hodnoty. Teprve po tomto potvrzeni je nabidka platna. Dodavatel po
potvrzeni nemulze vzit svou aukéni hodnotu zpét. Pokud je jeho nova aukéni hodnota o
vice nez 20 % vyhodnéjSi nez aktualné nejvhodnéjsi nabidkova hodnota, je automaticky
pozZzadavek systému na potvrzeni této hodnoty odliSen od standardniho potvrzovani, je
zvyraznén. Tento odliSny typ potvrzovani by mél zamezit chybam v podanych hodnotach
(napf. chyba v fadu podané hodnoty).

Pro pfipad, kdy je vefejna zakazka rozdélena na ¢asti, plati pravidlo, Ze dodavatel se
ucastni pouze té Casti, v které béhem uvodniho aukéniho kola nabidnul alespon jednu
platnou aukéni hodnotu.

Dodavatel je pfi podavani aukéni hodnoty vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického
podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazegdi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive zadavatel

V pfipadé&, Ze se jedna o zadavaci Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) a
zadavatel zaroven stanovil povinnost Sifrovat aukéni hodnoty certifikatem vefejného klice
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzvan, aby aukéni hodnoty zasifroval, Ci
systém hodnoty zaSifruje automaticky . Toto neplati v pfipadé, kdy e-trzisté zajistuje
Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi uzivatelskou stanici
a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).

$22-050 — Odtajnéni aukénich hodnot



V pfipadé, Ze byly aukéni hodnoty Sifrovany, musi byt odtajnény, a to osobou, pfip.
minimalné& dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané
na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ. (aktivita vSak nebude provadéna, pokud e-trzisté
zajistuje Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi
uzivatelskou stanici a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).)

$22-060 - Automatické stanoveni poradi nabidek podle prednastaveného vzorce

Systém poskytuje u€astnikim e-aukce informace o aktualnim poradi nabidek. V pfipadeé,
Ze byly nabidkové hodnoty omezovany pro ucely hodnoceni, systém aplikuje postup, ktery
byl popsan v dfive zadavatelem. Pofadi je automaticky pfepocitavano po podani kazdé
nové aukeni hodnoty, a to v poradi, v jakém jsou do aukéni siné vliozeny.

Zadavateli jsou neustale k dispozici informace o aktualnich podanych nabidkovych
hodnotach jednotlivymi u¢astniky s uvedenim anonymniho pojmenovani u€astnika (napf.
Dodavatel 1) v€etné zvyraznéni momentalné nejlepsi nabidkové hodnoty.

S$22-070 — Ukonceni aukéniho kola

V pfipadé, ze nastaly podminky k ukonCeni aukéniho kola, dojde k ukon€eni aukéniho
kola, tj. systém jiz od tohoto okamZiku nepfijme nové aukéni hodnoty.

Systém rozpozna, zda ma probéhnout jedno ¢&i vice aukénich kol. V pfipadé vicekolové
aukce se proces opakuije.

S$22-080 — Sestaveni poradi nabidek po aukénim kole

Systém poskytne ucastnikim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek po daném
aukénim kole dle pfednastaveného matematického vzorce.

Toto konecné pofadi po daném aukénim kole bude pfedstavovat poCatecni hodnoty pro
nasledujici aukéni kolo.

S$22-090 — Sestaveni koneéného poradi nabidek po aukci

Systém poskytne ucastnikim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek dle
pfednastaveného matematického vzorce.

S$22-100 — Uzavreni aukcni siné

Po sestaveni konec¢ného porfadi nabidek na zakladé predchozi aktivity systém automaticky
uzavie aukcni sin. V aukeni sini od tohoto okamzZiku nebude mozné provadét jakékoliv
ukony. Zadavatel a dodavatelé, ktefi se aukce ucastnili, vSak budou moci i po uzavieni
aukeni siné nahlizet na vysledky jednotlivych aukénich kol a na kone¢né vysledky.

Ad-hoc subproces S$S23 — Manualni prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel mUze v prubéhu auk&niho kola toto kolo manualné prodlouzit, napf. z dlivodu
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na asti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha soucasné, prodlouzi se aukéni kolo u vSech &asti zaroven o stejnou dobu (tj.
ukonceni ¢asti probéhne v nové stanoveny shodny okamzik).



S$23-010 — Prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel méni datum ukon&eni daného aukéniho kola, které bylo plivodné uvedeno.
Pdvodni datum vSak je v systému i nadale evidovano. Do textového pole zadavatel uvede
odlvodnéni.

Zadavatel ma moznost zménit data a €asy zahajeni a ukonc€eni naslednych aukénich kol.

Na zakladé své aktivity (pfikazu) nasledné kolo prodlouZi — toto neni mozné provést,
dokud své rozhodnuti zadavatel neodtvodni.

Aukcni kolo nelze prodlouzit, pokud jiz bylo ukonéeno.

$23-020 — Priprava oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavatelim

Zadavatel vypini [CHRUIGINIES .

$23-030 — Odeslani oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavatelim

Zadavatel odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho
kola vytvorené v predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S$23-040 — Upozornéni na prodlouzeni aukéniho kola v aukéni sini

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavateliim pfistupné, ze
bylo aukéni kolo prodlouzeno (napf. formou pop-up okna, prostifednictvim chatu apod.). U
této informace je uvedeno pfesné nové datum a ¢as ukonceni.

Ad-hoc subproces S$S24 — Posunuti zac¢atku aukéniho kola

Zadavatel mize posunout zacatek auk&niho kola, napf. z ddvodu podani namitek i
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na asti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha souCasné, posune se zacCatek auk¢niho kola u vSech Casti zaroven.

S24-010 — Posunuti zac¢atku aukéniho kola



Zadavatel zméni datum zahajeni a ukon¢eni aukéniho kola (pfip. dalSich kol). PGvodni
data jsou v8ak v systému i nadale evidovana, a to i v pfipadé Ze bylo nékteré datum
ménéno vickrat. Do textového pole musi zadavatel uvést odivodnéni.

$24-020 — Priprava oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHUIGINIZ0]

S$24-030 — Odeslani oznameni o posunuti za¢atku aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola
vytvorené v predeslié aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S$24-040 — Upozornéni na posunuti zacatku aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavatelim pfistupné, ze
byl posunut zacatek dalSiho auk&niho kola (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim
chatu apod.). U této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni nasledného
aukéniho kola (pfip. aukénich kol).

Ad-hoc subproces S25 — Preruseni aukéniho kola

Zadavatel ma moznost kdykoliv v priibéhu aukéniho kola aukéni kolo prerusit, pokud spini
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vzdy je evidovano, k jakému aukénimu kolu
se aktivity vztahuiji.

Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny €asti probiha soucasné, bude
aukéni kolo pferuseno u vSech Casti zaroven.

Pokud doslo k vypadku systému v dusledku technickych problémd, dodavatelé budou o
preruseni informovani zpétné. Budou provedeny veskeré aktivity v ramci tohoto
subprocesu (vyjma prikazu k preruSeni aukéniho kola), ale zpétné.

S$25-010 — Preruseni aukéniho kola
Zadavatel stanovi datum a ¢as pokracovani aukéniho kola. Vychozi stav pro pokraCovani



aukéniho kola odpovida stavu ulozenému (zaznamenanému) ve chvili, kdy bylo aukéni
kolo pferuseno. Dale zadavatel stanovi datum a €as ukonceni pferuSseného auk¢niho kola.
Zadavatel ma zaroven moznost posunout data a asy zahajeni a ukonceni naslednych
aukcnich kol, pokud na né ma toto pferuseni vliv.

Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu)
nasledné prerusi auk¢ni kolo. Aukéni kolo tim bude pozastaveno a budou ulozeny veskeré
posledni platné podané aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky. Pro pferuseni je
podminkou zaznamenani odlivodnéni. Pokud to v§ak nebude vzhledem k okolnostem
mozné, uzivatel mize nejdfive prerusit a teprve nasledné stanovit nova data a ¢asy a
vlozit do e-trzisté odUivodnéni.

$25-020 - Priprava oznameni o preruseni aukéniho kola

Zadavatel vypini [CETUIEINIES.

$25-030 — Odeslani oznameni o preruseni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o pferuseni auk¢niho kola vytvorené
v predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jizZ podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronickeého podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S$25-040 — Upozornéni na preruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
Ze bylo aukéni kolo preruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné nové datum a €as pokracovani aukéniho kola, pfip.
posunuta data a ¢asy nasledného aukcéniho kola (pfip. aukénich kol).

Ad-hoc subproces S$26 - Zruseni aukéniho kola

Zadavatel mUze kdykoliv v pribéhu aukéniho kola aukéni kolo zrusit, pokud splni
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro
v8echny Casti probiha soucasné, bude aukéni kolo zruseno u vSech ¢asti zaroven.

S26-010 — Zruseni aukéniho kola



Zadavatel stanovi datum a ¢as, kdy bude aukéni kolo opét zahajeno a datum a ¢as
ukonceni zruSeneého auk¢niho kola. Vychozi stav pro pokraCovani aukéniho kola odpovida
stavu, ze kterého zrusené aukéni kolo vychazelo (aukéni hodnoty podané v ramci
zruSeného aukéniho kola tedy nejsou zohledfiovany). Zadavatel ma zaroven moznost
posunout data a ¢asy zahajeni a ukonceni naslednych auké&nich kol, pokud na né ma toto
zruSeni vliv. Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity
(pfikazu) zruSi aukEéni kolo. Pro zruSeni aukéniho kola je podminkou zaznamenani
oduvodnéni. V ramci tohoto aukéniho kola jiz nebude od okamziku zruSeni mozné podavat
nové aukéni hodnoty. VeSkeré posledni aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky jsou
ulozeny.

$26-020 — Priprava oznameni o zruseni aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHUIEIIEE.

S$26-030 — Odeslani oznameni o zruseni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o zruSeni auk¢niho kola vytvorené v
predeslé aktivité
Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jizZ podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronickeého podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S26-040 — Upozornéni na zruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
Ze bylo aukéni kolo zruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné nové datum a Cas, kdy bude aukéni kolo opétovné
zahajeno, pfip. posunuta data a ¢asy nasledného aukéniho kola (pfip. aukénich kol).

Pfi vypadku systému ¢€i jinych technickych problémech se tato informace objevi ihned po
obnoveni fadného fungovani e-trzisté.

Ad-hoc subproces S27 — Vylou€eni uchazece z e-aukce

Zadavatel mlze uchazece, ktery se ucastni aukce, vyloucit ze zadavaciho fizeni pro
zavazneé poruseni Pravidel e-aukce. V takovém pfipadé o tom bude uchaze€ vyrozumén,



nebude mu umoznéno podavat nové aukéni hodnoty a bude stanoveno nové prabézné
poradi uchazecu, do kterého nebude nabidka uchazece, ktery byl vylou€en, zafazena.
Pokud je aukce vicekolova, vylouCeny uchaze€ se nesmi uc€astnit dalSich auk&nich kol.
Pokud je VZ délena na Casti, uchazec je vylou€en u vSech Casti zaroven.

S$27-010 - Identifikace uchazece, ktery bude vylouéen

Zadavatel vybere uchazece, ktery bude vyloucen. Vybere ho ze seznamu dodavatelu, ktefi
byli vyzvani k e-aukci/ktefi se pfihlasili do e-aukce.

$27-020 — Odiivodnéni pro vyloucéeni uchazece
Zadavatel do textového pole uvede odtvodnéni pro vylou€eni uchazece.

$27-030 — Znepristupnéni aukéni siné uchazedci

Zadavatel uchazece vylouci z e-aukce, ¢imz mu odebere pfistupova opravnéni k aukéni
sini, a to s okamzitou platnosti. Dodavateli se v tento moment zobrazi informace, Ze byl z
e-aukce vyloucen, v€etné odlvodnéni specifikovaného v predeslé aktivité. O vylouceni
jsou v aukeni sini informovani také ostatni u€astnici e-aukce (napf. automaticky
prostfednictvim chatu). Systém zaroven automaticky prepocita pofadi nabidek.

S$27-040 — Prepocet poradi nabidek

aw v

automaticky stanovi noveé poradi nabidek, ve kterém nebude zahrnuta nabidka
vylou€eného uchazece.

2.V pripadé, ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven hodnotici kritéria jsou pouze €iselné vyjadritelna, systém automaticky prepocita
celkové bodové skoére jednotlivych nabidek nasledujicim zplsobem: Pro kritérium, u néjz
vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodné&jsi hodnotu, bude do vzorce stanoveného

v metodé hodnoceni dosazena jako nejvhodnéjSi nabidkova hodnota dodavatele
umisténého pribézné na druhém misté v poradi (pokud vylouceny dodavatel nabidnul
nejvhodnéjsi hodnotu u vice kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek
bodova hodnota prepocitana). Pokud vylou¢eny dodavatel nenabidnul ani v jednom
kritériu nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skére se neméni. Po pfipadném prepocteni
bodového skére systém automaticky stanovi nové poradi nabidek.

3.V pfipadé, Ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven alespon jedno z kritérii ¢iselné nevyjadritelné, systém automaticky pfepocita
celkové bodové skoére jednotlivych nabidek nasledujicim zpisobem: Pro Ciselné
nevyjadfitelné kritérium, u néjz ziskal vylou¢eny dodavatel nejvyssi pocet bodl, budou
pocty bodl u jednotlivych nabidek pro toto kritérium automaticky prepocitany tak, ze musi
byt zachovany procentualni rozdily mezi hodnocenim nabidek jednotlivych uchazecu (viz
nasledujici priklad).

Priklad:

Kritérium ,technicka | Urceni
uroven nabizeného procentualniho
plnéni* rozdilu ve vztahu




Pocet bodu k nabidce, ktera je
druha v poradi
Dodavatel 1 80
Dodavatel 2 100
Dodavatel 3 75 (75 -80)/80 = - 6,25
%
Dodavatel 4 62 (62 -80)/80 =-22,5
%
Pavodni pocet bodu | Pfepocitany pocet
bodu
Dodavatel 1 80 100
Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75
Dodavatel 4 62 100-22,5=77,5

Pokud byl dodavatel 2 vylou€en, pocet bodu dodavatele 1 bude zménén na 100 bodd, u
ostatnich dodavatell se bude postupovat nasledovné:

Automaticky pfepocitané pocty bodu jednotlivych nabidek v pfipadé daného kritéria budou
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivité ,ET-010-010-120-020 — Metoda
hodnoceni®, a tim bude vypocitano celkové bodoveé skore jednotlivych nabidek.

Pokud vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u vice Ciselné nevyjadfitelnych
kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek pocet bodu pfepoditan.
Pokud zaroven nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u nékterého z Ciselné vyjadritelnych kritérii,
v ramci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabidek prepocitany postupem popsanym

v Casti 2. vySe.

Pokud vylouceny dodavatel nenabidnul ani v jednom kritériu (at’ uz Ciselné vyjadfitelném,
tak Ciselné nevyjadritelném) nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skére se nemeéni.

Po pfipadném prepocteni bodového skére systém automaticky stanovi nové poradi
nabidek.

V pripadé, ze je hodnotici kritérium déleno na subkritéria, postupuje se obdobné.
Rozhodné pro pfepocet celkoveho bodového skére nabidky je to, jestli vylouceny
dodavatel podal nejvhodnéjSi nabidkovou hodnotu v ramci nékterého ze subkritérii.

S27-050 — Prodlouzeni e-aukce

Zadavateli je umoznéno prodlouzit aukéni kolo. Pokud aukéni kolo prodlouZzi, vSichni
dodavatelé uCastnici se e-aukce (vyjma toho, ktery byl vylou€en) o této skuteCnosti musi
byt v ramci aukéni siné informovani (napf. automaticky prostfednictvim chatu).



S$27-060 — Priprava oznameni o vylouéeni uchazece

Zadavatel vypini [CHRUIGINIGE.

S$27-070 — Odeslani oznameni o vylou€eni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl identifikovan, odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni
vytvorené v predchozi aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan K pfipojeni
zaru¢eného elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci
elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane
na vybér) — v pfipadé v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr)
vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S28 — Protokol o vybéru dodavatele

V ramci procesu je vytvoren protokol o vybéru dodavatele. Protokol shrnuje vysledky
otevirani nabidek, posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek.

S$28-010 — Priprava protokolu o vybéru dodavatele

Zadavatel vyplni formular T28. Zadavatel je pfi prechodu do dalSiho kroku systémem
vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu
(uzivatel dostane na vybér) — v pripadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S31 — Rozhodnuti o novém posouzeni a hodnoceni nabidky

Pokud zadavatel zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem ci pravidly
e-trzist, rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Rozhodnuti o novém
posouzeni a hodnoceni zduvodni. Nové posouzeni a hodnoceni nabidek bud provede
zadavatel sam nebo ustanovi novou hodnotici komisi.

S$31-010 — Rozhodnuti, bude-li provedeno nové posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel zaeviduje rozhodnuti o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Zaznamena
datum a ¢as, kdy rozhodl o novém posouzeni a hodnoceni nabidek.

S31-020 — Odivodnéni rozhodnuti

Zadavatel do textového pole ¢i formou pfilohy odivodni své rozhodnuti. Dale zvoli, kdo
provede posouzeni a hodnoceni nabidek, a to vybérem jedné z nasledujicich moznosti:
bud zadavatel nebo hodnotici komise. Informace o padvodnim posouzeni a hodnoceni
nabidek musi zlstat zaevidovana v e-trzisti.

Subproces — S33 - Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podle doporu€eni hodnotici komise,
pripravi oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a toto oznameni odesle viem



dodavatelum, ktefi podali nabidku ve Ihité pro podani nabidek, pfip. ho uverejni na e-
trzisti.

S$33-010 — Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zobrazi se seznam dodavatell sefazenych dle vysledného pofadi ze subprocesu ,S16 —
Hodnoceni nabidek® &i subprocesu ,S22 - Realizace e-aukce®, pokud byla do zadavaciho
fizeni zafazena e-aukce ¢i pokud se jedna o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého
rozsahu, jejichz nabidky byly hodnoceny, a zadavatel vyznaci dodavatele, jehoz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Zadavatel k rozhodnuti uvede do textového pole
oduvodnéni. V pfipadé, Ze je vysledkem zadavaciho fizeni uzavieni ramcové smlouva

s vice uchazedi (viz aktivita ,ET-010-010-020-090 — Evidence, co bude vysledkem
zadavaciho fizeni®), systém umozni uzivateli vyznacit vice dodavateld, jejichz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Bude se jednat maximalné o takovy pocet, ktery byl
zaevidovany v ramci aktivity. (jedna se o pocet dodavatell, se kterymi ma byt zaviena
ramcova smlouva). Mlze vSak vyznacit méné dodavatell. Pokud tak ucini, do textového
pole uvede odlvodnéni. Zadavatel zaznamena datum a ¢as, kdy rozhodl o vybéru
nejvhodné;jsi nabidky.

S33-020 — Priprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel vypini [CHUIGEIGE, (v piipadé VZ zadavané mimo rezim, tj. VZMR uzaviena
vyzva, oteviena vyzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo i(v pfipadé VZ
zadavané v rezimu, tj. Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé
ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S$33-030 — Odeslani oznameni dodavatelim

Zadavatel odeSle vSem dodavatell, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek,
prostfednictvim e-trzisté do jejich internich mailboxd oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky. Zadavatel je vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného

na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném
systémovém certifikatu (uzivatel bude mit na vybér).

S$33-040 — Urceni, bude-li oznameni uverejnéno ¢€i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uvefejnéni oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky na e-trzisti nebo
Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

S$33-050 — Uverejnéni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na e-trzisti

Zadavatel dobrovolné uvefejni v e-trzisti oznameni pfipravené v aktivité ,S33-020 —
Priprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky*.

Ad-hoc subproces — S08 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery podal nabidku, ji mGze do okamziku uplynuti Ihaty pro podani nabidky
vzit zpét. Poté, co ji vezme zpét, mize nabidku opétovné podat, a to az do okamziku
uzamceni VZ.



S08-010 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery jiz podal nabidku, ji vezme zpét (napf. oznacenim predmétné zakazky

v systému). Systém vyZaduje potvrzeni jeho rozhodnuti. Dodavatel je pfi zpétvzeti
systémem vyzvan Kk pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zalozeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu — v pfipadé zadavaciho Fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 —
Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“ vybral ANO.

Ad-hoc subproces — S29 — Evidence nahlédnuti do protokolu o vybéru dodavatele

Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem uchaze€um na jejich zadost
zpfistupnit protokol o vybéru dodavatele. Dodavatel ma moznost v e-trzisti vytvofit Zadost
a odeslat ji zadavateli. Ten na zakladé zadosti protokol zpfistupni. Jeden dodavatel muze
odeslat vice Zadosti.

S$29-010 — Priprava zadosti o zpristupnéni protokolu o vybéru dodavatele

Dodavatel vypini [CHTUIEINES.

S$29-020 — Odeslani zadosti zadavateli

Dodavatel mlze prostrednictvim e-trzisté odeslat zadavateli zadost pfipravenou v aktivité
,529-010 — Priprava zadosti o zpfistupnéni protokolu o vybéru dodavatele®. Pfi odeslani
systémem je vyzvan K pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu - v pfipadé& zadavaciho fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 —
Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“ je vybrano ANO.

S$29-030 — Zpristupnéni protokolu o vybéru dodavatele v e-trzisti

Zadavatel zpfistupni v e-trzisti protokol vytvoreny v aktivité ,S28-010 — Pfiprava protokolu
o vybéru dodavatele” dodavateli, od kterého obdrzel zadost. Protokol ztistane dodavateli

zpfistupnény az do okamziku uzavieni smlouvy/zruSeni zadavaciho fizeni. U protokolu o
vybéru dodavatele by mél byt evidovan seznam doru€enych zadosti s nasledujicimi udaji

» Poradové Cislo zadosti automaticky pfidélené systémem
» |dentifikace dodavatele, ktery zadost zaslal
= Datum a Cas zpfistupnéni protokolu dodavateli automaticky evidované systémem

» Datum a Cas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované
systémem

Ad-hoc subproces — S39 - Vyloué€eni uchazece

Zadavatel na zakladé svého rozhodnuti nebo na zakladé rozhodnuti komise o vyfazeni
nabidky vylouc€i uchazece z ucasti v zadavacim fizeni. Pfiprava oznameni o vylouceni
uchazece a odeslani, pfip. uverejnéni, tohoto oznameni probiha prostfednictvim e-trziste.



S$39-010 - Identifikace uchazece, ktery bude vylouéen

Zadavatel vybere ze seznamu dodavateld, jejichz nabidky byly vyfazeny v jedné
z nasleduijicich aktivit: ,S11-050 — Vyfazeni nabidky*, ,S13-020 — Vyfazeni nabidky", ,S15-
030 — Vyfazeni nabidky“ uchazece, ktery bude vyloucen.

S$39-020 - Priprava oznameni o vylouéeni uchazece

Zadavatel vypini EEBIOHURIS2

S$39-030 — Odeslani oznameni o vylouéeni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl vylou€en, odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni. Je pfi
odeslani zpfistupnéni systémem vyzvan k pfipojeni zaruc¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé zadavaciho
Fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s
vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech
pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové
zpravy“ vybral ANO.

S$39-040 — Urcéeni, bude-li oznameni uverejnéno ¢i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uverejnéni oznameni o vylou€eni uchazece na e-trzisti nebo Odeslani
oznameni o vylouceni uchazece.

S$39-050 — Uverejnéni oznameni o vylouéeni uchazece na e-trzisti

Zadavatel mlze uvefejnit v e-trZisti oznameni pfipravené v aktivité ,S39-020 — Pfiprava
oznameni o vylouc€eni uchazece”

Ad-hoc subproces — S40 — Zruseni zadavaciho Fizeni mimo rezim ZVZ

Zadavatel zadavaci fizeni zrusi a pfi pfipravé oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v e-
trzisti Fadné oddvodni. Oznameni v e-trzisti nasledné uverejni.

S40-010 — Zruseni zadavaciho rizeni

Zadavatel zruSi zadavaci fizeni, tj. vefejnou zakazku prevede do stavu ,zruseno®. V e-
trzisti uvede odlvodnéni svého rozhodnuti. ZruSenim zadavaciho fizeni doslo k ukonceni
vSech ukonu v ramci zadavaciho Fizeni. Je mozné pfikladat informace a dokumenty K jiz
provedenym ukondm, neni vSak mozné posunout VZ do dalSi aktivity.

Pokud byla VZ rozdélena na &asti, zadavatel maze zrusit bud’ vSechny ¢asti VZ zaroven Ci
pouze nékteré. V druhém pfipadé musi identifikovat, k jaké ¢asti se zruSeni zadavaciho
fizeni vztahuje. Zadavatel zaznamena datum a Cas, kdy rozhodl o zruSeni zadavaciho
fizeni.

S$40-020 — Priprava oznameni o zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel vypini [CHRUIGIIIG0.



S$40-030 — Uverejnéni oznameni o zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel uverejni oznameni. Uvefejnéné informace musi byt jednoznaéné pfifrazeny ke
konkrétni VZ Ci jeji Casti.

S40-040 — Uzamcéeni VZ/¢asti VZ

Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud je VZ uzamcena, neni mozné k ni prikladat
zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat
do dalSich aktivit. Zadavatel vS§ak mize VZ odemknout, pfilozit dokumenty &i informace

k jiz provedenym ukonim, pfip. editovat nékteré z udajl, neni vd§ak mozné presunout VZ
do dal8i aktivity. VeSkeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné
zadavatel VZ opét uzamkne. Pokud byla VZ délena na Casti, zadavatel uzamkne pouze tu
cast VZ, které se zruSeni zadavaciho fizeni tykalo.

ET-010-030-030 — VZ malého rozsahu — otevrena vyzva

S05 — Vyzva k podani nabidky (uverejnuje se)

V ramci subprocesu je, v pfipadé potieby editovana vyzva k podani nabidky, nasledné je
vyzva uverejnéna a odeslana dodavateli.

S05-010 — Uverejnéni vyzvy k podani nabidky v e-trzisti

Zadavatel uverejni v e-trzisti vyzvu k podani nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-
190 — Vytvoreni vyzvy k podani nabidky“, pfi€emz neni uvefejnéna hlavicka této vyzvy, ve
které jsou uvedeny kontaktni udaje dodavateld, kterym je vyzva zaroven odesilana.
Zadavatel ma moznost si pfed uverejnénim sestavenou vyzvu zobrazit. Zpétna uprava
udajl je mozna.

Systém automaticky zaznamena datum a €as uverejnéni vyzvy k podani nabidky v e-
trzisti. Tento udaj je evidovan jako datum a €as zahajeni zadavaciho fizeni.

S05-020 — Odeslani vyzvy k podani nabidky dodavateli



Zadavatel povinné pres systém e-trZisté odesSle dodavateli vyzvu k podani nabidky, jinak
ho systém nepusti k dalSimu procesu. Zadavatel odeSle dodavateli vyzvu k podani
nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-190 — Vytvofeni vyzvy k podani nabidky/vyzvy
k podani prvotnich nabidek®, pficemz ma moznost si pfed odeslanim sestavenou vyzvu
zobrazit a upravit. V pfipadé pfimého zadani bude vyzva odeslana jednomu dodavateli,
ktery byl ur€en v aktivité ,ET-010-010-210 — Vybér dodavatell, ktefi budou osloveni
vyzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité neurcil, provede to nyni. V obou
pfipadech je mozné pfed odeslanim vyzvy tuto polozku editovat vybérem z registru
dodavatelu. Zadavatel je pfi odesilani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“
bylo vybrano ANO.

Datum a €as odeslani vyzvy k podani nabidek bude evidovan jako datum a ¢as zahajeni
zadavaciho fizeni.

$05-040 — Uverejnéni vyzvy k podani nabidky v ZPR v e-trzisti

Systém ihned po odeslani vyzvy k podani nabidky vyzvu uvefejni v e-trZisti, pficemz
nebude uverejnéna hlavitka této vyzvy, ve které jsou uvedeny kontaktni udaje dodavateld,
kterym byla vyzva zaroven odesilana.

Subproces —S06 — Prohlidka mista pInéni

V ramci procesu jsou zaevidovany informace, zda se uskutecnila prohlidka mista pInéni Ci
ne. O probéhlé prohlidce mista plnéni jsou zaevidovany zakladni udaje.

S06-010 — Evidence, zda se uskutecénila prohlidka mista konani

Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlidka mista plnéni
uskutecnila — volbou ANO/NE.

S$06-020 - Evidence zakladnich udaji o prohlidce mista pInéni

Zadavatel do systému zaeviduje zakladni udaje o prohlidce mista pInéni, jako datum a
¢as, misto, identifikace dodavatelU, ktefi se prohlidky u€astnili, pfip. dalSi informace
formou textového pole Ci pfilohy. Systém automaticky oznacCi kazdou prohlidku mista
pInéni evidencnim Cislem.

Subproces — S07 — Nabidka

V ramci procesu je dodavatelem pfipravena a odeslana nabidka na vefejnou zakazku. V
pripadé, ze dodavatel poda nabidku po uplynuti Ihtty, systém ho o této skute€nosti
vyrozumi. Dodavatel se véak mGze rozhodnout, Ze se ZR nebude vibec Uéastnit: V
takovém pfipadé ma moznost pfipravit a odeslat oznameni. Dodavatel vSak na vyzvu k
podani nabidky nemusi viibec reagovat.

S07-010 — Rozhodnuti, bude-li dodavatel reagovat na vyzvu k podani nabidky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:



. Pfipravit nabidku
. Zaslat zadavateli
. Na vyzvu k podani nabidky nebude reagovat

S07-020 — Priprava oznameni, ze se dodavatel ZR neztéastni

Dodavatel vyplni formulaf T10, do kterého muze uvést odlivodnéni a tim oznami, ze se
nebude zadavaciho fizeni ucastnit.

S07-030 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zasle zadavateli oznameni, které vytvofil v ramci
predeslié aktivity. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz povinnost
stanovil zadavatel.

Oznameni zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidovano. Bude u néj
uvedena identifikace dodavatele, ktery oznameni zaslal, a datum a ¢as, kdy bylo
zadavatelem pfijato.

S07-050 — Priprava nabidky

Od okamziku pfijeti vyzvy k podani nabidky ma dodavatel moznost vytvofit a podat
nabidku nasledujicimi zpusoby:

1. Uzivatel vyplni formular TO5 v pfipadé, Zze bude pouzita automaticka metoda
hodnoceni. V8echny nabidkové hodnoty budou vkladany do systémem pfipraveného
formulare.

2.V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém vyplini
formular TO5 pro kritéria stanovena v aktivité ,ET-010-010-120-160 — Vybér kritérii, k nimz
budou hodnoty vkladany do nabidkoveho formulare” ¢i ,ET-010-010-120-080 — Vybér
kritérii, k nimz budou hodnoty vkladany do nabidkového formulare®. Pro zbylou ¢ast
nabidky/nabidkovych hodnot bude mit moznost vkladat pfipojenim pfilohy.

3. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém celou nabidku
vytvofi vioZzenim pfilohy a formular TO5 viibec nepouzije. Tento zplsob se pouzije v
pfipadé, Ze zadavatele neuved| Zadna kritéria, k nimz maji byt hodnoty vkladany do
nabidkového formulare.

Pokud je VZ délena na Casti, nabidka je vkladana ke kazdé Casti VZ zvlast. Dodavatel
musi urc€it, do kterych €asti VZ nabidku podava. Systém umoznuje vloZeni pfiloh a
informaci, které jsou spolecné pro vsechny ¢asti VZ, do kterych dodavatel nabidku
podava, pouze jednou.

S07-060 — Zasifrovani nabidky

Dodavatel je systémem vyzvan, aby s vyuzitim certifikatu vefejného kli¢e zadavatele
zasifroval nabidku, i systém hodnoty zasifruje automaticky. Pokud je VZ délena na Casti a
dodavatel podava nabidky do vice ¢asti, nabidka bude zaSifrovana jako celek



S07-070 — Podani nabidky

Dodavatel odesle pfipravenou nabidku prostfednictvim e-trzisté zadavateli. Pokud je VZ
délena na Casti a dodavatel podava nabidky do vice Casti, odesle nabidky jako celek.
UZivatel bude pfi odeslani nabidky systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu - v pripadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyZ povinnost stanovil zadavatel.

Nabidka bude v systému automaticky evidovana a bude u ni uvedeno pofadové Cislo
nabidky (pofadi, v jakém byly nabidky podany), identifikace dodavatele, ktery nabidku
podal, a datum a ¢as s pfesnosti na sekundy, kdy byla zadavatelem pfijata.

Pokud byla nabidka podana po Ihuté, systém ji automaticky oznaci jako podanou po lhaté
a o této skutecCnosti vyrozumi dodavatele, ktery tuto nabidku podal.

Subproces — S09 — Poskytovani dodate¢nych informaci

Dodavatel ma pravo pozadat zadavatele o poskytnuti dodate¢nych informaci k zadavacim
podminkam. Systém mu umozniuje pfipravit a odeslat zadost o dodate¢né informace.
Zadavatel je povinen dodavateli na Zadost odpovédét. Systém mu umoznuje pfipravit a
odeslat tuto odpovéd na zadost. V ramci procesu dochazi také k uverejnéni dodatecnych
informaci v e-trzisti. Dodavatel si mlze zobrazit veSkeré dodate¢né informace poskytnuté
zadavatelem k vefejné zakazce na jednom misté.

S09-010 — Priprava zadosti o poskytnuti dodateénych informaci

Dodavatel pfipravi Zadost o dodate¢né informace k zadavacim podminkam vyplnénim
formulare €. TO2.

S09-020 — Odeslani zadosti o poskytnuti dodateénych informaci

Dodavatel odeSle vytvoifenou Zadost o poskytnuti dodateénych informaci prostfednictvim
e-trzisté. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan K pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZ povinnost
stanovil zadavatel.

Zadost v Zjednoduseném Podlimitnim Rizeni je mozné zaslat nejpozdéji 5 pracovnich dnii
pred uplynutim lhaty pro podani nabidek. V pfipadé, Ze uzivatel odesle zadost po Ih{té,
systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. V pfipadé zadavacich rezimU v ramci

VZMR je mozné zaslat zadost nejpozdéji 3 pracovni dny pfed koncem |hity pro podani
nabidek.

S09-030 — Evidence otazek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otazky dodavatele v systému.



S09-040 - Priprava odpovédi na zadost o poskytnuti dodateénych informaci

Zadavatel na jednotlivé otazky dodavatele odpovi. Vyplni formulaF €. TO3 v pfipadé VZ
zadavané mimo rezim ZVZ, nebo formular T04 v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ.
Zadavateli je umoznéno vlozit do systému dodate¢nou informaci i bez pfedchoziho
obdrzeni Zadosti dodavatele. Takto vytvofené dodate¢né informace jsou Cislovany
samostatnou vzestupnou Ciselnou fadou.

S09-050 — Odeslani odpovédi na zadost o poskytnuti dodateénych informaci

Zadavatel odesSle v§em dodavatelim, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky,
odpovéd na zadost o dodate¢né informace (v pfipadé pfimého zadani se jedna o jednoho
dodavatele). Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Zadavatel ma povinnost odeslat odpovéd do 2 pracovnich dnl v pfipadé VZ zadavané
mimo rezim ZVZ, nebo do 3 pracovnich dnul v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ od
doruceni zadosti. V pfipadé, Ze uzivatel odesle odpovéd na zadost o dodatecné informace
po Ihuté, systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. Systém uzivatele upozorfiuje na
blizici se konec Ihut.

V pfipadé oteviené vyzvy a zjednoduseného podlimitniho fizeni systém dodatecné
informace (otazky i odpovédi) automaticky uverejni v e-trzisti.

S11 — Otevirani nabidek

Po zpfistupnéni a odSifrovani nabidek komise kontroluje splnéni pozadavku dle § 71 odst.
9 ZVZ. Do systému zaeviduje vysledky otevirani nabidek. V pfipadé nesplnéni pozadavku
komise nabidku vyfadi. V pfipadé, Ze je VZ rozdélena na €asti, probiha subproces pro
vSechny Casti souCasné.

S$11-010 — Zpristupnéni nabidek

Nabidky jsou systémem ihned po uplynuti Ihaty pro podani nabidek zpfistupnény, tj. stav
nabidky se zméni tak, ze bude umoznéno jeji odSifrovani a nasledné prohlizeni.

Nabidky, které byly podany po lhité &i byly vzaty zpét, nebudou zpfistupnény.

Jedna-li se o zjednodu$ené podlimitni Fizeni (ZR 6) a pokud je k otevfeni pouze jedna
nabidka, systém uzivatele upozorni, Ze nabidka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvira. Dale mu
umozni vytvofit Vyrozumeéni o neotevieni jediné podané nabidky (T45) a odeslat ho
dodavateli, ktery nabidku podal.

S$11-020 — OdSifrovani nabidek

V pfipadé, Ze byly nabidky Sifrovany, musi byt odSifrovany, a to osobou, pfip. minimalné
dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazecCi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ.



$11-030 — Evidence, nabidky kterych dodavateltli byly do jednotlivych ¢asti podany

Zadavateli se zobrazi seznam ¢asti VZ a u kazdé €asti budou evidovani dodavatelé, ktefi
do dané ¢asti podali nabidku (viz aktivita ,S07-050 — Pfiprava nabidky*). Zadavatel mize
editovat seznam dodavatell u kazdé ¢asti VZ (mGze provadét vybér dodavatell pouze ze
seznamu dodavatelu, ktefi podali do verejné zakazky nabidku).

Nabidky dodavatell jsou oznaceny tak, ze za pofadovym Cislem nabidky bude pFes
pomlcku oznaceni ¢asti nabidky. Napf. nabidka, ktera byla podana jako prvni do ¢asti A a
B bude od tohoto okamZiku pfedstavovat dvé nabidky s oznacenim 1-A a 1-B.

$11-040 — Kontrola nabidky dle pozadavku § 71 odst. 9 ZVZ

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splfiuje-li nabidka poZzadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ i
nikoliv. Pokud nabidka pozZadavky splfiuje, postupuje do dalSi faze, posouzeni kvalifikace.
Pokud nabidka pozadavky nesplfiuje, do dalSi faze nepostupuje. Z udajd uvedenych v
systému musi byt patrné, které nabidky postoupily do faze posouzeni kvalifikace a které
ne (tj. byly vyfazeny — viz aktivita ,S11-050 — Vyfazeni nabidky").

$11-050 — Vyrazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou a zadavatel k vyfazené nabidce
uvede do textového pole odivodnéni pro jeji vyfazeni.

Systém automaticky rozpozna na zakladé informaci vlozenych do e-trzisté, zda zadavatel
pozaduje prokazani splnéni kvalifikace.

Subproces — $13 — Posouzeni kvalifikace

Zadavatel (komise) posuzuje prokazani spinéni kvalifikace dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zakoné ¢i v zadavaci dokumentaci. V pfipadé neprokazani
splnéni kvalifikacnich pozadavkl zadavatel dodavatele vylouéi (komise da zadavateli
podnét pro vylou€eni). Pokud je VZ délena na ¢asti, kvalifikace je posuzovana u vSech
nabidek, které byly do jednotlivych ¢asti podany, samostatné pro kazdou Cast VZ.
Procesem musi projit vSechny nabidky, které prosly kontrolou Uplnosti v ramci otevirani
nabidek, a zadavatel rozhodl, Ze jsou uplné.

$13-010 — Posouzeni prokazani splnéni kvalifikacnich predpokladu

Zadavatel posuzuje prokazani spinéni kvalifikacnich pfedpokladi dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zadavaci dokumentaci. Do systému zaeviduje vysledek volbou
ANO/NE.

S$13-020 — Vyrazeni nabidky
Vyfazeni nabidky musi zadavatel fadné oduvodnit v textovém poli.

Subproces — S15 — Posouzeni nabidek



Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise posoudi
nabidky uchazecu z hlediska splnéni zakonnych pozadavkl a pozadavkl zadavatele
uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst. 1 pism. d) ( u VZ zadavanych mimo rezim ZVZ
postupuje zadavatele ¢i hodnotici komise analogicky). Nabidku, ktera nesplini vySe
zminéné pozadavky, komise (zadavatel) vyfadi. Pokud je VZ délena na ¢asti, posuzovany
budou vSechny nabidky podané do jednotlivych ¢asti VZ samostatné.

S$15-010 — Posouzeni nabidky

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splfiuje-li nabidka veSkeré zakonné pozadavky,
pozadavky zadavatele uvedené v zadavacich podminkach a zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst.1 pism.d). Pokud nabidka splfiuje veSkeré pozadavky,
postupuje do dalSi faze, hodnoceni nabidek. Pokud nabidka poZadavky nespliuje, do
dalsi faze nepostupuije.

$15-020 — Uréeni, vztahuje-li se na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ

Zadavatel u nabidky urci, vztahuje-li se na dodavatele, ktery nabidku podal, ustanoveni §
101 odst. 5 ZVZ o zvyhodnéni dodavatell zaméstnavajicich osoby se zdravotnim
postizenim (u VZ zadavanych mimo rezim zakona se ustanoveni pouzije analogicky).
Systém automaticky rozpozna zdali se jedna o ZjednoduSené podlimitni Fizeni.

$15-030 — Vyrazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou na zakladé aktivity zadavatele
,Posouzeni nabidky“ . Zadavatel k vyfazené nabidce uvede do textového pole odlvodnéni
pro jeji vyfazeni.

Subproces — $16 — Hodnoceni nabidek

Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise provadi
hodnoceni nabidek a eviduje vysledky hodnoceni dil€ich sub/kritérii nebo da rovnou pfikaz
k automatickému vyhodnoceni nabidek.

V pfipadé automatické metody hodnoceni provadi systém hodnoceni zcela automaticky
bez jakychkoliv zasahU uzivatele. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni uzivatel
vyhodnoti nabidky u kritérii, které pfedem urcil, mimo systém (jedna se o Ciselné
nevyjadfitelna kritéria), do systému vlozi u téchto kritérii bodové hodnoty jednotlivych
nabidek a nasledné systém automaticky vypocita vysledné pofadi nabidek.

Pokud ma byt u nékterého z dodavatelu, jehoz nabidka je hodnocena, aplikovano
zvyhodnéni z ddvodu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim, nabidkova cena,
kterou tento dodavatel nabidnul, bude pro ucely hodnoceni snizena 0 15 %.

V pfipadé, Ze byla VZ rozdélena na ¢asti, hodnoceni probiha ke kazdé ¢asti VZ
samostatné. Tento proces proto bude proveden pro kazdou ¢ast VZ zvlast.

$16-010 — Prikaz k automatickému vyhodnoceni nabidek
Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu) spusti automatické hodnoceni nabidek.



S$16-020 — Automatické vyhodnoceni nabidek

Systém provede automatické vyhodnoceni na zakladé algoritmu stanoveného ve vyzveé k
podani nabidky a stanovi pofadi nabidek

v v

010-120-010 — Zakladni hodnotici kritérium®), pokud neni nabidkova cena délena na
subkritéria:

Systém automaticky sefadi nabidky dle vySe nabidkové ceny, a to bud ceny s DPH nebo
nabidka s nejvySSi cenou. Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o
zvyhodnéni dodavatelll zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se
na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvyhodnéni uplatnéné — nabidkova
cena pfislusného dodavatele je pro ucely stanoveni pofadi snizena o 15 %. Pavodni
nabidnuta cena vSak je u nabidky i nadale evidovana.

2.V pfipadé zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, ¢i v pfipadé

v v

subkritéria:

Systém automaticky na zakladé stanoveného vzorce pfidéluje nabidkam body. V pfipadé
kritéria nabidkova cena je hodnocena bud cena s DPH nebo bez DPH, a to na zakladé
vybéru zadavatele.

Pokud byly omezovany hodnoty nabidek u nékterych hodnoticich kritérii, je pfi vypoctu
bodového skére nabidky toto omezeni zohlednéno.

Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o zvyhodnéni dodavatelt
zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se na nabidku ustanoveni
§101 odst. 5 ZVZ"), je toto zvyhodnéni uplatnéno — nabidkova cena pfislusného
dodavatele je pro ucely stanoveni bodového skére nabidky snizena o 15 %. PGvodni
nabidnuta cena je vSak u nabidky i nadale evidovana.

Systém automaticky sefadil nabidky na zakladé vysledného bodového skére. Na prvnim
misté je nabidka s nejvys$Sim celkovym pocétem bodu, na poslednim misté nabidka s

v v

Plati jak pro pfipad 1, tak 2: V pfipadé rovnosti cen (v pfipadé 1) &i rovnosti bodl (pfipad
2) bylo mimo systém stanoveno pofadi postupem, ktery zadavatel ur€il v zadavacich
podminkach. Systém umozriuje pfidat odlvodnéni.

Systém umozniuje vysledky zaevidovat manualné. U kazdé nabidky zadavatel zaeviduje
celkové bodove skore nabidky a dale konecné poradi, ve kterém se nabidka umistila.
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede odtuvodnéni.

$16-030 — Zaevidovani vysledkld hodnoceni diléich sub/kritérii

Hodnotici komise vyhodnoti nabidky podle kvalitativnich hodnoticich kritérii mimo systém
a zadavatel nasledné do systému zaeviduje pocty bodu u téchto hodnoticich kritérii. U
kazdého takového kritéria musi byt alespon jedné nabidce pridéleno 100 bod(. Pokud
tomu tak neni, systém na tuto skuteCnost zadavatele upozorni a neumozni mu pfejit do
dalSiho kroku.

$16-040 — Zaevidovani vysledki hodnoceni provedeného mimo systém
Zadavatel do systému zaeviduje kone¢né pofadi hodnoceni nabidek a do textového pole



uvede, jakym zplsobem k tomuto poradi dospél.

Systém rozpozna na zakladé rozhodnuti zadavatele v aktivité ,ET-010-010-130 — Urceni,
bude-li do zadavaciho fizeni zafazena e-aukce®, zda bude do zadavaciho fizeni zarazena
e-aukce &i nikoliv.

Subproces — S19 — E-aukce

V ramci procesu je vytvorena vyzva k ucasti v e-aukci a je zaslana vSem dodavatelim,
jejichz nabidky byly hodnoceny. Do aukéni siné jsou pfeneseny vysledky hodnoceni
jednotlivych nabidek a je provedena e-aukce.

V pribéhu kterékoli faze e-aukce zadavatel nesmi uverejnit totoznost ucastnikl e-aukce.
Dodavatelé jsou proto ve vSech formulafich uvedeni bez identifikacnich udaju pod
oznacenim Dodavatel 1 — n.

Pokud je VZ délena na Casti, e-aukce muze probihat dvéma zpUsoby:
*E-aukce pro v8echny ¢asti VZ se kona v jedné aukéni sini v jeden Cas.

*E-aukce pro kazdou Cast VZ se kona v samostatné aukcni sini — v tomto pfipadé je
nastaveni parametr a pribéhu e-aukce stejné pro kazdou ¢ast, jediné, co se mlze pro
jednotlivé Casti VZ lisit, je datum a €as zahajeni auk&nich kol a poCet aukcnich kol.

Subproces — S20 — Vyzva k ucasti v e-aukci

S$20-010 — Priprava vyzvy k ucasti v e-aukci

Zadavatel vypini [CTTUIEEE-

Dale zadavatel vyspecifikuje nasledujici udaje, které slouzi pouze pro interni potfeby
zadavatele a které nejsou soucasti vyzvy k ucasti v e-aukci:

- Osoby (uzivatelska jména), které jsou za zadavatele opravnény Cinit
elektronické ukony — zadavatel urCi minimalné jednu osobu, ktera bude
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostfednictvim chatu,
preruSovat e-aukci, informovat dodavatele o prodlouzeni aukéniho kola apod.,

- Osoby (uzivatelska jména), které maji roli pozorovatele e-aukce — uzivatel ma
moznost urcit dalSi uzivatele, ktefi budou mit pozorovatelsky pfistup do aukéni
siné (tito uzivatelé nemohou Cinit jakékoliv ukony v e-aukci). Moznost uréovat
pozorovatele e-aukce ma uzivatel v pribéhu celé e-aukce, a to az do uzavreni
aukéni siné s tim, Ze ma rovnéz moznost opravnéni k pozorovani odejmout,

$20-020 — Odeslani vyzvy k Gcasti v e-aukci dodavateliim

Uzivatel odeSle dodavatelim prostfednictvim e-trzisté vyzvu k Ucasti v e-aukci vytvorenou
v prfedeslé aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tuto
povinnost stanovil dfive.



Subproces — S21 - Prenos vysledkd hodnoceni nabidek do aukéni siné

$21-010 — Prenos vysledkd hodnoceni nabidek do aukéni siné

Do aukéniho prostfedi jsou pfeneseny vysledky hodnoceni a nabidkové hodnoty vSech
dodavatell, jejichz nabidky byly hodnoceny, a to u téch kritérii, které jsou predmétem e-
aukce.

V pfipadé kritérii, u kterych dodavatelé vkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pfipraného formulafe v systému, budou hodnoty pfeneseny automaticky systémem. V
pripadé kritérii, u kterych dodavatelé nevkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pfipraného formulare, nabidkové hodnoty doplni k t€émto kritériim zadavatel.

Subproces — S22 — Realizace e-aukce

Proces popisuje cely prubéh e-aukce, od okamziku otevieni aukeni siné, az po jeji
uzavreni.

S$22-010 — Otevieni aukéni siné

Systém zpfistupni aukéni sin vSem ucastnikim e-aukce ve stanoveny ¢as. Systém musi
byt uchaze€im od této chvile pfistupny po celou dobu trvani e-aukce.

Dodavateltm, ktefi se pfihlasili do auk&ni siné, systém automaticky pfidéli pro danou e-
aukci anonymni pojmenovani (napf. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto
pojmenovani je dodavatelem pouzivano po celou realizaci e-aukce (v€. aukce rozdélené
do vice kol). Pouze zadavatel vidi propojeni anonymniho pojmenovani s identifikaci
dodavatele. Neni vSak opravnén tuto informaci sdélovat dal.

AukcEni sin je zabezpeceny prostor, do kterého je fizen pfistup pfes uzZivatelské jméno a
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). U&astnik se piihlasuje k Gcasti v elektronické aukci pomoci
pristupového jména, hesla, které ziskal pfi registraci na e-trzisté. Aukcéni sin je definovana
jedinecnou webovou adresou ve verfejné datove siti Internet.

V pfipadé, ze nastanou technické problémy s pfipojenim k systému, muze zadavatel e-
aukci prerusit i zrusit. (doplni provozovatel systém feSeni téchto situaci, které museji byt
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevieni aukéni siné je dodavatelim a zadavateli k
dispozici chatova komunikace.

Zadavatel ma moznost za podminek definovanych v Pravidlech e-aukce e-aukci
prerusit/obnovit, prodlouzit €i zrusit (stejnou moznost ma ve vztahu k jednotlivym auk&nim
koliim). O této skute€nosti musi byt vSichni u€astnici aukce uvédomeni.

S22-110 - Viozeni nabidkovych hodnot v zadavacim kole

Dodavatel podava své prvotni nabidkové hodnoty. Nabidkova hodnota se stava zavaznou
jejim podanim. Stejné jako v pfipadé podani nabidek do ostatnich zadavacich fizeni ma
moznost dodavatel vzit podani své prvotni nabidkové hodnoty zpét a vloZit novou prvotni
nabidkovou hodnotu.

Prvotni nabidkové hodnoty nejsou v prubéhu zadavaciho kola zobrazeny ostatnim
uCastnikim e-aukce. V ramci zadavaciho kola také neni dodavatelim navzajem znam
poCet dodavatelu, ktefi jiz v ramci zadavaciho kola podali své prvotni nabidkové hodnoty,



ani jejich identita. V ramci zadavaciho kola dodavatel také uvadi, zaméstnava-li osoby se
zdravotnim postizenim. V ramci prvniho auk¢niho kola to jiz nebude umoznéno. Dodavatel
volbou ANO/NE uvede, jestli zaméstnava vice jak 25 zaméstnanct, z nichz je vice nez 50
% zaméstnancl osobami se zdravotnim postizenim ve smyslu § 67 zakona €. 435/2004
Sb., 0 zaméstnanosti. Pokud uved|, Ze ANO, nabidkova cena tohoto dodavatele je pro
ucely hodnoceni snizena o 15 %. Puvodni nabidkova hodnota je vSak u nabidky i nadale
evidovana.

S$22-020 — Zahajeni aukéniho kola
Systém zahaji aukéni kolo ve stanoveny Cas.

S$22-040 — Podani aukénich hodnot

E-aukce probiha podle nastaveného scénare (napf. jako aukce jednokolova Ci vicekolova).
Uchazeci podavaji noveé aukéni hodnoty v souladu s pravidly stanovenymi ve vyzve.
Kazdym novym podanim aukéni hodnoty mize dodavatel svoji nabidku pouze vylepSovat
(ne zhorSovat). Pfi kazdém novém podani aukéni hodnoty systém po dodavateli vyzaduje
potvrzeni této hodnoty. Teprve po tomto potvrzeni je nabidka platna. Dodavatel po
potvrzeni nemuize vzit svou aukéni hodnotu zpét. Pokud je jeho nova aukéni hodnota o
vice nez 20 % vyhodnéjSi nez aktualné nejvhodnéjsi nabidkova hodnota, je automaticky
pozZzadavek systému na potvrzeni této hodnoty odliSen od standardniho potvrzovani, je
zvyraznén. Tento odliSny typ potvrzovani by mél zamezit chybam v podanych hodnotach
(napf. chyba v fadu podané hodnoty).

Pro pfipad, kdy je vefejna zakazka rozdélena na ¢asti, plati pravidlo, Ze dodavatel se
ucastni pouze té Casti, v které béhem uvodniho aukéniho kola nabidnul alespon jednu
platnou aukéni hodnotu.

Dodavatel je pfi podavani aukéni hodnoty vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického
podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive zadavatel

V piipad&, Ze se jedna o zadavaci Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) a
zadavatel zaroven stanovil povinnost Sifrovat aukéni hodnoty certifikatem vefejného klice
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzvan, aby aukéni hodnoty zasifroval, Ci
systém hodnoty zaSifruje automaticky . Toto neplati v pfipadé, kdy e-trzisté zajistuje
Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi uzivatelskou stanici
a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).

$22-050 — Odtajnéni aukénich hodnot

V pfipadé, Ze byly aukéni hodnoty Sifrovany, musi byt odtajnény, a to osobou, pfip.
minimalné& dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané
na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ. (aktivita vSak nebude provadéna, pokud e-trzisté
zajistuje Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi
uzivatelskou stanici a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).)

$22-060 - Automatické stanoveni poradi nabidek podle prednastaveného vzorce



Systém poskytuje u€astnikim e-aukce informace o aktualnim poradi nabidek. V pfipade,
Ze byly nabidkové hodnoty omezovany pro ucely hodnoceni, systém aplikuje postup, ktery
byl popsan v dfive zadavatelem. Pofadi je automaticky pfepocitavano po podani kazdé
nové aukeni hodnoty, a to v poradi, v jakém jsou do aukéni siné vliozeny.

Zadavateli jsou neustale k dispozici informace o aktualnich podanych nabidkovych
hodnotach jednotlivymi u¢astniky s uvedenim anonymniho pojmenovani u€astnika (napf.
Dodavatel 1) v€etné zvyraznéni momentalné nejlepsi nabidkové hodnoty.

S$22-070 — Ukonceni aukéniho kola

V pfipadé, ze nastaly podminky k ukonCeni aukéniho kola, dojde k ukon€eni aukéniho
kola, tj. systém jiz od tohoto okamZiku nepfijme nové aukéni hodnoty.

Systém rozpozna, zda ma probéhnout jedno ¢&i vice aukénich kol. V pfipadé vicekolové
aukce se proces opakuije.

$22-080 — Sestaveni poradi nabidek po aukénim kole

Systém poskytne uc€astnikim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek po daném
aukénim kole dle pfednastaveného matematického vzorce.

Toto konecné pofadi po daném aukénim kole bude pfedstavovat poCatecni hodnoty pro
nasledujici aukéni kolo.

S$22-090 — Sestaveni koneéného poradi nabidek po aukci

Systém poskytne ucastnikim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek dle
pfednastaveného matematického vzorce.

S$22-100 — Uzavreni aukcni siné

Po sestaveni konec¢ného pofadi nabidek na zakladé predchozi aktivity systém automaticky
uzavie aukcni sin. V aukeni sini od tohoto okamzZiku nebude mozné provadét jakékoliv
ukony. Zadavatel a dodavatelé, ktefi se aukce ucastnili, vSak budou moci i po uzavieni
aukeni siné nahlizet na vysledky jednotlivych aukénich kol a na kone¢né vysledky.

Ad-hoc subproces S$S23 — Manualni prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel mize v prabéhu auk&niho kola toto kolo manualné prodlouzit, napf. z divodu
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na asti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha soucasné, prodlouzi se aukéni kolo u vSech &asti zaroven o stejnou dobu (tj.
ukonceni ¢asti probéhne v nové stanoveny shodny okamzik).

S$23-010 — Prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel méni datum ukoncéeni daného aukéniho kola, které bylo pdvodné uvedeno.
Pavodni datum vSak je v systému i nadale evidovano. Do textového pole zadavatel uvede
odlvodnéni.

Zadavatel ma moznost zménit data a ¢asy zahajeni a ukonceni naslednych aukénich kol.
Na zakladé své aktivity (pfikazu) nasledné kolo prodlouzi — toto neni mozné provést,



dokud své rozhodnuti zadavatel neodtvodni.
Aukeni kolo nelze prodlouzit, pokud jiz bylo ukonceno.

$23-020 - Priprava oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavateliim

Zadavatel vypini [CHTIESINES.

$23-030 — Odeslani oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavatelim

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o manualnim prodlouzZeni aukéniho
kola vytvofené v predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jizZ podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronickeého podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

$23-040 — Upozornéni na prodlouzeni aukéniho kola v aukéni sini

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavatelim pfistupné, ze
bylo aukéni kolo prodlouzeno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni.

Ad-hoc subproces S24 — Posunuti za¢atku aukéniho kola

Zadavatel mlze posunout zaCatek aukéniho kola, napf. z ddvodu podani namitek i
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha souCasné, posune se zaCatek aukéniho kola u vSech Casti zaroven.

S24-010 — Posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel zméni datum zahajeni a ukonceni aukéniho kola (pfip. dalSich kol). Puvodni
data jsou v8ak v systému i nadale evidovana, a to i v pfipadé Ze bylo nékteré datum
ménéno vickrat. Do textového pole musi zadavatel uvést odavodnéni.

S$24-020 - Priprava oznameni o posunuti zaé¢atku aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHTIGEI20



S$24-030 — Odeslani oznameni o posunuti za¢atku aukéniho kola

Zadavatel odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola
vytvorené v predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S$24-040 — Upozornéni na posunuti zacatku aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavateliim pfistupné, ze
byl posunut zacatek dalSiho auk&niho kola (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim
chatu apod.). U této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni nasledného
aukéniho kola (pfip. aukénich kol).

Ad-hoc subproces S25 — Preruseni aukéniho kola

Zadavatel ma moznost kdykoliv v priibéhu aukéniho kola aukéni kolo prerusit, pokud spini
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vzdy je evidovano, k jakému aukénimu kolu
se aktivity vztahuiji.

Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny Casti probiha soucasné, bude
aukéni kolo pferuseno u vSech Casti zaroven.

Pokud doslo k vypadku systému v dusledku technickych problémd, dodavatelé budou o
preruseni informovani zpétné. Budou provedeny veskeré aktivity v ramci tohoto
subprocesu (vyjma prikazu k preruSeni aukéniho kola), ale zpétné.

S25-010 — Preruseni aukéniho kola

Zadavatel stanovi datum a ¢as pokracovani aukéniho kola. Vychozi stav pro pokraCovani
aukéniho kola odpovida stavu ulozenému (zaznamenanému) ve chvili, kdy bylo aukéni
kolo preruseno. Dale zadavatel stanovi datum a ¢as ukonceni preruseného aukéniho kola.
Zadavatel ma zaroven moznost posunout data a Casy zahajeni a ukonceni naslednych
aukcnich kol, pokud na né ma toto pferuseni vliv.

Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu)
nasledné prerusi aukéni kolo. Aukéni kolo tim bude pozastaveno a budou uloZzeny veskeré
posledni platné podané aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky. Pro preruseni je



podminkou zaznamenani odlivodnéni. Pokud to v§ak nebude vzhledem k okolnostem
mozné, uzivatel muze nejdfive prerusit a teprve nasledné stanovit nova data a Casy a
vlozit do e-trzisté odlvodnéni.

S$25-020 — Priprava oznameni o preruseni aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHRUIGINIES.

S$25-030 — Odeslani oznameni o preruseni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o pferusSeni aukéniho kola vytvofené
v pfedeslé aktivité
Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S$25-040 — Upozornéni na preruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
ze bylo aukéni kolo preruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné noveé datum a €as pokracovani aukéniho kola, pfip.
posunuta data a ¢asy nasledného aukéniho kola (pfip. auk&nich kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zruseni aukéniho kola

Zadavatel mlze kdykoliv v pribéhu aukéniho kola aukéni kolo zrusit, pokud spini
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro
vSechny Casti probiha sou€asné, bude aukéni kolo zruseno u v8ech Casti zaroven.

S$26-010 — Zruseni aukéniho kola

Zadavatel stanovi datum a Cas, kdy bude aukéni kolo opét zahajeno a datum a Cas
ukonceni zruseného aukéniho kola. Vychozi stav pro pokracovani aukéniho kola odpovida
stavu, ze kterého zruSené aukéni kolo vychazelo (aukéni hodnoty podané v ramci
zruSeného aukéniho kola tedy nejsou zohlednovany). Zadavatel ma zaroven moznost
posunout data a ¢asy zahajeni a ukonCeni naslednych auk¢nich kol, pokud na né ma toto
zruSeni vliv. Do textového pole uvede odlvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity
(pfikazu) zrusi aukéni kolo. Pro zruseni aukéniho kola je podminkou zaznamenani



odlvodnéni. V ramci tohoto aukéniho kola jiz nebude od okamziku zruseni mozné podavat
nové aukéni hodnoty. VeSkeré posledni aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky jsou
ulozeny.

$26-020 — Priprava oznameni o zruseni aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHRUIGINIEE.

S$26-030 — Odeslani oznameni o zruseni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o zruSeni aukcéniho kola vytvofené v
predeslé aktivité
Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S$26-040 — Upozornéni na zruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
ze bylo aukéni kolo zruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné nové datum a Cas, kdy bude aukéni kolo opétovné
zahajeno, pfip. posunuta data a ¢asy nasledného auk&niho kola (pfip. auk&nich kol).

Pfi vypadku systému ¢€i jinych technickych problémech se tato informace objevi ihned po
obnoveni fadného fungovani e-trzisté.

Ad-hoc subproces S27 — Vylou€eni uchazece z e-aukce

Zadavatel mlze uchazece, ktery se ucastni aukce, vyloucit ze zadavaciho fizeni pro
zavazneé poruseni Pravidel e-aukce. V takovém pfipadé o tom bude uchaze€ vyrozumén,
nebude mu umoznéno podavat nové aukéni hodnoty a bude stanoveno nové prabézné
poradi uchazecu, do kterého nebude nabidka uchazece, ktery byl vylou€en, zafazena.
Pokud je aukce vicekolova, vylouCeny uchaze€ se nesmi uc€astnit dalSich auk&nich kol.
Pokud je VZ délena na Casti, uchazec je vylou€en u vSech Casti zaroven.

S$27-010 - Identifikace uchazece, ktery bude vylouéen
Zadavatel vybere uchazece, ktery bude vyloucen. Vybere ho ze seznamu dodavatelu, ktefi



byli vyzvani k e-aukci/ktefi se pfihlasili do e-aukce.

$27-020 — Oduvodnéni pro vylouéeni uchazece
Zadavatel do textového pole uvede odivodnéni pro vylouceni uchazece.

S$27-030 — Znepristupnéni aukéni siné uchazeci

Zadavatel uchazece vyloucCi z e-aukce, ¢imz mu odebere pfistupova opravnéni k aukeni
sini, a to s okamzitou platnosti. Dodavateli se v tento moment zobrazi informace, ze byl z
e-aukce vyloucen, v€etné oduvodnéni specifikovaného v predesié aktivité. O vylouceni
jsou v aukéni sini informovani také ostatni u€astnici e-aukce (napf. automaticky
prostfednictvim chatu). Systém zaroven automaticky prepocita pofadi nabidek.

S$27-040 — Prepocet poradi nabidek

v v

automaticky stanovi nové poradi nabidek, ve kterém nebude zahrnuta nabidka
vylou€eného uchazece.

2.V pfipadé, ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven hodnotici kritéria jsou pouze ciselné vyjadritelna, systém automaticky prepocita
celkové bodové skore jednotlivych nabidek nasledujicim zplsobem: Pro kritérium, u néjz
vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu, bude do vzorce stanoveného

v metodé hodnoceni dosazena jako nejvhodnéjsSi nabidkova hodnota dodavatele
umisténého prubézné na druhém misté v poradi (pokud vylou¢eny dodavatel nabidnul
nejvhodnéjSi hodnotu u vice kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek
bodova hodnota prepocitana). Pokud vylou¢eny dodavatel nenabidnul ani v jednom
kritériu nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skore se neméni. Po pfipadném pfepocteni
bodoveho skore systém automaticky stanovi nové pofadi nabidek.

3. V pfipadé, Ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven alespon jedno z kritérii Ciselné nevyjadritelné, systém automaticky pfepocita
celkové bodové skore jednotlivych nabidek nasledujicim zpusobem: Pro Ciselné
nevyjadfitelné kritérium, u néjz ziskal vylou¢eny dodavatel nejvyssi pocet bodu, budou
pocty bodl u jednotlivych nabidek pro toto kritérium automaticky prepocitany tak, ze musi
byt zachovany procentualni rozdily mezi hodnocenim nabidek jednotlivych uchazecu (viz
nasledujici priklad).

Priklad:
Kritérium ,technicka | UrCeni
uroven nabizeného procentualniho
plnéni* rozdilu ve vztahu
Pocet bodi k nablldce,vkte,ra je
druha v poradi
Dodavatel 1 80
Dodavatel 2 100




Dodavatel 3 75 (75 -80)/80 = - 6,25
%

Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = - 22,5
%

Plavodni pocet bodu | Pfepocitany pocet

bodu
Dodavatel 1 80 100
Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75
Dodavatel 4 62 100-22,5=77,5

Pokud byl dodavatel 2 vylou¢en, poc€et bodl dodavatele 1 bude zménén na 100 bodd, u
ostatnich dodavatell se bude postupovat nasledovné:

Automaticky pfepocitané pocty bodu jednotlivych nabidek v pfipadé daného kritéria budou
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivité ,ET-070-010-120-020 — Metoda
hodnoceni®, a tim bude vypocitano celkové bodové skore jednotlivych nabidek.

Pokud vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u vice Ciselné nevyjadritelnych
kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek po¢et bodu pfepoditan.
Pokud zaroven nabidnul nejvhodné&jsi hodnotu u nékterého z Ciselné vyjadfitelnych kritérii,
v ramci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabidek prepocitany postupem popsanym

v Casti 2. vySe.

Pokud vylou€eny dodavatel nenabidnul ani v jednom kritériu (at’ uz Ciselné vyjadfitelném,
tak Ciselné nevyjadritelném) nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skore se nemeéni.

Po pfipadném prepocteni bodoveého skore systém automaticky stanovi nové poradi
nabidek.

V pripadé, ze je hodnotici kritérium déleno na subkritéria, postupuje se obdobné.
Rozhodné pro pfepocet celkového bodového skore nabidky je to, jestli vylou¢eny
dodavatel podal nejvhodnéjsi nabidkovou hodnotu v ramci nékterého ze subkritérii.

S$27-050 — Prodlouzeni e-aukce

Zadavateli je umoznéno prodlouzit aukéni kolo. Pokud aukéni kolo prodlouzi, vSichni
dodavatelé u€astnici se e-aukce (vyjma toho, ktery byl vylou€en) o této skute€nosti musi
byt v ramci aukcni siné informovani (napf. automaticky prostfednictvim chatu).

S$27-060 — Priprava oznameni o vylouéeni uchazece

Zadavatel vypini [CEUIEIIGE.

$27-070 — Odeslani oznameni o vylouc¢eni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl identifikovan, odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni
vytvofené v pfedchozi aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni
zaruceného elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci
elektronické znacky zaloZené na kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane
na vybér) — v pfipadé v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr)



vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S28 — Protokol o vybéru dodavatele

V ramci procesu je vytvoren protokol o vybéru dodavatele. Protokol shrnuje vysledky
otevirani nabidek, posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek.

S$28-010 — Priprava protokolu o vybéru dodavatele

Zadavatel vyplni formular T28. Zadavatel je pfi prechodu do dalSiho kroku systémem
vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu
(uzivatel dostane na vybér) — v pripadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S31 — Rozhodnuti o novém posouzeni a hodnoceni nabidky

Pokud zadavatel zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem ci pravidly
e-trzist, rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Rozhodnuti o novém
posouzeni a hodnoceni zduvodni. Nové posouzeni a hodnoceni nabidek bud provede
zadavatel sam nebo ustanovi novou hodnotici komisi.

S$31-010 — Rozhodnuti, bude-li provedeno nové posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel zaeviduje rozhodnuti o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Zaznamena
datum a ¢as, kdy rozhodl o novém posouzeni a hodnoceni nabidek.

S31-020 — Odivodnéni rozhodnuti

Zadavatel do textového pole ¢i formou pfilohy odivodni své rozhodnuti. Dale zvoli, kdo
provede posouzeni a hodnoceni nabidek, a to vybérem jedné z nasledujicich moznosti:
bud zadavatel nebo hodnotici komise. Informace o padvodnim posouzeni a hodnoceni
nabidek musi zUstat zaevidovana v e-trzisti.

Subproces — S33 - Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podle doporuceni hodnotici komise,
pfipravi oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a toto oznameni odesle vdem
dodavatelum, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek, pfip. ho uvefejni na e-
trzisti.

S33-010 — Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zobrazi se seznam dodavatelll sefazenych dle vysledného poradi ze subprocesu ,S16 —
Hodnoceni nabidek® i subprocesu ,,S22 - Realizace e-aukce®, pokud byla do zadavaciho
fizeni zafazena e-aukce Ci pokud se jedna o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého
rozsahu, jejichZ nabidky byly hodnoceny, a zadavatel vyznaci dodavatele, jehoz nabidka
byla vybrana jako nejvhodné&jsi. Zadavatel k rozhodnuti uvede do textového pole
odlvodnéni. V pfipadé, Ze je vysledkem zadavaciho fizeni uzavieni ramcové smlouva



s vice uchazedi (viz aktivita ,ET-010-010-020-090 — Evidence, co bude vysledkem
zadavaciho fizeni“), systém umozni uzivateli vyznacit vice dodavateld, jejichz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Bude se jednat maximalné o takovy pocet, ktery byl
zaevidovany v ramci aktivity. (jedna se o pocet dodavatell, se kterymi ma byt zaviena
ramcova smlouva). Mlze vSak vyznacit méné dodavatell. Pokud tak ucini, do textového
pole uvede odlvodnéni. Zadavatel zaznamena datum a ¢as, kdy rozhodl o vybéru
nejvhodné;jsi nabidky.

S33-020 - Priprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel vypini [OHUIGEIGE, (v piipadé VZ zadavané mimo rezim, tj. VZMR uzaviena
vyzva, oteviena vyzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo i(v pripadé VZ
zadavané v rezimu, tj. Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé
ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S$33-030 — Odeslani oznameni dodavateliim

Zadavatel odeSle vSem dodavatell, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek,
prostfednictvim e-trzisté do jejich internich mailboxd oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky. Zadavatel je vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného
na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném
systémovém certifikatu (uzivatel bude mit na vybér).

S$33-040 — Urceni, bude-li oznameni uverejnéno ¢€i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uvefejnéni oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky na e-trzisti nebo
Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

S$33-050 — Uverejnéni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na e-trzisti

Zadavatel dobrovolné uvefejni v e-trzisti oznameni pfipravené v aktivité ,S33-020 —
Priprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky*.

Ad-hoc subproces — S08 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery podal nabidku, ji mGze do okamziku uplynuti IhGty pro podani nabidky
vzit zpét. Poté, co ji vezme zpét, mize nabidku opétovné podat, a to az do okamziku
uzamceni VZ.

S08-010 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery jiz podal nabidku, ji vezme zpét (napf. oznacenim predmétné zakazky

v systému). Systém vyZaduje potvrzeni jeho rozhodnuti. Dodavatel je pfi zpétvzeti
systémem vyzvan Kk pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zalozeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu — v pfipadé zadavaciho Fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 —
Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“ vybral ANO.



Ad-hoc subproces — S29 - Evidence nahlédnuti do protokolu o vybéru dodavatele

Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem uchaze€um na jejich zadost
zpfistupnit protokol o vybéru dodavatele. Dodavatel ma moznost v e-trzisti vytvofit Zadost
a odeslat ji zadavateli. Ten na zakladé zadosti protokol zpfistupni. Jeden dodavatel muze
odeslat vice Zadosti.

S$29-010 — Priprava zadosti o zpristupnéni protokolu o vybéru dodavatele

Dodavatel vypini [GHTUIGIIES.

S$29-020 — Odeslani zadosti zadavateli

Dodavatel mlze prostrednictvim e-trzisté odeslat zadavateli zadost pfipravenou v aktivité
,529-010 — Priprava zadosti o zpfistupnéni protokolu o vybéru dodavatele®. Pfi odeslani
systémem je vyzvan K pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu - v pfipadé& zadavaciho fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 —
Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“ je vybrano ANO.

S$29-030 — Zpristupnéni protokolu o vybéru dodavatele v e-trzisti

Zadavatel zpfistupni v e-trzisti protokol vytvoreny v aktivité ,S28-010 — Pfiprava protokolu
o vybéru dodavatele” dodavateli, od kterého obdrzel zadost. Protokol ztistane dodavateli

zpfistupnény az do okamziku uzavieni smlouvy/zruSeni zadavaciho fizeni. U protokolu o
vybéru dodavatele by mél byt evidovan seznam doru€enych zadosti s nasledujicimi udaji

= Poradové Cislo Zadosti automaticky pfridélené systémem
= |dentifikace dodavatele, ktery zadost zaslal
= Datum a Cas zpfistupnéni protokolu dodavateli automaticky evidované systémem

= Datum a Cas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované
systémem

Ad-hoc subproces — S39 - Vyloué€eni uchazece

Zadavatel na zakladé svého rozhodnuti nebo na zakladé rozhodnuti komise o vyfazeni
nabidky vylou€i uchazece z uc€asti v zadavacim fizeni. Pfiprava oznameni o vylouceni
uchazece a odeslani, pfip. uverejnéni, tohoto oznameni probiha prostfednictvim e-trzisté.

S$39-010 - Identifikace uchazece, ktery bude vylouéen

Zadavatel vybere ze seznamu dodavateld, jejichz nabidky byly vyfazeny v jedné
z nasleduijicich aktivit: ,S11-050 — Vyfazeni nabidky*, ,S13-020 — Vyfrazeni nabidky", ,S15-
030 — Vyfazeni nabidky“ uchazece, ktery bude vyloucen.

S$39-020 - Priprava oznameni o vylouéeni uchazece

Zadavatel vypini SGIOHUNIS2



S$39-030 — Odeslani oznameni o vylouéeni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl vylou€en, odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni. Je pfi
odeslani zpfistupnéni systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé zadavaciho
Fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s
vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech
pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové
zpravy“ vybral ANO.

S$39-040 — Urcéeni, bude-li oznameni uverejnéno ¢i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uverejnéni oznameni o vylou€eni uchazece na e-trzisti nebo Odeslani
oznameni o vylouceni uchazece.

S$39-050 — Uverejnéni oznameni o vylouéeni uchazecée na e-trzisti

Zadavatel mize uvefejnit v e-trZisti oznameni pfipravené v aktivité ,S39-020 — Pfiprava
oznameni o vylouc€eni uchazece”

Ad-hoc subproces — S40 — Zruseni zadavaciho fizeni mimo rezim ZVZ

Zadavatel zadavaci fizeni zrusi a pfi pfipravé oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v e-
trzisti Fadné oddvodni. Oznameni v e-trzisti nasledné uverejni.

S40-010 — Zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel zruSi zadavaci fizeni, tj. vefejnou zakazku prevede do stavu ,zruseno®. V e-
trzisti uvede odlvodnéni svého rozhodnuti. ZruSenim zadavaciho fizeni doslo k ukoncéeni
v8ech ukonu v ramci zadavaciho Fizeni. Je mozné pfikladat informace a dokumenty K jiz
provedenym ukondm, neni vSak mozné posunout VZ do dalSi aktivity.

Pokud byla VZ rozdélena na &asti, zadavatel mize zrusit bud’ vSechny ¢asti VZ zaroven Ci
pouze nékteré. V druhém pfipadé musi identifikovat, k jaké ¢asti se zruSeni zadavaciho
fizeni vztahuje. Zadavatel zaznamena datum a Cas, kdy rozhodl o zruSeni zadavaciho
fizeni.

S$40-020 — Priprava oznameni o zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel vypini [CHTUIGINIG0.

S$40-030 — Uverejnéni oznameni o zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel uverejni oznameni. Uvefejnéné informace musi byt jednoznaéné pfifrazeny ke
konkrétni VZ Ci jeji Casti.

S40-040 — Uzamcéeni VZ/¢asti VZ

Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud je VZ uzamcena, neni mozné k ni prikladat
zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat



do dalSich aktivit. Zadavatel vS§ak mize VZ odemknout, pfilozit dokumenty &i informace

k jiz provedenym ukonUlm, pfip. editovat nékteré z udajl, neni v§ak mozné presunout VZ
do dal8i aktivity. VeSkeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné
zadavatel VZ opét uzamkne. Pokud byla VZ délena na Casti, zadavatel uzamkne pouze tu
cast VZ, které se zruSeni zadavaciho fizeni tykalo.



ET-010-030-040 — VZ na zakladé RS s vice uchazec¢i mimo rezim
ZVZ (minitendr)

Proces popisuje jednotlivé kroky zadavani vefejné zakazky na zakladé RS s vice uchazedi
mimo rezim ZVZ (minitendr)

Subproces — S04 — Vyzva k podani nabidky (neuverejnuje se)

V ramci procesu je v pfipadé potifeby editovana vyzva k podani nabidky, nasledné je vyzva
odeslana dodavateli.

S04-010 — Odeslani vyzvy k podani nabidky dodavateli

Zadavatel povinné pfes systém e-trzisté odesle dodavateli vyzvu k podani nabidky, jinak
ho systém nepusti k dalSimu procesu. Zadavatel odeSle dodavateli vyzvu k podani
nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-190 — Vytvofeni vyzvy k podani nabidky/vyzvy
k podani prvotnich nabidek®, pficemz ma moznost si pfed odeslanim sestavenou vyzvu
zobrazit a upravit. V pfipadé pfimého zadani bude vyzva odeslana jednomu dodavateli,
ktery byl ur€en v aktivité ,ET-010-010-210 — Vybér dodavatell, ktefi budou osloveni
vyzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité neurcil, provede to nyni. V obou
pripadech je mozné pfed odeslanim vyzvy tuto polozku editovat vybérem z registru
dodavatelu. Zadavatel pfi odesilani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé
Zjednodugeného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy*
bylo vybrano ANO.

Datum a Cas odeslani vyzvy k podani nabidek bude evidovan jako datum a Cas zahajeni
zadavaciho fizeni.

Subproces —S06 — Prohlidka mista plnéni

V ramci procesu jsou zaevidovany informace, zda se uskutecnila prohlidka mista pInéni Ci
ne. O probéhlé prohlidce mista plnéni jsou zaevidovany zakladni udaje.

S06-010 — Evidence, zda se uskutecnila prohlidka mista konani

Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlidka mista plnéni
uskutecnila — volbou ANO/NE.

S06-020 — Evidence zakladnich udaju o prohlidce mista plnéni

Zadavatel do systému zaeviduje zakladni udaje o prohlidce mista pInéni, jako datum a
¢as, misto, identifikace dodavatelu, ktefi se prohlidky u€astnili, pfip. dalSi informace
formou textového pole Ci pfilohy. Systém automaticky oznacCi kazdou prohlidku mista
pInéni evidencnim Cislem.

Subproces — S07 — Nabidka



V ramci procesu je dodavatelem pfipravena a odeslana nabidka na vefejnou zakazku. V
pripadé, ze dodavatel poda nabidku po uplynuti Ihtty, systém ho o této skute€nosti
vyrozumi. Dodavatel se véak mGze rozhodnout, Ze se ZR nebude vibec Ggastnit: V
takovém pfipadé ma moznost pfipravit a odeslat oznameni. Dodavatel vSak na vyzvu k
podani nabidky nemusi vibec reagovat.

S07-010 — Rozhodnuti, bude-li dodavatel reagovat na vyzvu k podani nabidky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:

. Pfipravit nabidku

. Zaslat zadavateli

. Na vyzvu k podani nabidky nebude reagovat

S07-020 — Ptiprava oznameni, Ze se dodavatel ZR nezudastni

Dodavatel vypini (TGN, do kterého mizZe uvést odivodnéni a tim oznami, Ze se
nebude zadavaciho fizeni u€astnit.

S07-030 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zasle zadavateli oznameni, které vytvofil v ramci
predeslié aktivity. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz povinnost
stanovil zadavatel.

Oznameni zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidovano. Bude u néj
uvedena identifikace dodavatele, ktery oznameni zaslal, a datum a ¢as, kdy bylo
zadavatelem pfijato.

S07-050 — Pfiprava nabidky

Od okamziku pfijeti vyzvy k podani nabidky ma dodavatel moznost vytvofit a podat
nabidku nasledujicimi zpusoby:

1. Uzivatel vypini [CIUIBIIOE v piipadé, Ze bude pouzZita automaticka metoda
hodnoceni. V8echny nabidkové hodnoty budou vkladany do systémem pfipraveného
formulare.

2.V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém vyplini

pro kritéria stanovena v aktivité ,ET-010-010-120-160 — Vybér kritérii, k nimz
budou hodnoty vkladany do nabidkoveho formulare” ¢i ,ET-010-010-120-080 — Vybér
kritérii, k nimz budou hodnoty vkladany do nabidkového formulare®. Pro zbylou ¢ast
nabidky/nabidkovych hodnot bude mit moznost vkladat pfipojenim pfilohy.

3. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém celou nabidku
vytvofi vioZzenim pfilohy a formular TO5 viibec nepouzije. Tento zpUlsob se pouzije v
pfipadé, Ze zadavatele neuved| Zadna kritéria, k nimz maji byt hodnoty vkladany do
nabidkového formulare.

Pokud je VZ délena na Casti, nabidka je vkladana ke kazdé Casti VZ zvlast. Dodavatel



musi ur€it, do kterych €asti VZ nabidku podava. Systém umoznuje vloZeni pfiloh a
informaci, které jsou spole¢né pro vSechny ¢asti VZ, do kterych dodavatel nabidku
podava, pouze jednou.

S07-060 — Zasifrovani nabidky

Dodavatel je systémem vyzvan, aby s vyuzitim certifikatu vefejného kli¢e zadavatele
zasifroval nabidku, i systém hodnoty zasifruje automaticky. Pokud je VZ délena na Casti a
dodavatel podava nabidky do vice ¢asti, nabidka bude zaSifrovana jako celek

S07-070 — Podani nabidky

Dodavatel odesle pfipravenou nabidku prostfednictvim e-trzisté zadavateli. Pokud je VZ
délena na Casti a dodavatel podava nabidky do vice Casti, odesle nabidky jako celek.
UZivatel bude pfi odeslani nabidky systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu - v pripadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyZ povinnost stanovil zadavatel.

Nabidka bude v systému automaticky evidovana a bude u ni uvedeno pofadové Cislo
nabidky (pofadi, v jakém byly nabidky podany), identifikace dodavatele, ktery nabidku
podal, a datum a ¢as s pfesnosti na sekundy, kdy byla zadavatelem pfijata.

Pokud byla nabidka podana po Ihuté, systém ji automaticky oznaci jako podanou po lhaté
a o této skutecCnosti vyrozumi dodavatele, ktery tuto nabidku podal.

Subproces — S09 — Poskytovani dodate¢nych informaci

Dodavatel ma pravo pozadat zadavatele o poskytnuti dodate¢nych informaci k zadavacim
podminkam. Systém mu umozniuje pfipravit a odeslat zadost o dodate¢né informace.
Zadavatel je povinen dodavateli na Zadost odpovédét. Systém mu umoznuje pfipravit a
odeslat tuto odpovéd na zadost. V ramci procesu dochazi také k uverejnéni dodatecnych
informaci v e-trzisti. Dodavatel si mlze zobrazit veSkeré dodate¢né informace poskytnuté
zadavatelem k vefejné zakazce na jednom misté.

S09-010 — Priprava zadosti o poskytnuti dodatecnych informaci

Dodavatel ifiiravi Zzadost o dodatecné informace k zadavacim podminkam vyplnénim

S09-020 — Odeslani zadosti o poskytnuti dodate¢nych informaci

Dodavatel odeSle vytvoifenou Zadost o poskytnuti dodateénych informaci prostfednictvim
e-trzisté. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan K pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZ povinnost
stanovil zadavatel.

Zadost v Zjednoduseném Podlimitnim Rizeni je mozné zaslat nejpozdéji 5 pracovnich dnti



pred uplynutim lhaty pro podani nabidek. V pfipadé, Ze uzivatel odeSle zadost po Ihuté,
systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. V pfipadé zadavacich rezimd v ramci
VZMR je mozné zaslat zadost nejpozdéji 3 pracovni dny pfed koncem |hity pro podani
nabidek.

S09-030 — Evidence otazek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otazky dodavatele v systému.

S09-040 — Priprava odpovédi na zadost o poskytnuti dodatecnych informaci

Zadavatel na jednotlivé otazky dodavatele odﬁovi. Vypini [CHMUIEHGEI0E v piipadé VZ

zadavané mimo rezim ZVZ, nebo v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ.
Zadavateli je umoznéno vlozit do systému dodate¢nou informaci i bez pfedchoziho
obdrzeni Zadosti dodavatele. Takto vytvofené dodate¢né informace jsou Cislovany
samostatnou vzestupnou Ciselnou fadou.

S09-050 — Odeslani odpovédi na zadost o poskytnuti dodate¢nych informaci

Zadavatel odesSle v§em dodavatelim, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky,
odpovéd na zadost o dodate¢né informace (v pfipadé pfimého zadani se jedna o jednoho
dodavatele). Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Zadavatel ma povinnost odeslat odpovéd do 2 pracovnich dn v pfipadé VZ zadavané
mimo rezim ZVZ, nebo do 3 pracovnich dnul v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ od
doruceni zadosti. V pfipadé, Ze uzivatel odesle odpovéd na zadost o dodatecné informace
po Ihuté, systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. Systém uzivatele upozorfiuje na
blizici se konec Ihut.

S11 — Otevirani nabidek

Po zpfistupnéni a odSifrovani nabidek komise kontroluje splnéni pozadavkul dle § 71 odst.
9 ZVZ. Do systému zaeviduje vysledky otevirani nabidek. V pfipadé nesplnéni pozadavku
komise nabidku vyfadi. V pfipadé, Ze je VZ rozdélena na €asti, probiha subproces pro
vSechny Casti souCasné.

S11-010 — Zpfistupnéni nabidek
Nabidky jsou systémem ihned po uplynuti Ihaty pro podani nabidek zpfistupnény, tj. stav
nabidky se zméni tak, Zze bude umoznéno jeji odSifrovani a nasledné prohlizeni.
Nabidky, které byly podany po |hité &i byly vzaty zpét, nebudou zpfistupnény.

Jedna-li se o zjednodu$ené podlimitni Fizeni (ZR 6) a pokud je k otevfeni pouze jedna
nabidka, systém uzivatele upozorni, Ze nabidka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvira. Dale mu
umozni vytvofit Vyrozumeéni o neotevieni jediné podané nabidky (T45) a odeslat ho
dodavateli, ktery nabidku podal.



S11-020 — Odsifrovani nabidek

V pfipadé, Ze byly nabidky Sifrovany, musi byt odSifrovany, a to osobou, pfip. minimalné
dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazecCi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ.

S11-030 — Evidence, nabidky kterych dodavatell byly do jednotlivych ¢asti podany

Zadavateli se zobrazi seznam ¢asti VZ a u kazdé Casti budou evidovani dodavatelé, ktefi
do dané ¢asti podali nabidku (viz aktivita ,S07-050 — Pfiprava nabidky*). Zadavatel mize
editovat seznam dodavatell u kazdé ¢asti VZ (mze provadét vybér dodavatell pouze ze
seznamu dodavatelu, ktefi podali do verejné zakazky nabidku).

Nabidky dodavatell jsou oznaceny tak, ze za pofadovym Cislem nabidky bude pres
pomlcku oznaceni ¢asti nabidky. Napf. nabidka, ktera byla podana jako prvni do ¢asti A a
B bude od tohoto okamZiku pfedstavovat dvé nabidky s oznacenim 1-A a 1-B.

S11-040 — Kontrola nabidky dle pozadavku § 71 odst. 9 ZVZ

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splfiuje-li nabidka poZzadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ i
nikoliv. Pokud nabidka poZadavky splfiuje, postupuje do dalSi faze, posouzeni kvalifikace.
Pokud nabidka pozadavky nesplfiuje, do dalSi faze nepostupuje. Z udajd uvedenych v
systému musi byt patrné, které nabidky postoupily do faze posouzeni kvalifikace a které
ne (tj. byly vyfazeny — viz aktivita ,S11-050 — Vyfrazeni nabidky").

S11-050 — Vyfazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou a zadavatel k vyfazené nabidce
uvede do textového pole odivodnéni pro jeji vyfazeni.

Systém automaticky rozpozna na zakladé informaci vlozenych do e-trzisté, zda zadavatel
pozaduje prokazani splnéni kvalifikace.

Subproces — S13 — Posouzeni kvalifikace

Zadavatel (komise) posuzuje prokazani spinéni kvalifikace dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zakoné ¢i v zadavaci dokumentaci. V pfipadé neprokazani
splnéni kvalifikacnich pozadavkl zadavatel dodavatele vylouéi (komise da zadavateli
podnét pro vylou€eni). Pokud je VZ délena na ¢asti, kvalifikace je posuzovana u vSech
nabidek, které byly do jednotlivych ¢asti podany, samostatné pro kazdou Cast VZ.
Procesem musi projit vSechny nabidky, které prosly kontrolou Uplnosti v ramci otevirani
nabidek, a zadavatel rozhodl, Ze jsou uplné.

S13-010 — Posouzeni prokazani spinéni kvalifikaCnich pfedpokladd

Zadavatel posuzuje prokazani spinéni kvalifikacnich pfedpokladi dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zadavaci dokumentaci. Do systému zaeviduje vysledek volbou
ANO/NE.



S13-020 — Vyfazeni nabidky
Vyfazeni nabidky musi zadavatel fadné odlavodnit v textovém poli.

Subproces — S15 — Posouzeni nabidek

Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise posoudi
nabidky uchazec€l z hlediska splnéni zakonnych pozadavkl a pozadavkl zadavatele
uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst. 1 pism. d) ( u VZ zadavanych mimo rezim ZVZ
postupuje zadavatele ¢i hodnotici komise analogicky). Nabidku, ktera nesplini vyse
zminéné pozadavky, komise (zadavatel) vyfadi. Pokud je VZ délena na ¢asti, posuzovany
budou vSechny nabidky podané do jednotlivych Casti VZ samostatné.

S15-010 — Posouzeni nabidky

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splfiuje-li nabidka veSkeré zakonné pozZadavky,
pozZzadavky zadavatele uvedené v zadavacich podminkach a zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst.1 pism.d). Pokud nabidka splfuje veSkeré poZadavky,
postupuje do dalsi faze, hodnoceni nabidek. Pokud nabidka pozadavky nespliuje, do
dalSi faze nepostupuje.

S15-020 — Ur€eni, vztahuje-li se na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ

Zadavatel u nabidky urci, vztahuje-li se na dodavatele, ktery nabidku podal, ustanoveni §
101 odst. 5 ZVZ o zvyhodnéni dodavatell zaméstnavajicich osoby se zdravotnim
postizenim (u VZ zadavanych mimo rezim zakona se ustanoveni pouzije analogicky).
Systém automaticky rozpozna zdali se jedna o ZjednoduSené podlimitni Fizeni.

S15-030 — Vyfazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou na zakladé aktivity zadavatele
,Posouzeni nabidky” . Zadavatel k vyfazené nabidce uvede do textového pole odlvodnéni
pro jeji vyfazeni.

Subproces — S16 — Hodnoceni nabidek

Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise provadi
hodnoceni nabidek a eviduje vysledky hodnoceni dil€ich sub/kritérii nebo da rovnou pfikaz
k automatickému vyhodnoceni nabidek.

V pfipadé automatické metody hodnoceni provadi systém hodnoceni zcela automaticky
bez jakychkoliv zasahl uzivatele. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni uzivatel
vyhodnoti nabidky u kritérii, které pfedem urcil, mimo systém (jedna se o Ciselné
nevyjadfitelna kritéria), do systému vlozi u téchto kritérii bodové hodnoty jednotlivych
nabidek a nasledné systém automaticky vypocita vysledné poradi nabidek.

Pokud ma byt u nékterého z dodavatell, jehoz nabidka je hodnocena, aplikovano
zvyhodnéni z divodu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim, nabidkova cena,
kterou tento dodavatel nabidnul, bude pro ucely hodnoceni snizena o 15 %.

V pfipadé, Ze byla VZ rozdélena na ¢asti, hodnoceni probiha ke kazdé ¢asti VZ



samostatné. Tento proces proto bude proveden pro kazdou ¢ast VZ zvlast.

S16-010 — Pfikaz k automatickému vyhodnoceni nabidek
Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu) spusti automatické hodnoceni nabidek.

S16-020 — Automatické vyhodnoceni nabidek

Systém provede automatické vyhodnoceni na zakladé algoritmu stanoveného ve vyzveé k
podani nabidky a stanovi poradi nabidek

v v

010-120-010 — Zakladni hodnotici kritérium®), pokud neni nabidkova cena délena na
subkritéria:

Systém automaticky sefadi nabidky dle vySe nabidkové ceny, a to bud ceny s DPH nebo
nabidka s nejvyssSi cenou. Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o
zvyhodnéni dodavatelll zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se
na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvyhodnéni uplatnéné — nabidkova
cena pfisluSného dodavatele je pro ucely stanoveni pofadi snizena o 15 %. Pavodni
nabidnuta cena vSak je u nabidky i nadale evidovana.

2.V pfipadé zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, ¢i v pfipadé

v v

subkritéria:

Systém automaticky na zakladé stanoveného vzorce pridéluje nabidkam body. V pfipadé
kritéria nabidkova cena je hodnocena bud cena s DPH nebo bez DPH, a to na zakladé
vybéru zadavatele.

Pokud byly omezovany hodnoty nabidek u nékterych hodnoticich kritérii, je pfi vypoctu
bodoveého skoére nabidky toto omezeni zohlednéno.

Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o zvyhodnéni dodavatelt
zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se na nabidku ustanoveni
§101 odst. 5 ZVZ®), je toto zvyhodnéni uplatnéno — nabidkova cena pfislusného
dodavatele je pro ucely stanoveni bodového skoére nabidky sniZzena o 15 %. Pavodni
nabidnuta cena je vSak u nabidky i nadale evidovana.

Systém automaticky sefadil nabidky na zakladé vysledného bodového skére. Na prvnim
misté je nabidka s nejvyssim celkovym poctem bodu, na poslednim misté nabidka s

Plati jak pro pfipad 1, tak 2: V pfipadé rovnosti cen (v pfipadé 1) ¢i rovnosti bodl (pfipad
2) bylo mimo systém stanoveno pofradi postupem, ktery zadavatel urCil v zadavacich
podminkach. Systém umoznuje pfidat odivodnéni.

Systém umozniuje vysledky zaevidovat manualné. U kazdé nabidky zadavatel zaeviduje
celkové bodové skére nabidky a dale konecné pofadi, ve kterém se nabidka umistila.
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede oduvodnéni.

S16-030 — Zaevidovani vysledku hodnoceni dil€ich sub/kritérii

Hodnotici komise vyhodnoti nabidky podle kvalitativnich hodnoticich kritérii mimo systém
a zadavatel nasledné do systému zaeviduje pocty bodu u téchto hodnoticich kritérii. U



kazdého takového kritéria musi byt alespon jedné nabidce pfidéleno 100 bodl. Pokud
tomu tak neni, systém na tuto skuteCnost zadavatele upozorni a neumozni mu pfejit do
dalSiho kroku.

S16-040 — Zaevidovani vysledkl hodnoceni provedeného mimo systém

Zadavatel do systému zaeviduje konecné poradi hodnoceni nabidek a do textového pole
uvede, jakym zplsobem k tomuto poradi dospél.

Systém rozpozna na zakladé rozhodnuti zadavatele v aktivité ,ET-010-010-130 — Urc€eni,
bude-li do zadavaciho fizeni zafazena e-aukce®, zda bude do zadavaciho fizeni zarazena
e-aukce &i nikoliv.

Subproces — S19 — E-aukce

V ramci procesu je vytvorena vyzva k ucasti v e-aukci a je zaslana vSem dodavatelim,
jejichz nabidky byly hodnoceny. Do aukéni siné jsou pfeneseny vysledky hodnoceni
jednotlivych nabidek a je provedena e-aukce.

V prabéhu kterékoli faze e-aukce zadavatel nesmi uverejnit totoznost ucastnikl e-aukce.
Dodavatelé jsou proto ve vSech formulafich uvedeni bez identifikanich udaju pod
oznacenim Dodavatel 1 — n.

Pokud je VZ délena na Casti, e-aukce muze probihat dvéma zpUsoby:
*E-aukce pro v8echny ¢asti VZ se kona v jedné aukeni sini v jeden Cas.

*E-aukce pro kazdou Cast VZ se kona v samostatné aukcni sini — v tomto pfipadé je
nastaveni parametr a pribéhu e-aukce stejné pro kazdou ¢ast, jediné, co se mlze pro
jednotlivé Casti VZ lisit, je datum a €as zahajeni auk&nich kol a poCet aukcnich kol.

Subproces — S20 — Vyzva k ucasti v e-aukci

S20-010 — Priprava vyzvy k ucasti v e-aukci

Zadavatel vypini [CTTEIEENEI-

Dale zadavatel vyspecifikuje nasledujici udaje, které slouzi pouze pro interni potreby
zadavatele a které nejsou soucasti vyzvy k ucasti v e-aukci:

- Osoby (uzivatelska jména), které jsou za zadavatele opravnény Cinit
elektronické ukony — zadavatel urCi minimalné jednu osobu, ktera bude
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostfednictvim chatu,
preruSovat e-aukci, informovat dodavatele o prodlouzeni aukéniho kola apod.,

- Osoby (uzivatelska jména), které maji roli pozorovatele e-aukce — uzivatel ma
moznost urcit dalSi uzivatele, ktefi budou mit pozorovatelsky pfistup do aukéni
siné (tito uzivatelé nemohou Cinit jakékoliv ukony v e-aukci). Moznost uréovat
pozorovatele e-aukce ma uzivatel v pribéhu celé e-aukce, a to az do uzavreni
aukeni siné s tim, Ze ma rovnéz moznost opravnéni k pozorovani odejmout,

S20-020 — Odeslani vyzvy k ucasti v e-aukci dodavatelim



Uzivatel odeSle dodavatelim prostfednictvim e-trzisté vyzvu k Ucasti v e-aukci vytvorenou
v pfedeslé aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Subproces — S21 — Pfenos vysledkd hodnoceni nabidek do aukéni siné

S21-010 — Pfenos vysledkd hodnoceni nabidek do aukéni siné

Do aukéniho prostfedi jsou pfeneseny vysledky hodnoceni a nabidkové hodnoty vSech
dodavatelu, jejichz nabidky byly hodnoceny, a to u téch kritérii, které jsou pfedmétem e-
aukce.

V pripadé kritérii, u kterych dodavatelé vkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pfipraného formulare v systému, budou hodnoty pfeneseny automaticky systémem. V
pripadé kritérii, u kterych dodavatelé nevkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pripraného formulare, nabidkové hodnoty doplini k t€émto kritériim zadavatel.

Subproces — S22 — Realizace e-aukce

Proces popisuje cely pribéh e-aukce, od okamziku otevieni aukéni siné, az po jeji
uzavreni.

S22-010 — Otevreni aukéni siné

Systém zpfistupni aukeni sifi vSem ucastnikim e-aukce ve stanoveny ¢as. Systém musi
byt uchaze€im od této chvile pfistupny po celou dobu trvani e-aukce.

Dodavatelim, ktefi se prihlasili do aukéni siné, systém automaticky pridéli pro danou e-
aukci anonymni pojmenovani (napf. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto
pojmenovani je dodavatelem pouZzivano po celou realizaci e-aukce (v€. aukce rozdélené
do vice kol). Pouze zadavatel vidi propojeni anonymniho pojmenovani s identifikaci
dodavatele. Neni vSak opravnén tuto informaci sdélovat dal.

Aukeni sin je zabezpeceny prostor, do kterého je fizen pristup pres uzivatelské jméno a
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Ugastnik se prihladuje k ugasti v elektronické aukci pomoci
pristupového jména, hesla, které ziskal pfi registraci na e-trzisté. Aukéni sin je definovana
jedine€¢nou webovou adresou ve vefejné datové siti Internet.

V pfipadé, Ze nastanou technické problémy s pfipojenim k systému, muze zadavatel e-
aukci prerusit i zrusit. (doplni provozovatel systém FeSeni téchto situaci, které museji byt
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevieni aukéni siné je dodavatelim a zadavateli k
dispozici chatova komunikace.

Zadavatel ma moznost za podminek definovanych v Pravidlech e-aukce e-aukci
prerusit/obnovit, prodlouZit €i zrusit (stejnou moznost ma ve vztahu k jednotlivym aukénim
kolim). O této skute€nosti musi byt vSichni u€astnici aukce uvédomeni.

S22-110 — Vlozeni nabidkovych hodnot v zadavacim kole



Dodavatel podava své prvotni nabidkové hodnoty. Nabidkova hodnota se stava zavaznou
jejim podanim. Stejné jako v pfipadé podani nabidek do ostatnich zadavacich fizeni ma
moznost dodavatel vzit podani své prvotni nabidkové hodnoty zpét a vlozit novou prvotni
nabidkovou hodnotu.

Prvotni nabidkové hodnoty nejsou v pribéhu zadavaciho kola zobrazeny ostatnim
ucastnikim e-aukce. V ramci zadavaciho kola také neni dodavatellim navzajem znam
pocet dodavatell, ktefi jiz v ramci zadavaciho kola podali své prvotni nabidkové hodnoty,
ani jejich identita. V ramci zadavaciho kola dodavatel také uvadi, zaméstnava-li osoby se
zdravotnim postizenim. V ramci prvniho aukéniho kola to jiZ nebude umoznéno. Dodavatel
volbou ANO/NE uvede, jestli zaméstnava vice jak 25 zaméstnancl, z nichz je vice nez 50
% zaméstnancu osobami se zdravotnim postizenim ve smyslu § 67 zakona ¢&. 435/2004
Sb., o zaméstnanosti. Pokud uvedl, ze ANO, nabidkova cena tohoto dodavatele je pro
ucely hodnoceni snizena o 15 %. Puvodni nabidkova hodnota je vSak u nabidky i nadale
evidovana.

S22-020 — Zahajeni aukéniho kola
Systém zahaji aukéni kolo ve stanoveny Cas.

S22-040 — Podani aukénich hodnot

E-aukce probiha podle nastaveného scénare (napf. jako aukce jednokolova Ci vicekolova).
Uchazeci podavaji nové aukéni hodnoty v souladu s pravidly stanovenymi ve vyzvé.
Kazdym novym podanim aukéni hodnoty mize dodavatel svoji nabidku pouze vylepSovat
(ne zhor3ovat). Pfi kazdém novém podani aukéni hodnoty systém po dodavateli vyZzaduje
potvrzeni této hodnoty. Teprve po tomto potvrzeni je nabidka platna. Dodavatel po
potvrzeni nemuze vzit svou aukéni hodnotu zpét. Pokud je jeho nova aukéni hodnota o
vice nez 20 % vyhodnéjsi nez aktualné nejvhodnéjsi nabidkova hodnota, je automaticky
pozadavek systému na potvrzeni této hodnoty odliSen od standardniho potvrzovani, je
zvyraznén. Tento odliSny typ potvrzovani by mél zamezit chybam v podanych hodnotach
(napf. chyba v fadu podané hodnoty).

Pro pfipad, kdy je vefejna zakazka rozdélena na Casti, plati pravidlo, Ze dodavatel se
ucastni pouze té ¢asti, v které béhem uvodniho aukcéniho kola nabidnul alespor jednu
platnou aukéni hodnotu.

Dodavatel je pfi podavani aukéni hodnoty vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického
podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive zadavatel

V piipadé&, Ze se jedna o zadavaci Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) a
zadavatel zaroven stanovil povinnost Sifrovat aukéni hodnoty certifikatem vefejného klice
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzvan, aby aukéni hodnoty zasifroval, Ci
systém hodnoty zaSifruje automaticky . Toto neplati v pfipadé, kdy e-trzisté zajistuje
Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi uzivatelskou stanici
a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).

S22-050 — Odtajnéni aukcénich hodnot

V pripadé, Ze byly aukEni hodnoty Sifrovany, musi byt odtajnény, a to osobou, pfip.
minimalné dvéma osobami v pfipadé ZjednoduSeného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané



na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ. (aktivita vSak nebude provadéna, pokud e-trzisté
zajistuje Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi
uzivatelskou stanici a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanoveni pofadi nabidek podle pfednastaveného vzorce

Systém poskytuje u€astnikim e-aukce informace o aktualnim poradi nabidek. V pfipade,
Ze byly nabidkové hodnoty omezovany pro ucely hodnoceni, systém aplikuje postup, ktery
byl popsan v dfive zadavatelem. Pofadi je automaticky prfepocitavano po podani kazdé
nové aukcni hodnoty, a to v poradi, v jakém jsou do aukEéni siné vliozeny.

Zadavateli jsou neustale k dispozici informace o aktualnich podanych nabidkovych
hodnotach jednotlivymi u¢astniky s uvedenim anonymniho pojmenovani u€astnika (napf.
Dodavatel 1) v€etné zvyraznéni momentalné nejlepsi nabidkové hodnoty.

S22-070 — Ukondeni aukéniho kola

V pfipadé, ze nastaly podminky k ukonceni auk¢niho kola, dojde k ukon€eni aukéniho
kola, tj. systém jiz od tohoto okamZiku nepfijme nové aukéni hodnoty.

Systém rozpozna, zda ma probéhnout jedno ¢&i vice aukénich kol. V pfipadé vicekolové
aukce se proces opakuije.

S22-080 — Sestaveni poradi nabidek po aukénim kole

Systém poskytne ucastnikim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek po daném
aukénim kole dle pfednastaveného matematického vzorce.

Toto konecné pofadi po daném aukénim kole bude pfedstavovat poCatecni hodnoty pro
nasledujici aukéni kolo.

S22-090 — Sestaveni kone¢ného poradi nabidek po aukci

Systém poskytne ucastnikim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek dle
pfednastaveného matematického vzorce.

S22-100 — Uzavreni aukéni siné

Po sestaveni konec¢ného pofadi nabidek na zakladé predchozi aktivity systém automaticky
uzavie aukcni sin. V aukeni sini od tohoto okamzZiku nebude mozné provadét jakékoliv
ukony. Zadavatel a dodavatelé, ktefi se aukce ucastnili, vSak budou moci i po uzavieni
aukeni siné nahlizet na vysledky jednotlivych aukénich kol a na kone¢né vysledky.

Ad-hoc subproces S23 — Manualni prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel mize v prabéhu auk&niho kola toto kolo manualné prodlouzit, napf. z divodu
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na asti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha soucasné, prodlouzi se aukéni kolo u vSech &asti zaroven o stejnou dobu (tj.
ukonceni ¢asti probéhne v nové stanoveny shodny okamzik).



S23-010 — Prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel méni datum ukoncéeni daného aukéniho kola, které bylo padvodné uvedeno.
Pavodni datum vSak je v systému i nadale evidovano. Do textového pole zadavatel uvede
odlvodnéni.

Zadavatel ma moznost zménit data a ¢asy zahajeni a ukonceni naslednych aukénich kol.

Na zakladé své aktivity (pfikazu) nasledné kolo prodlouzi — toto neni mozné provést,
dokud své rozhodnuti zadavatel neodlvodni.

Aukeni kolo nelze prodlouzit, pokud jiz bylo ukonceno.

S23-020 — Pfiprava oznameni o manualnim prodlouzeni auk&niho kola dodavatelim

Zadavatel vypini [CHTBISINES.

S23-030 — Odeslani oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavatellim

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o manualnim prodlouzZeni aukéniho
kola vytvofené v predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jizZ podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S23-040 — Upozornéni na prodlouzeni aukéniho kola v aukéni sini

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavatelim pfistupné, ze
bylo aukéni kolo prodlouzeno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni.

Ad-hoc subproces S24 — Posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel mize posunout zacatek aukéniho kola, napf. z ddvodu podani namitek &i
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha souCasné, posune se zaCatek aukéniho kola u vSech Casti zaroven.

S24-010 — Posunuti za¢atku aukéniho kola
Zadavatel zméni datum zahajeni a ukonceni aukéniho kola (pfip. dalSich kol). Puvodni



data jsou v8ak v systému i nadale evidovana, a to i v pfipadé Ze bylo nékteré datum
ménéno vickrat. Do textového pole musi zadavatel uvést odavodnéni.

S24-020 — Priprava oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHTBISII20

S24-030 — Odeslani oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola
vytvofené v predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jizZ podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronickeého podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S24-040 — Upozornéni na posunuti za¢atku aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavatelim pfistupné, ze
byl posunut zacatek dalSiho auk&niho kola (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim
chatu apod.). U této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni nasledného
aukéniho kola (pfip. aukénich kol).

Ad-hoc subproces S25 — PferuSeni aukéniho kola

Zadavatel ma moznost kdykoliv v prubéhu aukéniho kola aukéni kolo prerusit, pokud spini
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vzdy je evidovano, k jakému aukénimu kolu
se aktivity vztahuiji.

Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny €asti probiha sou€asné, bude
aukéni kolo pferuseno u vSech Casti zaroven.

Pokud doslo k vypadku systému v disledku technickych probléma, dodavatelé budou o
preruseni informovani zpétné. Budou provedeny veskeré aktivity v ramci tohoto
subprocesu (vyjma prikazu k pferuseni aukéniho kola), ale zpétné.

S25-010 — Preruseni aukéniho kola

Zadavatel stanovi datum a €as pokraCovani aukcniho kola. Vychozi stav pro pokraCovani
aukéniho kola odpovida stavu ulozenému (zaznamenanému) ve chvili, kdy bylo aukéni



kolo pferuseno. Dale zadavatel stanovi datum a ¢as ukonceni pferuSseného aukéniho kola.
Zadavatel ma zaroven moznost posunout data a Casy zahajeni a ukonceni naslednych
aukcnich kol, pokud na né ma toto pferuseni vliv.

Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu)
nasledné prerusi aukéni kolo. Aukéni kolo tim bude pozastaveno a budou uloZzeny veskeré
posledni platné podané auk&ni hodnoty a posledni pribézné vysledky. Pro preruseni je
podminkou zaznamenani odlivodnéni. Pokud to v§ak nebude vzhledem k okolnostem
mozné, uzivatel muze nejdfive prerusit a teprve nasledné stanovit nova data a Casy a
vlozit do e-trzisté odlvodnéni.

S25-020 — Priprava oznameni o pferuseni aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHTUICIIIES.

S25-030 — Odeslani oznameni o preruseni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o pferusSeni aukéniho kola vytvofené
v pfedeslé aktivité
Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S25-040 — Upozornéni na preruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
ze bylo aukéni kolo preruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné noveé datum a €as pokracovani aukéniho kola, pfip.
posunuta data a ¢asy nasledného aukéniho kola (pfip. auk&nich kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zruseni aukéniho kola

Zadavatel mlze kdykoliv v pribéhu aukéniho kola aukéni kolo zrusit, pokud spini
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro
vSechny Casti probiha sou€asné, bude aukéni kolo zruseno u v8ech Casti zaroven.

S26-010 — ZruSeni aukéniho kola



Zadavatel stanovi datum a ¢as, kdy bude aukéni kolo opét zahajeno a datum a ¢as
ukonceni zruSeneého auk¢niho kola. Vychozi stav pro pokraCovani aukéniho kola odpovida
stavu, ze kterého zrusené aukéni kolo vychazelo (aukéni hodnoty podané v ramci
zruSeného aukéniho kola tedy nejsou zohledfiovany). Zadavatel ma zaroven moznost
posunout data a ¢asy zahajeni a ukonceni naslednych auké&nich kol, pokud na né ma toto
zruSeni vliv. Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity
(pfikazu) zruSi aukEéni kolo. Pro zruSeni aukéniho kola je podminkou zaznamenani
oduvodnéni. V ramci tohoto aukéniho kola jiz nebude od okamziku zruSeni mozné podavat
nové aukéni hodnoty. VeSkeré posledni aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky jsou
ulozeny.

S26-020 — Prfiprava oznameni o zruseni auk&niho kola

Zadavatel vypini [CHUIEIIEE.

S26-030 — Odeslani oznameni o zruSeni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o zruSeni auk¢niho kola vytvorené v
predeslé aktivité
Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jizZ podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronickeého podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S26-040 — Upozornéni na zruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
Ze bylo aukéni kolo zruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné nové datum a Cas, kdy bude aukéni kolo opétovné
zahajeno, pfip. posunuta data a ¢asy nasledného aukéniho kola (pfip. aukénich kol).

Pfi vypadku systému ¢€i jinych technickych problémech se tato informace objevi ihned po
obnoveni fadného fungovani e-trzisté.

Ad-hoc subproces S27 — Vylou€eni uchazece z e-aukce

Zadavatel mlze uchazece, ktery se ucastni aukce, vyloucit ze zadavaciho fizeni pro
zavazneé poruseni Pravidel e-aukce. V takovém pfipadé o tom bude uchaze€ vyrozumén,



nebude mu umoznéno podavat nové aukéni hodnoty a bude stanoveno nové prabézné
poradi uchazecu, do kterého nebude nabidka uchazece, ktery byl vylou€en, zafazena.
Pokud je aukce vicekolova, vylouCeny uchaze€ se nesmi uc€astnit dalSich auk&nich kol.
Pokud je VZ délena na Casti, uchazec je vylou€en u vSech Casti zaroven.

S27-010 — Identifikace uchazece, ktery bude vyloucen

Zadavatel vybere uchazece, ktery bude vyloucen. Vybere ho ze seznamu dodavatelu, ktefi
byli vyzvani k e-aukci/ktefi se pfihlasili do e-aukce.

S27-020 — Oddavodnéni pro vylouceni uchazece
Zadavatel do textového pole uvede odtvodnéni pro vylou€eni uchazece.

S27-030 — Znepfistupnéni aukCni siné uchazedi

Zadavatel uchazece vylouci z e-aukce, ¢imz mu odebere pfistupova opravnéni k aukéni
sini, a to s okamzitou platnosti. Dodavateli se v tento moment zobrazi informace, Ze byl z
e-aukce vyloucen, v€etné odlvodnéni specifikovaného v predeslé aktivité. O vylouceni
jsou v aukeni sini informovani také ostatni u€astnici e-aukce (napf. automaticky
prostfednictvim chatu). Systém zaroven automaticky prepocita pofadi nabidek.

S27-040 — Prepocet poradi nabidek

aw v

automaticky stanovi noveé poradi nabidek, ve kterém nebude zahrnuta nabidka
vylou€eného uchazece.

2.V pripadé, ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven hodnotici kritéria jsou pouze €iselné vyjadritelna, systém automaticky prepocita
celkové bodové skoére jednotlivych nabidek nasledujicim zplsobem: Pro kritérium, u néjz
vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodné&jsi hodnotu, bude do vzorce stanoveného

v metodé hodnoceni dosazena jako nejvhodnéjSi nabidkova hodnota dodavatele
umisténého pribézné na druhém misté v poradi (pokud vylouceny dodavatel nabidnul
nejvhodnéjsi hodnotu u vice kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek
bodova hodnota prepocitana). Pokud vylou¢eny dodavatel nenabidnul ani v jednom
kritériu nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skére se neméni. Po pfipadném prepocteni
bodového skére systém automaticky stanovi nové poradi nabidek.

3.V pfipadé, Ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven alespon jedno z kritérii ¢iselné nevyjadritelné, systém automaticky pfepocita
celkové bodové skoére jednotlivych nabidek nasledujicim zpisobem: Pro Ciselné
nevyjadfitelné kritérium, u néjz ziskal vylou¢eny dodavatel nejvyssi pocet bodl, budou
pocty bodl u jednotlivych nabidek pro toto kritérium automaticky prepocitany tak, ze musi
byt zachovany procentualni rozdily mezi hodnocenim nabidek jednotlivych uchazecu (viz
nasledujici priklad).

Priklad:



Kritérium ,technicka UrCeni
uroven nabizeného procentualniho
plnéni* rozdilu ve vztahu
Poet bod( k napldce,vktera je
druha v poradi
Dodavatel 1 80
Dodavatel 2 100
Dodavatel 3 75 (75-80)/80 = - 6,25
%
Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = -22,5
%
Pavodni pocet bodll | Pfepocitany pocet
bodu
Dodavatel 1 80 100
Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75
Dodavatel 4 62 100-225=77,5

Pokud byl dodavatel 2 vylou€en, poc€et bodi dodavatele 1 bude zménén na 100 bodu, u
ostatnich dodavatelld se bude postupovat nasledovné:

Automaticky prepocitané pocty bodu jednotlivych nabidek v pfipadé daného kritéria budou
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivité ,ET-070-010-120-020 — Metoda
hodnoceni*, a tim bude vypocitano celkové bodové skére jednotlivych nabidek.

Pokud vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u vice Ciselné nevyjadritelnych
kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek pocet bodu prepocitan.
Pokud zarover nabidnul nejvhodné&jsi hodnotu u nékterého z Ciselné vyjadritelnych kritérii,
v ramci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabidek prepocCitany postupem popsanym

v Casti 2. vySe.

Pokud vylou€eny dodavatel nenabidnul ani v jednom kritériu (at' uz Ciselné vyjadfitelném,
tak Ciselné nevyjadritelném) nejvhodnéjSi nabidku, celkové bodové skore se nemeéni.

Po pfipadném prepocteni bodoveého skore systém automaticky stanovi nové poradi
nabidek.

V pripadé, ze je hodnotici kritérium déleno na subkritéria, postupuje se obdobné.
Rozhodné pro pfepocet celkového bodového skore nabidky je to, jestli vylouCeny
dodavatel podal nejvhodnéjsi nabidkovou hodnotu v ramci nékterého ze subkritérii.

S27-050 — Prodlouzeni e-aukce

Zadavateli je umozZnéno prodlouZzit aukéni kolo. Pokud aukéni kolo prodlouzi, vSichni
dodavatelé u€astnici se e-aukce (vyjma toho, ktery byl vylou€en) o této skute¢nosti musi
byt v ramci aukcni siné informovani (napf. automaticky prostfednictvim chatu).

S27-060 — Pfiprava oznameni o vylouceni uchazece

Zadavatel vypini [CHTUIEIIGE.



S27-070 — Odeslani oznameni o vylou€eni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl identifikovan, odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni
vytvorené v predchozi aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni
zaruceného elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci
elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane
na vybér) — v pfipadé v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr)
vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S28 — Protokol o vybéru dodavatele

V ramci procesu je vytvoren protokol o vybéru dodavatele. Protokol shrnuje vysledky
otevirani nabidek, posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek.

S28-010 — Pfiprava protokolu o vybéru dodavatele

Zadavatel vyplni formular T28. Zadavatel je pfi prechodu do dalSiho kroku systémem
vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu
(uzivatel dostane na vybér) — v pripadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S31 — Rozhodnuti 0 novém posouzeni a hodnoceni nabidky

Pokud zadavatel zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem ci pravidly
e-trzist, rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Rozhodnuti o novém
posouzeni a hodnoceni zduvodni. Nové posouzeni a hodnoceni nabidek bud provede
zadavatel sam nebo ustanovi novou hodnotici komisi.

S31-010 — Rozhodnuti, bude-li provedeno nové posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel zaeviduje rozhodnuti o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Zaznamena
datum a ¢as, kdy rozhodl o novém posouzeni a hodnoceni nabidek.

S31-020 — Odivodnéni rozhodnuti

Zadavatel do textového pole ¢i formou pfilohy odivodni své rozhodnuti. Dale zvoli, kdo
provede posouzeni a hodnoceni nabidek, a to vybérem jedné z nasledujicich moznosti:
bud zadavatel nebo hodnotici komise. Informace o padvodnim posouzeni a hodnoceni
nabidek musi zlstat zaevidovana v e-trzisti.

Subproces — S33 - Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podle doporu€eni hodnotici komise,
pfipravi oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a toto oznameni odesle vdem
dodavatelum, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek, pfip. ho uverejni na e-
trzisti.



S33-010 — Vybér nejvhodnéjsi nabidky
Zobrazi se seznam dodavatell sefazenych dle vysledného poradi ze subprocesu ,S16 —

Hodnoceni nabidek® &i subprocesu ,S22 - Realizace e-aukce®, pokud byla do zadavaciho
fizeni zafazena e-aukce Ci pokud se jedna o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého
rozsahu, jejichz nabidky byly hodnoceny, a zadavatel vyznaci dodavatele, jehoz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Zadavatel k rozhodnuti uvede do textového pole
oduvodnéni. V pfipadé, Ze je vysledkem zadavaciho Fizeni uzavieni ramcové smlouva

s vice uchazedi (viz aktivita ,ET-010-010-020-090 — Evidence, co bude vysledkem
zadavaciho fizeni®), systém umozni uzivateli vyznacit vice dodavateld, jejichz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Bude se jednat maximalné o takovy pocet, ktery byl
zaevidovany v ramci aktivity. (jedna se o pocet dodavatell, se kterymi ma byt zaviena
ramcova smlouva). Mlze vSak vyznacit méné dodavatell. Pokud tak ucini, do textového
pole uvede odlvodnéni. Zadavatel zaznamena datum a ¢as, kdy rozhodl o vybéru
nejvhodné;jsi nabidky.

S33-020 — Pfiprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel vypini [CHTBIGIIGE, (v piipadé VZ zadavané mimo rezim, tj. VZMR uzaviena
vyzva, oteviena vyzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo i(v pripadé VZ
zadavané v rezimu, tj. Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé
ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 — Odeslani oznameni dodavatelim

Zadavatel odeSle vSem dodavatell, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek,
prostfednictvim e-trzisté do jejich internich mailboxd oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky. Zadavatel je vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného
na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném
systémovém certifikatu (uzivatel bude mit na vybér).

S33-040 — Ur€eni, bude-li oznameni uverejnéno ¢i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uvefejnéni oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky na e-trzisti nebo
Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

S33-050 — Uverejnéni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na e-trzisti

Zadavatel dobrovolné uvefejni v e-trzisti oznameni pfipravené v aktivité ,S33-020 —
Priprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky*.

Ad-hoc subproces — S08 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery podal nabidku, ji mGze do okamziku uplynuti Ihaty pro podani nabidky
vzit zpét. Poté, co ji vezme zpét, mize nabidku opétovné podat, a to az do okamziku
uzamceni VZ.

S08-010 — Zpétvzeti nabidky
Dodavatel, ktery jiz podal nabidku, ji vezme zpét (napf. oznacenim predmétné zakazky



v systému). Systém vyZaduje potvrzeni jeho rozhodnuti. Dodavatel je pfi zpétvzeti
systémem vyzvan Kk pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zalozeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu — v pfipadé zadavaciho Fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 —
Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“ vybral ANO.

Ad-hoc subproces — S29 — Evidence nahlédnuti do protokolu o vybéru dodavatele

Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem uchaze€um na jejich zadost
zpfistupnit protokol o vybéru dodavatele. Dodavatel ma moznost v e-trzisti vytvofit Zadost
a odeslat ji zadavateli. Ten na zakladé zadosti protokol zpfistupni. Jeden dodavatel muze
odeslat vice Zadosti.

S29-010 — Pfiprava zadosti o zpfistupnéni protokolu o vybéru dodavatele

Dodavatel vypini [CHTUIEINES.

S29-020 — Odeslani zadosti zadavateli

Dodavatel mlze prostrednictvim e-trzisté odeslat zadavateli zadost pfipravenou v aktivité
,529-010 — Priprava zadosti o zpfistupnéni protokolu o vybéru dodavatele®. Pfi odeslani
systémem je vyzvan K pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu - v pfipadé& zadavaciho fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 —
Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy® je vybrano ANO.

S29-030 — Zpfistupnéni protokolu o vybéru dodavatele v e-trzisti

Zadavatel zpfistupni v e-trzisti protokol vytvoreny v aktivité ,S28-010 — Pfiprava protokolu
o vybéru dodavatele” dodavateli, od kterého obdrzel zadost. Protokol ztistane dodavateli

zpfistupnény az do okamziku uzavieni smlouvy/zruSeni zadavaciho fizeni. U protokolu o
vybéru dodavatele by mél byt evidovan seznam doru€enych zadosti s nasledujicimi udaji

= Poradové Cislo Zadosti automaticky pfridélené systémem
= |dentifikace dodavatele, ktery zadost zaslal
= Datum a Cas zpfistupnéni protokolu dodavateli automaticky evidované systémem

= Datum a Cas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované
systémem

Ad-hoc subproces — S39 — Vyloucéeni uchazece

Zadavatel na zakladé svého rozhodnuti nebo na zakladé rozhodnuti komise o vyfazeni
nabidky vylou€i uchazece z uc€asti v zadavacim fizeni. Pfiprava oznameni o vylouceni
uchazece a odeslani, pfip. uverejnéni, tohoto oznameni probiha prostfednictvim e-trzisté.

S39-010 — Identifikace uchazece, ktery bude vyloucen



Zadavatel vybere ze seznamu dodavatel, jejichz nabidky byly vyfazeny v jedné
z nasledujicich aktivit: ,S11-050 — Vyfazeni nabidky®, ,S13-020 — Vyfazeni nabidky*, ,S15-
030 — Vyfazeni nabidky“ uchazece, ktery bude vyloucen.

S39-020 — Pfiprava oznameni o vylouceni uchazece

Zadavatel vypini SEDIOHUMG2

S39-030 — Odeslani oznameni o vylou€eni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl vylou€en, odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni. Je pfi
odeslani zpfistupnéni systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé zadavaciho
Fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s
vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech
pouze kdyZz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové
zpravy“ vybral ANO.

S39-040 — Ur€eni, bude-li oznameni uverejnéno ¢i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uvefejnéni oznameni o vylou€eni uchazec€e na e-trZisti nebo Odeslani
oznameni o vylou€eni uchazece.

S39-050 — Uverejnéni oznameni o vylou€eni uchazece na e-trzisti

Zadavatel mlze uverejnit v e-trzisti oznameni pfipravené v aktivité ,S39-020 — Pfiprava
oznameni o vylou€eni uchazece”

Ad-hoc subproces — S40 — ZruSeni zadavaciho Ffizeni mimo rezim ZVZ

Zadavatel zadavaci fizeni zrusi a pfi pfipravé oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v e-
trzisti Fadné oduvodni. Oznameni v e-trzisti nasledné uverejni.

S40-010 — ZruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel zrusi zadavaci fizeni, tj. vefejnou zakazku pfevede do stavu ,zruSeno®. V e-
trzisti uvede odlvodnéni svého rozhodnuti. ZruSenim zadavaciho fizeni doslo k ukonceni
vSech ukonu v ramci zadavaciho Fizeni. Je mozné pfikladat informace a dokumenty k jiz
provedenym ukonum, neni vS§ak mozné posunout VZ do dalSi aktivity.

Pokud byla VZ rozdélena na &asti, zadavatel maze zruSit bud vSechny €asti VZ zaroven Ci
pouze nékteré. V druhém pfipadé musi identifikovat, k jaké ¢asti se zruSeni zadavaciho
fizeni vztahuje. Zadavatel zaznamena datum a €as, kdy rozhod| o zruSeni zadavaciho
fizeni.

S40-020 — Priprava oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel vypini [ETISEE0.



S40-030 — Uvefejnéni oznameni o zrudeni zadavaciho fizeni

Zadavatel uverejni oznameni. Uverejnéné informace musi byt jednoznaéné pfifazeny ke
konkrétni VZ €i jeji Casti.

S40-040 — Uzamcéeni VZ/8asti VZ

Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud je VZ uzamcena, neni mozné k ni pfikladat
zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat
do dalSich aktivit. Zadavatel vSak mize VZ odemknout, pfilozit dokumenty ¢€i informace

k jiz provedenym ukonlm, pfip. editovat nékteré z udaju, neni vS§ak mozné presunout VZ
do dalSi aktivity. VeSkeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné
zadavatel VZ opét uzamkne. Pokud byla VZ délena na ¢asti, zadavatel uzamkne pouze tu
Cast VZ, které se zruSeni zadavaciho fizeni tykalo.



ET-010-030-050 — E-aukce malého rozsahu pro VZ malého
rozsahu

Proces popisuje jednotlivé kroky elektronické aukce malého rozsahu pro vefejné zakazky
malého rozsahu.

Subproces — S04 — Vyzva k podani nabidky (neuverejnuje se)

V ramci procesu je v pfipadé potifeby editovana vyzva k podani nabidky, nasledné je vyzva
odeslana dodavateli.

S04-010 — Odeslani vyzvy k podani nabidky dodavateli

Zadavatel povinné pfes systém e-trzisté odesle dodavateli vyzvu k podani nabidky, jinak
ho systém nepusti k dalSimu procesu. Zadavatel odeSle dodavateli vyzvu k podani
nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-190 — Vytvofeni vyzvy k podani nabidky/vyzvy
k podani prvotnich nabidek®, pficemz ma moznost si pfed odeslanim sestavenou vyzvu
zobrazit a upravit. V pfipadé pfimého zadani bude vyzva odeslana jednomu dodavateli,
ktery byl ur€en v aktivité ,ET-010-010-210 — Vybér dodavatell, ktefi budou osloveni
vyzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité neurcil, provede to nyni. V obou
pripadech je mozné pfed odeslanim vyzvy tuto polozku editovat vybérem z registru
dodavatelu. Zadavatel pfi odesilani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé
Zjednodugeného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy*
bylo vybrano ANO.

Datum a Cas odeslani vyzvy k podani nabidek bude evidovan jako datum a Cas zahajeni
zadavaciho fizeni.

S05 — Vyzva k podani nabidky (uvefejhiuje se)

V ramci subprocesu je, v pfipadé potieby editovana vyzva k podani nabidky, nasledné je
vyzva uverejnéna a odeslana dodavateli.

S05-010 — Uvefejnéni vyzvy k podani nabidky v e-trzisti

Zadavatel uverejni v e-trzisti vyzvu k podani nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-
190 — Vytvoreni vyzvy k podani nabidky“, pfi€emz neni uvefejnéna hlavicka této vyzvy, ve
které jsou uvedeny kontaktni udaje dodavateld, kterym je vyzva zaroven odesilana.

Zadavatel ma moznost si pfed uverejnénim sestavenou vyzvu zobrazit. Zpétna uprava
udajl je mozna.

Systém automaticky zaznamena datum a €as uverejnéni vyzvy k podani nabidky v e-
trzisti. Tento udaj je evidovan jako datum a €as zahajeni zadavaciho fizeni.

S05-020 — Odeslani vyzvy k podani nabidky dodavateli
Zadavatel povinné pres systém e-trziSté odesSle dodavateli vyzvu k podani nabidky, jinak



ho systém nepusti k dalSimu procesu. Zadavatel odesle dodavateli vyzvu k podani
nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-190 — Vytvofeni vyzvy k podani nabidky/vyzvy
k podani prvotnich nabidek®, pficemz ma moznost si pfed odeslanim sestavenou vyzvu
zobrazit a upravit. V pfipadé pfimého zadani bude vyzva odeslana jednomu dodavateli,
ktery byl ur€en v aktivité ,ET-010-010-210 — Vybér dodavateld, ktefi budou osloveni
vyzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité neurcil, provede to nyni. V obou
pfipadech je mozné pfed odeslanim vyzvy tuto poloZku editovat vybérem z registru
dodavatelu. Zadavatel je pfi odesilani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“
bylo vybrano ANO.

Datum a Cas odeslani vyzvy k podani nabidek bude evidovan jako datum a Cas zahajeni
zadavaciho fizeni.

S05-040 — Uvefejnéni vyzvy k podani nabidky v ZPR v e-trzisti

Systém ihned po odeslani vyzvy k podani nabidky vyzvu uvefejni v e-trzisti, pficemz
nebude uverejnéna hlavicka této vyzvy, ve které jsou uvedeny kontaktni udaje dodavateld,
kterym byla vyzva zaroven odesilana.

Subproces —S06 — Prohlidka mista plnéni

V ramci procesu jsou zaevidovany informace, zda se uskutecnila prohlidka mista pInéni Ci
ne. O probéhlé prohlidce mista plnéni jsou zaevidovany zakladni udaje.

S06-010 — Evidence, zda se uskutecnila prohlidka mista konani

Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlidka mista plnéni
uskutecnila — volbou ANO/NE.

S06-020 — Evidence zakladnich udaju o prohlidce mista plnéni

Zadavatel do systému zaeviduje zakladni udaje o prohlidce mista pInéni, jako datum a
¢as, misto, identifikace dodavatelU, ktefi se prohlidky u€astnili, pfip. dalSi informace
formou textového pole Ci pfilohy. Systém automaticky oznacCi kazdou prohlidku mista
pInéni evidencnim Cislem.

Subproces — S09 — Poskytovani dodate¢nych informaci

Dodavatel ma pravo pozadat zadavatele o poskytnuti dodate¢nych informaci k zadavacim
podminkam. Systém mu umozniuje pfipravit a odeslat zadost o dodate¢né informace.
Zadavatel je povinen dodavateli na Zadost odpovédét. Systém mu umoznuje pfipravit a
odeslat tuto odpovéd na zadost. V ramci procesu dochazi také k uverejnéni dodatecnych
informaci v e-trzisti. Dodavatel si mlze zobrazit veSkeré dodate¢né informace poskytnuté
zadavatelem k vefejné zakazce na jednom misté.

S09-010 — Priprava zadosti o poskytnuti dodatecnych informaci



Dodavatel pfipravi Zadost o dodate¢né informace k zadavacim podminkam vyplnénim

S09-020 — Odeslani zadosti o poskytnuti dodate¢nych informaci

Dodavatel odeSle vytvoifenou Zadost o poskytnuti dodateénych informaci prostfednictvim
e-trzisté. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan K pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZ povinnost
stanovil zadavatel.

Zadost v Zjednoduseném Podlimitnim Rizeni je mozné zaslat nejpozdéji 5 pracovnich dnii
pred uplynutim lhaty pro podani nabidek. V pfipadé, ze uzivatel odeSle zadost po Ihuté,
systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. V pfipadé zadavacich rezimd v ramci
VZMR je mozné zaslat zadost nejpozdéji 3 pracovni dny pfed koncem |hity pro podani
nabidek.

S09-030 — Evidence otazek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otazky dodavatele v systému.

S09-040 — Priprava odpovédi na zadost o poskytnuti dodatecnych informaci

Zadavatel na jednotlivé otazky dodavatele odﬁovi. Vypini [CRMUIEHGRI0E v piipadé VZ

zadavané mimo rezim ZVZ, nebo v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ.
Zadavateli je umoznéno vlozit do systému dodate¢nou informaci i bez pfedchoziho
obdrzeni Zadosti dodavatele. Takto vytvofené dodate¢né informace jsou Cislovany
samostatnou vzestupnou Ciselnou fadou.

S09-050 — Odeslani odpovédi na zadost o poskytnuti dodate¢nych informaci

Zadavatel odesSle v§em dodavatelim, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky,
odpovéd na zadost o dodate¢né informace (v pfipadé pfimého zadani se jedna o jednoho
dodavatele). Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Zadavatel ma povinnost odeslat odpovéd do 2 pracovnich dn v pfipadé VZ zadavané
mimo rezim ZVZ, nebo do 3 pracovnich dnul v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ od
doruceni zadosti. V pfipadé, Ze uzivatel odesle odpovéd na zadost o dodatecné informace
po Ihuté, systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. Systém uzivatele upozorfiuje na
blizici se konec Ihut.

Subproces — S22 — Realizace e-aukce

Proces popisuje cely prubéh e-aukce, od okamziku otevieni auk&ni siné, az po jeji
uzavreni.



S22-010 — Otevreni aukéni siné

Systém zpfistupni aukeni sifi vSem ucastnikim e-aukce ve stanoveny ¢as. Systém musi
byt uchaze€im od této chvile pfistupny po celou dobu trvani e-aukce.

Dodavatelim, ktefi se prihlasili do aukéni siné, systém automaticky pridéli pro danou e-
aukci anonymni pojmenovani (napf. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto
pojmenovani je dodavatelem pouZzivano po celou realizaci e-aukce (v€. aukce rozdélené
do vice kol). Pouze zadavatel vidi propojeni anonymniho pojmenovani s identifikaci
dodavatele. Neni vSak opravnén tuto informaci sdélovat dal.

Aukgeni sin je zabezpeceny prostor, do kterého je fizen prfistup pres uzivatelské jméno a
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Ugastnik se prihladuje k ugasti v elektronické aukci pomoci
pristupového jména, hesla, které ziskal pfi registraci na e-trzisté. Aukéni sin je definovana
jedine€¢nou webovou adresou ve vefejné datové siti Internet.

V pripadé, Ze nastanou technické problémy s pfipojenim k systému, muze zadavatel e-
aukci prerusit ¢i zrusit. (doplni provozovatel systém FeSeni téchto situaci, které museji byt
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevieni aukéni siné je dodavatelim a zadavateli k
dispozici chatova komunikace.

Zadavatel ma moznost za podminek definovanych v Pravidlech e-aukce e-aukci
prerusit/obnovit, prodlouZit €i zrusit (stejnou moznost ma ve vztahu k jednotlivym aukénim
kolim). O této skute€nosti musi byt vSichni u€astnici aukce uvédomeni.

S22-110 — Vlozeni nabidkovych hodnot v zadavacim kole

Dodavatel podava své prvotni nabidkové hodnoty. Nabidkova hodnota se stava zavaznou
jejim podanim. Stejné jako v pfipadé podani nabidek do ostatnich zadavacich fizeni ma
moznost dodavatel vzit podani své prvotni nabidkové hodnoty zpét a vlozit novou prvotni
nabidkovou hodnotu.

Prvotni nabidkové hodnoty nejsou v priibéhu zadavaciho kola zobrazeny ostatnim
ucastnikim e-aukce. V ramci zadavaciho kola také neni dodavatellim navzajem znam
pocet dodavatell, ktefi jiz v ramci zadavaciho kola podali své prvotni nabidkové hodnoty,
ani jejich identita. V ramci zadavaciho kola dodavatel také uvadi, zaméstnava-li osoby se
zdravotnim postizenim. V ramci prvniho aukéniho kola to jiZ nebude umoznéno. Dodavatel
volbou ANO/NE uvede, jestli zaméstnava vice jak 25 zaméstnancl, z nichz je vice nez 50
% zaméstnancu osobami se zdravotnim postizenim ve smyslu § 67 zakona ¢&. 435/2004
Sb., o zaméstnanosti. Pokud uved|, ze ANO, nabidkova cena tohoto dodavatele je pro
ucely hodnoceni snizena o 15 %. Puvodni nabidkova hodnota je vSak u nabidky i nadale
evidovana.

S22-020 — Zahajeni aukéniho kola
Systém zahaji aukeni kolo ve stanoveny Cas.

S22-040 — Podani aukénich hodnot

E-aukce probiha podle nastaveného scénare (napf. jako aukce jednokolova Ci vicekolova).
Uchazeci podavaji nové aukéni hodnoty v souladu s pravidly stanovenymi ve vyzvée.
Kazdym novym podanim aukéni hodnoty mize dodavatel svoji nabidku pouze vylepSovat
(ne zhor3ovat). Pfi kazdém novém podani aukéni hodnoty systém po dodavateli vyZzaduje



potvrzeni této hodnoty. Teprve po tomto potvrzeni je nabidka platna. Dodavatel po
potvrzeni nemulze vzit svou aukéni hodnotu zpét. Pokud je jeho nova aukéni hodnota o
vice nez 20 % vyhodnéjSi nez aktualné nejvhodnéjsi nabidkova hodnota, je automaticky
pozZzadavek systému na potvrzeni této hodnoty odliSen od standardniho potvrzovani, je
zvyraznén. Tento odliSny typ potvrzovani by mél zamezit chybam v podanych hodnotach
(napf. chyba v fadu podané hodnoty).

Pro pfipad, kdy je vefejna zakazka rozdélena na ¢asti, plati pravidlo, Ze dodavatel se
ucastni pouze té Casti, v které béhem uvodniho aukéniho kola nabidnul alespon jednu
platnou aukéni hodnotu.

Dodavatel je pfi podavani aukéni hodnoty vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického
podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive zadavatel

V piipadé&, Ze se jedna o zadavaci fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) a
zadavatel zaroven stanovil povinnost Sifrovat aukéni hodnoty certifikatem vefejného klice
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzvan, aby aukéni hodnoty zasifroval, Ci
systém hodnoty zaSifruje automaticky . Toto neplati v pfipadé, kdy e-trzisté zajistuje
Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi uzivatelskou stanici
a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).

S22-050 — Odtajnéni aukénich hodnot

V pfipadé, Ze byly aukéni hodnoty Sifrovany, musi byt odtajnény, a to osobou, pfip.
minimalné& dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané
na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ. (aktivita vSak nebude provadéna, pokud e-trzisté
zajistuje Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi
uzivatelskou stanici a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanoveni pofadi nabidek podle pfednastaveného vzorce

Systém poskytuje u€astnikim e-aukce informace o aktualnim poradi nabidek. V pfipadeé,
Ze byly nabidkové hodnoty omezovany pro ucely hodnoceni, systém aplikuje postup, ktery
byl popsan v dfive zadavatelem. Pofadi je automaticky pfepocitavano po podani kazdé
nové aukcni hodnoty, a to v poradi, v jakém jsou do aukEéni siné vliozeny.

Zadavateli jsou neustale k dispozici informace o aktualnich podanych nabidkovych
hodnotach jednotlivymi u¢astniky s uvedenim anonymniho pojmenovani u€astnika (napf.
Dodavatel 1) v€etné zvyraznéni momentalné nejlepsi nabidkové hodnoty.

S22-070 — Ukondeni aukéniho kola

V pfipadé, ze nastaly podminky k ukonCeni auk¢niho kola, dojde k ukon€eni aukéniho
kola, tj. systém jiz od tohoto okamZiku nepfijme nové aukéni hodnoty.

Systém rozpozna, zda ma probéhnout jedno ¢&i vice aukénich kol. V pfipadé vicekolové
aukce se proces opakuije.

S22-080 — Sestaveni poradi nabidek po aukénim kole



Systém poskytne ucastnikiim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek po daném
aukcénim kole dle pfednastaveného matematického vzorce.

Toto koneéné poradi po daném aukénim kole bude pfedstavovat po¢atecni hodnoty pro
nasledujici aukeni kolo.

S22-090 — Sestaveni kone¢ného poradi nabidek po aukci

Systém poskytne u€astnikiim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek dle
prednastaveného matematického vzorce.

S22-100 — Uzavreni aukéni siné

Po sestaveni kone¢ného poradi nabidek na zakladé prfedchozi aktivity systém automaticky
uzavie aukcni sin. V aukéni sini od tohoto okamziku nebude mozné provadét jakékoliv
ukony. Zadavatel a dodavatelé, ktefi se aukce ucastnili, vSak budou moci i po uzavreni
aukéni siné nahlizet na vysledky jednotlivych aukCnich kol a na koneéné vysledky.

Ad-hoc subproces S23 — Manualni prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel mlze v prabéhu aukéniho kola toto kolo manualné prodlouzit, napf. z dlivodu
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha sou€asné, prodlouzi se aukéni kolo u vSech ¢asti zaroven o stejnou dobu (tj.
ukonceni ¢asti probéhne v nové stanoveny shodny okamzik).

S23-010 — Prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel méni datum ukon&eni daného aukéniho kola, které bylo plivodné uvedeno.
Pdvodni datum vSak je v systému i nadale evidovano. Do textového pole zadavatel uvede
odlvodnéni.

Zadavatel ma moznost zménit data a €asy zahajeni a ukonc€eni naslednych aukénich kol.

Na zakladé své aktivity (pfikazu) nasledné kolo prodlouZi — toto neni mozné provést,
dokud své rozhodnuti zadavatel neoddvodni.

Aukcni kolo nelze prodlouzit, pokud jiz bylo ukonéeno.

S23-020 — Priprava oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavatelim

Zadavatel vypini [CHRUIGINIES .

S23-030 — Odeslani oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavateliim

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho
kola vytvorené v predesié aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly



hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S23-040 — Upozornéni na prodlouzeni aukéniho kola v aukéni sini

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavatelim pFistupné, ze
bylo aukéni kolo prodlouzeno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni.

Ad-hoc subproces S24 — Posunuti zaCatku aukéniho kola

Zadavatel mlze posunout zaCatek aukéniho kola, napf. z ddvodu podani namitek i
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha souCasné, posune se zaCatek aukéniho kola u vSech Casti zaroven.

S24-010 — Posunuti zac¢atku aukéniho kola

Zadavatel zméni datum zahajeni a ukonceni aukéniho kola (pfip. dalSich kol). Puvodni
data jsou v8ak v systému i nadale evidovana, a to i v pfipadé Ze bylo nékteré datum
ménéno vickrat. Do textového pole musi zadavatel uvést odavodnéni.

S24-020 — Pfiprava oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel vypini [CETIGIZ0]

S24-030 — Odeslani oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola
vytvofené v predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice



uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S24-040 — Upozornéni na posunuti zacatku aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavateliim pfistupné, ze
byl posunut zacatek dalSiho auk&niho kola (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim
chatu apod.). U této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni nasledného
auké&niho kola (pfip. aukénich kol).

Ad-hoc subproces S25 — PreruSeni aukéniho kola

Zadavatel ma moznost kdykoliv v priibéhu aukéniho kola aukéni kolo prerusit, pokud spini
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vzdy je evidovano, k jakému aukénimu kolu
se aktivity vztahuiji.

Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny €asti probiha soucasné, bude
aukéni kolo pferuseno u vSech Casti zaroven.

Pokud doslo k vypadku systému v disledku technickych problémd, dodavatelé budou o
preruseni informovani zpétné. Budou provedeny veskeré aktivity v ramci tohoto
subprocesu (vyjma prikazu k preruSeni aukéniho kola), ale zpétné.

S25-010 — Preruseni aukéniho kola

Zadavatel stanovi datum a ¢as pokracovani aukéniho kola. Vychozi stav pro pokraCovani
aukéniho kola odpovida stavu ulozenému (zaznamenanému) ve chvili, kdy bylo aukéni
kolo pferuseno. Dale zadavatel stanovi datum a ¢as ukonceni pferuSseného aukéniho kola.
Zadavatel ma zaroven moznost posunout data a Casy zahajeni a ukonceni naslednych
aukcnich kol, pokud na né ma toto pferuseni vliv.

Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu)
nasledné prerusi aukéni kolo. Aukéni kolo tim bude pozastaveno a budou uloZzeny veskeré
posledni platné podané aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky. Pro preruseni je
podminkou zaznamenani odlivodnéni. Pokud to v§ak nebude vzhledem k okolnostem
mozné, uzivatel muze nejdfive prerusit a teprve nasledné stanovit nova data a Casy a
vlozit do e-trzisté odlvodnéni.

S25-020 — Priprava oznameni o pferuseni aukéniho kola

Zadavatel vypini (GRS

S25-030 — Odeslani oznameni o preruseni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o pferusSeni aukéniho kola vytvofené
v pfedeslé aktivité
Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly



hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S25-040 — Upozornéni na preruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
Ze bylo aukéni kolo preruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné nové datum a ¢as pokracovani aukéniho kola, pfip.
posunuta data a ¢asy nasledného aukcéniho kola (pfip. aukénich kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zruseni aukéniho kola

Zadavatel mUze kdykoliv v pribéhu aukéniho kola aukéni kolo zrusit, pokud splni
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro
v8echny Casti probiha soucasné, bude aukéni kolo zruseno u vSech ¢asti zaroven.

S26-010 — ZrusSeni aukéniho kola

Zadavatel stanovi datum a €as, kdy bude aukéni kolo opét zahajeno a datum a €as
ukonceni zruSeneého auk¢niho kola. Vychozi stav pro pokraCovani aukéniho kola odpovida
stavu, ze kterého zrusené aukéni kolo vychazelo (aukéni hodnoty podané v ramci
zruSeného aukéniho kola tedy nejsou zohledniovany). Zadavatel ma zaroven moznost
posunout data a ¢asy zahajeni a ukonceni naslednych aukénich kol, pokud na né ma toto
zruSeni vliv. Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity
(pfikazu) zruSi aukeéni kolo. Pro zruSeni aukéniho kola je podminkou zaznamenani
oduvodnéni. V ramci tohoto aukéniho kola jiz nebude od okamziku zruSeni mozné podavat
nové aukéni hodnoty. VeSkeré posledni aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky jsou
ulozeny.

S26-020 — Pfiprava oznameni o zruseni auk&niho kola

Zadavatel vypini [CHTUIGENES.

S26-030 — Odeslani oznameni o zrudeni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o zruseni auk¢niho kola vytvorené v
predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly



hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S26-040 — Upozornéni na zruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
Ze bylo aukéni kolo zruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné nové datum a ¢as, kdy bude aukéni kolo opétovné
zahajeno, pfip. posunuta data a ¢asy nasledného aukéniho kola (pfip. aukénich kol).

Pfi vypadku systému ¢€i jinych technickych problémech se tato informace objevi ihned po
obnoveni fadného fungovani e-trzisté.

Ad-hoc subproces S27 — Vylou€eni uchazece z e-aukce

Zadavatel mlze uchazece, ktery se ucastni aukce, vyloucit ze zadavaciho fizeni pro
zavazneé poruseni Pravidel e-aukce. V takovém pfipadé o tom bude uchaze€ vyrozumén,
nebude mu umoznéno podavat nové aukéni hodnoty a bude stanoveno nové prabézné
poradi uchazecu, do kterého nebude nabidka uchazece, ktery byl vyloucen, zafazena.
Pokud je aukce vicekolova, vylouCeny uchaze€ se nesmi uc€astnit dalSich auk&nich kol.
Pokud je VZ délena na Casti, uchazec je vylou€en u vSech Casti zaroven.

S27-010 — Identifikace uchazece, ktery bude vyloucen

Zadavatel vybere uchazece, ktery bude vyloucen. Vybere ho ze seznamu dodavatelu, ktefi
byli vyzvani k e-aukci/ktefi se pfihlasili do e-aukce.

S27-020 — Oddavodnéni pro vylouceni uchazece

Zadavatel do textového pole uvede oduvodnéni pro vylouceni uchazece.

S27-030 — Znepfistupnéni aukcni siné uchazedi

Zadavatel uchazece vylouci z e-aukce, ¢imz mu odebere pfistupova opravnéni k aukéni
sini, a to s okamzitou platnosti. Dodavateli se v tento moment zobrazi informace, Ze byl z
e-aukce vyloucen, v€etné odlvodnéni specifikovaného v predeslé aktivité. O vylouceni
jsou v aukeni sini informovani také ostatni u€astnici e-aukce (napf. automaticky
prostfednictvim chatu). Systém zaroven automaticky prepocita pofadi nabidek.

S27-040 — Prepocet poradi nabidek

aw v



automaticky stanovi nové poradi nabidek, ve kterém nebude zahrnuta nabidka
vylou€eného uchazece.

2.V pfipadé, ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven hodnotici kritéria jsou pouze ciselné vyjadritelna, systém automaticky prepocita
celkové bodové skore jednotlivych nabidek nasledujicim zplsobem: Pro kritérium, u néjz
vylouceny dodavatel nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu, bude do vzorce stanoveného

v metodé hodnoceni dosazena jako nejvhodnéjsSi nabidkova hodnota dodavatele
umisténého prubézné na druhém misté v poradi (pokud vylou¢eny dodavatel nabidnul
nejvhodnéjSi hodnotu u vice kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek
bodova hodnota prepocitana). Pokud vylou¢eny dodavatel nenabidnul ani v jednom
kritériu nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skore se neméni. Po pfipadném pfepocteni
bodoveho skore systém automaticky stanovi nové pofadi nabidek.

3. V pfipadé, Ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven alespon jedno z kritérii Ciselné nevyjadritelné, systém automaticky pfepocita
celkové bodové skore jednotlivych nabidek nasledujicim zpusobem: Pro Ciselné
nevyjadfitelné kritérium, u néjz ziskal vylou¢eny dodavatel nejvyssi pocet bodu, budou
pocty bodl u jednotlivych nabidek pro toto kritérium automaticky prepocitany tak, ze musi
byt zachovany procentualni rozdily mezi hodnocenim nabidek jednotlivych uchazecui (viz
nasledujici priklad).

Priklad:
Kritérium ,technicka | UrCeni
uroven nabizeného procentualniho
plnéni* rozdilu ve vztahu
Pocet bod k nabll'dce,vkte,ré je
druha v poradi
Dodavatel 1 80
Dodavatel 2 100
Dodavatel 3 75 (75 - 80)/80 = - 6,25
%
Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = - 22,5
%
Pavodni pocet bodu | Pfepocitany pocet
bodu
Dodavatel 1 80 100
Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75
Dodavatel 4 62 100-22,5=77,5

Pokud byl dodavatel 2 vylou¢en, poc€et bodu dodavatele 1 bude zménén na 100 bodd, u
ostatnich dodavatell se bude postupovat nasledovné:

Automaticky pfepocitané pocty bodu jednotlivych nabidek v pfipadé daného kritéria budou
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivité ,ET-010-010-120-020 — Metoda



hodnoceni®, a tim bude vypocitano celkové bodoveé skore jednotlivych nabidek.

Pokud vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u vice Ciselné nevyjadfitelnych
kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek pocet bodu pfepoditan.
Pokud zaroven nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u nékterého z Ciselné vyjadfitelnych kritérii,
v ramci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabidek pfepocitany postupem popsanym

v Casti 2. vySe.

Pokud vylou¢eny dodavatel nenabidnul ani v jednom kritériu (at’ uz Ciselné vyjadfitelném,
tak Ciselné nevyjadritelném) nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skore se neméni.

Po pfipadném prepocteni bodového skére systém automaticky stanovi nové poradi
nabidek.

V pripadé, ze je hodnotici kritérium déleno na subkritéria, postupuje se obdobné.
Rozhodné pro pfepocet celkového bodového skére nabidky je to, jestli vylouceny
dodavatel podal nejvhodnéjsi nabidkovou hodnotu v ramci nékterého ze subkritérii.

S27-050 — Prodlouzeni e-aukce

Zadavateli je umoznéno prodlouzit aukéni kolo. Pokud aukéni kolo prodlouZzi, vSichni
dodavatelé uCastnici se e-aukce (vyjma toho, ktery byl vylou¢en) o této skute¢nosti musi
byt v ramci aukéni siné informovani (napf. automaticky prostfednictvim chatu).

S27-060 — Priprava oznameni o vylouceni uchazece

Zadavatel vypini [CEUIEINIGE.

S27-070 — Odeslani oznameni o vylou¢eni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl identifikovan, odeSle prostifednictvim e-trzisté oznameni
vytvofené v pfedchozi aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni
zaruceného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu i
elektronické znacky zaloZené na kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane
na vybér) — v pfipadé v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr)
vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S28 — Protokol o vybéru dodavatele

V ramci procesu je vytvorfen protokol o vybéru dodavatele. Protokol shrnuje vysledky
otevirani nabidek, posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek.

S28-010 — Priprava protokolu o vybéru dodavatele

Zadavatel vyplni formular T28. Zadavatel je pfi pfechodu do dalSiho kroku systémem
vyzvan K pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém certifikatu
(uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé Zjednodu$eného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.



Subproces — S31 — Rozhodnuti 0 novém posouzeni a hodnoceni nabidky

Pokud zadavatel zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem ci pravidly
e-trzist, rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Rozhodnuti o novém
posouzeni a hodnoceni zduvodni. Nové posouzeni a hodnoceni nabidek bud provede
zadavatel sam nebo ustanovi novou hodnotici komisi.

S31-010 — Rozhodnuti, bude-li provedeno nové posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel zaeviduje rozhodnuti o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Zaznamena
datum a ¢as, kdy rozhodl o novém posouzeni a hodnoceni nabidek.

S31-020 — Odavodnéni rozhodnuti

Zadavatel do textového pole ¢i formou pfilohy odivodni své rozhodnuti. Dale zvoli, kdo
provede posouzeni a hodnoceni nabidek, a to vybérem jedné z nasledujicich moznosti:
bud zadavatel nebo hodnotici komise. Informace o padvodnim posouzeni a hodnoceni
nabidek musi zlstat zaevidovana v e-trzisti.

Subproces — S32 — Vyzva k ucasti v e-aukci v ramci nového posouzeni a hodnoceni

Pokud zadavatel rozhodne o provedeni nového posouzeni a hodnoceni nabidek, vyzve
dodavatele, ktefi v ramci jiz probéhlé e-aukce podali své nabidky, pfip. nové aukcni
hodnoty, k opakované ucasti v e-aukci. Vyzvu uzivatel vytvori v e-trZisti a prostfednictvim
néj ji odesle dodavatelim.

S32-010 — Priprava vyzvy k ucasti v e-aukci v ramci nového posouzeni a hodnoceni
nabidek

Zadavatel vypini [CHGIEENIE2

Dale zadavatel vyspecifikuje nasledujici udaje, které slouzi pouze pro interni potieby
zadavatele a které soucasti vyzvy k ucasti v e-aukci nejsou:

- Osoby (uzivatelska jména), které jsou za zadavatele opravnény Cinit
elektronické ukony (elektronické ukony ve smyslu vyhlasky &. 9/2011 Sb., kterou
se stanovi podrobné;jSi podminky tykajici se elektronickych nastroju a ukonu pfi
zadavani vefejnych zakazek a podrobnosti tykajici se certifikatu shody) —
uzivatel ur€i minimalné jednu osobu, ktera bude spravovat e-aukci, bude moci
komunikovat s dodavateli prostfednictvim chatu, pferusovat e-aukci, informovat
dodavatele o prodlouzeni aukéniho kola apod., povinné

- Osoby (uzivatelska jména), které maji roli pozorovatele e-aukce — uzivatel bude
mit moznost urcit dalSiho uzivatele, ktefi budou mit pozorovatelsky pfistup do
aukeni siné (tito uzivatelé nemohou €init jakékoliv ukony v e-aukci). Moznost
uréovat pozorovatele e-aukce ma uzivatel v pribéhu celé e-aukce, a to az do
uzavieni aukeni siné s tim, Ze ma rovnéz moznost opravnéni k pozorovani
odejmout, nepovinné

S32-020 — Odeslani vyzvy k ucasti v e-aukci dodavatellim

Zadavatel zasle prostfednictvim e-trzisté vyzvu k ucasti v e-aukci vytvofenou v predeslé
aktivité.

Vyzva je zaslana véem dodavatelum, ktefi v ramci e-aukce (podali alespori jednu aukéni



hodnotu v ramci VZ (pokud je VZ délena na ¢€asti, tak alespori jednu aukéni hodnotu v
jedné Casti VZ).

Uzivatel bude pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického
podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S33 - Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podle doporuceni hodnotici komise,
pfipravi oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a toto oznameni odesle vSem
dodavatelum, ktefi podali nabidku ve Ihité pro podani nabidek, pfip. ho uverejni na e-
trzisti.

$33-010 — Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zobrazi se seznam dodavatell sefazenych dle vysledného poradi ze subprocesu ,S16 —
Hodnoceni nabidek® &i subprocesu ,S22 - Realizace e-aukce®, pokud byla do zadavaciho
fizeni zafazena e-aukce ¢i pokud se jedna o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého
rozsahu, jejichz nabidky byly hodnoceny, a zadavatel vyznaci dodavatele, jehoz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Zadavatel k rozhodnuti uvede do textového pole
oduvodnéni. V pfipadé, Ze je vysledkem zadavaciho fizeni uzavieni ramcové smlouva

s vice uchazedi (viz aktivita ,ET-010-010-020-090 — Evidence, co bude vysledkem
zadavaciho fizeni“), systém umozni uzivateli vyznacit vice dodavateld, jejichz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Bude se jednat maximalné o takovy pocet, ktery byl
zaevidovany v ramci aktivity. (jedna se o pocet dodavatell, se kterymi ma byt zaviena
ramcova smlouva). Mlze vSak vyznacit méné dodavatell. Pokud tak ucini, do textového
pole uvede odlvodnéni. Zadavatel zaznamena datum a ¢as, kdy rozhodl o vybéru
nejvhodné;jsi nabidky.

S33-020 — Pfiprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel vypini [OHUIGEIGE, (v piipadé VZ zadavané mimo rezim, tj. VZMR uzaviena
vyzva, oteviena vyzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo i(v pfipadé VZ
zadavané v rezimu, tj. Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé
ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 — Odeslani oznameni dodavatelim

Zadavatel odeSle vSem dodavatell, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek,
prostfednictvim e-trzisté do jejich internich mailboxd oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky. Zadavatel je vyzvan k pfipojeni zaru€eneho elektronického podpisu zalozeného
na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném
systémovém certifikatu (uzivatel bude mit na vybér).

S33-040 — Urceni, bude-li oznameni uverejnéno ¢i odeslano
Zadavatel zvoli bud Uvefejnéni oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky na e-trzisti nebo



Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky.

S33-050 — Uverejnéni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na e-trzZisti

Zadavatel dobrovolné uvefejni v e-trzisti oznameni pfipravené v aktivité ,S33-020 —
Pfiprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky".

Ad-hoc subproces — S29 — Evidence nahlédnuti do protokolu o vybéru dodavatele

Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem uchaze€um na jejich zadost
zpfistupnit protokol o vybéru dodavatele. Dodavatel ma moznost v e-trzisti vytvofit Zadost
a odeslat ji zadavateli. Ten na zakladé zadosti protokol zpfistupni. Jeden dodavatel muze
odeslat vice Zadosti.

S29-010 — Pfiprava zadosti o zpfistupnéni protokolu o vybéru dodavatele

Dodavatel vypini [CHTUIEINES.

S29-020 — Odeslani zadosti zadavateli

Dodavatel mlze prostrednictvim e-trzisté odeslat zadavateli zadost pfipravenou v aktivité
,529-010 — Priprava zadosti o zpfistupnéni protokolu o vybéru dodavatele®. Pfi odeslani
systémem je vyzvan K pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu - v pfipadé& zadavaciho fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 —
Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy® je vybrano ANO.

S29-030 — Zpfistupnéni protokolu o vybéru dodavatele v e-trzisti

Zadavatel zpfistupni v e-trzisti protokol vytvoreny v aktivité ,S28-010 — Pfiprava protokolu
o vybéru dodavatele” dodavateli, od kterého obdrzel zadost. Protokol ztistane dodavateli

zpfistupnény az do okamziku uzavieni smlouvy/zruSeni zadavaciho fizeni. U protokolu o
vybéru dodavatele by mél byt evidovan seznam doru€enych zadosti s nasledujicimi udaji

= Poradové Cislo Zadosti automaticky pfidélené systémem
= |dentifikace dodavatele, ktery zadost zaslal
= Datum a Cas zpfistupnéni protokolu dodavateli automaticky evidované systémem

= Datum a Cas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované
systémem

Ad-hoc subproces — S40 — ZruSeni zadavaciho fizeni mimo rezim ZVZ

Zadavatel zadavaci fizeni zrusi a pfi pfipravé oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v e-
trzisti Fadné oddvodni. Oznameni v e-trzisti nasledné uverejni.

S40-010 — ZruSeni zadavaciho fizeni



Zadavatel zrusi zadavaci fizeni, tj. vefejnou zakazku pfevede do stavu ,zruSeno®. V e-
trzisti uvede odlvodnéni svého rozhodnuti. ZruSenim zadavaciho fizeni doslo k ukonceni
vSech ukonu v ramci zadavaciho Fizeni. Je mozné pfikladat informace a dokumenty k jiz
provedenym ukonim, neni vSak mozné posunout VZ do dalSi aktivity.

Pokud byla VZ rozdélena na &asti, zadavatel maze zrusSit bud vSechny €asti VZ zaroven Ci
pouze nékteré. V druhém pfipadé musi identifikovat, k jaké ¢asti se zruSeni zadavaciho
fizeni vztahuje. Zadavatel zaznamena datum a €as, kdy rozhod| o zruSeni zadavaciho
fizeni.

S40-020 — Priprava oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel vypini [CETUIEIIE0.

S40-030 — Uvefejnéni oznameni o zrudeni zadavaciho fizeni

Zadavatel uverejni oznameni. Uverejnéné informace musi byt jednoznaéné pfifazeny ke
konkrétni VZ €i jeji Casti.

S40-040 — Uzamcéeni VZ/8asti VZ

Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud je VZ uzamcena, neni mozné k ni pfikladat
zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat
do dalSich aktivit. Zadavatel vS§ak mize VZ odemknout, pfilozit dokumenty ¢€i informace

k jiz provedenym ukonlm, pfip. editovat nékteré z udaju, neni vSak mozné presunout VZ
do dalSi aktivity. VeSkeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné
zadavatel VZ opét uzamkne. Pokud byla VZ délena na ¢asti, zadavatel uzamkne pouze tu
Cast VZ, které se zruSeni zadavaciho fizeni tykalo.



ET-010-030-080 — Podlimitni VZ - pfimé zadani

Proces popisuje prubéh pfimého zadavani podlimitni vefejné zakazky.
Subproces — S01 — Priprava protokolu o provedeni prizkumu trhu

S01-010 — Evidence, provedI-li zadavatel prizkum trhu
Uzivatel dobrovolné uvede, provedI-li prizkum trhu, volbou ANO/NE.

S01-020 — Evidence, provedI-li prizkum trhu v e-trzisti ¢&i mimo néj

Zadavatel dobrovolné uvede, provedl-li prizkum trhu prostfednictvim e-trzisté ¢i mimo né;
— a to vybérem z téchto dvou variant. Informaci o vybéru zaznamena systém a v budoucnu
ji automaticky vyuziva.

S01-030 — Pfiprava protokolu o provedeni prizkumu trhu

Zadavatel dobrovolné pfipravi protokol o priizkumu trhu vypinénim [SHUIGICHI0E. \/
pfipade, ze v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové
zpravy“ zadavatel vybral ANO, k vytvofenému protokolu pfipoji zaru€eny elektronicky
podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronickou znaCku zalozenou na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel ma na vybér). Po podepsani je mozné
protokol ménit, nicméné je pak opét tfeba ho podepsat. V pfipadé evidence, provedI-i
zadavatel prizkum trhu, je tato aktivita doporucena.

Subproces — S04 — Vyzva k podani nabidky (neuverejnuje se)

V ramci procesu je v pfipadé potieby editovana vyzva k podani nabidky, nasledné je vyzva
odeslana dodavateli.

S04-010 — Odeslani vyzvy k podani nabidky dodavateli

Zadavatel povinné pres systém e-trziSté odesle dodavateli vyzvu k podani nabidky, jinak
ho systém nepusti k dalSimu procesu. Zadavatel ode$le dodavateli vyzvu k podani
nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-190 — Vytvoreni vyzvy k podani nabidky/vyzvy
k podani prvotnich nabidek®, pficemz ma moznost si pfed odeslanim sestavenou vyzvu
zobrazit a upravit. V pfipadé pfimého zadani bude vyzva odeslana jednomu dodavateli,
ktery byl uréen v aktivité ,ET-010-010-210 — Vybér dodavateld, ktefi budou osloveni
vyzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité neurcil, provede to nyni. V obou
pfipadech je mozné pfed odeslanim vyzvy tuto polozku editovat vybérem z registru
dodavatelu. Zadavatel pfi odesilani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé
Zjednodugeného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“
bylo vybrano ANO.

Datum a Cas odeslani vyzvy k podani nabidek bude evidovan jako datum a Cas zahajeni
zadavaciho fizeni.



Subproces —S06 — Prohlidka mista plnéni

V ramci procesu jsou zaevidovany informace, zda se uskutecnila prohlidka mista pInéni Ci
ne. O probéhlé prohlidce mista plnéni jsou zaevidovany zakladni udaje.

S06-010 — Evidence, zda se uskutecnila prohlidka mista konani

Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlidka mista plnéni
uskutecnila — volbou ANO/NE.

S06-020 — Evidence zakladnich udajd o prohlidce mista plnéni

Zadavatel do systému zaeviduje zakladni udaje o prohlidce mista pInéni, jako datum a
¢as, misto, identifikace dodavatelu, ktefi se prohlidky u€astnili, pfip. dalSi informace
formou textového pole Ci pfilohy. Systém automaticky oznacCi kazdou prohlidku mista
pInéni evidencnim Cislem.

Subproces — S07 — Nabidka

V ramci procesu je dodavatelem pfipravena a odeslana nabidka na vefejnou zakazku. V
pripadé, ze dodavatel poda nabidku po uplynuti Ihtty, systém ho o této skute€nosti
vyrozumi. Dodavatel se véak mGze rozhodnout, Ze se ZR nebude vibec Uéastnit: V
takovém pfipadé ma moznost pfipravit a odeslat oznameni. Dodavatel vSak na vyzvu k
podani nabidky nemusi viibec reagovat.

S07-010 — Rozhodnuti, bude-li dodavatel reagovat na vyzvu k podani nabidky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:

. Pfipravit nabidku

. Zaslat zadavateli

. Na vyzvu k podani nabidky nebude reagovat

S07-020 — Ptiprava oznameni, Ze se dodavatel ZR nezudastni

Dodavatel vypini (TGN, do kterého mizZe uvést odivodnéni a tim oznami, Ze se
nebude zadavaciho fizeni u€astnit.

S07-030 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zasle zadavateli oznameni, které vytvofil v ramci
predeslié aktivity. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz povinnost
stanovil zadavatel.

Oznameni zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidovano. Bude u néj
uvedena identifikace dodavatele, ktery oznameni zaslal, a datum a ¢as, kdy bylo



zadavatelem pfijato.

S07-050 — Pfiprava nabidky

Od okamziku pfijeti vyzvy k podani nabidky ma dodavatel moznost vytvofit a podat
nabidku nasledujicimi zpusoby:

1. Uzivatel vypini [CHUIBIIOE v piipadé, Ze bude pouZita automaticka metoda
hodnoceni. V8echny nabidkové hodnoty budou vkladany do systémem pfipraveného
formulare.

2.V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém vyplini

pro kritéria stanovena v aktivité ,ET-010-010-120-160 — Vybér kritérii, k nimz
budou hodnoty vkladany do nabidkoveho formulare” ¢i ,ET-010-010-120-080 — Vybér
kritérii, k nimz budou hodnoty vkladany do nabidkového formulare®. Pro zbylou ¢ast
nabidky/nabidkovych hodnot bude mit moznost vkladat pfipojenim pfilohy.

3. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém celou nabidku
vytvofi vioZzenim pfilohy a formular TO5 viibec nepouzije. Tento zplsob se pouzije v
pfipadé, Ze zadavatele neuved| Zadna kritéria, k nimz maji byt hodnoty vkladany do
nabidkového formulare.

Pokud je VZ délena na Casti, nabidka je vkladana ke kazdé Casti VZ zvlast. Dodavatel
musi urc€it, do kterych €asti VZ nabidku podava. Systém umoznuje vloZeni pfiloh a
informaci, které jsou spolecné pro vsechny ¢asti VZ, do kterych dodavatel nabidku
podava, pouze jednou.

S07-060 — Zasifrovani nabidky

Dodavatel je systémem vyzvan, aby s vyuzitim certifikatu vefejného kli¢e zadavatele
zasifroval nabidku, i systém hodnoty zasifruje automaticky. Pokud je VZ délena na Casti a
dodavatel podava nabidky do vice ¢asti, nabidka bude zaSifrovana jako celek

S07-070 — Podani nabidky

Dodavatel odesle pfipravenou nabidku prostfednictvim e-trzisté zadavateli. Pokud je VZ
délena na Casti a dodavatel podava nabidky do vice Casti, odesle nabidky jako celek.
UZivatel bude pfi odeslani nabidky systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu - v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyZ povinnost stanovil zadavatel.

Nabidka bude v systému automaticky evidovana a bude u ni uvedeno pofadové Cislo
nabidky (pofadi, v jakém byly nabidky podany), identifikace dodavatele, ktery nabidku
podal, a datum a ¢as s pfesnosti na sekundy, kdy byla zadavatelem pfijata.

Pokud byla nabidka podana po Ihuté, systém ji automaticky oznaci jako podanou po lhaté
a o této skutecCnosti vyrozumi dodavatele, ktery tuto nabidku podal.

Subproces — S09 — Poskytovani dodate¢nych informaci

Dodavatel ma pravo pozadat zadavatele o poskytnuti dodate¢nych informaci k zadavacim
podminkam. Systém mu umozniuje pfipravit a odeslat zadost o dodate¢né informace.



Zadavatel je povinen dodavateli na Zadost odpovédét. Systém mu umoznuje pfipravit a
odeslat tuto odpovéd na zadost. V ramci procesu dochazi také k uverejnéni dodatecnych
informaci v e-trzisti. Dodavatel si mlze zobrazit veSkeré dodate¢né informace poskytnuté
zadavatelem k vefejné zakazce na jednom misté.

S09-010 — Priprava zadosti o poskytnuti dodatecnych informaci
Dodavatel ifiiravi Zzadost o dodatecné informace k zadavacim podminkam vyplnénim

S09-020 — Odeslani zadosti o poskytnuti dodate¢nych informaci

Dodavatel odeSle vytvoifenou Zadost o poskytnuti dodateénych informaci prostfednictvim
e-trzisté. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan K pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZ povinnost
stanovil zadavatel.

Zadost v Zjednoduseném Podlimitnim Rizeni je mozné zaslat nejpozdéji 5 pracovnich dnii
pred uplynutim lhaty pro podani nabidek. V pfipadé, ze uzivatel odeSle zadost po Ihuté,
systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. V pfipadé zadavacich rezimd v ramci
VZMR je mozné zaslat zadost nejpozdéji 3 pracovni dny pfed koncem |hity pro podani
nabidek.

S09-030 — Evidence otazek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otazky dodavatele v systému.

S09-040 — Pfiprava odpovédi na zadost o poskytnuti dodatecnych informaci

Zadavatel na jednotlivé otazky dodavatele odﬁovi. Vypini [CHMUIEHGEI0E v piipadé VZ

zadavané mimo rezim ZVZ, nebo v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ.
Zadavateli je umoznéno vlozit do systému dodate¢nou informaci i bez pfedchoziho
obdrzeni Zadosti dodavatele. Takto vytvofené dodate¢né informace jsou Cislovany
samostatnou vzestupnou Ciselnou fadou.

S09-050 — Odeslani odpovédi na zadost o poskytnuti dodate¢nych informaci

Zadavatel odesSle v§em dodavatelim, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky,
odpovéd na zadost o dodate¢né informace (v pfipadé pfimého zadani se jedna o jednoho
dodavatele). Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Zadavatel ma povinnost odeslat odpovéd do 2 pracovnich dn v pfipadé VZ zadavané
mimo rezim ZVZ, nebo do 3 pracovnich dnul v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ od
doruceni zadosti. V pfipadé, Ze uzivatel odesle odpovéd na zadost o dodatecné informace



po lhaté, systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. Systém uzivatele upozorfiuje na
blizici se konec Ihat.

V pfipadé oteviené vyzvy a zjednoduSeného podlimitniho fizeni systém dodateéné
informace (otazky i odpovédi) automaticky uverejni v e-trzisti.

Subproces — S10 — Rozhodnuti o pfijatelnosti ¢i nepfijatelnosti nabidky

Zadavatel po odsifrovani a kontrole splnéni pozadavku nabidky rozhodne, zda je nabidka
pfijatelna ¢i nikoliv. Zadavatel vyrozumi dodavatele o akceptaci nabidky v pfipadé, Ze je
nabidka pfijatelna. Pokud nabidka pfijatelna neni, zadavatel zadavaci fizeni zrusi.

S10-010 — Zpfistupnéni nabidky

Systém automaticky po uplynuti Ihtty pro podani nabidek pfesune nabidku/nabidky ze
zabezpeceného prostoru e-trzisté a zpfistupni ji opravnénym uzivatelim (stav nabidky se
zmeni tak, Ze bude umoznéno jeji odtajnéni/jeji prohlizeni). Pokud byla nabidka podana
po Ihuté, nebude zpfistupnéna.

S10-020 — OdSifrovani nabidky
Minimalné jeden ureny pracovnik zadavatele povinné provede odsifrovani nabidek.

S10-030 — Kontrola spInéni poZzadavku stanovenych v zadavacich podminkach

Zadavatel zaeviduje volbou ANO/NE, spliuje-li nabidka vesSkeré pozadavky stanovené v
zadavacich podminkach. Pokud nesplfiuje, zadavatel uvede odivodnéni.

S10-040 — Rozhodnuti o pfijatelnosti nabidky

Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli je nabidka pro zadavatele pfijatelna. Pokud
neni, zadavatel uvede oduvodnéni.

S10-050 — Priprava vyrozuméni uchazece o akceptaci nabidky
Zadavatel piipravi vyrozuméni uchazede o akceptaci nabidky tim, Ze vypini SIS

S10-060 — Odeslani vyrozuméni dodavateli

Zadavatel odeSle dodavateli vyrozuméni o akceptaci nabidky vytvofené v pfedchozi
aktivité prostfednictvim e-trzisté. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni
zaruceného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu €i k pfipojeni
elektronické znacky zaloZené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tuto povinnost stanovil dfive.

Ad hoc subproces — S40 — ZruSeni zadavaciho fizeni mimo rezim ZVZ

Zadavatel zadavaci fizeni zrusi a pfi pfipravé oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v e-



trzisti Fadné odlvodni. Oznameni v e-trzisti nasledné uvefejni.

S40-010 — ZruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel zruSi zadavaci fizeni, tj. vefejnou zakazku prevede do stavu ,zruseno®. U VZ
bude evidovano, Ze zadavaci fizeni bylo zruSeno. V e-trzisti zadavatel uvede odlvodnéni
svého rozhodnuti. ZruSenim zadavaciho fizeni dojde k ukon&eni vdech ukonu v ramci
zadavaciho Fizeni. Je mozné prikladat informace a dokumenty k jiz provedenym ukondm,
neni vSak mozné posunout VZ do dalSi aktivity. Pokud byla VZ rozdélena na ¢asti,
zadavatel maze zrusit bud vSechny ¢asti VZ zaroven i pouze nékteré. V druhém pripadé
musi byt identifikovano, k jaké ¢asti se zruSeni zadavaciho fizeni vztahuje. Nasledné
dojde k ukon&eni ukonu pouze v ramci této ¢asti VZ, ktera byla zruSena. Zadavatel
zaznamena datum a Cas, kdy rozhodl o zruSeni zadavaciho fizeni.

S40-020 — Priprava oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel vyspecifikuje duvod zruSeni zadavaciho Fizeni a pfipravi oznameni o zruseni
zadavaciho fizeni tim, Ze vyplIni

S40-040 — Uzamceni VZ/¢asti VZ

Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud je VZ uzamcena, neni mozné k ni pfikladat
zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat
do dalSich aktivit. Zadavatel vSak mize VZ odemknout, pfilozit dokumenty &i informace k
jiz provedenym ukonlm, pfip. editovat nékteré z udaju, nemuaze vSakpresunout VZ do
dalsi aktivity. VeSkeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné
zadavatel zakazku opét uzamkne. Pokud byla VZ délena na Casti, zadavatel uzamkne
pouze tu ¢ast VZ, které se zruSeni zadavaciho Fizeni tykalo.

Ad hoc subproces — S08 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery podal nabidku, ji mize do okamziku uplynuti Ihtity pro podani nabidky
vzit zpét. Poté, co ji vezme zpét, muze nabidku opétovné podat, a to az do okamziku
uzamceni VZ.

Dodavatel je pfi zpétvzeti vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a
VZ zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3
Z\/Z (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZ povinnost stanovil zadavatel.

Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek systém neumoznuje vzit nabidku zpét.



ET-010-030-060 — Zjednodusené podlimitni fizeni

Proces popisuje jednotlivé kroky zadavani podlimitni vefejné zakazky ve zjednoduSeném
podlimitnim Fizeni.

S05 — Vyzva k podani nabidky (uvefejhiuje se)

V ramci subprocesu je, v pfipadé potfeby editovana vyzva k podani nabidky, nasledné je
vyzva uverfejnéna a odeslana dodavateli.

S05-010 — Uvefejnéni vyzvy k podani nabidky v e-trzisti

Zadavatel uverejni v e-trzisti vyzvu k podani nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-
190 — Vytvoreni vyzvy k podani nabidky“, pfiCemz neni uvefejnéna hlavicka této vyzvy, ve
které jsou uvedeny kontaktni udaje dodavateld, kterym je vyzva zaroven odesilana.

Zadavatel ma moznost si pfed uvefejnénim sestavenou vyzvu zobrazit. Zpétna uprava
udajl je mozna.

Systém automaticky zaznamena datum a €as uverejnéni vyzvy k podani nabidky v e-
trzisti. Tento udaj je evidovan jako datum a ¢as zahajeni zadavaciho fizeni.

S05-020 — Odeslani vyzvy k podani nabidky dodavateli

Zadavatel povinné pres systém e-trZisté odesle dodavateli vyzvu k podani nabidky, jinak
ho systém nepusti k dalSimu procesu. Zadavatel odesSle dodavateli vyzvu k podani
nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-190 — Vytvoreni vyzvy k podani nabidky/vyzvy
k podani prvotnich nabidek®, pficemz ma moznost si pfed odeslanim sestavenou vyzvu
zobrazit a upravit. V pfipadé pfimého zadani bude vyzva odeslana jednomu dodavateli,
ktery byl ur€en v aktivité ,ET-010-010-210 — Vybér dodavateld, ktefi budou osloveni
vyzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité neurcil, provede to nyni. V obou
pripadech je mozné pfed odeslanim vyzvy tuto polozku editovat vybérem z registru
dodavatelu. Zadavatel je pfi odesilani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“
bylo vybrano ANO.

Datum a ¢€as odeslani vyzvy k podani nabidek bude evidovan jako datum a ¢as zahajeni
zadavaciho fizeni.

S05-040 — Uvefejnéni vyzvy k podani nabidky v ZPR v e-trzisti

Systém ihned po odeslani vyzvy k podani nabidky vyzvu uvefejni v e-trzisti, pficemz
nebude uvefejnéna hlavicka této vyzvy, ve které jsou uvedeny kontaktni udaje dodavateld,
kterym byla vyzva zaroven odesilana.

Subproces —S06 — Prohlidka mista plnéni

V ramci procesu jsou zaevidovany informace, zda se uskutecnila prohlidka mista pInéni Ci
ne. O probéhlé prohlidce mista plnéni jsou zaevidovany zakladni udaje.



S06-010 — Evidence, zda se uskutecnila prohlidka mista konani

Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlidka mista plnéni
uskutecnila — volbou ANO/NE.

S06-020 — Evidence zakladnich udajd o prohlidce mista plnéni

Zadavatel do systému zaeviduje zakladni udaje o prohlidce mista pInéni, jako datum a
¢as, misto, identifikace dodavatelU, ktefi se prohlidky u€astnili, pfip. dal$i informace
formou textového pole Ci pfilohy. Systém automaticky oznacCi kazdou prohlidku mista
pInéni evidencnim Cislem.

Subproces — S07 — Nabidka

V ramci procesu je dodavatelem pfipravena a odeslana nabidka na vefejnou zakazku. V
pripadé, ze dodavatel poda nabidku po uplynuti Ihtty, systém ho o této skutecnosti
vyrozumi. Dodavatel se véak mGze rozhodnout, Ze se ZR nebude vibec Géastnit: V
takovém pfipadé ma moznost pfipravit a odeslat oznameni. Dodavatel vSak na vyzvu k
podani nabidky nemusi vibec reagovat.

S07-010 — Rozhodnuti, bude-li dodavatel reagovat na vyzvu k podani nabidky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:

. Pfipravit nabidku

. Zaslat zadavateli

. Na vyzvu k podani nabidky nebude reagovat

S07-020 — P¥iprava oznameni, Ze se dodavatel ZR nezudastni

Dodavatel vyplni formulaf T10, do kterého muze uvést odlivodnéni a tim oznami, ze se
nebude zadavaciho fizeni ucastnit.

S07-030 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zasle zadavateli oznameni, které vytvofil v ramci
predeslié aktivity. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazegdi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz povinnost
stanovil zadavatel.

Oznameni zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidovano. Bude u néj
uvedena identifikace dodavatele, ktery oznameni zaslal, a datum a ¢as, kdy bylo
zadavatelem pfijato.

S07-050 — Pfiprava nabidky
Od okamziku pfijeti vyzvy k podani nabidky ma dodavatel moznost vytvofit a podat



nabidku nasledujicimi zpusoby:

1. Uzivatel vyplni formular TO5 v pfipadé, Zze bude pouzita automaticka metoda
hodnoceni. V8echny nabidkové hodnoty budou vkladany do systémem pfipraveného
formulare.

2.V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém vyplini
formular TO5 pro kritéria stanovena v aktivité ,ET-010-010-120-160 — Vybér kritérii, k nimz
budou hodnoty vkladany do nabidkoveho formulare” ¢i ,ET-010-010-120-080 — Vybér
kritérii, k nimz budou hodnoty vkladany do nabidkového formulare®. Pro zbylou ¢ast
nabidky/nabidkovych hodnot bude mit moznost vkladat pfipojenim pfilohy.

3. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém celou nabidku
vytvofi vioZzenim pfilohy a formular TO5 viibec nepouzije. Tento zplsob se pouzije v
pfipadé, Ze zadavatele neuved| Zadna kritéria, k nimz maji byt hodnoty vkladany do
nabidkového formulare.

Pokud je VZ délena na Casti, nabidka je vkladana ke kazdé Casti VZ zvlast. Dodavatel
musi ur€it, do kterych €asti VZ nabidku podava. Systém umoznuje vloZeni pfiloh a
informaci, které jsou spolecné pro vsechny ¢asti VZ, do kterych dodavatel nabidku
podava, pouze jednou.

S07-060 — Zasifrovani nabidky

Dodavatel je systémem vyzvan, aby s vyuzitim certifikatu vefejného kli¢e zadavatele
zasifroval nabidku, i systém hodnoty zasifruje automaticky. Pokud je VZ délena na Casti a
dodavatel podava nabidky do vice ¢asti, nabidka bude zaSifrovana jako celek

S07-070 — Podani nabidky

Dodavatel odeSle pfipravenou nabidku prostfednictvim e-trzisté zadavateli. Pokud je VZ
délena na Casti a dodavatel podava nabidky do vice Casti, odesle nabidky jako celek.
UZivatel bude pfi odeslani nabidky systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu - v pripadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyZ povinnost stanovil zadavatel.

Nabidka bude v systému automaticky evidovana a bude u ni uvedeno pofadové Cislo
nabidky (pofadi, v jakém byly nabidky podany), identifikace dodavatele, ktery nabidku
podal, a datum a ¢as s pfesnosti na sekundy, kdy byla zadavatelem pfijata.

Pokud byla nabidka podana po Ihuté, systém ji automaticky oznaci jako podanou po lhaté
a o této skutecCnosti vyrozumi dodavatele, ktery tuto nabidku podal.

Subproces — S09 — Poskytovani dodate¢nych informaci

Dodavatel ma pravo pozadat zadavatele o poskytnuti dodate¢nych informaci k zadavacim
podminkam. Systém mu umozniuje pfipravit a odeslat zadost o dodate¢né informace.
Zadavatel je povinen dodavateli na Zadost odpovédét. Systém mu umoznuje pfipravit a
odeslat tuto odpovéd na zadost. V ramci procesu dochazi také k uverejnéni dodatecnych
informaci v e-trzisti. Dodavatel si mlze zobrazit veSkeré dodate¢né informace poskytnuté
zadavatelem k vefejné zakazce na jednom misté.



S09-010 — Pfiprava zadosti o poskytnuti dodateCnych informaci

Dodavatel pfipravi zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkam vyplnénim
formulare €. TO2.

S09-020 — Odeslani zadosti o poskytnuti dodate¢nych informaci

Dodavatel odesle vytvorenou zadost o poskytnuti dodateénych informaci prostfednictvim
e-trzisté. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz povinnost
stanovil zadavatel.

Zadost v Zjednoduseném Podlimitnim Rizeni je mozné zaslat nejpozdéji 5 pracovnich dnii
pred uplynutim Ihtty pro podani nabidek. V pfipadé, ze uzivatel odesSle zadost po Ihuté,
systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. V pfipadé zadavacich rezimd v ramci
VZMR je mozné zaslat zadost nejpozdéji 3 pracovni dny pfed koncem Ihity pro podani
nabidek.

S09-030 — Evidence otazek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otazky dodavatele v systému.

S09-040 — Priprava odpovédi na zadost o poskytnuti dodatecnych informaci

Zadavatel na jednotlivé otazky dodavatele odpovi. Vyplni formular €. TO3 v pfipadé VZ
zadavané mimo rezim ZVZ, nebo formular T04 v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ.
Zadavateli je umoznéno vlozit do systému dodate¢nou informaci i bez pfedchoziho
obdrzeni zadosti dodavatele. Takto vytvofené dodatecné informace jsou Cislovany
samostatnou vzestupnou Ciselnou fadou.

S09-050 — Odeslani odpovédi na Zadost o poskytnuti dodate¢nych informaci

Zadavatel odeSle vSem dodavatelum, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky,
odpovéd na zadost o dodate¢né informace (v pfipadé pfimého zadani se jedna o jednoho
dodavatele). Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Zadavatel ma povinnost odeslat odpovéd do 2 pracovnich dnu v pfipadé VZ zadavané
mimo rezim ZVZ, nebo do 3 pracovnich dnu v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ od
doruceni zadosti. V pfipadé, ze uzivatel odesle odpovéd na zadost o dodatecné informace
po lhuté, systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. Systém uzivatele upozorfiuje na
blizici se konec Ihat.

V pfipadé oteviené vyzvy a zjednoduSeného podlimitniho fizeni systém dodateéné
informace (otazky i odpovédi) automaticky uverejni v e-trzisti.



Subproces S11 — Otevirani nabidek

Po zpfistupnéni a odSifrovani nabidek komise kontroluje splnéni pozadavkul dle § 71 odst.
9 ZVZ. Do systému zaeviduje vysledky otevirani nabidek. V pfipadé nesplnéni pozadavku
komise nabidku vyfadi. V pfipadé, Ze je VZ rozdé€lena na €asti, probiha subproces pro
vSechny Casti souCasné.

S11-010 — Zpfistupnéni nabidek

Nabidky jsou systémem ihned po uplynuti IhGty pro podani nabidek zpfistupnény, tj. stav
nabidky se zméni tak, ze bude umoznéno jeji odSifrovani a nasledné prohlizeni.

Nabidky, které byly podany po |haté &i byly vzaty zpét, nebudou zpfistupnény.

Jedna-li se o zjednodu$ené podlimitni Fizeni (ZR 6) a pokud je k otevfeni pouze jedna
nabidka, systém uzivatele upozorni, Ze nabidka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvira. Dale mu
umozni vytvofit Vyrozumeéni o neotevieni jediné podané nabidky (T45) a odeslat ho
dodavateli, ktery nabidku podal.

S11-020 — Odsifrovani nabidek

V pfipadé, Ze byly nabidky Sifrovany, musi byt odSifrovany, a to osobou, pfip. minimalné
dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazecCi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ.

S11-030 — Evidence, nabidky kterych dodavatell byly do jednotlivych ¢asti podany

Zadavateli se zobrazi seznam ¢asti VZ a u kazdé Casti budou evidovani dodavatelé, ktefi
do dané ¢asti podali nabidku (viz aktivita ,S07-050 — Pfiprava nabidky*). Zadavatel mize
editovat seznam dodavatell u kazdé ¢asti VZ (mGze provadét vybér dodavatell pouze ze
seznamu dodavatelu, ktefi podali do verejné zakazky nabidku).

Nabidky dodavatell jsou oznaceny tak, ze za pofadovym Cislem nabidky bude pFes
pomlcku oznaceni ¢asti nabidky. Napf. nabidka, ktera byla podana jako prvni do ¢asti A a
B bude od tohoto okamZiku pfedstavovat dvé nabidky s oznacenim 1-A a 1-B.

S11-040 — Kontrola nabidky dle pozadavku § 71 odst. 9 ZVZ

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splfiuje-li nabidka poZzadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ i
nikoliv. Pokud nabidka pozZadavky splfiuje, postupuje do dalSi faze, posouzeni kvalifikace.
Pokud nabidka pozadavky nesplfiuje, do dalSi faze nepostupuje. Z udajd uvedenych v
systému musi byt patrné, které nabidky postoupily do faze posouzeni kvalifikace a které
ne (tj. byly vyfazeny — viz aktivita ,S11-050 — Vyfrazeni nabidky").

S11-050 — Vyfazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou a zadavatel k vyfazené nabidce
uvede do textového pole odivodnéni pro jeji vyfazeni.

Subproces S12 — Protokol o otevirani nabidek podanych el. prostfedky
Zadavatel pfipravi protokol o otevirani nabidek podanych elektronickymi prostfedky a



zpfistupni jej do doby uzavieni smlouvy Ci zruSeni zadavaciho fizeni vséem uchazecum.
Pokud byla do ZR zafazena e-aukce, zpfistupni zadavatel protokol o otevirani nabidek
podanych el. prostfedky bez identifikacnich udaju dodavatele.

S12-010 — Pfiprava protokolu o otevirani nabidek podanych el. prostfedky

Zadavatel vypini [HRIMIEINNE v piipadé, Ze do ZR neni zafazena e-aukce, nebo (MG
v pfipadé, Ze do ZR je zafazena e-aukce. Pfed pfechodem do dalSiho kroku bude

uzivatel vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu (uzivatel bude mit na vybér). Po podepsani je mozné protokol ménit, nicméné je
pak opét tfeba jej podepsat.

S12-020 — Zpfristupnéni protokolu o otevirani nabidek

Zadavatel prostifednictvim systému zpfistupni vS§em dodavatelim, ktefi podali nabidku ve
Ihaté pro podani nabidky, protokol vytvofeny v predesié aktivité.

S12-030 — Zpfristupnéni protokolu o otevirani nabidek bez identifikace uchazecu

Zadavatel prostifednictvim systému zpfistupni vS§em dodavatelim, ktefi podali nabidku ve
Ilhaté pro podani nabidky, ¢ast protokolu vytvofeného v predeslié aktivité.

IdentifikaCni udaje uchazecl jsou uvedeny oddélené od ostatnich udaji a informaci tak,
aby bylo zajisténo utajeni totoznosti Ucastnikl elektronické aukce. Zadavatel uchaze&lim
nezpfistupni ty ¢asti protokolu, které obsahuiji identifikacni udaje uchazec¢d. Utajeni bude
zajisténo tim, Ze namisto identifikace jsou uchazeci oznaceni jako Dodavatel 1-n.

Systém automaticky rozpozna na zakladé informaci vloZzenych do e-trzisté, zda zadavatel
pozaduje prokazani splnéni kvalifikace.

Subproces — S13 — Posouzeni kvalifikace

Zadavatel (komise) posuzuje prokazani spinéni kvalifikace dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zakoné ¢i v zadavaci dokumentaci. V pfipadé neprokazani
splnéni kvalifikaénich pozadavk( zadavatel dodavatele vylouci (komise da zadavateli
podnét pro vylou€eni). Pokud je VZ délena na &asti, kvalifikace je posuzovana u vSech
nabidek, které byly do jednotlivych €asti podany, samostatné pro kazdou ¢ast VZ.
Procesem musi projit vSechny nabidky, které prosly kontrolou Uplnosti v ramci otevirani
nabidek, a zadavatel rozhodl, Ze jsou uplné.

S13-010 — Posouzeni prokazani splnéni kvalifikacnich predpokladu

Zadavatel posuzuje prokazani splinéni kvalifikacnich pfedpokladl dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zadavaci dokumentaci. Do systému zaeviduje vysledek volbou
ANO/NE.

S13-020 — Vyfazeni nabidky
Vyfazeni nabidky musi zadavatel fadné odlavodnit v textovém poli.



Subproces S14 — Protokol o posouzeni kvalifikace

Zadavatel pfipravi protokol o posouzeni kvalifikace a zpfistupni jej vSem dodavateltm,
jejichz kvalifikace byla posuzovana. Pokud byla do ZR zafazena e-aukce, zpfistupni
zadavatel protokol o posouzeni kvalifikace bez identifikacnich Gdaji dodavatele.

S14-010 — Priprava protokolu o posouzeni kvalifikace

Zadavatel vypini [HRUIGING v pfipadé, Zze do ZR neni zafazena e-aukce, nebo RGN
v pfipadé, Ze do ZR je zafazena e-aukce. Pfed pfechodem do dalSiho kroku bude

zadavatel vyzvan K pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu (uzivatel ma na vybér). Po podepsani bude mozné protokol ménit, nicméné je
pak opét tfeba jej podepsat.

S14-020 — Zpfistupnéni protokolu o posouzeni kvalifikace

Zadavatel prostiednictvim systému zpfistupni vSem uchazecum, jejichz kvalifikace byla
posuzovana, protokol vytvofeny v predeslé aktivité.

S14-030 — Zpftistupnéni protokolu bez identifikace uchazecu

Zadavatel prostiednictvim systému zpfistupni vSem uchazecum, jejichz kvalifikace byla
posuzovana, protokol vytvofeny v predeslé aktivité. Identifikacni idaje uchazecl jsou
uvedeny oddélené od ostatnich udaju a informaci tak, aby bylo zajisténo utajeni totoznosti
ucastniku elektronické aukce. Zadavatel uchazeCim nezpfistupni ty ¢asti protokolu, které
obsahuji identifika¢ni Udaje uchazecl. Utajeni je zajisténo tim, Ze namisto identifikace
budou uchazeci oznaceni jako Dodavatel 1-n.

Subproces — S15 — Posouzeni nabidek

Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise posoudi
nabidky uchazecu z hlediska splnéni zakonnych pozadavkl a pozadavkl zadavatele
uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst. 1 pism. d) ( u VZ zadavanych mimo rezim ZVZ
postupuje zadavatele ¢i hodnotici komise analogicky). Nabidku, ktera nesplini vySe
zminéné pozadavky, komise (zadavatel) vyfadi. Pokud je VZ délena na &asti, posuzovany
budou vSechny nabidky podané do jednotlivych ¢asti VZ samostatné.

S15-010 — Posouzeni nabidky

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splfiuje-li nabidka veSkeré zakonné pozadavky,
pozadavky zadavatele uvedené v zadavacich podminkach a zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst.1 pism.d). Pokud nabidka splfiuje veSkeré pozadavky,
postupuje do dalsi faze, hodnoceni nabidek. Pokud nabidka poZadavky nespliuje, do
dalsi faze nepostupuije.

S15-020 — Ur€eni, vztahuje-li se na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ

Zadavatel u nabidky urci, vztahuje-li se na dodavatele, ktery nabidku podal, ustanoveni §
101 odst. 5 ZVZ o zvyhodnéni dodavatell zaméstnavajicich osoby se zdravotnim



postizenim (u VZ zadavanych mimo rezim zakona se ustanoveni pouzije analogicky).
Systém automaticky rozpozna zdali se jedna o ZjednoduSené podlimitni Fizeni.

S15-030 — Vyfazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou na zakladé aktivity zadavatele
,Posouzeni nabidky“ . Zadavatel k vyfazené nabidce uvede do textového pole odlvodnéni
pro jeji vyfazeni.

Subproces — S16 — Hodnoceni nabidek

Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise provadi
hodnoceni nabidek a eviduje vysledky hodnoceni dil€ich sub/kritérii nebo da rovnou pfikaz
k automatickému vyhodnoceni nabidek.

V pfipadé automatické metody hodnoceni provadi systém hodnoceni zcela automaticky
bez jakychkoliv zasahU uzivatele. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni uzivatel
vyhodnoti nabidky u kritérii, které pfedem urc€il, mimo systém (jedna se o Ciselné
nevyjadfitelna kritéria), do systému vlozi u téchto kritérii bodové hodnoty jednotlivych
nabidek a nasledné systém automaticky vypocita vysledné pofadi nabidek.

Pokud ma byt u nékterého z dodavatelu, jehoz nabidka je hodnocena, aplikovano
zvyhodnéni z ddvodu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim, nabidkova cena,
kterou tento dodavatel nabidnul, bude pro ucely hodnoceni snizena o0 15 %.

V pfipadé, Ze byla VZ rozdélena na €asti, hodnoceni probiha ke kazdé ¢asti VZ
samostatné. Tento proces proto bude proveden pro kazdou ¢ast VZ zvlast.

S16-010 — Pfikaz k automatickému vyhodnoceni nabidek
Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu) spusti automatické hodnoceni nabidek.

S16-020 — Automatické vyhodnoceni nabidek

Systém provede automatické vyhodnoceni na zakladé algoritmu stanoveného ve vyzveé k
podani nabidky a stanovi pofadi nabidek

v v

010-120-010 — Zakladni hodnotici kritérium®), pokud neni nabidkova cena délena na
subkritéria:

Systém automaticky sefadi nabidky dle vySe nabidkové ceny, a to bud ceny s DPH nebo
nabidka s nejvySSi cenou. Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o
zvyhodnéni dodavatelll zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se
na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvyhodnéni uplatnéné — nabidkova
cena pfislusného dodavatele je pro ucely stanoveni pofadi sniZzena o 15 %. Pavodni
nabidnuta cena vSak je u nabidky i nadale evidovana.

2.V pfipadé zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, ¢i v pfipadé

v v

subkritéria:

Systém automaticky na zakladé stanoveného vzorce pfidéluje nabidkam body. V pfipadé
kritéria nabidkova cena je hodnocena bud cena s DPH nebo bez DPH, a to na zakladé



vybéru zadavatele.

Pokud byly omezovany hodnoty nabidek u nékterych hodnoticich kritérii, je pfi vypoctu
bodového skére nabidky toto omezeni zohlednéno.

Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o zvyhodnéni dodavatelt
zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se na nabidku ustanoveni
§101 odst. 5 ZVZ"), je toto zvyhodnéni uplatnéno — nabidkova cena pfislusného
dodavatele je pro ucely stanoveni bodového skére nabidky snizena o 15 %. Pavodni
nabidnuta cena je vSak u nabidky i nadale evidovana.

Systém automaticky sefadil nabidky na zakladé vysledného bodového skére. Na prvnim
misté je nabidka s nejvy$Sim celkovym pocétem bod(, na poslednim misté nabidka s

v v

Plati jak pro pfipad 1, tak 2: V pfipadé rovnosti cen (v pfipadé 1) &i rovnosti bodl (pfipad
2) bylo mimo systém stanoveno pofadi postupem, ktery zadavatel ur€il v zadavacich
podminkach. Systém umozriuje pfidat odlvodnéni.

Systém umozniuje vysledky zaevidovat manualné. U kazdé nabidky zadavatel zaeviduje
celkové bodove skore nabidky a dale konecné poradi, ve kterém se nabidka umistila.
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede oduvodnéni.

S16-030 — Zaevidovani vysledkd hodnoceni dil€ich sub/kritérii

Hodnotici komise vyhodnoti nabidky podle kvalitativnich hodnoticich kritérii mimo systém
a zadavatel nasledné do systému zaeviduje pocty bodu u téchto hodnoticich kritérii. U
kazdého takového kritéria musi byt alespon jedné nabidce pfidéleno 100 bod(. Pokud
tomu tak neni, systém na tuto skuteCnost zadavatele upozorni a neumozni mu pfejit do
dalSiho kroku.

S16-040 — Zaevidovani vysledkd hodnoceni provedeného mimo systém

Zadavatel do systému zaeviduje kone¢né pofadi hodnoceni nabidek a do textového pole
uvede, jakym zpusobem k tomuto poradi dospél.

Systém rozpozna na zakladé rozhodnuti zadavatele v aktivité ,ET-010-010-130 — Urceni,
bude-li do zadavaciho fizeni zafazena e-aukce®, zda bude do zadavaciho fizeni zafazena
e-aukce &i nikoliv.

Subproces S17 — Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel pfipravi zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Zprava shrnuje vysledky
posouzeni nabidek a jejich hodnoceni. Je v ni stanoveno poradi nabidek. Pokud byla do
ZR zafazena e-aukce, zpfistupni zadavatel zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek bez
identifikacnich udaju dodavatele.

S17-010 — Priprava zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel vypini [OHMUIEENE v piipadé, Ze do ZR neni zafazena e-aukce, nebo [EHEIEN
v pfipadé, ze do ZR je zafazena e-aukce. Zadavatel k vytvofené zpraveé o posouzeni

a hodnoceni nabidek pfipoji zaru€eny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronickou znacku zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu



(uzivatel ma na vybér). Po podepsani bude mozné zpravu ménit, nicméné je pak opét
tfeba ji podepsat.

Subproces — S19 — E-aukce

V ramci procesu je vytvorena vyzva k Ucasti v e-aukci a je zaslana vSem dodavatelim,
jejichz nabidky byly hodnoceny. Do aukéni siné jsou pfeneseny vysledky hodnoceni
jednotlivych nabidek a je provedena e-aukce.

V prubéhu kterékoli faze e-aukce zadavatel nesmi uverejnit totoznost u¢astnikl e-aukce.
Dodavatelé jsou proto ve vSech formulafich uvedeni bez identifikacnich udaji pod
oznacenim Dodavatel 1 — n.

Pokud je VZ délena na ¢asti, e-aukce mlze probihat dvéma zpulsoby:
*E-aukce pro vSechny Casti VZ se kona v jedné aukeni sini v jeden Cas.

*E-aukce pro kazdou ¢ast VZ se kona v samostatné aukéni sini — v tomto pripadé je
nastaveni parametru a prubéhu e-aukce stejné pro kazdou &ast, jediné, co se mlze pro
jednotlivé ¢asti VZ lisit, je datum a €as zahajeni auk&nich kol a pocet aukénich kol.

Subproces — S20 — Vyzva k ucasti v e-aukci

S20-010 — Pfiprava vyzvy k ucasti v e-aukci

Zadavatel vypini [CERUIGIIIEZE.

Dale zadavatel vyspecifikuje nasledujici udaje, které slouzi pouze pro interni potreby
zadavatele a které nejsou soucasti vyzvy k ucasti v e-aukci:

- Osoby (uzivatelska jména), které jsou za zadavatele opravnény cinit
elektronické ukony — zadavatel urCi minimalné jednu osobu, ktera bude
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostfednictvim chatu,
prerusovat e-aukci, informovat dodavatele o prodlouzeni aukéniho kola apod.,

- Osoby (uzivatelska jména), které maji roli pozorovatele e-aukce — uzivatel ma
moznost urcit dalSi uzivatele, ktefi budou mit pozorovatelsky pfistup do aukcni
siné (tito uzivatelé nemohou cinit jakékoliv ukony v e-aukci). MozZnost uréovat
pozorovatele e-aukce ma uzivatel v pribéhu celé e-aukce, a to az do uzavieni
aukeéni siné s tim, Ze ma rovnéz moznost opravnéni k pozorovani odejmout,

S20-020 — Odeslani vyzvy k ucasti v e-aukci dodavatellim

Uzivatel odeSle dodavatelim prostrednictvim e-trzisté vyzvu k u€asti v e-aukci vytvorenou
v predesié aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Subproces — S21 — Pfenos vysledku hodnoceni nabidek do aukéni siné



S21-010 — Pfenos vysledkd hodnoceni nabidek do aukéni siné

Do aukéniho prostfedi jsou pfeneseny vysledky hodnoceni a nabidkové hodnoty vSech
dodavatelu, jejichz nabidky byly hodnoceny, a to u téch kritérii, které jsou pfedmétem e-
aukce.

V pripadé kritérii, u kterych dodavatelé vkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pfipraného formulare v systému, budou hodnoty pfeneseny automaticky systémem. V
pripadé kritérii, u kterych dodavatelé nevkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pfipraného formulare, nabidkové hodnoty doplini k t€émto kritériim zadavatel.

Subproces — S22 — Realizace e-aukce

Proces popisuje cely pribéh e-aukce, od okamziku otevieni aukéni siné, az po jeji
uzavreni.

S22-010 — Otevreni aukéni siné

Systém zpfistupni aukeni sifi vS8em ucastnikim e-aukce ve stanoveny ¢as. Systém musi
byt uchaze€im od této chvile pfistupny po celou dobu trvani e-aukce.

Dodavatelim, ktefi se prihlasili do aukéni siné, systém automaticky pridéli pro danou e-
aukci anonymni pojmenovani (napf. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto
pojmenovani je dodavatelem pouZzivano po celou realizaci e-aukce (v€. aukce rozdélené
do vice kol). Pouze zadavatel vidi propojeni anonymniho pojmenovani s identifikaci
dodavatele. Neni vSak opravnén tuto informaci sdélovat dal.

Aukeni sin je zabezpeceny prostor, do kterého je fizen prfistup pres uzivatelské jméno a
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Ugastnik se prihladuje k ugasti v elektronické aukci pomoci
pristupového jména, hesla, které ziskal pfi registraci na e-trzisté. Aukéni sin je definovana
jedine€¢nou webovou adresou ve vefejné datové siti Internet.

V pfipadé, Ze nastanou technické problémy s pfipojenim k systému, muze zadavatel e-
aukci prerusit i zrusit. (doplni provozovatel systém FeSeni téchto situaci, které museji byt
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevieni aukéni siné je dodavatelim a zadavateli k
dispozici chatova komunikace.

Zadavatel ma moznost za podminek definovanych v Pravidlech e-aukce e-aukci
prerusit/obnovit, prodlouZit €i zrusit (stejnou moznost ma ve vztahu k jednotlivym aukénim
kolim). O této skute€nosti musi byt vSichni u€astnici aukce uvédomeni.

S22-110 — Vlozeni nabidkovych hodnot v zadavacim kole

Dodavatel podava své prvotni nabidkové hodnoty. Nabidkova hodnota se stava zavaznou
jejim podanim. Stejné jako v pfipadé podani nabidek do ostatnich zadavacich fizeni ma
moznost dodavatel vzit podani své prvotni nabidkové hodnoty zpét a vlozit novou prvotni
nabidkovou hodnotu.

Prvotni nabidkové hodnoty nejsou v priibéhu zadavaciho kola zobrazeny ostatnim
ucastnikim e-aukce. V ramci zadavaciho kola také neni dodavatellim navzajem znam
pocet dodavatell, ktefi jiz v ramci zadavaciho kola podali své prvotni nabidkové hodnoty,
ani jejich identita. V ramci zadavaciho kola dodavatel také uvadi, zaméstnava-li osoby se
zdravotnim postizenim. V ramci prvniho aukéniho kola to jiZ nebude umoznéno. Dodavatel
volbou ANO/NE uvede, jestli zaméstnava vice jak 25 zaméstnancl, z nichz je vice nez 50
% zaméstnancu osobami se zdravotnim postizenim ve smyslu § 67 zakona ¢&. 435/2004



Sb., o zaméstnanosti. Pokud uved|, Zze ANO, nabidkova cena tohoto dodavatele je pro
ucely hodnoceni snizena o 15 %. Puvodni nabidkova hodnota je vSak u nabidky i nadale
evidovana.

S22-020 — Zahajeni aukcniho kola
Systém zahaji aukéni kolo ve stanoveny Cas.

S22-040 — Podani aukénich hodnot

E-aukce probiha podle nastaveného scénare (napf. jako aukce jednokolova Ci vicekolova).
Uchazeci podavaji noveé aukéni hodnoty v souladu s pravidly stanovenymi ve vyzve.
Kazdym novym podanim aukéni hodnoty mize dodavatel svoji nabidku pouze vylepSovat
(ne zhorSovat). Pfi kazdém novém podani aukéni hodnoty systém po dodavateli vyzaduje
potvrzeni této hodnoty. Teprve po tomto potvrzeni je nabidka platna. Dodavatel po
potvrzeni nemulze vzit svou aukéni hodnotu zpét. Pokud je jeho nova aukéni hodnota o
vice nez 20 % vyhodnéjSi nez aktualné nejvhodnéjsi nabidkova hodnota, je automaticky
pozZzadavek systému na potvrzeni této hodnoty odliSen od standardniho potvrzovani, je
zvyraznén. Tento odliSny typ potvrzovani by mél zamezit chybam v podanych hodnotach
(napf. chyba v fadu podané hodnoty).

Pro pfipad, kdy je vefejna zakazka rozdélena na ¢asti, plati pravidlo, Ze dodavatel se
ucastni pouze té Casti, v které béhem uvodniho aukéniho kola nabidnul alespon jednu
platnou aukéni hodnotu.

Dodavatel je pfi podavani aukéni hodnoty vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického
podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive zadavatel

V pfipadé&, Ze se jedna o zadavaci Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) a
zadavatel zaroven stanovil povinnost Sifrovat aukéni hodnoty certifikatem vefejného klice
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzvan, aby aukéni hodnoty zasifroval, Ci
systém hodnoty zaSifruje automaticky . Toto neplati v pfipadé, kdy e-trzisté zajistuje
Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi uzivatelskou stanici
a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).

S22-050 — Odtajnéni aukénich hodnot

V pfipadé, Ze byly aukéni hodnoty Sifrovany, musi byt odtajnény, a to osobou, pfip.
minimaln& dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané
na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ. (aktivita vSak nebude provadéna, pokud e-trzisté
zajistuje Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi
uzivatelskou stanici a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanoveni pofadi nabidek podle pfednastaveného vzorce

Systém poskytuje u€astnikim e-aukce informace o aktualnim poradi nabidek. V pfipade,
Ze byly nabidkové hodnoty omezovany pro ucely hodnoceni, systém aplikuje postup, ktery
byl popsan v dfive zadavatelem. Pofadi je automaticky pfepocitavano po podani kazdé
nové aukcni hodnoty, a to v poradi, v jakém jsou do aukéni siné vliozeny.



Zadavateli jsou neustale k dispozici informace o aktualnich podanych nabidkovych
hodnotach jednotlivymi u¢astniky s uvedenim anonymniho pojmenovani u€astnika (napf.
Dodavatel 1) v€etné zvyraznéni momentalné nejlepsi nabidkové hodnoty.

S22-070 — Ukondeni aukéniho kola

V pfipadé, ze nastaly podminky k ukonCeni aukéniho kola, dojde k ukon€eni aukéniho
kola, tj. systém jiz od tohoto okamZiku nepfijme nové aukéni hodnoty.

Systém rozpozna, zda ma probéhnout jedno ¢&i vice aukénich kol. V pfipadé vicekolové
aukce se proces opakuije.

S22-080 — Sestaveni poradi nabidek po aukénim kole

Systém poskytne uc€astnikim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek po daném
aukénim kole dle pfednastaveného matematického vzorce.

Toto konecné pofadi po daném aukénim kole bude pfedstavovat poCatecni hodnoty pro
nasledujici aukéni kolo.

S22-090 — Sestaveni kone¢ného pofadi nabidek po aukci

Systém poskytne ucastnikim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek dle
pfednastaveného matematického vzorce.

S22-100 — Uzavreni aukéni siné

Po sestaveni konec¢ného porfadi nabidek na zakladé predchozi aktivity systém automaticky
uzavie aukcni sin. V aukeni sini od tohoto okamzZiku nebude mozné provadét jakékoliv
ukony. Zadavatel a dodavatelé, ktefi se aukce ucastnili, vSak budou moci i po uzavieni
aukeni siné nahlizet na vysledky jednotlivych aukénich kol a na kone¢né vysledky.

Ad-hoc subproces S23 — Manualni prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel mUze v prubéhu auk&niho kola toto kolo manualné prodlouzit, napf. z dlivodu
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na asti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha soucasné, prodlouzi se aukéni kolo u vSech &asti zaroven o stejnou dobu (tj.
ukonceni ¢asti probéhne v nové stanoveny shodny okamzik).

S23-010 — Prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel méni datum ukoncéeni daného aukéniho kola, které bylo pdvodné uvedeno.
Pavodni datum vSak je v systému i nadale evidovano. Do textového pole zadavatel uvede
odlvodnéni.

Zadavatel ma moznost zménit data a ¢asy zahajeni a ukonceni naslednych aukénich kol.

Na zakladé své aktivity (pfikazu) nasledné kolo prodlouzi — toto neni mozné provést,
dokud své rozhodnuti zadavatel neodvodni.

Aukéni kolo nelze prodlouzit, pokud jiz bylo ukonceno.



S23-020 — Priprava oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavatelim

Zadavatel vypini [CHRUIGINIES .

S23-030 — Odeslani oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavateliim

Zadavatel odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho
kola vytvorené v predesié aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S23-040 — Upozornéni na prodlouzeni aukéniho kola v auk&ni sini

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavateliim pfistupné, ze
bylo aukéni kolo prodlouzeno (napf. formou pop-up okna, prostifednictvim chatu apod.). U
této informace je uvedeno pfesné nové datum a ¢as ukonceni.

Ad-hoc subproces S24 — Posunuti za¢atku aukéniho kola

Zadavatel mize posunout zacatek auk&niho kola, napf. z ddvodu podani namitek i
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na asti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha souCasné, posune se zacCatek auk¢niho kola u vSech Casti zaroven.

S24-010 — Posunuti zagatku aukéniho kola

Zadavatel zméni datum zahajeni a ukon¢eni aukcniho kola (pfip. dalSich kol). PGvodni
data jsou v8ak v systému i nadale evidovana, a to i v pfipadé Ze bylo nékteré datum
ménéno vickrat. Do textového pole musi zadavatel uvést odivodnéni.

S24-020 — Priprava oznameni o posunuti za¢atku aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHUIGINIZ0]

S24-030 — Odeslani oznameni o posunuti zaCatku aukéniho kola

Zadavatel odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola
vytvorené v predeslé aktivité



Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vdem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S24-040 — Upozornéni na posunuti zacatku aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavateliim pfistupné, ze
byl posunut zacatek dalSiho auk&niho kola (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim
chatu apod.). U této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni nasledného
aukéniho kola (pfip. aukénich kol).

Ad-hoc subproces S25 — PreruSeni aukéniho kola

Zadavatel ma moznost kdykoliv v priibéhu aukéniho kola aukéni kolo prerusit, pokud spini
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vzdy je evidovano, k jakému aukénimu kolu
se aktivity vztahuiji.

Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny €asti probiha soucasné, bude
aukéni kolo pferuseno u vSech Casti zaroven.

Pokud doslo k vypadku systému v dusledku technickych problémd, dodavatelé budou o
preruseni informovani zpétné. Budou provedeny veskeré aktivity v ramci tohoto
subprocesu (vyjma prikazu k preruSeni aukéniho kola), ale zpétné.

S25-010 — Preruseni aukéniho kola

Zadavatel stanovi datum a ¢as pokracovani aukéniho kola. Vychozi stav pro pokraCovani
aukéniho kola odpovida stavu ulozenému (zaznamenanému) ve chvili, kdy bylo aukéni
kolo preruseno. Dale zadavatel stanovi datum a ¢as ukonceni preruseného aukéniho kola.
Zadavatel ma zaroven moznost posunout data a Casy zahajeni a ukonceni naslednych
aukcnich kol, pokud na né ma toto pferuseni vliv.

Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu)
nasledné prerusi aukéni kolo. Aukéni kolo tim bude pozastaveno a budou uloZzeny veskeré
posledni platné podané aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky. Pro preruseni je
podminkou zaznamenani odlivodnéni. Pokud to v§ak nebude vzhledem k okolnostem
mozné, uzivatel muze nejdfive prerusit a teprve nasledné stanovit nova data a Casy a
vlozit do e-trzisté odlvodnéni.



S25-020 — Priprava oznameni o pferuseni aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHRUIGINIES.

S25-030 — Odeslani oznameni o preruseni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o pferusSeni aukéniho kola vytvofené
v pfedeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S25-040 — Upozornéni na preruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
ze bylo aukéni kolo preruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné noveé datum a €as pokracovani aukéniho kola, pfip.
posunuta data a ¢asy nasledného aukéniho kola (pfip. auk&nich kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zruseni aukéniho kola

Zadavatel mlze kdykoliv v pribéhu aukéniho kola aukéni kolo zrusit, pokud spini
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro
vSechny Casti probiha sou€asné, bude aukéni kolo zruseno u v8ech Casti zaroven.

S26-010 — ZruSeni aukéniho kola

Zadavatel stanovi datum a Cas, kdy bude aukéni kolo opét zahajeno a datum a Cas
ukonceni zruseného aukéniho kola. Vychozi stav pro pokraovani aukéniho kola odpovida
stavu, ze kterého zruSené aukéni kolo vychazelo (aukéni hodnoty podané v ramci
zruSeného aukéniho kola tedy nejsou zohlednovany). Zadavatel ma zaroven moznost
posunout data a ¢asy zahajeni a ukon€eni naslednych aukcnich kol, pokud na né ma toto
zruSeni vliv. Do textového pole uvede odlvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity
(pfikazu) zrusi aukéni kolo. Pro zruseni aukéniho kola je podminkou zaznamenani
odlvodnéni. V ramci tohoto aukéniho kola jiz nebude od okamziku zruseni mozné podavat
nové aukéni hodnoty. VeSkeré posledni aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky jsou
ulozeny.



S26-020 — Priprava oznameni o zru$eni auk&niho kola

Zadavatel vypini [CHRUIGINIEE.

S26-030 — Odeslani oznameni o zruseni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o zruSeni aukcéniho kola vytvofené v
predeslé aktivité
Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S26-040 — Upozornéni na zru$eni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
ze bylo aukéni kolo zruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné nové datum a Cas, kdy bude aukéni kolo opétovné
zahajeno, pfip. posunuta data a ¢asy nasledného auk&niho kola (pfip. auk&nich kol).

Pfi vypadku systému i jinych technickych problémech se tato informace objevi ihned po
obnoveni fadného fungovani e-trzisté.

Ad-hoc subproces S27 — Vylou€eni uchazece z e-aukce

Zadavatel mize uchazece, ktery se ucastni aukce, vyloucit ze zadavaciho fizeni pro
zavazné poruseni Pravidel e-aukce. V takovém pfipadé o tom bude uchaze¢ vyrozumeén,
nebude mu umoznéno podavat nové aukéni hodnoty a bude stanoveno nové prubézné
poradi uchazecu, do kterého nebude nabidka uchazece, ktery byl vylou€en, zafazena.
Pokud je aukce vicekolova, vylou€eny uchaze€ se nesmi ucastnit dalSich aukcnich kol.
Pokud je VZ délena na €asti, uchazec je vylou€en u vSech Casti zarovern.

S27-010 — Identifikace uchazece, ktery bude vyloucen

Zadavatel vybere uchazece, ktery bude vyloucen. Vybere ho ze seznamu dodavatelu, ktefi
byli vyzvani k e-aukci/ktefi se pfihlasili do e-aukce.

S27-020 — Oduvodnéni pro vylouceni uchazece



Zadavatel do textového pole uvede oduvodnéni pro vylou€eni uchazece.

S27-030 — Znepfistupnéni aukcni siné uchazedi

Zadavatel uchazece vylouci z e-aukce, ¢imz mu odebere pfistupova opravnéni k aukéni
sini, a to s okamzitou platnosti. Dodavateli se v tento moment zobrazi informace, Ze byl z
e-aukce vyloucen, v€etné odlvodnéni specifikovaného v predeslé aktivité. O vylouceni
jsou v aukeni sini informovani také ostatni u€astnici e-aukce (napf. automaticky
prostfednictvim chatu). Systém zaroven automaticky prepocita pofadi nabidek.

S27-040 — Prepocet poradi nabidek

aw v

automaticky stanovi noveé poradi nabidek, ve kterém nebude zahrnuta nabidka
vylou€eného uchazece.

2.V pripadé, ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven hodnotici kritéria jsou pouze €iselné vyjadritelna, systém automaticky prepocita
celkové bodové skoére jednotlivych nabidek nasledujicim zpisobem: Pro kritérium, u néjz
vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodné&jsi hodnotu, bude do vzorce stanoveného

v metodé hodnoceni dosazena jako nejvhodnéjsi nabidkova hodnota dodavatele
umisténého pribézné na druhém misté v poradi (pokud vylouceny dodavatel nabidnul
nejvhodnéjsi hodnotu u vice kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek
bodova hodnota prepocitana). Pokud vylou¢eny dodavatel nenabidnul ani v jednom
kritériu nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skére se neméni. Po pfipadném pfepocteni
bodového skére systém automaticky stanovi nové poradi nabidek.

3.V pfipadé, Ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven alespon jedno z kritérii ¢iselné nevyjadritelné, systém automaticky pfepocita
celkové bodové skoére jednotlivych nabidek nasledujicim zpisobem: Pro Ciselné
nevyjadfitelné kritérium, u néjz ziskal vylou¢eny dodavatel nejvyssi pocet bodl, budou
pocty bodl u jednotlivych nabidek pro toto kritérium automaticky prepocitany tak, ze musi
byt zachovany procentualni rozdily mezi hodnocenim nabidek jednotlivych uchazecu (viz
nasledujici priklad).

Priklad:
Kritérium ,technicka UrCeni
uroven nabizeného procentualniho
plnéni* rozdilu ve vztahu
Poet bod( k napldce,vktera je
druha v poradi
Dodavatel 1 80
Dodavatel 2 100
Dodavatel 3 75 (75 -80)/80 = - 6,25
%
Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = -22,5




%
Pavodni poCet bodl | Pfepoditany pocet
bodu
Dodavatel 1 80 100
Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75
Dodavatel 4 62 100-22,5=77,5

Pokud byl dodavatel 2 vylou¢en, poCet bodu dodavatele 1 bude zménén na 100 bodd, u
ostatnich dodavatell se bude postupovat nasledovné:

Automaticky pfepocitané pocty bodu jednotlivych nabidek v pfipadé daného kritéria budou
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivité ,ET-010-010-120-020 — Metoda
hodnoceni®, a tim bude vypocitano celkové bodoveé skore jednotlivych nabidek.

Pokud vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u vice Ciselné nevyjadfitelnych
kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek pocet bodu pfepoditan.
Pokud zaroven nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u nékterého z Ciselné vyjadfitelnych kritérii,
v ramci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabidek pfepocitany postupem popsanym

v Casti 2. vySe.

Pokud vylou¢eny dodavatel nenabidnul ani v jednom kritériu (at’ uz Ciselné vyjadfitelném,
tak Ciselné nevyjadritelném) nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skore se neméni.

Po pfipadném prepocteni bodového skére systém automaticky stanovi nové poradi
nabidek.

V pripadé, ze je hodnotici kritérium déleno na subkritéria, postupuje se obdobné.
Rozhodné pro pfepocet celkového bodového skére nabidky je to, jestli vylouceny
dodavatel podal nejvhodnéjsi nabidkovou hodnotu v ramci nékterého ze subkritérii.

S27-050 — Prodlouzeni e-aukce

Zadavateli je umoznéno prodlouzit aukéni kolo. Pokud aukéni kolo prodlouZzi, vSichni
dodavatelé u€astnici se e-aukce (vyjma toho, ktery byl vylou¢en) o této skute¢nosti musi
byt v ramci aukéni siné informovani (napf. automaticky prostfednictvim chatu).

S27-060 — Pfiprava oznameni o vylouceni uchazece

Zadavatel vypini [CHTIGENGE.

S27-070 — Odeslani oznameni o vylou¢eni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl identifikovan, odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni
vytvofené v pfedchozi aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni
zaruceného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci
elektronické znacky zaloZené na kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane
na vybér) — v pfipadé v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr)
vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S30 — Dodatek ke zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek



V ramci procesu je vytvofen dodatek ke zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Dodatek shrnuje vysledky podavani novych aukénich hodnot v elektronické aukci. Je v ni
stanoveno konec¢né poradi nabidek

S30-010 — Priprava dodatku ke zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel vypini [OHMBIBIIIER. Zadavatel k vytvofenému dodatku ke zpravé o posouzeni a
hodnoceni nabidek pfipoji zaru€eny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronickou znacku zaloZenou na kvalifikovaném systémovém certifikatu
(uzivatel ma na vybér). Po podepsani bude mozné dodatek ménit, nicméné je pak opét
treba ho podepsat. Dodatek je ulozen u pfislusné zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek.

Subproces — S31 — Rozhodnuti 0 novém posouzeni a hodnoceni nabidky

Pokud zadavatel zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem ci pravidly
e-trzist, rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Rozhodnuti o novém
posouzeni a hodnoceni zduvodni. Nové posouzeni a hodnoceni nabidek bud provede
zadavatel sam nebo ustanovi novou hodnotici komisi.

S31-010 — Rozhodnuti, bude-li provedeno nové posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel zaeviduje rozhodnuti o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Zaznamena
datum a ¢as, kdy rozhodl o novém posouzeni a hodnoceni nabidek.

S31-020 — Odivodnéni rozhodnuti

Zadavatel do textového pole ¢i formou pfilohy odivodni své rozhodnuti. Dale zvoli, kdo
provede posouzeni a hodnoceni nabidek, a to vybérem jedné z nasledujicich moznosti:
bud zadavatel nebo hodnotici komise. Informace o puvodnim posouzeni a hodnoceni
nabidek musi zUstat zaevidovana v e-trzisti.

Subproces — S33 - Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podle doporu€eni hodnotici komise,
pfipravi oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a toto oznameni odesle vdem
dodavatelum, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek, pfip. ho uvefejni na e-
trzisti.

S33-010 — Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zobrazi se seznam dodavatelll sefazenych dle vysledného poradi ze subprocesu ,S16 —
Hodnoceni nabidek® i subprocesu ,,S22 - Realizace e-aukce®, pokud byla do zadavaciho
fizeni zafazena e-aukce Ci pokud se jedna o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého
rozsahu, jejichZ nabidky byly hodnoceny, a zadavatel vyznaci dodavatele, jehoz nabidka
byla vybrana jako nejvhodné&jsi. Zadavatel k rozhodnuti uvede do textového pole
odlvodnéni. V pfipadé, Ze je vysledkem zadavaciho fizeni uzavieni ramcové smlouva

s vice uchazedi (viz aktivita ,ET-010-010-020-090 — Evidence, co bude vysledkem
zadavaciho Fizeni*), systém umozni uzivateli vyznacit vice dodavateld, jejichz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnégjsi. Bude se jednat maximalné o takovy pocet, ktery byl



zaevidovany v ramci aktivity. (jedna se o poCet dodavatell, se kterymi ma byt zaviena
ramcova smlouva). Mlze v8ak vyznacit méné dodavatell. Pokud tak ucini, do textového
pole uvede odivodnéni. Zadavatel zaznamena datum a ¢as, kdy rozhodl o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

S33-020 — Priprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel vyplni _ (v pfipadé VZ zadavané mimo rezim, tj. VZMR uzavfena
vyzva, oteviena vyzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo i (v pfipadé VZ
zadavané v rezimu, tj. ZjednoduSeného Podlimitniho Iv?l’zenl a VZ zadavané na zakladé
ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 — Odeslani oznameni dodavateltim

Zadavatel odesle v§em dodavatelU, ktefi podali nabidku ve Ihtté pro podani nabidek,
prostfednictvim e-trzis§té do jejich internich mailboxt oznameni o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky. Zadavatel je vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zaloZzeného
na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném
systémoveém certifikatu (uzivatel bude mit na vybér).

S33-040 — Ur€eni, bude-li oznameni uvefejnéno ¢i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uverejnéni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na e-trzisti nebo
Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky.

S33-050 — Uverejnéni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na e-trzZisti

Zadavatel dobrovolné uvefejni v e-trzisti oznameni pfipravené v aktivité ,S33-020 —
Pfiprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky".

Ad-hoc subproces — S08 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery podal nabidku, ji mize do okamziku uplynuti Ihtity pro podani nabidky
vzit zpét. Poté, co ji vezme zpét, muze nabidku opétovné podat, a to az do okamziku
uzamceni VZ.

S08-010 — Zp&tvzeti nabidky

Dodavatel, ktery jiZz podal nabidku, ji vezme zpét (napf. oznacenim predmétné zakazky

v systému). Systém vyzaduje potvrzeni jeho rozhodnuti. Dodavatel je pfi zpétvzeti
systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu — v pfipadé zadavaciho Fizeni Zjednodu$eného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 —
Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“ vybral ANO.

Ad hoc subproces — S18 — Evidence nahlédnuti do zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek



Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem uchaze€um, jejichz nabidky byly
hodnoceny, na jejich Zadost zpfistupnit zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Dodavatel ma moznost v e-trzisti vytvofit Zadost a odeslat ji zadavateli. Ten na zakladé
zadosti zpravu zpfistupni. Jeden dodavatel bude moci odeslat vice zadosti o nahlédnuti
do zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

S18-010 — Pfiprava zadosti o zpfistupnéni zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek

Dodavatel vypini [GHRUIEIIZ.

S18-020 — Odeslani zadosti zadavateli

Dodavatel prostfednictvim systému odesSle zadavateli zadost pfipravenou v predeslé
aktivité. Dodavatel je pfi odeslani oznameni systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky
zalozené na kvalifikovaném systémoveém certifikatu (uZivatel bude mit na vybér).

S18-030 — Zpfistupnéni zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel zpfistupni zpravu vytvoreny v aktivité ,S18-010 — Pfiprava zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek” dodavateli, od kterého obdrzel zadost. Zprava zistane dodavateli
zpfistupnéna az do okamziku uzavieni smlouvy.

U zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek by mél byt evidovan seznam dorucenych
Zzadosti s nasledujicimi udaji

. Poradové Cislo zadosti automaticky pfidélené systémem

. Identifikace dodavatele, ktery zadost zaslal

. Datum a ¢€as zpfistupnéni protokolu dodavateli automaticky evidované systémem
. Datum a Cas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované
systémem

Ad hoc subproces — S34 — Namitkové fizeni

Proces popisuje cely prubéh fizeni o namitkach od pfipravy namitky az po odeslani
oznameni o podani namitky po lhaté, ¢i po odeslani oznameni o odmitnuti namitky
dodavateli, ¢i po odeslani rozhodnuti o rozhodnuti o0 namitce dodavatelim v€. nasledného
provedeni napravy.

S34-010 — Priprava namitky

Dodavatel vypini [CHUIGIIGS.



S34-020 — Odeslani namitky zadavateli

Dodavatel odeSle namitku vytvofenou v pfedchozi aktivité prostfednictvim e-trzisté
zadavateli. UZivatel bude pfi odeslani systémem vyzvan K pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu.

S34-030 — Evidence namitky

Namitka je v systému automaticky evidovana. Je u ni uvedena identifikace dodavatele,
ktery nabidku podal, datum a Cas, kdy byla zadavatelem pfijata, a veSkera dokumentace s
ni souvisejici. Namitce je pfidéleno pofadové Cislo, ve kterém byla doru¢ena zadavateli
(dorucené namitky jsou Cislovany souvislou €iselnou fadou bez ohledu na to, ktery
dodavatel namitku podal). Veskeré namitky jsou evidovany na jednom misté u dané
vefejné zakazky, pfip. konkrétni Casti, byla-li VZ délena na ¢asti a namitka byla podana ve
vztahu ke konkrétni ¢asti VZ.

S34-040 — Evidence, je-li namitka podana ve Ihuté
Zadavatel u namitky volbou ANO/NE uvede, byla-li podana ve Ihté &i nikoliv.

S34-050 — Priprava oznameni o podani namitky po Ihuté

Zadavatel vypini [CEUIEINIGS.

S34-060 — Odeslani oznameni o podani namitky po lhaté

Zadavatel odeSle oznameni pfipravené v predeslé aktivité. Odesle ho tomu dodavateli,
ktery namitku podal. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu.

S34-070 — Pfezkoumani formalnich nalezitosti podané namitky

Zadavatel volbou ANO/NE zaeviduje, jestli namitka splfiuje veskeré nalezitosti dle
ustanoveni § 110 odst. 7 ZVZ.

S34-080 — Pfiprava oznameni o odmitnuti namitky

Zadavatel vypini [CHTBIGENGE.

S34-090 — Odeslani oznameni o odmitnuti namitky dodavateli

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté dodavateli, ktery namitku podal oznameni



vytvofené v ramci predchozi aktivity. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k
pripojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu.

S34-100 — Pfezkoumani namitky

Zadavatel u namitky volbou vyhovuje/nevyhovuje rozhodne, jestli zadavatel namitce
vyhovél €i nikoliv. V obou pfipadech do textového pole uvede odivodnéni. Pokud namitce
bylo vyhovéno, do textového pole dale specifikuje zplsob provedeni napravy. Déale volbou
ANO/NE rozhodne, bude-li mit vyfizeni namitky vliv na pribéh zadavaciho fizeni. Pokud
ANO, z Ciselniku nestandardnich stavl vybere, jakym zpisobem bude zadavaci fizeni
pokraCovat. Zadavatel zaznamena datum a Cas, kdy rozhodl o namitce.

S34-110 — PFiprava oznameni o rozhodnuti 0 namitce

Zadavatel vypini [CEUIEINIGS .

S34-120 — Odeslani oznameni o rozhodnuti o namitce dodavateltim

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni vytvorené v predeslé aktivité
nasledujicim dodavatellim do jejich internich mailboxu:

. V pfipadé, ze uplynula Ihita pro podani nabidek — vd§em dodavateld, ktefi podali
nabidku ve Ihité

. V pripade, Ze jesteé neuplynula Ihdta pro podani nabidek a jedna se o zjednoduseneé
podlimitni Fizeni (ZR 6) — vS8em dodavatelim, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky
(definovani v aktivité ,ET-010-010-210 — Ur€eni dodavatell, ktefi budou osloveni vyzvou®)

. V pripadé, Ze jesté neuplynula Ihata pro podani nabidek a jedna se o minitendr v
rezimu ZVZ (ZR 7) — vSem dodavatelim, ktefi jsou u€astniky ramcové smlouvy

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronickeého podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu.

Dle ustanoveni § 111 odst. 1 ZVZ zadavatel odeSle rozhodnuti do 10 dnd od obdrzeni
namitky. Pokud bude zasilat oznameni po lhaté, systém ho na to upozorni, odeslani mu
v8ak umozni. Systém uzivatele bude upozorfovat na blizici se konec lhaty (pravidla
popsana v softwarovych pozadavcich).

S34-120 — Uvefejnéni oznameni o rozhodnuti v e-trzisti

Systém automaticky uverejni v e-trzisti oznameni vytvorené v predeslé aktivité. Nebudou
uverejnény identifikaCni udaje dodavatele uvedené v hlavi¢ce oznameni.

S34-140 — Provedeni napravy

Pravidla pro feseni nestandardnich stavu jsou uvedena v dokumentu Tabulka €. 3 —
Ciselnik nestandardnich stavd.

Ad hoc subproces — S35 — Zpétvzeti namitky
Proces popisuje cely prubéh zpétvzeti namitky ve smyslu § 111 odst. 4 ZVZ dodavatelem,



a to od pfipravy a odeslani oznameni o zpétvzeti namitky po oznameni o namitce, popfr.
uverejnéni oznameni o namitce v e-trzisti.

Subproces mlze byt spustén kdykoliv od okamziku odeslani namitky zadavateli do
okamZiku ukonu zadavatele ve vztahu k namitce, {j.

= do okamziku provedeni aktivity ,S34-040 — Evidence, je-li namitka podéana ve lhaté*,
pokud rozhodl, Ze NE, tj. namitka byla podana po Ihaté

= do okamziku provedeni aktivity ,S34-070 — Pfezkoumani formalnich nélezZitosti
podané namitky“, pokud rozhodl, ze NE, tj. namitka nesplnila veSkeré nalezitosti

= do okamziku provedeni aktivity ,S34-100 — Pfezkoumani namitky“ v ostatnich
pripadech.

Dodavatel mlze vzit zpét pouze namitky, které sam podal.

S35-010 — Priprava oznameni o zpétvzeti namitky

Dodavatel vypini [GHTUIEIGH

S35-020 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel odeSle oznameni vytvorené v pfedchozi aktivité prostfednictvim e-trzisté
zadavateli do jeho interniho mailboxu. Dodavatel bude pfi odeslani oznameni systémem
vyzvan K pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém certifikatu
(uzivatel bude mit na vybér).

S35-030 — Ukondéeni namitkového fizeni

Zadavatel ukonci probihajici namitkové fizeni vuci té namitce, ktera byla dodavatelem
vzata zpét. U namitky musi byt toto oznameni o jejim zpétvzeti evidovano. Po ukonceni
namitkového fizeni bude mozné zpétné pfikladat informace a dokumenty.

S35-040 — Priprava oznameni o namitce
Zadavatel vypIni formular T38.

S35-060 — Odeslani oznameni o namitce

Zadavatel odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni vytvofené v predeslé aktivité
dodavateli, ktery namitku podal a nasledneé ji vzal zpét. Zadavatel bude pfi odeslani
systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu (bude mit na vybér).

S35-050 — Uverejnéni oznameni o namitce v e-trzisti

Systém automaticky uverejni v e-trzisti oznameni vytvorené v predeslé aktivité. Nebudou
uverejnény identifikaCni udaje dodavatele uvedené v hlavi¢ce oznameni.



Ad hoc subproces — S36 — Oznameni o vzdani se prava na podani namitek

V ramci procesu se dodavatel vzdava prava na podani namitek proti rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky nebo proti rozhodnuti zadavatele o jeho vylouc€eni z ucasti v
zadavacim fizeni. V ramci e-trzisté dodavatel oznameni o vzdani se prava pfipravi a
odesle.

Napfiklad: pokud bylo uchaze€im odeslano oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
plyne dodavatelim 15 denni lhta pro podani namitek. Zadavatel v této Ihuté nemuaze
uzavrit smlouvu (viz ustanoveni § 82 odst. 1 ZVZ). Pokud v8ak vSichni uchazeci doruci
zadavateli oznameni o vzdani se prava na podani namitek proti rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, mize smlouvu uzavfit a neCekat na uplynuti Ihaty.

S36-010 — Pfiprava oznameni o vzdani se prava na podani namitek

Dodavatel vypini [CHUIEIIGY. Dodavatel ma moznost zareagovat na obdrZeni oznameni
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ¢i na obdrzeni oznameni o vylou¢eni dodavatele
oznamenim o vzdani se prava na podani namitek. Toto oznameni musi byt vzdy
jednoznacné pfifazeno bud k oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, nebo k oznameni
o vylou€eni dodavatele. Soucasti oznameni musi byt identifikace VZ, popfipadé &asti VZ,
ke které se vztahuje.

S36-020 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zadavateli do jeho interniho mailboxu odesle oznameni
vytvofené v prfedchozi aktivité. Dodavatel je pfi odeslani oznameni systémem vyzvan k
pripojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci
elektronické znacky zaloZené na kvalifikovaném systémovém certifikatu.

S36-030 — Evidence oznameni o vzdani se prava na podani namitek

Systém automaticky zaeviduje oznameni o vzdani se prava na podani namitek zaslané
dodavatelem/dodavateli. U oznameni je evidovana identifikace dodavatele, ktery
oznameni zaslal, a datum a €as doruceni oznameni. Evidence probiha na jednom misté,
aby bylo zjistitelné, ktery z dodavateld, jejichz nabidky byly hodnoceny, a zaroven ktery z
dodavatelu, ktefi byli vylou€eni, jiz oznameni zaslal.

Ad hoc subproces — S37 — Pfezkum Ukon(i zadavatele u UOHS

V ramci procesu probiha zpétna evidence dorugenych pisemnych dokumentti UOHS nebo
dokumentt vytvafenych zadavatelem v pribéhu fizeni o pfezkoumani ukonli zadavatele u
UOHS. V pfipadé, ze rozhodnuti UOHS ma vliv na prabéh ZR, zadavatel provede
napravu.

S37-010 — Zalozeni pfezkumného fizeni u UOHS

Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu) zaloZi Fizeni o pfezkoumani ukont u UOHS.
Pfezkumnych Fizeni mize byt vice, budou systémem automaticky €islovany vzestupnou
fadou.




S37-020 — Evidence dokumentace souvisejici s prezkumnym fizenim

Zadavatel ma moznost k danému fizeni o pfezkoumani ukont u UOHS zaevidovat do
textovych poli nasledujici informace:

- C.j. UOHS

. C.j. zadavatele

. Ceho se prezkumné Fizeni tyka

. Je-li pfezkumné fizeni na navrh &i z moci ufedni
. Dalsi informace

Muze také prikladat jakékoliv dokumenty.

S37-030 — Evidence rozhodnuti UOHS

Zadavatel zaeviduje vysledek nezkumného fizeni volbou jedné z nasledujicich variant:
- UOHS rozhodl

. UOHS Fizeni o pfezkumu ukonG zadavatele zastavil

V obou pfipadech ma uzivatel moznost do textového pole rozhodnuti specifikovat Ci pfilozit
dokument.

S37-040 — Rozhodnuti, ma-li rozhodnuti UOHS vliv na ZR

Zadavatel volbou ANO/NE uréi, ma-li rozhodnuti UOHS vliv na prabéh zadavaciho fizeni.
Pokud zvoli volbu ANQO, do textového pole uvede popis dalSiho postupu zadavatele

v souladu s napravnym opatfenim UOHS. Uzivatel z &iselniku nestandardnich stav
vybere, jakym zplisobem bude zadavaci fizeni pokracovat (viz Tabulka &. 3 — Ciselnik
nestandardnich stava).

S37-050 — Provedeni napravy

Zadavatel postupuje dle Pravidel pro feSeni nestandardnich stav(, ktera jsou uvedena v
dokumentu Tabulka €. 3 — Ciselnik nestandardnich stavu.

Ad hoc subproces — S38 — Evidence dokumentl souvisejicich s jednanim komise

V ramci procesu jsou do systému pfiloZzeny dokumenty, které souviseji s jednanim komise,
at’ uz hodnotici komise €i komise pro otevirani nabidek, pfip. zvlastni komise pro
posouzeni kvalifikace.

S38-010 — Evidence dokumentl souvisejicich s jednanim komise

Zadavatel ma moznost do systému vlozit jakoukoliv dokumentaci souvisejici s jednanim
komise a ma moznost si u ni v textovém poli zaevidovat napf. jakého jednani se
dokumentace tyka a dale urcit datum a €as jednani, na kterém vznikla. K jednomu jednani
je mozné ulozit vice dokumentu. Uzivatel také mize do systému ukladat dokumenty bez
toho, aby specifikoval, jakého jednani se dokument tyka.




Ad-hoc subproces — S39 — Vyloucéeni uchazece

Zadavatel na zakladé svého rozhodnuti nebo na zakladé rozhodnuti komise o vyfazeni
nabidky vylouc€i uchazece z uc€asti v zadavacim fizeni. Pfiprava oznameni o vylouceni
uchazece a odeslani, pfip. uverejnéni, tohoto oznameni probiha prostfednictvim e-trziste.

S39-010 — Identifikace uchazece, ktery bude vyloucen

Zadavatel vybere ze seznamu dodavateld, jejichz nabidky byly vyfazeny v jedné
z nasleduijicich aktivit: ,S11-050 — Vyfazeni nabidky*, ,S13-020 — Vyfrazeni nabidky", ,S15-
030 — Vyfazeni nabidky“ uchazece, ktery bude vyloucen.

S39-020 — Priprava oznameni o vylou€eni uchazece

Zadavatel vypini EEBIOHURIS2

S39-030 — Odeslani oznameni o vylou¢eni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl vylou€en, odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni. Je pfi
odeslani zpfistupnéni systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé zadavaciho
Fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s
vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech
pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové
zpravy“ vybral ANO.

S39-040 — Ur€eni, bude-li oznameni uvefejnéno ¢i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uverejnéni oznameni o vylou€eni uchazece na e-trzisti nebo Odeslani
oznameni o vylouceni uchazece.

S39-050 — Uverejnéni oznameni o vylou€eni uchazecCe na e-trzisti

Zadavatel mize uvefejnit v e-trZisti oznameni pfipravené v aktivité ,S39-020 — Pfiprava
oznameni o vylouc€eni uchazece”

Ad-hoc subproces — S40 — ZruSeni zadavaciho fizeni mimo rezim ZVZ

Zadavatel zadavaci fizeni zrusi a pfi pfipravé oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v e-
trzisti Fadné odlvodni. Oznameni v e-trzisti nasledné uverejni.

S40-010 — ZruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel zruSi zadavaci fizeni, tj. vefejnou zakazku prevede do stavu ,zruseno®. V e-
trzisti uvede odlvodnéni svého rozhodnuti. ZruSenim zadavaciho fizeni doslo k ukoncéeni
vSech ukonu v ramci zadavaciho Fizeni. Je mozné pfikladat informace a dokumenty K jiz
provedenym ukondm, neni vSak mozné posunout VZ do dalSi aktivity.

Pokud byla VZ rozdélena na &asti, zadavatel mlze zrusit bud’ vSechny ¢asti VZ zaroven Ci
pouze nékteré. V druhém pfipadé musi identifikovat, k jaké ¢asti se zruSeni zadavaciho
fizeni vztahuje. Zadavatel zaznamena datum a Cas, kdy rozhodl o zruSeni zadavaciho
fizeni.



S40-020 — Priprava oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel vypini [CETUISIIE0.

S40-030 — Uvefejnéni oznameni o zrudeni zadavaciho fizeni

Zadavatel uverejni oznameni. Uverejnéné informace musi byt jednoznaéné pfifazeny ke
konkrétni VZ i jeji Casti.

S40-040 — Uzamcéeni VZ/8asti VZ

Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud je VZ uzamcena, neni mozné k ni pfikladat
Zzadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat
do dalSich aktivit. Zadavatel vS§ak mize VZ odemknout, pfilozit dokumenty ¢€i informace

k jiz provedenym ukonlm, pfip. editovat nékteré z udaju, neni vSak mozné presunout VZ
do dalSi aktivity. VeSkeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné
zadavatel VZ opét uzamkne. Pokud byla VZ délena na ¢asti, zadavatel uzamkne pouze tu
Cast VZ, které se zruSeni zadavaciho fizeni tykalo.



ET-010-030-070 — VZ na zakladé RS s vice uchazeci v rezimu
ZVZ (minitendr)

Proces popisuje jednotlivé kroky zadavani podlimitni vefejné zakazky na zakladé RS s
vice uchazeci v rezimu ZVZ (minitendr)

Subproces — S04 — Vyzva k podani nabidky (neuverejnuje se)

V ramci procesu je v pfipadé potifeby editovana vyzva k podani nabidky, nasledné je vyzva
odeslana dodavateli.

S04-010 — Odeslani vyzvy k podani nabidky dodavateli

Zadavatel povinné pfes systém e-trzisté odesle dodavateli vyzvu k podani nabidky, jinak
ho systém nepusti k dalSimu procesu. Zadavatel odeSle dodavateli vyzvu k podani
nabidky vytvofenou v aktivité ,ET-010-010-190 — Vytvofeni vyzvy k podani nabidky/vyzvy
k podani prvotnich nabidek®, pficemz ma moznost si pfed odeslanim sestavenou vyzvu
zobrazit a upravit. V pfipadé pfimého zadani bude vyzva odeslana jednomu dodavateli,
ktery byl ur€en v aktivité ,ET-010-010-210 — Vybér dodavatell, ktefi budou osloveni
vyzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité neurcil, provede to nyni. V obou
pripadech je mozné pfed odeslanim vyzvy tuto polozku editovat vybérem z registru
dodavatelu. Zadavatel pfi odesilani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé
Zjednodugeného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy*
bylo vybrano ANO.

Datum a Cas odeslani vyzvy k podani nabidek bude evidovan jako datum a Cas zahajeni
zadavaciho fizeni.

Subproces —S06 — Prohlidka mista plnéni

V ramci procesu jsou zaevidovany informace, zda se uskutecnila prohlidka mista pInéni Ci
ne. O probéhlé prohlidce mista plnéni jsou zaevidovany zakladni udaje.

S06-010 — Evidence, zda se uskutecnila prohlidka mista konani

Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlidka mista plnéni
uskutecnila — volbou ANO/NE.

S06-020 — Evidence zakladnich udaju o prohlidce mista plnéni

Zadavatel do systému zaeviduje zakladni udaje o prohlidce mista pInéni, jako datum a
¢as, misto, identifikace dodavatelu, ktefi se prohlidky u€astnili, pfip. dalSi informace
formou textového pole Ci pfilohy. Systém automaticky oznacCi kazdou prohlidku mista
pInéni evidencnim Cislem.

Subproces — S07 — Nabidka



V ramci procesu je dodavatelem pfipravena a odeslana nabidka na vefejnou zakazku. V
pripadé, ze dodavatel poda nabidku po uplynuti Ihtty, systém ho o této skute€nosti
vyrozumi. Dodavatel se véak mGze rozhodnout, Ze se ZR nebude vibec Ggastnit: V
takovém pfipadé ma moznost pfipravit a odeslat oznameni. Dodavatel vSak na vyzvu k
podani nabidky nemusi vibec reagovat.

S07-010 — Rozhodnuti, bude-li dodavatel reagovat na vyzvu k podani nabidky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:

. Pfipravit nabidku

. Zaslat zadavateli

. Na vyzvu k podani nabidky nebude reagovat

S07-020 — Ptiprava oznameni, Ze se dodavatel ZR nezudastni

Dodavatel vypini (TGN, do kterého mizZe uvést odivodnéni a tim oznami, Ze se
nebude zadavaciho fizeni u€astnit.

S07-030 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zasle zadavateli oznameni, které vytvofil v ramci
predeslié aktivity. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz povinnost
stanovil zadavatel.

Oznameni zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidovano. Bude u néj
uvedena identifikace dodavatele, ktery oznameni zaslal, a datum a ¢as, kdy bylo
zadavatelem pfijato.

S07-050 — Pfiprava nabidky

Od okamziku pfijeti vyzvy k podani nabidky ma dodavatel moznost vytvofit a podat
nabidku nasledujicimi zpusoby:

1. Uzivatel vypini [CIUIBIIOE v piipadé, Ze bude pouzZita automaticka metoda
hodnoceni. V8echny nabidkové hodnoty budou vkladany do systémem pfipraveného
formulare.

2.V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém vyplini

pro kritéria stanovena v aktivité ,ET-010-010-120-160 — Vybér kritérii, k nimz
budou hodnoty vkladany do nabidkoveho formulare” ¢i ,ET-010-010-120-080 — Vybér
kritérii, k nimz budou hodnoty vkladany do nabidkového formulare®. Pro zbylou ¢ast
nabidky/nabidkovych hodnot bude mit moznost vkladat pfipojenim pfilohy.

3. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni a hodnoceni mimo systém celou nabidku
vytvofi vioZzenim pfilohy a formular TO5 viibec nepouzije. Tento zpUlsob se pouzije v
pfipadé, Ze zadavatele neuved| Zadna kritéria, k nimz maji byt hodnoty vkladany do
nabidkového formulare.

Pokud je VZ délena na Casti, nabidka je vkladana ke kazdé Casti VZ zvlast. Dodavatel



musi ur€it, do kterych €asti VZ nabidku podava. Systém umoznuje vloZeni pfiloh a
informaci, které jsou spole¢né pro vSechny ¢asti VZ, do kterych dodavatel nabidku
podava, pouze jednou.

S07-060 — Zasifrovani nabidky

Dodavatel je systémem vyzvan, aby s vyuzitim certifikatu vefejného kli¢e zadavatele
zasifroval nabidku, i systém hodnoty zasifruje automaticky. Pokud je VZ délena na Casti a
dodavatel podava nabidky do vice ¢asti, nabidka bude zaSifrovana jako celek

S07-070 — Podani nabidky

Dodavatel odesle pfipravenou nabidku prostfednictvim e-trzisté zadavateli. Pokud je VZ
délena na Casti a dodavatel podava nabidky do vice Casti, odesle nabidky jako celek.
UZivatel bude pfi odeslani nabidky systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu - v pripadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyZ povinnost stanovil zadavatel.

Nabidka bude v systému automaticky evidovana a bude u ni uvedeno pofadové Cislo
nabidky (pofadi, v jakém byly nabidky podany), identifikace dodavatele, ktery nabidku
podal, a datum a ¢as s pfesnosti na sekundy, kdy byla zadavatelem pfijata.

Pokud byla nabidka podana po Ihuté, systém ji automaticky oznaci jako podanou po lhaté
a o této skutecCnosti vyrozumi dodavatele, ktery tuto nabidku podal.

Subproces — S09 — Poskytovani dodate¢nych informaci

Dodavatel ma pravo pozadat zadavatele o poskytnuti dodate¢nych informaci k zadavacim
podminkam. Systém mu umozniuje pfipravit a odeslat zadost o dodate¢né informace.
Zadavatel je povinen dodavateli na Zadost odpovédét. Systém mu umoznuje pfipravit a
odeslat tuto odpovéd na zadost. V ramci procesu dochazi také k uverejnéni dodatecnych
informaci v e-trzisti. Dodavatel si mlze zobrazit veSkeré dodate¢né informace poskytnuté
zadavatelem k vefejné zakazce na jednom misté.

S09-010 — Priprava zadosti o poskytnuti dodatecnych informaci

Dodavatel ifiiravi Zzadost o dodatecné informace k zadavacim podminkam vyplnénim

S09-020 — Odeslani zadosti o poskytnuti dodate¢nych informaci

Dodavatel odeSle vytvoifenou Zadost o poskytnuti dodateénych informaci prostfednictvim
e-trzisté. Dodavatel je pfi odeslani systémem vyzvan K pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZ povinnost
stanovil zadavatel.

Zadost v Zjednoduseném Podlimitnim Rizeni je mozné zaslat nejpozdéji 5 pracovnich dnti



pred uplynutim lhaty pro podani nabidek. V pfipadé, Ze uzivatel odeSle zadost po Ihuté,
systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. V pfipadé zadavacich rezimd v ramci
VZMR je mozné zaslat zadost nejpozdéji 3 pracovni dny pfed koncem |hity pro podani
nabidek.

S09-030 — Evidence otazek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otazky dodavatele v systému.

S09-040 — Priprava odpovédi na zadost o poskytnuti dodatecnych informaci

Zadavatel na jednotlivé otazky dodavatele odﬁovi. Vypini [CHMUIEHGEI0E v piipadé VZ

zadavané mimo rezim ZVZ, nebo v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ.
Zadavateli je umoznéno vlozit do systému dodate¢nou informaci i bez pfedchoziho
obdrzeni Zadosti dodavatele. Takto vytvofené dodate¢né informace jsou Cislovany
samostatnou vzestupnou Ciselnou fadou.

S09-050 — Odeslani odpovédi na zadost o poskytnuti dodate¢nych informaci

Zadavatel odesSle v§em dodavatelim, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky,
odpovéd na zadost o dodate¢né informace (v pfipadé pfimého zadani se jedna o jednoho
dodavatele). Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Zadavatel ma povinnost odeslat odpovéd do 2 pracovnich dn v pfipadé VZ zadavané
mimo rezim ZVZ, nebo do 3 pracovnich dnul v pfipadé VZ zadavané v rezimu ZVZ od
doruceni zadosti. V pfipadé, Ze uzivatel odesle odpovéd na zadost o dodatecné informace
po Ihuté, systém ho na to upozorni, ale odeslani umozni. Systém uzivatele upozorfiuje na
blizici se konec Ihut.

S11 — Otevirani nabidek

Po zpfistupnéni a odSifrovani nabidek komise kontroluje splnéni pozadavkul dle § 71 odst.
9 ZVZ. Do systému zaeviduje vysledky otevirani nabidek. V pfipadé nesplnéni pozadavku
komise nabidku vyfadi. V pfipadé, Ze je VZ rozdélena na €asti, probiha subproces pro
vSechny Casti souCasné.

S11-010 — Zpfistupnéni nabidek
Nabidky jsou systémem ihned po uplynuti Ihaty pro podani nabidek zpfistupnény, tj. stav
nabidky se zméni tak, Zze bude umoznéno jeji odSifrovani a nasledné prohlizeni.
Nabidky, které byly podany po |hité &i byly vzaty zpét, nebudou zpfistupnény.

Jedna-li se o zjednodu$ené podlimitni Fizeni (ZR 6) a pokud je k otevfeni pouze jedna
nabidka, systém uzivatele upozorni, Ze nabidka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvira. Dale mu
umozni vytvofit Vyrozumeéni o neotevieni jediné podané nabidky (T45) a odeslat ho
dodavateli, ktery nabidku podal.



S11-020 — Odsifrovani nabidek

V pfipadé, Ze byly nabidky Sifrovany, musi byt odSifrovany, a to osobou, pfip. minimalné
dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazecCi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla ur€ena v ramci specifikace VZ.

S11-030 — Evidence, nabidky kterych dodavatell byly do jednotlivych ¢asti podany

Zadavateli se zobrazi seznam ¢asti VZ a u kazdé Casti budou evidovani dodavatelé, ktefi
do dané ¢asti podali nabidku (viz aktivita ,S07-050 — Pfiprava nabidky*). Zadavatel mize
editovat seznam dodavatell u kazdé ¢asti VZ (mze provadét vybér dodavatell pouze ze
seznamu dodavatelu, ktefi podali do verejné zakazky nabidku).

Nabidky dodavatell jsou oznaceny tak, ze za pofadovym Cislem nabidky bude pres
pomlcku oznaceni ¢asti nabidky. Napf. nabidka, ktera byla podana jako prvni do ¢asti A a
B bude od tohoto okamZiku pfedstavovat dvé nabidky s oznacenim 1-A a 1-B.

S11-040 — Kontrola nabidky dle pozadavku § 71 odst. 9 ZVZ

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splfiuje-li nabidka poZzadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ i
nikoliv. Pokud nabidka poZadavky splfiuje, postupuje do dalSi faze, posouzeni kvalifikace.
Pokud nabidka pozadavky nesplfiuje, do dalSi faze nepostupuje. Z udajd uvedenych v
systému musi byt patrné, které nabidky postoupily do faze posouzeni kvalifikace a které
ne (tj. byly vyfazeny — viz aktivita ,S11-050 — Vyfrazeni nabidky").

S11-050 — Vyfazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou a zadavatel k vyfazené nabidce
uvede do textového pole odivodnéni pro jeji vyfazeni.

Subproces S12 — Protokol o otevirani nabidek podanych el. prostfedky

Zadavatel pfipravi protokol o otevirani nabidek podanych elektronickymi prostfedky a
zpristupni jej do doby uzavieni smlouvy ¢&i zruSeni zadavaciho fizeni vSem uchaze&im.
Pokud byla do ZR zafazena e-aukce, zpFistupni zadavatel protokol o otevirani nabidek
podanych el. prostfedky bez identifikacnich udaju dodavatele.

S12-010 — Priprava protokolu o otevirani nabidek podanych el. prostfedky

Zadavatel vypini [HRIUIEIMNE v piipadé, Ze do ZR neni zafazena e-aukce, nebo (GG
v pfipadé, Zze do ZR je zafazena e-aukce. Pied pfechodem do dalSiho kroku bude

uzivatel vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu (uzZivatel bude mit na vybér). Po podepsani je mozné protokol ménit, nicméné je
pak opét tfeba jej podepsat.

S12-020 — Zpfistupnéni protokolu o otevirani nabidek
Zadavatel prostfednictvim systému zpfistupni vSem dodavatelm, ktefi podali nabidku ve



Ilhaté pro podani nabidky, protokol vytvofeny v predesié aktivité.

S12-030 — Zpftistupnéni protokolu o otevirani nabidek bez identifikace uchazecu

Zadavatel prostifednictvim systému zpfistupni vS§em dodavatelim, ktefi podali nabidku ve
Ilhaté pro podani nabidky, ¢ast protokolu vytvofeného v predesié aktivité.

IdentifikaCni udaje uchazecul jsou uvedeny oddélené od ostatnich udaji a informaci tak,
aby bylo zajisténo utajeni totoznosti ucastnikl elektronické aukce. Zadavatel uchaze&lim
nezpfistupni ty ¢asti protokolu, které obsahuiji identifikacni udaje uchazec¢d. Utajeni bude
zajisténo tim, Ze namisto identifikace jsou uchazeci oznaceni jako Dodavatel 1-n.

Systém automaticky rozpozna na zakladé informaci vlioZzenych do e-trzisté, zda zadavatel
pozaduje prokazani splnéni kvalifikace.

Subproces — S13 — Posouzeni kvalifikace

Zadavatel (komise) posuzuje prokazani spinéni kvalifikace dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zakoné ¢i v zadavaci dokumentaci. V pfipadé neprokazani
splnéni kvalifikaénich pozadavk( zadavatel dodavatele vylouci (komise da zadavateli
podnét pro vylou€eni). Pokud je VZ délena na &asti, kvalifikace je posuzovana u vSech
nabidek, které byly do jednotlivych €asti podany, samostatné pro kazdou ¢ast VZ.
Procesem musi projit vSechny nabidky, které prosly kontrolou uplnosti v ramci otevirani
nabidek, a zadavatel rozhodl, Ze jsou uplné.

S13-010 — Posouzeni prokazani splnéni kvalifikacnich predpokladu

Zadavatel posuzuje prokazani splinéni kvalifikacnich pfedpokladt dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v zadavaci dokumentaci. Do systému zaeviduje vysledek volbou
ANO/NE.

S13-020 — Vyfazeni nabidky
Vyfazeni nabidky musi zadavatel fadné odlavodnit v textovém poli.

Subproces S14 — Protokol o posouzeni kvalifikace

Zadavatel pripravi protokol o posouzeni kvalifikace a zpfistupni jej vSem dodavatelum,
jejichz kvalifikace byla posuzovana. Pokud byla do ZR zafazena e-aukce, zpfistupni
zadavatel protokol o posouzeni kvalifikace bez identifikacnich udaju dodavatele.

S14-010 — Priprava protokolu o posouzeni kvalifikace

Zadavatel vypini [HRIUIEIMNG v piipadé, Ze do ZR neni zafazena e-aukce, nebo (GG
v pfipadé, Zze do ZR je zafazena e-aukce. Pfed pfechodem do dalSiho kroku bude

zadavatel vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zaloZzeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu (uZivatel ma na vybér). Po podepsani bude mozné protokol ménit, nicméné je
pak opét tfeba jej podepsat.



S14-020 — Zpfistupnéni protokolu o posouzeni kvalifikace

Zadavatel prostiednictvim systému zpfistupni vSem uchazecum, jejichz kvalifikace byla
posuzovana, protokol vytvofeny v predeslé aktivité.

S14-030 — Zpftistupnéni protokolu bez identifikace uchazecu

Zadavatel prostiednictvim systému zpfistupni vSem uchazecum, jejichz kvalifikace byla
posuzovana, protokol vytvofeny v predeslé aktivité. Identifikacni Udaje uchaze€l jsou
uvedeny oddélené od ostatnich udaju a informaci tak, aby bylo zajisténo utajeni totoznosti
ucastniku elektronické aukce. Zadavatel uchazeCim nezpfistupni ty ¢asti protokolu, které
obsahuji identifika¢ni Udaje uchazecl. Utajeni je zajisténo tim, Ze namisto identifikace
budou uchazeci oznaceni jako Dodavatel 1-n.

Subproces — S15 — Posouzeni nabidek

Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise posoudi
nabidky uchazecu z hlediska splnéni zakonnych pozadavkl a pozadavkl zadavatele
uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst. 1 pism. d) ( u VZ zadavanych mimo rezim ZVZ
postupuje zadavatele ¢i hodnotici komise analogicky). Nabidku, ktera nesplini vySe
zminéné pozadavky, komise (zadavatel) vyfadi. Pokud je VZ délena na &asti, posuzovany
budou vSechny nabidky podané do jednotlivych ¢asti VZ samostatné.

S15-010 — Posouzeni nabidky

Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splfiuje-li nabidka veSkeré zakonné pozadavky,
pozadavky zadavatele uvedené v zadavacich podminkach a zda uchaze¢ nepodal
nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst.1 pism.d). Pokud nabidka splfiuje veSkeré pozadavky,
postupuje do dalsi faze, hodnoceni nabidek. Pokud nabidka poZadavky nespliuje, do
dalsi faze nepostupuije.

S15-020 — Ur€eni, vztahuje-li se na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ

Zadavatel u nabidky urci, vztahuje-li se na dodavatele, ktery nabidku podal, ustanoveni §
101 odst. 5 ZVZ o zvyhodnéni dodavatell zaméstnavajicich osoby se zdravotnim
postizenim (u VZ zadavanych mimo rezim zakona se ustanoveni pouzije analogicky).
Systém automaticky rozpozna zdali se jedna o ZjednoduSené podlimitni Fizeni.

S15-030 — Vyfazeni nabidky

Systém nabidku automaticky oznaci jako vyfazenou na zakladé aktivity zadavatele
,Posouzeni nabidky“ . Zadavatel k vyfazené nabidce uvede do textového pole odlvodnéni
pro jeji vyfazeni.

Subproces — S16 — Hodnoceni nabidek

Zadavatel (v pfipadé nového posouzeni a hodnoceni) ¢i hodnotici komise provadi
hodnoceni nabidek a eviduje vysledky hodnoceni dil€ich sub/kritérii nebo da rovnou pfikaz
k automatickému vyhodnoceni nabidek.

V pfipadé automatické metody hodnoceni provadi systém hodnoceni zcela automaticky
bez jakychkoliv zasahU uzivatele. V pfipadé poloautomatické metody hodnoceni uzivatel



vyhodnoti nabidky u kritérii, které pfedem urc€il, mimo systém (jedna se o Ciselné
nevyjadfitelna kritéria), do systému vlozi u téchto kritérii bodové hodnoty jednotlivych
nabidek a nasledné systém automaticky vypocita vysledné pofadi nabidek.

Pokud ma byt u nékterého z dodavatelu, jehoz nabidka je hodnocena, aplikovano
zvyhodnéni z ddvodu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim, nabidkova cena,
kterou tento dodavatel nabidnul, bude pro ucely hodnoceni snizena 0 15 %.

V pfipadé, Ze byla VZ rozdélena na €asti, hodnoceni probiha ke kazdé ¢asti VZ
samostatné. Tento proces proto bude proveden pro kazdou ¢ast VZ zvlast.

S16-010 — Pfikaz k automatickému vyhodnoceni nabidek
Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu) spusti automatické hodnoceni nabidek.

S16-020 — Automatické vyhodnoceni nabidek

Systém provede automatické vyhodnoceni na zakladé algoritmu stanoveného ve vyzveé k
podani nabidky a stanovi pofadi nabidek

v v

010-120-010 — Zakladni hodnotici kritérium®), pokud neni nabidkova cena délena na
subkritéria:

Systém automaticky sefadi nabidky dle vySe nabidkové ceny, a to bud ceny s DPH nebo
nabidka s nejvySSi cenou. Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o
zvyhodnéni dodavatelll zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se
na nabidku ustanoveni §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvyhodnéni uplatnéné — nabidkova
cena pfislusného dodavatele je pro ucely stanoveni pofadi sniZzena o 15 %. Pavodni
nabidnuta cena vSak je u nabidky i nadale evidovana.

2.V pfipadé zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, ¢i v pfipadé

v v

subkritéria:

Systém automaticky na zakladé stanoveného vzorce pfidéluje nabidkam body. V pfipadé
kritéria nabidkova cena je hodnocena bud cena s DPH nebo bez DPH, a to na zakladé
vybéru zadavatele.

Pokud byly omezovany hodnoty nabidek u nékterych hodnoticich kritérii, je pfi vypoctu
bodového skére nabidky toto omezeni zohlednéno.

Pokud je u nékteré z nabidek aplikovano ustanoveni o zvyhodnéni dodavatelt
zaméstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim (vztahuje-li se na nabidku ustanoveni
§101 odst. 5 ZVZ"), je toto zvyhodnéni uplatnéno — nabidkova cena pfislusného
dodavatele je pro ucely stanoveni bodového skére nabidky snizena o 15 %. Pavodni
nabidnuta cena je vSak u nabidky i nadale evidovana.

Systém automaticky sefadil nabidky na zakladé vysledného bodového skére. Na prvnim
misté je nabidka s nejvys$Sim celkovym pocétem bodu, na poslednim misté nabidka s
Plati jak pro pfipad 1, tak 2: V pfipadé rovnosti cen (v pfipadé 1) &i rovnosti bodl (pfipad
2) bylo mimo systém stanoveno pofadi postupem, ktery zadavatel urcil v zadavacich
podminkach. Systém umozriuje pfidat odlvodnéni.

Systém umozniuje vysledky zaevidovat manualné. U kazdé nabidky zadavatel zaeviduje



celkové bodové skére nabidky a dale konecné pofadi, ve kterém se nabidka umistila.
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede oduvodnéni.

S16-030 — Zaevidovani vysledku hodnoceni dil€ich sub/kritérii

Hodnotici komise vyhodnoti nabidky podle kvalitativnich hodnoticich kritérii mimo systém
a zadavatel nasledné do systému zaeviduje pocty bodU u téchto hodnoticich kritérii. U
kazdého takového kritéria musi byt alespon jedné nabidce pfidéleno 100 bodl. Pokud
tomu tak neni, systém na tuto skuteCnost zadavatele upozorni a neumozni mu pfejit do
dalSiho kroku.

S16-040 — Zaevidovani vysledkl hodnoceni provedeného mimo systém

Zadavatel do systému zaeviduje konecné poradi hodnoceni nabidek a do textového pole
uvede, jakym zplsobem k tomuto poradi dospél.

Systém rozpozna na zakladé rozhodnuti zadavatele v aktivité ,ET-010-010-130 — Urceni,
bude-li do zadavaciho fizeni zafazena e-aukce®, zda bude do zadavaciho fizeni zarazena
e-aukce &i nikoliv.

Subproces S17 — Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel pfipravi zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Zprava shrnuje vysledky
posouzeni nabidek a jejich hodnoceni. Je v ni stanoveno pofadi nabidek. Pokud byla do
ZR zafazena e-aukce, zpfistupni zadavatel zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek bez
identifikacnich udaju dodavatele.

S17-010 — Pfiprava zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel vypini [CIBIGIENIE v piipads, Ze do ZR neni zafazena e-aukce, nebo [HEIEH
v pfipadé, Ze do ZR je zafazena e-aukce. Zadavatel k vytvofené zpravé o posouzeni

a hodnoceni nabidek pfipoji zaru€eny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronickou znacku zaloZené na kvalifikovaném systémovém certifikatu
(uzivatel ma na vybér). Po podepsani bude mozné zpravu ménit, nicméné je pak opét
tfeba ji podepsat.

Subproces — S19 — E-aukce

V ramci procesu je vytvorena vyzva k ucasti v e-aukci a je zaslana vSem dodavatelim,
jejichz nabidky byly hodnoceny. Do aukéni siné jsou pfeneseny vysledky hodnoceni
jednotlivych nabidek a je provedena e-aukce.

V prabéhu kterékoli faze e-aukce zadavatel nesmi uverejnit totoznost ucastnikl e-aukce.
Dodavatelé jsou proto ve vSech formulafich uvedeni bez identifikacnich udaju pod
oznacenim Dodavatel 1 — n.

Pokud je VZ délena na Casti, e-aukce muze probihat dvéma zpUsoby:
*E-aukce pro v8echny ¢asti VZ se kona v jedné aukéni sini v jeden Cas.

*E-aukce pro kazdou Cast VZ se kona v samostatné aukcni sini — v tomto pfipadé je
nastaveni parametr a pribéhu e-aukce stejné pro kazdou €ast, jediné, co se mlze pro



jednotlivé ¢asti VZ lisit, je datum a €as zahajeni auk&nich kol a pocet aukénich kol.
Subproces — S20 — Vyzva k ucasti v e-aukci

S20-010 — Priprava vyzvy k ucasti v e-aukci

Zadavatel vypini [CERUIGIIIZE.

Dale zadavatel vyspecifikuje nasledujici udaje, které slouzi pouze pro interni potreby
zadavatele a které nejsou soucasti vyzvy k ucasti v e-aukci:

- Osoby (uzivatelska jména), které jsou za zadavatele opravnény cinit
elektronické ukony — zadavatel urCi minimalné jednu osobu, ktera bude
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostfednictvim chatu,
prerusovat e-aukci, informovat dodavatele o prodlouzeni aukéniho kola apod.,

- Osoby (uzivatelska jména), které maji roli pozorovatele e-aukce — uzivatel ma
moznost urcit dalSi uzivatele, ktefi budou mit pozorovatelsky pfistup do aukcni
siné (tito uzivatelé nemohou cinit jakékoliv ukony v e-aukci). MozZnost uréovat
pozorovatele e-aukce ma uzivatel v pribéhu celé e-aukce, a to az do uzavieni
aukeéni siné s tim, Ze ma rovnéz moznost opravnéni k pozorovani odejmout,

S20-020 — Odeslani vyzvy k ucasti v e-aukci dodavatellim

Uzivatel odeSle dodavatelim prostrednictvim e-trzisté vyzvu k u€asti v e-aukci vytvorenou
v predesié aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické
znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu — v pfipadé ZjednoduSeného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vZdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive.

Subproces — S21 — Pfenos vysledku hodnoceni nabidek do aukéni siné

S21-010 — Pfenos vysledkl hodnoceni nabidek do aukéni siné

Do aukéniho prostfedi jsou pfeneseny vysledky hodnoceni a nabidkové hodnoty vSech
dodavatell, jejichz nabidky byly hodnoceny, a to u téch kritérii, které jsou predmétem e-
aukce.

V pfipadé kritérii, u kterych dodavatelé vkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pripraného formulare v systému, budou hodnoty pfeneseny automaticky systémem. V
pripadé kritérii, u kterych dodavatelé nevkladali své nabidkové hodnoty pfimo do
pripraného formulare, nabidkové hodnoty doplni k t€émto kritériim zadavatel.

Subproces — S22 — Realizace e-aukce

Proces popisuje cely pribéh e-aukce, od okamziku otevieni aukéni siné, az po jeji
uzavieni.

S22-010 — Otevreni aukéni siné



Systém zpfistupni aukeni sifi vSem ucastnikim e-aukce ve stanoveny ¢as. Systém musi
byt uchaze€im od této chvile pfistupny po celou dobu trvani e-aukce.

Dodavatelim, ktefi se prihlasili do aukéni siné, systém automaticky pridéli pro danou e-
aukci anonymni pojmenovani (napf. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto
pojmenovani je dodavatelem pouZzivano po celou realizaci e-aukce (v€. aukce rozdélené
do vice kol). Pouze zadavatel vidi propojeni anonymniho pojmenovani s identifikaci
dodavatele. Neni vSak opravnén tuto informaci sdélovat dal.

Aukeni sin je zabezpeceny prostor, do kterého je fizen pristup pres uzivatelské jméno a
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Ugastnik se prihladuje k ugasti v elektronické aukci pomoci
pristupového jména, hesla, které ziskal pfi registraci na e-trzisté. Aukéni sin je definovana
jedine€¢nou webovou adresou ve vefejné datové siti Internet.

V pfipadé, Ze nastanou technické problémy s pfipojenim k systému, muze zadavatel e-
aukci prerusit i zrusit. (doplni provozovatel systém FeSeni téchto situaci, které museji byt
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevieni aukéni siné je dodavatelim a zadavateli k
dispozici chatova komunikace.

Zadavatel ma moznost za podminek definovanych v Pravidlech e-aukce e-aukci
prerusit/obnovit, prodlouZit €i zrusit (stejnou moznost ma ve vztahu k jednotlivym aukénim
kolim). O této skute€nosti musi byt vSichni u€astnici aukce uvédomeni.

S22-110 — Vlozeni nabidkovych hodnot v zadavacim kole

Dodavatel podava své prvotni nabidkové hodnoty. Nabidkova hodnota se stava zavaznou
jejim podanim. Stejné jako v pfipadé podani nabidek do ostatnich zadavacich fizeni ma
moznost dodavatel vzit podani své prvotni nabidkové hodnoty zpét a vlozit novou prvotni
nabidkovou hodnotu.

Prvotni nabidkové hodnoty nejsou v priibéhu zadavaciho kola zobrazeny ostatnim
ucastnikim e-aukce. V ramci zadavaciho kola také neni dodavatellim navzajem znam
pocet dodavatell, ktefi jiz v ramci zadavaciho kola podali své prvotni nabidkové hodnoty,
ani jejich identita. V ramci zadavaciho kola dodavatel také uvadi, zaméstnava-li osoby se
zdravotnim postizenim. V ramci prvniho aukéniho kola to jiZ nebude umoznéno. Dodavatel
volbou ANO/NE uvede, jestli zaméstnava vice jak 25 zaméstnancl, z nichz je vice nez 50
% zaméstnancu osobami se zdravotnim postizenim ve smyslu § 67 zakona ¢&. 435/2004
Sb., o zaméstnanosti. Pokud uvedl, ze ANO, nabidkova cena tohoto dodavatele je pro
ucely hodnoceni snizena o 15 %. Puvodni nabidkova hodnota je vSak u nabidky i nadale
evidovana.

S22-020 — Zahajeni aukéniho kola
Systém zahaji aukeni kolo ve stanoveny Cas.

S22-040 — Podani aukénich hodnot

E-aukce probiha podle nastaveného scénare (napf. jako aukce jednokolova Ci vicekolova).
Uchazeci podavaji nové aukéni hodnoty v souladu s pravidly stanovenymi ve vyzvé.
Kazdym novym podanim aukéni hodnoty mize dodavatel svoji nabidku pouze vylepSovat
(ne zhor3ovat). Pfi kazdém novém podani aukéni hodnoty systém po dodavateli vyZzaduje
potvrzeni této hodnoty. Teprve po tomto potvrzeni je nabidka platna. Dodavatel po
potvrzeni nemuze vzit svou aukéni hodnotu zpét. Pokud je jeho nova aukéni hodnota o
vice nez 20 % vyhodnéjsi nez aktualné nejvhodnéjsi nabidkova hodnota, je automaticky



pozadavek systému na potvrzeni této hodnoty odliSen od standardniho potvrzovani, je
zvyraznén. Tento odliSny typ potvrzovani by mél zamezit chybam v podanych hodnotach
(napf. chyba v fadu podané hodnoty).

Pro pfipad, kdy je vefejna zakazka rozdélena na Casti, plati pravidlo, Ze dodavatel se
ucastni pouze té Casti, v které béhem uvodniho aukcéniho kola nabidnul alespor jednu
platnou aukéni hodnotu.

Dodavatel je pfi podavani aukéni hodnoty vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického
podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu — v pfipadé Zjednoduseného
Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedéi dle
ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyZz tuto
povinnost stanovil dfive zadavatel

V piipadé&, Ze se jedna o zadavaci fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) a
zadavatel zaroven stanovil povinnost Sifrovat aukéni hodnoty certifikatem vefejného klice
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzvan, aby aukéni hodnoty zasifroval, Ci
systém hodnoty zaSifruje automaticky . Toto neplati v pfipadé, kdy e-trzisté zajistuje
Sifrovani aukénich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi uzivatelskou stanici
a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).

S22-050 — Odtajnéni aukénich hodnot

V pripadé, ze byly aukéni hodnoty Sifrovany, musi byt odtajnény, a to osobou, pfip.
minimaln& dvéma osobami v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané
na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr),
ktera byla uréena v ramci specifikace VZ. (aktivita vSak nebude provadéna, pokud e-trzisté
zajistuje Sifrovani auk¢nich hodnot prostfednictvim Sifrované komunikace mezi
uzivatelskou stanici a systémem (napf. pomoci SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanoveni poradi nabidek podle pfednastaveného vzorce

Systém poskytuje u€astnikim e-aukce informace o aktualnim pofadi nabidek. V pfipadé,
Ze byly nabidkové hodnoty omezovany pro ucely hodnoceni, systém aplikuje postup, ktery
byl popsan v dfive zadavatelem. Poradi je automaticky prfepocitavano po podani kazde
nové aukcni hodnoty, a to v pofadi, v jakém jsou do aukéni siné vlozeny.

Zadavateli jsou neustale k dispozici informace o aktualnich podanych nabidkovych
hodnotach jednotlivymi u¢astniky s uvedenim anonymniho pojmenovani u€astnika (napf.
Dodavatel 1) v€etné zvyraznéni momentalné nejlepsi nabidkové hodnoty.

S22-070 — Ukonceni aukéniho kola

V pripadé, Ze nastaly podminky k ukonceni aukéniho kola, dojde k ukonceni aukéniho
kola, tj. systém jiz od tohoto okamziku nepfijme nové aukcni hodnoty.

Systém rozpozna, zda ma probéhnout jedno ¢&i vice aukénich kol. V pfipadé vicekolové
aukce se proces opakuje.

S22-080 — Sestaveni poradi nabidek po aukénim kole

Systém poskytne ucastnikiim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek po daném
aukcénim kole dle pfednastaveného matematického vzorce.



Toto koneéné poradi po daném aukénim kole bude pfedstavovat po¢atecni hodnoty pro
nasledujici aukeni kolo.

S22-090 — Sestaveni kone¢ného poradi nabidek po aukci

Systém poskytne u€astnikiim e-aukce informace o kone¢ném poradi nabidek dle
prednastaveného matematického vzorce.

S22-100 — Uzavreni aukéni siné

Po sestaveni kone¢ného poradi nabidek na zakladé pfedchozi aktivity systém automaticky
uzavie aukcni sin. V aukéni sini od tohoto okamziku nebude mozné provadét jakékoliv
ukony. Zadavatel a dodavatelé, ktefi se aukce ucastnili, vSak budou moci i po uzavreni
aukeni siné nahlizet na vysledky jednotlivych aukCnich kol a na koneéné vysledky.

Ad-hoc subproces S23 — Manualni prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel mize v prabéhu aukéniho kola toto kolo manualné prodlouzit, napf. z dlivodu
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha sou€asné, prodlouzi se aukéni kolo u vSech ¢asti zaroven o stejnou dobu (tj.
ukonceni ¢asti probéhne v nové stanoveny shodny okamzik).

S23-010 — Prodlouzeni aukéniho kola

Zadavatel méni datum ukon&eni daného aukéniho kola, které bylo plavodné uvedeno.
Pdvodni datum vSak je v systému i nadale evidovano. Do textového pole zadavatel uvede
odlvodnéni.

Zadavatel ma moznost zménit data a €asy zahajeni a ukonc€eni naslednych aukénich kol.

Na zakladé své aktivity (pfikazu) nasledné kolo prodlouZi — toto neni mozné provést,
dokud své rozhodnuti zadavatel neoddvodni.

Aukcni kolo nelze prodlouzit, pokud jiz bylo ukonéeno.

S23-020 — Priprava oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavatelim

Zadavatel vypini [CHRUIGINIES .

S23-030 — Odeslani oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho kola dodavateliim

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o manualnim prodlouzeni aukéniho
kola vytvorené v predesié aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vdem osobam, které maji roli pozorovatele e-



aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S23-040 — Upozornéni na prodlouzeni aukéniho kola v aukéni sini

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavatelim pFistupné, ze
bylo aukéni kolo prodlouzeno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni.

Ad-hoc subproces S24 — Posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel mlze posunout zaCatek aukéniho kola, napf. z ddvodu podani namitek i
technickych problému. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny Casti
probiha souCasné, posune se zaCatek aukéniho kola u vSech Casti zaroven.

S24-010 — Posunuti zac¢atku aukéniho kola

Zadavatel zméni datum zahajeni a ukonceni aukéniho kola (pfip. dalSich kol). Puvodni
data jsou v8ak v systému i nadale evidovana, a to i v pfipadé Ze bylo nékteré datum
ménéno vickrat. Do textového pole musi zadavatel uvést odavodnéni.

S24-020 — Priprava oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHTBIGII20

S24-030 — Odeslani oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o posunuti zacatku aukéniho kola
vytvofené v predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukeéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavateltm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-
aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.



S24-040 — Upozornéni na posunuti zacatku aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které je dodavateliim pfistupné, ze
byl posunut zacatek dalSiho auk&niho kola (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim
chatu apod.). U této informace je uvedeno presné nové datum a ¢as ukonceni nasledného
aukéniho kola (pfip. aukénich kol).

Ad-hoc subproces S25 — PreruSeni aukéniho kola

Zadavatel ma moznost kdykoliv v priibéhu aukéniho kola aukéni kolo prerusit, pokud spini
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vzdy je evidovano, k jakému aukénimu kolu
se aktivity vztahuiji.

Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro vSechny Casti probiha soucasné, bude
aukéni kolo pferuseno u vSech Casti zaroven.

Pokud doslo k vypadku systému v dusledku technickych problémd, dodavatelé budou o
preruseni informovani zpétné. Budou provedeny veskeré aktivity v ramci tohoto
subprocesu (vyjma prikazu k preruSeni aukéniho kola), ale zpétné.

S25-010 — Preruseni aukéniho kola

Zadavatel stanovi datum a ¢as pokracovani aukéniho kola. Vychozi stav pro pokraCovani
aukéniho kola odpovida stavu ulozenému (zaznamenanému) ve chvili, kdy bylo aukéni
kolo pferuseno. Dale zadavatel stanovi datum a ¢as ukonceni pferuSseného aukéniho kola.
Zadavatel ma zaroven moznost posunout data a Casy zahajeni a ukonceni naslednych
aukcnich kol, pokud na né ma toto pferuseni vliv.

Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu)
nasledné prerusi aukéni kolo. Aukéni kolo tim bude pozastaveno a budou uloZeny veskeré
posledni platné podané aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky. Pro preruseni je
podminkou zaznamenani odlivodnéni. Pokud to v§ak nebude vzhledem k okolnostem
mozné, uzivatel muze nejdfive prerusit a teprve nasledné stanovit nova data a Casy a
vlozit do e-trzisté odlvodnéni.

S25-020 — Priprava oznameni o pferuseni aukéniho kola

Zadavatel vypini [CHRUIGINIES.

S25-030 — Odeslani oznameni o preruseni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o pferusSeni aukéniho kola vytvofené
v pfedeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelim:

« V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= \/ pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-



aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S25-040 — Upozornéni na preruseni aukéniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
Ze bylo aukéni kolo preruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné nové datum a ¢as pokracovani aukéniho kola, pfip.
posunuta data a ¢asy nasledného aukéniho kola (pfip. aukénich kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zruseni aukéniho kola

Zadavatel mize kdykoliv v pribéhu aukéniho kola aukéni kolo zrusit, pokud splni
pozadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdélena na Casti a e-aukce pro
v8echny Casti probiha soucasné, bude aukéni kolo zruseno u vSech ¢asti zaroven.

S26-010 — ZrusSeni aukéniho kola

Zadavatel stanovi datum a €as, kdy bude aukéni kolo opét zahajeno a datum a €as
ukonceni zruSeneho auk¢niho kola. Vychozi stav pro pokraCovani aukéniho kola odpovida
stavu, ze kterého zrusené aukéni kolo vychazelo (aukéni hodnoty podané v ramci
zruSeného aukéniho kola tedy nejsou zohledfiovany). Zadavatel ma zaroven moznost
posunout data a ¢asy zahajeni a ukonceni naslednych aukénich kol, pokud na né ma toto
zruSeni vliv. Do textového pole uvede oduvodnéni. Zadavatel na zakladé své aktivity
(pfikazu) zruSi aukEéni kolo. Pro zruSeni aukéniho kola je podminkou zaznamenani
oduvodnéni. V ramci tohoto aukéniho kola jiz nebude od okamziku zruSeni mozné podavat
nové aukéni hodnoty. VeSkeré posledni aukéni hodnoty a posledni pribézné vysledky jsou
ulozeny.

S26-020 — Priprava oznameni o zruseni auk&niho kola

Zadavatel vypini [CHTIGENES.

S26-030 — Odeslani oznameni o zrudeni aukéniho kola

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni o zruSeni auk¢niho kola vytvorené v
predeslé aktivité

Oznameni odesle nasledujicim uzivatelum:

= V pfipadé zadavaciho Fizeni e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZR 5) — véem
dodavatelum, ktefi byli osloveni vyzvou k podani nabidky, a tém, ktefi jiz podali prvotni
aukéni hodnoty (v pfipadé, Ze se liSi od téch, ktefi byli osloveni vyzvou)

= V pfipadé ostatnich zadavacich fizeni — vSem dodavatellm, jejichz nabidky byly
hodnoceny ve fazi hodnoceni nabidek

= V pfipadé vSech zadavacich fizeni zaroven vSem osobam, které maji roli pozorovatele e-



aukce

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu
zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé v pfipadé
Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice
uchazedi dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze
kdyz tak stanovil dfive.

S26-040 — Upozornéni na zruseni aukeniho kola

Systém v aukéni sini automaticky uvede upozornéni, které bude dodavatelim pfistupné,
Ze bylo aukéni kolo zruseno (napf. formou pop-up okna, prostfednictvim chatu apod.). U
této informace bude uvedeno pfesné nové datum a ¢as, kdy bude aukéni kolo opétovné
zahajeno, pfip. posunuta data a ¢asy nasledného aukéniho kola (pfip. auk&nich kol).

Pfi vypadku systému ¢€i jinych technickych problémech se tato informace objevi ihned po
obnoveni fadného fungovani e-trzisté.

Ad-hoc subproces S27 — Vylou€eni uchazece z e-aukce

Zadavatel mize uchazece, ktery se ucastni aukce, vyloucit ze zadavaciho fizeni pro
zavazneé poruseni Pravidel e-aukce. V takovém pfipadé o tom bude uchaze€ vyrozumén,
nebude mu umoznéno podavat nové aukéni hodnoty a bude stanoveno nové prabézné
poradi uchazecu, do kterého nebude nabidka uchazece, ktery byl vylou€en, zafazena.
Pokud je aukce vicekolova, vyloueny uchaze€ se nesmi uc€astnit dalSich auk&nich kol.
Pokud je VZ délena na Casti, uchazec je vylou€en u vSech Casti zaroven.

S27-010 — Identifikace uchazece, ktery bude vyloucen

Zadavatel vybere uchazece, ktery bude vyloucen. Vybere ho ze seznamu dodavatelu, ktefi
byli vyzvani k e-aukci/ktefi se pfihlasili do e-aukce.

S27-020 — Oddavodnéni pro vylouceni uchazece

Zadavatel do textového pole uvede oduvodnéni pro vylouceni uchazece.

S27-030 — Znepfistupnéni aukCni siné uchazedi

Zadavatel uchazece vylouci z e-aukce, ¢imz mu odebere pfistupova opravnéni k aukéni
sini, a to s okamzitou platnosti. Dodavateli se v tento moment zobrazi informace, Ze byl z
e-aukce vyloucen, v€etné odlvodnéni specifikovaného v predeslé aktivité. O vylouceni
jsou v aukeni sini informovani také ostatni u€astnici e-aukce (napf. automaticky
prostfednictvim chatu). Systém zaroven automaticky prepocita pofadi nabidek.

S27-040 — Prepocet poradi nabidek

aw v

automaticky stanovi noveé poradi nabidek, ve kterém nebude zahrnuta nabidka
vylou€eného uchazece.



2.V pfipadé, ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven hodnotici kritéria jsou pouze ciselné vyjadritelna, systém automaticky prepocita
celkové bodové skore jednotlivych nabidek nasledujicim zplsobem: Pro kritérium, u néjz
vylouceny dodavatel nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu, bude do vzorce stanoveného

v metodé hodnoceni dosazena jako nejvhodnéjsi nabidkova hodnota dodavatele
umisténého prubézné na druhém misté v poradi (pokud vylou¢eny dodavatel nabidnul
nejvhodnéjSi hodnotu u vice kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek
bodova hodnota prepocitana). Pokud vylou¢eny dodavatel nenabidnul ani v jednom
kritériu nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skore se neméni. Po pfipadném prepocteni
bodoveho skore systém automaticky stanovi nové pofadi nabidek.

3. V pfipadé, Ze zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky a
zaroven alespon jedno z kritérii Ciselné nevyjadritelné, systém automaticky pfepocita
celkové bodové skore jednotlivych nabidek nasledujicim zpusobem: Pro Ciselné
nevyjadfitelné kritérium, u néjz ziskal vylou¢eny dodavatel nejvyssi pocet bodu, budou
pocty bodl u jednotlivych nabidek pro toto kritérium automaticky prepocitany tak, ze musi
byt zachovany procentualni rozdily mezi hodnocenim nabidek jednotlivych uchazecui (viz
nasledujici priklad).

Priklad:
Kritérium ,technicka | UrCeni
uroven nabizeného procentualniho
plnéni* rozdilu ve vztahu
Podet bod k nabll'dce,vkte,ré je
druha v poradi
Dodavatel 1 80
Dodavatel 2 100
Dodavatel 3 75 (75 - 80)/80 = - 6,25
%
Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = - 22,5
%
Pavodni pocet bodu | Pfepocitany pocet
bodu
Dodavatel 1 80 100
Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75
Dodavatel 4 62 100-22,5=77,5

Pokud byl dodavatel 2 vylou€en, poc€et bodu dodavatele 1 bude zménén na 100 bodd, u
ostatnich dodavatell se bude postupovat nasledovné:

Automaticky pfepocitané pocty bodu jednotlivych nabidek v pfipadé daného kritéria budou
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivité ,ET-010-010-120-020 — Metoda
hodnoceni®, a tim bude vypocitano celkové bodoveé skore jednotlivych nabidek.

Pokud vylou€eny dodavatel nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u vice Ciselné nevyjadfitelnych



kritérii, u kazdého z téchto kritérii bude u jednotlivych nabidek pocet bodu pfepoditan.
Pokud zaroven nabidnul nejvhodnéjsi hodnotu u nékterého z Ciselné vyjadfitelnych kritérii,
v ramci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabidek pfepocitany postupem popsanym

v Casti 2. vySe.

Pokud vylou¢eny dodavatel nenabidnul ani v jednom kritériu (at’ uz Ciselné vyjadfitelném,
tak Ciselné nevyjadritelném) nejvhodnéjsi nabidku, celkové bodové skore se neméni.

Po pfipadném prepocteni bodového skére systém automaticky stanovi nové poradi
nabidek.

V pripadé, ze je hodnotici kritérium déleno na subkritéria, postupuje se obdobné.
Rozhodné pro pfepocet celkového bodového skére nabidky je to, jestli vylouceny
dodavatel podal nejvhodnéjsi nabidkovou hodnotu v ramci nékterého ze subkritérii.

S27-050 — Prodlouzeni e-aukce

Zadavateli je umoznéno prodlouzit aukéni kolo. Pokud aukéni kolo prodlouZzi, vSichni
dodavatelé u€astnici se e-aukce (vyjma toho, ktery byl vylou¢en) o této skute¢nosti musi
byt v ramci aukéni siné informovani (napf. automaticky prostfednictvim chatu).

S27-060 — Pfiprava oznameni o vylouceni uchazece

Zadavatel vypini [CEUIEINIGE.

S27-070 — Odeslani oznameni o vylou¢eni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl identifikovan, odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni
vytvofené v pfedchozi aktivité. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni
zaruceného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci
elektronické znacky zaloZené na kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane
na vybér) — v pfipadé v pfipadé Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na
zakladé ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr)
vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz tak stanovil dfive.

Subproces — S30 — Dodatek ke zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek

V ramci procesu je vytvofen dodatek ke zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Dodatek shrnuje vysledky podavani novych aukénich hodnot v elektronické aukci. Je v ni
stanoveno konec¢né poradi nabidek

S30-010 — Priprava dodatku ke zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel vypini [OHMBIGIIIER. Zadavatel k vytvofenému dodatku ke zpravé o posouzeni a
hodnoceni nabidek pfipoji zaru€eny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronickou znacku zaloZzenou na kvalifikovaném systémovém certifikatu
(uzivatel ma na vybér). Po podepsani bude mozné dodatek ménit, nicméné je pak opét
treba ho podepsat. Dodatek je ulozen u pfislusné zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek.

Subproces — S31 — Rozhodnuti 0 novém posouzeni a hodnoceni nabidky



Pokud zadavatel zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem ¢&i pravidly
e-trzist, rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Rozhodnuti 0 novém
posouzeni a hodnoceni zduvodni. Nové posouzeni a hodnoceni nabidek bud provede
zadavatel sam nebo ustanovi novou hodnotici komisi.

S31-010 — Rozhodnuti, bude-li provedeno nové posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel zaeviduje rozhodnuti o novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Zaznamena
datum a Cas, kdy rozhodl o0 novém posouzeni a hodnoceni nabidek.

S31-020 — Odlvodnéni rozhodnuti

Zadavatel do textového pole i formou pfilohy odtivodni své rozhodnuti. Dale zvoli, kdo
provede posouzeni a hodnoceni nabidek, a to vybérem jedné z nasledujicich moznosti:
bud zadavatel nebo hodnotici komise. Informace o plvodnim posouzeni a hodnoceni
nabidek musi zUstat zaevidovana v e-trzisti.

Subproces — S33 - Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podle doporuceni hodnotici komise,
pfipravi oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a toto oznameni odesle vSem
dodavatelum, ktefi podali nabidku ve Ihité pro podani nabidek, pfip. ho uverejni na e-
trzisti.

S33-010 — Vybér nejvhodnéjsi nabidky
Zobrazi se seznam dodavatell sefazenych dle vysledného poradi ze subprocesu ,S16 —

Hodnoceni nabidek® &i subprocesu ,S22 - Realizace e-aukce®, pokud byla do zadavaciho
fizeni zafazena e-aukce Ci pokud se jedna o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého
rozsahu, jejichz nabidky byly hodnoceny, a zadavatel vyznaci dodavatele, jehoz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Zadavatel k rozhodnuti uvede do textového pole
oduvodnéni. V pfipadé, Ze je vysledkem zadavaciho fizeni uzavieni ramcové smlouva

s vice uchazedi (viz aktivita ,ET-010-010-020-090 — Evidence, co bude vysledkem
zadavaciho fizeni®), systém umozni uzivateli vyznacit vice dodavateld, jejichz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Bude se jednat maximalné o takovy pocet, ktery byl
zaevidovany v ramci aktivity. (jedna se o pocet dodavatell, se kterymi ma byt zaviena
ramcova smlouva). Mlze vSak vyznacit méné dodavatell. Pokud tak ucini, do textového
pole uvede odlvodnéni. Zadavatel zaznamena datum a ¢as, kdy rozhodl o vybéru
nejvhodné;jsi nabidky.

S33-020 — Pfiprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel vypini [OHUIGEIGE, (v piipadé VZ zadavané mimo rezim, tj. VZMR uzaviena
vyzva, oteviena vyzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo i(v pripadé VZ
zadavané v rezimu, tj. Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé
ramcové smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 — Odeslani oznameni dodavatelim
Zadavatel odeSle vSem dodavatell, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek,



prostfednictvim e-trzisté do jejich internich mailboxd oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky. Zadavatel je vyzvan k pfipojeni zaru€eneho elektronického podpisu zalozeného
na kvalifikovaném certifikatu Ci k pfipojeni elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném
systémovém certifikatu (uzivatel bude mit na vybér).

S33-040 — Ur€eni, bude-li oznameni uverejnéno ¢i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uvefejnéni oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky na e-trzisti nebo
Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

S33-050 — Uverejnéni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na e-trzisti

Zadavatel dobrovolné uvefejni v e-trzisti oznameni pfipravené v aktivité ,S33-020 —
Priprava oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky*.

Ad-hoc subproces — S08 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery podal nabidku, ji mGze do okamziku uplynuti IhGty pro podani nabidky
vzit zpét. Poté, co ji vezme zpét, mize nabidku opétovné podat, a to az do okamziku
uzamceni VZ.

S08-010 — Zpétvzeti nabidky

Dodavatel, ktery jiz podal nabidku, ji vezme zpét (napf. oznacenim predmétné zakazky

v systému). Systém vyZaduje potvrzeni jeho rozhodnuti. Dodavatel je pfi zpétvzeti
systémem vyzvan Kk pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zalozeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu — v pfipadé zadavaciho Fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ
zadavané na zakladé ramcoveé smlouvy s vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ
(minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 —
Stanoveni povinnosti podepisovat datové zpravy“ vybral ANO.

Ad hoc subproces — S18 — Evidence nahlédnuti do zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek

Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem uchaze€um, jejichz nabidky byly
hodnoceny, na jejich Zadost zpfistupnit zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Dodavatel ma moznost v e-trzisti vytvofit Zadost a odeslat ji zadavateli. Ten na zakladé
Zzadosti zpravu zpfistupni. Jeden dodavatel bude moci odeslat vice zadosti o nahlédnuti
do zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

S18-010 — Pfiprava zadosti o zpfistupnéni zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek

Dodavatel vypini [GHTGIGINIZN.

S18-020 — Odeslani zadosti zadavateli

Dodavatel prostfednictvim systému odesSle zadavateli zadost pfipravenou v predeslé
aktivité. Dodavatel je pfi odeslani oznameni systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného



elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu ¢i elektronické znacky
zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel bude mit na vybér).

S18-030 — Zpfistupnéni zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel zpfistupni zpravu vytvoreny v aktivité ,S18-010 — Pfiprava zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek” dodavateli, od kterého obdrzel zadost. Zprava zlstane dodavateli
zpfistupnéna az do okamziku uzavieni smlouvy.

U zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek by mél byt evidovan seznam dorucenych
Zadosti s nasledujicimi udaji

. Poradové Cislo Zadosti automaticky pfidélené systémem

. Identifikace dodavatele, ktery Zadost zaslal

. Datum a Cas zpfistupnéni protokolu dodavateli automaticky evidované systémem
. Datum a ¢as, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované
systémem

Ad hoc subproces — S34 — Namitkové fizeni

Proces popisuje cely prubéh fizeni o namitkach od pfipravy namitky az po odeslani
oznameni o podani namitky po Ihaté, ¢i po odeslani oznameni o odmitnuti namitky
dodavateli, ¢i po odeslani rozhodnuti o rozhodnuti o namitce dodavatelim vé. nasledného
provedeni napravy.

S34-010 — Pfiprava namitky

Dodavatel vypini [GHTUIGIIGS.

S34-020 — Odeslani namitky zadavateli

Dodavatel odeSle namitku vytvofenou v pfedchozi aktivité prostfednictvim e-trzisté
zadavateli. UZivatel bude pfi odeslani systémem vyzvan K pfipojeni zaru¢eného
elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu.

S34-030 — Evidence namitky

Namitka je v systému automaticky evidovana. Je u ni uvedena identifikace dodavatele,
ktery nabidku podal, datum a Cas, kdy byla zadavatelem pfijata, a veSkera dokumentace s
ni souvisejici. Namitce je pfidéleno pofadové Cislo, ve kterém byla doru¢ena zadavateli
(dorucené namitky jsou Cislovany souvislou €iselnou fadou bez ohledu na to, ktery
dodavatel namitku podal). Veskeré namitky jsou evidovany na jednom misté u dané



vefejné zakazky, pfip. konkrétni ¢asti, byla-li VZ délena na ¢asti a namitka byla podana ve
vztahu ke konkrétni ¢asti VZ.

S34-040 — Evidence, je-li namitka podana ve Ihuté
Zadavatel u namitky volbou ANO/NE uvede, byla-li podana ve Ih(té &i nikoliv.

S34-050 — Priprava oznameni o podani namitky po Ihuté

Zadavatel vypini [CHTUIEIIGS.

S34-060 — Odeslani oznameni o podani namitky po lhaté

Zadavatel odeSle oznameni pripravené v predesié aktivité. Odesle ho tomu dodavateli,
ktery namitku podal. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaruCeného
elektronického podpisu zaloZzeného na kvalifikovaném certifikatu.

S34-070 — Pfezkoumani formalnich naleZitosti podané namitky

Zadavatel volbou ANO/NE zaeviduje, jestli namitka splfiuje veSkeré nalezitosti dle
ustanoveni § 110 odst. 7 ZVZ.

S34-080 — Priprava oznameni o odmitnuti namitky

Zadavatel vypini [CHUIEGIIGE.

S34-090 — Odeslani oznameni o odmitnuti namitky dodavateli

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté dodavateli, ktery namitku podal oznameni
vytvorené v ramci predchozi aktivity. Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k
pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu.

S34-100 — Pfezkoumani namitky

Zadavatel u namitky volbou vyhovuje/nevyhovuje rozhodne, jestli zadavatel namitce
vyhovél €i nikoliv. V obou pfipadech do textového pole uvede odivodnéni. Pokud namitce
bylo vyhovéno, do textového pole dale specifikuje zplusob provedeni napravy. Dale volbou
ANO/NE rozhodne, bude-li mit vyfizeni namitky vliv na pribéh zadavaciho fizeni. Pokud
ANO, z ¢iselniku nestandardnich stavu vybere, jakym zpusobem bude zadavaci fizeni
pokraCovat. Zadavatel zaznamena datum a ¢as, kdy rozhodl o namitce.

S34-110 — Pfiprava oznameni o rozhodnuti o namitce

Zadavatel vypini [CHTUICINIGG.



S34-120 — Odeslani oznameni o rozhodnuti o namitce dodavatelim

Zadavatel odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni vytvofené v predeslé aktivité
nasledujicim dodavatellim do jejich internich mailboxu:

. V pfipadé, ze uplynula Ih(ta pro podani nabidek — vSem dodavateld, ktefi podali
nabidku ve Ihité

. V pripadé, Ze jesté neuplynula Ihata pro podani nabidek a jedna se o zjednoduseneé
podlimitni Fizeni (ZR 6) — vSem dodavatellm, kterym byla zaslana vyzva k podani nabidky
(definovani v aktivité ,ET-010-010-210 — Ureni dodavatell, ktefi budou osloveni vyzvou®)
. V pripade, Ze jesteé neuplynula Ihdta pro podani nabidek a jedna se o minitendr v
rezimu ZVZ (ZR 7) — vSem dodavatellim, ktefi jsou u€astniky ramcové smlouvy

Zadavatel je pfi odeslani systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu.

Dle ustanoveni § 111 odst. 1 ZVZ zadavatel odeSle rozhodnuti do 10 dnl od obdrzeni
namitky. Pokud bude zasilat oznameni po Ihaté, systém ho na to upozorni, odeslani mu
vS8ak umozni. Systém uzivatele bude upozorfiovat na blizici se konec Ihuty (pravidla
popsana v softwarovych pozadavcich).

S34-120 — Uverejnéni oznameni o rozhodnuti v e-trzisti

Systém automaticky uverejni v e-trZisti oznameni vytvorené v predeslé aktivité. Nebudou
uverejnény identifikaCni udaje dodavatele uvedené v hlavice oznameni.

S34-140 — Provedeni napravy

Pravidla pro feseni nestandardnich stavi jsou uvedena v dokumentu Tabulka €. 3 —
Ciselnik nestandardnich stava.

Ad hoc subproces — S35 — Zpétvzeti namitky

Proces popisuje cely priubéh zpétvzeti namitky ve smyslu § 111 odst. 4 ZVZ dodavatelem,
a to od pfipravy a odeslani oznameni o zpétvzeti namitky po oznameni o namitce, popf.
uvefejnéni oznameni o namitce v e-trzisti.

Subproces mUze byt spustén kdykoliv od okamziku odeslani namitky zadavateli do
okamZiku ukonu zadavatele ve vztahu k namitce, tj.:

= do okamziku provedeni aktivity ,S34-040 — Evidence, je-li namitka podana ve Ihuté”,
pokud rozhodl, ze NE, tj. namitka byla podana po Ihité

= do okamziku provedeni aktivity ,S34-070 — Pfezkoumani formalnich nalezitosti
podané namitky*, pokud rozhodl, Ze NE, tj. namitka nesplnila veSkeré nalezitosti

= do okamziku provedeni aktivity ,S34-100 — Pfezkoumani namitky“ v ostatnich
pripadech.

Dodavatel maze vzit zpét pouze namitky, které sam podal.



S35-010 — Pfiprava oznameni o zpétvzeti namitky

Dodavatel vypini [CHUIENoH

S35-020 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel odeSle oznameni vytvofené v pfedchozi aktivité prostfednictvim e-trzisté
zadavateli do jeho interniho mailboxu. Dodavatel bude pfi odeslani oznameni systémem
vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném
certifikatu &i elektronické znacky zalozené na kvalifikovaném systémovém certifikatu
(uzivatel bude mit na vybér).

S35-030 — Ukonéeni namitkového Fizeni

Zadavatel ukon¢i probihajici namitkoveé Fizeni vuci té namitce, ktera byla dodavatelem
vzata zpét. U namitky musi byt toto oznameni o jejim zpétvzeti evidovano. Po ukonceni
namitkového fizeni bude mozné zpétné pfikladat informace a dokumenty.

S35-040 — Priprava oznameni o namitce
Zadavatel vyplni formular T38.

S35-060 — Odeslani oznameni o namitce

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni vytvorené v predeslé aktivité
dodavateli, ktery namitku podal a nasledné ji vzal zpét. Zadavatel bude pfi odeslani
systémem vyzvan k pfipojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém
certifikatu (bude mit na vybér).

S35-050 — Uverejnéni oznameni o namitce v e-trzisti

Systém automaticky uverejni v e-trZisti oznameni vytvorené v predeslé aktivité. Nebudou
uverejnény identifikaCni udaje dodavatele uvedené v hlavicce oznameni.

Ad hoc subproces — S36 — Oznameni o vzdani se prava na podani namitek

V ramci procesu se dodavatel vzdava prava na podani namitek proti rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky nebo proti rozhodnuti zadavatele o jeho vylouc€eni z ucasti v
zadavacim fizeni. V ramci e-trzisté dodavatel oznameni o vzdani se prava pfipravi a
odesle.

Napfiklad: pokud bylo uchaze€im odeslano oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
plyne dodavatelim 15 denni lhta pro podani namitek. Zadavatel v této Ihuté nemuaze
uzavrit smlouvu (viz ustanoveni § 82 odst. 1 ZVZ). Pokud v8ak vSichni uchazeci doruci
zadavateli oznameni o vzdani se prava na podani namitek proti rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, mize smlouvu uzavfit a neCekat na uplynuti IhGty.

S36-010 — Pfiprava oznameni o vzdani se prava na podani namitek
Dodavatel vypini [CHUIEIIGY. Dodavatel ma moznost zareagovat na obdrZeni oznameni



o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ¢i na obdrzeni oznameni o vylou¢eni dodavatele
oznamenim o vzdani se prava na podani namitek. Toto oznameni musi byt vzdy
jednoznacné pfifazeno bud k oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, nebo k oznameni
o vylou€eni dodavatele. Soucasti oznameni musi byt identifikace VZ, popfipadé ¢asti VZ,
ke které se vztahuje.

S36-020 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zadavateli do jeho interniho mailboxu odesle oznameni
vytvofené v pfedchozi aktivité. Dodavatel je pfi odeslani oznameni systémem vyzvan k
pripojeni zaru€eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci
elektronické znacky zaloZené na kvalifikovaném systémovém certifikatu.

S36-030 — Evidence oznameni o vzdani se prava na podani namitek

Systém automaticky zaeviduje oznameni o vzdani se prava na podani namitek zaslané
dodavatelem/dodavateli. U oznameni je evidovana identifikace dodavatele, ktery
oznameni zaslal, a datum a €as doruceni oznameni. Evidence probiha na jednom misté,
aby bylo zjistitelné, ktery z dodavateld, jejichz nabidky byly hodnoceny, a zaroven ktery z
dodavatelu, ktefi byli vylou€eni, jiz oznameni zaslal.

Ad hoc subproces — S37 — Pfezkum Ukon(i zadavatele u UOHS

V ramci procesu probiha zpétna evidence dorugenych pisemnych dokumentti UOHS nebo
dokumentt vytvafenych zadavatelem v pribéhu fizeni o pfezkoumani ukonli zadavatele u
UOHS. V pfipadé, ze rozhodnuti UOHS ma vliv na prubéh ZR, zadavatel provede
napravu.

S37-010 — Zalozeni pfezkumného fizeni u UOHS

Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu) zaloZi Fizeni o pfezkoumani ukont u UOHS.
Pfezkumnych Fizeni mize byt vice, budou systémem automaticky €islovany vzestupnou
fadou.

S37-020 — Evidence dokumentace souvisejici s prezkumnym fizenim

Zadavatel ma moznost k danému fizeni o pfezkoumani ukont u UOHS zaevidovat do
textovych poli nasledujici informace:

- C.j. UOHS

. C.j. zadavatele

. Ceho se prezkumné Fizeni tyka

. Je-li pfezkumné fizeni na navrh &i z moci ufedni
. Dals$i informace

Muze také prikladat jakékoliv dokumenty.

S37-030 — Evidence rozhodnuti UOHS
Zadavatel zaeviduje vysledek nezkumného fizeni volbou jedné z nasledujicich variant:



- UOHS rozhodl
. UOHS Fizeni o pfezkumu ukonG zadavatele zastavil

V obou pfipadech ma uzivatel moznost do textového pole rozhodnuti specifikovat Ci pfilozit
dokument.

S37-040 — Rozhodnuti, ma-li rozhodnuti UOHS vliv na ZR

Zadavatel volbou ANO/NE uréi, ma-li rozhodnuti UOHS vliv na prabéh zadavaciho fizeni.
Pokud zvoli volbu ANQ, do textového pole uvede popis dalSiho postupu zadavatele

v souladu s napravnym opatfenim UOHS. Uzivatel z &iselniku nestandardnich stav
vybere, jakym zplisobem bude zadavaci fizeni pokracovat (viz Tabulka &. 3 — Ciselnik
nestandardnich stava).

S37-050 — Provedeni napravy

Zadavatel postupuje dle Pravidel pro feSeni nestandardnich stav(, ktera jsou uvedena v
dokumentu Tabulka €. 3 — Ciselnik nestandardnich stavu.

Ad hoc subproces — S38 — Evidence dokumentl souvisejicich s jednanim komise

V ramci procesu jsou do systému pfiloZzeny dokumenty, které souviseji s jednanim komise,
at’ uz hodnotici komise €i komise pro otevirani nabidek, pfip. zvlastni komise pro
posouzeni kvalifikace.

S38-010 — Evidence dokumentl souvisejicich s jednanim komise

Zadavatel ma moznost do systému vlozit jakoukoliv dokumentaci souvisejici s jednanim
komise a ma moznost si u ni v textovém poli zaevidovat napf. jakého jednani se
dokumentace tyka a dale urcit datum a €as jednani, na kterém vznikla. K jednomu jednani
je mozné ulozit vice dokumentu. Uzivatel také mize do systému ukladat dokumenty bez
toho, aby specifikoval, jakého jednani se dokument tyka.

Ad-hoc subproces — S39 — Vylou€eni uchazece

Zadavatel na zakladé svého rozhodnuti nebo na zakladé rozhodnuti komise o vyfazeni
nabidky vylou€i uchazece z ucasti v zadavacim fizeni. Pfiprava oznameni o vylouceni
uchazece a odeslani, pfip. uvefejnéni, tohoto oznameni probiha prostrednictvim e-trzisté.

S39-010 — Identifikace uchazece, ktery bude vylou€en

Zadavatel vybere ze seznamu dodavatell, jejichz nabidky byly vyfazeny v jedné
z nasledujicich aktivit: ,S11-050 — Vyfazeni nabidky®, ,S13-020 — Vyfazeni nabidky*, ,S15-
030 — Vyfazeni nabidky“ uchazece, ktery bude vyloucen.

S39-020 — Pfiprava oznameni o vylouceni uchazece

Zadavatel vypini EEBIONURIO2



S39-030 — Odeslani oznameni o vylou¢eni dodavateli

Zadavatel dodavateli, ktery byl vylou€en, odesle prostfednictvim e-trzisté oznameni. Je pfi
odeslani zpfistupnéni systémem vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu Ci elektronické znacky zalozené na
kvalifikovaném systémovém certifikatu (uzivatel dostane na vybér) — v pfipadé zadavaciho
Fizeni Zjednoduseného Podlimitniho Rizeni a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s
vice uchazeci dle ustanoveni § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vzdy, v ostatnich pfipadech
pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat datové
zpravy“ vybral ANO.

S39-040 — Urceni, bude-li oznameni uvefejnéno ¢i odeslano

Zadavatel zvoli bud Uverejnéni oznameni o vylou€eni uchazece na e-trzisti nebo Odeslani
oznameni o vylouceni uchazece.

S39-050 — Uverejnéni oznameni o vylou€eni uchazecCe na e-trzZisti

Zadavatel mize uvefejnit v e-trZisti oznameni pfipravené v aktivité ,S39-020 — Pfiprava
oznameni o vylouc€eni uchazece”

Ad-hoc subproces — S40 — ZruSeni zadavaciho fizeni mimo rezim ZVZ

Zadavatel zadavaci fizeni zrusi a pfi pfipravé oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v e-
trzisti Fadné oddvodni. Oznameni v e-trzisti nasledné uverejni.

S40-010 — ZruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel zruSi zadavaci fizeni, tj. vefejnou zakazku prevede do stavu ,zruseno®. V e-
trzisti uvede odlvodnéni svého rozhodnuti. ZruSenim zadavaciho fizeni doslo k ukoncéeni
v8ech ukonu v ramci zadavaciho Fizeni. Je mozné pfikladat informace a dokumenty K jiz
provedenym ukondm, neni vSak mozné posunout VZ do dalSi aktivity.

Pokud byla VZ rozdélena na &asti, zadavatel mize zrusit bud’ vSechny ¢asti VZ zaroven Ci
pouze nékteré. V druhém pfipadé musi identifikovat, k jaké ¢asti se zruSeni zadavaciho
fizeni vztahuje. Zadavatel zaznamena datum a Cas, kdy rozhodl o zruSeni zadavaciho
fizeni.

S40-020 — Priprava oznameni o zru$eni zadavaciho Fizeni

Zadavatel vypini [CHTUIGINIG0.

S40-030 — Uvefejnéni oznameni o zruSeni zadavaciho Fizeni

Zadavatel uverejni oznameni. Uvefejnéné informace musi byt jednoznaéné pfifrazeny ke
konkrétni VZ Ci jeji Casti.

S40-040 — Uzamc€eni VZ/¢asti VZ

Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud je VZ uzamcena, neni mozné k ni prikladat
zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat



do dalSich aktivit. Zadavatel vS§ak mize VZ odemknout, pfilozit dokumenty &i informace

k jiz provedenym ukonUlm, pfip. editovat nékteré z udajl, neni v§ak mozné presunout VZ
do dal8i aktivity. VeSkeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné
zadavatel VZ opét uzamkne. Pokud byla VZ délena na Casti, zadavatel uzamkne pouze tu
cast VZ, které se zruSeni zadavaciho fizeni tykalo.



ET-010-030-090 — Prazkum trhu

Proces popisuje prubéh pfimého zadavani vefejné zakazky malého rozsahu.

Subproces — S02 — Provedeni prizkumu trhu

V ramci procesu uzivatel provede prizkum trhu prostfednictvim e-trzisté. Nasledné o
prizkumu trhu a jeho vysledcich vyhotovi protokol. Uzivatel mize pridzkum trhu kdykoliv
ukoncit.

S02-010 — Odeslani vyzvy dodavatelliim

Zadavatel odeSle uréenym dodavatelim. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivité
neurcil, provede to nyni. V obou pfipadech je mozné seznam dodavatell pred odeslanim
vyzvy editovat vybérem z registru dodavatell. Je mozné informovat 0 moznosti
zpfistupnéni vyzvy i dodavatele, ktefi nejsou zaregistrovani v e-trzisti. Zadavatel pfipoji
zaruc€eny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu €i elektronickou
znacku zalozenou na kvalifikovaném systémovém certifikatu (v pfipadé, ze tak stanovil
dfive). Po podepsani je mozné dokument ménit, nicmeéné je pak opét tfeba ho podepsat.

S02-020 — Rozhodnuti, bude-li dodavatel reagovat na vyzvu k poskytnuti informaci
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:
- Pfipravit odpovéd

- Zaslat zadavateli oznameni, Ze se prizkumu trhu nebude udastnit

- Na vyzvu k poskytnuti informaci nebude reagovat

Po vybéru varianty Na vyzvu k poskytnuti informaci nebude reagovat bude v pfehledu
pruzkumu trhu, u kterych byl dodavatel vyzvan k poskytnuti informaci, uvedeno, Ze na
vyzvu nebude reagovat.

S02-030 — Priprava oznameni, ze se dodavatel prizkumu trhu nezucastni

Dodavatel vypini [T

S02-040 — Odeslani oznameni zadavateli

Dodavatel prostfednictvim e-trzisté zaSle zadavateli oznameni, které vytvofil v ramci
predeslé aktivity. Po odeslani oznameni bude v pfehledu prizkumu trhu, u kterych byl
dodavatel vyzvan k poskytnuti informaci, uvedeno, Ze odeslal oznameni, Ze se nechce
priuzkumu trhu uc€astnit. Dodavatel pfipoji zaru€eny elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronickou znacku zaloZzenou na kvalifikovaném
systémovém certifikatu (v pfipadé, Ze povinnost stanovil zadavatel dfive). Po podepsani
bude mozZné dokument ménit, nicméné je pak opét tfeba ho podepsat.

S02-050 — Evidence oznameni

Oznameni zaslané dodavatelem je systémem automaticky evidovano. Je u néj uvedena
identifikace dodavatele, ktery oznameni zaslal, a datum a ¢as, kdy bylo zadavatelem



prijato.

S02-060 — Pfiprava odpovédi na vyzvu

Pokud zadavatel nepozaduje vlozeni informaci do pfipraveného formulare, dodavatel do
systému pfipoji pfilohu &i informace uvede do textového pole. Pokud zadavatel pozaduje
vloZeni informaci do pfipraveného formulare, uzivatel vyplini

S02-070 — Odeslani odpovédi zadavateli

Dodavatel odeSle odpovéd vytvofenou v ramci pfedchozi aktivity prostfednictvim e-trzisté
zadavateli. Tuto aktivitu muzou vykonat vSichni dodavatelé, ktefi byli zadavatelem
osloveni. V pfipadé, Ze tak stanovil zadavatel dfive, dodavatel je pfi odeslani systémem
vyzvan K pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zalozeného na kvalifikovaném
certifikatu Ci elektronické znacky zaloZzené na kvalifikovaném systémovém certifikatu.

S02-080 — Evidence odpovédi dodavatele

Systém automaticky zaeviduje odpovéd a uvede u ni pofadové €islo v poradi, ve kterém
byla zadavatelem obdrZena, identifikaci dodavatele, ktery odpovéd zaslal, a pfesné datum
a Cas, kdy byla odpovéd zadavatelem obdrzena.

Systém automaticky rozpozna, jestli byla odpovéd dorucena ve Ihité Ci nikoliv. Systém
odpovéd automaticky oznaci, ze byla doru¢ena po Ihuté. Zadné dasledky pro pokracovani
v procesu tato informace v8ak nema (jako v pfipadé nabidky).

S02-090 — Vytvoreni protokolu o provedeni prizkumu trhu

Zadavatel vypini [OHMBIGIIOE. Z dodavatel(l, jejichz odpovédi byly zaevidovany,vybere
toho, se kterym uzavie smlouvu a do textového pole uvede odtivodnéni. MUze uvést dalsi
informace, a to opét do textového pole nebo formou pfilohy. V pfipadé, Ze tak stanovil
dfive, zadavatel k vytvofenému protokolu pfipoji zaru¢eny elektronicky podpis zaloZzeny
na kvalifikovaném certifikatu i elektronickou znacku zaloZzenou na kvalifikovaném
systémoveém certifikatu (uzivatel dostane na vybér). Po podepsani bude mozné protokol
meénit, nicméné je pak opét tfeba ho podepsat.

S02-110 — Ukonc&eni prizkumu trhu

Zadavatel priuzkum trhu na zakladé své aktivity (pfikazu) ukonci. Dodavatelé nebudou mit
od tohoto okamziku moznost zasilat odpovédi na poskytnuti informaci v ramci prizkumu
trhu.

Subproces — S03 — ZruSeni prlzkumu trhu

Zadavatel mize kdykoliv v prabéhu prizkumu trhu provadéného prostrednictvim e-trzisté
tento prazkum trhu pfed€asné ukoncit. Pokud jiz dodavatele vyzval k poskytnuti informaci
v ramci prizkumu trhu, uvédomi o zruSeni pruzkumu trhu vSechny dodavatele, kterym
vyzvu poslal.

S03-010 — Zruseni prizkumu trhu



Zadavatel priuzkum trhu provadény prostfednictvim e-trzisté zrusi. U prlizkumu trhu bude
evidovano, ze byl zrusen. ZruSenim prizkumu trhu dojde k ukoné&eni vSech ukonu v ramci
prizkumu trhu, tj. také dodavatelim nebude umoznéno na vyzvu k poskytnuti informaci v
ramci prlizkumu trhu reagovat.

S03-020 — Pfiprava oznameni o zruSeni prizkumu trhu

Zadavatel vypini [CEUIEII0S.

S03-030 — Odeslani oznameni dodavatelim

Zadavatel odeSle prostfednictvim e-trzisté oznameni vytvorené v predchozi aktivité
dodavatelum, kterym odeslal vyzvu k poskytnuti informaci.

S03-040 — Uzam¢eni prizkumu trhu

Zadavatel prazkum trhu uzamkne. Pokud bude prazkum trhu uzamcéeny, neni mozné v
ramci prizkumu trhu cokoliv editovat ani prizkum trhu posouvat do dalSich aktivit. | na
uzamceny prlzkum trhu vS§ak bude mozné navazat zalozenim VZ. Zadavatel vSak mize
prizkum trhu odemknout, pfilozit dokumenty &i informace k jiz provedenym tukonum, pfip.
editovat nékteré z udaja, neni vSak mozné presunout prizkum trhu do dalSi aktivity.
Veskeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné uzivatel prizkum
trhu opét uzamkne.

ET-010-030-090-010 — Rozhodnuti, bude-li na prizkum trhu navazovat VZ

Zadavatel rozhodne volbou ANO/NE, jestli bude na provedeny prizkum trhu navazovat
zalozeni nove VZ.

ET-010-030-090-020 — Uzam¢eni prazkumu trhu

Zadavatel prizkum trhu uzamkne. Pokud bude prizkum trhu uzaméeny, neni mozné

k nému pfikladat zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci prizkumu trhu
cokoliv editovat ani prizkum trhu posouvat do dalSich aktivit. | na uzamceny prizkum trhu
v8ak bude mozné navazat zalozenim VZ. Uzivatel vS8ak maze prlizkum trhu odemknout,
pFilozit dokumenty &i informace k jiz provedenym ukontm, pfip. editovat nékteré z udaju,
neni vSak mozné presunout prizkum trhu do dalSi aktivity. VeSkeré zmény po odemdeni
jsou v systému zaznamenany. Nasledné uzivatel prizkum trhu opét uzamkne.

ET-010-030-090-030 — Pfechod do ET-010-010-010 - ZaloZeni nove VZ

Systém automaticky pfejde do aktivity ,ET-010-010-010 - ZaloZeni nové VZ*. Nové
zaloZena VZ bude mit své vlastni systémové Cislo, nicméné toto Cislo bude propojené se
systémovym Cislem daného prizkumu trhu, aby byla pfes tento prlizkum trhu dohledatelna
a opacné. Dokud zadavatel nezaloZi novou VZ, je i nadale mozné, aby se vratil do aktivity
,ET-010-030-090-010 - Rozhodnuti, bude-li na prizkum trhu navazovat VZ* a prizkum
trhu nasledné uzamknul bez pfechodu k zalozeni nové VZ. Propojeni prizkumu trhu

s nové zaloZzenou vefejnou zakazkou je mozné kdykoliv, a to v pfipadé jakéhokoliv
provedeného pruzkumu trhu (tj. provedeni veskerych povinnych aktivit v ramci ,S02 —
Provedeni prizkumu trhu®). Na jeden prizkum trhu mize navazovat vice VZ.






ET-010-040 — Vysledek zadavaciho fizeni

ET-010-040-010 — Evidence vysledku zadavaciho fizeni

Zadavatel zméni stav vefejné zakazky na ,zadano®. U VZ dale zaeviduje vysledek
zadavaciho Fizeni s uvedenim nasledujicich udaju k vefejné zakazce.Pokud je VZ délena
na Casti, zméni stav vefejné zakazky na ,zadano“ ke kazdé Casti zvlast. V tomto pfipadé
je smluvni cena uvedena jak u kazdé Casti VZ, tak také k VZ jako celku, a to automatickym
souctem smluvnich cen u vSech Casti VZ. (pokud jesté néktera z Casti nebyla ukoncena,
udaj o celkové cené bude aktualizovan po jejim ukonc&eni).

- Typ smlouvy — systém automaticky vyplni jednu z nasledujicich moznosti:
Jjednorazova smlouvalramcova smlouva s 1 uchaze¢em/ramcova smlouva s vice
uchazeci — udaj bude prenesen z aktivity ,ET-010-010-020-090 — Evidence, co
bude vysledkem zadavaciho fizeni*, pfip. také ,ET-010-010-020-100 —
Specifikace ramcové smlouvy®, jedna-li se o ramcovou smlouvu

- Dodavatel/é, s nimz/nimiz byla uzaviena smlouva
V pripadé pfimého zadani je pfednastaven ten dodavatel, ktery:

o byl vyzna€en v ramci aktivity ,S02-090 — Vytvoreni protokolu provedeni
prazkumu trhu® (prizkum trhu v ramci e-trzisté) jako ten, se kterym
zadavatel uzavie smlouvu,

o podal nabidku v aktivité ,S 07-040 — Podani nabidky*,

o byl oznagen v aktivité ,S 07-030 — Priprava protokolu o provedeni
pruzkumu trhu” (prdzkum trhu mimo e-trzisté), jako ten, se kterym
zadavatel uzavie smlouvu.

Editace zadavatelem je umoznéna. Pokud zadavatel tohoto dodavatele zméni, uvede do
textového pole oduvodnéni, které je povinné.

V ostatnich pfipadech: Pfednastaven je ten dodavatel, jehoZ nabidka je vybrana jako
nejvhodnéjsi. Je mozné ho vSak zménit a vybrat jiného z dodavateld, jejichz nabidka byla
hodnocena. Pokud zadavatel tohoto dodavatele zméni, uvede do textového pole
odlvodnéni, které je povinné.
Pokud byla uzaviena ramcova smlouva s vice uchazedi, je zde uvedeno vice dodavatelU.
Musi byt evidovan jak pocet téchto dodavateld, tj. pocet u¢astnikli ramcové smlouvy, tak
jejich identifikacni udaje.

- Datum uzavieni smlouvy — zadavatel uvede datum ve formatu DD.MM.RRRR

- Smluvni cena — zadavatel uvede cenu, a to jak s DPH, tak bez DPH. Dale urci
ménu, ve které je smluvni cena uvedena a sazbu DPH v %.

- Zéakladni popis pInéni — zobrazi se tabulka specifikace predmétu z aktivity ,ET-
010-010-020-030 — Pfedmét VZ*. Editace je umoznéna.

- Doba plnéni verejné zakazky — zobrazi se udaje vyplnéné v aktivité ,ET-010-
010-070-010 — Predpokladana doba plnéni verejné zakazky*“. Editace je
umozneéna.

- Misto plnéni verejné zakazky —zobrazi se udaje vyplnéné v aktivité ,ET-010-
010-070-020 — Misto plnéni verejné zakazky“. Editace je umoznéna.

- Smlouva — zadavatel do systému ulozi smlouvu. Tato aktivita je dobrovolna



v pfipadé VZ s pfedpokladanou hodnotou nizsi nez 500 tis. KE bez DPH a
v pfipadé VZ zadavané v pfimém zadani na zakladé vyjimky dle § 18 ZVZ.

ET-010-040-040 — Uvefejnéni vysledk( ZR v e-trzisti

Zadavatel na zakladé své aktivity (pfikazu) uverejni nize uvedené udaje, které jsou jiz
v systému zaevidovany.

V pfipadé ZR oteviena vyzva, e-aukce malého rozsahu pro VZMR, zjednoduSené
podlimitni fizeni (vyzva k podani nabidky jiz byla na za¢atku ZR uvefejhovana).

] Udaje uvedeneé v aktivité ,ET-010-040-010 — Evidence vysledku zadavaciho fizeni*“
V pripadé pfimého zadani s pfedpokladanou hodnotou VZ vysSi nez 200 tis. KE

» Nazev VZ - udaje z aktivity ,ET-010-010-020-010 — Nazev VZ*

» KOd z Ciselniku NIPEZ - udaje z aktivity ,ET-010-010-020-030 — Pfedmét VZ*

» Kod z hlavniho ciselniku CPV — Udaj z aktivity ,ET-010-010-020-030 — Predmét VZ*

» Predpokladana hodnota VZ - udaje z aktivity ,ET-010-010-020-070 — Predpokladana
hodnota VZ" — uverejnéno bude v3ak pouze v pfipadé, Ze zadavatel v aktivité uvedl,
Ze bude prfedpokladana hodnota VZ uvedena ve vyzvé k podani nabidky Ci
uverejnéna jinak v e-trzisti

» Druh VZ - udaje z aktivity ,ET-010-010-020-040 — Druh VZ*

= QOduvodnéni pro pouZiti vyjimky - idaje z aktivity ,ET-010-010-050 — Zpracovani
odGvodnéni®

] Udaje uvedeneé v aktivité ,ET-010-040-010 — Evidence vysledku zadavaciho fizeni“
V pfipadé ostatnich ZR

» Nazev VZ - udaje z aktivity ,ET-010-010-020-010 — Nazev VZ*

» KOd z Ciselniku NIPEZ - udaje z aktivity ,ET-010-010-020-030 — Pfedmét VZ*

» Kod z hlavniho ciselniku CPV — Udaj z aktivity ,ET-010-010-020-030 — Predmét VZ*

» Predpokladana hodnota VZ - udaje z aktivity ,ET-010-010-020-070 — Predpokladana
hodnota VZ" — uverejnéno bude v3ak pouze v pfipadé, Ze uzivatel v aktivité uvedl, ze
bude pfedpokladana hodnota VZ uvedena ve vyzvé k podani nabidky ¢i uverejnéna
Jinak v e-trzisti

» Druh VZ - udaje z aktivity ,ET-010-010-020-040 — Druh VZ*

Udaje uvedeneé v aktivité ,ET-010-040-010 — Evidence vysledku zadavaciho fizeni“

ET-010-040-060 - Priprava pisemné zpravy zadavatele

Zadavatel k vytvofené pisemné zpraveé (formulaf T44) zadavatele pfipoji zaruCeny
elektronicky podpis nebo elektronickou znacku. Po podepsani je mozné zpravu meénit,
nicméné je pak opét tfeba ji podepsat. (dobrovolné)

ET-010-040-070 — Uverejnéni pisemné zpravy v e-trzisti

Zadavatel v e-trzisti uverejni pfipravenou pisemnou zpravu zadavatele. OdeSle oznameni
do 15 dnu od data uzavieni smlouvy. (dobrovolné)

ET-010-040-050 — Uzamceni VZ
Zadavatel vefejnou zakazku uzamkne. Pokud bude VZ uzaméena, neni mozné k ni



pfikladat zadné informace, ani dokumenty, neni mozné v ramci VZ cokoliv editovat ani VZ
posouvat do dalSich aktivit.

Zadavatel vSak muze VZ odemknout, pfilozit dokumenty Ci informace k jiz provedenym

ukonum, pfip. editovat nékteré z udaju, neni vS8ak mozné presunout VZ do dalSi aktivity.
Veskeré zmény po odemceni jsou v systému zaznamenany. Nasledné uzivatel VZ opét
uzamkne.

Pokud byla VZ délena na €asti, uzZivatel uzamkne pouze tu ¢ast VZ, které se evidence
vysledku zadavaciho fizeni tykala.



ET-010-050 — PInéni smlouvy

ET-010-050-010 — Priprava objednavky

Zadavatel mize vypinit [SETUIGEIIEE, ¢imZ vytvori objednavku na poskytnuti predmétu
plnéni vefejné zakazky.

Dobrovolna

ET-010-050-020 — Odeslani objednavky dodavateli

Pokud zadavatel vyplinil [EHUIGIIEE — Objednavka, odesle prostfednictvim e-trzi§té
vytvofenou v predchazejicim kroku objednavku dodavateli/Gm.

Pokud se jedna o vefejnou zakazku na zakladé ramcové smlouvy, vybere zadavatel ze
seznamu ucastnikl ramcové smlouvy, komu objednavku odeSle. Pfi odesilani systémem
je zadavatel vyzvan k pfipojeni zaru¢eného elektronického podpisu zalozeného na
kvalifikovaném certifikatu Ci elektronickou znacku zaloZzenou na kvalifikovaném
systémoveém certifikatu (moznost vybéru) — v pfipadé zjednoduSeného podlimitniho Fizeni
a VZ zadavané na zakladé ramcové smlouvy s vice uchazeci (minitendr) vzdy, v ostatnich
pfripadech pouze kdyz v aktivité ,ET-010-010-170-020 — Stanoveni povinnosti podepisovat
datove zpravy* bylo vybrano ANO.

ET-010-050-030 — Evidence udaju tykajicich se plnéni VZ
Zadavatel mize evidovat nasledujici informace o vefejné zakazce:
= Datum zmény smlouvy

= Zménéné udaje ve smlouvé — uzivatel ulozi udaje, které se ve smlouvé zménily — do
textového pole ¢i formou pfilohy

= Dodatek ke smlouvé — uzivatel ulozi dodatek ke smlouvé

= Skute€né uhrazena cena — uzivatel zaeviduje Ciselnou hodnotu, uvede, jedna-li se o
Castku s DPH ¢i bez DPH (v ¢lenéni hodnota s DPH, hodnota bez DPH, vySe DPH), a
uréi ménu vybérem z Ciselniku mén

= Seznam subdodavatelu — uzivatel ulozi seznam subdodavatelu, pfipadné také
seznam vlastnik( akcii, ma-li subdodavatel formu akciové spole¢nosti.

Dobrovolna
ET-010-050-040 — Uverejnéni udaji tykajicich se pIlnéni VZ

Zadavatel mlze uvefejnit v e-trzisti udaje nové vlozené do e-trzisté v ramci pfedchozi
aktivity. Dobrovolna
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