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1. Ugel

Ugelem této smérnice je stanoveni zavaznych postuptl pro zadavani vefejnych zakazek
v pfipadech, kdy zadavatelem je Sprava Narodniho parku Sumava (déle jen ,Sprava“), a to
vCetné vefejnych zakazek zadavanych prostfednictvim certifikovanych elektronickych
nastroju.

2. Rozsah platnosti

Tato smérnice je zavazna pro viechny zaméstnance Spravy NP Sumava.

3. Terminy a pouzité zkratky

Zakon Zakon €.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich
pFedpist

Sprava Sprava Narodniho parku Sumava

DPH dan z pfidané hodnoty

ET elektronické trzisté

NIPEZ narodni infrastruktura pro elektronické zadavani verejnych zakazek

MZP Ministerstvo Zivotniho prostredi

E-ZAK certifikovany elektronicky nastroj k zadavani verejnych zakazek

GEMIN certifikované elektronické trzisté

UOHS Ufad pro ochranu hospodéarské soutéze

VZMR verejné zakazky malého rozsahu

VZ Verejné zakazky

VR Vybérové Fizeni

ovz Oddéleni verejnych zakazek

MT minitendr

PLENP Péce o lesni ekosystémy NP

Lesnické ¢innosti Péstebni, téZebni, lesni Skolky, pfedvyrobni Upravy a preprava dfivi

LESIS Lesnicky informaéni systém

upP Uzemni pracovisté Spravy NP Sumava

ICT Informacni a komunikacni technologie

OLP Oddéleni lesniho provozu

4. Souvisejici dokumentace
4.1.Pravni predpisy a dalSi zavazné vnéjSi dokumenty

Z&kon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisl

Tento dokument je majetkem Spréavy Narodniho parku Sumava.
Tento dokument je mimo origindl platny pouze v elektronické verzi.



Verze ¢.: 9
Néazev dokumentu:

SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK Ucinnost
0d:10. 8. 2016

Evid. €islo: S 02 C.j.: NPS 06201/2016 Strana: 6 z 1818

Nafizeni vlady ¢. 393/2015 Sh., kterym se méni nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni
finan€nich limitd pro GCely zadkona o vefejnych zakézkach, o vymezeni zbozi pofizovaného
Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni finanéni limit, a o
prepoctech Castek stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na ¢eskou ménu,
ve znéni pozdéjSich predpisl, a nafizeni vlady €. 78/2008 Sh., kterym se stanovi finanéni
limity pro Gcely koncesniho zakona, ve znéni pozdéjSich predpisu

Nafizeni vlady €. 77/2008 Sbh., o stanoveni finan¢nich limitd pro GCely zakona o vefejnych
zakazkach, o vymezeni zboZi potizovaného Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro
které plati zvlastni financni limit, a o pfepoctech ¢astek stanovenych v zakoné o vefejnych
zakazkach v eurech na ¢eskou ménu, v platném znéni

Nafizeni vlady &. 78/2008 Sbh.,, kterym se stanovi finanéni limity pro uc€ely koncesniho
zakona

VyhlaSka ¢. 392/2010 Sb., o stanoveni nalezitosti obsahu zadosti o pfedchozi stanovisko
Ministerstva financi v oblasti vefejnych zakazek

VyhlaSka €. 9/2011 Sb., kterou se stanovi podrobnéjSi podminky tykajici se elektronickych
nastroji a ukonlO ucinénych elektronicky pfi zadavani vefejnych zakazek a podrobnosti
tykajici se certifikatu shody

Vyhlaska ¢. 162/2011 Sb., o zplsobu stanoveni zvlastnich technickych podminek pro ucely
zakona o verejnych zakazkach

VyhlaSka €. 133/2012 Sbh., o uvefejiiovani vyhlaseni pro Ucely zakona o vefejnych zakazkach
a nalezitostech profilu zadavatele

VyhlaSka €. 171/2015 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 133/2012 Sb., o uverejnovani
vyhlaSeni pro ucely zakona o vefejnych zakazkach a nalezitostech profilu zadavatele
Vyhlaska &. 230/2012 Sb., kterou se stanovi podrobnosti vymezeni pfedmétu verejné
zakazky na stavebni prace a rozsah soupisu stavebnich praci, dodavek a sluZzeb s vykazem
vymer

VyhlaSka ¢. 231/2012 Sb., kterou se stanovi obchodni podminky pro vefejné zakazky na
stavebni prace

VyhlaSka €. 232/2012 Sbh., o podrobnostech rozsahu oduvodnéni Gc¢elnosti vefejné zakazky a
oduvodnéni verejné zakazky

Vyhlaska €. 328/2006 Sh., kterou se stanovi pausalni ¢astka nakladu fizeni o pfezkoumani
ukonl zadavatele pro G€ely zakona o vefejnych zakazkéach.

Zéakon €. 167/2012 Sb., kterym se méni zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a 0 zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, zakon &. 227/2000 Sh., o
elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich zakonl (zakon o elektronickém
podpisu),ve znéni pozdéjSich predpisu, a dalSi souvisejici zakony

Tento dokument je majetkem Spréavy Narodniho parku Sumava.
Tento dokument je mimo origindl platny pouze v elektronické verzi.




Verze ¢.: 9
Néazev dokumentu:

SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK Ucinnost
0d:10. 8. 2016

Evid. €islo: S 02 C.j.: NPS 06201/2016 Strana: 7 z 1818

Usneseni vlady €. 343 ze dne 10. 5. 2010, k pouzivani ET, v Uplném znéni
Usneseni vlady €. 451 ze dne 15. 6. 2011, k Seznamu komodit

Pravidla systému pouzivani ET subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych
komodit (pfiloha k usneseni viady €. 451 a ¢. 933) z 1. 7. 2012

Usneseni vliady CR ze dne 14. prosince 2011 & 930, o Minimalnim povinném seznamu
komodit povinné nakupovanych s vyuZitim institutu centralniho zadavatele v ramci resortnich
systému centralizovaného zadavani verejnych zakazek v souladu s minimalnimi pozadavky
na vytvoreni a provoz resortnich systém( centralizovaného zadavani verejnych zakazek

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. Unora 2014 o zadavani
vefejnych zakazek

Nafizeni Komise (EU) ¢&. 1251/2011 ze dne 30. listopadu 2011, kterym se méni
smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES a 2009/81/ES ohledné prahovych
hodnot pouzivanych pfi postupech zadavani zakazek

Véstnik vefejnych zakazek (www.vestnikverejnychzakazek.cz)

Ciselnik NIPEZ

Metodika zadavani vefejnych zakazek (31.12. 2015) — MMR Strategie elektronizace
zadavani verejnych zakazek pro obdobi let 2016 az 2020, vyhodnoceni efektivity fungovani a
navrh dalSiho postupu vyuzivani elektronickych trzist vefejné spravy a navrh povinného
pouzivani NEN

Smérnice MZP CR &. 5/2013

Pfikaz ministra €. 9/2013

Pokyn MZP &. 2/2012 k RSCZ

Nafizeni MZP &. j. 4814 — nakup informac¢nich technologii pfes ET

4.2.Vnitini pfedpisy Spravy

R 04 Organizaéni fad

R 02 Spisovy Fad

S 15 K obéhu ucetnich doklad
S 20 Pfiruc¢ka lesnickych €innosti
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4.3.Sablony a formulare

F 69/S015 - Objednavka

F 130/S02 - ProhlaSeni zaméstnance o nepodjatosti

F 157/S02 - FormuléF pro zadani vefejné zakazky

F 160/S02 — Vzor Zadavaci podminky

F 162/S02 - Vzor pfilohy ¢estné prohlaSeni o neexistenci stfetu zajmu

F 163 a/S02 - Vzor kupni smlouvy — ekonomicka ¢innost

F 163 b/S02 - Vzor kupni smlouvy — vefejnopravni ¢innost

F 163 ¢/S02 - Vzor kupni smlouvy— ekonomicka ¢innost_vefejnopravni ¢innost

F 164 a/S02 - Vzor smlouvy o dilo

F 164 b/S02 - Vzor smlouvy o dilo

F 164 ¢/S02 - Vzor smlouvy o dilo

F 164 d/S02 - Vzor smlouvy o dilo

F 164 e/S02 - Vzor smlouvy o dilo

F 164 f/S02 - Vzor smlouvy o dilo

F 165 a/S02 - Vzor smlouvy o dilo na stavebni prace — ekonomicka ¢innost

F 165 b/S02 - Vzor smlouvy o dilo na stavebni prace — vefejnopravni ¢innost

F 165 ¢/S02 - Vzor smlouvy o dilo na stavebni prace — ekonomicka ¢innost vefejnopravni
¢innost

F 168/S02 - Vzor rozhodnuti o vylou€eni uchazece

F 169/S02 - Vzor rozhodnuti o zruSeni zadavaciho Fizeni

F 177/S02 - Vzor pfilohy ¢estné prohlaseni o splinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu
F 08/S02 - Vzor jmenovani komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

F 09/S02 - Vzor protokolu z otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

F 11/S02 - Vzor rozhodnuti o vybéru nabidky

F 13/S02 - Vzor zadosti o udéleni vyjimky ze zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

VySe uvedené Sablony a formulare jsou pro zadavani vefejnych zakadzek na Spravé zavazné.
4.4.Prilohy

Priloha €. 1 - Rozdéleni zakazek

Priloha ¢. 2 - E-ZAK manudl zadavatele

Pfiloha €. 3 - Metodick&d napovéda GEMIN (pouze v elektronické podobé)

Priloha €. 4 — Manual pro zadavani vefejnych zakazek prostfednictvim minitendra

5. Obecna ustanoveni

5.1.1. Predmét smérnice

Tato smérnice upravuje a sjednocuje pro vnitfni potfebu postup a odpovédnost pfi zadavani
vefejnych zakazek Spravou, jako vefejnym zadavatelem.

Podle této smérnice se postupuje i pfi zadavani vefejnych zakazek financovanych a
spolufinancovanych z prostfedk Evropské unie. Povinnosti vyplyvajici z pravidel pro
zadavéani vefejnych zakazek financovanych a spolufinancovanych z prostfedkd Evropské
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unie tim nejsou dotéeny. Pokud tato pravidla vyluéuji pouziti nékterych ustanoveni této

smérnice, bude postupovano podle podminek a postupu Evropské unie, véetné formulard.
Obdobné se postupuje i v pfipadé dalSich zahrani¢nich zdroja financovani.

Pfi zadavani vefejnych zakazek postupuje zadavajici Utvar Spravy v souladu s usnesenimi
vlady, které problematiku upravuiji.

5.1.2. Vymezeni pojmu
Pro Ucely této smérnice jsou pouzity vdechny definice pojmud uvedené v Zakoné.

e Verejnou zakazkou se pro Ucely této smérnice rozumi zakazka zadavana Spravou
na zakladé pisemné smlouvy uzaviené s jednim ¢&i vice dodavateli, za pisemnou
Gpravu smlouvy je povazovana i pisemna objednavka, jejimz pfedmétem je Uplatné
poskytnuti dodavek ¢&i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci

e Zadavajicim Utvarem je Utvar Spravy, do jehoZ plsobnosti patfi pofizeni predmétu
vefejné zakazky nebo pro ktery je vefejna zakazka realizovdna a jenz ma pro
vefejnou zakazku zajistény rozpodtové prostredky

e Zadéavajici osobou je vedouci zadavajiciho utvaru nebo jim pisemné povéfeny
zameéstnanec, ktery provadi formalni Ukony zadavaciho fizeni za zadavatele pro
verejné zakazky malého rozsahu

e Elektronické trzisté (dale jen ,e-trzisté") je elektronicky nastroj GEMIN spliujici
podminky dle ustanoveni § 149 Zakona a pfisluSnych provadécich predpisu

e Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj E-ZAK splnujici podminky dle
ustanoveni 8§ 149 Zakona a prislusnych provadécich predpisti dostupny na
https://fezak.mzp.cz/profile_display 9.html

6. Zakladni principy zadavani verejnych zakazek

6.1. Povinnosti Zadavatele

Zadavatel je povinen pfi zadavani verejnych zakazek dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace a principy hospodarnosti, efektivnosti a acelnosti
v souladu s § 6 Zakona.

Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni t¢ém dodavatelim, ktefi maji sidlo nebo
misto podnikani v jiném c¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maiji
s Ceskou republikou & Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici pFistup
dodavatelu z téchto statd k zadavané vefejné zakazce.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni
predpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené Zakonem nebo touto smérnici.
Zadavatel nesmi zaroven sloucit pfedméty verejnych zakazek tak, aby tim doSlo k omezeni
potenciondlniho okruhu dodavateldl v rozporu se zasadami uvedenymi v § 6 Zakona. Pfi
stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla pofidit v pribé&hu Gcetniho
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obdobi. Je-li vefejna zakazka rozdélena na ¢asti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty
rozhodujici soucet predpokladanych hodnot v3ech €asti verejné zakazky.

Zadavatel je zejména povinen:

e pofizovat o vSech dkonech listinnou i elektronickou dokumentaci, kterd umozni ukony
zadavatele nezavisle pfezkoumat;

s vz

e opatfit vSechna rozhodnuti Fadnym oddvodnénim;

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy,
kterou uzaviel s vybranym dodavatelem. Za podstatnou se povaZuje takovd zména, ktera by:

e rozSifila pfedmét vefejné zakazky; tim neni dotéeno ustanoveni § 23 odst. 5 pism. b)
a § 23 odst. 7 Zakona;

e za pouziti v plivodnim zadavacim Fizeni umoznila G¢ast jinych dodavatel(;

e za pouziti v pavodnim zadavacim Fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky
(napf. vramci smluvniho vztahu neoddvodnéna zména terminu realizace, zména
sankci atd.)

¢ ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele.

e

nabidek vzdy provést komise ustanovena zadavatelem.

6.2.0soby opravnéné jednat za zadavatele

V pripadé zadavaciho fizeni na vefejné zakazky je opravnén jednat za zadavatele feditel
Spravy, neni-li dale stanoveno jinak, a to v tomto rozsahu:

schvaluje zadévaci podminky (vyzvu, zadavaci dokumentaci);

rozhoduje o zméné zadavacich podminek

jmenuje hodnotici komisi;

rozhoduje o vylouéeni uchazece;

rozhoduje o vybéru nejvhodnéjSi nabidky; v pfipadé, Ze toto rozhodnuti neni
v souladu s doporuéenim hodnotici komise, pak je povinen takové rozhodnuti
dostate¢né zddavodnit;

¢ rozhoduje o namitkach uchazece proti Ukonaim zadavatele

e rozhoduje o zruSeni zadavaciho fizeni;

e podepisuje smlouvu s uchazecem, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvyhodnéjsi

Termin pro rozhodnuti v téchto vécech, pokud neni dan zakonem kratSi termin, je maximalné
pét pracovnich dnl. V pfipadé dlouhodobé nepfitomnosti zadavatele musi byt uréen jeho
zastupce.
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6.3.Povinnosti oddéleni vefejnych zakazek

Za Spravu vykonava prava a povinnosti zadavatele Oddéleni verejnych zakazek, neni-li
uvedeno jinak, zejména:

o metodicky Fidi postup jednotlivych Gtvard Spravy (zadavajicich osob) pfi zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu, poskytuje odbornou konzultaéni ¢innost;

e provadi kontrolu formalné pravnich naleZitosti zadavacich podminek z hlediska
splnéni pozadavk( této smérnice a zakona a jejich Uplnosti pfedloZzenych zadavajici
osobou pfed zahajenim zadavaciho Fizeni

e v pfipadé, Ze administrativné vykonava verejnou zakdzku malého rozsahu, je
zadavajici atvar povinen poskytnou dokumentaci potfebnou kvypsani VZ.
Dokumentace bude pfedana v listinné i elektronické podobé. K dokumentaci bude
pfiloZzen vyplnény formulér F 157

e zazada o souhlas MZP pied zadanim vefejné zakazky, pokud pFedpokladana
hodnota plnéni vefejné zakéazky ¢ini vice jak 1 000 000,-K¢&, v pfipadé dotacnich
projektd od 1,-K¢&.

e administrativné vykonava zadavaci fizeni v podlimitnim i nadlimitnim rezimu,

zadavajici Gtvar je povinen poskytnout dokumentaci potfebnou kvypsani VZ.

Dokumentace bude pfedana v pisemné i elektronické podobé

zadavajici utvar predava v listinné i elektronické podobé firmy k osloveni

zadavaijici Utvar zodpovida za vybér, pouZiti a Gpravy pfislusného vzoru smlouvy

uchovava dokumentaci zadavacich fizeni u zakazek velkého rozsahu

vyhotovuje rozhodnuti o namitkach proti tkoniim zadavatele

pfipravuje podklady pro spravni fizeni vedené v souvislosti s vefejnou zakézkou pred

Ufadem pro ochranu hospodafské soutéZe a pro navazujici Fizeni vedena pred

spravnimi soudy

e metodicky Fidi UP pfi zadavani vefejnych zakéazek prostfednictvim minitendrd v E-
ZAKu

e z dlvodu slozitosti MT na lesnické ¢innosti bude vykonavat namatkovou kontrolu
v pribéhu zadavani a archivace dokumentu

6.4.Povinnosti zadavajici osoby

Kazda zadavajici osoba je povinna vyuZivat pfi zadavéni vefejné zakazky elektronicky
nastroj E-ZAK, a to v souladu s jeho Manualem pro zadavatele (viz pfiloha ¢. 2 Smérnice).
Povéfeny zaméstnanec ma pravo a u komodit povinné pofizovanych a obméfovanych
prostfednictvim elektronického trzisté (usnesenim vlady &. 451 ze dne 15. 6. 2011) povinnost
vyuzit elektronického trzist¢ GEMIN, a to v souladu s Metodickou napovédou GEMIN (viz
pfiloha €. 3 Smérnice)

KaZzda zadavajici osoba je povinna postupovat, tak aby nedochazelo k déleni pfedmétu
zakazky na mensi, formélné samostatné zakazky s cilem snizit hodnotu zakézky pod
stanovené limity pro jednotlivé postupy. S ohledem na tento poZzadavek je povinna v pfipadé
stanoveni predpokladané hodnoty vzit v Gvahu vSechna obdobna spolu souvisejici plnéni,
kterd zamysli pofidit v pribéhu jednoho u€etniho obdobi (1 rok) a tato plnéni secist, nebo
vSechna plnéni, jejichz pfedméty plnéni tvofi jeden funkéni celek. Z tohoto divodu vede

Tento dokument je majetkem Spréavy Narodniho parku Sumava.
Tento dokument je mimo origindl platny pouze v elektronické verzi.




Verze ¢.: 9
Néazev dokumentu:

SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK Ucinnost
0d:10. 8. 2016

Evid. €islo: S 02 C.j.: NPS 06201/2016 Strana: 12 z 1818

evidenci jiz uskuteénénych plnéni. Zadavajici osoba neni povinna scitat prfedpokladané
hodnoty zakazek, které budou pofizovany nahodile a které nelze objektivné dopfedu vubec
predvidat jako duasledek nepredvidatelnych poskozeni a zni€eni ur€itych majetkovych
hodnot.

Zadavajici osoba musi vypisovat cyklickd vybérova fizeni minimalné po tfech mésicich.
Zadavajici Utvar je povinen provozovat v rdmci své pasobnosti systém sbéru pozadavka,
které eviduje a na jejich zakladé vypisuje VR. Forma poZadavki neni stanovenda, musi viak
byt pradkazna pro pfipadnou kontrolni &i auditni ¢innost.

Terminovy kalendar pro predkladani seznamu pozadavk( na zadavani VZ:
31.1.,30.4,,31.7., 30. 10.

Kazda zadavajici osoba je povinna ve vztahu ke konkrétnimu zadavacimu fizeni, vypinit
Cestné prohlaSeni o nepodjatosti (F130/S02).

6.5.Povinnosti zaméstnanci Spravy

Zaméstnanci Utvar( organizace, ktefi pozaduji provedeni zadavaciho fizeni, jsou povinni
svlj pozadavek, véetné nutnych podkladl v rozsahu stanoveném zékonem, postoupit
zadavajici osobé v dostate€ném casovém predstihnu zohlednujicim Ihity stanovené
zakonem, popf. internimi pfedpisy organizace, pro jednotlivé Ukony zadavatele a ostatnich
UCastnik zadavaciho fizeni. Zadavajici utvar odpovida za vybér, pouziti a Upravy
pfislusného vzoru smlouvy.

7. Postupy pfi zadavani verejnych zakadzek malého rozsahu

7.1.Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo
stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota nepfesahne hodnotu 100.000,-
K€ bez DPH

Pokud bude predpokladdana hodnota verejné zakadzky mensi nez 100.000,- K& bez DPH, je
mozné plnéni namisto smlouvy zajistit objednavkou pfi plnéni do 50.000,- K& bez DPH
véetné nebo smlouvou nad 50 tis. KE bez DPH a zadavajici osoba je povinna dodrzet
alespon zasady uvedené v ¢l. 6.1. Pfedmét plnéni pofizuje zadavajici osoba za cenu v misté
a Case obvyklou, na zakladé objektivni informovanosti o trhu.

7.2.Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo
stavebni préace, jejichz predpokladana hodnota nepfesahne hodnotu 200.000,-
Ké bez DPH

Vefejnou zakazku s predpokladanou hodnotou pInéni od 100.000,- K& do 200.000,- K&
Ize zadat pfimo jednomu dodavateli, pfedmét plnéni zadavajici osoba pofizuje na
zékladé vzorové smlouvy za cenu v misté a Case obvyklou, na zakladé objektivni
informovanosti o trhu. Zadavajici osoba je povinna dodrzet alespon zasady uvedené
v &l 6.1.
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7.3.Zadavani zakazek na dodavky a sluzby, jejichZz predpokladana hodnota
pfesédhne hodnotu 200.000,- K€ bez DPH a nepfesahne hodnotu 2.000.000,- Ké
bez DPH a na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota pFesahne

hodnotu 200.000,- K& bez DPH a nepfesahne hodnotu 6.000.000,- Ké bez DPH

Zadavajici osoba je povinna pfed zadanim vefejné zakazky vypracovat predbézné
zakladni parametry verejné zakazky na Formulafi pro zadani vefejné zakazky (F157).
Formulaf necha zajistit podpisy pfislusnymi osobami a dale tento formulaf slouzi jako
kontrolni list celé zakdzky malého rozsahu.

Oddéleni vefejnych zakazek si po predlozeni zadavacich podminek zadavajici osobou
vyzada predchozi souhlas MZP pfi zaméru zadat vefejnou zakazku s predpokladanou
hodnotou pInéni nad 1.000.000,- K& a u vefejné zakazky, jejimz pfedmétem plnéni jsou
poradenské a/nebo marketingové a jiné obdobné sluzby, v&etné pravnich sluzeb bez
ohledu na stanoveni finan¢niho limitu.

Zadavajici osoba je povinna zvefejnit vyzvu k podani nabidek na profilu Spravy. Lhita pro
podani nabidek nesmi byt zadavajici osobou stanovena kratsi jak 4 pracovni dny s tim,
Ze lhata pocne plynout dne nasledujiciho po zvefejnéni Vyzvy na profilu Zadavatele.
Lhata je dodrZzena, pokud bude nabidka doruéena ve lhaté k podani nabidek. Pokud bude
k podani nabidky povinna prohlidka mista plnéni, musi byt minimalni Ihita pro podani
nabidek 15 kalendafnich dni. Vyzva musi obsahovat ustanoveni, Ze zadavatel ma
opravnéni zadavaci fizeni zrusit.

Zadavajici osoba vyzyva nejméné 3 dodavatele k predloZeni nabidky u zakdzek malého
rozsahu, jejichz predpokladana hodnota pfesdhne hodnotu 200.000,- K& bez DPH
(uzaviena vyzva).

U verfejnych zakazek malého rozsahu s hodnotou zakazek na dodavky a sluzby, jejichz
predpokladana hodnota pfesahne hodnotu 750.000,- K& bez DPH a na stavebni prace,
jejichz predpokladana hodnota pfesdhne hodnotu 2.500.000,- K& bez DPH zadavajici
osoba vyzyva nejméné 5 dodavatell k pfedloZeni nabidky (oteviena vyzva).

Lhuata pro podani nabidek nesmi byt zadavajici osobou stanovena kratSi jak 6 pracovnich
dni s tim, Ze Ih(ta po¢ne plynout dne néasledujiciho po zvefejnéni Vyzvy na profilu
Zadavatele. Lhata je dodrZzena, pokud bude nabidka doru¢ena ve Ihaté k podani nabidek.
Pokud bude k podani nabidky povinna prohlidka mista pInéni, musi byt minimalni lhdta
pro podani nabidek 15 kalendafnich dni.

Zadavajici osoba vyzve pouze takové dodavatele, o kterych mé divodné za to, Ze jsou z
hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni schopni fadné a
v€as dodat; v pfipadé, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym plnénim nizsi pocet
dodavatelt, nez ma byt vyzvan, obraci se zadavatel s vyzvou k podani nabidky na
vSechny takové dodavatele.

Osobné doru¢ené nabidky na plnéni zakazky jsou pfijimany proti potvrzeni o podani v
podatelné organizace. Nabidky jsou evidovany podle pofadi doru€eni s uvedenim dne a
hodiny doruceni. Ve stejné evidenci jsou obdobnym zplisobem evidovany nabidky doruc¢ené
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postou. Zadavajici osoby jsou povinny o zadani zakazky informovat zaméstnance podatelny
pfedem a seznamit je se vSemi skute¢nostmi, vyluCujicimi vzajemnou zaménu
doru¢ovanych nabidek.

Nabidky na plnéni zakazky otevira a posuzuje tficlenna hodnotici komise slozena vzdy z
vedouciho pfislusného utvaru nebo jeho zastupce a zaméstnance oddéleni vefejnych
zakéazek, dle jmenovani komise feditelem. Reditel jmenuje spoleéné s tfiglennou komisi 3
nahradniky.

Jako nejvyhodnéjsi komise vyhodnoti nabidku podle kritérii uvedenych v zadavacich
podminkach. Pokud budou nabidky na plnéni vefejné zakazky hodnoceny dle ekonomické

e

70%, ostatni kritéria mohou byt max. do vy3e 30% z celkového hodnoceni.

Zadavajici osoba je povinna zvefejnit na profilu zadavatele podepsanou smlouvu véetné
jejich nedilnych pfiloh s kone&nou cenou pfesahujici ¢astku 500.000,- K& bez DPH
bezodkladné po podepsani smiouvy.

Se souhlasem Feditele organizace a pfisluSného naméstka Ize provést zadani zakazky
pfimo vybrané osobé, jedna-li se o havarii ¢i 0 neodkladnou potfebu organizace, popf.
pokud toto bude odivodné&no ve smyslu zakona o vefejnych zakazkach. Reditel Spravy je
opravnén udélit vyjimku z postupu dle téchto ustanoveni smérnice, a to na zakladé
Zadosti (F13).

8. Zadavani verejnych zakazek velkého rozsahu

Pfi zadavani verejnych zakazek, u nichZz pFfedpokladana hodnota presdhne hodnotu
2.000.000,- K& bez DPH na dodavky a sluzby a hodnotu 6.000.000,- K& bez DPH u
stavebnich praci, je zadavajici osoba povinna se Fidit ustanovenimi Zakona.

Jako nejvyhodnéjSi bude vyhodnocena nabidka, kter4 bude nejvyhodnéjsi dle kritérii
uréenych v zadavacich podminkach vefejné zakazky.

Clenem hodnotici komise u podlimitnich vefejnych zakézek a u nadlimitnich vefejnych
zakéazek musi byt vZzdy vedouci oddéleni vefejnych zakazek, pravnik nebo vedouci odboru
vnitfni spravy a zastupce zadavajiciho Utvaru. Hodnotici komise musi mit alespori 5 ¢lenl a
5 nahradnikd. Je-li to odivodnéno pfredmétem verfejné zakazky, musi mit hodnotici komise
nejméné jednu tfetinu €lend s prisluSnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky.

9. Zadavani zakazek na elektronickém trzisti

Vefejné zakazky zadavané prostfednictvim ET jsou zadavany v souladu s ¢l. 6.2. této
smérnice.

Verejné zakazky do 100.000,- K& jsou prostfednictvim trzisté zadavany pfimym zadanim
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jednomu uchazedi, s vyjimkou komodit ICT.

Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby od 100.000,- K& do 750.000,- K¢ a
vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace od 100.000,- K& do 2.500.000,- K¢ jsou
zadavany uzavienou vyzvou s oslovenim 3 dodavatell. Vefejné zakazky malého rozsahu
nad témito limity jsou zadavany otevienou vyzvou s oslovenim 5 dodavatelu.

Komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek neni tfeba jmenovat, pokud je vefejna
zakdzka malého rozsahu zadavana prostiednictvim elektronického trzisté a soucasné je

e

Povinné formulare, které musi obsahovat zadavaci fizeni:

F 157/S02 - FormuléF pro zadani vefejné zakazky

F 130/S02 - ProhlaSeni zaméstnance o nepodjatosti

F 160/S02 — Vzor Zadavaci podminky

F 162/S02 - Vzor pfilohy ¢estné prohlaSeni o neexistenci stfetu zajmu

F 08/S02 - Vzor jmenovani komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek (pokud je
ustanovena komise)

F 11/S02 - Vzor rozhodnuti o vybéru nabidky

F 168/S02 - Vzor rozhodnuti o vylou€eni uchazece

F 169/S02 - Vzor rozhodnuti o zruSeni zadavaciho Fizeni

F 177/S02 — Vzor prilohy ¢estné prohlaSeni o spinéni zakladnich kvalifikaénich predpokladu
Prostou kopii uzaviené smlouvy ¢i objednavky s vitéznym uchazecem

Dale budou na trzisti soutéZzeny vefejné zakazky na komodity zadavané ve zjednoduSeném
podlimitnim Fizeni.

10. Centralizované zadavani verejnych zakazek

Centralizované zadavani urcitych komodit probiha v souladu s internimi predpisy centralniho
zadavatele a smlouvou uzavienou mezi Centralnim zadavatelem a Spravou.

Pfedmétem centralizovaného zadavani jsou elektrickd energie, plynna paliva,
telekomunikaéni sluzby, kancelafska technika a zafizeni, pocitate a stroje na zpracovani
dat, osobni vozidla, bezpecnostni sluzby, nabytek, kancelafské potfeby a dalSi komodity dle
smluv o centralizovaném zadavani.

Odudvodnénou vyjimku z centralizovaného zadavani schvaluje MZP. Tyto komodity se
pofizuji v nezbytné nutnych pfipadech (napf. havarie pocitacové sité) a nezbytné nutném
rozsahu. V rdmci postupu nesmi byt zmaren smysl a Ucel centralizovaného zadavani.
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11. Minitendry nalesnické €innosti

Z pusobnosti této smérnice je vyfnato zadavani verejnych zakdzek na zakladé Ramcovych
smluv uzavienych svice dodavateli na prace v lese. Zadavani téchto zakazek probih&
prostfednictvim profilu zadavatele E-ZAK, Zadéavajici osoby z odboru PLENP jsou povinni
postupovat dle manualu pro zadavani verejnych zakazek prostfednictvim MT zpracovanym
Oddélenim vefejnych zakazek.

Povinnosti zadavajicich osob:

- Zadavajici osoba je zaméstnancem odboru PLENP — pracovnik UP nebo pracovnik
OLP, podfizeny v ramci odboru PLENP

- K zadavani MT vyuziva systém E-ZAK

- Zadavajici osoba je metodicky fizena OVZ prostfednictvim Metodického pokynu
(Manuélu) pro zadavani vefejnych zakazek prostrednictvim minitendri

- Zadavajici osoba je povinna dodrZovat ostatni ustanoveni této smérnice a Zakona

- Zadavajici osoba je povinna pouzivat Upravy systému E-ZAK a LESIS pro zadavani
MT na lesnické ¢innosti

- Zadavajici osoba je povinna dle Zakona uvefejiiovat do Véstniku vefejnych zakazek
souhrnné ozndmeni o zadani vefejné zakazky

11.1. Jednaci Fizeni bez uvefejnéni na verejné zakazky zadavané na zakladé
ramcovych smluv

Vedouci Uzemniho pracovisté je zmocnén k podpisu a odeslani vyzvy k jednéni v jednacim
fizeni bez uvefejnéni, k ustanoveni hodnotici komise, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky, k podpisu smlouvy svybranym dodavatelem a k podpisu pisemné zpravy
zadavatele. Hodnotici komise musi mit alespon 5 ¢lend a 5 ndhradnikd. Clenem hodnotici

komise u téchto vefejnych zakazek musi byt vzdy vedouci UP, ekonom UP, zéstupce
z oddéleni lesniho provozu, referenti UP.

OVZ je povinné zakazku uvefejnit dle platného Zakona.

12. Prezkoumani namitek
Zadavajici osoba ma povinnost bezodkladné informovat vedouciho oddéleni vefejnych

zakazek o podanych namitkach a poskytnout potfebnou soucinnost pfi jejich vyporadani.
Rozhodnuti o nadmitkach vyhotovi oddéleni vefejnych zakazek a podepiSe feditel Spravy.

13. Protikorupéni strategie

Do obchodnich podminek a vzoru smlouvy je zadavajici osoba povinna zapracovat opatfeni
k zamezeni vzniku korupce. K tomuto U¢elu slouZi texty vzorovych smluv.
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V zadavaci dokumentaci jsou zakotvena a stanovena dalSi opatfeni k zamezeni vzniku
korupce, k tomuto Ucelu se vyuZije nasledujici text:

.V pripadé zjisténi neetickych praktik uchaze€e (nabizeni, poskytnuti, pfijimani nebo
zprostredkovani néjakych hodnot nebo vyhod s cilem ovlivnit chovani nebo jednani
kohokoliv pfimo nebo nepfimo v zadavacim fizeni) i rozporu €estného prohlaseni
uchazecCe a skutecnosti ovéfenych zadavatelem na zakladé spolehlivych informaci,
pfipadné i na zakladé vyuZiti pozadani uchazeCe o pisemné vysvétleni nebo po
pfizvani uchazeCe pro Gstni vysvétleni, vylouc¢i zadavatel takového uchazece
bezodkladné ze zadavaciho fizeni."

Pfi pfedkladani nabidky musi uchaze¢ predlozit Cestné prohlaSeni, Ze neni osobou blizkou
dle ustanoveni 8 22 zakona ¢€.89/2012, Sb., Obcanského zakoniku, v platném znéni, ve
vztahu k zadavateli, ani k subjektim podilejicim se na pfipravé tohoto zadavaciho fizeni,
neni ani v jiném obdobném spojeni (napf. pracovnim, majetkovém, personalnim).

14. Uchovavani dokumentace

Dokumentaci o vefejné zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentd v listinné nebo
elektronické podobé, jejichZz pofizeni v prabéhu zadavaciho Fizeni nebo po jeho ukonc&eni,
vyzaduje zdkon ¢&i tato smérnice, v€etné Uplného znéni originlt nabidek vSech dodavatelld a
uzavienych smluv.

Uchovavani dokumentace o vefejné zakazce zajistuje zadavajici osoba v pfipadé verejnych
zakazek malého rozsahu, v pfipadé podlimitnich a nadlimitnich fizeni oddéleni vefejnych
zakazek v souladu se Spisovym fadem organizace.

Povinnost uchovavat dokumentaci o vefejné zakazce trva po dobu 10 let od uzavieni
smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni zadavaciho Fizeni.

15. Spoleéna a zavére€na ustanoveni

V pfipadé, Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem nebo internimi pfedpisy
MZP a mohla timto zpsobem ovlivnit vybér nejvhodné&jsi nabidky, rozhodne Feditel Spravy o
novém posouzeni a hodnoceni nabidek. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi
jinou hodnotici komisi, popf. provede nové posouzeni a hodnoceni nabidek sam. Davody pro
nové posouzeni a hodnoceni nabidek budou soucasti dokumentace k vefejné zakazce.

Kontrola plnéni této smérnice je vykonavana v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sbh., o
financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o finanéni kontrole),
v plathém znéni, a jeho provadécimi pfedpisy. Kontrola organu dohledu je provadéna dle
Zéakona.
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Za spravnost zadavani verejnych zakazek malého rozsahu v souladu se Zakonem a v
souladu s touto smérnici je odpovédna zadavajici osoba, a to po obsahové i formalni
strance.

Oddéleni verejnych zakazek do 5 pracovnich dni po pfedlozeni zadavajici osobou, neni -li
pfed zadanim vefejné zakazky vyZadovan predchozi souhlas MZP, posoudi zadavaci
podminky u zakazek malého rozsahu v souladu se Zakonem a s touto smérnici.

Za spravnost zadavani verejnych zakazek velkého rozsahu v souladu se zdkonem a v
souladu s touto smérnici je odpovédna po strance obsahové zadavajici osoba, a po strance
formalni oddéleni vefejnych zakéazek.
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