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ET-010-010 – Specifikace VZ

Jedná se specifikaci veřejné zakázky, která předchází samotnému zadávacímu řízení, 
příp. specifikaci průzkumu trhu, pokud zadavatel nezaložil VZ, ale průzkum trhu.

ET-010-010-010 – Založení nové VZ/nového průzkumu trhu do systému 
Zadavatel buď založí do systému novou VZ  nebo založí nový průzkum trhu do systému

SUBPROCES
ET-010-010-020 - Specifikace základních údajů o VZ
Pokud zadavatel v Předmětu VZ uvede, že je VZ dělena na části, specifikace základních 
údajů se týká všech částí VZ (nikoli pouze jednotlivých částí.)
ET – 010-010-020-010 - Název VZ 
Zadavatel vyplní název veřejné zakázky (možné používat zkratku VZ), max. počet znaků 
textového pole je 255.
ET – 010-010-020-020 - Evidence kontaktních údajů (dobrovolné)
Zadavatel vybere z registru zadavatelů osobu oprávněnou jednat jménem či za daného 
zadavatele. Pokud tato osoba není zaregistrovaná, zadavatel uvede do textových polí 
následující informace:

 titul před jménem,
 jméno,
 příjmení,



 titul za jménem,
 funkce/pracovní pozice,
 další informace.

Dále zadavatel výběrem z registru zadavatelů uvede kontaktní osobu. 
ET – 010-010-020-030 - Předmět VZ 
Zadavatel vyplní stručný popis VZ. Ke každé položce zadavatel uvede následující údaje:

 Název položky
 Kód z číselníku NIPEZ – zadavatel vybere jeden kód z číselníku NIPEZ, 

záleží na zadavateli, jakou úroveň podrobnosti číselníku NIPEZ zvolí
 Kód z hlavního slovníku číselníku CPV

V případě, že je VZ rozdělena na části, zadavatel uvede, je-li každá položka samostatnou 
částí VZ či jestli více položek tvoří jednu část VZ. V druhém případě vyznačí ty položky, 
které společně tvoří jednu část VZ.
Ke každé části VZ zadavatel může uvést název, případně stručný popis. Dále může 
zadavatel uvést i následující údaje:

 Příloha popisu položky – možnost nahrání k popisu položky libovolnou 
přílohu

 Parametry položky – možnost specifikovat předmět VZ pomocí atributů 
 Identifikace položky dle vlastní klasifikace zadavatele - možnost vložit kód či 

název z vlastní komoditní klasifikace
 Množství za položku – číselné vyjádření množství v zadaných měrných 

jednotkách
 Měrná jednotka za položku – definice měrné jednotky

ET – 010-010-020-040 - Druh VZ (povinné)
Zadavatel určí druh VZ výběrem jedné z možností:

▪ Dodávky – ve smyslu §8 ZVZ
▪ Služby – ve smyslu §10 ZVZ
▪ Stavební práce – ve smyslu §9 ZVZ

Pokud zadavatel vybral variantu služby a zadavatel zároveň spadá do kategorie 
zadavatele Česká republika (§2 odst. 2 písm. a) ZVZ) či státní příspěvková organizace (§2 
odst. 2 písm. a) ZVZ) (viz profil zadavatele), zadavatel určí, jestli se jedná o službu 
uvedenou v příloze č. 1 k ZVZ v kategorii 5, jejíž klasifikace podle přímo použitelného 
předpisu ES odpovídá referenčním číslům CPC 7524, 7525 a 7526, a v kategorii 8 nebo 
uvedenou v příloze č. 2 k ZVZ, a to formou volby ANO/NE. 
Pokud zadavatel vybral variantu dodávky a zároveň je zadavatelem Ministerstvo obrany, 
IČ 60162694, musí dále uvést, jedná-li se o předmět VZ uvedený v seznamu zboží, který 
je přílohou k nařízení vlády č. 77/2008 Sb. 

ET – 010-010-020-050 - Evidence, je-li VZ zadávána na základě rámcové smlouvy 



Pokud je VZ zadávaná na základě rámcové smlouvy, vybere zadavatel variantu ANO.
ET – 010-010-020-060  - Určení RS, na základě které je VZ zadávána 
Zadavatel vybere příslušnou RS z registru rámcových smluv, které jsou ve stavu „aktivní“.
 ET – 010-010-020-070 - Předpokládaná hodnota VZ 
Zadavatel stanoví předpokládanou hodnotu pro celou VZ, pokud je VZ dělena na části, tak 
pro všechny části VZ zvlášť.
Celé číslo, max. 12 číslic, v jaké měně je hodnota uvedena, částka bez DPH.
Pokud je předmět VZ specifikován více než jednou položkou, zadavatel l může určit 
předpokládanou hodnotu buď pro VZ jako celek či může předpokládanou hodnotu určit ke 
každé položce zvlášť. Pokud zadavatel zvolí druhý přístup, tj. stanovení předpokládané 
hodnoty u každé položky zvlášť, musí předtím v aktivitě „ET-010-010-020-020 – Předmět  
VZ“ stanovit množství a měrnou jednotku (pokud tyto dva údaje neuvede, systém mu 
nedovolí předpokládanou hodnotu po položkách určit). Dále určí:

 Předpokládaná hodnota na 1 měrnou jednotku – číselné vyjádření předpokládané 
hodnoty ve zvolené měně. Měna musí být totožná u všech položek.

Pokud zadavatel rozhodne, že předpokládanou hodnotu stanoví po položkách, musí tak 
učinit u všech položek. Následně systém automaticky předpokládané hodnoty sečte, 
výsledná suma je předpokládanou hodnotou celé VZ.
Pokud je VZ dělena na části, předpokládanou hodnotu uživatel stanovuje u každé části 
zvlášť. Předpokládaná hodnota celé VZ se pak spočte automaticky systémem. I u částí VZ 
platí to, co je popsáno v předchozím odstavci: Pokud jsou jednotlivé části VZ 
specifikovány více než jednou položkou, uživatel může určit předpokládanou hodnotu buď 
pro část VZ jako celek či může předpokládanou hodnotu určit ke každé položce v rámci 
dané části VZ zvlášť. V druhém případě systém automaticky předpokládané hodnoty u 
všech položek v rámci dané části sečte. Výsledný součet bude tvořit předpokládanou 
hodnotu části VZ.
V případě, že se nejedná o VZ zadávanou na základě rámcové smlouvy a zároveň 
předpokládaná hodnota pro celou VZ přesáhne limit pro podlimitní VZ, systém na tuto 
skutečnost zadavatele upozorní a nedovolí mu tuto hodnotu zadat.
Výběrem volby ANO/NE  zadavatel l dále uvede, má-li být předpokládaná hodnota VZ 
uvedena ve výzvě k podání nabídky či uveřejněna jinak v e-tržišti či nikoliv.

ET – 010-010-020-090 - Evidence, co bude výsledkem zadávacího řízení 
Zadavatel výběrem jedné ze dvou variant stanoví výsledek zadávacího řízení

▪  Uzavření jednorázové smlouvy
▪ Uzavření rámcové smlouvy

ET – 010-010-020-100 - Specifikace rámcové smlouvy 
Zadavatel vybere jednu z následujících variant:

▪ RS s jedním uchazečem 
▪ RS s více uchazeči

Pokud vybere s RS s více uchazeči, uvede počet -  minimálně 3. Dále určí způsob, kterým 
zadavatel určí konkrétní počet uchazečů. Uvede dobu trvání rámcové smlouvy – číselná 
hodnota v měsících. 



ET-010-010-030 – Výběr postupu zadání VZ  

Zadavatel vybere variantu druhu zadávacího řízení, ve kterém bude VZ zadána:
 Přímé zadání 
 Uzavřená výzva 
 Otevřená výzva 
 E-aukce malého rozsahu pro VZ malého rozsahu 
 VZ malého rozsahu zadávaná ve zjednodušeném podlimitním řízení 

VZ zadávaná na základě rámcové smlouvy s více uchazeči postupem mimo režim ZVZ 
(minitendr) se zobrazí automaticky.

ET-010-010-040 – Výběr postupu zadání VZ 
Zadavatel vybere jednu variantu druh zadávacího řízení, ve kterém bude VZ zadána –buď 
Zjednodušené podlimitní řízení nebo Přímé zadání VZ zadávaná na základě rámcové 
smlouvy s více uchazeči postupem mimo režim ZVZ (minitendr).

ET-010-010-050 – Zpracování odůvodnění 
Zadavatel popíše odůvodnění pro použití výjimky nebo k veřejné zakázce připojí přílohu.
ET-010-010-060 – Stanovení způsobu zadání VZ 
Zadavatel určí, jakým způsobem bude VZ dodavateli zadána – vybere jednu 
z následujících variant:

 Zadání mimo e-tržiště, evidence výsledku v e-tržišti
 Provedení průzkumu trhu prostřednictvím e-tržiště, následná evidence výsledku 

v e-tržišti
 Výzva k podání nabídky jednomu dodavateli

ET-010-010-240 – Zpracování odůvodnění
Zadavatel povinně vloží odůvodnění pro použití uzavřené výzvy do textového pole nebo 
k veřejné zakázce připojí přílohu.
SUBPROCES
ET-010-010-070 – Doba a místo plnění VZ
ET-010-010-070-010 – Předpokládaná doba plnění veřejné zakázky
Zadavatel specifikuje předpokládanou dobu plnění veřejné zakázky. Má možnost stanovit 
předpokládanou dobu plnění veřejné zakázky jedním ze tří způsobů.

1.  způsob:
Předpokládaná doba plnění veřejné zakázky je od DD.MM.RRRR do DD.MM.RRRR. Doba 
plnění veřejné zakázky je podmíněna řádným ukončením zadávacího řízení a uzavřením 
smlouvy. Z těchto důvodů si zadavatel vyhrazuje právo jednostranně změnit 
předpokládaný termín zahájení a plnění veřejné zakázky.



Místo textu DD.MM.RRRR vyplní uživatel konkrétní datum.
2. způsob:

Předpokládaná doba plnění veřejné zakázky je xx měsíců ode dne podpisu smlouvy. Doba 
plnění veřejné zakázky je podmíněna řádným ukončením zadávacího řízení a uzavřením 
smlouvy. Z těchto důvodů si zadavatel vyhrazuje právo jednostranně změnit 
předpokládaný termín zahájení a plnění veřejné zakázky.
Místo textu XX uživatel vyplní konkrétní číslo udávající počet měsíců.

3. způsob:
Uživatel do textového pole uvede vlastní popis (dobrovolné).
ET-010-010-070-020 – Místo plnění veřejné zakázky
Místo plnění veřejné zakázky uvede zadavatel do textového pole.
Místo plnění může zadavatel zároveň specifikovat výběrem 1 až n kódů z číselníku CZ-
NUTS (dobrovolné).

SUBPROCES
ET-010-010-080 – Stanovení požadavků na kvalifikaci
ET-010-010-080-010 – Výběr požadovaných kvalifikačních předpokladů 
Zadavatel stanoví výběrem minimálně jedné z následujících možností požadavek na 
kvalifikaci dodavatelů:

 Prokázání splnění kvalifikace zadavatel nepožaduje
 Základní kvalifikační předpoklady dle § 53 ZVZ
 Profesní kvalifikační předpoklady dle § 54 ZVZ
 Předložení čestného prohlášení dodavatele o ekonomické a finanční 

způsobilosti splnit veřejnou zakázku
 Technické kvalifikační předpoklady dle § 56 ZVZ

U možnosti Prokázání splnění kvalifikace zadavatel nepožaduje musí být uvedena 
informace, že zadavatel má i přesto právo vyžádat si předložení některých dokladů od 
dodavatele, s nímž má být uzavřena smlouva, před podpisem smlouvy.
Není možné zároveň vybrat Prokázání splnění kvalifikace zadavatel nepožaduje a 
jakoukoliv z dalších možností.
V případě zjednodušeného podlimitního řízení je předvybráno „Základní kvalifikační  
předpoklady dle § 53 ZVZ“ a „Profesní kvalifikační předpoklady dle § 54 ZVZ“. Uživatel 
může pouze přidat „Předložení čestného prohlášení dodavatele o ekonomické a finanční  
způsobilosti splnit veřejnou zakázku“ či „Technické kvalifikační předpoklady § 56 ZVZ“ či 
oboje.
V případě ZŘ e-aukce malého rozsahu pro VZMR  je přednastaveno Prokázání splnění  
kvalifikace zadavatel nepožaduje. Editace není uživateli umožněna.
ET-010-010-080-020 – Stanovení, bude-li předložení některých dokladů vyžadováno 
před uzavřením smlouvy
Zadavatel může stanovit, že si vyhrazuje právo požadovat, aby dodavatel, s nímž má být 



uzavřena smlouva, předložil před podpisem smlouvy vybrané doklady (např. formou 
zaškrtnutí). 
Pokud si toto právo nevyhradí, ve výzvě k podání nabídky vytvářené v aktivitě „ET-010-
010-190 - Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy k podání prvotních nabídek“, tato 
informace uvedena nebude.
(Dobrovolné)
ET-010-010-080-030 – Specifikace dokladů, jejichž předložení bude zadavatelem 
vyžadováno
Zadavatel do textového pole specifikuje doklady, jejichž předložení požaduje.
ET-010-010-080-040 – Pravost dokladů
Automaticky uvedení následující informace, které je součástí výzvy k podání nabídky 
Pravost dokladů: Dodavatel předloží doklady k prokázání kvalifikace v prosté kopii. Budou 
akceptovány i originály či úředně ověřené kopie dokladů.
ET-010-010-080-050 – Stanovení, bude-li zadavatel požadovat originály před 
uzavřením smlouvy
Zadavatel může stanovit, že si vyhrazuje právo požadovat, aby dodavatel, s nímž má být 
uzavřena smlouva, předložil před podpisem smlouvy kvalifikační doklady v originále či 
úředně ověřené kopii (např. formou zaškrtnutí).
V případě zjednodušeného podlimitního se zobrazí text, který bude uveden také ve výzvě 
k podání nabídky:
Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 ZVZ, je povinen před jejím 
uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících 
splnění kvalifikace. Nesplnění této povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k 
uzavření smlouvy ve smyslu ustanovení § 82 odst. 4 ZVZ.
(Dobrovolné)
ET-010-010-080-060 – Základní kvalifikační předpoklady
Zadavatel vyznačí, které z kvalifikačních předpokladů bude požadovat prokázat a do 
textového pole uvede způsob prokázání kvalifikačních předpokladů. Zadavatel označí 
všechny kvalifikační předpoklady zároveň. Způsob prokázání zadavatel uvádí buď u 
každého kvalifikačního předpokladu zvlášť či souhrnně pro všechny vybrané kvalifikační 
předpoklady. 
V případě zjednodušeného podlimitního řízení jsou automaticky předvybrány veškeré 
kvalifikační předpoklady. Pokud zadavatel použije editaci, do systému vloží odůvodnění 
svého rozhodnutí. V případě tohoto zadávacího řízení je navíc jako způsob prokázání 
všech kvalifikačních předpokladů předvyplněno čestné prohlášení, editace je umožněna.
V případě VZ zadávaných mimo režim zákona je sloupec Ustanovení § označen názvem 
Analogicky k ustanovení §.
ET-010-010-080-070 – Profesní kvalifikační předpoklady
Zadavatel zde vyznačí, které z kvalifikačních předpokladů požaduje prokázat. V případě, 
že zadavatel vybere kvalifikační předpoklad dle písm. c), d) či e), zadavatel předpoklad do 
textového pole dále specifikuje.
V případě zjednodušeného podlimitního řízení jsou automaticky předvybrány všechny 
kvalifikační předpoklady. Editace je umožněna, nicméně pokud ji uživatel provede, musí 
vložit odůvodnění svého rozhodnutí.



U každého kvalifikačního předpokladu zvlášť či souhrnně pro všechny vybrané kvalifikační 
předpoklady zadavatel  uvede způsob jejich prokázání. V případě zjednodušeného 
podlimitního řízení je jako způsob prokázání všech kvalifikačních předpokladů automaticky 
předvyplněno čestné prohlášení, editace je umožněna.
V případě VZ zadávaných mimo režim zákona je sloupec Ustanovení § označen názvem 
Analogicky k ustanovení §.
ET-010-010-080-100 – Technické kvalifikační předpoklady
Zadavatel do textového pole uvede požadavky na splnění technických kvalifikačních 
předpokladů.
U každého kvalifikačního předpokladu musí zadavatel uvést:

 Název kvalifikačního předpokladu
 Rozsah požadovaných informací a dokladů
 Způsob prokázání splnění kvalifikačního předpokladu
 Minimální úroveň kvalifikačního předpokladu

Zadavatel má možnost požadovat prokázání libovolného počtu technických kvalifikačních 
předpokladů, každý předpoklad bude systémem automaticky očíslován.
V případě zjednodušeného podlimitního řízení je jako způsob prokázání automaticky 
předvyplněno čestné prohlášení, editace je umožněna.
ET-010-010-090 – Zadávací lhůta (povinné v případě zjednodušeného podlimitního 
řízení a minitendru u podlimitní VZ), u ostatních ZŘ dobrovolné)
Zadavatel uvede dobu, po kterou bude uchazeč svou nabídkou vázán, tzv. zadávací lhůtu. 
Zadávací lhůta tj. doba, po kterou jsou dodavatelé svými nabídkami vázání, začíná běžet 
okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek. Zadavatel stanovuje, že lhůta skončí dne 
DD.MM.RRRR.
ET-010-010-100 – Platební a obchodní podmínky 
Zadavatel vybere jednu ze tří variant a tím určí, zda smlouvu vytvoří zadavatel sám (1), či 
tvorbu smlouvy ponechá na dodavateli, ale zároveň zadavatel určí povinná ustanovení 
smlouvy, která se musí návrhu smlouvy objevit (2), či tvorbu smlouvy ponechá zcela na 
uvážení dodavatele a tedy nestanoví žádná povinná ustanovení (3): 

1. Návrh smlouvy o (zadavatel určí do textového pole typ smlouvy s odkazem na § a 
určení zákona, podle kterého se bude právní vztah řídit) je součástí zadávací 
dokumentace. Uchazeč v nabídce doloží doplněný návrh smlouvy, který musí být 
v souladu s podmínkami veřejné zakázky, zadávací dokumentace a jím 
předloženou nabídkou. V návrhu smlouvy především doplní nabídkovou cenu a 
další údaje a podmínky, které reagují na podmínky zadávací dokumentace 
(zadavatel formou přílohy vloží návrh smlouvy)

2. Součástí nabídky uchazeče bude tvořit závazný návrh smlouvy, který bude 
podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Uchazeč jako 
součást nabídky předloží návrh smlouvy o (zadavatel  určí do textového pole typ 
smlouvy s odkazem na § a určení zákona, podle kterého se bude právní vztah řídit). 
Součástí smlouvy musí být následující ustanovení: (zadavatel do textového pole či 
formou přílohy připojí závazná ustanovení). 

Dodavatel není oprávněn zahrnout do návrhu smlouvy ustanovení, které by měnilo 
význam výše uvedených obsahových náležitostí, nebo které by ve svých důsledcích vedlo 
ke zhoršení právního postavení zadavatele.



3. Součástí nabídky uchazeče bude tvořit závazný návrh smlouvy, který bude 
podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Uchazeč jako 
součást nabídky předloží návrh smlouvy 

SUBPROCES
ET-010-010-110 – Způsob a doba podání nabídek
ET-010-010-110-010 – Lhůta pro podání nabídky
Zadavatel stanoví lhůtu pro podání nabídky ve formátu DD.MM.RRRR, HH:MM:SS 
SUBPROCES
 ET-010-010-120 – Specifikace hodnotících kritérií a metody hodnocení
ET-010-010-120-010 – Základní hodnotící kritérium
Zadavatel vybere, zda je základním hodnotícím kritériem nejnižší nabídková cena nebo 
ekonomická výhodnost nabídky.

ET-010-010-120-020 – Metoda hodnocení
Zadavatel má možnost použít systémem přednastavené metody hodnocení a s tím 
spojená pravidla a postupy (ad A.), nebo zvolit hodnocení mimo systém, tzn. vytvořit si 
vlastní metodu a přednastavený systém nevyužít vůbec (ad B.). Zadavatel tedy vybere 
jednu z následujících variant metody hodnocení:

▪ Automatická metoda hodnocení
▪ Poloautomatická metoda hodnocení
▪ Hodnocení mimo systém

Ad A. V případě využití přednastaveného hodnocení zadavatel nejprve zvolí metodu 
hodnocení – výběrem jedné z následujících variant:

▪ Automatická metoda hodnocení - kritériem hodnocení jsou pouze číselně 
vyjádřitelná kritéria. Pokud zadavatel vybere tuto variantu a zároveň 
v předchozí aktivitě zvolil ekonomickou výhodnost nabídky, musí být v místě, 
kde bude určovat dílčí hodnotící kritéria uvedeno, že kritéria mohou být 
pouze číselně vyjádřitelná.

▪ Poloautomatická metoda hodnocení - kritériem hodnocení jsou jak číselně 
vyjádřitelná, tak číselně nevyjádřitelná kritéria. Následně systém provede 
automatické hodnocení.

V případě, že se jedná o zadávací řízení e-aukce malého rozsahu pro VZ malého rozsahu 
je také automaticky přednastaveno automatická metoda hodnocení, editace není 
umožněna.
V případě výběru poloautomatické metody hodnocení, zadavatel do textového pole uvede 
odůvodnění použití této metody.
Podle výběru metody hodnocení určí postup stanovení výsledného pořadí nabídek (viz 
níže).
Zadavatel určí postup pro případ, že nabídky více dodavatelů budou po stanovení 
výsledného pořadí zaujímat stejné pořadí. Vybere, zda pro účely sestavení konečného 



pořadí nabídek mezi takovými nabídkami bude rozhodnuto losem nebo popíše jiný 
obdobný způsob.
Následující text je součástí výzvy k podání nabídky (může být uveden odkaz na místo, kde 
je tento text uložen).
Postup stanovení výsledného pořadí nabídek
Nejnižší nabídková cena jako základní hodnotící kritérium
V případě, že základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena, je pořadí 
nabídek sestaveno podle výše nabídkové ceny tak, že na prvním místě je nabídka 
s nejnižší nabídkovou cenou a na dalších místech nabídky s vyšší cenou, na posledním 
místě pak nabídka s nejvyšší nabídkovou cenou.
Pokud je nabídková cena členěna na subkritéria, použije se pro účely hodnocení a 
sestavení pořadí nabídek vzorec popsaný níže u ekonomické výhodnosti.
Ekonomická výhodnost nabídky jako základní hodnotící kritérium
V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky, je 
výsledné pořadí nabídek stanoveno následujícím způsobem:
Pro hodnocení nabídek je použita bodovací stupnice v rozsahu 1 až 100 bodů. Každé 
jednotlivé nabídce se podle stanovených dílčích kritérií přidělí v rámci daného dílčího 
kritéria bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího 
kritéria.

Výsledné (tj. celkové) bodové skóre nabídky se počítá následujícím způsobem:
Výsledné bodové skóre nabídky = k1*v1 + … + kn*vn 
kde „k“ je bodová hodnota (počet bodů) dosažené u příslušného dílčího kritéria, „v“ je váha 
příslušného kritéria a 1 … n je označení dílčích hodnotících kritérií

Vzorec pro výpočet bodové hodnoty u maximalizačního číselně vyjádřitelného kritéria 
(např. doba záruky) je následující:
Bodová hodnota = 100 * Hodnota nabídky / Hodnota nejvhodnější nabídky

Vzorec pro výpočet bodové hodnoty u minimalizačního číselně vyjádřitelného kritéria 
(např. doba dodání) je následující:
Bodová hodnota = 100 * Hodnota nejvhodnější nabídky / Hodnota nabídky 

Ve výjimečných případech, kdy je dodavatelem v rámci některého z dílčích hodnotících 
kritérií podána nulová hodnota, je u tohoto dílčího hodnotícího kritéria použit pro výpočet 
bodové hodnoty všech nabídek alternativní vzorec uvedený níže. Pro výpočet bodové 
hodnoty všech nabídek u ostatních dílčích hodnotících kritérií bude použit vzorec základní:
Vzorec pro výpočet bodové hodnoty u maximalizačního kritéria je následující:
Bodová hodnota = 100 * (Hodnota nabídky - Hodnota nejméně vhodné nabídky) / 
(Hodnota nejvhodnější nabídky - Hodnota nejméně vhodné nabídky)

Vzorec pro výpočet bodové hodnoty u minimalizačního kritéria je následující:



Bodová hodnota = 100 * (Hodnota nejméně vhodné nabídky - Hodnota nabídky) / 
(Hodnota nejméně vhodné nabídky - Hodnota nejvhodnější nabídky)
Pro dílčí kritéria, která nelze vyjádřit číselně, sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od 
nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé 
následující nabídce přiřadí takovou bodovou hodnotu, která vyjadřuje míru splnění dílčího 
kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.
Pokud je některé z dílčích hodnotících kritérií rozděleno na subkritéria, postup výše se 
použije obdobně. 
Výsledné pořadí nabídek bude stanoveno tak, že na prvním místě se umístí nabídka 
s nejvyšším dosaženým bodovým skóre, na posledním místě nabídka s nejnižším 
dosaženým bodovým skórem.
Ve vztahu k zadavatelem stanovenému omezení hodnot, které může v rámci hodnotících 
kritérií uchazeč nabídnout, platí následující pravidla:
1) V případě minimalizačního číselně vyjádřitelného hodnotícího kritéria, u kterého 
zadavatel stanoví, že dodavatel v rámci daného hodnotícího kritéria nesmí nabídnout 
vyšší hodnotu, než která je uvedena v zadávacích podmínkách, bude nabídka dodavatele, 
který nabídne hodnotu vyšší, vyřazena. Obdobně platí, že v případě maximalizačního 
číselně vyjádřitelného hodnotícího kritéria, u kterého zadavatel stanoví, že dodavatel 
v rámci daného hodnotícího kritéria nesmí nabídnout hodnotu nižší, než která je uvedena 
v zadávacích podmínkách, bude nabídka dodavatele, který nabídne hodnotu nižší, 
vyřazena. V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZ malého rozsahu 
systém dodavateli podání takovéto aukční hodnoty vůbec neumožní.
2) Pokud zadavatel stanoví, že uchazečem nabídnuté hodnoty jsou v rámci daného 
hodnotícího kritéria relevantní jen do určité výše a zároveň vymezí limit, nad nebo pod 
který nebude pro účely hodnocení k nabídce uchazeče přihlíženo, pak v případě 
minimalizačního číselně vyjádřitelného hodnotícího kritéria platí, že pokud dodavatel 
nabídne hodnotu pod zadavatelem stanovený limit, bude pro účely hodnocení nabídky 
v rámci daného kritéria dodavatele použita hodnota ve výši limitu stanoveného 
zadavatelem. Ustanovení § 77 ZVZ tím není dotčeno. Obdobně platí, že pokud v případě 
maximalizačního číselně vyjádřitelného hodnotícího kritéria nabídne dodavatel hodnotu 
nad zadavatelem stanovený limit, bude pro účely hodnocení nabídky dodavatele použita 
hodnota ve výši limitu stanoveného zadavatelem. 
Ad B.
V případě, že zadavateli nevyhovují či z jiných důvodů nechce použít výše popsané 
přednastavené metody hodnocení, vytvoří si vlastní postup pro stanovení výsledného 
pořadí nabídek. V případě výběru hodnocení mimo systém zadavatel do textového pole 
uvede odůvodnění použití této metody.
Formou přílohy nebo do textového pole uvede podrobný popis hodnocení mimo systém, 
postup při jeho provádění a postup stanovení výsledného pořadí nabídek. Do systému se 
po vyhodnocení nabídek zpětně zaevidují pouze výsledky hodnocení.
ET-010-010-120-030 – Subkritéria
Zadavatel má možnost rozdělit kritérium nabídková cena na subkritéria, minimálně 2, 
maximálně 10. Systém neumožní subkritéria dále členit. U subkritérií je uvedeno, že se 
jedná o minimalizační subkritéria, která jsou číselně vyjádřitelná.  (Dobrovolná)
Pokud nabídková cena nebyla rozčleněna na subkritéria zadavatel dále uvede, jestli bude 
po dodavateli požadováno, aby v nabídce svoji nabídkovou cenu uvedl v členění cena bez 
DPH, cena s DPH, DPH – volbou ANO/NE. Pokud ANO, tato informace musí být součástí 



výzvy k podání nabídky, pokud NE, informace se ve výzvě neobjeví.
Pokud nabídková cena byla rozčleněna na subkritéri: zadavatel u každého subkritéria 
uvede, jestli bude po dodavateli požadováno, aby v nabídce svoji nabídkovou cenu uvedl 
v členění cena bez DPH, cena s DPH, DPH – volbou ANO/NE. Pokud ANO, tato informace 
musí být součástí výzvy k podání nabídky, pokud NE, informace se ve výzvě neobjeví.
(Povinné)
ET-010-010-120-040 – Určení vah (nejnižší nabídková cena)
Zadavatel ke každému subkritériu přiřadí váhu 0,01 – 100 %, součet musí být roven 100 
(Povinné).
ET-010-010-120-050 – Omezení hodnot nabídek (nejnižší nabídková cena)
Zadavatel může omezit hodnoty u kritéria nabídková cena, příp. subkritérií. Pokud není 
nabídková cena dělena na subkritéria, uživatel do textového pole uvede, v jaké jednotce 
má dodavatel vložit nabídkovou hodnotu u kritéria nabídková cena. Pokud je nabídková 
cena dělena na subkritéria, jednotku zadavatel určí ke každému ze subkritérií. (Povinné)
ET-010-010-120-070 – Stanovení způsobu hodnocení na základě nejnižší nabídkové 
ceny
Zadavatel specifikuje způsob hodnocení. Pokud není nabídková cena členěna na 
subkritéria, zadavatel vybere, jestli bude nabídková cena hodnocena s DPH nebo bez 
DPH.
Pokud je nabídková cena členěna na subkritéria, způsob hodnocení je stanoven formou 
textového pole či přílohy u každého subkritéria zvlášť.
V případě ZŘ - uzavřená výzva, otevřená výzva, minitendr mimo režim zákona, e-aukce 
malého rozsahu - zadavatel dále rozhodne, jestli bude ve výzvě k podání nabídek 
uvedeno následující ustanovení (jedná se o zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících 
osoby se zdravotním postižením): 
V případě, že dodavatel zaměstnává více než 25 zaměstnanců, z nichž je více než 50 % 
zaměstnanců osobami se zdravotním postižením (ve smyslu § 67 zákona č. 435/2004 Sb., 
o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů), je pro hodnocení nabídek rozhodná výše 
nabídkové ceny tohoto dodavatele snížená o 15 %. Uvedené snížení nabídkové ceny pro 
účely hodnocení nemá vliv na výši nabídkové ceny uvedenou v nabídce.
ET-010-010-120-080 – Výběr kritérií, k nimž budou hodnoty vkládány do 
nabídkového formuláře
1. V případě, že nabídková cena není členěna na subkritéria, zadavatel určí, zda 
požaduje, aby byla nabídková cena dodavateli vkládána přímo do nabídkového formuláře 
připraveného v e-tržišti.
Pokud zadavatel zvolil automatickou metodu hodnocení v aktivitě „ET-010-010-120-020 –  
Metoda hodnocení“, systém automaticky uvede, že nabídková cena musí být dodavateli 
vkládána do nabídkového formuláře v e-tržišti. Editace není umožněna.
2. V případě, že nabídková cena je členěna na subkritéria, zadavatel určí, u kterých 
subkritérií požaduje, aby byla nabídková hodnota dodavateli vkládána přímo do 
nabídkového formuláře připraveného v e-tržišti. 
Pokud zadavatel zvolil automatickou metodu hodnocení v aktivitě „ET-010-010-120-020 –  
Metoda hodnocení“, systém automaticky uvede, že nabídkové hodnoty musí být 
dodavateli vkládány do nabídkového formuláře v e-tržišti. Editace není umožněna.
ET-010-010-120-090 – Dílčí hodnotící kritéria, příp. subkritéria



Zadavatel specifikuje dílčí hodnotící kritéria, minimálně 2, maximálně 10. Systém nabídne 
jako jedno z hodnotících kritérií nabídkovou cenu. Zadavatel toto kritérium buď využije 
nebo nevyužije. Pokud nabídkovou cenu jako jedno z dílčích hodnotících kritérií zvolí, 
uvede dále, jestli bude po dodavateli požadováno, aby v nabídce svoji nabídkovou cenu 
uvedl v členění cena bez DPH, cena s DPH, DPH – volbou ANO/NE. Pokud ANO, tato 
informace musí být součástí výzvy k podání nabídky, pokud NE, informace se ve výzvě 
neobjeví.
Hodnotící kritéria mohou být zadavatelem dále členěna na subkritéria (opět pokud je dílčí 
hodnotící kritérium členěno na subkritéria, subkritéria jsou minimálně 2, maximálně 10). 
Subkritéria již systém nedovolí dále členit.
( dobrovolné v případě subkritérií).
ET-010-010-120-100 – Určení vah (ekonomická výhodnost nabídky)
Zadavatel ke každému hodnotícímu kritériu přiřadí váhu 0,01 – 100 %, součet musí být 
roven 100.
Pokud je dílčí hodnotící kritérium složeno ze subkritérií, ke každému subkritériu bude také 
přiřazena váha 0,01 – 100 %, součet musí být roven 100.
(Povinné)
ET-010-010-120-110 – Určení, jedná-li se o číselně vyjádřitelná kritéria
Pokud dílčí hodnotící kritéria nejsou dělena na subkritéria, zadavatel u každého dílčího 
hodnotícího kritéria uvede, jedná-li se o číselně vyjádřitelné kritérium či nikoliv. U kritéria 
nabídková cena je automaticky uvedeno, že se jedná o číselně vyjádřitelné kritérium.
Pokud je některé dílčí hodnotící kritérium děleno na subkritéria, informaci zadavatel 
neuvede k tomuto dílčímu hodnotícímu kritériu, ale ke všem jeho subkritériím.
V případě, že zadavatel zvolil automatickou metodu hodnocení a v této aktivitě chce 
označit některé z kritérií jako číselně nevyjádřitelné, systém upozorní na to, že kritéria 
mohou být pouze číselně vyjádřitelná a nedovolí mu tak učinit. Pokud bude zadavatel trvat 
na tom, že některé kritérium je číselně nevyjádřitelné, bude muset nejprve změnit metodu 
hodnocení na poloautomatickou. 
ET-010-010-120-120 – Určení, jedná-li se o maximalizační či minimalizační kritérium
Pokud dílčí hodnotící kritéria nejsou dělena na subkritéria, u každého dílčího hodnotícího 
kritéria zadavatel uvede, jedná-li se o kritérium maximalizační či minimalizační. 
Pokud je některé dílčí hodnotící kritérium děleno na subkritéria, informaci zadavatel 
neuvede k tomuto dílčímu hodnotícímu kritériu, ale ke všem jeho subkritériím.
Je zde uveden systémem následující text:
Maximalizačním kritériem se rozumí kritérium, pro které má nejvhodnější nabídka 
maximální hodnotu kritéria, například doba záruky, výše smluvní pokuty. Minimalizačním 
kritériem se naopak rozumí kritérium, pro které má nejvhodnější nabídka minimální 
hodnotu kritéria, například nabídková cena, doba provádění díla.
U hodnotícího kritéria nabídková cena je automaticky uvedeno, že se jedná o 
minimalizační kritérium.
ET-010-010-120-130 – Omezení hodnot nabídek (ekonomická výhodnost nabídky)
Pokud dílčí hodnotící kritéria nejsou dělena na subkritéria, zadavatel může omezit hodnoty 
nabídek u jednotlivých kritérií, která jsou číselně vyjádřitelná, a to jak shora, tak zdola. 
V tomto případě bude použito pravidlo 1) viz níže. 



Dále může zadavatel omezit hodnoty pro účely hodnocení, a to opět jak shora, tak zdola. 
V tomto případě se použije pravidlo 2) viz níže.
Pokud je některé dílčí hodnotící kritérium děleno na subkritéria, informaci zadavatel 
neuvede k tomuto dílčímu hodnotícímu kritériu, ale ke všem jeho subkritériím.
Ve vztahu k omezení hodnot platí následující pravidla:
1) V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR  systém neumožní 
hodnoty vůbec zadat. V případě ostatních zadávacích řízení systém dodavateli umožní do 
systému vložit jakoukoli hodnotu. Vyřazování nabídek popsané v pravidle 1) nebude 
probíhat v systému automaticky, ale v rámci posouzení nabídek na základě rozhodnutí 
uživatele. Systém umožní v případě minimalizačního kritéria zvolit pouze omezení shora a 
v případě maximalizačního kritéria pouze omezení zdola.
2) Platí pro všechny druhy zadávacích řízení: Systém dodavateli umožní vložit hodnotu, 
která omezení nerespektuje, nicméně pro účely hodnocení (tj. do vzorce pro stanovení 
pořadí nabídek) bude dosazována hranice, kterou zadavatel hodnoty omezil. Systém 
umožní v případě minimalizačního kritéria zvolit pouze omezení pro účely hodnocení zdola 
a v případě maximalizačního kritéria pouze omezení pro účely hodnocení shora. Toto 
omezení není systémem umožněno v případě kritéria nabídková cena.
Např.: Pokud bude hodnota kritéria „délka záruky“ omezena shora hodnotou 5 (let) a 
dodavatel nabídne více, např. 10, jeho nabídka bude hodnocena, jakoby nabídnul 5. 
Systém však hodnotu 10, kterou nabídnul dodavatel, nesmí přepsat hodnotou 5, dodavatel 
bude vázán hodnotou 10 let.). V případě minimalizačního kritéria je postup opačný. 
(Dobrovolné)
ET-010-010-120-140 – Určení jednotky dílčího hodnotícího kritéria
Pokud dílčí hodnotící kritéria nejsou dělena na subkritéria, u každého dílčího hodnotícího 
kritéria, které je číselně vyjádřitelné zadavatel uvede jednotku, ve které bude nabídková 
hodnota k danému hodnotícímu kritériu dodavatelem zadávána.
Pokud je některé dílčí hodnotící kritérium děleno na subkritéria, informaci zadavatel 
neuvede k tomuto dílčímu hodnotícímu kritériu, ale ke všem jeho subkritériím.
ET-010-010-120-150 – Stanovení způsobu hodnocení na základě ek. výhodnosti 
nabídky
Ke každému dílčímu hodnotícímu kritériu, příp. subkritériu zadavatel specifikuje způsob 
hodnocení, buď v textovém poli  nebo formou přílohy. 

V případě, že je jedním z hodnotících kritérií nabídková cena, u způsobu hodnocení je 
přednastaveno následující: zadavatel vybere, jestli bude nabídková cena hodnocena 
s DPH nebo bez DPH.
V případě ZŘ  - uzavřená výzva), - otevřená výzva, minitendr mimo režim zákona, e-aukce 
malého rozsahu zadavatel dále rozhodne, jestli bude ve výzvě k podání nabídek uvedeno 
následující ustanovení (jedná se o zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se 
zdravotním postižením: 
V případě, že dodavatel zaměstnává více než 25 zaměstnanců, z nichž je více než 50 % 
zaměstnanců osobami se zdravotním postižením (ve smyslu § 67 zákona č. 435/2004 Sb., 
o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů) je pro hodnocení nabídek rozhodná výše 
nabídkové ceny tohoto dodavatele snížená o 15 %. Uvedené snížení nabídkové ceny pro 
účely hodnocení nemá vliv na výši nabídkové ceny uvedenou v nabídce.



ET-010-010-120-160 – Výběr kritérií, k nimž budou hodnoty vkládány do 
nabídkového formuláře
Zadavatel určí, u kterých dílčích hodnotících kritérií, příp. subkritérií zadavatel požaduje, 
aby byla nabídková hodnota dodavateli vkládána přímo do nabídkového formuláře 
připraveného v e-tržišti. V případě číselně vyjádřitelných kritérií, je systémem tento 
požadavek přednastaven, ale je možná editace. Editace umožněna není v případě, že 
zadavatel zvolil automatickou metodu hodnocení. 
ET-010-010-120-170 – Stanovení vzorce pro výpočet celkového bodového skóre
Vzorec, na základě kterého je počítáno výsledné bodové skóre nabídky, je následující:
Výsledné bodové skóre nabídky = k1*v1 + … + kn*vn 
kde „k“ je bodová hodnota (počet bodů) dosažené u příslušného kritéria, „v“ je váha 
příslušného kritéria a 1 … n je označení dílčích hodnotících kritérií

Váhy „v“ jsou stanoveny budˇv aktivitě „ET-010-010-120-060 – Určení vah (ekonomická  
výhodnost nabídky)“ (v případě ekonomické výhodnosti nabídky) či v aktivitě „ET-010-010-
120-120 – Určení vah (nejnižší nabídková cena)“ (v případě nejnižší nabídkové ceny).
Postup dosazování hodnot „k“ je odlišný pro případ, kdy se jedná o číselně vyjádřitelná 
kritéria, u nichž byly nabídkové hodnoty vloženy přímo do nabídkového formuláře v e-
tržišti, oproti případu, kdy dodavatel nabídkové hodnoty podal formou přílohy.
1. Nabídkové hodnoty vkládány do nabídkového formuláře přímo v e-tržišti
Nejčastější případ: Ve většině případů, tj. pokud žádný z dodavatelů nepodá u některých 
z kritérií hodnotu 0, bude použit následující způsob:
Vzorec pro výpočet bodové hodnoty u maximalizačního kritéria, pokud je základním 
hodnotícím kritériem ekonomická výhodnost nabídky; v případě základního hodnotícího 
kritéria nejnižší nabídková cena se jedná vždy o minimalizační subkritéria je následující:
Bodová hodnota = 100 * Hodnota nabídky / Hodnota nejvhodnější nabídky
Vzorec pro výpočet bodové hodnoty u minimalizačního kritéria, pokud je základním 
hodnotícím kritériem ekonomická výhodnost nabídky; v případě základního hodnotícího 
kritéria nejnižší nabídková cena se jedná vždy o minimalizační subkritéria je následující:
Bodová hodnota = 100 * Hodnota nejvhodnější nabídky / Hodnota nabídky 

Výjimečný případ: V případě, kdy některý z dodavatelů podal u některého z kritérií hodnotu 
0, použije se při hodnocení všech nabídek u tohoto kritéria následující způsob. U ostatních 
kritérií, kde nulová hodnota podána nebyla, bude použit vzorec základní:
Vzorec pro výpočet bodové hodnoty u maximalizačního kritéria je následující:
Bodová hodnota = 100 * (Hodnota nabídky - Hodnota nejméně vhodné nabídky) / 
(Hodnota nejvhodnější nabídky - Hodnota nejméně vhodné nabídky)
Vzorec pro výpočet bodové hodnoty u minimalizačního kritériaje následující:
Bodová hodnota = 100 * (Hodnota nejméně vhodné nabídky - Hodnota nabídky) / 
(Hodnota nejméně vhodné nabídky - Hodnota nejvhodnější nabídky)

Některé z hodnot můžou být upraveny v následujících případech:



▪ na nabídkovou hodnotu některého z dodavatelů je aplikováno ustanovení § 
101 ZVZ – kterých dodavatelů a kterých kritérií se aplikace tohoto 
ustanovení případně týká, je určeno v rámci subprocesu S14 – Posouzení 
nabídek. V případě aplikace tohoto ustanovení je v případě konkrétního 
dodavatele a konkrétní nabídkové hodnoty tato nabídková hodnota snížena 
pro účely hodnocení o 15 % (původní nabídnutá hodnota se však i nadále 
musí zobrazovat)

▪ zadavatel pro účely hodnocení omezil hodnoty nabídky v rámci některého 
z kritérií – v případě, že zadavatel stanovil v rámci aktivity „ET-010-010-120-
130 – Omezení hodnot nabídek (ekonomická výhodnost nabídky)“ (v případě 
ekonomické výhodnosti nabídky) či aktivity „ET-010-010-120-050 – Omezení  
hodnot (nejnižší nabídková cena)“ (v případě nejnižší nabídkové ceny) a 
zároveň některý z dodavatelů u tohoto kritéria nabídl hodnotu, která toto 
omezení nerespektuje, do vzorce je namísto podané nabídkové hodnoty 
použita hodnota, kterou zadavatel nabídkové hodnoty omezil (původní 
nabídnutá hodnota se však i nadále musí zobrazovat)

2. Nabídkové hodnoty podány v e-tržišti formou přílohy.
Hodnocení takovýchto nabídkových hodnot/částí nabídek bude probíhat mimo systém. 
Zadavatel do e-tržiště vloží rovnou hodnoty „k“ – hodnota od 0 do 100 (alespoň jedna 
nabídka musí u daného kritéria získat hodnotu 100).
Pokud je některé z dílčích hodnotících kritérií rozděleno na subkritéria, postup výše se 
použije obdobně. Pokud bude tedy dílčí hodnotící kritérium s označením 2 děleno na 
subkritéria a označení subkritérií bude a … c, je vzorec následující:
Výsledné bodové skóre nabídky = k1*v1 + (k2a*v2a+k2b*v2b+k2c*v2c) *v2 + … + kn*vn 

Výsledné pořadí nabídek je stanoveno tak, že na prvním místě se umístí nabídka 
s nejvyšším dosaženým bodovým skóre, na posledním místě nabídka s nejnižším 
dosaženým bodovým skórem.
ET-010-010-130 – Určení, bude-li do zadávacího řízení zařazena e-aukce 
Výběrem varianty ANO uživatel určí, zda bude do zadávacího řízení zařazena e-aukce za 
účelem hodnocení nabídek.
ET-010-010-140 – Předběžná specifikace e-aukce
Zadavatel uvede předpokládaný čas zahájení prvního aukčního kola nebo předpokládaný 
počet aukčních kol – číselná hodnota (celé kladné číslo vyšší než nula).(dobrovolné)
Zadavatel dále povinně určí:

▪ Kritéria, která budou předmětem e-aukce – jestli bude nabídková cena 
v případě základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena 
předmětem e-aukce. V případě základního hodnotícího kritéria Ekonomická 
výhodnost nabídky uživatel ke každému číselně vyjádřitelnému dílčímu 
hodnotícímu kritériu uvede, bude-li předmětem e-aukce či nikoliv.

 Minimální rozdíly pro jednotlivá podání aukčních hodnot v rámci jednoho aukčního 
kola – procentuální hodnota, o kterou bude muset dodavatel minimálně vylepšit 
svoji nabídku ve vztahu k aktuálně nejvýhodnější nabídce, minimálně možnost 
stanovit 0,5 % 



 Maximální rozdíly pro jednotlivá podání aukčních hodnot v rámci jednoho aukčního 
kola - procentuální hodnota, o kterou bude moci dodavatel maximálně vylepšit svoji 
nabídku v jednom kroku ve vztahu k aktuálně nejvýhodnější nabídce u daného 
hodnotícího kritéria, maximálně možno stanovit 50 % 

 Omezení pro automatické prodloužení aukčního kola – zadavatel stanoví 
následující údaje:

o Dobu trvání jednoho prodloužení – v minutách a sekundách

o max. počet prodloužení – číselná hodnota možné zadat bez omezení

o časový interval pro uplatnění prodloužení, tj. kolik minut či sekund před 
koncem e-aukce bude uplatněno automatické prodloužení – v minutách a 
sekundách

 Informace, které budou uchazečům v průběhu aukce poskytovány – zadavatel 
vybere, které údaje budou dodavatelům v průběhu aukčního kola zobrazovány 
(mnohonásobný výběr):

o 1. vlastní aktuálně podané aukční hodnoty – nelze editovat

Výběr alespoň jedné z variant:
o 2. momentální pořadí uchazeče

o 3. momentální nejlepší aukční hodnoty

Zadavatel vybere dle vlastního uvážení:
o 4. celkový počet účastníků v příslušném aukčním kole

o 5. vlastní celkové bodové skóre

o 6. celkové bodové skóre ostatních uchazečů

o 7. aukční hodnoty podané ostatními uchazeči.

ET-010-010-150 – Stanovení, bude-li výzva k  podání nabídky uveřejňována
Zadavatel volbou ANO/NE stanoví, jestli výzva k podání nabídky bude v případě 
zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR  uveřejňována či nikoliv, tedy jestli 
bude omezen počet účastníků v e-aukci (v případě, že výzva nebude uveřejňována) či 
nikoliv.
ET-010-010-160 – Specifikace e-aukce
Zadavatel vyspecifikuje základní údaje týkající se e-aukce, které budou součástí výzvy 
k podání nabídky:

 Datum a čas otevření aukční síně – datum a čas ve formátu DD.MM.RRRR, 
HH:MM:SS, povinné

 Datum a čas zahájení a ukončení zadávacího kola 
o Zadávací kolo musí předcházet prvnímu aukčnímu kolu a jeho začátek 

může, ale nemusí být shodný s okamžikem otevření aukční síně. 
o Pokud zadavatel určí délku trvání kratší než 20 minut, systém ho na to 

upozorní, a pokud bude chtít uživatel i přesto pokračovat, systém po něm 
bude vyžadovat odůvodnění, povinné pouze v případě, že aukčnímu kolu 
předchází zadávací kolo (dle volby provozovatele)



 Počet aukčních kol, 
 Datum a čas zahájení a ukončení každého aukčního kola, 
 Minimální rozdíly pro jednotlivá podání aukčních hodnot v rámci jednoho aukčního 

kola – zadavatel určí procentuální hodnotu, o kterou bude muset dodavatel 
minimálně vylepšit svoji nabídku ve vztahu k aktuálně nejvýhodnější nabídce, 
minimálně bude moci stanovit 0,5 % (systém mu neumožní zadat méně), 

 Maximální rozdíly pro jednotlivá podání aukčních hodnot v rámci jednoho aukčního 
kola - zadavatel určí procentuální hodnotu, o kterou bude moci dodavatel 
maximálně vylepšit svoji nabídku v jednom kroku ve vztahu k aktuálně 
nejvýhodnější nabídce u daného hodnotícího kritéria, maximálně bude moci 
stanovit 50 %, 

 Omezení pro automatické prodloužení aukčního kola - zadavatel stanoví následující 
údaje:

o Dobu trvání jednoho prodloužení – v minutách a sekundách

o max. počet prodloužení – číselná hodnota, možné zadat bez omezení

o časový interval pro uplatnění prodloužení, tj. kolik minut či sekund před 
koncem e-aukce bude uplatněno automatické prodloužení – v minutách a 
sekundách

 Informace, které budou uchazečům v průběhu aukce poskytovány – uživatel použije 
mnohonásobný výběr, které údaje budou dodavatelům v průběhu aukčního kola 
zobrazovány (mnohonásobný výběr):

o 1. vlastní aktuálně podané aukční hodnoty – nelze editovat

Výběr alespoň jedné z variant:
o 2. momentální pořadí uchazeče

o 3. momentální nejlepší aukční hodnoty

Zadavatel vybere dle vlastního uvážení:
o 4. celkový počet účastníků v příslušném aukčním kole

o 5. vlastní celkové bodové skóre

o 6. celkové bodové skóre ostatních uchazečů

o 7. aukční hodnoty podané ostatními uchazeči.

Specifikace následujících údajů, které slouží pouze pro interní potřeby uživatele a které 
součástí výzvy k účasti v e-aukci nejsou:

 Osoby (uživatelská jména), které jsou za zadavatele oprávněny činit elektronické 
úkony (elektronické úkony ve smyslu vyhlášky č. 9/2011 Sb., kterou se stanoví 
podrobnější podmínky týkající se elektronických nástrojů a úkonů při zadávání 
veřejných zakázek a podrobnosti týkající se certifikátu shody) – uživatel určí 
minimálně jednu osobu, která bude spravovat e-aukci, bude moci komunikovat 
s dodavateli prostřednictvím chatu, přerušovat e-aukci, informovat dodavatele o 
prodloužení aukčního kola apod., 

Osoby (uživatelská jména), které mají roli pozorovatele e-aukce – uživatel může určit další 
uživatele, kteří budou mít pozorovatelský přístup do aukční síně (tito uživatelé nemohou 



činit jakékoliv úkony v e-aukci). Možnost určovat pozorovatele e-aukce má uživatel 
v průběhu celé e-aukce, a to až do uzavření aukční síně s tím, že má rovněž možnost 
oprávnění k pozorování odejmout. (dobrovolné)
SUBPROCES
ET-010-010-170 – Požadavky na zpracování a členění nabídky
ET-010-010-170-010 – Jazyk, ve kterém bude nabídka podána
Uvedení jazyku (českého), ve kterém bude nabídka podána, je automatické:
ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy
Pokud budou datové zprávy elektronicky podepisovány, zadavatel vybere volbu ANO.
V případě zjednodušeného podlimitního řízení a Zadávání VZ na základě rámcové 
smlouvy v režimu ZVZ je automaticky přednastaveno ANO, zadavatel nemůže hodnotu 
editovat.
ET-010-010-170-030 – Stanovení povinnosti šifrovat nabídku
Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli bude dodavatel povinen chránit podané 
nabídky před neoprávněným čtením formou šifrování jejich obsahu.
V případě zjednodušeného podlimitního řízení a Zadávání VZ na základě rámcové 
smlouvy v režimu ZVZ  je automaticky přednastaveno ANO, uživatel nemůže hodnotu 
editovat 
ET-010-010-170-060 – Stanovení povinnosti šifrovat aukční hodnoty
Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli bude dodavatel povinen chránit podané aukční 
hodnoty před neoprávněným čtením formou šifrování jejich obsahu.
V případě zjednodušeného podlimitního řízení a Zadávání VZ na základě RS v režimu 
ZVZ je automaticky přednastaveno ANO, uživatel namůže hodnotu editovat.
(Povinné, aktivita však nemusí být provedena, pokud e-tržiště zajišťuje šifrování aukčních 
hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi uživatelskou stanicí a systémem (např. 
pomocí SSL nebo TLS).
ET-010-010-170-040 – Stanovení povinnosti šifrovat nové aukční hodnoty
Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli bude dodavatel povinen chránit podané nové 
aukční hodnoty před neoprávněným čtením formou šifrování jejich obsahu.
Povinné, aktivita však nemusí být provedena, pokud e-tržiště zajišťuje šifrování aukčních 
hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi uživatelskou stanicí a systémem (např. 
pomocí SSL nebo TLS).
ET-010-010-170-070 – Připojení certifikátu veřejného klíče
Zadavatel nahraje do systému certifikát veřejného klíče. V případě, že již byl zadavatelem 
certifikát veřejného klíče v e-tržišti uložen, je zde uveden odkaz na toto místo. Zadavatel si 
může vybrat, jestli bude dodavatel povinen použít tento certifikát veřejného klíče již 
uložený v e-tržišti, či jestli v rámci této aktivity k VZ připojí klíč jiný, který bude dodavatel 
povinen použít. 
Ve výzvě k podání nabídky musí být vždy uveden odkaz na místo, kde je certifikát 
veřejného klíče uložen.
ET-010-010-170-050 – Další požadavky na obsah, příp. členění nabídky
Zadavatel uvede požadavky na členění nabídky.



Součástí výzvy k podání nabídky musí být odkaz na místo v e-tržišti, kde jsou uloženy 
informace technické povahy vč. kódování a šifrování, které jsou nezbytné pro komunikaci 
elektronickými prostředky.
V případě zjednodušeného podlimitního řízení bude ve výzvě k podání nabídky uvedena 
také následující informace:
Součástí nabídky musí být:

a) seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 
letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či 
obdobném poměru u zadavatele,

b) má-li dodavatel formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná 
jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro 
podání nabídek,

c) prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle 
zákona č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže a o změně některých 
zákonů (zákon o ochraně hospodářské soutěže), ve znění pozdějších v souvislosti 
s touto veřejnou zakázkou. 

Další požadavky na obsah, příp. členění nabídky, jsou uvedeny v textovém poli či 
v příloze.
Zadavatel volbou ANO/NE určí, má-li součást nabídky tvořit produktový list dodavatele. 
Pokud má produktový list tvořit součást nabídky, uživatel do textového pole či formou 
přílohy specifikuje, k jakým výrobkům má produktový list předložit a co vše má obsahovat.
(Dobrovolné)
SUBPROCES
ET-010-010-180 – Další specifikace VZ
ET-010-010-180-010 – Prohlídka místa plnění
Je přednastaveno NE, editace je umožněna. Zadavatel vybere ANO, bude-li se konat 
prohlídka místa plnění. Stanoví datum a čas. Bližší specifikaci prohlídky místa plnění může 
uvést v textovém poli či v příloze.
Prohlídku místa plnění musí zadavatel ve zjednodušeném podlimitním řízení umožnit 
nejpozději 12 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek (určena v „ET-010-010-110-
010 – Lhůta pro podání nabídky“). Pokud zadá zadavatel pozdější datum, je na to 
systémem upozorněn, ale není mu bráněno v přechodu do dalšího kroku.
V případě ostatních ZŘ systém zadavatele upozorní, že vložil datum po uplynutí lhůty pro 
podání nabídek. Není mu bráněno mu však v přechodu do dalšího kroku, pokud takové 
datum vloží. 
ET-010-010-180-020 – Určení data otevírání nabídek a bude-li otevírání nabídek 
veřejné
Zadavatel určí datum a čas konání otevírání nabídek podaných elektronickými prostředky. 
(dobrovolné)
Zadavatel volbou ANO/NE určí, jestli bude otevírání nabídek veřejné či nikoliv. Je 
přednastaveno NE, editace je umožněna. 
ET-010-010-180-030 – Specifikace místa otevírání nabídek
Zadavatel do textového pole určí místo konání.  (dobrovolné)
ET-010-010-180-040 – Předložení vzorků jako povinné součinnosti před uzavřením 



smlouvy
Zadavatel uvede volbou ANO, bude-li požadovat předložení vzorků po dodavateli, jehož 
nabídka byla vybrána jako nejvhodnější, jako povinnou součinnost před uzavřením 
smlouvy. Účelem je ověření, zda vzorky splňují požadavky zadavatele na kvalitu.
Pokud vybere ANO, do textového pole či formou přílohy specifikuje svůj požadavek na 
předložení vzorků a určí, vyzve-li pouze dodavatele, s nímž má být uzavřena smlouva, či 
dodavatele, jejichž nabídky se umístili na XX prvních místech - zadavatel určí počet místo 
XX. (dobrovolné)
ET-010-010-180-060 – Vyhrazení práva na oznámení informací na profilu zadavatele
Zadavatel může stanovit, že si vyhrazuje právo rozhodnutí o vyloučení uchazeče - oznámit 
jeho vyloučení uveřejněním na profilu zadavatele. Rozhodnutí o vyloučení uchazeče se 
považuje za doručené okamžikem uveřejnění na profilu zadavatele (např. formou 
zaškrtnutí). 
Dále může zadavatel stanovit, že si vyhrazuje právo uveřejnit oznámení o výběru 
nejvhodnější nabídky na profilu zadavatele. Oznámení o výběru nejvhodnější nabídky se 
považuje za doručené všem dotčeným zájemcům a všem dotčeným uchazečům 
okamžikem uveřejnění na profilu zadavatele (např. formou zaškrtnutí). (dobrovolné)
ET-010-010-180-070 – Způsob komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem
Veškerá komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem v průběhu zadávacího řízení 
probíhá elektronicky prostřednictvím e-tržiště. Zadavatel může tento požadavek zpřesnit 
do textového pole. (dobrovolné)
ET-010-010-180-050 – Další specifikace (dobrovolné)
Zadavatel si může přidat textová pole či připojit přílohy, které budou dále specifikovat 
veřejnou zakázku.

ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky (povinné)
Zadavatel vyplní formulář č. T01. Veškeré texty, které jsou v rámci jednotlivých aktivit 
podtržené, se musí objevit také ve výzvě k podání nabídky. V případě, že aktivity, jejichž 
provedení je dobrovolné, nebyly zadavatelem vykonány, nebude ve výzvě k podání 
nabídky z této aktivity uvedena žádná informace. Součástí výzvy bude dále odkaz na 
místo, kde budou uvedeny informace technické povahy včetně kódování a šifrování, které 
jsou nezbytné pro komunikaci elektronickými prostředky (v souladu s § 149 odst. 3 ZVZ). 
Změny ve výzvě a dalších zadávacích podmínkách budou po zahájení zadávacího řízení 
možné, ale o každé změně (tj. přepsání položky v systému, doplnění informací a příloh 
apod. jsou uvědoměni dodavatelé, kteří byli osloveni výzvou. Pokud byla výzva 
uveřejněna, musí být tato změna také uveřejněna.

ET-010-010-200 – Určení dodavatele, který bude osloven výzvou (dobrovolné)
Určení dodavatele, kterému bude zaslána výzva k podání nabídky. 

ET-010-010-210 – Určení dodavatelů, kteří budou osloveni výzvou (dobrovolné)
Určení dodavatele výběrem z registru dodavatelů, kterým bude zaslána výzva k podání 
nabídky. Počet vybraných dodavatelů by měl být minimálně:
 3 – v případě uzavřené výzvy 



 5 – v případě otevřené výzvy 
 3 – v případě e-aukce malého rozsahu pro VZ malého rozsahu 
 5 – v případě zjednodušeného podlimitního řízení 

Při určení nižšího než výše uvedeného počtu dodavatelů, je zadavatel upozorněn a musí 
zapsat odůvodnění do textového pole.

ET-010-010-220 – Uvedení osob oprávněných k odšifrování nabídek 
Zadavatel určí, kdo bude oprávněn odšifrovat nabídky:
 V případě přímého zadání, uzavřené výzvy, otevřené výzvy, VZ zadávaná na základě 

rámcové smlouvy s více uchazeči postupem mimo režim ZVZ (minitendr), e-aukce 
malého rozsahu pro VZ malého rozsahu a přímého zadání uživatel určí minimálně 1 
osobu, která bude oprávněna odšifrovat přijatou nabídku certifikátem soukromého 
klíče.

 V případě ZŘ (zjednodušené podlimitní řízení a podlimitní VZ zadávaná na základě 
RS) uživatel určí dvě či více osob, které budou oprávněny odšifrovat přijaté nabídky 
podané v rámci lhůty pro podání nabídek.

Tuto aktivitu lze provést kdykoliv do okamžiku odšifrování nabídek. Pokud nebudou 
v okamžiku, kdy mají být nabídky odšifrovány, osoby určeny, systém vyzve, aby tyto osoby 
uživatel určil.
SUBPROCES
ET-010-010-230 – Ukončení VZ ve fázi specifikace VZ
ET-010-010-230-010 – Ukončení VZ ve fázi specifikace VZ
Zadavatel ukončí veřejnou zakázku, tj. veřejnou zakázku převede do stavu „Ukončeno ve 
fázi specifikace VZ“. U VZ je evidováno, že byla ukončena. Po ukončení dojde k ukončení 
všech úkonů řešených v rámci specifikace VZ. (Dobrovolné)
ET-010-010-230-020 – Uzamčení VZ
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud bude VZ uzamčená, není možné k ní 
přikládat žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ 
posouvat do dalších aktivit. Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či 
informace k již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, není však možné 
přesunout VZ do další aktivity. Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. 
Následně uživatel VZ opět uzamkne. 
ET-010-010-250 – Stanovení názvu průzkumu trhu (povinné)
Zadavatel vyplní název průzkumu trhu, max. počet znaků textového pole je 255.
ET-010-010-260 – Stanovení předmětu průzkumu trhu
Zadavatel uvede povinně do textového pole stručný popis předmětu průzkumu trhu 
pomocí 1 až n položek.
Ke každé položce zadavatel povinně uvede název položky. Ke každé položce dále může 
zadavatel uvést i následující údaje:

 Kód z číselníku NIPEZ – zadavatel vybere jeden kód z číselníku NIPEZ, 
bude záležet na zadavateli, jakou úroveň podrobnosti číselníku NIPEZ zvolí

 Kód z hlavního slovníku číselníku CPV - zadavatel má možnost 
předvyplněný kód editovat, tj. přepsat ho dle vlastní volby.



 Popis položky – prostý textový popis (max. 10 tis. znaků). Ke každé položce 
může uživatel uvést i následující údaje (dobrovolné)

Příloha popisu položky - zadavatel musí mít možnost nahrát k popisu položky libovolnou 
přílohu

 Parametry položky – specifikace předmětu průzkumu trhu pomocí atributů 
(vlastností požadované komodity). 

o zadavatel může zobrazené parametry odstranit (všechny či pouze některé) a 
také přidat parametry nové, a to ve struktuře uvedené níže.

o Parametr se skládá z názvu vlastnosti, hodnoty vlastnosti a měrné jednotky 
vlastnosti. Měrná jednotka vlastnosti se zobrazí pouze v případě, že je 
v číselníku NIPEZ u dané komodity dostupná.

o zadavatel l může vybrat jeden ze zobrazených operátorů či vložit operátor 
vlastní. Vlastní operátor vloží buď výběrem z předdefinované množiny 
(=,<,>,<=, >=, min, max) či uvedením popisu do textového pole.

o Pokud k zobrazeným parametrům nejsou dostupné operátory či uživatel 
vložil parametry nové, může vložit operátor vlastní. Vlastní operátor vloží buď 
výběrem z předdefinované množiny (=,<,>,<=, >=, min, max) či uvedením 
popisu do textového pole.

o Identifikace položky dle vlastní klasifikace zadavatele – uživatel musí mít 
možnost vložit kód či název z vlastní komoditní klasifikace

o Množství za položku – číselné vyjádření množství v zadaných měrných 
jednotkách

o Měrná jednotka za položku – definice měrné jednotky

V případě, že je předmět průzkumu trhu specifikován více než jednou položkou, zadavatel 
uvede, bude-li průzkum trhu rozdělen na části, a to především z důvodu následného 
založení VZ na základě tohoto průzkumu trhu.
V případě, že je předmět průzkumu trhu rozdělen na části, zadavatel uvede, je-li každá 
položka samostatnou částí či jestli více položek tvoří jednu část předmětu průzkumu trhu. 
V druhém případě vyznačí ty položky, které společně tvoří jednu část předmětu průzkumu 
trhu.
Každá část předmětu průzkumu trhu musí mít své jednoznačné označení ve formě čísla 
(1, 2 atd.), které bude navázáno na identifikaci průzkumu trhu. Zadavatel bude moci ke 
každé části uvést název, případně stručný popis. dobrovolné
ET-010-010-270 – Stanovení předpokládané hodnoty průzkumu trhu (dobrovolné)
Zadavatel určí předpokládanou hodnotu VZ - číselné pole, celé číslo, max. 12 číslic, 
hodnota měny. Částka je uváděna bez DPH.
Pokud je předmět VZ specifikován více než jednou položkou, zadavatel může určit 
předpokládanou hodnotu buď pro předmět průzkumu trhu jako celek či může 
předpokládanou hodnotu určit ke každé položce zvlášť. Pokud zadavatel zvolí druhý 
přístup, tj. stanovení předpokládané hodnoty u každé položky zvlášť, musí předtím 
v aktivitě „ET-010-010-260 – Stanovení předmětu průzkumu trhu“ stanovit množství a 
měrnou jednotku.
V případě, pokud tedy zadavatel stanovuje předpokládanou hodnotu u každé položky 



zvlášť, určí:
 Předpokládaná hodnota na 1 měrnou jednotku – číselné vyjádření 

předpokládané hodnoty ve zvolené měně.  Měna musí být totožná u všech 
položek.

Pokud se zadavatel rozhodne, že předpokládanou hodnotu stanoví po položkách, musí tak 
učinit u všech položek. 
Pokud je předmět průzkumu trhu dělen na části, předpokládanou hodnotu zadavatel 
stanovuje u každé části zvlášť
ET-010-010-280 – Stanovení požadavku na obsah informace (nabídky) povinné
Zadavatel nejprve určí požadavek na obsah informace poskytnuté dodavatelem - vybere 
jednu z následujících možností: 

1. Dodavatel podá informaci o ceně výše uvedeného předmětu – v případě, že 
zadavatel zvolí tuto možnost, stanoví dále, jestli bude cena uvedena bez 
nebo s DPH

2. Jiné požadavky – zadavatel do textového pole či formou přílohy stanoví 
požadavky na to, co má obsahovat informace poskytnutá dodavatelem.

Ad 1) zadavatel nejprve určí, jestli po dodavatelích bude požadovat, aby vkládali své 
hodnoty do připraveného formuláře (obdoba nabídkového formuláře) či můžou zaslat 
přílohu, příp. informaci vložit do textového pole.
Dále určí výběrem jedné z variant, které informace požaduje, aby dodavatelé předkládali:

▪ informace o ceně v členění cena bez DPH, cena s DPH a DPH
▪ informace o ceně včetně DPH
▪ informace o ceně bez DPH

Zadavatel zvolí měnu, ve které má být cena uvedena.
Pokud v předchozím kroku určil, že dodavatelé budou vkládat informace do připraveného 
formuláře, systém tento formulář automaticky na základě zadaných informací vytvoří 
(analogicky s nabídkovým formulářem) – dodavatel bude vkládat číselnou hodnotu
Ad 2) zadavatel nejprve určí, jestli po dodavatelích bude požadovat, aby vkládali své 
hodnoty do připraveného formuláře (obdoba nabídkového formuláře) či můžou zaslat 
přílohu, příp. informaci vložit do textového pole.
Dále zadavatel vydefinuje, jaké informace má dodavatel poskytnout. Pokud v předchozím 
kroku určil, že dodavatelé budou vkládat informace do připraveného formuláře, systém 
tento formulář automaticky na základě zadaných informací vytvoří (analogicky 
s nabídkovým formulářem) – dodavatel bude vkládat buď text nebo číselnou hodnotu.
Zadavatel dále volbou ANO/NE rozhodne, jestli budou datové zprávy elektronicky 
podepisovány.
ET-010-010-290 – Příprava výzvy k poskytnutí informací v rámci průzkumu trhu 
Zadavatel připraví výzvu k poskytnutí informací v rámci průzkumu trhu vyplněním 
formuláře T07, kterou zašle určeným dodavatelům.
ET-010-010-300 – Určení dodavatelů, kteří budou vyzváni k průzkumu trhu
Zadavatel výběrem z registru dodavatelů určí dodavatele, kterým bude zaslána výzva 
k poskytnutí informací v rámci průzkumu trhu vytvořená v rámci předchozí aktivity. 



Zadavatel může uvést i dodavatele, kteří nejsou v e-tržišti registrováni. 
Počet vybraných dodavatelů by měl být minimálně 3, pokud zadavatel určí méně než 3 
dodavatele, systém ho na to upozorní, ale pustí ho do dalšího kroku.
Zadavatel výběrem z registru dodavatelů určí dodavatele, kterým bude zaslána výzva 
k poskytnutí informací v rámci průzkumu trhu vytvořená v rámci předchozí aktivity. 
Zadavatel může uvést i dodavatele, kteří nejsou v e-tržišti registrováni. 
Počet vybraných dodavatelů by měl být minimálně 3, pokud zadavatel určí méně než 3 
dodavatele, systémem bude upozorněn, ale pustí ho do dalšího kroku.

Formuláře
Metodickou nápovědu k Formulářům (T1 – T45) zpracují jednotliví provozovatelé dle 
technické specifikace.



Zadávací režimy

ET-010-030-010 – VZ malého rozsahu – přímé zadání

Systém automaticky rozpozná, zdali se jedná jenom o zaevidování výsledu VZ, provedení 
průzkumu trhu prostřednictvím e-tržiště a následná evidence výsledku v e-tržišti, nebo se 
jedná o přímé zadání jednomu uchazeči.

Subproces – S01 – Příprava protokolu o provedení průzkumu trhu

S01-010 – Evidence, provedl-li zadavatel průzkum trhu
Uživatel dobrovolně uvede, provedl-li průzkum trhu, volbou ANO/NE.

S01-020 – Evidence, provedl-li průzkum trhu v e-tržišti či mimo něj
Zadavatel dobrovolně uvede, provedl-li průzkum trhu prostřednictvím e-tržiště či mimo něj 
– a to výběrem z těchto dvou variant. Informaci o výběru zaznamená systém a v budoucnu 
jí automaticky využívá.

S01-030 – Příprava protokolu o provedení průzkumu trhu
Zadavatel dobrovolně připraví protokol o průzkumu trhu vyplněním formuláře T06. V 
případě, že v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové 
zprávy“ zadavatel vybral ANO, k vytvořenému protokolu připojí zaručený elektronický 
podpis založený na kvalifikovaném certifikátu či elektronickou značku založenou na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel má na výběr). Po podepsání je možné 
protokol měnit, nicméně je pak opět třeba ho podepsat. V případě evidence, provedl-li 
zadavatel průzkum trhu, je tato aktivita doporučena. 

Subproces – S04 – Výzva k podání nabídky (neuveřejňuje se)
V rámci procesu je v případě potřeby editována výzva k podání nabídky, následně je výzva 
odeslána dodavateli.

S04-010 – Odeslání výzvy k podání nabídky dodavateli
Zadavatel povinně přes systém e-tržiště odešle dodavateli výzvu k podání nabídky, jinak 
ho systém nepustí k dalšímu procesu. Zadavatel odešle dodavateli výzvu k podání 
nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy 
k podání prvotních nabídek“, přičemž má možnost si před odesláním sestavenou výzvu 
zobrazit a upravit.  V případě přímého zadání bude výzva odeslána jednomu dodavateli, 
který byl určen v aktivitě „ET-010-010-210 – Výběr dodavatelů, kteří budou osloveni 
výzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě neurčil, provede to nyní. V obou 
případech je možné před odesláním výzvy tuto položku editovat výběrem z registru 
dodavatelů. Zadavatel při odesílání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě 



Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ 
bylo vybráno ANO.
Datum a čas odeslání výzvy k podání nabídek bude evidován jako datum a čas zahájení 
zadávacího řízení.

Subproces –S06 – Prohlídka místa plnění
V rámci procesu jsou zaevidovány informace, zda se uskutečnila prohlídka místa plnění či 
ne. O proběhlé prohlídce místa plnění jsou zaevidovány základní údaje.

S06-010 – Evidence, zda se uskutečnila prohlídka místa konání
Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlídka místa plnění 
uskutečnila – volbou ANO/NE.

S06-020 – Evidence základních údajů o prohlídce místa plnění
Zadavatel do systému zaeviduje základní údaje o prohlídce místa plnění, jako datum a 
čas, místo, identifikace dodavatelů, kteří se prohlídky účastnili, příp. další informace 
formou textového pole či přílohy. Systém automaticky označí každou prohlídku místa 
plnění evidenčním číslem.

Subproces – S07 – Nabídka
V rámci procesu je dodavatelem připravena a odeslána nabídka na veřejnou zakázku. V 
případě, že dodavatel podá nabídku po uplynutí lhůty, systém ho o této skutečnosti 
vyrozumí. Dodavatel se však může rozhodnout, že se ZŘ nebude vůbec účastnit: V 
takovém případě má možnost připravit a odeslat oznámení. Dodavatel však na výzvu k 
podání nabídky nemusí vůbec reagovat.

S07-010 – Rozhodnutí, bude-li dodavatel reagovat na výzvu k podání nabídky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:
▪ Připravit nabídku
▪ Zaslat zadavateli 
▪ Na výzvu k podání nabídky nebude reagovat

S07-020 – Příprava oznámení, že se dodavatel ZŘ nezúčastní
Dodavatel vyplní formulář T10, do kterého může uvést odůvodnění a tím oznámí, že se 
nebude zadávacího řízení účastnit. 

S07-030 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zašle zadavateli oznámení, které vytvořil v rámci 
předešlé aktivity.  Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 



elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Oznámení zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidováno. Bude u něj 
uvedena identifikace dodavatele, který oznámení zaslal, a datum a čas, kdy bylo 
zadavatelem přijato.

S07-050 – Příprava nabídky
Od okamžiku přijetí výzvy k podání nabídky má dodavatel možnost vytvořit a podat 
nabídku následujícími způsoby:
1. Uživatel vyplní formulář T05  v případě, že bude použita automatická metoda 
hodnocení. Všechny nabídkové hodnoty budou vkládány do systémem připraveného 
formuláře.
2. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém vyplní 
formulář T05 pro kritéria stanovená v aktivitě „ET-010-010-120-160 – Výběr kritérií, k nimž 
budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“ či „ET-010-010-120-080 – Výběr 
kritérií, k nimž budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“. Pro zbylou část 
nabídky/nabídkových hodnot bude mít možnost vkládat připojením přílohy. 
3. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém celou nabídku 
vytvoří vložením přílohy a formulář T05 vůbec nepoužije. Tento způsob se použije v 
případě, že zadavatele neuvedl žádná kritéria, k nimž mají být hodnoty vkládány do 
nabídkového formuláře.
Pokud je VZ dělena na části, nabídka je vkládána ke každé části VZ zvlášť. Dodavatel 
musí určit, do kterých částí VZ nabídku podává. Systém umožňuje vložení příloh a 
informací, které jsou společné pro všechny části VZ, do kterých dodavatel nabídku 
podává, pouze jednou.

S07-060 – Zašifrování nabídky 
Dodavatel je systémem vyzván, aby s využitím certifikátu veřejného klíče zadavatele 
zašifroval nabídku, či systém hodnoty zašifruje automaticky. Pokud je VZ dělena na části a 
dodavatel podává nabídky do více částí, nabídka bude zašifrována jako celek

S07-070 – Podání nabídky
Dodavatel odešle připravenou nabídku prostřednictvím e-tržiště zadavateli. Pokud je VZ 
dělena na části a dodavatel podává nabídky do více částí, odešle nabídky jako celek. 
Uživatel bude při odeslání nabídky systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu - v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když povinnost stanovil zadavatel. 
Nabídka bude v systému automaticky evidována a bude u ní uvedeno pořadové číslo 
nabídky (pořadí, v jakém byly nabídky podány), identifikace dodavatele, který nabídku 
podal, a datum a čas s přesností na sekundy, kdy byla zadavatelem přijata.



Pokud byla nabídka podaná po lhůtě, systém ji automaticky označí jako podanou po lhůtě 
a o této skutečnosti vyrozumí dodavatele, který tuto nabídku podal.

Subproces – S09 – Poskytování dodatečných informací
Dodavatel má právo požádat zadavatele o poskytnutí dodatečných informací k zadávacím 
podmínkám. Systém mu umožňuje připravit a odeslat žádost o dodatečné informace. 
Zadavatel je povinen dodavateli na žádost odpovědět. Systém mu umožňuje připravit a 
odeslat tuto odpověď na žádost. V rámci procesu dochází také k uveřejnění dodatečných 
informací v e-tržišti. Dodavatel si může zobrazit veškeré dodatečné informace poskytnuté 
zadavatelem k veřejné zakázce na jednom místě.

S09-010 – Příprava žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel připraví žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám vyplněním 
formuláře č. T02. 

S09-020 – Odeslání žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel odešle vytvořenou žádost o poskytnutí dodatečných informací prostřednictvím 
e-tržiště. Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Žádost v Zjednodušeném Podlimitním Řízení je možné zaslat nejpozději 5 pracovních dnů 
před uplynutím lhůty pro podání nabídek. V případě, že uživatel odešle žádost po lhůtě, 
systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. V případě zadávacích režimů v rámci 
VZMR  je možné zaslat žádost nejpozději 3 pracovní dny před koncem lhůty pro podání 
nabídek. 

S09-030 – Evidence otázek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otázky dodavatele v systému. 

S09-040 – Příprava odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel na jednotlivé otázky dodavatele odpoví. Vyplní formulář č. T03 v případě VZ 
zadávané mimo režim ZVZ, nebo formulář T04 v případě VZ zadávané v režimu ZVZ. 
Zadavateli je umožněno vložit do systému dodatečnou informaci i bez předchozího 
obdržení žádosti dodavatele. Takto vytvořené dodatečné informace jsou číslovány 
samostatnou vzestupnou číselnou řadou.

S09-050 – Odeslání odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel odešle všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky, 
odpověď na žádost o dodatečné informace (v případě přímého zadání se jedná o jednoho 
dodavatele). Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 



elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.
Zadavatel má povinnost odeslat odpověď do 2 pracovních dnů v případě VZ zadávané 
mimo režim ZVZ, nebo do 3 pracovních dnů v případě VZ zadávané v režimu ZVZ od 
doručení žádosti. V případě, že uživatel odešle odpověď na žádost o dodatečné informace 
po lhůtě, systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. Systém uživatele upozorňuje na 
blížící se konec lhůt.
V případě otevřené výzvy a zjednodušeného podlimitního řízení systém dodatečné 
informace (otázky i odpovědi) automaticky uveřejní v e-tržišti.

Subproces – S10 – Rozhodnutí o přijatelnosti či nepřijatelnosti nabídky
Zadavatel po odšifrování a kontrole splnění požadavků nabídky rozhodne, zda je nabídka 
přijatelná či nikoliv. Zadavatel vyrozumí dodavatele o akceptaci nabídky v případě, že je 
nabídka přijatelná. Pokud nabídka přijatelná není, zadavatel zadávací řízení zruší.

S10-010 – Zpřístupnění nabídky
Systém automaticky po uplynutí lhůty pro podání nabídek přesune nabídku/nabídky ze 
zabezpečeného prostoru e-tržiště a zpřístupní ji oprávněným uživatelům (stav nabídky se 
změní tak, že bude umožněno její odtajnění/její prohlížení). Pokud byla nabídka podaná 
po lhůtě, nebude zpřístupněna.

S10-020 – Odšifrování nabídky
Minimálně jeden určený pracovník zadavatele povinně provede odšifrování nabídek.

S10-030 – Kontrola splnění požadavků stanovených v zadávacích podmínkách
Zadavatel zaeviduje volbou ANO/NE, splňuje-li nabídka veškeré požadavky stanovené v 
zadávacích podmínkách. Pokud nesplňuje, zadavatel uvede odůvodnění.

S10-040 – Rozhodnutí o přijatelnosti nabídky
Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli je nabídka pro zadavatele přijatelná. Pokud 
není, zadavatel uvede odůvodnění.

S10-050 – Příprava vyrozumění uchazeče o akceptaci nabídky
Zadavatel připraví vyrozumění uchazeče o akceptaci nabídky tím, že vyplní formulář T13 

S10-060 – Odeslání vyrozumění dodavateli
Zadavatel odešle dodavateli vyrozumění o akceptaci nabídky vytvořené v předchozí 
aktivitě prostřednictvím e-tržiště. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení 
zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení 



elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tuto povinnost stanovil dříve.

Ad hoc subproces – S40 – Zrušení zadávacího řízení mimo režim ZVZ
Zadavatel zadávací řízení zruší a při přípravě oznámení o zrušení zadávacího řízení v e-
tržišti řádně odůvodní. Oznámení v e-tržišti následně uveřejní.

S40-010 – Zrušení zadávacího řízení
Zadavatel zruší zadávací řízení, tj. veřejnou zakázku převede do stavu „zrušeno“. U VZ 
bude evidováno, že zadávací řízení bylo zrušeno. V e-tržišti zadavatel uvede odůvodnění 
svého rozhodnutí. Zrušením zadávacího řízení dojde k ukončení všech úkonů v rámci 
zadávacího řízení. Je možné přikládat informace a dokumenty k již provedeným úkonům, 
není však možné posunout VZ do další aktivity. Pokud byla VZ rozdělena na části, 
zadavatel může zrušit buď všechny části VZ zároveň či pouze některé. V druhém případě 
musí být identifikováno, k jaké části se zrušení zadávacího řízení vztahuje. Následně 
dojde k ukončení úkonů pouze v rámci této části VZ, která byla zrušena. Zadavatel 
zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o zrušení zadávacího řízení.

S40-020 – Příprava oznámení o zrušení zadávacího řízení
Zadavatel vyspecifikuje důvod zrušení zadávacího řízení a připraví oznámení o zrušení 
zadávacího řízení tím, že vyplní formulář T40.

S40-040 – Uzamčení VZ/části VZ
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud je VZ uzamčená, není možné k ní přikládat 
žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat 
do dalších aktivit. Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či informace k 
již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, nemůže všakpřesunout VZ do 
další aktivity. Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně 
zadavatel zakázku opět uzamkne. Pokud byla VZ dělena na části, zadavatel uzamkne 
pouze tu část VZ, které se zrušení zadávacího řízení týkalo.

Ad hoc subproces – S08 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který podal nabídku, ji může do okamžiku uplynutí lhůty pro podání nabídky 
vzít zpět. Poté, co ji vezme zpět, může nabídku opětovně podat, a to až do okamžiku 
uzamčení VZ.
Dodavatel je při zpětvzetí vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a 
VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 
ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost stanovil zadavatel. 
Po uplynutí lhůty pro podání nabídek systém neumožňuje vzít nabídku zpět.



ET-010-030-020 – VZ malého rozsahu – uzavřená výzva
Proces popisuje jednotlivé kroky zadávání veřejné zakázky malého rozsahu v zadávacím 
řízení uzavřená výzva. 

Subproces – S04 – Výzva k podání nabídky (neuveřejňuje se)
V rámci procesu je v případě potřeby editována výzva k podání nabídky, následně je výzva 
odeslána dodavateli.

S04-010 – Odeslání výzvy k podání nabídky dodavateli
Zadavatel povinně přes systém e-tržiště odešle dodavateli výzvu k podání nabídky, jinak 
ho systém nepustí k dalšímu procesu. Zadavatel odešle dodavateli výzvu k podání 
nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy 
k podání prvotních nabídek“, přičemž má možnost si před odesláním sestavenou výzvu 
zobrazit a upravit.  V případě přímého zadání bude výzva odeslána jednomu dodavateli, 
který byl určen v aktivitě „ET-010-010-210 – Výběr dodavatelů, kteří budou osloveni 
výzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě neurčil, provede to nyní. V obou 
případech je možné před odesláním výzvy tuto položku editovat výběrem z registru 
dodavatelů. Zadavatel při odesílání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ 
bylo vybráno ANO.
Datum a čas odeslání výzvy k podání nabídek bude evidován jako datum a čas zahájení 
zadávacího řízení.

Subproces –S06 – Prohlídka místa plnění
V rámci procesu jsou zaevidovány informace, zda se uskutečnila prohlídka místa plnění či 
ne. O proběhlé prohlídce místa plnění jsou zaevidovány základní údaje.

S06-010 – Evidence, zda se uskutečnila prohlídka místa konání
Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlídka místa plnění 
uskutečnila – volbou ANO/NE.

S06-020 – Evidence základních údajů o prohlídce místa plnění
Zadavatel do systému zaeviduje základní údaje o prohlídce místa plnění, jako datum a 
čas, místo, identifikace dodavatelů, kteří se prohlídky účastnili, příp. další informace 
formou textového pole či přílohy. Systém automaticky označí každou prohlídku místa 
plnění evidenčním číslem.

Subproces – S07 – Nabídka
V rámci procesu je dodavatelem připravena a odeslána nabídka na veřejnou zakázku. V 



případě, že dodavatel podá nabídku po uplynutí lhůty, systém ho o této skutečnosti 
vyrozumí. Dodavatel se však může rozhodnout, že se ZŘ nebude vůbec účastnit: V 
takovém případě má možnost připravit a odeslat oznámení. Dodavatel však na výzvu k 
podání nabídky nemusí vůbec reagovat.

S07-010 – Rozhodnutí, bude-li dodavatel reagovat na výzvu k podání nabídky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:
▪ Připravit nabídku
▪ Zaslat zadavateli 
▪ Na výzvu k podání nabídky nebude reagovat

S07-020 – Příprava oznámení, že se dodavatel ZŘ nezúčastní
Dodavatel vyplní formulář T10, do kterého může uvést odůvodnění a tím oznámí, že se 
nebude zadávacího řízení účastnit. 

S07-030 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zašle zadavateli oznámení, které vytvořil v rámci 
předešlé aktivity.  Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Oznámení zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidováno. Bude u něj 
uvedena identifikace dodavatele, který oznámení zaslal, a datum a čas, kdy bylo 
zadavatelem přijato.

S07-050 – Příprava nabídky
Od okamžiku přijetí výzvy k podání nabídky má dodavatel možnost vytvořit a podat 
nabídku následujícími způsoby:
1. Uživatel vyplní formulář T05  v případě, že bude použita automatická metoda 
hodnocení. Všechny nabídkové hodnoty budou vkládány do systémem připraveného 
formuláře.
2. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém vyplní 
formulář T05 pro kritéria stanovená v aktivitě „ET-010-010-120-160 – Výběr kritérií, k nimž 
budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“ či „ET-010-010-120-080 – Výběr 
kritérií, k nimž budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“. Pro zbylou část 
nabídky/nabídkových hodnot bude mít možnost vkládat připojením přílohy. 
3. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém celou nabídku 
vytvoří vložením přílohy a formulář T05 vůbec nepoužije. Tento způsob se použije v 
případě, že zadavatele neuvedl žádná kritéria, k nimž mají být hodnoty vkládány do 
nabídkového formuláře.
Pokud je VZ dělena na části, nabídka je vkládána ke každé části VZ zvlášť. Dodavatel 
musí určit, do kterých částí VZ nabídku podává. Systém umožňuje vložení příloh a 



informací, které jsou společné pro všechny části VZ, do kterých dodavatel nabídku 
podává, pouze jednou.

S07-060 – Zašifrování nabídky 
Dodavatel je systémem vyzván, aby s využitím certifikátu veřejného klíče zadavatele 
zašifroval nabídku, či systém hodnoty zašifruje automaticky. Pokud je VZ dělena na části a 
dodavatel podává nabídky do více částí, nabídka bude zašifrována jako celek

S07-070 – Podání nabídky
Dodavatel odešle připravenou nabídku prostřednictvím e-tržiště zadavateli. Pokud je VZ 
dělena na části a dodavatel podává nabídky do více částí, odešle nabídky jako celek. 
Uživatel bude při odeslání nabídky systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu - v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když povinnost stanovil zadavatel. 
Nabídka bude v systému automaticky evidována a bude u ní uvedeno pořadové číslo 
nabídky (pořadí, v jakém byly nabídky podány), identifikace dodavatele, který nabídku 
podal, a datum a čas s přesností na sekundy, kdy byla zadavatelem přijata.
Pokud byla nabídka podaná po lhůtě, systém ji automaticky označí jako podanou po lhůtě 
a o této skutečnosti vyrozumí dodavatele, který tuto nabídku podal.

Subproces – S09 – Poskytování dodatečných informací
Dodavatel má právo požádat zadavatele o poskytnutí dodatečných informací k zadávacím 
podmínkám. Systém mu umožňuje připravit a odeslat žádost o dodatečné informace. 
Zadavatel je povinen dodavateli na žádost odpovědět. Systém mu umožňuje připravit a 
odeslat tuto odpověď na žádost. V rámci procesu dochází také k uveřejnění dodatečných 
informací v e-tržišti. Dodavatel si může zobrazit veškeré dodatečné informace poskytnuté 
zadavatelem k veřejné zakázce na jednom místě.

S09-010 – Příprava žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel připraví žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám vyplněním 
formuláře č. T02. 

S09-020 – Odeslání žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel odešle vytvořenou žádost o poskytnutí dodatečných informací prostřednictvím 
e-tržiště. Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Žádost v Zjednodušeném Podlimitním Řízení je možné zaslat nejpozději 5 pracovních dnů 
před uplynutím lhůty pro podání nabídek. V případě, že uživatel odešle žádost po lhůtě, 



systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. V případě zadávacích režimů v rámci 
VZMR  je možné zaslat žádost nejpozději 3 pracovní dny před koncem lhůty pro podání 
nabídek. 

S09-030 – Evidence otázek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otázky dodavatele v systému. 

S09-040 – Příprava odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel na jednotlivé otázky dodavatele odpoví. Vyplní formulář č. T03 v případě VZ 
zadávané mimo režim ZVZ, nebo formulář T04 v případě VZ zadávané v režimu ZVZ. 
Zadavateli je umožněno vložit do systému dodatečnou informaci i bez předchozího 
obdržení žádosti dodavatele. Takto vytvořené dodatečné informace jsou číslovány 
samostatnou vzestupnou číselnou řadou.

S09-050 – Odeslání odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel odešle všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky, 
odpověď na žádost o dodatečné informace (v případě přímého zadání se jedná o jednoho 
dodavatele). Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.
Zadavatel má povinnost odeslat odpověď do 2 pracovních dnů v případě VZ zadávané 
mimo režim ZVZ, nebo do 3 pracovních dnů v případě VZ zadávané v režimu ZVZ od 
doručení žádosti. V případě, že uživatel odešle odpověď na žádost o dodatečné informace 
po lhůtě, systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. Systém uživatele upozorňuje na 
blížící se konec lhůt.
V případě otevřené výzvy a zjednodušeného podlimitního řízení systém dodatečné 
informace (otázky i odpovědi) automaticky uveřejní v e-tržišti.

S11 – Otevírání nabídek
Po zpřístupnění a odšifrování nabídek komise kontroluje splnění požadavků dle § 71 odst. 
9 ZVZ. Do systému zaeviduje výsledky otevírání nabídek. V případě nesplnění požadavků 
komise nabídku vyřadí. V případě, že je VZ rozdělena na části, probíhá subproces pro 
všechny části současně.

S11-010 – Zpřístupnění nabídek
Nabídky jsou systémem ihned po uplynutí lhůty pro podání nabídek zpřístupněny, tj. stav 
nabídky se změní tak, že bude umožněno její odšifrování a následné prohlížení.
Nabídky, které byly podány po lhůtě či byly vzaty zpět, nebudou zpřístupněny.
Jedná-li se o zjednodušené podlimitní řízení (ZŘ 6) a pokud je k otevření pouze jedna 
nabídka, systém uživatele upozorní, že nabídka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvírá. Dále mu 
umožní vytvořit Vyrozumění o neotevření jediné podané nabídky (T45) a odeslat ho 



dodavateli, který nabídku podal.

S11-020 – Odšifrování nabídek
V případě, že byly nabídky šifrovány, musí být odšifrovány, a to osobou, příp. minimálně 
dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ.

S11-030 – Evidence, nabídky kterých dodavatelů byly do jednotlivých částí podány
Zadavateli se zobrazí seznam částí VZ a u každé části budou evidováni dodavatelé, kteří 
do dané části podali nabídku (viz aktivita „S07-050 – Příprava nabídky“). Zadavatel může 
editovat seznam dodavatelů u každé části VZ (může provádět výběr dodavatelů pouze ze 
seznamu dodavatelů, kteří podali do veřejné zakázky nabídku).
Nabídky dodavatelů jsou označeny tak, že za pořadovým číslem nabídky bude přes 
pomlčku označení části nabídky. Např. nabídka, která byla podána jako první do části A a 
B bude od tohoto okamžiku představovat dvě nabídky s označením 1-A a 1-B.

S11-040 – Kontrola nabídky dle požadavků § 71 odst. 9 ZVZ
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka požadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ či 
nikoliv. Pokud nabídka požadavky splňuje, postupuje do další fáze, posouzení kvalifikace. 
Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do další fáze nepostupuje. Z údajů uvedených v 
systému musí být patrné, které nabídky postoupily do fáze posouzení kvalifikace a které 
ne (tj. byly vyřazeny – viz aktivita „S11-050 – Vyřazení nabídky“).

S11-050 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou a zadavatel k vyřazené nabídce 
uvede do textového pole odůvodnění pro její vyřazení.

Systém automaticky rozpozná na základě informací vložených do e-tržiště, zda zadavatel 
požaduje prokázání splnění kvalifikace.

Subproces – S13 – Posouzení kvalifikace
Zadavatel (komise) posuzuje prokázání splnění kvalifikace dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zákoně či v zadávací dokumentaci. V případě neprokázání 
splnění kvalifikačních požadavků zadavatel dodavatele vyloučí (komise dá zadavateli 
podnět pro vyloučení). Pokud je VZ dělena na části, kvalifikace je posuzována u všech 
nabídek, které byly do jednotlivých částí podány, samostatně pro každou část VZ. 
Procesem musí projít všechny nabídky, které prošly kontrolou úplnosti v rámci otevírání 
nabídek, a zadavatel rozhodl, že jsou úplné. 

S13-010 – Posouzení prokázání splnění kvalifikačních předpokladů
Zadavatel posuzuje prokázání splnění kvalifikačních předpokladů dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zadávací dokumentaci. Do systému zaeviduje výsledek volbou 



ANO/NE.

S13-020 – Vyřazení nabídky
Vyřazení nabídky musí zadavatel řádně odůvodnit v textovém poli.

Subproces – S15 – Posouzení nabídek
Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise posoudí 
nabídky uchazečů z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků zadavatele 
uvedených v zadávacích podmínkách a z hlediska toho, zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst. 1 písm. d) ( u VZ zadávaných mimo režim ZVZ 
postupuje zadavatele či hodnotící komise analogicky). Nabídku, která nesplní výše 
zmíněné požadavky, komise (zadavatel) vyřadí. Pokud je VZ dělena na části, posuzovány 
budou všechny nabídky podané do jednotlivých částí VZ samostatně.

S15-010 – Posouzení nabídky
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka veškeré zákonné požadavky, 
požadavky zadavatele uvedené v zadávacích podmínkách a zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst.1 písm.d).  Pokud nabídka splňuje veškeré požadavky, 
postupuje do další fáze, hodnocení nabídek. Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do 
další fáze nepostupuje.

S15-020 – Určení, vztahuje-li se na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ
Zadavatel u nabídky určí, vztahuje-li se na dodavatele, který nabídku podal, ustanovení § 
101 odst. 5 ZVZ o zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním 
postižením (u VZ zadávaných mimo režim zákona se ustanovení použije analogicky). 
Systém automaticky rozpozná zdali se jedná o Zjednodušené podlimitní řízení.

S15-030 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou na základě aktivity zadavatele 
„Posouzení nabídky“ . Zadavatel k vyřazené nabídce uvede do textového pole odůvodnění 
pro její vyřazení. 

Subproces – S16 – Hodnocení nabídek
Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise provádí 
hodnocení nabídek a eviduje výsledky hodnocení dílčích sub/kritérií nebo dá rovnou příkaz 
k automatickému vyhodnocení nabídek.
V případě automatické metody hodnocení provádí systém hodnocení zcela automaticky 
bez jakýchkoliv zásahů uživatele. V případě poloautomatické metody hodnocení uživatel 
vyhodnotí nabídky u kritérií, které předem určil, mimo systém (jedná se o číselně 
nevyjádřitelná kritéria), do systému vloží u těchto kritérií bodové hodnoty jednotlivých 
nabídek a následně systém automaticky vypočítá výsledné pořadí nabídek.
Pokud má být u některého z dodavatelů, jehož nabídka je hodnocena, aplikováno 
zvýhodnění z důvodu zaměstnávání osob se zdravotním postižením, nabídková cena, 
kterou tento dodavatel nabídnul, bude pro účely hodnocení snížena o 15 %. 



V případě, že byla VZ rozdělena na části, hodnocení probíhá ke každé části VZ 
samostatně. Tento proces proto bude proveden pro každou část VZ zvlášť.

S16-010 – Příkaz k automatickému vyhodnocení nabídek
Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) spustí automatické hodnocení nabídek.

S16-020 – Automatické vyhodnocení nabídek
Systém provede automatické vyhodnocení na základě algoritmu stanoveného ve výzvě k 
podání nabídky a stanoví pořadí nabídek
1. V případě základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena (viz aktivita „ET-010-
010-120-010 – Základní hodnotící kritérium“), pokud není nabídková cena dělena na 
subkritéria:
Systém automaticky seřadí nabídky dle výše nabídkové ceny, a to buď ceny s DPH nebo 
bez DPH , a to na základě výběru zadavatele. První je nabídka s nejnižší cenou, poslední 
nabídka s nejvyšší cenou. Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o 
zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se 
na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvýhodnění uplatněné – nabídková 
cena příslušného dodavatele je pro účely stanovení pořadí snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena však je u nabídky i nadále evidována.
2. V případě základního hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky, či v případě 
základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena, kdy je nabídková cena dělena na 
subkritéria:

Systém automaticky na základě stanoveného vzorce přiděluje nabídkám body. 
V případě kritéria nabídková cena je hodnocena buď cena s DPH nebo bez DPH, a to na 
základě výběru zadavatele.
Pokud byly omezovány hodnoty nabídek u některých hodnotících kritérií, je při výpočtu 
bodového skóre nabídky toto omezení zohledněno. 
Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o zvýhodnění dodavatelů 
zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se na nabídku ustanovení 
§101 odst. 5 ZVZ“), je toto zvýhodnění uplatněno – nabídková cena příslušného 
dodavatele je pro účely stanovení bodového skóre nabídky snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena je však u nabídky i nadále evidována.
Systém automaticky seřadil nabídky na základě výsledného bodového skóre. Na prvním 
místě je nabídka s nejvyšším celkovým počtem bodů, na posledním místě nabídka s 
nejnižším celkovým počtem bodů.
Platí jak pro případ 1, tak 2: V případě rovnosti cen (v případě 1) či rovnosti bodů (případ 
2) bylo mimo systém stanoveno pořadí postupem, který zadavatel určil v zadávacích 
podmínkách. Systém umožňuje přidat odůvodnění.
Systém umožňuje výsledky zaevidovat manuálně. U každé nabídky zadavatel zaeviduje 
celkové bodové skóre nabídky a dále konečné pořadí, ve kterém se nabídka umístila. 
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede odůvodnění.

S16-030 – Zaevidování výsledků hodnocení dílčích sub/kritérií



Hodnotící komise vyhodnotí nabídky podle kvalitativních hodnotících kritérií mimo systém 
a zadavatel následně do systému zaeviduje počty bodů u těchto hodnotících kritérií. U 
každého takového kritéria musí být alespoň jedné nabídce přiděleno 100 bodů. Pokud 
tomu tak není, systém na tuto skutečnost zadavatele upozorní a neumožní mu přejít do 
dalšího kroku.

S16-040 – Zaevidování výsledků hodnocení provedeného mimo systém
Zadavatel do systému zaeviduje konečné pořadí hodnocení nabídek a do textového pole 
uvede, jakým způsobem k tomuto pořadí dospěl.

Systém rozpozná na základě rozhodnutí zadavatele v aktivitě „ET-010-010-130 – Určení, 
bude-li do zadávacího řízení zařazena e-aukce“, zda bude do zadávacího řízení zařazena 
e-aukce či nikoliv.

Subproces – S19 – E-aukce
V rámci procesu je vytvořena výzva k účasti v e-aukci a je zaslána všem dodavatelům, 
jejichž nabídky byly hodnoceny. Do aukční síně jsou přeneseny výsledky hodnocení 
jednotlivých nabídek a je provedena e-aukce.
V průběhu kterékoli fáze e-aukce zadavatel nesmí uveřejnit totožnost účastníků e-aukce. 
Dodavatelé jsou proto ve všech formulářích uvedeni bez identifikačních údajů pod 
označením Dodavatel 1 – n.
Pokud je VZ dělena na části, e-aukce může probíhat dvěma způsoby:
•E-aukce pro všechny části VZ se koná v jedné aukční síni v jeden čas.
•E-aukce pro každou část VZ se koná v samostatné aukční síni – v tomto případě je 
nastavení parametrů a průběhu e-aukce stejné pro každou část, jediné, co se může pro 
jednotlivé části VZ lišit, je datum a čas zahájení aukčních kol a počet aukčních kol.

Subproces – S20 – Výzva k účasti v e-aukci

S20-010 – Příprava výzvy k účasti v e-aukci
Zadavatel vyplní formulář T21.
Dále zadavatel vyspecifikuje následující údaje, které slouží pouze pro interní potřeby 
zadavatele a které nejsou součástí výzvy k účasti v e-aukci:

- Osoby (uživatelská jména), které jsou za zadavatele oprávněny činit 
elektronické úkony – zadavatel určí minimálně jednu osobu, která bude 
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostřednictvím chatu, 
přerušovat e-aukci, informovat dodavatele o prodloužení aukčního kola apod., 

- Osoby (uživatelská jména), které mají roli pozorovatele e-aukce – uživatel má 
možnost určit další uživatele, kteří budou mít pozorovatelský přístup do aukční 
síně (tito uživatelé nemohou činit jakékoliv úkony v e-aukci). Možnost určovat 
pozorovatele e-aukce má uživatel v průběhu celé e-aukce, a to až do uzavření 
aukční síně s tím, že má rovněž možnost oprávnění k pozorování odejmout,



S20-020 – Odeslání výzvy k účasti v e-aukci dodavatelům
Uživatel odešle dodavatelům prostřednictvím e-tržiště výzvu k účasti v e-aukci vytvořenou 
v předešlé aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.

Subproces – S21 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně

S21-010 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně
Do aukčního prostředí jsou přeneseny výsledky hodnocení a nabídkové hodnoty všech 
dodavatelů, jejichž nabídky byly hodnoceny, a to u těch kritérií, které jsou předmětem e-
aukce.
V případě kritérií, u kterých dodavatelé vkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře v systému, budou hodnoty přeneseny automaticky systémem. V 
případě kritérií, u kterých dodavatelé nevkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře, nabídkové hodnoty doplní k těmto kritériím zadavatel.

Subproces – S22 – Realizace e-aukce
Proces popisuje celý průběh e-aukce, od okamžiku otevření aukční síně, až po její 
uzavření.

S22-010 – Otevření aukční síně
Systém zpřístupní aukční síň všem účastníkům e-aukce ve stanovený čas. Systém musí 
být uchazečům od této chvíle přístupný po celou dobu trvání e-aukce.
Dodavatelům, kteří se přihlásili do aukční síně, systém automaticky přidělí pro danou e-
aukci anonymní pojmenování (např. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto 
pojmenování je dodavatelem používáno po celou realizaci e-aukce (vč. aukce rozdělené 
do více kol). Pouze zadavatel vidí propojení anonymního pojmenování s identifikací 
dodavatele. Není však oprávněn tuto informaci sdělovat dál.
Aukční síň je zabezpečený prostor, do kterého je řízen přístup přes uživatelské jméno a 
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Účastník se přihlašuje k účasti v elektronické aukci pomocí 
přístupového jména, hesla, které získal při registraci na e-tržiště. Aukční síň je definována 
jedinečnou webovou adresou ve veřejné datové síti Internet.
V případě, že nastanou technické problémy s připojením k systému, může zadavatel e-
aukci přerušit či zrušit. (doplní provozovatel systém řešení těchto situací, které musejí být 
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevření aukční síně je dodavatelům a zadavateli k 
dispozici chatová komunikace.
Zadavatel má možnost za podmínek definovaných v Pravidlech e-aukce e-aukci 
přerušit/obnovit, prodloužit či zrušit (stejnou možnost má ve vztahu k jednotlivým aukčním 
kolům). O této skutečnosti musí být všichni účastníci aukce uvědomení.



S22-110 – Vložení nabídkových hodnot v zadávacím kole
Dodavatel podává své prvotní nabídkové hodnoty. Nabídková hodnota se stává závaznou 
jejím podáním. Stejně jako v případě podání nabídek do ostatních zadávacích řízení má 
možnost dodavatel vzít podání své prvotní nabídkové hodnoty zpět a vložit novou prvotní 
nabídkovou hodnotu. 
Prvotní nabídkové hodnoty nejsou v průběhu zadávacího kola zobrazeny ostatním 
účastníkům e-aukce. V rámci zadávacího kola také není dodavatelům navzájem znám 
počet dodavatelů, kteří již v rámci zadávacího kola podali své prvotní nabídkové hodnoty, 
ani jejich identita. V rámci zadávacího kola dodavatel také uvádí, zaměstnává-li osoby se 
zdravotním postižením. V rámci prvního aukčního kola to již nebude umožněno. Dodavatel 
volbou ANO/NE uvede, jestli zaměstnává více jak 25 zaměstnanců, z nichž je více než 50 
% zaměstnanců osobami se zdravotním postižením ve smyslu § 67 zákona č. 435/2004 
Sb., o zaměstnanosti. Pokud uvedl, že ANO, nabídková cena tohoto dodavatele je pro 
účely hodnocení snížena o 15 %. Původní nabídková hodnota je však u nabídky i nadále 
evidována.

S22-020 – Zahájení aukčního kola
Systém zahájí aukční kolo ve stanovený čas.

S22-040 – Podání aukčních hodnot
E-aukce probíhá podle nastaveného scénáře (např. jako aukce jednokolová či vícekolová). 
Uchazeči podávají nové aukční hodnoty v souladu s pravidly stanovenými ve výzvě. 
Každým novým podáním aukční hodnoty může dodavatel svoji nabídku pouze vylepšovat 
(ne zhoršovat). Při každém novém podání aukční hodnoty systém po dodavateli vyžaduje 
potvrzení této hodnoty. Teprve po tomto potvrzení je nabídka platná. Dodavatel po 
potvrzení nemůže vzít svou aukční hodnotu zpět. Pokud je jeho nová aukční hodnota o 
více než 20 % výhodnější než aktuálně nejvhodnější nabídková hodnota, je automatický 
požadavek systému na potvrzení této hodnoty odlišen od standardního potvrzování, je 
zvýrazněn. Tento odlišný typ potvrzování by měl zamezit chybám v podaných hodnotách 
(např. chyba v řádu podané hodnoty).
Pro případ, kdy je veřejná zakázka rozdělena na části, platí pravidlo, že dodavatel se 
účastní pouze té části, v které během úvodního aukčního kola nabídnul alespoň jednu 
platnou aukční hodnotu.
Dodavatel je při podávání aukční hodnoty vyzván k připojení zaručeného elektronického 
podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve zadavatel
V případě, že se jedná o zadávací řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) a 
zadavatel zároveň stanovil povinnost šifrovat aukční hodnoty certifikátem veřejného klíče 
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzván, aby aukční hodnoty zašifroval, či 
systém hodnoty zašifruje automaticky . Toto neplatí v případě, kdy e-tržiště zajišťuje 
šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi uživatelskou stanicí 
a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).

S22-050 – Odtajnění aukčních hodnot



V případě, že byly aukční hodnoty šifrovány, musí být odtajněny, a to osobou, příp. 
minimálně dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané 
na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ. (aktivita však nebude prováděna, pokud e-tržiště 
zajišťuje šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi 
uživatelskou stanicí a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanovení pořadí nabídek podle přednastaveného vzorce
Systém poskytuje účastníkům e-aukce informace o aktuálním pořadí nabídek. V případě, 
že byly nabídkové hodnoty omezovány pro účely hodnocení, systém aplikuje postup, který 
byl popsán v dříve zadavatelem.  Pořadí je automaticky přepočítáváno po podání každé 
nové aukční hodnoty, a to v pořadí, v jakém jsou do aukční síně vloženy.
Zadavateli jsou neustále k dispozici informace o aktuálních podaných nabídkových 
hodnotách jednotlivými účastníky s uvedením anonymního pojmenování účastníka (např. 
Dodavatel 1) včetně zvýraznění momentálně nejlepší nabídkové hodnoty.

S22-070 – Ukončení aukčního kola
V případě, že nastaly podmínky k ukončení aukčního kola, dojde k ukončení aukčního 
kola, tj. systém již od tohoto okamžiku nepřijme nové aukční hodnoty. 
Systém rozpozná, zda má proběhnout jedno či více aukčních kol. V případě vícekolové 
aukce se proces opakuje.

S22-080 – Sestavení pořadí nabídek po aukčním kole
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek po daném 
aukčním kole dle přednastaveného matematického vzorce. 
Toto konečné pořadí po daném aukčním kole bude představovat počáteční hodnoty pro 
následující aukční kolo.

S22-090 – Sestavení konečného pořadí nabídek po aukci
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek dle 
přednastaveného matematického vzorce. 

S22-100 – Uzavření aukční síně
Po sestavení konečného pořadí nabídek na základě předchozí aktivity systém automaticky 
uzavře aukční síň. V aukční síni od tohoto okamžiku nebude možné provádět jakékoliv 
úkony. Zadavatel a dodavatelé, kteří se aukce účastnili, však budou moci i po uzavření 
aukční síně nahlížet na výsledky jednotlivých aukčních kol a na konečné výsledky.

Ad-hoc subproces S23 – Manuální prodloužení aukčního kola
Zadavatel může v průběhu aukčního kola toto kolo manuálně prodloužit, např. z důvodu 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, prodlouží se aukční kolo u všech částí zároveň o stejnou dobu (tj. 
ukončení částí proběhne v nově stanovený shodný okamžik).



S23-010 – Prodloužení aukčního kola
Zadavatel mění datum ukončení daného aukčního kola, které bylo původně uvedeno. 
Původní datum však je v systému i nadále evidováno. Do textového pole zadavatel uvede 
odůvodnění.
Zadavatel má možnost změnit data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol.
Na základě své aktivity (příkazu) následně kolo prodlouží – toto není možné provést, 
dokud své rozhodnutí zadavatel neodůvodní.
Aukční kolo nelze prodloužit, pokud již bylo ukončeno.

S23-020 – Příprava oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel vyplní formulář T25.

S23-030 – Odeslání oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o manuálním prodloužení aukčního 
kola vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S23-040 – Upozornění na prodloužení aukčního kola v aukční síni
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
bylo aukční kolo prodlouženo (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení.

Ad-hoc subproces S24 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel může posunout začátek aukčního kola, např. z důvodu podání námitek či 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, posune se začátek aukčního kola u všech částí zároveň.

S24-010 – Posunutí začátku aukčního kola



Zadavatel změní datum zahájení a ukončení aukčního kola (příp. dalších kol). Původní 
data jsou však v systému i nadále evidována, a to i v případě že bylo některé datum 
měněno víckrát. Do textového pole musí zadavatel uvést odůvodnění.

S24-020 – Příprava oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T26.

S24-030 – Odeslání oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o posunutí začátku aukčního kola 
vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S24-040 – Upozornění na posunutí začátku aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
byl posunut začátek dalšího aukčního kola (např. formou pop-up okna, prostřednictvím 
chatu apod.). U této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení následného 
aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S25 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel má možnost kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo přerušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vždy je evidováno, k jakému aukčnímu kolu 
se aktivity vztahují.
Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části probíhá současně, bude 
aukční kolo přerušeno u všech částí zároveň.
Pokud došlo k výpadku systému v důsledku technických problémů, dodavatelé budou o 
přerušení informování zpětně. Budou provedeny veškeré aktivity v rámci tohoto 
subprocesu (vyjma příkazu k přerušení aukčního kola), ale zpětně.

S25-010 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas pokračování aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování 



aukčního kola odpovídá stavu uloženému (zaznamenanému) ve chvíli, kdy bylo aukční 
kolo přerušeno. Dále zadavatel stanoví datum a čas ukončení přerušeného aukčního kola. 
Zadavatel má zároveň možnost posunout data a časy zahájení a ukončení následných 
aukčních kol, pokud na ně má toto přerušení vliv.
Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) 
následně přeruší aukční kolo. Aukční kolo tím bude pozastaveno a budou uloženy veškeré 
poslední platně podané aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky. Pro přerušení je 
podmínkou zaznamenání odůvodnění. Pokud to však nebude vzhledem k okolnostem 
možné, uživatel může nejdříve přerušit a teprve následně stanovit nová data a časy a 
vložit do e-tržiště odůvodnění. 

S25-020 – Příprava oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T23.

S25-030 – Odeslání oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o přerušení aukčního kola vytvořené 
v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S25-040 – Upozornění na přerušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo přerušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas pokračování aukčního kola, příp. 
posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zrušení aukčního kola
Zadavatel může kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo zrušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro 
všechny části probíhá současně, bude aukční kolo zrušeno u všech částí zároveň.

S26-010 – Zrušení aukčního kola



Zadavatel stanoví datum a čas, kdy bude aukční kolo opět zahájeno a datum a čas 
ukončení zrušeného aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování aukčního kola odpovídá 
stavu, ze kterého zrušené aukční kolo vycházelo (aukční hodnoty podané v rámci 
zrušeného aukčního kola tedy nejsou zohledňovány). Zadavatel má zároveň možnost 
posunout data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol, pokud na ně má toto 
zrušení vliv. Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity 
(příkazu) zruší aukční kolo. Pro zrušení aukčního kola je podmínkou zaznamenání 
odůvodnění. V rámci tohoto aukčního kola již nebude od okamžiku zrušení možné podávat 
nové aukční hodnoty. Veškeré poslední aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky jsou 
uloženy.

S26-020 – Příprava oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T24.

S26-030 – Odeslání oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o zrušení aukčního kola vytvořené v 
předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S26-040 – Upozornění na zrušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo zrušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas, kdy bude aukční kolo opětovně 
zahájeno, příp. posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Při výpadku systému či jiných technických problémech se tato informace objeví ihned po 
obnovení řádného fungování e-tržiště.

Ad-hoc subproces S27 – Vyloučení uchazeče z e-aukce
Zadavatel může uchazeče, který se účastní aukce, vyloučit ze zadávacího řízení pro 
závažné porušení Pravidel e-aukce. V takovém případě o tom bude uchazeč vyrozuměn, 



nebude mu umožněno podávat nové aukční hodnoty a bude stanoveno nové průběžné 
pořadí uchazečů, do kterého nebude nabídka uchazeče, který byl vyloučen, zařazena. 
Pokud je aukce vícekolová, vyloučený uchazeč se nesmí účastnit dalších aukčních kol. 
Pokud je VZ dělena na části, uchazeč je vyloučen u všech částí zároveň.

S27-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere uchazeče, který bude vyloučen. Vybere ho ze seznamu dodavatelů, kteří 
byli vyzváni k e-aukci/kteří se přihlásili do e-aukce.

S27-020 – Odůvodnění pro vyloučení uchazeče
Zadavatel do textového pole uvede odůvodnění pro vyloučení uchazeče.

S27-030 – Znepřístupnění aukční síně uchazeči
Zadavatel uchazeče vyloučí z e-aukce, čímž mu odebere přístupová oprávnění k aukční 
síni, a to s okamžitou platností. Dodavateli se v tento moment zobrazí informace, že byl z 
e-aukce vyloučen, včetně odůvodnění specifikovaného v předešlé aktivitě. O vyloučení 
jsou v aukční síni informováni také ostatní účastníci e-aukce (např. automaticky 
prostřednictvím chatu). Systém zároveň automaticky přepočítá pořadí nabídek.

S27-040 – Přepočet pořadí nabídek
1. V případě, že základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena, systém 
automaticky stanoví nové pořadí nabídek, ve kterém nebude zahrnuta nabídka 
vyloučeného uchazeče.
2. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň hodnotící kritéria jsou pouze číselně vyjádřitelná, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro kritérium, u nějž 
vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu, bude do vzorce stanoveného 
v metodě hodnocení dosazena jako nejvhodnější nabídková hodnota dodavatele 
umístěného průběžně na druhém místě v pořadí (pokud vyloučený dodavatel nabídnul 
nejvhodnější hodnotu u více kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek 
bodová hodnota přepočítána). Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom 
kritériu nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění. Po případném přepočtení 
bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí nabídek.
3. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň alespoň jedno z kritérií číselně nevyjádřitelné, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro číselně 
nevyjádřitelné kritérium, u nějž získal vyloučený dodavatel nejvyšší počet bodů, budou 
počty bodů u jednotlivých nabídek pro toto kritérium automaticky přepočítány tak, že musí 
být zachovány procentuální rozdíly mezi hodnocením nabídek jednotlivých uchazečů (viz 
následující příklad). 

Příklad:
Kritérium „technická 
úroveň nabízeného 
plnění“ 

Určení 
procentuálního 
rozdílu ve vztahu 



Počet bodů k nabídce, která je 
druhá v pořadí

Dodavatel 1 80

Dodavatel 2 100

Dodavatel 3 75 (75 - 80)/80 = - 6,25 
%

Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = - 22,5 
%

Původní počet bodů Přepočítaný počet 
bodů

Dodavatel 1 80 100

Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75

Dodavatel 4 62 100 - 22,5 = 77,5

Pokud byl dodavatel 2 vyloučen, počet bodů dodavatele 1 bude změněn na 100 bodů, u 
ostatních dodavatelů se bude postupovat následovně:
Automaticky přepočítané počty bodů jednotlivých nabídek v případě daného kritéria budou 
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivitě „ET-010-010-120-020 – Metoda 
hodnocení“, a tím bude vypočítáno celkové bodové skóre jednotlivých nabídek.
Pokud vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu u více číselně nevyjádřitelných 
kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek počet bodů přepočítán. 
Pokud zároveň nabídnul nejvhodnější hodnotu u některého z číselně vyjádřitelných kritérií, 
v rámci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabídek přepočítány postupem popsaným 
v části 2. výše.
Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom kritériu (ať už číselně vyjádřitelném, 
tak číselně nevyjádřitelném) nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění.
Po případném přepočtení bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí 
nabídek.
V případě, že je hodnotící kritérium děleno na subkritéria, postupuje se obdobně. 
Rozhodné pro přepočet celkového bodového skóre nabídky je to, jestli vyloučený 
dodavatel podal nejvhodnější nabídkovou hodnotu v rámci některého ze subkritérií.

S27-050 – Prodloužení e-aukce
Zadavateli je umožněno prodloužit aukční kolo. Pokud aukční kolo prodlouží, všichni 
dodavatelé účastnící se e-aukce (vyjma toho, který byl vyloučen) o této skutečnosti musí 
být v rámci aukční síně informováni (např. automaticky prostřednictvím chatu).



S27-060 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní formulář T32.

S27-070 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl identifikován, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení 
vytvořené v předchozí aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení 
zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či 
elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane 
na výběr) – v případě v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) 
vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.

Subproces – S28 – Protokol o výběru dodavatele
V rámci procesu je vytvořen protokol o výběru dodavatele. Protokol shrnuje výsledky 
otevírání nabídek, posouzení kvalifikace a posouzení a hodnocení nabídek.

S28-010 – Příprava protokolu o výběru dodavatele
Zadavatel vyplní formulář T28. Zadavatel je při přechodu do dalšího kroku systémem 
vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu 
(uživatel dostane na výběr) – v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.

Subproces – S31 – Rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídky
Pokud zadavatel zjistí, že hodnotící komise porušila postup stanovený zákonem či pravidly 
e-tržišť, rozhodne o novém posouzení a hodnocení nabídek. Rozhodnutí o novém 
posouzení a hodnocení zdůvodní. Nové posouzení a hodnocení nabídek buď provede 
zadavatel sám nebo ustanoví novou hodnotící komisi.

S31-010 – Rozhodnutí, bude-li provedeno nové posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel zaeviduje rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídek.  Zaznamená 
datum a čas, kdy rozhodl o novém posouzení a hodnocení nabídek.

S31-020 – Odůvodnění rozhodnutí
Zadavatel do textového pole či formou přílohy odůvodní své rozhodnutí.  Dále zvolí, kdo 
provede posouzení a hodnocení nabídek, a to výběrem jedné z následujících možností: 
buď zadavatel  nebo hodnotící komise. Informace o původním posouzení a hodnocení 
nabídek musí zůstat zaevidována v e-tržišti.

Subproces – S33 - Výběr nejvhodnější nabídky
Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky podle doporučení hodnotící komise, 
připraví oznámení o výběru nejvhodnější nabídky a toto oznámení odešle všem 



dodavatelům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, příp. ho uveřejní na e-
tržišti.

S33-010 – Výběr nejvhodnější nabídky
Zobrazí se seznam dodavatelů seřazených dle výsledného pořadí ze subprocesu „S16 – 
Hodnocení nabídek“ či subprocesu „S22 - Realizace e-aukce“, pokud byla do zadávacího 
řízení zařazena e-aukce či pokud se jedná o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého 
rozsahu, jejichž nabídky byly hodnoceny, a zadavatel vyznačí dodavatele, jehož nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Zadavatel k rozhodnutí uvede do textového pole 
odůvodnění. V případě, že je výsledkem zadávacího řízení uzavření rámcové smlouva 
s více uchazeči (viz aktivita „ET-010-010-020-090 – Evidence, co bude výsledkem 
zadávacího řízení“), systém umožní uživateli vyznačit více dodavatelů, jejichž nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Bude se jednat maximálně o takový počet, který byl 
zaevidovaný v rámci aktivity. (jedná se o počet dodavatelů, se kterými má být zavřena 
rámcová smlouva). Může však vyznačit méně dodavatelů. Pokud tak učiní, do textového 
pole uvede odůvodnění. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o výběru 
nejvhodnější nabídky. 

S33-020 – Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky
Zadavatel vyplní formulář T30, (v případě VZ zadávané mimo režim, tj. VZMR uzavřená 
výzva, otevřená výzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo T31(v případě VZ 
zadávané v režimu, tj. Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě 
rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 – Odeslání oznámení dodavatelům
Zadavatel odešle všem dodavatelů, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, 
prostřednictvím e-tržiště do jejich interních mailboxů oznámení o výběru nejvhodnější 
nabídky.  Zadavatel je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného 
na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické značky založené na kvalifikovaném 
systémovém certifikátu (uživatel bude mít na výběr).

S33-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti  nebo 
Odeslání oznámení o výběru nejvhodnější nabídky.

S33-050 – Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti
Zadavatel dobrovolně uveřejní v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S33-020 – 
Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky“.

Ad-hoc subproces – S08 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který podal nabídku, ji může do okamžiku uplynutí lhůty pro podání nabídky 
vzít zpět. Poté, co ji vezme zpět, může nabídku opětovně podat, a to až do okamžiku 
uzamčení VZ.



S08-010 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který již podal nabídku, ji vezme zpět (např. označením předmětné zakázky 
v systému). Systém vyžaduje potvrzení jeho rozhodnutí. Dodavatel je při zpětvzetí 
systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu – v případě zadávacího řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – 
Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ vybral ANO.

Ad-hoc subproces – S29 – Evidence nahlédnutí do protokolu o výběru dodavatele
Zadavatel je povinen umožnit do uzavření smlouvy všem uchazečům na jejich žádost 
zpřístupnit protokol o výběru dodavatele. Dodavatel má možnost v e-tržišti vytvořit žádost 
a odeslat ji zadavateli. Ten na základě žádosti protokol zpřístupní. Jeden dodavatel může 
odeslat více žádostí.

S29-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele
Dodavatel vyplní formulář T29.

S29-020 – Odeslání žádosti zadavateli
Dodavatel může prostřednictvím e-tržiště odeslat zadavateli žádost připravenou v aktivitě 
„S29-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele“. Při odeslání 
systémem je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu -  v případě zadávacího řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – 
Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ je vybráno ANO.

S29-030 – Zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele v e-tržišti
Zadavatel zpřístupní v e-tržišti protokol vytvořený v aktivitě „S28-010 – Příprava protokolu 
o výběru dodavatele“ dodavateli, od kterého obdržel žádost. Protokol zůstane dodavateli 
zpřístupněný až do okamžiku uzavření smlouvy/zrušení zadávacího řízení. U protokolu o 
výběru dodavatele by měl být evidován seznam doručených žádostí s následujícími údaji

 Pořadové číslo žádosti automaticky přidělené systémem
 Identifikace dodavatele, který žádost zaslal
 Datum a čas zpřístupnění protokolu dodavateli automaticky evidované systémem
 Datum a čas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované 

systémem

Ad-hoc subproces – S39 – Vyloučení uchazeče
Zadavatel na základě svého rozhodnutí nebo na základě rozhodnutí komise o vyřazení 
nabídky vyloučí uchazeče z účasti v zadávacím řízení. Příprava oznámení o vyloučení 
uchazeče a odeslání, příp. uveřejnění, tohoto oznámení probíhá prostřednictvím e-tržiště.



S39-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere ze seznamu dodavatelů, jejichž nabídky byly vyřazeny v jedné 
z následujících aktivit: „S11-050 – Vyřazení nabídky“, „S13-020 – Vyřazení nabídky“, „S15-
030 – Vyřazení nabídky“ uchazeče, který bude vyloučen. 

S39-020 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní šablonu T32.

S39-030 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl vyloučen, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení. Je při 
odeslání zpřístupnění systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě zadávacího 
řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s 
více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech 
pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové 
zprávy“ vybral ANO.

S39-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti nebo Odeslání 
oznámení o vyloučení uchazeče.

S39-050 – Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti
Zadavatel může uveřejnit v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S39-020 – Příprava 
oznámení o vyloučení uchazeče“

Ad-hoc subproces – S40 – Zrušení zadávacího řízení mimo režim ZVZ
Zadavatel zadávací řízení zruší a při přípravě oznámení o zrušení zadávacího řízení v e-
tržišti řádně odůvodní. Oznámení v e-tržišti následně uveřejní.

S40-010 – Zrušení zadávacího řízení
Zadavatel zruší zadávací řízení, tj. veřejnou zakázku převede do stavu „zrušeno“.  V e-
tržišti uvede odůvodnění svého rozhodnutí. Zrušením zadávacího řízení došlo k ukončení 
všech úkonů v rámci zadávacího řízení. Je možné přikládat informace a dokumenty k již 
provedeným úkonům, není však možné posunout VZ do další aktivity.
Pokud byla VZ rozdělena na části, zadavatel může zrušit buď všechny části VZ zároveň či 
pouze některé. V druhém případě musí identifikovat, k jaké části se zrušení zadávacího 
řízení vztahuje. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o zrušení zadávacího 
řízení. 

S40-020 – Příprava oznámení o zrušení zadávacího řízení
Zadavatel vyplní formulář T40.



S40-030 – Uveřejnění oznámení o zrušení zadávacího řízení 
Zadavatel uveřejní oznámení. Uveřejněné informace musí být jednoznačně přiřazeny ke 
konkrétní VZ či její části.

S40-040 – Uzamčení VZ/části VZ
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud je VZ uzamčená, není možné k ní přikládat 
žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat 
do dalších aktivit. Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či informace 
k již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, není však možné přesunout VZ 
do další aktivity. Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně 
zadavatel VZ opět uzamkne. Pokud byla VZ dělena na části, zadavatel uzamkne pouze tu 
část VZ, které se zrušení zadávacího řízení týkalo.

ET-010-030-030 – VZ malého rozsahu – otevřená výzva

S05 – Výzva k podání nabídky (uveřejňuje se)
V rámci subprocesu je, v případě potřeby editována výzva k podání nabídky, následně je 
výzva uveřejněna a odeslána dodavateli.

S05-010 – Uveřejnění výzvy k podání nabídky v e-tržišti
Zadavatel uveřejní v e-tržišti výzvu k podání nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-
190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky“, přičemž není uveřejněna hlavička této výzvy, ve 
které jsou uvedeny kontaktní údaje dodavatelů, kterým je výzva zároveň odesílána.
Zadavatel má možnost si před uveřejněním sestavenou výzvu zobrazit. Zpětná úprava 
údajů je možná.
Systém automaticky zaznamená datum a čas uveřejnění výzvy k podání nabídky v e-
tržišti. Tento údaj je evidován jako datum a čas zahájení zadávacího řízení.

S05-020 – Odeslání výzvy k podání nabídky dodavateli



Zadavatel povinně přes systém e-tržiště odešle dodavateli výzvu k podání nabídky, jinak 
ho systém nepustí k dalšímu procesu. Zadavatel odešle dodavateli výzvu k podání 
nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy 
k podání prvotních nabídek“, přičemž má možnost si před odesláním sestavenou výzvu 
zobrazit a upravit.  V případě přímého zadání bude výzva odeslána jednomu dodavateli, 
který byl určen v aktivitě „ET-010-010-210 – Výběr dodavatelů, kteří budou osloveni 
výzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě neurčil, provede to nyní. V obou 
případech je možné před odesláním výzvy tuto položku editovat výběrem z registru 
dodavatelů. Zadavatel je při odesílání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ 
bylo vybráno ANO.
Datum a čas odeslání výzvy k podání nabídek bude evidován jako datum a čas zahájení 
zadávacího řízení.

S05-040 – Uveřejnění výzvy k podání nabídky v ZPŘ v e-tržišti
Systém ihned po odeslání výzvy k podání nabídky výzvu uveřejní v e-tržišti, přičemž 
nebude uveřejněna hlavička této výzvy, ve které jsou uvedeny kontaktní údaje dodavatelů, 
kterým byla výzva zároveň odesílána.
Subproces –S06 – Prohlídka místa plnění
V rámci procesu jsou zaevidovány informace, zda se uskutečnila prohlídka místa plnění či 
ne. O proběhlé prohlídce místa plnění jsou zaevidovány základní údaje.

S06-010 – Evidence, zda se uskutečnila prohlídka místa konání
Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlídka místa plnění 
uskutečnila – volbou ANO/NE.

S06-020 – Evidence základních údajů o prohlídce místa plnění
Zadavatel do systému zaeviduje základní údaje o prohlídce místa plnění, jako datum a 
čas, místo, identifikace dodavatelů, kteří se prohlídky účastnili, příp. další informace 
formou textového pole či přílohy. Systém automaticky označí každou prohlídku místa 
plnění evidenčním číslem.

Subproces – S07 – Nabídka
V rámci procesu je dodavatelem připravena a odeslána nabídka na veřejnou zakázku. V 
případě, že dodavatel podá nabídku po uplynutí lhůty, systém ho o této skutečnosti 
vyrozumí. Dodavatel se však může rozhodnout, že se ZŘ nebude vůbec účastnit: V 
takovém případě má možnost připravit a odeslat oznámení. Dodavatel však na výzvu k 
podání nabídky nemusí vůbec reagovat.

S07-010 – Rozhodnutí, bude-li dodavatel reagovat na výzvu k podání nabídky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:



▪ Připravit nabídku
▪ Zaslat zadavateli 
▪ Na výzvu k podání nabídky nebude reagovat

S07-020 – Příprava oznámení, že se dodavatel ZŘ nezúčastní
Dodavatel vyplní formulář T10, do kterého může uvést odůvodnění a tím oznámí, že se 
nebude zadávacího řízení účastnit. 

S07-030 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zašle zadavateli oznámení, které vytvořil v rámci 
předešlé aktivity.  Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Oznámení zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidováno. Bude u něj 
uvedena identifikace dodavatele, který oznámení zaslal, a datum a čas, kdy bylo 
zadavatelem přijato.

S07-050 – Příprava nabídky
Od okamžiku přijetí výzvy k podání nabídky má dodavatel možnost vytvořit a podat 
nabídku následujícími způsoby:
1. Uživatel vyplní formulář T05  v případě, že bude použita automatická metoda 
hodnocení. Všechny nabídkové hodnoty budou vkládány do systémem připraveného 
formuláře.
2. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém vyplní 
formulář T05 pro kritéria stanovená v aktivitě „ET-010-010-120-160 – Výběr kritérií, k nimž 
budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“ či „ET-010-010-120-080 – Výběr 
kritérií, k nimž budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“. Pro zbylou část 
nabídky/nabídkových hodnot bude mít možnost vkládat připojením přílohy. 
3. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém celou nabídku 
vytvoří vložením přílohy a formulář T05 vůbec nepoužije. Tento způsob se použije v 
případě, že zadavatele neuvedl žádná kritéria, k nimž mají být hodnoty vkládány do 
nabídkového formuláře.
Pokud je VZ dělena na části, nabídka je vkládána ke každé části VZ zvlášť. Dodavatel 
musí určit, do kterých částí VZ nabídku podává. Systém umožňuje vložení příloh a 
informací, které jsou společné pro všechny části VZ, do kterých dodavatel nabídku 
podává, pouze jednou.

S07-060 – Zašifrování nabídky 
Dodavatel je systémem vyzván, aby s využitím certifikátu veřejného klíče zadavatele 
zašifroval nabídku, či systém hodnoty zašifruje automaticky. Pokud je VZ dělena na části a 
dodavatel podává nabídky do více částí, nabídka bude zašifrována jako celek



S07-070 – Podání nabídky
Dodavatel odešle připravenou nabídku prostřednictvím e-tržiště zadavateli. Pokud je VZ 
dělena na části a dodavatel podává nabídky do více částí, odešle nabídky jako celek. 
Uživatel bude při odeslání nabídky systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu - v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když povinnost stanovil zadavatel. 
Nabídka bude v systému automaticky evidována a bude u ní uvedeno pořadové číslo 
nabídky (pořadí, v jakém byly nabídky podány), identifikace dodavatele, který nabídku 
podal, a datum a čas s přesností na sekundy, kdy byla zadavatelem přijata.
Pokud byla nabídka podaná po lhůtě, systém ji automaticky označí jako podanou po lhůtě 
a o této skutečnosti vyrozumí dodavatele, který tuto nabídku podal.

Subproces – S09 – Poskytování dodatečných informací
Dodavatel má právo požádat zadavatele o poskytnutí dodatečných informací k zadávacím 
podmínkám. Systém mu umožňuje připravit a odeslat žádost o dodatečné informace. 
Zadavatel je povinen dodavateli na žádost odpovědět. Systém mu umožňuje připravit a 
odeslat tuto odpověď na žádost. V rámci procesu dochází také k uveřejnění dodatečných 
informací v e-tržišti. Dodavatel si může zobrazit veškeré dodatečné informace poskytnuté 
zadavatelem k veřejné zakázce na jednom místě.

S09-010 – Příprava žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel připraví žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám vyplněním 
formuláře č. T02. 

S09-020 – Odeslání žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel odešle vytvořenou žádost o poskytnutí dodatečných informací prostřednictvím 
e-tržiště. Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Žádost v Zjednodušeném Podlimitním Řízení je možné zaslat nejpozději 5 pracovních dnů 
před uplynutím lhůty pro podání nabídek. V případě, že uživatel odešle žádost po lhůtě, 
systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. V případě zadávacích režimů v rámci 
VZMR  je možné zaslat žádost nejpozději 3 pracovní dny před koncem lhůty pro podání 
nabídek. 

S09-030 – Evidence otázek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otázky dodavatele v systému. 



S09-040 – Příprava odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel na jednotlivé otázky dodavatele odpoví. Vyplní formulář č. T03 v případě VZ 
zadávané mimo režim ZVZ, nebo formulář T04 v případě VZ zadávané v režimu ZVZ. 
Zadavateli je umožněno vložit do systému dodatečnou informaci i bez předchozího 
obdržení žádosti dodavatele. Takto vytvořené dodatečné informace jsou číslovány 
samostatnou vzestupnou číselnou řadou.

S09-050 – Odeslání odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel odešle všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky, 
odpověď na žádost o dodatečné informace (v případě přímého zadání se jedná o jednoho 
dodavatele). Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.
Zadavatel má povinnost odeslat odpověď do 2 pracovních dnů v případě VZ zadávané 
mimo režim ZVZ, nebo do 3 pracovních dnů v případě VZ zadávané v režimu ZVZ od 
doručení žádosti. V případě, že uživatel odešle odpověď na žádost o dodatečné informace 
po lhůtě, systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. Systém uživatele upozorňuje na 
blížící se konec lhůt.
V případě otevřené výzvy a zjednodušeného podlimitního řízení systém dodatečné 
informace (otázky i odpovědi) automaticky uveřejní v e-tržišti.

S11 – Otevírání nabídek
Po zpřístupnění a odšifrování nabídek komise kontroluje splnění požadavků dle § 71 odst. 
9 ZVZ. Do systému zaeviduje výsledky otevírání nabídek. V případě nesplnění požadavků 
komise nabídku vyřadí. V případě, že je VZ rozdělena na části, probíhá subproces pro 
všechny části současně.

S11-010 – Zpřístupnění nabídek
Nabídky jsou systémem ihned po uplynutí lhůty pro podání nabídek zpřístupněny, tj. stav 
nabídky se změní tak, že bude umožněno její odšifrování a následné prohlížení.
Nabídky, které byly podány po lhůtě či byly vzaty zpět, nebudou zpřístupněny.
Jedná-li se o zjednodušené podlimitní řízení (ZŘ 6) a pokud je k otevření pouze jedna 
nabídka, systém uživatele upozorní, že nabídka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvírá. Dále mu 
umožní vytvořit Vyrozumění o neotevření jediné podané nabídky (T45) a odeslat ho 
dodavateli, který nabídku podal.

S11-020 – Odšifrování nabídek
V případě, že byly nabídky šifrovány, musí být odšifrovány, a to osobou, příp. minimálně 
dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ.



S11-030 – Evidence, nabídky kterých dodavatelů byly do jednotlivých částí podány
Zadavateli se zobrazí seznam částí VZ a u každé části budou evidováni dodavatelé, kteří 
do dané části podali nabídku (viz aktivita „S07-050 – Příprava nabídky“). Zadavatel může 
editovat seznam dodavatelů u každé části VZ (může provádět výběr dodavatelů pouze ze 
seznamu dodavatelů, kteří podali do veřejné zakázky nabídku).
Nabídky dodavatelů jsou označeny tak, že za pořadovým číslem nabídky bude přes 
pomlčku označení části nabídky. Např. nabídka, která byla podána jako první do části A a 
B bude od tohoto okamžiku představovat dvě nabídky s označením 1-A a 1-B.

S11-040 – Kontrola nabídky dle požadavků § 71 odst. 9 ZVZ
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka požadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ či 
nikoliv. Pokud nabídka požadavky splňuje, postupuje do další fáze, posouzení kvalifikace. 
Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do další fáze nepostupuje. Z údajů uvedených v 
systému musí být patrné, které nabídky postoupily do fáze posouzení kvalifikace a které 
ne (tj. byly vyřazeny – viz aktivita „S11-050 – Vyřazení nabídky“).

S11-050 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou a zadavatel k vyřazené nabídce 
uvede do textového pole odůvodnění pro její vyřazení.

Systém automaticky rozpozná na základě informací vložených do e-tržiště, zda zadavatel 
požaduje prokázání splnění kvalifikace.

Subproces – S13 – Posouzení kvalifikace
Zadavatel (komise) posuzuje prokázání splnění kvalifikace dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zákoně či v zadávací dokumentaci. V případě neprokázání 
splnění kvalifikačních požadavků zadavatel dodavatele vyloučí (komise dá zadavateli 
podnět pro vyloučení). Pokud je VZ dělena na části, kvalifikace je posuzována u všech 
nabídek, které byly do jednotlivých částí podány, samostatně pro každou část VZ. 
Procesem musí projít všechny nabídky, které prošly kontrolou úplnosti v rámci otevírání 
nabídek, a zadavatel rozhodl, že jsou úplné. 

S13-010 – Posouzení prokázání splnění kvalifikačních předpokladů
Zadavatel posuzuje prokázání splnění kvalifikačních předpokladů dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zadávací dokumentaci. Do systému zaeviduje výsledek volbou 
ANO/NE.

S13-020 – Vyřazení nabídky
Vyřazení nabídky musí zadavatel řádně odůvodnit v textovém poli.

Subproces – S15 – Posouzení nabídek



Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise posoudí 
nabídky uchazečů z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků zadavatele 
uvedených v zadávacích podmínkách a z hlediska toho, zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst. 1 písm. d) ( u VZ zadávaných mimo režim ZVZ 
postupuje zadavatele či hodnotící komise analogicky). Nabídku, která nesplní výše 
zmíněné požadavky, komise (zadavatel) vyřadí. Pokud je VZ dělena na části, posuzovány 
budou všechny nabídky podané do jednotlivých částí VZ samostatně.

S15-010 – Posouzení nabídky
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka veškeré zákonné požadavky, 
požadavky zadavatele uvedené v zadávacích podmínkách a zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst.1 písm.d).  Pokud nabídka splňuje veškeré požadavky, 
postupuje do další fáze, hodnocení nabídek. Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do 
další fáze nepostupuje.

S15-020 – Určení, vztahuje-li se na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ
Zadavatel u nabídky určí, vztahuje-li se na dodavatele, který nabídku podal, ustanovení § 
101 odst. 5 ZVZ o zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním 
postižením (u VZ zadávaných mimo režim zákona se ustanovení použije analogicky). 
Systém automaticky rozpozná zdali se jedná o Zjednodušené podlimitní řízení.

S15-030 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou na základě aktivity zadavatele 
„Posouzení nabídky“ . Zadavatel k vyřazené nabídce uvede do textového pole odůvodnění 
pro její vyřazení.

Subproces – S16 – Hodnocení nabídek
Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise provádí 
hodnocení nabídek a eviduje výsledky hodnocení dílčích sub/kritérií nebo dá rovnou příkaz 
k automatickému vyhodnocení nabídek.
V případě automatické metody hodnocení provádí systém hodnocení zcela automaticky 
bez jakýchkoliv zásahů uživatele. V případě poloautomatické metody hodnocení uživatel 
vyhodnotí nabídky u kritérií, které předem určil, mimo systém (jedná se o číselně 
nevyjádřitelná kritéria), do systému vloží u těchto kritérií bodové hodnoty jednotlivých 
nabídek a následně systém automaticky vypočítá výsledné pořadí nabídek.
Pokud má být u některého z dodavatelů, jehož nabídka je hodnocena, aplikováno 
zvýhodnění z důvodu zaměstnávání osob se zdravotním postižením, nabídková cena, 
kterou tento dodavatel nabídnul, bude pro účely hodnocení snížena o 15 %. 
V případě, že byla VZ rozdělena na části, hodnocení probíhá ke každé části VZ 
samostatně. Tento proces proto bude proveden pro každou část VZ zvlášť.

S16-010 – Příkaz k automatickému vyhodnocení nabídek
Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) spustí automatické hodnocení nabídek.



S16-020 – Automatické vyhodnocení nabídek
Systém provede automatické vyhodnocení na základě algoritmu stanoveného ve výzvě k 
podání nabídky a stanoví pořadí nabídek
1. V případě základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena (viz aktivita „ET-010-
010-120-010 – Základní hodnotící kritérium“), pokud není nabídková cena dělena na 
subkritéria:
Systém automaticky seřadí nabídky dle výše nabídkové ceny, a to buď ceny s DPH nebo 
bez DPH , a to na základě výběru zadavatele. První je nabídka s nejnižší cenou, poslední 
nabídka s nejvyšší cenou. Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o 
zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se 
na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvýhodnění uplatněné – nabídková 
cena příslušného dodavatele je pro účely stanovení pořadí snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena však je u nabídky i nadále evidována.
2. V případě základního hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky, či v případě 
základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena, kdy je nabídková cena dělena na 
subkritéria: 
Systém automaticky na základě stanoveného vzorce přiděluje nabídkám body. V případě 
kritéria nabídková cena je hodnocena buď cena s DPH nebo bez DPH, a to na základě 
výběru zadavatele.
Pokud byly omezovány hodnoty nabídek u některých hodnotících kritérií, je při výpočtu 
bodového skóre nabídky toto omezení zohledněno. 
Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o zvýhodnění dodavatelů 
zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se na nabídku ustanovení 
§101 odst. 5 ZVZ“), je toto zvýhodnění uplatněno – nabídková cena příslušného 
dodavatele je pro účely stanovení bodového skóre nabídky snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena je však u nabídky i nadále evidována.
Systém automaticky seřadil nabídky na základě výsledného bodového skóre. Na prvním 
místě je nabídka s nejvyšším celkovým počtem bodů, na posledním místě nabídka s 
nejnižším celkovým počtem bodů.
Platí jak pro případ 1, tak 2: V případě rovnosti cen (v případě 1) či rovnosti bodů (případ 
2) bylo mimo systém stanoveno pořadí postupem, který zadavatel určil v zadávacích 
podmínkách. Systém umožňuje přidat odůvodnění.
Systém umožňuje výsledky zaevidovat manuálně. U každé nabídky zadavatel zaeviduje 
celkové bodové skóre nabídky a dále konečné pořadí, ve kterém se nabídka umístila. 
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede odůvodnění.

S16-030 – Zaevidování výsledků hodnocení dílčích sub/kritérií
Hodnotící komise vyhodnotí nabídky podle kvalitativních hodnotících kritérií mimo systém 
a zadavatel následně do systému zaeviduje počty bodů u těchto hodnotících kritérií. U 
každého takového kritéria musí být alespoň jedné nabídce přiděleno 100 bodů. Pokud 
tomu tak není, systém na tuto skutečnost zadavatele upozorní a neumožní mu přejít do 
dalšího kroku.

S16-040 – Zaevidování výsledků hodnocení provedeného mimo systém
Zadavatel do systému zaeviduje konečné pořadí hodnocení nabídek a do textového pole 



uvede, jakým způsobem k tomuto pořadí dospěl.

Systém rozpozná na základě rozhodnutí zadavatele v aktivitě „ET-010-010-130 – Určení, 
bude-li do zadávacího řízení zařazena e-aukce“, zda bude do zadávacího řízení zařazena 
e-aukce či nikoliv.

Subproces – S19 – E-aukce
V rámci procesu je vytvořena výzva k účasti v e-aukci a je zaslána všem dodavatelům, 
jejichž nabídky byly hodnoceny. Do aukční síně jsou přeneseny výsledky hodnocení 
jednotlivých nabídek a je provedena e-aukce.
V průběhu kterékoli fáze e-aukce zadavatel nesmí uveřejnit totožnost účastníků e-aukce. 
Dodavatelé jsou proto ve všech formulářích uvedeni bez identifikačních údajů pod 
označením Dodavatel 1 – n.
Pokud je VZ dělena na části, e-aukce může probíhat dvěma způsoby:
•E-aukce pro všechny části VZ se koná v jedné aukční síni v jeden čas.
•E-aukce pro každou část VZ se koná v samostatné aukční síni – v tomto případě je 
nastavení parametrů a průběhu e-aukce stejné pro každou část, jediné, co se může pro 
jednotlivé části VZ lišit, je datum a čas zahájení aukčních kol a počet aukčních kol.

Subproces – S20 – Výzva k účasti v e-aukci

S20-010 – Příprava výzvy k účasti v e-aukci
Zadavatel vyplní formulář T21.
Dále zadavatel vyspecifikuje následující údaje, které slouží pouze pro interní potřeby 
zadavatele a které nejsou součástí výzvy k účasti v e-aukci:

- Osoby (uživatelská jména), které jsou za zadavatele oprávněny činit 
elektronické úkony – zadavatel určí minimálně jednu osobu, která bude 
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostřednictvím chatu, 
přerušovat e-aukci, informovat dodavatele o prodloužení aukčního kola apod., 

- Osoby (uživatelská jména), které mají roli pozorovatele e-aukce – uživatel má 
možnost určit další uživatele, kteří budou mít pozorovatelský přístup do aukční 
síně (tito uživatelé nemohou činit jakékoliv úkony v e-aukci). Možnost určovat 
pozorovatele e-aukce má uživatel v průběhu celé e-aukce, a to až do uzavření 
aukční síně s tím, že má rovněž možnost oprávnění k pozorování odejmout,

S20-020 – Odeslání výzvy k účasti v e-aukci dodavatelům
Uživatel odešle dodavatelům prostřednictvím e-tržiště výzvu k účasti v e-aukci vytvořenou 
v předešlé aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.



Subproces – S21 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně

S21-010 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně
Do aukčního prostředí jsou přeneseny výsledky hodnocení a nabídkové hodnoty všech 
dodavatelů, jejichž nabídky byly hodnoceny, a to u těch kritérií, které jsou předmětem e-
aukce.
V případě kritérií, u kterých dodavatelé vkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře v systému, budou hodnoty přeneseny automaticky systémem. V 
případě kritérií, u kterých dodavatelé nevkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře, nabídkové hodnoty doplní k těmto kritériím zadavatel.

Subproces – S22 – Realizace e-aukce
Proces popisuje celý průběh e-aukce, od okamžiku otevření aukční síně, až po její 
uzavření.

S22-010 – Otevření aukční síně
Systém zpřístupní aukční síň všem účastníkům e-aukce ve stanovený čas. Systém musí 
být uchazečům od této chvíle přístupný po celou dobu trvání e-aukce.
Dodavatelům, kteří se přihlásili do aukční síně, systém automaticky přidělí pro danou e-
aukci anonymní pojmenování (např. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto 
pojmenování je dodavatelem používáno po celou realizaci e-aukce (vč. aukce rozdělené 
do více kol). Pouze zadavatel vidí propojení anonymního pojmenování s identifikací 
dodavatele. Není však oprávněn tuto informaci sdělovat dál.
Aukční síň je zabezpečený prostor, do kterého je řízen přístup přes uživatelské jméno a 
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Účastník se přihlašuje k účasti v elektronické aukci pomocí 
přístupového jména, hesla, které získal při registraci na e-tržiště. Aukční síň je definována 
jedinečnou webovou adresou ve veřejné datové síti Internet.
V případě, že nastanou technické problémy s připojením k systému, může zadavatel e-
aukci přerušit či zrušit. (doplní provozovatel systém řešení těchto situací, které musejí být 
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevření aukční síně je dodavatelům a zadavateli k 
dispozici chatová komunikace.
Zadavatel má možnost za podmínek definovaných v Pravidlech e-aukce e-aukci 
přerušit/obnovit, prodloužit či zrušit (stejnou možnost má ve vztahu k jednotlivým aukčním 
kolům). O této skutečnosti musí být všichni účastníci aukce uvědomení.

S22-110 – Vložení nabídkových hodnot v zadávacím kole
Dodavatel podává své prvotní nabídkové hodnoty. Nabídková hodnota se stává závaznou 
jejím podáním. Stejně jako v případě podání nabídek do ostatních zadávacích řízení má 
možnost dodavatel vzít podání své prvotní nabídkové hodnoty zpět a vložit novou prvotní 
nabídkovou hodnotu. 
Prvotní nabídkové hodnoty nejsou v průběhu zadávacího kola zobrazeny ostatním 
účastníkům e-aukce. V rámci zadávacího kola také není dodavatelům navzájem znám 
počet dodavatelů, kteří již v rámci zadávacího kola podali své prvotní nabídkové hodnoty, 



ani jejich identita. V rámci zadávacího kola dodavatel také uvádí, zaměstnává-li osoby se 
zdravotním postižením. V rámci prvního aukčního kola to již nebude umožněno. Dodavatel 
volbou ANO/NE uvede, jestli zaměstnává více jak 25 zaměstnanců, z nichž je více než 50 
% zaměstnanců osobami se zdravotním postižením ve smyslu § 67 zákona č. 435/2004 
Sb., o zaměstnanosti. Pokud uvedl, že ANO, nabídková cena tohoto dodavatele je pro 
účely hodnocení snížena o 15 %. Původní nabídková hodnota je však u nabídky i nadále 
evidována.

S22-020 – Zahájení aukčního kola
Systém zahájí aukční kolo ve stanovený čas.

S22-040 – Podání aukčních hodnot
E-aukce probíhá podle nastaveného scénáře (např. jako aukce jednokolová či vícekolová). 
Uchazeči podávají nové aukční hodnoty v souladu s pravidly stanovenými ve výzvě. 
Každým novým podáním aukční hodnoty může dodavatel svoji nabídku pouze vylepšovat 
(ne zhoršovat). Při každém novém podání aukční hodnoty systém po dodavateli vyžaduje 
potvrzení této hodnoty. Teprve po tomto potvrzení je nabídka platná. Dodavatel po 
potvrzení nemůže vzít svou aukční hodnotu zpět. Pokud je jeho nová aukční hodnota o 
více než 20 % výhodnější než aktuálně nejvhodnější nabídková hodnota, je automatický 
požadavek systému na potvrzení této hodnoty odlišen od standardního potvrzování, je 
zvýrazněn. Tento odlišný typ potvrzování by měl zamezit chybám v podaných hodnotách 
(např. chyba v řádu podané hodnoty).
Pro případ, kdy je veřejná zakázka rozdělena na části, platí pravidlo, že dodavatel se 
účastní pouze té části, v které během úvodního aukčního kola nabídnul alespoň jednu 
platnou aukční hodnotu.
Dodavatel je při podávání aukční hodnoty vyzván k připojení zaručeného elektronického 
podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve zadavatel
V případě, že se jedná o zadávací řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) a 
zadavatel zároveň stanovil povinnost šifrovat aukční hodnoty certifikátem veřejného klíče 
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzván, aby aukční hodnoty zašifroval, či 
systém hodnoty zašifruje automaticky . Toto neplatí v případě, kdy e-tržiště zajišťuje 
šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi uživatelskou stanicí 
a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).

S22-050 – Odtajnění aukčních hodnot
V případě, že byly aukční hodnoty šifrovány, musí být odtajněny, a to osobou, příp. 
minimálně dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané 
na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ. (aktivita však nebude prováděna, pokud e-tržiště 
zajišťuje šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi 
uživatelskou stanicí a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanovení pořadí nabídek podle přednastaveného vzorce



Systém poskytuje účastníkům e-aukce informace o aktuálním pořadí nabídek. V případě, 
že byly nabídkové hodnoty omezovány pro účely hodnocení, systém aplikuje postup, který 
byl popsán v dříve zadavatelem.  Pořadí je automaticky přepočítáváno po podání každé 
nové aukční hodnoty, a to v pořadí, v jakém jsou do aukční síně vloženy.
Zadavateli jsou neustále k dispozici informace o aktuálních podaných nabídkových 
hodnotách jednotlivými účastníky s uvedením anonymního pojmenování účastníka (např. 
Dodavatel 1) včetně zvýraznění momentálně nejlepší nabídkové hodnoty.

S22-070 – Ukončení aukčního kola
V případě, že nastaly podmínky k ukončení aukčního kola, dojde k ukončení aukčního 
kola, tj. systém již od tohoto okamžiku nepřijme nové aukční hodnoty. 
Systém rozpozná, zda má proběhnout jedno či více aukčních kol. V případě vícekolové 
aukce se proces opakuje.

S22-080 – Sestavení pořadí nabídek po aukčním kole
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek po daném 
aukčním kole dle přednastaveného matematického vzorce. 
Toto konečné pořadí po daném aukčním kole bude představovat počáteční hodnoty pro 
následující aukční kolo.

S22-090 – Sestavení konečného pořadí nabídek po aukci
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek dle 
přednastaveného matematického vzorce. 

S22-100 – Uzavření aukční síně
Po sestavení konečného pořadí nabídek na základě předchozí aktivity systém automaticky 
uzavře aukční síň. V aukční síni od tohoto okamžiku nebude možné provádět jakékoliv 
úkony. Zadavatel a dodavatelé, kteří se aukce účastnili, však budou moci i po uzavření 
aukční síně nahlížet na výsledky jednotlivých aukčních kol a na konečné výsledky.

Ad-hoc subproces S23 – Manuální prodloužení aukčního kola
Zadavatel může v průběhu aukčního kola toto kolo manuálně prodloužit, např. z důvodu 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, prodlouží se aukční kolo u všech částí zároveň o stejnou dobu (tj. 
ukončení částí proběhne v nově stanovený shodný okamžik).

S23-010 – Prodloužení aukčního kola
Zadavatel mění datum ukončení daného aukčního kola, které bylo původně uvedeno. 
Původní datum však je v systému i nadále evidováno. Do textového pole zadavatel uvede 
odůvodnění.
Zadavatel má možnost změnit data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol.
Na základě své aktivity (příkazu) následně kolo prodlouží – toto není možné provést, 



dokud své rozhodnutí zadavatel neodůvodní.
Aukční kolo nelze prodloužit, pokud již bylo ukončeno.

S23-020 – Příprava oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel vyplní formulář T25.

S23-030 – Odeslání oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o manuálním prodloužení aukčního 
kola vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S23-040 – Upozornění na prodloužení aukčního kola v aukční síni
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
bylo aukční kolo prodlouženo (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení.

Ad-hoc subproces S24 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel může posunout začátek aukčního kola, např. z důvodu podání námitek či 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, posune se začátek aukčního kola u všech částí zároveň.

S24-010 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel změní datum zahájení a ukončení aukčního kola (příp. dalších kol). Původní 
data jsou však v systému i nadále evidována, a to i v případě že bylo některé datum 
měněno víckrát. Do textového pole musí zadavatel uvést odůvodnění.

S24-020 – Příprava oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T26.



S24-030 – Odeslání oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o posunutí začátku aukčního kola 
vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S24-040 – Upozornění na posunutí začátku aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
byl posunut začátek dalšího aukčního kola (např. formou pop-up okna, prostřednictvím 
chatu apod.). U této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení následného 
aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S25 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel má možnost kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo přerušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vždy je evidováno, k jakému aukčnímu kolu 
se aktivity vztahují.
Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části probíhá současně, bude 
aukční kolo přerušeno u všech částí zároveň.
Pokud došlo k výpadku systému v důsledku technických problémů, dodavatelé budou o 
přerušení informování zpětně. Budou provedeny veškeré aktivity v rámci tohoto 
subprocesu (vyjma příkazu k přerušení aukčního kola), ale zpětně.

S25-010 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas pokračování aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování 
aukčního kola odpovídá stavu uloženému (zaznamenanému) ve chvíli, kdy bylo aukční 
kolo přerušeno. Dále zadavatel stanoví datum a čas ukončení přerušeného aukčního kola. 
Zadavatel má zároveň možnost posunout data a časy zahájení a ukončení následných 
aukčních kol, pokud na ně má toto přerušení vliv.
Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) 
následně přeruší aukční kolo. Aukční kolo tím bude pozastaveno a budou uloženy veškeré 
poslední platně podané aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky. Pro přerušení je 



podmínkou zaznamenání odůvodnění. Pokud to však nebude vzhledem k okolnostem 
možné, uživatel může nejdříve přerušit a teprve následně stanovit nová data a časy a 
vložit do e-tržiště odůvodnění. 

S25-020 – Příprava oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T23.

S25-030 – Odeslání oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o přerušení aukčního kola vytvořené 
v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S25-040 – Upozornění na přerušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo přerušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas pokračování aukčního kola, příp. 
posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zrušení aukčního kola
Zadavatel může kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo zrušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro 
všechny části probíhá současně, bude aukční kolo zrušeno u všech částí zároveň.

S26-010 – Zrušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas, kdy bude aukční kolo opět zahájeno a datum a čas 
ukončení zrušeného aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování aukčního kola odpovídá 
stavu, ze kterého zrušené aukční kolo vycházelo (aukční hodnoty podané v rámci 
zrušeného aukčního kola tedy nejsou zohledňovány). Zadavatel má zároveň možnost 
posunout data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol, pokud na ně má toto 
zrušení vliv. Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity 
(příkazu) zruší aukční kolo. Pro zrušení aukčního kola je podmínkou zaznamenání 



odůvodnění. V rámci tohoto aukčního kola již nebude od okamžiku zrušení možné podávat 
nové aukční hodnoty. Veškeré poslední aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky jsou 
uloženy.

S26-020 – Příprava oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T24.

S26-030 – Odeslání oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o zrušení aukčního kola vytvořené v 
předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S26-040 – Upozornění na zrušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo zrušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas, kdy bude aukční kolo opětovně 
zahájeno, příp. posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).
Při výpadku systému či jiných technických problémech se tato informace objeví ihned po 
obnovení řádného fungování e-tržiště.

Ad-hoc subproces S27 – Vyloučení uchazeče z e-aukce
Zadavatel může uchazeče, který se účastní aukce, vyloučit ze zadávacího řízení pro 
závažné porušení Pravidel e-aukce. V takovém případě o tom bude uchazeč vyrozuměn, 
nebude mu umožněno podávat nové aukční hodnoty a bude stanoveno nové průběžné 
pořadí uchazečů, do kterého nebude nabídka uchazeče, který byl vyloučen, zařazena. 
Pokud je aukce vícekolová, vyloučený uchazeč se nesmí účastnit dalších aukčních kol. 
Pokud je VZ dělena na části, uchazeč je vyloučen u všech částí zároveň.

S27-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere uchazeče, který bude vyloučen. Vybere ho ze seznamu dodavatelů, kteří 



byli vyzváni k e-aukci/kteří se přihlásili do e-aukce.

S27-020 – Odůvodnění pro vyloučení uchazeče
Zadavatel do textového pole uvede odůvodnění pro vyloučení uchazeče.

S27-030 – Znepřístupnění aukční síně uchazeči
Zadavatel uchazeče vyloučí z e-aukce, čímž mu odebere přístupová oprávnění k aukční 
síni, a to s okamžitou platností. Dodavateli se v tento moment zobrazí informace, že byl z 
e-aukce vyloučen, včetně odůvodnění specifikovaného v předešlé aktivitě. O vyloučení 
jsou v aukční síni informováni také ostatní účastníci e-aukce (např. automaticky 
prostřednictvím chatu). Systém zároveň automaticky přepočítá pořadí nabídek.

S27-040 – Přepočet pořadí nabídek
1. V případě, že základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena, systém 
automaticky stanoví nové pořadí nabídek, ve kterém nebude zahrnuta nabídka 
vyloučeného uchazeče.
2. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň hodnotící kritéria jsou pouze číselně vyjádřitelná, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro kritérium, u nějž 
vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu, bude do vzorce stanoveného 
v metodě hodnocení dosazena jako nejvhodnější nabídková hodnota dodavatele 
umístěného průběžně na druhém místě v pořadí (pokud vyloučený dodavatel nabídnul 
nejvhodnější hodnotu u více kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek 
bodová hodnota přepočítána). Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom 
kritériu nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění. Po případném přepočtení 
bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí nabídek.
3. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň alespoň jedno z kritérií číselně nevyjádřitelné, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro číselně 
nevyjádřitelné kritérium, u nějž získal vyloučený dodavatel nejvyšší počet bodů, budou 
počty bodů u jednotlivých nabídek pro toto kritérium automaticky přepočítány tak, že musí 
být zachovány procentuální rozdíly mezi hodnocením nabídek jednotlivých uchazečů (viz 
následující příklad). 

Příklad:
Kritérium „technická 
úroveň nabízeného 
plnění“ 
Počet bodů

Určení 
procentuálního 
rozdílu ve vztahu 
k nabídce, která je 
druhá v pořadí

Dodavatel 1 80

Dodavatel 2 100



Dodavatel 3 75 (75 - 80)/80 = - 6,25 
%

Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = - 22,5 
%

Původní počet bodů Přepočítaný počet 
bodů

Dodavatel 1 80 100

Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75

Dodavatel 4 62 100 - 22,5 = 77,5

Pokud byl dodavatel 2 vyloučen, počet bodů dodavatele 1 bude změněn na 100 bodů, u 
ostatních dodavatelů se bude postupovat následovně:
Automaticky přepočítané počty bodů jednotlivých nabídek v případě daného kritéria budou 
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivitě „ET-010-010-120-020 – Metoda 
hodnocení“, a tím bude vypočítáno celkové bodové skóre jednotlivých nabídek.
Pokud vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu u více číselně nevyjádřitelných 
kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek počet bodů přepočítán. 
Pokud zároveň nabídnul nejvhodnější hodnotu u některého z číselně vyjádřitelných kritérií, 
v rámci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabídek přepočítány postupem popsaným 
v části 2. výše.
Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom kritériu (ať už číselně vyjádřitelném, 
tak číselně nevyjádřitelném) nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění.
Po případném přepočtení bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí 
nabídek.
V případě, že je hodnotící kritérium děleno na subkritéria, postupuje se obdobně. 
Rozhodné pro přepočet celkového bodového skóre nabídky je to, jestli vyloučený 
dodavatel podal nejvhodnější nabídkovou hodnotu v rámci některého ze subkritérií.

S27-050 – Prodloužení e-aukce
Zadavateli je umožněno prodloužit aukční kolo. Pokud aukční kolo prodlouží, všichni 
dodavatelé účastnící se e-aukce (vyjma toho, který byl vyloučen) o této skutečnosti musí 
být v rámci aukční síně informováni (např. automaticky prostřednictvím chatu).

S27-060 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní formulář T32.

S27-070 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl identifikován, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení 
vytvořené v předchozí aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení 
zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či 
elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane 
na výběr) – v případě v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) 



vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.

Subproces – S28 – Protokol o výběru dodavatele
V rámci procesu je vytvořen protokol o výběru dodavatele. Protokol shrnuje výsledky 
otevírání nabídek, posouzení kvalifikace a posouzení a hodnocení nabídek.

S28-010 – Příprava protokolu o výběru dodavatele
Zadavatel vyplní formulář T28. Zadavatel je při přechodu do dalšího kroku systémem 
vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu 
(uživatel dostane na výběr) – v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.

Subproces – S31 – Rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídky
Pokud zadavatel zjistí, že hodnotící komise porušila postup stanovený zákonem či pravidly 
e-tržišť, rozhodne o novém posouzení a hodnocení nabídek. Rozhodnutí o novém 
posouzení a hodnocení zdůvodní. Nové posouzení a hodnocení nabídek buď provede 
zadavatel sám nebo ustanoví novou hodnotící komisi.

S31-010 – Rozhodnutí, bude-li provedeno nové posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel zaeviduje rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídek.  Zaznamená 
datum a čas, kdy rozhodl o novém posouzení a hodnocení nabídek.

S31-020 – Odůvodnění rozhodnutí
Zadavatel do textového pole či formou přílohy odůvodní své rozhodnutí.  Dále zvolí, kdo 
provede posouzení a hodnocení nabídek, a to výběrem jedné z následujících možností: 
buď zadavatel  nebo hodnotící komise. Informace o původním posouzení a hodnocení 
nabídek musí zůstat zaevidována v e-tržišti.

Subproces – S33 - Výběr nejvhodnější nabídky
Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky podle doporučení hodnotící komise, 
připraví oznámení o výběru nejvhodnější nabídky a toto oznámení odešle všem 
dodavatelům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, příp. ho uveřejní na e-
tržišti.

S33-010 – Výběr nejvhodnější nabídky
Zobrazí se seznam dodavatelů seřazených dle výsledného pořadí ze subprocesu „S16 – 
Hodnocení nabídek“ či subprocesu „S22 - Realizace e-aukce“, pokud byla do zadávacího 
řízení zařazena e-aukce či pokud se jedná o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého 
rozsahu, jejichž nabídky byly hodnoceny, a zadavatel vyznačí dodavatele, jehož nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Zadavatel k rozhodnutí uvede do textového pole 
odůvodnění. V případě, že je výsledkem zadávacího řízení uzavření rámcové smlouva 



s více uchazeči (viz aktivita „ET-010-010-020-090 – Evidence, co bude výsledkem 
zadávacího řízení“), systém umožní uživateli vyznačit více dodavatelů, jejichž nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Bude se jednat maximálně o takový počet, který byl 
zaevidovaný v rámci aktivity. (jedná se o počet dodavatelů, se kterými má být zavřena 
rámcová smlouva). Může však vyznačit méně dodavatelů. Pokud tak učiní, do textového 
pole uvede odůvodnění. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o výběru 
nejvhodnější nabídky. 

S33-020 – Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky
Zadavatel vyplní formulář T30, (v případě VZ zadávané mimo režim, tj. VZMR uzavřená 
výzva, otevřená výzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo T31(v případě VZ 
zadávané v režimu, tj. Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě 
rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 – Odeslání oznámení dodavatelům
Zadavatel odešle všem dodavatelů, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, 
prostřednictvím e-tržiště do jejich interních mailboxů oznámení o výběru nejvhodnější 
nabídky.  Zadavatel je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného 
na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické značky založené na kvalifikovaném 
systémovém certifikátu (uživatel bude mít na výběr).

S33-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti  nebo 
Odeslání oznámení o výběru nejvhodnější nabídky.

S33-050 – Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti
Zadavatel dobrovolně uveřejní v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S33-020 – 
Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky“.

Ad-hoc subproces – S08 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který podal nabídku, ji může do okamžiku uplynutí lhůty pro podání nabídky 
vzít zpět. Poté, co ji vezme zpět, může nabídku opětovně podat, a to až do okamžiku 
uzamčení VZ.

S08-010 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který již podal nabídku, ji vezme zpět (např. označením předmětné zakázky 
v systému). Systém vyžaduje potvrzení jeho rozhodnutí. Dodavatel je při zpětvzetí 
systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu – v případě zadávacího řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – 
Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ vybral ANO.



Ad-hoc subproces – S29 – Evidence nahlédnutí do protokolu o výběru dodavatele
Zadavatel je povinen umožnit do uzavření smlouvy všem uchazečům na jejich žádost 
zpřístupnit protokol o výběru dodavatele. Dodavatel má možnost v e-tržišti vytvořit žádost 
a odeslat ji zadavateli. Ten na základě žádosti protokol zpřístupní. Jeden dodavatel může 
odeslat více žádostí.

S29-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele
Dodavatel vyplní formulář T29.

S29-020 – Odeslání žádosti zadavateli
Dodavatel může prostřednictvím e-tržiště odeslat zadavateli žádost připravenou v aktivitě 
„S29-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele“. Při odeslání 
systémem je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu -  v případě zadávacího řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – 
Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ je vybráno ANO.

S29-030 – Zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele v e-tržišti
Zadavatel zpřístupní v e-tržišti protokol vytvořený v aktivitě „S28-010 – Příprava protokolu 
o výběru dodavatele“ dodavateli, od kterého obdržel žádost. Protokol zůstane dodavateli 
zpřístupněný až do okamžiku uzavření smlouvy/zrušení zadávacího řízení. U protokolu o 
výběru dodavatele by měl být evidován seznam doručených žádostí s následujícími údaji
 Pořadové číslo žádosti automaticky přidělené systémem
 Identifikace dodavatele, který žádost zaslal
 Datum a čas zpřístupnění protokolu dodavateli automaticky evidované systémem
 Datum a čas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované 

systémem

Ad-hoc subproces – S39 – Vyloučení uchazeče
Zadavatel na základě svého rozhodnutí nebo na základě rozhodnutí komise o vyřazení 
nabídky vyloučí uchazeče z účasti v zadávacím řízení. Příprava oznámení o vyloučení 
uchazeče a odeslání, příp. uveřejnění, tohoto oznámení probíhá prostřednictvím e-tržiště.
S39-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere ze seznamu dodavatelů, jejichž nabídky byly vyřazeny v jedné 
z následujících aktivit: „S11-050 – Vyřazení nabídky“, „S13-020 – Vyřazení nabídky“, „S15-
030 – Vyřazení nabídky“ uchazeče, který bude vyloučen. 

S39-020 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní šablonu T32.



S39-030 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl vyloučen, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení. Je při 
odeslání zpřístupnění systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě zadávacího 
řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s 
více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech 
pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové 
zprávy“ vybral ANO.

S39-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti nebo Odeslání 
oznámení o vyloučení uchazeče.

S39-050 – Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti
Zadavatel může uveřejnit v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S39-020 – Příprava 
oznámení o vyloučení uchazeče“

Ad-hoc subproces – S40 – Zrušení zadávacího řízení mimo režim ZVZ
Zadavatel zadávací řízení zruší a při přípravě oznámení o zrušení zadávacího řízení v e-
tržišti řádně odůvodní. Oznámení v e-tržišti následně uveřejní.

S40-010 – Zrušení zadávacího řízení
Zadavatel zruší zadávací řízení, tj. veřejnou zakázku převede do stavu „zrušeno“.  V e-
tržišti uvede odůvodnění svého rozhodnutí. Zrušením zadávacího řízení došlo k ukončení 
všech úkonů v rámci zadávacího řízení. Je možné přikládat informace a dokumenty k již 
provedeným úkonům, není však možné posunout VZ do další aktivity.
Pokud byla VZ rozdělena na části, zadavatel může zrušit buď všechny části VZ zároveň či 
pouze některé. V druhém případě musí identifikovat, k jaké části se zrušení zadávacího 
řízení vztahuje. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o zrušení zadávacího 
řízení. 

S40-020 – Příprava oznámení o zrušení zadávacího řízení
Zadavatel vyplní formulář T40.

S40-030 – Uveřejnění oznámení o zrušení zadávacího řízení 
Zadavatel uveřejní oznámení. Uveřejněné informace musí být jednoznačně přiřazeny ke 
konkrétní VZ či její části.

S40-040 – Uzamčení VZ/části VZ
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud je VZ uzamčená, není možné k ní přikládat 
žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat 



do dalších aktivit. Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či informace 
k již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, není však možné přesunout VZ 
do další aktivity. Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně 
zadavatel VZ opět uzamkne. Pokud byla VZ dělena na části, zadavatel uzamkne pouze tu 
část VZ, které se zrušení zadávacího řízení týkalo.



ET-010-030-040 – VZ na základě RS s více uchazeči mimo režim 
ZVZ (minitendr)

Proces popisuje jednotlivé kroky zadávání veřejné zakázky na základě RS s více uchazeči 
mimo režim ZVZ (minitendr)

Subproces – S04 – Výzva k podání nabídky (neuveřejňuje se)
V rámci procesu je v případě potřeby editována výzva k podání nabídky, následně je výzva 
odeslána dodavateli.

S04-010 – Odeslání výzvy k podání nabídky dodavateli
Zadavatel povinně přes systém e-tržiště odešle dodavateli výzvu k podání nabídky, jinak 
ho systém nepustí k dalšímu procesu. Zadavatel odešle dodavateli výzvu k podání 
nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy 
k podání prvotních nabídek“, přičemž má možnost si před odesláním sestavenou výzvu 
zobrazit a upravit.  V případě přímého zadání bude výzva odeslána jednomu dodavateli, 
který byl určen v aktivitě „ET-010-010-210 – Výběr dodavatelů, kteří budou osloveni 
výzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě neurčil, provede to nyní. V obou 
případech je možné před odesláním výzvy tuto položku editovat výběrem z registru 
dodavatelů. Zadavatel při odesílání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ 
bylo vybráno ANO.
Datum a čas odeslání výzvy k podání nabídek bude evidován jako datum a čas zahájení 
zadávacího řízení.

Subproces –S06 – Prohlídka místa plnění
V rámci procesu jsou zaevidovány informace, zda se uskutečnila prohlídka místa plnění či 
ne. O proběhlé prohlídce místa plnění jsou zaevidovány základní údaje.

S06-010 – Evidence, zda se uskutečnila prohlídka místa konání
Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlídka místa plnění 
uskutečnila – volbou ANO/NE.

S06-020 – Evidence základních údajů o prohlídce místa plnění
Zadavatel do systému zaeviduje základní údaje o prohlídce místa plnění, jako datum a 
čas, místo, identifikace dodavatelů, kteří se prohlídky účastnili, příp. další informace 
formou textového pole či přílohy. Systém automaticky označí každou prohlídku místa 
plnění evidenčním číslem.

Subproces – S07 – Nabídka



V rámci procesu je dodavatelem připravena a odeslána nabídka na veřejnou zakázku. V 
případě, že dodavatel podá nabídku po uplynutí lhůty, systém ho o této skutečnosti 
vyrozumí. Dodavatel se však může rozhodnout, že se ZŘ nebude vůbec účastnit: V 
takovém případě má možnost připravit a odeslat oznámení. Dodavatel však na výzvu k 
podání nabídky nemusí vůbec reagovat.

S07-010 – Rozhodnutí, bude-li dodavatel reagovat na výzvu k podání nabídky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:
▪ Připravit nabídku
▪ Zaslat zadavateli 
▪ Na výzvu k podání nabídky nebude reagovat

S07-020 – Příprava oznámení, že se dodavatel ZŘ nezúčastní
Dodavatel vyplní formulář T10, do kterého může uvést odůvodnění a tím oznámí, že se 
nebude zadávacího řízení účastnit. 

S07-030 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zašle zadavateli oznámení, které vytvořil v rámci 
předešlé aktivity.  Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Oznámení zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidováno. Bude u něj 
uvedena identifikace dodavatele, který oznámení zaslal, a datum a čas, kdy bylo 
zadavatelem přijato.

S07-050 – Příprava nabídky
Od okamžiku přijetí výzvy k podání nabídky má dodavatel možnost vytvořit a podat 
nabídku následujícími způsoby:
1. Uživatel vyplní formulář T05  v případě, že bude použita automatická metoda 
hodnocení. Všechny nabídkové hodnoty budou vkládány do systémem připraveného 
formuláře.
2. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém vyplní 
formulář T05 pro kritéria stanovená v aktivitě „ET-010-010-120-160 – Výběr kritérií, k nimž 
budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“ či „ET-010-010-120-080 – Výběr 
kritérií, k nimž budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“. Pro zbylou část 
nabídky/nabídkových hodnot bude mít možnost vkládat připojením přílohy. 
3. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém celou nabídku 
vytvoří vložením přílohy a formulář T05 vůbec nepoužije. Tento způsob se použije v 
případě, že zadavatele neuvedl žádná kritéria, k nimž mají být hodnoty vkládány do 
nabídkového formuláře.
Pokud je VZ dělena na části, nabídka je vkládána ke každé části VZ zvlášť. Dodavatel 



musí určit, do kterých částí VZ nabídku podává. Systém umožňuje vložení příloh a 
informací, které jsou společné pro všechny části VZ, do kterých dodavatel nabídku 
podává, pouze jednou.

S07-060 – Zašifrování nabídky 
Dodavatel je systémem vyzván, aby s využitím certifikátu veřejného klíče zadavatele 
zašifroval nabídku, či systém hodnoty zašifruje automaticky. Pokud je VZ dělena na části a 
dodavatel podává nabídky do více částí, nabídka bude zašifrována jako celek

S07-070 – Podání nabídky
Dodavatel odešle připravenou nabídku prostřednictvím e-tržiště zadavateli. Pokud je VZ 
dělena na části a dodavatel podává nabídky do více částí, odešle nabídky jako celek. 
Uživatel bude při odeslání nabídky systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu - v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když povinnost stanovil zadavatel. 
Nabídka bude v systému automaticky evidována a bude u ní uvedeno pořadové číslo 
nabídky (pořadí, v jakém byly nabídky podány), identifikace dodavatele, který nabídku 
podal, a datum a čas s přesností na sekundy, kdy byla zadavatelem přijata.
Pokud byla nabídka podaná po lhůtě, systém ji automaticky označí jako podanou po lhůtě 
a o této skutečnosti vyrozumí dodavatele, který tuto nabídku podal.

Subproces – S09 – Poskytování dodatečných informací
Dodavatel má právo požádat zadavatele o poskytnutí dodatečných informací k zadávacím 
podmínkám. Systém mu umožňuje připravit a odeslat žádost o dodatečné informace. 
Zadavatel je povinen dodavateli na žádost odpovědět. Systém mu umožňuje připravit a 
odeslat tuto odpověď na žádost. V rámci procesu dochází také k uveřejnění dodatečných 
informací v e-tržišti. Dodavatel si může zobrazit veškeré dodatečné informace poskytnuté 
zadavatelem k veřejné zakázce na jednom místě.

S09-010 – Příprava žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel připraví žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám vyplněním 
formuláře č. T02. 

S09-020 – Odeslání žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel odešle vytvořenou žádost o poskytnutí dodatečných informací prostřednictvím 
e-tržiště. Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Žádost v Zjednodušeném Podlimitním Řízení je možné zaslat nejpozději 5 pracovních dnů 



před uplynutím lhůty pro podání nabídek. V případě, že uživatel odešle žádost po lhůtě, 
systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. V případě zadávacích režimů v rámci 
VZMR  je možné zaslat žádost nejpozději 3 pracovní dny před koncem lhůty pro podání 
nabídek. 

S09-030 – Evidence otázek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otázky dodavatele v systému. 

S09-040 – Příprava odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel na jednotlivé otázky dodavatele odpoví. Vyplní formulář č. T03 v případě VZ 
zadávané mimo režim ZVZ, nebo formulář T04 v případě VZ zadávané v režimu ZVZ. 
Zadavateli je umožněno vložit do systému dodatečnou informaci i bez předchozího 
obdržení žádosti dodavatele. Takto vytvořené dodatečné informace jsou číslovány 
samostatnou vzestupnou číselnou řadou.

S09-050 – Odeslání odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel odešle všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky, 
odpověď na žádost o dodatečné informace (v případě přímého zadání se jedná o jednoho 
dodavatele). Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.
Zadavatel má povinnost odeslat odpověď do 2 pracovních dnů v případě VZ zadávané 
mimo režim ZVZ, nebo do 3 pracovních dnů v případě VZ zadávané v režimu ZVZ od 
doručení žádosti. V případě, že uživatel odešle odpověď na žádost o dodatečné informace 
po lhůtě, systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. Systém uživatele upozorňuje na 
blížící se konec lhůt.

S11 – Otevírání nabídek
Po zpřístupnění a odšifrování nabídek komise kontroluje splnění požadavků dle § 71 odst. 
9 ZVZ. Do systému zaeviduje výsledky otevírání nabídek. V případě nesplnění požadavků 
komise nabídku vyřadí. V případě, že je VZ rozdělena na části, probíhá subproces pro 
všechny části současně.

S11-010 – Zpřístupnění nabídek
Nabídky jsou systémem ihned po uplynutí lhůty pro podání nabídek zpřístupněny, tj. stav 
nabídky se změní tak, že bude umožněno její odšifrování a následné prohlížení.
Nabídky, které byly podány po lhůtě či byly vzaty zpět, nebudou zpřístupněny.
Jedná-li se o zjednodušené podlimitní řízení (ZŘ 6) a pokud je k otevření pouze jedna 
nabídka, systém uživatele upozorní, že nabídka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvírá. Dále mu 
umožní vytvořit Vyrozumění o neotevření jediné podané nabídky (T45) a odeslat ho 
dodavateli, který nabídku podal.



S11-020 – Odšifrování nabídek
V případě, že byly nabídky šifrovány, musí být odšifrovány, a to osobou, příp. minimálně 
dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ.

S11-030 – Evidence, nabídky kterých dodavatelů byly do jednotlivých částí podány
Zadavateli se zobrazí seznam částí VZ a u každé části budou evidováni dodavatelé, kteří 
do dané části podali nabídku (viz aktivita „S07-050 – Příprava nabídky“). Zadavatel může 
editovat seznam dodavatelů u každé části VZ (může provádět výběr dodavatelů pouze ze 
seznamu dodavatelů, kteří podali do veřejné zakázky nabídku).
Nabídky dodavatelů jsou označeny tak, že za pořadovým číslem nabídky bude přes 
pomlčku označení části nabídky. Např. nabídka, která byla podána jako první do části A a 
B bude od tohoto okamžiku představovat dvě nabídky s označením 1-A a 1-B.

S11-040 – Kontrola nabídky dle požadavků § 71 odst. 9 ZVZ
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka požadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ či 
nikoliv. Pokud nabídka požadavky splňuje, postupuje do další fáze, posouzení kvalifikace. 
Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do další fáze nepostupuje. Z údajů uvedených v 
systému musí být patrné, které nabídky postoupily do fáze posouzení kvalifikace a které 
ne (tj. byly vyřazeny – viz aktivita „S11-050 – Vyřazení nabídky“).

S11-050 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou a zadavatel k vyřazené nabídce 
uvede do textového pole odůvodnění pro její vyřazení.

Systém automaticky rozpozná na základě informací vložených do e-tržiště, zda zadavatel 
požaduje prokázání splnění kvalifikace.

Subproces – S13 – Posouzení kvalifikace
Zadavatel (komise) posuzuje prokázání splnění kvalifikace dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zákoně či v zadávací dokumentaci. V případě neprokázání 
splnění kvalifikačních požadavků zadavatel dodavatele vyloučí (komise dá zadavateli 
podnět pro vyloučení). Pokud je VZ dělena na části, kvalifikace je posuzována u všech 
nabídek, které byly do jednotlivých částí podány, samostatně pro každou část VZ. 
Procesem musí projít všechny nabídky, které prošly kontrolou úplnosti v rámci otevírání 
nabídek, a zadavatel rozhodl, že jsou úplné. 

S13-010 – Posouzení prokázání splnění kvalifikačních předpokladů
Zadavatel posuzuje prokázání splnění kvalifikačních předpokladů dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zadávací dokumentaci. Do systému zaeviduje výsledek volbou 
ANO/NE.



S13-020 – Vyřazení nabídky
Vyřazení nabídky musí zadavatel řádně odůvodnit v textovém poli.

Subproces – S15 – Posouzení nabídek
Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise posoudí 
nabídky uchazečů z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků zadavatele 
uvedených v zadávacích podmínkách a z hlediska toho, zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst. 1 písm. d) ( u VZ zadávaných mimo režim ZVZ 
postupuje zadavatele či hodnotící komise analogicky). Nabídku, která nesplní výše 
zmíněné požadavky, komise (zadavatel) vyřadí. Pokud je VZ dělena na části, posuzovány 
budou všechny nabídky podané do jednotlivých částí VZ samostatně.

S15-010 – Posouzení nabídky
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka veškeré zákonné požadavky, 
požadavky zadavatele uvedené v zadávacích podmínkách a zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst.1 písm.d).  Pokud nabídka splňuje veškeré požadavky, 
postupuje do další fáze, hodnocení nabídek. Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do 
další fáze nepostupuje.

S15-020 – Určení, vztahuje-li se na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ
Zadavatel u nabídky určí, vztahuje-li se na dodavatele, který nabídku podal, ustanovení § 
101 odst. 5 ZVZ o zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním 
postižením (u VZ zadávaných mimo režim zákona se ustanovení použije analogicky). 
Systém automaticky rozpozná zdali se jedná o Zjednodušené podlimitní řízení.

S15-030 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou na základě aktivity zadavatele 
„Posouzení nabídky“ . Zadavatel k vyřazené nabídce uvede do textového pole odůvodnění 
pro její vyřazení.

Subproces – S16 – Hodnocení nabídek
Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise provádí 
hodnocení nabídek a eviduje výsledky hodnocení dílčích sub/kritérií nebo dá rovnou příkaz 
k automatickému vyhodnocení nabídek.
V případě automatické metody hodnocení provádí systém hodnocení zcela automaticky 
bez jakýchkoliv zásahů uživatele. V případě poloautomatické metody hodnocení uživatel 
vyhodnotí nabídky u kritérií, které předem určil, mimo systém (jedná se o číselně 
nevyjádřitelná kritéria), do systému vloží u těchto kritérií bodové hodnoty jednotlivých 
nabídek a následně systém automaticky vypočítá výsledné pořadí nabídek.
Pokud má být u některého z dodavatelů, jehož nabídka je hodnocena, aplikováno 
zvýhodnění z důvodu zaměstnávání osob se zdravotním postižením, nabídková cena, 
kterou tento dodavatel nabídnul, bude pro účely hodnocení snížena o 15 %. 
V případě, že byla VZ rozdělena na části, hodnocení probíhá ke každé části VZ 



samostatně. Tento proces proto bude proveden pro každou část VZ zvlášť.

S16-010 – Příkaz k automatickému vyhodnocení nabídek
Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) spustí automatické hodnocení nabídek.

S16-020 – Automatické vyhodnocení nabídek
Systém provede automatické vyhodnocení na základě algoritmu stanoveného ve výzvě k 
podání nabídky a stanoví pořadí nabídek
1. V případě základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena (viz aktivita „ET-010-
010-120-010 – Základní hodnotící kritérium“), pokud není nabídková cena dělena na 
subkritéria:
Systém automaticky seřadí nabídky dle výše nabídkové ceny, a to buď ceny s DPH nebo 
bez DPH , a to na základě výběru zadavatele. První je nabídka s nejnižší cenou, poslední 
nabídka s nejvyšší cenou. Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o 
zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se 
na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvýhodnění uplatněné – nabídková 
cena příslušného dodavatele je pro účely stanovení pořadí snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena však je u nabídky i nadále evidována.
2. V případě základního hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky, či v případě 
základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena, kdy je nabídková cena dělena na 
subkritéria: 
Systém automaticky na základě stanoveného vzorce přiděluje nabídkám body. V případě 
kritéria nabídková cena je hodnocena buď cena s DPH nebo bez DPH, a to na základě 
výběru zadavatele.
Pokud byly omezovány hodnoty nabídek u některých hodnotících kritérií, je při výpočtu 
bodového skóre nabídky toto omezení zohledněno. 
Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o zvýhodnění dodavatelů 
zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se na nabídku ustanovení 
§101 odst. 5 ZVZ“), je toto zvýhodnění uplatněno – nabídková cena příslušného 
dodavatele je pro účely stanovení bodového skóre nabídky snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena je však u nabídky i nadále evidována.
Systém automaticky seřadil nabídky na základě výsledného bodového skóre. Na prvním 
místě je nabídka s nejvyšším celkovým počtem bodů, na posledním místě nabídka s 
nejnižším celkovým počtem bodů.
Platí jak pro případ 1, tak 2: V případě rovnosti cen (v případě 1) či rovnosti bodů (případ 
2) bylo mimo systém stanoveno pořadí postupem, který zadavatel určil v zadávacích 
podmínkách. Systém umožňuje přidat odůvodnění.
Systém umožňuje výsledky zaevidovat manuálně. U každé nabídky zadavatel zaeviduje 
celkové bodové skóre nabídky a dále konečné pořadí, ve kterém se nabídka umístila. 
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede odůvodnění.

S16-030 – Zaevidování výsledků hodnocení dílčích sub/kritérií
Hodnotící komise vyhodnotí nabídky podle kvalitativních hodnotících kritérií mimo systém 
a zadavatel následně do systému zaeviduje počty bodů u těchto hodnotících kritérií. U 



každého takového kritéria musí být alespoň jedné nabídce přiděleno 100 bodů. Pokud 
tomu tak není, systém na tuto skutečnost zadavatele upozorní a neumožní mu přejít do 
dalšího kroku.

S16-040 – Zaevidování výsledků hodnocení provedeného mimo systém
Zadavatel do systému zaeviduje konečné pořadí hodnocení nabídek a do textového pole 
uvede, jakým způsobem k tomuto pořadí dospěl.

Systém rozpozná na základě rozhodnutí zadavatele v aktivitě „ET-010-010-130 – Určení, 
bude-li do zadávacího řízení zařazena e-aukce“, zda bude do zadávacího řízení zařazena 
e-aukce či nikoliv.

Subproces – S19 – E-aukce
V rámci procesu je vytvořena výzva k účasti v e-aukci a je zaslána všem dodavatelům, 
jejichž nabídky byly hodnoceny. Do aukční síně jsou přeneseny výsledky hodnocení 
jednotlivých nabídek a je provedena e-aukce.
V průběhu kterékoli fáze e-aukce zadavatel nesmí uveřejnit totožnost účastníků e-aukce. 
Dodavatelé jsou proto ve všech formulářích uvedeni bez identifikačních údajů pod 
označením Dodavatel 1 – n.
Pokud je VZ dělena na části, e-aukce může probíhat dvěma způsoby:
•E-aukce pro všechny části VZ se koná v jedné aukční síni v jeden čas.
•E-aukce pro každou část VZ se koná v samostatné aukční síni – v tomto případě je 
nastavení parametrů a průběhu e-aukce stejné pro každou část, jediné, co se může pro 
jednotlivé části VZ lišit, je datum a čas zahájení aukčních kol a počet aukčních kol.

Subproces – S20 – Výzva k účasti v e-aukci

S20-010 – Příprava výzvy k účasti v e-aukci
Zadavatel vyplní formulář T21.
Dále zadavatel vyspecifikuje následující údaje, které slouží pouze pro interní potřeby 
zadavatele a které nejsou součástí výzvy k účasti v e-aukci:

- Osoby (uživatelská jména), které jsou za zadavatele oprávněny činit 
elektronické úkony – zadavatel určí minimálně jednu osobu, která bude 
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostřednictvím chatu, 
přerušovat e-aukci, informovat dodavatele o prodloužení aukčního kola apod., 

- Osoby (uživatelská jména), které mají roli pozorovatele e-aukce – uživatel má 
možnost určit další uživatele, kteří budou mít pozorovatelský přístup do aukční 
síně (tito uživatelé nemohou činit jakékoliv úkony v e-aukci). Možnost určovat 
pozorovatele e-aukce má uživatel v průběhu celé e-aukce, a to až do uzavření 
aukční síně s tím, že má rovněž možnost oprávnění k pozorování odejmout,

S20-020 – Odeslání výzvy k účasti v e-aukci dodavatelům



Uživatel odešle dodavatelům prostřednictvím e-tržiště výzvu k účasti v e-aukci vytvořenou 
v předešlé aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.

Subproces – S21 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně

S21-010 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně
Do aukčního prostředí jsou přeneseny výsledky hodnocení a nabídkové hodnoty všech 
dodavatelů, jejichž nabídky byly hodnoceny, a to u těch kritérií, které jsou předmětem e-
aukce.
V případě kritérií, u kterých dodavatelé vkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře v systému, budou hodnoty přeneseny automaticky systémem. V 
případě kritérií, u kterých dodavatelé nevkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře, nabídkové hodnoty doplní k těmto kritériím zadavatel.

Subproces – S22 – Realizace e-aukce
Proces popisuje celý průběh e-aukce, od okamžiku otevření aukční síně, až po její 
uzavření.

S22-010 – Otevření aukční síně
Systém zpřístupní aukční síň všem účastníkům e-aukce ve stanovený čas. Systém musí 
být uchazečům od této chvíle přístupný po celou dobu trvání e-aukce.
Dodavatelům, kteří se přihlásili do aukční síně, systém automaticky přidělí pro danou e-
aukci anonymní pojmenování (např. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto 
pojmenování je dodavatelem používáno po celou realizaci e-aukce (vč. aukce rozdělené 
do více kol). Pouze zadavatel vidí propojení anonymního pojmenování s identifikací 
dodavatele. Není však oprávněn tuto informaci sdělovat dál.
Aukční síň je zabezpečený prostor, do kterého je řízen přístup přes uživatelské jméno a 
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Účastník se přihlašuje k účasti v elektronické aukci pomocí 
přístupového jména, hesla, které získal při registraci na e-tržiště. Aukční síň je definována 
jedinečnou webovou adresou ve veřejné datové síti Internet.
V případě, že nastanou technické problémy s připojením k systému, může zadavatel e-
aukci přerušit či zrušit. (doplní provozovatel systém řešení těchto situací, které musejí být 
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevření aukční síně je dodavatelům a zadavateli k 
dispozici chatová komunikace.
Zadavatel má možnost za podmínek definovaných v Pravidlech e-aukce e-aukci 
přerušit/obnovit, prodloužit či zrušit (stejnou možnost má ve vztahu k jednotlivým aukčním 
kolům). O této skutečnosti musí být všichni účastníci aukce uvědomení.

S22-110 – Vložení nabídkových hodnot v zadávacím kole



Dodavatel podává své prvotní nabídkové hodnoty. Nabídková hodnota se stává závaznou 
jejím podáním. Stejně jako v případě podání nabídek do ostatních zadávacích řízení má 
možnost dodavatel vzít podání své prvotní nabídkové hodnoty zpět a vložit novou prvotní 
nabídkovou hodnotu. 
Prvotní nabídkové hodnoty nejsou v průběhu zadávacího kola zobrazeny ostatním 
účastníkům e-aukce. V rámci zadávacího kola také není dodavatelům navzájem znám 
počet dodavatelů, kteří již v rámci zadávacího kola podali své prvotní nabídkové hodnoty, 
ani jejich identita. V rámci zadávacího kola dodavatel také uvádí, zaměstnává-li osoby se 
zdravotním postižením. V rámci prvního aukčního kola to již nebude umožněno. Dodavatel 
volbou ANO/NE uvede, jestli zaměstnává více jak 25 zaměstnanců, z nichž je více než 50 
% zaměstnanců osobami se zdravotním postižením ve smyslu § 67 zákona č. 435/2004 
Sb., o zaměstnanosti. Pokud uvedl, že ANO, nabídková cena tohoto dodavatele je pro 
účely hodnocení snížena o 15 %. Původní nabídková hodnota je však u nabídky i nadále 
evidována.

S22-020 – Zahájení aukčního kola
Systém zahájí aukční kolo ve stanovený čas.

S22-040 – Podání aukčních hodnot
E-aukce probíhá podle nastaveného scénáře (např. jako aukce jednokolová či vícekolová). 
Uchazeči podávají nové aukční hodnoty v souladu s pravidly stanovenými ve výzvě. 
Každým novým podáním aukční hodnoty může dodavatel svoji nabídku pouze vylepšovat 
(ne zhoršovat). Při každém novém podání aukční hodnoty systém po dodavateli vyžaduje 
potvrzení této hodnoty. Teprve po tomto potvrzení je nabídka platná. Dodavatel po 
potvrzení nemůže vzít svou aukční hodnotu zpět. Pokud je jeho nová aukční hodnota o 
více než 20 % výhodnější než aktuálně nejvhodnější nabídková hodnota, je automatický 
požadavek systému na potvrzení této hodnoty odlišen od standardního potvrzování, je 
zvýrazněn. Tento odlišný typ potvrzování by měl zamezit chybám v podaných hodnotách 
(např. chyba v řádu podané hodnoty).
Pro případ, kdy je veřejná zakázka rozdělena na části, platí pravidlo, že dodavatel se 
účastní pouze té části, v které během úvodního aukčního kola nabídnul alespoň jednu 
platnou aukční hodnotu.
Dodavatel je při podávání aukční hodnoty vyzván k připojení zaručeného elektronického 
podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve zadavatel
V případě, že se jedná o zadávací řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) a 
zadavatel zároveň stanovil povinnost šifrovat aukční hodnoty certifikátem veřejného klíče 
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzván, aby aukční hodnoty zašifroval, či 
systém hodnoty zašifruje automaticky . Toto neplatí v případě, kdy e-tržiště zajišťuje 
šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi uživatelskou stanicí 
a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).

S22-050 – Odtajnění aukčních hodnot
V případě, že byly aukční hodnoty šifrovány, musí být odtajněny, a to osobou, příp. 
minimálně dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané 



na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ. (aktivita však nebude prováděna, pokud e-tržiště 
zajišťuje šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi 
uživatelskou stanicí a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanovení pořadí nabídek podle přednastaveného vzorce
Systém poskytuje účastníkům e-aukce informace o aktuálním pořadí nabídek. V případě, 
že byly nabídkové hodnoty omezovány pro účely hodnocení, systém aplikuje postup, který 
byl popsán v dříve zadavatelem.  Pořadí je automaticky přepočítáváno po podání každé 
nové aukční hodnoty, a to v pořadí, v jakém jsou do aukční síně vloženy.
Zadavateli jsou neustále k dispozici informace o aktuálních podaných nabídkových 
hodnotách jednotlivými účastníky s uvedením anonymního pojmenování účastníka (např. 
Dodavatel 1) včetně zvýraznění momentálně nejlepší nabídkové hodnoty.

S22-070 – Ukončení aukčního kola
V případě, že nastaly podmínky k ukončení aukčního kola, dojde k ukončení aukčního 
kola, tj. systém již od tohoto okamžiku nepřijme nové aukční hodnoty. 
Systém rozpozná, zda má proběhnout jedno či více aukčních kol. V případě vícekolové 
aukce se proces opakuje.

S22-080 – Sestavení pořadí nabídek po aukčním kole
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek po daném 
aukčním kole dle přednastaveného matematického vzorce. 
Toto konečné pořadí po daném aukčním kole bude představovat počáteční hodnoty pro 
následující aukční kolo.

S22-090 – Sestavení konečného pořadí nabídek po aukci
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek dle 
přednastaveného matematického vzorce. 

S22-100 – Uzavření aukční síně
Po sestavení konečného pořadí nabídek na základě předchozí aktivity systém automaticky 
uzavře aukční síň. V aukční síni od tohoto okamžiku nebude možné provádět jakékoliv 
úkony. Zadavatel a dodavatelé, kteří se aukce účastnili, však budou moci i po uzavření 
aukční síně nahlížet na výsledky jednotlivých aukčních kol a na konečné výsledky.

Ad-hoc subproces S23 – Manuální prodloužení aukčního kola
Zadavatel může v průběhu aukčního kola toto kolo manuálně prodloužit, např. z důvodu 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, prodlouží se aukční kolo u všech částí zároveň o stejnou dobu (tj. 
ukončení částí proběhne v nově stanovený shodný okamžik).



S23-010 – Prodloužení aukčního kola
Zadavatel mění datum ukončení daného aukčního kola, které bylo původně uvedeno. 
Původní datum však je v systému i nadále evidováno. Do textového pole zadavatel uvede 
odůvodnění.
Zadavatel má možnost změnit data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol.
Na základě své aktivity (příkazu) následně kolo prodlouží – toto není možné provést, 
dokud své rozhodnutí zadavatel neodůvodní.
Aukční kolo nelze prodloužit, pokud již bylo ukončeno.

S23-020 – Příprava oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel vyplní formulář T25.

S23-030 – Odeslání oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o manuálním prodloužení aukčního 
kola vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S23-040 – Upozornění na prodloužení aukčního kola v aukční síni
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
bylo aukční kolo prodlouženo (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení.

Ad-hoc subproces S24 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel může posunout začátek aukčního kola, např. z důvodu podání námitek či 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, posune se začátek aukčního kola u všech částí zároveň.

S24-010 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel změní datum zahájení a ukončení aukčního kola (příp. dalších kol). Původní 



data jsou však v systému i nadále evidována, a to i v případě že bylo některé datum 
měněno víckrát. Do textového pole musí zadavatel uvést odůvodnění.

S24-020 – Příprava oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T26.

S24-030 – Odeslání oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o posunutí začátku aukčního kola 
vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S24-040 – Upozornění na posunutí začátku aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
byl posunut začátek dalšího aukčního kola (např. formou pop-up okna, prostřednictvím 
chatu apod.). U této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení následného 
aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S25 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel má možnost kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo přerušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vždy je evidováno, k jakému aukčnímu kolu 
se aktivity vztahují.
Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části probíhá současně, bude 
aukční kolo přerušeno u všech částí zároveň.
Pokud došlo k výpadku systému v důsledku technických problémů, dodavatelé budou o 
přerušení informování zpětně. Budou provedeny veškeré aktivity v rámci tohoto 
subprocesu (vyjma příkazu k přerušení aukčního kola), ale zpětně.

S25-010 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas pokračování aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování 
aukčního kola odpovídá stavu uloženému (zaznamenanému) ve chvíli, kdy bylo aukční 



kolo přerušeno. Dále zadavatel stanoví datum a čas ukončení přerušeného aukčního kola. 
Zadavatel má zároveň možnost posunout data a časy zahájení a ukončení následných 
aukčních kol, pokud na ně má toto přerušení vliv.
Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) 
následně přeruší aukční kolo. Aukční kolo tím bude pozastaveno a budou uloženy veškeré 
poslední platně podané aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky. Pro přerušení je 
podmínkou zaznamenání odůvodnění. Pokud to však nebude vzhledem k okolnostem 
možné, uživatel může nejdříve přerušit a teprve následně stanovit nová data a časy a 
vložit do e-tržiště odůvodnění. 

S25-020 – Příprava oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T23.

S25-030 – Odeslání oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o přerušení aukčního kola vytvořené 
v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S25-040 – Upozornění na přerušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo přerušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas pokračování aukčního kola, příp. 
posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zrušení aukčního kola
Zadavatel může kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo zrušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro 
všechny části probíhá současně, bude aukční kolo zrušeno u všech částí zároveň.

S26-010 – Zrušení aukčního kola



Zadavatel stanoví datum a čas, kdy bude aukční kolo opět zahájeno a datum a čas 
ukončení zrušeného aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování aukčního kola odpovídá 
stavu, ze kterého zrušené aukční kolo vycházelo (aukční hodnoty podané v rámci 
zrušeného aukčního kola tedy nejsou zohledňovány). Zadavatel má zároveň možnost 
posunout data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol, pokud na ně má toto 
zrušení vliv. Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity 
(příkazu) zruší aukční kolo. Pro zrušení aukčního kola je podmínkou zaznamenání 
odůvodnění. V rámci tohoto aukčního kola již nebude od okamžiku zrušení možné podávat 
nové aukční hodnoty. Veškeré poslední aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky jsou 
uloženy.

S26-020 – Příprava oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T24.

S26-030 – Odeslání oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o zrušení aukčního kola vytvořené v 
předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S26-040 – Upozornění na zrušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo zrušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas, kdy bude aukční kolo opětovně 
zahájeno, příp. posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Při výpadku systému či jiných technických problémech se tato informace objeví ihned po 
obnovení řádného fungování e-tržiště.

Ad-hoc subproces S27 – Vyloučení uchazeče z e-aukce
Zadavatel může uchazeče, který se účastní aukce, vyloučit ze zadávacího řízení pro 
závažné porušení Pravidel e-aukce. V takovém případě o tom bude uchazeč vyrozuměn, 



nebude mu umožněno podávat nové aukční hodnoty a bude stanoveno nové průběžné 
pořadí uchazečů, do kterého nebude nabídka uchazeče, který byl vyloučen, zařazena. 
Pokud je aukce vícekolová, vyloučený uchazeč se nesmí účastnit dalších aukčních kol. 
Pokud je VZ dělena na části, uchazeč je vyloučen u všech částí zároveň.

S27-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere uchazeče, který bude vyloučen. Vybere ho ze seznamu dodavatelů, kteří 
byli vyzváni k e-aukci/kteří se přihlásili do e-aukce.

S27-020 – Odůvodnění pro vyloučení uchazeče
Zadavatel do textového pole uvede odůvodnění pro vyloučení uchazeče.

S27-030 – Znepřístupnění aukční síně uchazeči
Zadavatel uchazeče vyloučí z e-aukce, čímž mu odebere přístupová oprávnění k aukční 
síni, a to s okamžitou platností. Dodavateli se v tento moment zobrazí informace, že byl z 
e-aukce vyloučen, včetně odůvodnění specifikovaného v předešlé aktivitě. O vyloučení 
jsou v aukční síni informováni také ostatní účastníci e-aukce (např. automaticky 
prostřednictvím chatu). Systém zároveň automaticky přepočítá pořadí nabídek.

S27-040 – Přepočet pořadí nabídek
1. V případě, že základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena, systém 
automaticky stanoví nové pořadí nabídek, ve kterém nebude zahrnuta nabídka 
vyloučeného uchazeče.
2. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň hodnotící kritéria jsou pouze číselně vyjádřitelná, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro kritérium, u nějž 
vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu, bude do vzorce stanoveného 
v metodě hodnocení dosazena jako nejvhodnější nabídková hodnota dodavatele 
umístěného průběžně na druhém místě v pořadí (pokud vyloučený dodavatel nabídnul 
nejvhodnější hodnotu u více kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek 
bodová hodnota přepočítána). Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom 
kritériu nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění. Po případném přepočtení 
bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí nabídek.
3. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň alespoň jedno z kritérií číselně nevyjádřitelné, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro číselně 
nevyjádřitelné kritérium, u nějž získal vyloučený dodavatel nejvyšší počet bodů, budou 
počty bodů u jednotlivých nabídek pro toto kritérium automaticky přepočítány tak, že musí 
být zachovány procentuální rozdíly mezi hodnocením nabídek jednotlivých uchazečů (viz 
následující příklad). 

Příklad:



Kritérium „technická 
úroveň nabízeného 
plnění“ 
Počet bodů

Určení 
procentuálního 
rozdílu ve vztahu 
k nabídce, která je 
druhá v pořadí

Dodavatel 1 80

Dodavatel 2 100

Dodavatel 3 75 (75 - 80)/80 = - 6,25 
%

Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = - 22,5 
%

Původní počet bodů Přepočítaný počet 
bodů

Dodavatel 1 80 100

Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75

Dodavatel 4 62 100 - 22,5 = 77,5

Pokud byl dodavatel 2 vyloučen, počet bodů dodavatele 1 bude změněn na 100 bodů, u 
ostatních dodavatelů se bude postupovat následovně:
Automaticky přepočítané počty bodů jednotlivých nabídek v případě daného kritéria budou 
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivitě „ET-010-010-120-020 – Metoda 
hodnocení“, a tím bude vypočítáno celkové bodové skóre jednotlivých nabídek.
Pokud vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu u více číselně nevyjádřitelných 
kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek počet bodů přepočítán. 
Pokud zároveň nabídnul nejvhodnější hodnotu u některého z číselně vyjádřitelných kritérií, 
v rámci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabídek přepočítány postupem popsaným 
v části 2. výše.
Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom kritériu (ať už číselně vyjádřitelném, 
tak číselně nevyjádřitelném) nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění.
Po případném přepočtení bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí 
nabídek.
V případě, že je hodnotící kritérium děleno na subkritéria, postupuje se obdobně. 
Rozhodné pro přepočet celkového bodového skóre nabídky je to, jestli vyloučený 
dodavatel podal nejvhodnější nabídkovou hodnotu v rámci některého ze subkritérií.

S27-050 – Prodloužení e-aukce
Zadavateli je umožněno prodloužit aukční kolo. Pokud aukční kolo prodlouží, všichni 
dodavatelé účastnící se e-aukce (vyjma toho, který byl vyloučen) o této skutečnosti musí 
být v rámci aukční síně informováni (např. automaticky prostřednictvím chatu).

S27-060 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní formulář T32.



S27-070 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl identifikován, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení 
vytvořené v předchozí aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení 
zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či 
elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane 
na výběr) – v případě v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) 
vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.

Subproces – S28 – Protokol o výběru dodavatele
V rámci procesu je vytvořen protokol o výběru dodavatele. Protokol shrnuje výsledky 
otevírání nabídek, posouzení kvalifikace a posouzení a hodnocení nabídek.

S28-010 – Příprava protokolu o výběru dodavatele
Zadavatel vyplní formulář T28. Zadavatel je při přechodu do dalšího kroku systémem 
vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu 
(uživatel dostane na výběr) – v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.

Subproces – S31 – Rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídky
Pokud zadavatel zjistí, že hodnotící komise porušila postup stanovený zákonem či pravidly 
e-tržišť, rozhodne o novém posouzení a hodnocení nabídek. Rozhodnutí o novém 
posouzení a hodnocení zdůvodní. Nové posouzení a hodnocení nabídek buď provede 
zadavatel sám nebo ustanoví novou hodnotící komisi.

S31-010 – Rozhodnutí, bude-li provedeno nové posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel zaeviduje rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídek.  Zaznamená 
datum a čas, kdy rozhodl o novém posouzení a hodnocení nabídek.

S31-020 – Odůvodnění rozhodnutí
Zadavatel do textového pole či formou přílohy odůvodní své rozhodnutí.  Dále zvolí, kdo 
provede posouzení a hodnocení nabídek, a to výběrem jedné z následujících možností: 
buď zadavatel  nebo hodnotící komise. Informace o původním posouzení a hodnocení 
nabídek musí zůstat zaevidována v e-tržišti.

Subproces – S33 - Výběr nejvhodnější nabídky
Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky podle doporučení hodnotící komise, 
připraví oznámení o výběru nejvhodnější nabídky a toto oznámení odešle všem 
dodavatelům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, příp. ho uveřejní na e-
tržišti.



S33-010 – Výběr nejvhodnější nabídky
Zobrazí se seznam dodavatelů seřazených dle výsledného pořadí ze subprocesu „S16 – 
Hodnocení nabídek“ či subprocesu „S22 - Realizace e-aukce“, pokud byla do zadávacího 
řízení zařazena e-aukce či pokud se jedná o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého 
rozsahu, jejichž nabídky byly hodnoceny, a zadavatel vyznačí dodavatele, jehož nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Zadavatel k rozhodnutí uvede do textového pole 
odůvodnění. V případě, že je výsledkem zadávacího řízení uzavření rámcové smlouva 
s více uchazeči (viz aktivita „ET-010-010-020-090 – Evidence, co bude výsledkem 
zadávacího řízení“), systém umožní uživateli vyznačit více dodavatelů, jejichž nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Bude se jednat maximálně o takový počet, který byl 
zaevidovaný v rámci aktivity. (jedná se o počet dodavatelů, se kterými má být zavřena 
rámcová smlouva). Může však vyznačit méně dodavatelů. Pokud tak učiní, do textového 
pole uvede odůvodnění. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o výběru 
nejvhodnější nabídky. 

S33-020 – Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky
Zadavatel vyplní formulář T30, (v případě VZ zadávané mimo režim, tj. VZMR uzavřená 
výzva, otevřená výzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo T31(v případě VZ 
zadávané v režimu, tj. Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě 
rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 – Odeslání oznámení dodavatelům
Zadavatel odešle všem dodavatelů, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, 
prostřednictvím e-tržiště do jejich interních mailboxů oznámení o výběru nejvhodnější 
nabídky.  Zadavatel je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného 
na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické značky založené na kvalifikovaném 
systémovém certifikátu (uživatel bude mít na výběr).

S33-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti  nebo 
Odeslání oznámení o výběru nejvhodnější nabídky.

S33-050 – Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti
Zadavatel dobrovolně uveřejní v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S33-020 – 
Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky“.

Ad-hoc subproces – S08 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který podal nabídku, ji může do okamžiku uplynutí lhůty pro podání nabídky 
vzít zpět. Poté, co ji vezme zpět, může nabídku opětovně podat, a to až do okamžiku 
uzamčení VZ.

S08-010 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který již podal nabídku, ji vezme zpět (např. označením předmětné zakázky 



v systému). Systém vyžaduje potvrzení jeho rozhodnutí. Dodavatel je při zpětvzetí 
systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu – v případě zadávacího řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – 
Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ vybral ANO.

Ad-hoc subproces – S29 – Evidence nahlédnutí do protokolu o výběru dodavatele
Zadavatel je povinen umožnit do uzavření smlouvy všem uchazečům na jejich žádost 
zpřístupnit protokol o výběru dodavatele. Dodavatel má možnost v e-tržišti vytvořit žádost 
a odeslat ji zadavateli. Ten na základě žádosti protokol zpřístupní. Jeden dodavatel může 
odeslat více žádostí.

S29-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele
Dodavatel vyplní formulář T29.

S29-020 – Odeslání žádosti zadavateli
Dodavatel může prostřednictvím e-tržiště odeslat zadavateli žádost připravenou v aktivitě 
„S29-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele“. Při odeslání 
systémem je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu -  v případě zadávacího řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – 
Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ je vybráno ANO.

S29-030 – Zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele v e-tržišti
Zadavatel zpřístupní v e-tržišti protokol vytvořený v aktivitě „S28-010 – Příprava protokolu 
o výběru dodavatele“ dodavateli, od kterého obdržel žádost. Protokol zůstane dodavateli 
zpřístupněný až do okamžiku uzavření smlouvy/zrušení zadávacího řízení. U protokolu o 
výběru dodavatele by měl být evidován seznam doručených žádostí s následujícími údaji
 Pořadové číslo žádosti automaticky přidělené systémem
 Identifikace dodavatele, který žádost zaslal
 Datum a čas zpřístupnění protokolu dodavateli automaticky evidované systémem
 Datum a čas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované 

systémem

Ad-hoc subproces – S39 – Vyloučení uchazeče
Zadavatel na základě svého rozhodnutí nebo na základě rozhodnutí komise o vyřazení 
nabídky vyloučí uchazeče z účasti v zadávacím řízení. Příprava oznámení o vyloučení 
uchazeče a odeslání, příp. uveřejnění, tohoto oznámení probíhá prostřednictvím e-tržiště.
S39-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen



Zadavatel vybere ze seznamu dodavatelů, jejichž nabídky byly vyřazeny v jedné 
z následujících aktivit: „S11-050 – Vyřazení nabídky“, „S13-020 – Vyřazení nabídky“, „S15-
030 – Vyřazení nabídky“ uchazeče, který bude vyloučen. 

S39-020 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní šablonu T32.

S39-030 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl vyloučen, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení. Je při 
odeslání zpřístupnění systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě zadávacího 
řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s 
více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech 
pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové 
zprávy“ vybral ANO.

S39-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti nebo Odeslání 
oznámení o vyloučení uchazeče.

S39-050 – Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti
Zadavatel může uveřejnit v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S39-020 – Příprava 
oznámení o vyloučení uchazeče“

Ad-hoc subproces – S40 – Zrušení zadávacího řízení mimo režim ZVZ
Zadavatel zadávací řízení zruší a při přípravě oznámení o zrušení zadávacího řízení v e-
tržišti řádně odůvodní. Oznámení v e-tržišti následně uveřejní.

S40-010 – Zrušení zadávacího řízení
Zadavatel zruší zadávací řízení, tj. veřejnou zakázku převede do stavu „zrušeno“.  V e-
tržišti uvede odůvodnění svého rozhodnutí. Zrušením zadávacího řízení došlo k ukončení 
všech úkonů v rámci zadávacího řízení. Je možné přikládat informace a dokumenty k již 
provedeným úkonům, není však možné posunout VZ do další aktivity.
Pokud byla VZ rozdělena na části, zadavatel může zrušit buď všechny části VZ zároveň či 
pouze některé. V druhém případě musí identifikovat, k jaké části se zrušení zadávacího 
řízení vztahuje. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o zrušení zadávacího 
řízení. 

S40-020 – Příprava oznámení o zrušení zadávacího řízení
Zadavatel vyplní formulář T40.



S40-030 – Uveřejnění oznámení o zrušení zadávacího řízení 
Zadavatel uveřejní oznámení. Uveřejněné informace musí být jednoznačně přiřazeny ke 
konkrétní VZ či její části.

S40-040 – Uzamčení VZ/části VZ
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud je VZ uzamčená, není možné k ní přikládat 
žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat 
do dalších aktivit. Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či informace 
k již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, není však možné přesunout VZ 
do další aktivity. Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně 
zadavatel VZ opět uzamkne. Pokud byla VZ dělena na části, zadavatel uzamkne pouze tu 
část VZ, které se zrušení zadávacího řízení týkalo.



ET-010-030-050 – E-aukce malého rozsahu pro VZ malého 
rozsahu

Proces popisuje jednotlivé kroky elektronické aukce malého rozsahu pro veřejné zakázky 
malého rozsahu.

Subproces – S04 – Výzva k podání nabídky (neuveřejňuje se)
V rámci procesu je v případě potřeby editována výzva k podání nabídky, následně je výzva 
odeslána dodavateli.

S04-010 – Odeslání výzvy k podání nabídky dodavateli
Zadavatel povinně přes systém e-tržiště odešle dodavateli výzvu k podání nabídky, jinak 
ho systém nepustí k dalšímu procesu. Zadavatel odešle dodavateli výzvu k podání 
nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy 
k podání prvotních nabídek“, přičemž má možnost si před odesláním sestavenou výzvu 
zobrazit a upravit.  V případě přímého zadání bude výzva odeslána jednomu dodavateli, 
který byl určen v aktivitě „ET-010-010-210 – Výběr dodavatelů, kteří budou osloveni 
výzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě neurčil, provede to nyní. V obou 
případech je možné před odesláním výzvy tuto položku editovat výběrem z registru 
dodavatelů. Zadavatel při odesílání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ 
bylo vybráno ANO.
Datum a čas odeslání výzvy k podání nabídek bude evidován jako datum a čas zahájení 
zadávacího řízení.

S05 – Výzva k podání nabídky (uveřejňuje se)
V rámci subprocesu je, v případě potřeby editována výzva k podání nabídky, následně je 
výzva uveřejněna a odeslána dodavateli.

S05-010 – Uveřejnění výzvy k podání nabídky v e-tržišti
Zadavatel uveřejní v e-tržišti výzvu k podání nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-
190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky“, přičemž není uveřejněna hlavička této výzvy, ve 
které jsou uvedeny kontaktní údaje dodavatelů, kterým je výzva zároveň odesílána.
Zadavatel má možnost si před uveřejněním sestavenou výzvu zobrazit. Zpětná úprava 
údajů je možná.
Systém automaticky zaznamená datum a čas uveřejnění výzvy k podání nabídky v e-
tržišti. Tento údaj je evidován jako datum a čas zahájení zadávacího řízení.

S05-020 – Odeslání výzvy k podání nabídky dodavateli
Zadavatel povinně přes systém e-tržiště odešle dodavateli výzvu k podání nabídky, jinak 



ho systém nepustí k dalšímu procesu. Zadavatel odešle dodavateli výzvu k podání 
nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy 
k podání prvotních nabídek“, přičemž má možnost si před odesláním sestavenou výzvu 
zobrazit a upravit.  V případě přímého zadání bude výzva odeslána jednomu dodavateli, 
který byl určen v aktivitě „ET-010-010-210 – Výběr dodavatelů, kteří budou osloveni 
výzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě neurčil, provede to nyní. V obou 
případech je možné před odesláním výzvy tuto položku editovat výběrem z registru 
dodavatelů. Zadavatel je při odesílání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ 
bylo vybráno ANO.
Datum a čas odeslání výzvy k podání nabídek bude evidován jako datum a čas zahájení 
zadávacího řízení.

S05-040 – Uveřejnění výzvy k podání nabídky v ZPŘ v e-tržišti
Systém ihned po odeslání výzvy k podání nabídky výzvu uveřejní v e-tržišti, přičemž 
nebude uveřejněna hlavička této výzvy, ve které jsou uvedeny kontaktní údaje dodavatelů, 
kterým byla výzva zároveň odesílána.

Subproces –S06 – Prohlídka místa plnění
V rámci procesu jsou zaevidovány informace, zda se uskutečnila prohlídka místa plnění či 
ne. O proběhlé prohlídce místa plnění jsou zaevidovány základní údaje.

S06-010 – Evidence, zda se uskutečnila prohlídka místa konání
Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlídka místa plnění 
uskutečnila – volbou ANO/NE.

S06-020 – Evidence základních údajů o prohlídce místa plnění
Zadavatel do systému zaeviduje základní údaje o prohlídce místa plnění, jako datum a 
čas, místo, identifikace dodavatelů, kteří se prohlídky účastnili, příp. další informace 
formou textového pole či přílohy. Systém automaticky označí každou prohlídku místa 
plnění evidenčním číslem.

Subproces – S09 – Poskytování dodatečných informací
Dodavatel má právo požádat zadavatele o poskytnutí dodatečných informací k zadávacím 
podmínkám. Systém mu umožňuje připravit a odeslat žádost o dodatečné informace. 
Zadavatel je povinen dodavateli na žádost odpovědět. Systém mu umožňuje připravit a 
odeslat tuto odpověď na žádost. V rámci procesu dochází také k uveřejnění dodatečných 
informací v e-tržišti. Dodavatel si může zobrazit veškeré dodatečné informace poskytnuté 
zadavatelem k veřejné zakázce na jednom místě.

S09-010 – Příprava žádosti o poskytnutí dodatečných informací



Dodavatel připraví žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám vyplněním 
formuláře č. T02. 

S09-020 – Odeslání žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel odešle vytvořenou žádost o poskytnutí dodatečných informací prostřednictvím 
e-tržiště. Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Žádost v Zjednodušeném Podlimitním Řízení je možné zaslat nejpozději 5 pracovních dnů 
před uplynutím lhůty pro podání nabídek. V případě, že uživatel odešle žádost po lhůtě, 
systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. V případě zadávacích režimů v rámci 
VZMR  je možné zaslat žádost nejpozději 3 pracovní dny před koncem lhůty pro podání 
nabídek. 

S09-030 – Evidence otázek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otázky dodavatele v systému. 

S09-040 – Příprava odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel na jednotlivé otázky dodavatele odpoví. Vyplní formulář č. T03 v případě VZ 
zadávané mimo režim ZVZ, nebo formulář T04 v případě VZ zadávané v režimu ZVZ. 
Zadavateli je umožněno vložit do systému dodatečnou informaci i bez předchozího 
obdržení žádosti dodavatele. Takto vytvořené dodatečné informace jsou číslovány 
samostatnou vzestupnou číselnou řadou.

S09-050 – Odeslání odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel odešle všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky, 
odpověď na žádost o dodatečné informace (v případě přímého zadání se jedná o jednoho 
dodavatele). Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.
Zadavatel má povinnost odeslat odpověď do 2 pracovních dnů v případě VZ zadávané 
mimo režim ZVZ, nebo do 3 pracovních dnů v případě VZ zadávané v režimu ZVZ od 
doručení žádosti. V případě, že uživatel odešle odpověď na žádost o dodatečné informace 
po lhůtě, systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. Systém uživatele upozorňuje na 
blížící se konec lhůt.

Subproces – S22 – Realizace e-aukce
Proces popisuje celý průběh e-aukce, od okamžiku otevření aukční síně, až po její 
uzavření.



S22-010 – Otevření aukční síně
Systém zpřístupní aukční síň všem účastníkům e-aukce ve stanovený čas. Systém musí 
být uchazečům od této chvíle přístupný po celou dobu trvání e-aukce.
Dodavatelům, kteří se přihlásili do aukční síně, systém automaticky přidělí pro danou e-
aukci anonymní pojmenování (např. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto 
pojmenování je dodavatelem používáno po celou realizaci e-aukce (vč. aukce rozdělené 
do více kol). Pouze zadavatel vidí propojení anonymního pojmenování s identifikací 
dodavatele. Není však oprávněn tuto informaci sdělovat dál.
Aukční síň je zabezpečený prostor, do kterého je řízen přístup přes uživatelské jméno a 
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Účastník se přihlašuje k účasti v elektronické aukci pomocí 
přístupového jména, hesla, které získal při registraci na e-tržiště. Aukční síň je definována 
jedinečnou webovou adresou ve veřejné datové síti Internet.
V případě, že nastanou technické problémy s připojením k systému, může zadavatel e-
aukci přerušit či zrušit. (doplní provozovatel systém řešení těchto situací, které musejí být 
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevření aukční síně je dodavatelům a zadavateli k 
dispozici chatová komunikace.
Zadavatel má možnost za podmínek definovaných v Pravidlech e-aukce e-aukci 
přerušit/obnovit, prodloužit či zrušit (stejnou možnost má ve vztahu k jednotlivým aukčním 
kolům). O této skutečnosti musí být všichni účastníci aukce uvědomení.

S22-110 – Vložení nabídkových hodnot v zadávacím kole
Dodavatel podává své prvotní nabídkové hodnoty. Nabídková hodnota se stává závaznou 
jejím podáním. Stejně jako v případě podání nabídek do ostatních zadávacích řízení má 
možnost dodavatel vzít podání své prvotní nabídkové hodnoty zpět a vložit novou prvotní 
nabídkovou hodnotu. 
Prvotní nabídkové hodnoty nejsou v průběhu zadávacího kola zobrazeny ostatním 
účastníkům e-aukce. V rámci zadávacího kola také není dodavatelům navzájem znám 
počet dodavatelů, kteří již v rámci zadávacího kola podali své prvotní nabídkové hodnoty, 
ani jejich identita. V rámci zadávacího kola dodavatel také uvádí, zaměstnává-li osoby se 
zdravotním postižením. V rámci prvního aukčního kola to již nebude umožněno. Dodavatel 
volbou ANO/NE uvede, jestli zaměstnává více jak 25 zaměstnanců, z nichž je více než 50 
% zaměstnanců osobami se zdravotním postižením ve smyslu § 67 zákona č. 435/2004 
Sb., o zaměstnanosti. Pokud uvedl, že ANO, nabídková cena tohoto dodavatele je pro 
účely hodnocení snížena o 15 %. Původní nabídková hodnota je však u nabídky i nadále 
evidována.

S22-020 – Zahájení aukčního kola
Systém zahájí aukční kolo ve stanovený čas.

S22-040 – Podání aukčních hodnot
E-aukce probíhá podle nastaveného scénáře (např. jako aukce jednokolová či vícekolová). 
Uchazeči podávají nové aukční hodnoty v souladu s pravidly stanovenými ve výzvě. 
Každým novým podáním aukční hodnoty může dodavatel svoji nabídku pouze vylepšovat 
(ne zhoršovat). Při každém novém podání aukční hodnoty systém po dodavateli vyžaduje 



potvrzení této hodnoty. Teprve po tomto potvrzení je nabídka platná. Dodavatel po 
potvrzení nemůže vzít svou aukční hodnotu zpět. Pokud je jeho nová aukční hodnota o 
více než 20 % výhodnější než aktuálně nejvhodnější nabídková hodnota, je automatický 
požadavek systému na potvrzení této hodnoty odlišen od standardního potvrzování, je 
zvýrazněn. Tento odlišný typ potvrzování by měl zamezit chybám v podaných hodnotách 
(např. chyba v řádu podané hodnoty).
Pro případ, kdy je veřejná zakázka rozdělena na části, platí pravidlo, že dodavatel se 
účastní pouze té části, v které během úvodního aukčního kola nabídnul alespoň jednu 
platnou aukční hodnotu.
Dodavatel je při podávání aukční hodnoty vyzván k připojení zaručeného elektronického 
podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve zadavatel
V případě, že se jedná o zadávací řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) a 
zadavatel zároveň stanovil povinnost šifrovat aukční hodnoty certifikátem veřejného klíče 
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzván, aby aukční hodnoty zašifroval, či 
systém hodnoty zašifruje automaticky . Toto neplatí v případě, kdy e-tržiště zajišťuje 
šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi uživatelskou stanicí 
a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).

S22-050 – Odtajnění aukčních hodnot
V případě, že byly aukční hodnoty šifrovány, musí být odtajněny, a to osobou, příp. 
minimálně dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané 
na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ. (aktivita však nebude prováděna, pokud e-tržiště 
zajišťuje šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi 
uživatelskou stanicí a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanovení pořadí nabídek podle přednastaveného vzorce
Systém poskytuje účastníkům e-aukce informace o aktuálním pořadí nabídek. V případě, 
že byly nabídkové hodnoty omezovány pro účely hodnocení, systém aplikuje postup, který 
byl popsán v dříve zadavatelem.  Pořadí je automaticky přepočítáváno po podání každé 
nové aukční hodnoty, a to v pořadí, v jakém jsou do aukční síně vloženy.
Zadavateli jsou neustále k dispozici informace o aktuálních podaných nabídkových 
hodnotách jednotlivými účastníky s uvedením anonymního pojmenování účastníka (např. 
Dodavatel 1) včetně zvýraznění momentálně nejlepší nabídkové hodnoty.

S22-070 – Ukončení aukčního kola
V případě, že nastaly podmínky k ukončení aukčního kola, dojde k ukončení aukčního 
kola, tj. systém již od tohoto okamžiku nepřijme nové aukční hodnoty. 
Systém rozpozná, zda má proběhnout jedno či více aukčních kol. V případě vícekolové 
aukce se proces opakuje.

S22-080 – Sestavení pořadí nabídek po aukčním kole



Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek po daném 
aukčním kole dle přednastaveného matematického vzorce. 
Toto konečné pořadí po daném aukčním kole bude představovat počáteční hodnoty pro 
následující aukční kolo.

S22-090 – Sestavení konečného pořadí nabídek po aukci
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek dle 
přednastaveného matematického vzorce. 

S22-100 – Uzavření aukční síně
Po sestavení konečného pořadí nabídek na základě předchozí aktivity systém automaticky 
uzavře aukční síň. V aukční síni od tohoto okamžiku nebude možné provádět jakékoliv 
úkony. Zadavatel a dodavatelé, kteří se aukce účastnili, však budou moci i po uzavření 
aukční síně nahlížet na výsledky jednotlivých aukčních kol a na konečné výsledky.

Ad-hoc subproces S23 – Manuální prodloužení aukčního kola
Zadavatel může v průběhu aukčního kola toto kolo manuálně prodloužit, např. z důvodu 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, prodlouží se aukční kolo u všech částí zároveň o stejnou dobu (tj. 
ukončení částí proběhne v nově stanovený shodný okamžik).

S23-010 – Prodloužení aukčního kola
Zadavatel mění datum ukončení daného aukčního kola, které bylo původně uvedeno. 
Původní datum však je v systému i nadále evidováno. Do textového pole zadavatel uvede 
odůvodnění.
Zadavatel má možnost změnit data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol.
Na základě své aktivity (příkazu) následně kolo prodlouží – toto není možné provést, 
dokud své rozhodnutí zadavatel neodůvodní.
Aukční kolo nelze prodloužit, pokud již bylo ukončeno.

S23-020 – Příprava oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel vyplní formulář T25.

S23-030 – Odeslání oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o manuálním prodloužení aukčního 
kola vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 



hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S23-040 – Upozornění na prodloužení aukčního kola v aukční síni
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
bylo aukční kolo prodlouženo (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení.

Ad-hoc subproces S24 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel může posunout začátek aukčního kola, např. z důvodu podání námitek či 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, posune se začátek aukčního kola u všech částí zároveň.

S24-010 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel změní datum zahájení a ukončení aukčního kola (příp. dalších kol). Původní 
data jsou však v systému i nadále evidována, a to i v případě že bylo některé datum 
měněno víckrát. Do textového pole musí zadavatel uvést odůvodnění.

S24-020 – Příprava oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T26.

S24-030 – Odeslání oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o posunutí začátku aukčního kola 
vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 



uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S24-040 – Upozornění na posunutí začátku aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
byl posunut začátek dalšího aukčního kola (např. formou pop-up okna, prostřednictvím 
chatu apod.). U této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení následného 
aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S25 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel má možnost kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo přerušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vždy je evidováno, k jakému aukčnímu kolu 
se aktivity vztahují.
Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části probíhá současně, bude 
aukční kolo přerušeno u všech částí zároveň.
Pokud došlo k výpadku systému v důsledku technických problémů, dodavatelé budou o 
přerušení informování zpětně. Budou provedeny veškeré aktivity v rámci tohoto 
subprocesu (vyjma příkazu k přerušení aukčního kola), ale zpětně.

S25-010 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas pokračování aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování 
aukčního kola odpovídá stavu uloženému (zaznamenanému) ve chvíli, kdy bylo aukční 
kolo přerušeno. Dále zadavatel stanoví datum a čas ukončení přerušeného aukčního kola. 
Zadavatel má zároveň možnost posunout data a časy zahájení a ukončení následných 
aukčních kol, pokud na ně má toto přerušení vliv.
Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) 
následně přeruší aukční kolo. Aukční kolo tím bude pozastaveno a budou uloženy veškeré 
poslední platně podané aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky. Pro přerušení je 
podmínkou zaznamenání odůvodnění. Pokud to však nebude vzhledem k okolnostem 
možné, uživatel může nejdříve přerušit a teprve následně stanovit nová data a časy a 
vložit do e-tržiště odůvodnění. 

S25-020 – Příprava oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T23.

S25-030 – Odeslání oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o přerušení aukčního kola vytvořené 
v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 



hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S25-040 – Upozornění na přerušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo přerušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas pokračování aukčního kola, příp. 
posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zrušení aukčního kola
Zadavatel může kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo zrušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro 
všechny části probíhá současně, bude aukční kolo zrušeno u všech částí zároveň.

S26-010 – Zrušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas, kdy bude aukční kolo opět zahájeno a datum a čas 
ukončení zrušeného aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování aukčního kola odpovídá 
stavu, ze kterého zrušené aukční kolo vycházelo (aukční hodnoty podané v rámci 
zrušeného aukčního kola tedy nejsou zohledňovány). Zadavatel má zároveň možnost 
posunout data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol, pokud na ně má toto 
zrušení vliv. Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity 
(příkazu) zruší aukční kolo. Pro zrušení aukčního kola je podmínkou zaznamenání 
odůvodnění. V rámci tohoto aukčního kola již nebude od okamžiku zrušení možné podávat 
nové aukční hodnoty. Veškeré poslední aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky jsou 
uloženy.

S26-020 – Příprava oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T24.

S26-030 – Odeslání oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o zrušení aukčního kola vytvořené v 
předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 



hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S26-040 – Upozornění na zrušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo zrušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas, kdy bude aukční kolo opětovně 
zahájeno, příp. posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Při výpadku systému či jiných technických problémech se tato informace objeví ihned po 
obnovení řádného fungování e-tržiště.

Ad-hoc subproces S27 – Vyloučení uchazeče z e-aukce
Zadavatel může uchazeče, který se účastní aukce, vyloučit ze zadávacího řízení pro 
závažné porušení Pravidel e-aukce. V takovém případě o tom bude uchazeč vyrozuměn, 
nebude mu umožněno podávat nové aukční hodnoty a bude stanoveno nové průběžné 
pořadí uchazečů, do kterého nebude nabídka uchazeče, který byl vyloučen, zařazena. 
Pokud je aukce vícekolová, vyloučený uchazeč se nesmí účastnit dalších aukčních kol. 
Pokud je VZ dělena na části, uchazeč je vyloučen u všech částí zároveň.

S27-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere uchazeče, který bude vyloučen. Vybere ho ze seznamu dodavatelů, kteří 
byli vyzváni k e-aukci/kteří se přihlásili do e-aukce.

S27-020 – Odůvodnění pro vyloučení uchazeče
Zadavatel do textového pole uvede odůvodnění pro vyloučení uchazeče.

S27-030 – Znepřístupnění aukční síně uchazeči
Zadavatel uchazeče vyloučí z e-aukce, čímž mu odebere přístupová oprávnění k aukční 
síni, a to s okamžitou platností. Dodavateli se v tento moment zobrazí informace, že byl z 
e-aukce vyloučen, včetně odůvodnění specifikovaného v předešlé aktivitě. O vyloučení 
jsou v aukční síni informováni také ostatní účastníci e-aukce (např. automaticky 
prostřednictvím chatu). Systém zároveň automaticky přepočítá pořadí nabídek.

S27-040 – Přepočet pořadí nabídek
1. V případě, že základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena, systém 



automaticky stanoví nové pořadí nabídek, ve kterém nebude zahrnuta nabídka 
vyloučeného uchazeče.
2. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň hodnotící kritéria jsou pouze číselně vyjádřitelná, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro kritérium, u nějž 
vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu, bude do vzorce stanoveného 
v metodě hodnocení dosazena jako nejvhodnější nabídková hodnota dodavatele 
umístěného průběžně na druhém místě v pořadí (pokud vyloučený dodavatel nabídnul 
nejvhodnější hodnotu u více kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek 
bodová hodnota přepočítána). Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom 
kritériu nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění. Po případném přepočtení 
bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí nabídek.
3. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň alespoň jedno z kritérií číselně nevyjádřitelné, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro číselně 
nevyjádřitelné kritérium, u nějž získal vyloučený dodavatel nejvyšší počet bodů, budou 
počty bodů u jednotlivých nabídek pro toto kritérium automaticky přepočítány tak, že musí 
být zachovány procentuální rozdíly mezi hodnocením nabídek jednotlivých uchazečů (viz 
následující příklad). 

Příklad:
Kritérium „technická 
úroveň nabízeného 
plnění“ 
Počet bodů

Určení 
procentuálního 
rozdílu ve vztahu 
k nabídce, která je 
druhá v pořadí

Dodavatel 1 80

Dodavatel 2 100

Dodavatel 3 75 (75 - 80)/80 = - 6,25 
%

Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = - 22,5 
%

Původní počet bodů Přepočítaný počet 
bodů

Dodavatel 1 80 100

Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75

Dodavatel 4 62 100 - 22,5 = 77,5

Pokud byl dodavatel 2 vyloučen, počet bodů dodavatele 1 bude změněn na 100 bodů, u 
ostatních dodavatelů se bude postupovat následovně:
Automaticky přepočítané počty bodů jednotlivých nabídek v případě daného kritéria budou 
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivitě „ET-010-010-120-020 – Metoda 



hodnocení“, a tím bude vypočítáno celkové bodové skóre jednotlivých nabídek.
Pokud vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu u více číselně nevyjádřitelných 
kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek počet bodů přepočítán. 
Pokud zároveň nabídnul nejvhodnější hodnotu u některého z číselně vyjádřitelných kritérií, 
v rámci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabídek přepočítány postupem popsaným 
v části 2. výše.
Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom kritériu (ať už číselně vyjádřitelném, 
tak číselně nevyjádřitelném) nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění.
Po případném přepočtení bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí 
nabídek.
V případě, že je hodnotící kritérium děleno na subkritéria, postupuje se obdobně. 
Rozhodné pro přepočet celkového bodového skóre nabídky je to, jestli vyloučený 
dodavatel podal nejvhodnější nabídkovou hodnotu v rámci některého ze subkritérií.

S27-050 – Prodloužení e-aukce
Zadavateli je umožněno prodloužit aukční kolo. Pokud aukční kolo prodlouží, všichni 
dodavatelé účastnící se e-aukce (vyjma toho, který byl vyloučen) o této skutečnosti musí 
být v rámci aukční síně informováni (např. automaticky prostřednictvím chatu).

S27-060 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní formulář T32.

S27-070 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl identifikován, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení 
vytvořené v předchozí aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení 
zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či 
elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane 
na výběr) – v případě v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) 
vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.

Subproces – S28 – Protokol o výběru dodavatele
V rámci procesu je vytvořen protokol o výběru dodavatele. Protokol shrnuje výsledky 
otevírání nabídek, posouzení kvalifikace a posouzení a hodnocení nabídek.

S28-010 – Příprava protokolu o výběru dodavatele
Zadavatel vyplní formulář T28. Zadavatel je při přechodu do dalšího kroku systémem 
vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu 
(uživatel dostane na výběr) – v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.



Subproces – S31 – Rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídky
Pokud zadavatel zjistí, že hodnotící komise porušila postup stanovený zákonem či pravidly 
e-tržišť, rozhodne o novém posouzení a hodnocení nabídek. Rozhodnutí o novém 
posouzení a hodnocení zdůvodní. Nové posouzení a hodnocení nabídek buď provede 
zadavatel sám nebo ustanoví novou hodnotící komisi.

S31-010 – Rozhodnutí, bude-li provedeno nové posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel zaeviduje rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídek.  Zaznamená 
datum a čas, kdy rozhodl o novém posouzení a hodnocení nabídek.

S31-020 – Odůvodnění rozhodnutí
Zadavatel do textového pole či formou přílohy odůvodní své rozhodnutí.  Dále zvolí, kdo 
provede posouzení a hodnocení nabídek, a to výběrem jedné z následujících možností: 
buď zadavatel  nebo hodnotící komise. Informace o původním posouzení a hodnocení 
nabídek musí zůstat zaevidována v e-tržišti.

Subproces – S32 – Výzva k účasti v e-aukci v rámci nového posouzení a hodnocení
Pokud zadavatel rozhodne o provedení nového posouzení a hodnocení nabídek, vyzve 
dodavatele, kteří v rámci již proběhlé e-aukce podali své nabídky, příp. nové aukční 
hodnoty, k opakované účasti v e-aukci. Výzvu uživatel vytvoří v e-tržišti a prostřednictvím 
něj ji odešle dodavatelům.  

S32-010 – Příprava výzvy k účasti v e-aukci v rámci nového posouzení a hodnocení 
nabídek

Zadavatel vyplní formulář T22.
Dále zadavatel vyspecifikuje následující údaje, které slouží pouze pro interní potřeby 
zadavatele a které součástí výzvy k účasti v e-aukci nejsou:

- Osoby (uživatelská jména), které jsou za zadavatele oprávněny činit 
elektronické úkony (elektronické úkony ve smyslu vyhlášky č. 9/2011 Sb., kterou 
se stanoví podrobnější podmínky týkající se elektronických nástrojů a úkonů při 
zadávání veřejných zakázek a podrobnosti týkající se certifikátu shody) – 
uživatel určí minimálně jednu osobu, která bude spravovat e-aukci, bude moci 
komunikovat s dodavateli prostřednictvím chatu, přerušovat e-aukci, informovat 
dodavatele o prodloužení aukčního kola apod., povinné

- Osoby (uživatelská jména), které mají roli pozorovatele e-aukce   – uživatel bude 
mít možnost určit dalšího uživatele, kteří budou mít pozorovatelský přístup do 
aukční síně (tito uživatelé nemohou činit jakékoliv úkony v e-aukci). Možnost 
určovat pozorovatele e-aukce má uživatel v průběhu celé e-aukce, a to až do 
uzavření aukční síně s tím, že má rovněž možnost oprávnění k pozorování 
odejmout, nepovinné

S32-020 – Odeslání výzvy k účasti v e-aukci dodavatelům
Zadavatel zašle prostřednictvím e-tržiště výzvu k účasti v e-aukci vytvořenou v předešlé 
aktivitě.
Výzva je zaslána všem dodavatelům, kteří v rámci e-aukce (podali alespoň jednu aukční 



hodnotu v rámci VZ (pokud je VZ dělena na části, tak alespoň jednu aukční hodnotu v 
jedné části VZ).
Uživatel bude při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického 
podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

Subproces – S33 - Výběr nejvhodnější nabídky
Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky podle doporučení hodnotící komise, 
připraví oznámení o výběru nejvhodnější nabídky a toto oznámení odešle všem 
dodavatelům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, příp. ho uveřejní na e-
tržišti.

S33-010 – Výběr nejvhodnější nabídky
Zobrazí se seznam dodavatelů seřazených dle výsledného pořadí ze subprocesu „S16 – 
Hodnocení nabídek“ či subprocesu „S22 - Realizace e-aukce“, pokud byla do zadávacího 
řízení zařazena e-aukce či pokud se jedná o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého 
rozsahu, jejichž nabídky byly hodnoceny, a zadavatel vyznačí dodavatele, jehož nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Zadavatel k rozhodnutí uvede do textového pole 
odůvodnění. V případě, že je výsledkem zadávacího řízení uzavření rámcové smlouva 
s více uchazeči (viz aktivita „ET-010-010-020-090 – Evidence, co bude výsledkem 
zadávacího řízení“), systém umožní uživateli vyznačit více dodavatelů, jejichž nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Bude se jednat maximálně o takový počet, který byl 
zaevidovaný v rámci aktivity. (jedná se o počet dodavatelů, se kterými má být zavřena 
rámcová smlouva). Může však vyznačit méně dodavatelů. Pokud tak učiní, do textového 
pole uvede odůvodnění. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o výběru 
nejvhodnější nabídky. 

S33-020 – Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky
Zadavatel vyplní formulář T30, (v případě VZ zadávané mimo režim, tj. VZMR uzavřená 
výzva, otevřená výzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo T31(v případě VZ 
zadávané v režimu, tj. Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě 
rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 – Odeslání oznámení dodavatelům
Zadavatel odešle všem dodavatelů, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, 
prostřednictvím e-tržiště do jejich interních mailboxů oznámení o výběru nejvhodnější 
nabídky.  Zadavatel je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného 
na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické značky založené na kvalifikovaném 
systémovém certifikátu (uživatel bude mít na výběr).

S33-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti  nebo 



Odeslání oznámení o výběru nejvhodnější nabídky.

S33-050 – Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti
Zadavatel dobrovolně uveřejní v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S33-020 – 
Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky“.

Ad-hoc subproces – S29 – Evidence nahlédnutí do protokolu o výběru dodavatele
Zadavatel je povinen umožnit do uzavření smlouvy všem uchazečům na jejich žádost 
zpřístupnit protokol o výběru dodavatele. Dodavatel má možnost v e-tržišti vytvořit žádost 
a odeslat ji zadavateli. Ten na základě žádosti protokol zpřístupní. Jeden dodavatel může 
odeslat více žádostí.

S29-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele
Dodavatel vyplní formulář T29.

S29-020 – Odeslání žádosti zadavateli
Dodavatel může prostřednictvím e-tržiště odeslat zadavateli žádost připravenou v aktivitě 
„S29-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele“. Při odeslání 
systémem je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu -  v případě zadávacího řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – 
Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ je vybráno ANO.

S29-030 – Zpřístupnění protokolu o výběru dodavatele v e-tržišti
Zadavatel zpřístupní v e-tržišti protokol vytvořený v aktivitě „S28-010 – Příprava protokolu 
o výběru dodavatele“ dodavateli, od kterého obdržel žádost. Protokol zůstane dodavateli 
zpřístupněný až do okamžiku uzavření smlouvy/zrušení zadávacího řízení. U protokolu o 
výběru dodavatele by měl být evidován seznam doručených žádostí s následujícími údaji
 Pořadové číslo žádosti automaticky přidělené systémem
 Identifikace dodavatele, který žádost zaslal
 Datum a čas zpřístupnění protokolu dodavateli automaticky evidované systémem
 Datum a čas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované 

systémem

Ad-hoc subproces – S40 – Zrušení zadávacího řízení mimo režim ZVZ
Zadavatel zadávací řízení zruší a při přípravě oznámení o zrušení zadávacího řízení v e-
tržišti řádně odůvodní. Oznámení v e-tržišti následně uveřejní.

S40-010 – Zrušení zadávacího řízení



Zadavatel zruší zadávací řízení, tj. veřejnou zakázku převede do stavu „zrušeno“.  V e-
tržišti uvede odůvodnění svého rozhodnutí. Zrušením zadávacího řízení došlo k ukončení 
všech úkonů v rámci zadávacího řízení. Je možné přikládat informace a dokumenty k již 
provedeným úkonům, není však možné posunout VZ do další aktivity.
Pokud byla VZ rozdělena na části, zadavatel může zrušit buď všechny části VZ zároveň či 
pouze některé. V druhém případě musí identifikovat, k jaké části se zrušení zadávacího 
řízení vztahuje. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o zrušení zadávacího 
řízení. 

S40-020 – Příprava oznámení o zrušení zadávacího řízení
Zadavatel vyplní formulář T40.

S40-030 – Uveřejnění oznámení o zrušení zadávacího řízení 
Zadavatel uveřejní oznámení. Uveřejněné informace musí být jednoznačně přiřazeny ke 
konkrétní VZ či její části.

S40-040 – Uzamčení VZ/části VZ
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud je VZ uzamčená, není možné k ní přikládat 
žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat 
do dalších aktivit. Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či informace 
k již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, není však možné přesunout VZ 
do další aktivity. Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně 
zadavatel VZ opět uzamkne. Pokud byla VZ dělena na části, zadavatel uzamkne pouze tu 
část VZ, které se zrušení zadávacího řízení týkalo.



ET-010-030-080 – Podlimitní VZ - přímé zadání
Proces popisuje průběh přímého zadávání podlimitní veřejné zakázky.

Subproces – S01 – Příprava protokolu o provedení průzkumu trhu

S01-010 – Evidence, provedl-li zadavatel průzkum trhu
Uživatel dobrovolně uvede, provedl-li průzkum trhu, volbou ANO/NE.

S01-020 – Evidence, provedl-li průzkum trhu v e-tržišti či mimo něj
Zadavatel dobrovolně uvede, provedl-li průzkum trhu prostřednictvím e-tržiště či mimo něj 
– a to výběrem z těchto dvou variant. Informaci o výběru zaznamená systém a v budoucnu 
jí automaticky využívá.

S01-030 – Příprava protokolu o provedení průzkumu trhu
Zadavatel dobrovolně připraví protokol o průzkumu trhu vyplněním formuláře T06. V 
případě, že v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové 
zprávy“ zadavatel vybral ANO, k vytvořenému protokolu připojí zaručený elektronický 
podpis založený na kvalifikovaném certifikátu či elektronickou značku založenou na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel má na výběr). Po podepsání je možné 
protokol měnit, nicméně je pak opět třeba ho podepsat. V případě evidence, provedl-li 
zadavatel průzkum trhu, je tato aktivita doporučena. 

Subproces – S04 – Výzva k podání nabídky (neuveřejňuje se)
V rámci procesu je v případě potřeby editována výzva k podání nabídky, následně je výzva 
odeslána dodavateli.

S04-010 – Odeslání výzvy k podání nabídky dodavateli
Zadavatel povinně přes systém e-tržiště odešle dodavateli výzvu k podání nabídky, jinak 
ho systém nepustí k dalšímu procesu. Zadavatel odešle dodavateli výzvu k podání 
nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy 
k podání prvotních nabídek“, přičemž má možnost si před odesláním sestavenou výzvu 
zobrazit a upravit.  V případě přímého zadání bude výzva odeslána jednomu dodavateli, 
který byl určen v aktivitě „ET-010-010-210 – Výběr dodavatelů, kteří budou osloveni 
výzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě neurčil, provede to nyní. V obou 
případech je možné před odesláním výzvy tuto položku editovat výběrem z registru 
dodavatelů. Zadavatel při odesílání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ 
bylo vybráno ANO.
Datum a čas odeslání výzvy k podání nabídek bude evidován jako datum a čas zahájení 
zadávacího řízení.



Subproces –S06 – Prohlídka místa plnění
V rámci procesu jsou zaevidovány informace, zda se uskutečnila prohlídka místa plnění či 
ne. O proběhlé prohlídce místa plnění jsou zaevidovány základní údaje.

S06-010 – Evidence, zda se uskutečnila prohlídka místa konání
Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlídka místa plnění 
uskutečnila – volbou ANO/NE.

S06-020 – Evidence základních údajů o prohlídce místa plnění
Zadavatel do systému zaeviduje základní údaje o prohlídce místa plnění, jako datum a 
čas, místo, identifikace dodavatelů, kteří se prohlídky účastnili, příp. další informace 
formou textového pole či přílohy. Systém automaticky označí každou prohlídku místa 
plnění evidenčním číslem.

Subproces – S07 – Nabídka
V rámci procesu je dodavatelem připravena a odeslána nabídka na veřejnou zakázku. V 
případě, že dodavatel podá nabídku po uplynutí lhůty, systém ho o této skutečnosti 
vyrozumí. Dodavatel se však může rozhodnout, že se ZŘ nebude vůbec účastnit: V 
takovém případě má možnost připravit a odeslat oznámení. Dodavatel však na výzvu k 
podání nabídky nemusí vůbec reagovat.

S07-010 – Rozhodnutí, bude-li dodavatel reagovat na výzvu k podání nabídky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:
▪ Připravit nabídku
▪ Zaslat zadavateli 
▪ Na výzvu k podání nabídky nebude reagovat

S07-020 – Příprava oznámení, že se dodavatel ZŘ nezúčastní
Dodavatel vyplní formulář T10, do kterého může uvést odůvodnění a tím oznámí, že se 
nebude zadávacího řízení účastnit. 

S07-030 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zašle zadavateli oznámení, které vytvořil v rámci 
předešlé aktivity.  Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Oznámení zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidováno. Bude u něj 
uvedena identifikace dodavatele, který oznámení zaslal, a datum a čas, kdy bylo 



zadavatelem přijato.

S07-050 – Příprava nabídky
Od okamžiku přijetí výzvy k podání nabídky má dodavatel možnost vytvořit a podat 
nabídku následujícími způsoby:
1. Uživatel vyplní formulář T05  v případě, že bude použita automatická metoda 
hodnocení. Všechny nabídkové hodnoty budou vkládány do systémem připraveného 
formuláře.
2. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém vyplní 
formulář T05 pro kritéria stanovená v aktivitě „ET-010-010-120-160 – Výběr kritérií, k nimž 
budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“ či „ET-010-010-120-080 – Výběr 
kritérií, k nimž budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“. Pro zbylou část 
nabídky/nabídkových hodnot bude mít možnost vkládat připojením přílohy. 
3. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém celou nabídku 
vytvoří vložením přílohy a formulář T05 vůbec nepoužije. Tento způsob se použije v 
případě, že zadavatele neuvedl žádná kritéria, k nimž mají být hodnoty vkládány do 
nabídkového formuláře.
Pokud je VZ dělena na části, nabídka je vkládána ke každé části VZ zvlášť. Dodavatel 
musí určit, do kterých částí VZ nabídku podává. Systém umožňuje vložení příloh a 
informací, které jsou společné pro všechny části VZ, do kterých dodavatel nabídku 
podává, pouze jednou.

S07-060 – Zašifrování nabídky 
Dodavatel je systémem vyzván, aby s využitím certifikátu veřejného klíče zadavatele 
zašifroval nabídku, či systém hodnoty zašifruje automaticky. Pokud je VZ dělena na části a 
dodavatel podává nabídky do více částí, nabídka bude zašifrována jako celek

S07-070 – Podání nabídky
Dodavatel odešle připravenou nabídku prostřednictvím e-tržiště zadavateli. Pokud je VZ 
dělena na části a dodavatel podává nabídky do více částí, odešle nabídky jako celek. 
Uživatel bude při odeslání nabídky systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu - v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když povinnost stanovil zadavatel. 
Nabídka bude v systému automaticky evidována a bude u ní uvedeno pořadové číslo 
nabídky (pořadí, v jakém byly nabídky podány), identifikace dodavatele, který nabídku 
podal, a datum a čas s přesností na sekundy, kdy byla zadavatelem přijata.
Pokud byla nabídka podaná po lhůtě, systém ji automaticky označí jako podanou po lhůtě 
a o této skutečnosti vyrozumí dodavatele, který tuto nabídku podal.

Subproces – S09 – Poskytování dodatečných informací
Dodavatel má právo požádat zadavatele o poskytnutí dodatečných informací k zadávacím 
podmínkám. Systém mu umožňuje připravit a odeslat žádost o dodatečné informace. 



Zadavatel je povinen dodavateli na žádost odpovědět. Systém mu umožňuje připravit a 
odeslat tuto odpověď na žádost. V rámci procesu dochází také k uveřejnění dodatečných 
informací v e-tržišti. Dodavatel si může zobrazit veškeré dodatečné informace poskytnuté 
zadavatelem k veřejné zakázce na jednom místě.

S09-010 – Příprava žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel připraví žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám vyplněním 
formuláře č. T02. 

S09-020 – Odeslání žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel odešle vytvořenou žádost o poskytnutí dodatečných informací prostřednictvím 
e-tržiště. Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Žádost v Zjednodušeném Podlimitním Řízení je možné zaslat nejpozději 5 pracovních dnů 
před uplynutím lhůty pro podání nabídek. V případě, že uživatel odešle žádost po lhůtě, 
systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. V případě zadávacích režimů v rámci 
VZMR  je možné zaslat žádost nejpozději 3 pracovní dny před koncem lhůty pro podání 
nabídek. 

S09-030 – Evidence otázek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otázky dodavatele v systému. 

S09-040 – Příprava odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel na jednotlivé otázky dodavatele odpoví. Vyplní formulář č. T03 v případě VZ 
zadávané mimo režim ZVZ, nebo formulář T04 v případě VZ zadávané v režimu ZVZ. 
Zadavateli je umožněno vložit do systému dodatečnou informaci i bez předchozího 
obdržení žádosti dodavatele. Takto vytvořené dodatečné informace jsou číslovány 
samostatnou vzestupnou číselnou řadou.

S09-050 – Odeslání odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel odešle všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky, 
odpověď na žádost o dodatečné informace (v případě přímého zadání se jedná o jednoho 
dodavatele). Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.
Zadavatel má povinnost odeslat odpověď do 2 pracovních dnů v případě VZ zadávané 
mimo režim ZVZ, nebo do 3 pracovních dnů v případě VZ zadávané v režimu ZVZ od 
doručení žádosti. V případě, že uživatel odešle odpověď na žádost o dodatečné informace 



po lhůtě, systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. Systém uživatele upozorňuje na 
blížící se konec lhůt.
V případě otevřené výzvy a zjednodušeného podlimitního řízení systém dodatečné 
informace (otázky i odpovědi) automaticky uveřejní v e-tržišti.

Subproces – S10 – Rozhodnutí o přijatelnosti či nepřijatelnosti nabídky
Zadavatel po odšifrování a kontrole splnění požadavků nabídky rozhodne, zda je nabídka 
přijatelná či nikoliv. Zadavatel vyrozumí dodavatele o akceptaci nabídky v případě, že je 
nabídka přijatelná. Pokud nabídka přijatelná není, zadavatel zadávací řízení zruší.

S10-010 – Zpřístupnění nabídky
Systém automaticky po uplynutí lhůty pro podání nabídek přesune nabídku/nabídky ze 
zabezpečeného prostoru e-tržiště a zpřístupní ji oprávněným uživatelům (stav nabídky se 
změní tak, že bude umožněno její odtajnění/její prohlížení). Pokud byla nabídka podaná 
po lhůtě, nebude zpřístupněna.

S10-020 – Odšifrování nabídky
Minimálně jeden určený pracovník zadavatele povinně provede odšifrování nabídek.

S10-030 – Kontrola splnění požadavků stanovených v zadávacích podmínkách
Zadavatel zaeviduje volbou ANO/NE, splňuje-li nabídka veškeré požadavky stanovené v 
zadávacích podmínkách. Pokud nesplňuje, zadavatel uvede odůvodnění.

S10-040 – Rozhodnutí o přijatelnosti nabídky
Zadavatel volbou ANO/NE rozhodne, jestli je nabídka pro zadavatele přijatelná. Pokud 
není, zadavatel uvede odůvodnění.

S10-050 – Příprava vyrozumění uchazeče o akceptaci nabídky
Zadavatel připraví vyrozumění uchazeče o akceptaci nabídky tím, že vyplní formulář T13 

S10-060 – Odeslání vyrozumění dodavateli
Zadavatel odešle dodavateli vyrozumění o akceptaci nabídky vytvořené v předchozí 
aktivitě prostřednictvím e-tržiště. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení 
zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení 
elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tuto povinnost stanovil dříve.

Ad hoc subproces – S40 – Zrušení zadávacího řízení mimo režim ZVZ
Zadavatel zadávací řízení zruší a při přípravě oznámení o zrušení zadávacího řízení v e-



tržišti řádně odůvodní. Oznámení v e-tržišti následně uveřejní.

S40-010 – Zrušení zadávacího řízení
Zadavatel zruší zadávací řízení, tj. veřejnou zakázku převede do stavu „zrušeno“. U VZ 
bude evidováno, že zadávací řízení bylo zrušeno. V e-tržišti zadavatel uvede odůvodnění 
svého rozhodnutí. Zrušením zadávacího řízení dojde k ukončení všech úkonů v rámci 
zadávacího řízení. Je možné přikládat informace a dokumenty k již provedeným úkonům, 
není však možné posunout VZ do další aktivity. Pokud byla VZ rozdělena na části, 
zadavatel může zrušit buď všechny části VZ zároveň či pouze některé. V druhém případě 
musí být identifikováno, k jaké části se zrušení zadávacího řízení vztahuje. Následně 
dojde k ukončení úkonů pouze v rámci této části VZ, která byla zrušena. Zadavatel 
zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o zrušení zadávacího řízení.

S40-020 – Příprava oznámení o zrušení zadávacího řízení
Zadavatel vyspecifikuje důvod zrušení zadávacího řízení a připraví oznámení o zrušení 
zadávacího řízení tím, že vyplní formulář T40.

S40-040 – Uzamčení VZ/části VZ
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud je VZ uzamčená, není možné k ní přikládat 
žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat 
do dalších aktivit. Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či informace k 
již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, nemůže všakpřesunout VZ do 
další aktivity. Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně 
zadavatel zakázku opět uzamkne. Pokud byla VZ dělena na části, zadavatel uzamkne 
pouze tu část VZ, které se zrušení zadávacího řízení týkalo.

Ad hoc subproces – S08 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který podal nabídku, ji může do okamžiku uplynutí lhůty pro podání nabídky 
vzít zpět. Poté, co ji vezme zpět, může nabídku opětovně podat, a to až do okamžiku 
uzamčení VZ.
Dodavatel je při zpětvzetí vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a 
VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 
ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost stanovil zadavatel. 
Po uplynutí lhůty pro podání nabídek systém neumožňuje vzít nabídku zpět.



ET-010-030-060 – Zjednodušené podlimitní řízení
Proces popisuje jednotlivé kroky zadávání podlimitní veřejné zakázky ve zjednodušeném 
podlimitním řízení.

S05 – Výzva k podání nabídky (uveřejňuje se)
V rámci subprocesu je, v případě potřeby editována výzva k podání nabídky, následně je 
výzva uveřejněna a odeslána dodavateli.

S05-010 – Uveřejnění výzvy k podání nabídky v e-tržišti
Zadavatel uveřejní v e-tržišti výzvu k podání nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-
190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky“, přičemž není uveřejněna hlavička této výzvy, ve 
které jsou uvedeny kontaktní údaje dodavatelů, kterým je výzva zároveň odesílána.
Zadavatel má možnost si před uveřejněním sestavenou výzvu zobrazit. Zpětná úprava 
údajů je možná.
Systém automaticky zaznamená datum a čas uveřejnění výzvy k podání nabídky v e-
tržišti. Tento údaj je evidován jako datum a čas zahájení zadávacího řízení.

S05-020 – Odeslání výzvy k podání nabídky dodavateli
Zadavatel povinně přes systém e-tržiště odešle dodavateli výzvu k podání nabídky, jinak 
ho systém nepustí k dalšímu procesu. Zadavatel odešle dodavateli výzvu k podání 
nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy 
k podání prvotních nabídek“, přičemž má možnost si před odesláním sestavenou výzvu 
zobrazit a upravit.  V případě přímého zadání bude výzva odeslána jednomu dodavateli, 
který byl určen v aktivitě „ET-010-010-210 – Výběr dodavatelů, kteří budou osloveni 
výzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě neurčil, provede to nyní. V obou 
případech je možné před odesláním výzvy tuto položku editovat výběrem z registru 
dodavatelů. Zadavatel je při odesílání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ 
bylo vybráno ANO.
Datum a čas odeslání výzvy k podání nabídek bude evidován jako datum a čas zahájení 
zadávacího řízení.

S05-040 – Uveřejnění výzvy k podání nabídky v ZPŘ v e-tržišti
Systém ihned po odeslání výzvy k podání nabídky výzvu uveřejní v e-tržišti, přičemž 
nebude uveřejněna hlavička této výzvy, ve které jsou uvedeny kontaktní údaje dodavatelů, 
kterým byla výzva zároveň odesílána.

Subproces –S06 – Prohlídka místa plnění
V rámci procesu jsou zaevidovány informace, zda se uskutečnila prohlídka místa plnění či 
ne. O proběhlé prohlídce místa plnění jsou zaevidovány základní údaje.



S06-010 – Evidence, zda se uskutečnila prohlídka místa konání
Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlídka místa plnění 
uskutečnila – volbou ANO/NE.

S06-020 – Evidence základních údajů o prohlídce místa plnění
Zadavatel do systému zaeviduje základní údaje o prohlídce místa plnění, jako datum a 
čas, místo, identifikace dodavatelů, kteří se prohlídky účastnili, příp. další informace 
formou textového pole či přílohy. Systém automaticky označí každou prohlídku místa 
plnění evidenčním číslem.

Subproces – S07 – Nabídka
V rámci procesu je dodavatelem připravena a odeslána nabídka na veřejnou zakázku. V 
případě, že dodavatel podá nabídku po uplynutí lhůty, systém ho o této skutečnosti 
vyrozumí. Dodavatel se však může rozhodnout, že se ZŘ nebude vůbec účastnit: V 
takovém případě má možnost připravit a odeslat oznámení. Dodavatel však na výzvu k 
podání nabídky nemusí vůbec reagovat.

S07-010 – Rozhodnutí, bude-li dodavatel reagovat na výzvu k podání nabídky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:
▪ Připravit nabídku
▪ Zaslat zadavateli 
▪ Na výzvu k podání nabídky nebude reagovat

S07-020 – Příprava oznámení, že se dodavatel ZŘ nezúčastní
Dodavatel vyplní formulář T10, do kterého může uvést odůvodnění a tím oznámí, že se 
nebude zadávacího řízení účastnit. 

S07-030 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zašle zadavateli oznámení, které vytvořil v rámci 
předešlé aktivity.  Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Oznámení zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidováno. Bude u něj 
uvedena identifikace dodavatele, který oznámení zaslal, a datum a čas, kdy bylo 
zadavatelem přijato.

S07-050 – Příprava nabídky
Od okamžiku přijetí výzvy k podání nabídky má dodavatel možnost vytvořit a podat 



nabídku následujícími způsoby:
1. Uživatel vyplní formulář T05  v případě, že bude použita automatická metoda 
hodnocení. Všechny nabídkové hodnoty budou vkládány do systémem připraveného 
formuláře.
2. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém vyplní 
formulář T05 pro kritéria stanovená v aktivitě „ET-010-010-120-160 – Výběr kritérií, k nimž 
budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“ či „ET-010-010-120-080 – Výběr 
kritérií, k nimž budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“. Pro zbylou část 
nabídky/nabídkových hodnot bude mít možnost vkládat připojením přílohy. 
3. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém celou nabídku 
vytvoří vložením přílohy a formulář T05 vůbec nepoužije. Tento způsob se použije v 
případě, že zadavatele neuvedl žádná kritéria, k nimž mají být hodnoty vkládány do 
nabídkového formuláře.
Pokud je VZ dělena na části, nabídka je vkládána ke každé části VZ zvlášť. Dodavatel 
musí určit, do kterých částí VZ nabídku podává. Systém umožňuje vložení příloh a 
informací, které jsou společné pro všechny části VZ, do kterých dodavatel nabídku 
podává, pouze jednou.

S07-060 – Zašifrování nabídky 
Dodavatel je systémem vyzván, aby s využitím certifikátu veřejného klíče zadavatele 
zašifroval nabídku, či systém hodnoty zašifruje automaticky. Pokud je VZ dělena na části a 
dodavatel podává nabídky do více částí, nabídka bude zašifrována jako celek

S07-070 – Podání nabídky
Dodavatel odešle připravenou nabídku prostřednictvím e-tržiště zadavateli. Pokud je VZ 
dělena na části a dodavatel podává nabídky do více částí, odešle nabídky jako celek. 
Uživatel bude při odeslání nabídky systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu - v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když povinnost stanovil zadavatel. 
Nabídka bude v systému automaticky evidována a bude u ní uvedeno pořadové číslo 
nabídky (pořadí, v jakém byly nabídky podány), identifikace dodavatele, který nabídku 
podal, a datum a čas s přesností na sekundy, kdy byla zadavatelem přijata.
Pokud byla nabídka podaná po lhůtě, systém ji automaticky označí jako podanou po lhůtě 
a o této skutečnosti vyrozumí dodavatele, který tuto nabídku podal.

Subproces – S09 – Poskytování dodatečných informací
Dodavatel má právo požádat zadavatele o poskytnutí dodatečných informací k zadávacím 
podmínkám. Systém mu umožňuje připravit a odeslat žádost o dodatečné informace. 
Zadavatel je povinen dodavateli na žádost odpovědět. Systém mu umožňuje připravit a 
odeslat tuto odpověď na žádost. V rámci procesu dochází také k uveřejnění dodatečných 
informací v e-tržišti. Dodavatel si může zobrazit veškeré dodatečné informace poskytnuté 
zadavatelem k veřejné zakázce na jednom místě.



S09-010 – Příprava žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel připraví žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám vyplněním 
formuláře č. T02. 

S09-020 – Odeslání žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel odešle vytvořenou žádost o poskytnutí dodatečných informací prostřednictvím 
e-tržiště. Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Žádost v Zjednodušeném Podlimitním Řízení je možné zaslat nejpozději 5 pracovních dnů 
před uplynutím lhůty pro podání nabídek. V případě, že uživatel odešle žádost po lhůtě, 
systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. V případě zadávacích režimů v rámci 
VZMR  je možné zaslat žádost nejpozději 3 pracovní dny před koncem lhůty pro podání 
nabídek. 

S09-030 – Evidence otázek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otázky dodavatele v systému. 

S09-040 – Příprava odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel na jednotlivé otázky dodavatele odpoví. Vyplní formulář č. T03 v případě VZ 
zadávané mimo režim ZVZ, nebo formulář T04 v případě VZ zadávané v režimu ZVZ. 
Zadavateli je umožněno vložit do systému dodatečnou informaci i bez předchozího 
obdržení žádosti dodavatele. Takto vytvořené dodatečné informace jsou číslovány 
samostatnou vzestupnou číselnou řadou.

S09-050 – Odeslání odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel odešle všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky, 
odpověď na žádost o dodatečné informace (v případě přímého zadání se jedná o jednoho 
dodavatele). Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.
Zadavatel má povinnost odeslat odpověď do 2 pracovních dnů v případě VZ zadávané 
mimo režim ZVZ, nebo do 3 pracovních dnů v případě VZ zadávané v režimu ZVZ od 
doručení žádosti. V případě, že uživatel odešle odpověď na žádost o dodatečné informace 
po lhůtě, systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. Systém uživatele upozorňuje na 
blížící se konec lhůt.
V případě otevřené výzvy a zjednodušeného podlimitního řízení systém dodatečné 
informace (otázky i odpovědi) automaticky uveřejní v e-tržišti.



Subproces S11 – Otevírání nabídek
Po zpřístupnění a odšifrování nabídek komise kontroluje splnění požadavků dle § 71 odst. 
9 ZVZ. Do systému zaeviduje výsledky otevírání nabídek. V případě nesplnění požadavků 
komise nabídku vyřadí. V případě, že je VZ rozdělena na části, probíhá subproces pro 
všechny části současně.

S11-010 – Zpřístupnění nabídek
Nabídky jsou systémem ihned po uplynutí lhůty pro podání nabídek zpřístupněny, tj. stav 
nabídky se změní tak, že bude umožněno její odšifrování a následné prohlížení.
Nabídky, které byly podány po lhůtě či byly vzaty zpět, nebudou zpřístupněny.
Jedná-li se o zjednodušené podlimitní řízení (ZŘ 6) a pokud je k otevření pouze jedna 
nabídka, systém uživatele upozorní, že nabídka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvírá. Dále mu 
umožní vytvořit Vyrozumění o neotevření jediné podané nabídky (T45) a odeslat ho 
dodavateli, který nabídku podal.

S11-020 – Odšifrování nabídek
V případě, že byly nabídky šifrovány, musí být odšifrovány, a to osobou, příp. minimálně 
dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ.

S11-030 – Evidence, nabídky kterých dodavatelů byly do jednotlivých částí podány
Zadavateli se zobrazí seznam částí VZ a u každé části budou evidováni dodavatelé, kteří 
do dané části podali nabídku (viz aktivita „S07-050 – Příprava nabídky“). Zadavatel může 
editovat seznam dodavatelů u každé části VZ (může provádět výběr dodavatelů pouze ze 
seznamu dodavatelů, kteří podali do veřejné zakázky nabídku).
Nabídky dodavatelů jsou označeny tak, že za pořadovým číslem nabídky bude přes 
pomlčku označení části nabídky. Např. nabídka, která byla podána jako první do části A a 
B bude od tohoto okamžiku představovat dvě nabídky s označením 1-A a 1-B.

S11-040 – Kontrola nabídky dle požadavků § 71 odst. 9 ZVZ
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka požadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ či 
nikoliv. Pokud nabídka požadavky splňuje, postupuje do další fáze, posouzení kvalifikace. 
Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do další fáze nepostupuje. Z údajů uvedených v 
systému musí být patrné, které nabídky postoupily do fáze posouzení kvalifikace a které 
ne (tj. byly vyřazeny – viz aktivita „S11-050 – Vyřazení nabídky“).

S11-050 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou a zadavatel k vyřazené nabídce 
uvede do textového pole odůvodnění pro její vyřazení.

Subproces S12 – Protokol o otevírání nabídek podaných el. prostředky
Zadavatel připraví protokol o otevírání nabídek podaných elektronickými prostředky a 



zpřístupní jej do doby uzavření smlouvy či zrušení zadávacího řízení všem uchazečům. 
Pokud byla do ZŘ zařazena e-aukce, zpřístupní zadavatel protokol o otevírání nabídek 
podaných el. prostředky bez identifikačních údajů dodavatele.

S12-010 – Příprava protokolu o otevírání nabídek podaných el. prostředky
Zadavatel vyplní formulář T14 v případě, že do ZŘ není zařazena e-aukce, nebo formulář 
T15 v případě, že do ZŘ je zařazena e-aukce. Před přechodem do dalšího kroku bude 
uživatel vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu (uživatel bude mít na výběr). Po podepsání je možné protokol měnit, nicméně je 
pak opět třeba jej podepsat.

S12-020 – Zpřístupnění protokolu o otevírání nabídek
Zadavatel prostřednictvím systému zpřístupní všem dodavatelům, kteří podali nabídku ve 
lhůtě pro podání nabídky, protokol vytvořený v předešlé aktivitě. 

S12-030 – Zpřístupnění protokolu o otevírání nabídek bez identifikace uchazečů
Zadavatel prostřednictvím systému zpřístupní všem dodavatelům, kteří podali nabídku ve 
lhůtě pro podání nabídky, část protokolu vytvořeného v předešlé aktivitě. 
Identifikační údaje uchazečů jsou uvedeny odděleně od ostatních údajů a informací tak, 
aby bylo zajištěno utajení totožnosti účastníků elektronické aukce. Zadavatel uchazečům 
nezpřístupní ty části protokolu, které obsahují identifikační údaje uchazečů. Utajení bude 
zajištěno tím, že namísto identifikace jsou uchazeči označeni jako Dodavatel 1-n.

Systém automaticky rozpozná na základě informací vložených do e-tržiště, zda zadavatel 
požaduje prokázání splnění kvalifikace.

Subproces – S13 – Posouzení kvalifikace
Zadavatel (komise) posuzuje prokázání splnění kvalifikace dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zákoně či v zadávací dokumentaci. V případě neprokázání 
splnění kvalifikačních požadavků zadavatel dodavatele vyloučí (komise dá zadavateli 
podnět pro vyloučení). Pokud je VZ dělena na části, kvalifikace je posuzována u všech 
nabídek, které byly do jednotlivých částí podány, samostatně pro každou část VZ. 
Procesem musí projít všechny nabídky, které prošly kontrolou úplnosti v rámci otevírání 
nabídek, a zadavatel rozhodl, že jsou úplné. 

S13-010 – Posouzení prokázání splnění kvalifikačních předpokladů
Zadavatel posuzuje prokázání splnění kvalifikačních předpokladů dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zadávací dokumentaci. Do systému zaeviduje výsledek volbou 
ANO/NE.

S13-020 – Vyřazení nabídky
Vyřazení nabídky musí zadavatel řádně odůvodnit v textovém poli.



Subproces S14 – Protokol o posouzení kvalifikace
Zadavatel připraví protokol o posouzení kvalifikace a zpřístupní jej všem dodavatelům, 
jejichž kvalifikace byla posuzována. Pokud byla do ZŘ zařazena e-aukce, zpřístupní 
zadavatel protokol o posouzení kvalifikace bez identifikačních údajů dodavatele.

S14-010 – Příprava protokolu o posouzení kvalifikace
Zadavatel vyplní formulář T16 v případě, že do ZŘ není zařazena e-aukce, nebo formulář 
T17 v případě, že do ZŘ je zařazena e-aukce. Před přechodem do dalšího kroku bude 
zadavatel vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu (uživatel má na výběr). Po podepsání bude možné protokol měnit, nicméně je 
pak opět třeba jej podepsat.

S14-020 – Zpřístupnění protokolu o posouzení kvalifikace
Zadavatel prostřednictvím systému zpřístupní všem uchazečům, jejichž kvalifikace byla 
posuzována, protokol vytvořený v předešlé aktivitě.

S14-030 – Zpřístupnění protokolu bez identifikace uchazečů
Zadavatel prostřednictvím systému zpřístupní všem uchazečům, jejichž kvalifikace byla 
posuzována, protokol vytvořený v předešlé aktivitě. Identifikační údaje uchazečů jsou 
uvedeny odděleně od ostatních údajů a informací tak, aby bylo zajištěno utajení totožnosti 
účastníků elektronické aukce. Zadavatel uchazečům nezpřístupní ty části protokolu, které 
obsahují identifikační údaje uchazečů. Utajení je zajištěno tím, že namísto identifikace 
budou uchazeči označeni jako Dodavatel 1-n.
Subproces – S15 – Posouzení nabídek
Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise posoudí 
nabídky uchazečů z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků zadavatele 
uvedených v zadávacích podmínkách a z hlediska toho, zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst. 1 písm. d) ( u VZ zadávaných mimo režim ZVZ 
postupuje zadavatele či hodnotící komise analogicky). Nabídku, která nesplní výše 
zmíněné požadavky, komise (zadavatel) vyřadí. Pokud je VZ dělena na části, posuzovány 
budou všechny nabídky podané do jednotlivých částí VZ samostatně.

S15-010 – Posouzení nabídky
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka veškeré zákonné požadavky, 
požadavky zadavatele uvedené v zadávacích podmínkách a zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst.1 písm.d).  Pokud nabídka splňuje veškeré požadavky, 
postupuje do další fáze, hodnocení nabídek. Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do 
další fáze nepostupuje.

S15-020 – Určení, vztahuje-li se na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ
Zadavatel u nabídky určí, vztahuje-li se na dodavatele, který nabídku podal, ustanovení § 
101 odst. 5 ZVZ o zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním 



postižením (u VZ zadávaných mimo režim zákona se ustanovení použije analogicky). 
Systém automaticky rozpozná zdali se jedná o Zjednodušené podlimitní řízení.

S15-030 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou na základě aktivity zadavatele 
„Posouzení nabídky“ . Zadavatel k vyřazené nabídce uvede do textového pole odůvodnění 
pro její vyřazení.

Subproces – S16 – Hodnocení nabídek
Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise provádí 
hodnocení nabídek a eviduje výsledky hodnocení dílčích sub/kritérií nebo dá rovnou příkaz 
k automatickému vyhodnocení nabídek.
V případě automatické metody hodnocení provádí systém hodnocení zcela automaticky 
bez jakýchkoliv zásahů uživatele. V případě poloautomatické metody hodnocení uživatel 
vyhodnotí nabídky u kritérií, které předem určil, mimo systém (jedná se o číselně 
nevyjádřitelná kritéria), do systému vloží u těchto kritérií bodové hodnoty jednotlivých 
nabídek a následně systém automaticky vypočítá výsledné pořadí nabídek.
Pokud má být u některého z dodavatelů, jehož nabídka je hodnocena, aplikováno 
zvýhodnění z důvodu zaměstnávání osob se zdravotním postižením, nabídková cena, 
kterou tento dodavatel nabídnul, bude pro účely hodnocení snížena o 15 %. 
V případě, že byla VZ rozdělena na části, hodnocení probíhá ke každé části VZ 
samostatně. Tento proces proto bude proveden pro každou část VZ zvlášť.

S16-010 – Příkaz k automatickému vyhodnocení nabídek
Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) spustí automatické hodnocení nabídek.

S16-020 – Automatické vyhodnocení nabídek
Systém provede automatické vyhodnocení na základě algoritmu stanoveného ve výzvě k 
podání nabídky a stanoví pořadí nabídek
1. V případě základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena (viz aktivita „ET-010-
010-120-010 – Základní hodnotící kritérium“), pokud není nabídková cena dělena na 
subkritéria:
Systém automaticky seřadí nabídky dle výše nabídkové ceny, a to buď ceny s DPH nebo 
bez DPH , a to na základě výběru zadavatele. První je nabídka s nejnižší cenou, poslední 
nabídka s nejvyšší cenou. Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o 
zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se 
na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvýhodnění uplatněné – nabídková 
cena příslušného dodavatele je pro účely stanovení pořadí snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena však je u nabídky i nadále evidována.
2. V případě základního hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky, či v případě 
základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena, kdy je nabídková cena dělena na 
subkritéria: 
Systém automaticky na základě stanoveného vzorce přiděluje nabídkám body. V případě 
kritéria nabídková cena je hodnocena buď cena s DPH nebo bez DPH, a to na základě 



výběru zadavatele.
Pokud byly omezovány hodnoty nabídek u některých hodnotících kritérií, je při výpočtu 
bodového skóre nabídky toto omezení zohledněno. 
Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o zvýhodnění dodavatelů 
zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se na nabídku ustanovení 
§101 odst. 5 ZVZ“), je toto zvýhodnění uplatněno – nabídková cena příslušného 
dodavatele je pro účely stanovení bodového skóre nabídky snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena je však u nabídky i nadále evidována.
Systém automaticky seřadil nabídky na základě výsledného bodového skóre. Na prvním 
místě je nabídka s nejvyšším celkovým počtem bodů, na posledním místě nabídka s 
nejnižším celkovým počtem bodů.
Platí jak pro případ 1, tak 2: V případě rovnosti cen (v případě 1) či rovnosti bodů (případ 
2) bylo mimo systém stanoveno pořadí postupem, který zadavatel určil v zadávacích 
podmínkách. Systém umožňuje přidat odůvodnění.
Systém umožňuje výsledky zaevidovat manuálně. U každé nabídky zadavatel zaeviduje 
celkové bodové skóre nabídky a dále konečné pořadí, ve kterém se nabídka umístila. 
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede odůvodnění.

S16-030 – Zaevidování výsledků hodnocení dílčích sub/kritérií
Hodnotící komise vyhodnotí nabídky podle kvalitativních hodnotících kritérií mimo systém 
a zadavatel následně do systému zaeviduje počty bodů u těchto hodnotících kritérií. U 
každého takového kritéria musí být alespoň jedné nabídce přiděleno 100 bodů. Pokud 
tomu tak není, systém na tuto skutečnost zadavatele upozorní a neumožní mu přejít do 
dalšího kroku.

S16-040 – Zaevidování výsledků hodnocení provedeného mimo systém
Zadavatel do systému zaeviduje konečné pořadí hodnocení nabídek a do textového pole 
uvede, jakým způsobem k tomuto pořadí dospěl.

Systém rozpozná na základě rozhodnutí zadavatele v aktivitě „ET-010-010-130 – Určení, 
bude-li do zadávacího řízení zařazena e-aukce“, zda bude do zadávacího řízení zařazena 
e-aukce či nikoliv.

Subproces S17 – Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel připraví zprávu o posouzení a hodnocení nabídek. Zpráva shrnuje výsledky 
posouzení nabídek a jejich hodnocení. Je v ní stanoveno pořadí nabídek. Pokud byla do 
ZŘ zařazena e-aukce, zpřístupní zadavatel zprávu o posouzení a hodnocení nabídek bez 
identifikačních údajů dodavatele.

S17-010 – Příprava zprávy o posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel  vyplní formulář T18 v případě, že do ZŘ není zařazena e-aukce, nebo formulář 
T19 v případě, že do ZŘ je zařazena e-aukce. Zadavatel k vytvořené zprávě o posouzení 
a hodnocení nabídek připojí zaručený elektronický podpis založený na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronickou značku založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu 



(uživatel má na výběr). Po podepsání bude možné zprávu měnit, nicméně je pak opět 
třeba ji podepsat.

Subproces – S19 – E-aukce
V rámci procesu je vytvořena výzva k účasti v e-aukci a je zaslána všem dodavatelům, 
jejichž nabídky byly hodnoceny. Do aukční síně jsou přeneseny výsledky hodnocení 
jednotlivých nabídek a je provedena e-aukce.
V průběhu kterékoli fáze e-aukce zadavatel nesmí uveřejnit totožnost účastníků e-aukce. 
Dodavatelé jsou proto ve všech formulářích uvedeni bez identifikačních údajů pod 
označením Dodavatel 1 – n.
Pokud je VZ dělena na části, e-aukce může probíhat dvěma způsoby:
•E-aukce pro všechny části VZ se koná v jedné aukční síni v jeden čas.
•E-aukce pro každou část VZ se koná v samostatné aukční síni – v tomto případě je 
nastavení parametrů a průběhu e-aukce stejné pro každou část, jediné, co se může pro 
jednotlivé části VZ lišit, je datum a čas zahájení aukčních kol a počet aukčních kol.

Subproces – S20 – Výzva k účasti v e-aukci

S20-010 – Příprava výzvy k účasti v e-aukci
Zadavatel vyplní formulář T21.
Dále zadavatel vyspecifikuje následující údaje, které slouží pouze pro interní potřeby 
zadavatele a které nejsou součástí výzvy k účasti v e-aukci:

- Osoby (uživatelská jména), které jsou za zadavatele oprávněny činit 
elektronické úkony – zadavatel určí minimálně jednu osobu, která bude 
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostřednictvím chatu, 
přerušovat e-aukci, informovat dodavatele o prodloužení aukčního kola apod., 

- Osoby (uživatelská jména), které mají roli pozorovatele e-aukce – uživatel má 
možnost určit další uživatele, kteří budou mít pozorovatelský přístup do aukční 
síně (tito uživatelé nemohou činit jakékoliv úkony v e-aukci). Možnost určovat 
pozorovatele e-aukce má uživatel v průběhu celé e-aukce, a to až do uzavření 
aukční síně s tím, že má rovněž možnost oprávnění k pozorování odejmout,

S20-020 – Odeslání výzvy k účasti v e-aukci dodavatelům
Uživatel odešle dodavatelům prostřednictvím e-tržiště výzvu k účasti v e-aukci vytvořenou 
v předešlé aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.

Subproces – S21 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně



S21-010 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně
Do aukčního prostředí jsou přeneseny výsledky hodnocení a nabídkové hodnoty všech 
dodavatelů, jejichž nabídky byly hodnoceny, a to u těch kritérií, které jsou předmětem e-
aukce.
V případě kritérií, u kterých dodavatelé vkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře v systému, budou hodnoty přeneseny automaticky systémem. V 
případě kritérií, u kterých dodavatelé nevkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře, nabídkové hodnoty doplní k těmto kritériím zadavatel.

Subproces – S22 – Realizace e-aukce
Proces popisuje celý průběh e-aukce, od okamžiku otevření aukční síně, až po její 
uzavření.

S22-010 – Otevření aukční síně
Systém zpřístupní aukční síň všem účastníkům e-aukce ve stanovený čas. Systém musí 
být uchazečům od této chvíle přístupný po celou dobu trvání e-aukce.
Dodavatelům, kteří se přihlásili do aukční síně, systém automaticky přidělí pro danou e-
aukci anonymní pojmenování (např. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto 
pojmenování je dodavatelem používáno po celou realizaci e-aukce (vč. aukce rozdělené 
do více kol). Pouze zadavatel vidí propojení anonymního pojmenování s identifikací 
dodavatele. Není však oprávněn tuto informaci sdělovat dál.
Aukční síň je zabezpečený prostor, do kterého je řízen přístup přes uživatelské jméno a 
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Účastník se přihlašuje k účasti v elektronické aukci pomocí 
přístupového jména, hesla, které získal při registraci na e-tržiště. Aukční síň je definována 
jedinečnou webovou adresou ve veřejné datové síti Internet.
V případě, že nastanou technické problémy s připojením k systému, může zadavatel e-
aukci přerušit či zrušit. (doplní provozovatel systém řešení těchto situací, které musejí být 
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevření aukční síně je dodavatelům a zadavateli k 
dispozici chatová komunikace.
Zadavatel má možnost za podmínek definovaných v Pravidlech e-aukce e-aukci 
přerušit/obnovit, prodloužit či zrušit (stejnou možnost má ve vztahu k jednotlivým aukčním 
kolům). O této skutečnosti musí být všichni účastníci aukce uvědomení.

S22-110 – Vložení nabídkových hodnot v zadávacím kole
Dodavatel podává své prvotní nabídkové hodnoty. Nabídková hodnota se stává závaznou 
jejím podáním. Stejně jako v případě podání nabídek do ostatních zadávacích řízení má 
možnost dodavatel vzít podání své prvotní nabídkové hodnoty zpět a vložit novou prvotní 
nabídkovou hodnotu. 
Prvotní nabídkové hodnoty nejsou v průběhu zadávacího kola zobrazeny ostatním 
účastníkům e-aukce. V rámci zadávacího kola také není dodavatelům navzájem znám 
počet dodavatelů, kteří již v rámci zadávacího kola podali své prvotní nabídkové hodnoty, 
ani jejich identita. V rámci zadávacího kola dodavatel také uvádí, zaměstnává-li osoby se 
zdravotním postižením. V rámci prvního aukčního kola to již nebude umožněno. Dodavatel 
volbou ANO/NE uvede, jestli zaměstnává více jak 25 zaměstnanců, z nichž je více než 50 
% zaměstnanců osobami se zdravotním postižením ve smyslu § 67 zákona č. 435/2004 



Sb., o zaměstnanosti. Pokud uvedl, že ANO, nabídková cena tohoto dodavatele je pro 
účely hodnocení snížena o 15 %. Původní nabídková hodnota je však u nabídky i nadále 
evidována.

S22-020 – Zahájení aukčního kola
Systém zahájí aukční kolo ve stanovený čas.

S22-040 – Podání aukčních hodnot
E-aukce probíhá podle nastaveného scénáře (např. jako aukce jednokolová či vícekolová). 
Uchazeči podávají nové aukční hodnoty v souladu s pravidly stanovenými ve výzvě. 
Každým novým podáním aukční hodnoty může dodavatel svoji nabídku pouze vylepšovat 
(ne zhoršovat). Při každém novém podání aukční hodnoty systém po dodavateli vyžaduje 
potvrzení této hodnoty. Teprve po tomto potvrzení je nabídka platná. Dodavatel po 
potvrzení nemůže vzít svou aukční hodnotu zpět. Pokud je jeho nová aukční hodnota o 
více než 20 % výhodnější než aktuálně nejvhodnější nabídková hodnota, je automatický 
požadavek systému na potvrzení této hodnoty odlišen od standardního potvrzování, je 
zvýrazněn. Tento odlišný typ potvrzování by měl zamezit chybám v podaných hodnotách 
(např. chyba v řádu podané hodnoty).
Pro případ, kdy je veřejná zakázka rozdělena na části, platí pravidlo, že dodavatel se 
účastní pouze té části, v které během úvodního aukčního kola nabídnul alespoň jednu 
platnou aukční hodnotu.
Dodavatel je při podávání aukční hodnoty vyzván k připojení zaručeného elektronického 
podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve zadavatel
V případě, že se jedná o zadávací řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) a 
zadavatel zároveň stanovil povinnost šifrovat aukční hodnoty certifikátem veřejného klíče 
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzván, aby aukční hodnoty zašifroval, či 
systém hodnoty zašifruje automaticky . Toto neplatí v případě, kdy e-tržiště zajišťuje 
šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi uživatelskou stanicí 
a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).

S22-050 – Odtajnění aukčních hodnot
V případě, že byly aukční hodnoty šifrovány, musí být odtajněny, a to osobou, příp. 
minimálně dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané 
na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ. (aktivita však nebude prováděna, pokud e-tržiště 
zajišťuje šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi 
uživatelskou stanicí a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanovení pořadí nabídek podle přednastaveného vzorce
Systém poskytuje účastníkům e-aukce informace o aktuálním pořadí nabídek. V případě, 
že byly nabídkové hodnoty omezovány pro účely hodnocení, systém aplikuje postup, který 
byl popsán v dříve zadavatelem.  Pořadí je automaticky přepočítáváno po podání každé 
nové aukční hodnoty, a to v pořadí, v jakém jsou do aukční síně vloženy.



Zadavateli jsou neustále k dispozici informace o aktuálních podaných nabídkových 
hodnotách jednotlivými účastníky s uvedením anonymního pojmenování účastníka (např. 
Dodavatel 1) včetně zvýraznění momentálně nejlepší nabídkové hodnoty.

S22-070 – Ukončení aukčního kola
V případě, že nastaly podmínky k ukončení aukčního kola, dojde k ukončení aukčního 
kola, tj. systém již od tohoto okamžiku nepřijme nové aukční hodnoty. 
Systém rozpozná, zda má proběhnout jedno či více aukčních kol. V případě vícekolové 
aukce se proces opakuje.

S22-080 – Sestavení pořadí nabídek po aukčním kole
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek po daném 
aukčním kole dle přednastaveného matematického vzorce. 
Toto konečné pořadí po daném aukčním kole bude představovat počáteční hodnoty pro 
následující aukční kolo.

S22-090 – Sestavení konečného pořadí nabídek po aukci
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek dle 
přednastaveného matematického vzorce. 

S22-100 – Uzavření aukční síně
Po sestavení konečného pořadí nabídek na základě předchozí aktivity systém automaticky 
uzavře aukční síň. V aukční síni od tohoto okamžiku nebude možné provádět jakékoliv 
úkony. Zadavatel a dodavatelé, kteří se aukce účastnili, však budou moci i po uzavření 
aukční síně nahlížet na výsledky jednotlivých aukčních kol a na konečné výsledky.

Ad-hoc subproces S23 – Manuální prodloužení aukčního kola
Zadavatel může v průběhu aukčního kola toto kolo manuálně prodloužit, např. z důvodu 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, prodlouží se aukční kolo u všech částí zároveň o stejnou dobu (tj. 
ukončení částí proběhne v nově stanovený shodný okamžik).

S23-010 – Prodloužení aukčního kola
Zadavatel mění datum ukončení daného aukčního kola, které bylo původně uvedeno. 
Původní datum však je v systému i nadále evidováno. Do textového pole zadavatel uvede 
odůvodnění.
Zadavatel má možnost změnit data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol.
Na základě své aktivity (příkazu) následně kolo prodlouží – toto není možné provést, 
dokud své rozhodnutí zadavatel neodůvodní.
Aukční kolo nelze prodloužit, pokud již bylo ukončeno.



S23-020 – Příprava oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel vyplní formulář T25.

S23-030 – Odeslání oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o manuálním prodloužení aukčního 
kola vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S23-040 – Upozornění na prodloužení aukčního kola v aukční síni
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
bylo aukční kolo prodlouženo (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení.

Ad-hoc subproces S24 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel může posunout začátek aukčního kola, např. z důvodu podání námitek či 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, posune se začátek aukčního kola u všech částí zároveň.

S24-010 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel změní datum zahájení a ukončení aukčního kola (příp. dalších kol). Původní 
data jsou však v systému i nadále evidována, a to i v případě že bylo některé datum 
měněno víckrát. Do textového pole musí zadavatel uvést odůvodnění.

S24-020 – Příprava oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T26.

S24-030 – Odeslání oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o posunutí začátku aukčního kola 
vytvořené v předešlé aktivitě



Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S24-040 – Upozornění na posunutí začátku aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
byl posunut začátek dalšího aukčního kola (např. formou pop-up okna, prostřednictvím 
chatu apod.). U této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení následného 
aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S25 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel má možnost kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo přerušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vždy je evidováno, k jakému aukčnímu kolu 
se aktivity vztahují.
Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části probíhá současně, bude 
aukční kolo přerušeno u všech částí zároveň.
Pokud došlo k výpadku systému v důsledku technických problémů, dodavatelé budou o 
přerušení informování zpětně. Budou provedeny veškeré aktivity v rámci tohoto 
subprocesu (vyjma příkazu k přerušení aukčního kola), ale zpětně.

S25-010 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas pokračování aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování 
aukčního kola odpovídá stavu uloženému (zaznamenanému) ve chvíli, kdy bylo aukční 
kolo přerušeno. Dále zadavatel stanoví datum a čas ukončení přerušeného aukčního kola. 
Zadavatel má zároveň možnost posunout data a časy zahájení a ukončení následných 
aukčních kol, pokud na ně má toto přerušení vliv.
Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) 
následně přeruší aukční kolo. Aukční kolo tím bude pozastaveno a budou uloženy veškeré 
poslední platně podané aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky. Pro přerušení je 
podmínkou zaznamenání odůvodnění. Pokud to však nebude vzhledem k okolnostem 
možné, uživatel může nejdříve přerušit a teprve následně stanovit nová data a časy a 
vložit do e-tržiště odůvodnění. 



S25-020 – Příprava oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T23.

S25-030 – Odeslání oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o přerušení aukčního kola vytvořené 
v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S25-040 – Upozornění na přerušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo přerušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas pokračování aukčního kola, příp. 
posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zrušení aukčního kola
Zadavatel může kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo zrušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro 
všechny části probíhá současně, bude aukční kolo zrušeno u všech částí zároveň.

S26-010 – Zrušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas, kdy bude aukční kolo opět zahájeno a datum a čas 
ukončení zrušeného aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování aukčního kola odpovídá 
stavu, ze kterého zrušené aukční kolo vycházelo (aukční hodnoty podané v rámci 
zrušeného aukčního kola tedy nejsou zohledňovány). Zadavatel má zároveň možnost 
posunout data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol, pokud na ně má toto 
zrušení vliv. Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity 
(příkazu) zruší aukční kolo. Pro zrušení aukčního kola je podmínkou zaznamenání 
odůvodnění. V rámci tohoto aukčního kola již nebude od okamžiku zrušení možné podávat 
nové aukční hodnoty. Veškeré poslední aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky jsou 
uloženy.



S26-020 – Příprava oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T24.

S26-030 – Odeslání oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o zrušení aukčního kola vytvořené v 
předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S26-040 – Upozornění na zrušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo zrušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas, kdy bude aukční kolo opětovně 
zahájeno, příp. posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Při výpadku systému či jiných technických problémech se tato informace objeví ihned po 
obnovení řádného fungování e-tržiště.

Ad-hoc subproces S27 – Vyloučení uchazeče z e-aukce
Zadavatel může uchazeče, který se účastní aukce, vyloučit ze zadávacího řízení pro 
závažné porušení Pravidel e-aukce. V takovém případě o tom bude uchazeč vyrozuměn, 
nebude mu umožněno podávat nové aukční hodnoty a bude stanoveno nové průběžné 
pořadí uchazečů, do kterého nebude nabídka uchazeče, který byl vyloučen, zařazena. 
Pokud je aukce vícekolová, vyloučený uchazeč se nesmí účastnit dalších aukčních kol. 
Pokud je VZ dělena na části, uchazeč je vyloučen u všech částí zároveň.

S27-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere uchazeče, který bude vyloučen. Vybere ho ze seznamu dodavatelů, kteří 
byli vyzváni k e-aukci/kteří se přihlásili do e-aukce.

S27-020 – Odůvodnění pro vyloučení uchazeče



Zadavatel do textového pole uvede odůvodnění pro vyloučení uchazeče.

S27-030 – Znepřístupnění aukční síně uchazeči
Zadavatel uchazeče vyloučí z e-aukce, čímž mu odebere přístupová oprávnění k aukční 
síni, a to s okamžitou platností. Dodavateli se v tento moment zobrazí informace, že byl z 
e-aukce vyloučen, včetně odůvodnění specifikovaného v předešlé aktivitě. O vyloučení 
jsou v aukční síni informováni také ostatní účastníci e-aukce (např. automaticky 
prostřednictvím chatu). Systém zároveň automaticky přepočítá pořadí nabídek.

S27-040 – Přepočet pořadí nabídek
1. V případě, že základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena, systém 
automaticky stanoví nové pořadí nabídek, ve kterém nebude zahrnuta nabídka 
vyloučeného uchazeče.
2. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň hodnotící kritéria jsou pouze číselně vyjádřitelná, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro kritérium, u nějž 
vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu, bude do vzorce stanoveného 
v metodě hodnocení dosazena jako nejvhodnější nabídková hodnota dodavatele 
umístěného průběžně na druhém místě v pořadí (pokud vyloučený dodavatel nabídnul 
nejvhodnější hodnotu u více kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek 
bodová hodnota přepočítána). Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom 
kritériu nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění. Po případném přepočtení 
bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí nabídek.
3. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň alespoň jedno z kritérií číselně nevyjádřitelné, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro číselně 
nevyjádřitelné kritérium, u nějž získal vyloučený dodavatel nejvyšší počet bodů, budou 
počty bodů u jednotlivých nabídek pro toto kritérium automaticky přepočítány tak, že musí 
být zachovány procentuální rozdíly mezi hodnocením nabídek jednotlivých uchazečů (viz 
následující příklad). 

Příklad:
Kritérium „technická 
úroveň nabízeného 
plnění“ 
Počet bodů

Určení 
procentuálního 
rozdílu ve vztahu 
k nabídce, která je 
druhá v pořadí

Dodavatel 1 80

Dodavatel 2 100

Dodavatel 3 75 (75 - 80)/80 = - 6,25 
%

Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = - 22,5 



%

Původní počet bodů Přepočítaný počet 
bodů

Dodavatel 1 80 100

Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75

Dodavatel 4 62 100 - 22,5 = 77,5

Pokud byl dodavatel 2 vyloučen, počet bodů dodavatele 1 bude změněn na 100 bodů, u 
ostatních dodavatelů se bude postupovat následovně:
Automaticky přepočítané počty bodů jednotlivých nabídek v případě daného kritéria budou 
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivitě „ET-010-010-120-020 – Metoda 
hodnocení“, a tím bude vypočítáno celkové bodové skóre jednotlivých nabídek.
Pokud vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu u více číselně nevyjádřitelných 
kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek počet bodů přepočítán. 
Pokud zároveň nabídnul nejvhodnější hodnotu u některého z číselně vyjádřitelných kritérií, 
v rámci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabídek přepočítány postupem popsaným 
v části 2. výše.
Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom kritériu (ať už číselně vyjádřitelném, 
tak číselně nevyjádřitelném) nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění.
Po případném přepočtení bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí 
nabídek.
V případě, že je hodnotící kritérium děleno na subkritéria, postupuje se obdobně. 
Rozhodné pro přepočet celkového bodového skóre nabídky je to, jestli vyloučený 
dodavatel podal nejvhodnější nabídkovou hodnotu v rámci některého ze subkritérií.

S27-050 – Prodloužení e-aukce
Zadavateli je umožněno prodloužit aukční kolo. Pokud aukční kolo prodlouží, všichni 
dodavatelé účastnící se e-aukce (vyjma toho, který byl vyloučen) o této skutečnosti musí 
být v rámci aukční síně informováni (např. automaticky prostřednictvím chatu).

S27-060 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní formulář T32.

S27-070 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl identifikován, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení 
vytvořené v předchozí aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení 
zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či 
elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane 
na výběr) – v případě v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) 
vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.

Subproces – S30 – Dodatek ke zprávě o posouzení a hodnocení nabídek



V rámci procesu je vytvořen dodatek ke zprávě o posouzení a hodnocení nabídek. 
Dodatek shrnuje výsledky podávání nových aukčních hodnot v elektronické aukci. Je v ní 
stanoveno konečné pořadí nabídek

S30-010 – Příprava dodatku ke zprávě o posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel vyplní formulář T27. Zadavatel k vytvořenému dodatku ke zprávě o posouzení a 
hodnocení nabídek připojí zaručený elektronický podpis založený na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronickou značku založenou na kvalifikovaném systémovém certifikátu 
(uživatel má na výběr). Po podepsání bude možné dodatek měnit, nicméně je pak opět 
třeba ho podepsat. Dodatek je uložen u příslušné zprávy o posouzení a hodnocení 
nabídek.

Subproces – S31 – Rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídky
Pokud zadavatel zjistí, že hodnotící komise porušila postup stanovený zákonem či pravidly 
e-tržišť, rozhodne o novém posouzení a hodnocení nabídek. Rozhodnutí o novém 
posouzení a hodnocení zdůvodní. Nové posouzení a hodnocení nabídek buď provede 
zadavatel sám nebo ustanoví novou hodnotící komisi.

S31-010 – Rozhodnutí, bude-li provedeno nové posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel zaeviduje rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídek.  Zaznamená 
datum a čas, kdy rozhodl o novém posouzení a hodnocení nabídek.

S31-020 – Odůvodnění rozhodnutí
Zadavatel do textového pole či formou přílohy odůvodní své rozhodnutí.  Dále zvolí, kdo 
provede posouzení a hodnocení nabídek, a to výběrem jedné z následujících možností: 
buď zadavatel  nebo hodnotící komise. Informace o původním posouzení a hodnocení 
nabídek musí zůstat zaevidována v e-tržišti.

Subproces – S33 - Výběr nejvhodnější nabídky
Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky podle doporučení hodnotící komise, 
připraví oznámení o výběru nejvhodnější nabídky a toto oznámení odešle všem 
dodavatelům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, příp. ho uveřejní na e-
tržišti.

S33-010 – Výběr nejvhodnější nabídky
Zobrazí se seznam dodavatelů seřazených dle výsledného pořadí ze subprocesu „S16 – 
Hodnocení nabídek“ či subprocesu „S22 - Realizace e-aukce“, pokud byla do zadávacího 
řízení zařazena e-aukce či pokud se jedná o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého 
rozsahu, jejichž nabídky byly hodnoceny, a zadavatel vyznačí dodavatele, jehož nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Zadavatel k rozhodnutí uvede do textového pole 
odůvodnění. V případě, že je výsledkem zadávacího řízení uzavření rámcové smlouva 
s více uchazeči (viz aktivita „ET-010-010-020-090 – Evidence, co bude výsledkem 
zadávacího řízení“), systém umožní uživateli vyznačit více dodavatelů, jejichž nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Bude se jednat maximálně o takový počet, který byl 



zaevidovaný v rámci aktivity. (jedná se o počet dodavatelů, se kterými má být zavřena 
rámcová smlouva). Může však vyznačit méně dodavatelů. Pokud tak učiní, do textového 
pole uvede odůvodnění. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o výběru 
nejvhodnější nabídky. 

S33-020 – Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky
Zadavatel vyplní formulář T30, (v případě VZ zadávané mimo režim, tj. VZMR uzavřená 
výzva, otevřená výzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo T31(v případě VZ 
zadávané v režimu, tj. Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě 
rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 – Odeslání oznámení dodavatelům
Zadavatel odešle všem dodavatelů, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, 
prostřednictvím e-tržiště do jejich interních mailboxů oznámení o výběru nejvhodnější 
nabídky.  Zadavatel je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného 
na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické značky založené na kvalifikovaném 
systémovém certifikátu (uživatel bude mít na výběr).

S33-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti  nebo 
Odeslání oznámení o výběru nejvhodnější nabídky.

S33-050 – Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti
Zadavatel dobrovolně uveřejní v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S33-020 – 
Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky“.

Ad-hoc subproces – S08 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který podal nabídku, ji může do okamžiku uplynutí lhůty pro podání nabídky 
vzít zpět. Poté, co ji vezme zpět, může nabídku opětovně podat, a to až do okamžiku 
uzamčení VZ.

S08-010 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který již podal nabídku, ji vezme zpět (např. označením předmětné zakázky 
v systému). Systém vyžaduje potvrzení jeho rozhodnutí. Dodavatel je při zpětvzetí 
systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu – v případě zadávacího řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – 
Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ vybral ANO.

Ad hoc subproces – S18 – Evidence nahlédnutí do zprávy o posouzení a hodnocení 
nabídek



Zadavatel je povinen umožnit do uzavření smlouvy všem uchazečům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny, na jejich žádost zpřístupnit zprávu o posouzení a hodnocení nabídek. 
Dodavatel má možnost v e-tržišti vytvořit žádost a odeslat ji zadavateli. Ten na základě 
žádosti zprávu zpřístupní. Jeden dodavatel bude moci odeslat více žádostí o nahlédnutí 
do zprávy o posouzení a hodnocení nabídek.

S18-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění zprávy o posouzení a hodnocení 
nabídek
Dodavatel vyplní formulář T20.

S18-020 – Odeslání žádosti zadavateli
Dodavatel prostřednictvím systému odešle zadavateli žádost připravenou v předešlé 
aktivitě. Dodavatel je při odeslání oznámení systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky 
založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel bude mít na výběr).

S18-030 – Zpřístupnění zprávy o posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel zpřístupní zprávu vytvořený v aktivitě „S18-010 – Příprava zprávy o posouzení a 
hodnocení nabídek“ dodavateli, od kterého obdržel žádost. Zpráva zůstane dodavateli 
zpřístupněna až do okamžiku uzavření smlouvy.
U zprávy o posouzení a hodnocení nabídek by měl být evidován seznam doručených 
žádostí s následujícími údaji
▪ Pořadové číslo žádosti automaticky přidělené systémem
▪ Identifikace dodavatele, který žádost zaslal
▪ Datum a čas zpřístupnění protokolu dodavateli automaticky evidované systémem
▪ Datum a čas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované 
systémem

Ad hoc subproces – S34 – Námitkové řízení

Proces popisuje celý průběh řízení o námitkách od přípravy námitky až po odeslání 
oznámení o podání námitky po lhůtě, či po odeslání oznámení o odmítnutí námitky 
dodavateli, či po odeslání rozhodnutí o rozhodnutí o námitce dodavatelům vč. následného 
provedení nápravy.

S34-010 – Příprava námitky

Dodavatel vyplní formulář T33.



S34-020 – Odeslání námitky zadavateli

Dodavatel odešle námitku vytvořenou v předchozí aktivitě prostřednictvím e-tržiště 
zadavateli.  Uživatel bude při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu.

S34-030 – Evidence námitky
Námitka je v systému automaticky evidována. Je u ní uvedena identifikace dodavatele, 
který nabídku podal, datum a čas, kdy byla zadavatelem přijata, a veškerá dokumentace s 
ní související. Námitce je přiděleno pořadové číslo, ve kterém byla doručena zadavateli 
(doručené námitky jsou číslovány souvislou číselnou řadou bez ohledu na to, který 
dodavatel námitku podal). Veškeré námitky jsou evidovány na jednom místě u dané 
veřejné zakázky, příp. konkrétní části, byla-li VZ dělena na části a námitka byla podána ve 
vztahu ke konkrétní části VZ.

S34-040 – Evidence, je-li námitka podána ve lhůtě
Zadavatel u námitky volbou ANO/NE uvede, byla-li podaná ve lhůtě či nikoliv.

S34-050 – Příprava oznámení o podání námitky po lhůtě
Zadavatel vyplní formulář T35.

S34-060 – Odeslání oznámení o podání námitky po lhůtě
Zadavatel odešle oznámení připravené v předešlé aktivitě. Odešle ho tomu dodavateli, 
který námitku podal. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu.

S34-070 – Přezkoumání formálních náležitostí podané námitky

Zadavatel volbou ANO/NE zaeviduje, jestli námitka splňuje veškeré náležitosti dle 
ustanovení § 110 odst. 7 ZVZ.

S34-080 – Příprava oznámení o odmítnutí námitky

Zadavatel vyplní formulář T34.

S34-090 – Odeslání oznámení o odmítnutí námitky dodavateli

Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště dodavateli, který námitku podal oznámení 



vytvořené v rámci předchozí aktivity. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k 
připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu.

S34-100 – Přezkoumání námitky
Zadavatel u námitky volbou vyhovuje/nevyhovuje rozhodne, jestli zadavatel námitce 
vyhověl či nikoliv. V obou případech do textového pole uvede odůvodnění. Pokud námitce 
bylo vyhověno, do textového pole dále specifikuje způsob provedení nápravy. Dále volbou 
ANO/NE rozhodne, bude-li mít vyřízení námitky vliv na průběh zadávacího řízení. Pokud 
ANO, z číselníku nestandardních stavů vybere, jakým způsobem bude zadávací řízení 
pokračovat. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o námitce.

S34-110 – Příprava oznámení o rozhodnutí o námitce
Zadavatel vyplní formulář T36.

S34-120 – Odeslání oznámení o rozhodnutí o námitce dodavatelům
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení vytvořené v předešlé aktivitě 
následujícím dodavatelům do jejich interních mailboxů:
▪ V případě, že uplynula lhůta pro podání nabídek – všem dodavatelů, kteří podali 
nabídku ve lhůtě
▪ V případě, že ještě neuplynula lhůta pro podání nabídek a jedná se o zjednodušené 
podlimitní řízení (ZŘ 6) – všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky 
(definováni v aktivitě „ET-010-010-210 – Určení dodavatelů, kteří budou osloveni výzvou“)
▪ V případě, že ještě neuplynula lhůta pro podání nabídek a jedná se o minitendr v 
režimu ZVZ (ZŘ 7) – všem dodavatelům, kteří jsou účastníky rámcové smlouvy

Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu.
Dle ustanovení § 111 odst. 1 ZVZ zadavatel odešle rozhodnutí do 10 dnů od obdržení 
námitky. Pokud bude zasílat oznámení po lhůtě, systém ho na to upozorní, odeslání mu 
však umožní. Systém uživatele bude upozorňovat na blížící se konec lhůty (pravidla 
popsána v softwarových požadavcích).

S34-120 – Uveřejnění oznámení o rozhodnutí v e-tržišti
Systém automaticky uveřejní v e-tržišti oznámení vytvořené v předešlé aktivitě. Nebudou 
uveřejněny identifikační údaje dodavatele uvedené v hlavičce oznámení.

S34-140 – Provedení nápravy
Pravidla pro řešení nestandardních stavů jsou uvedena v dokumentu Tabulka č. 3 – 
Číselník nestandardních stavů.

Ad hoc subproces – S35 – Zpětvzetí námitky
Proces popisuje celý průběh zpětvzetí námitky ve smyslu § 111 odst. 4 ZVZ dodavatelem, 



a to od přípravy a odeslání oznámení o zpětvzetí námitky po oznámení o námitce, popř. 
uveřejnění oznámení o námitce v e-tržišti.
Subproces může být spuštěn kdykoliv od okamžiku odeslání námitky zadavateli do 
okamžiku úkonu zadavatele ve vztahu k námitce, tj.:
 do okamžiku provedení aktivity „S34-040 – Evidence, je-li námitka podána ve lhůtě“, 

pokud rozhodl, že NE, tj. námitka byla podána po lhůtě
 do okamžiku provedení aktivity „S34-070 – Přezkoumání formálních náležitostí  

podané námitky“, pokud rozhodl, že NE, tj. námitka nesplnila veškeré náležitosti
 do okamžiku provedení aktivity „S34-100 – Přezkoumání námitky“ v ostatních 

případech.

Dodavatel může vzít zpět pouze námitky, které sám podal.

S35-010 – Příprava oznámení o zpětvzetí námitky
Dodavatel vyplní formulář T37.

S35-020 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel odešle oznámení vytvořené v předchozí aktivitě prostřednictvím e-tržiště 
zadavateli do jeho interního mailboxu. Dodavatel bude při odeslání oznámení systémem 
vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu 
(uživatel bude mít na výběr).

S35-030 – Ukončení námitkového řízení
Zadavatel ukončí probíhající námitkové řízení vůči té námitce, která byla dodavatelem 
vzata zpět. U námitky musí být toto oznámení o jejím zpětvzetí evidováno. Po ukončení 
námitkového řízení bude možné zpětně přikládat informace a dokumenty.

S35-040 – Příprava oznámení o námitce
Zadavatel vyplní formulář T38.

S35-060 – Odeslání oznámení o námitce
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení vytvořené v předešlé aktivitě 
dodavateli, který námitku podal a následně ji vzal zpět. Zadavatel bude při odeslání 
systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu (bude mít na výběr).

S35-050 – Uveřejnění oznámení o námitce v e-tržišti
Systém automaticky uveřejní v e-tržišti oznámení vytvořené v předešlé aktivitě. Nebudou 
uveřejněny identifikační údaje dodavatele uvedené v hlavičce oznámení.



Ad hoc subproces – S36 – Oznámení o vzdání se práva na podání námitek
V rámci procesu se dodavatel vzdává práva na podání námitek proti rozhodnutí o výběru 
nejvhodnější nabídky nebo proti rozhodnutí zadavatele o jeho vyloučení z účasti v 
zadávacím řízení. V rámci e-tržiště dodavatel oznámení o vzdání se práva připraví a 
odešle.
Například: pokud bylo uchazečům odesláno oznámení o výběru nejvhodnější nabídky, 
plyne dodavatelům 15 denní lhůta pro podání námitek. Zadavatel v této lhůtě nemůže 
uzavřít smlouvu (viz ustanovení § 82 odst. 1 ZVZ). Pokud však všichni uchazeči doručí 
zadavateli oznámení o vzdání se práva na podání námitek proti rozhodnutí o výběru 
nejvhodnější nabídky, může smlouvu uzavřít a nečekat na uplynutí lhůty.

S36-010 – Příprava oznámení o vzdání se práva na podání námitek
Dodavatel vyplní formulář T39. Dodavatel má možnost zareagovat na obdržení oznámení 
o výběru nejvhodnější nabídky či na obdržení oznámení o vyloučení dodavatele 
oznámením o vzdání se práva na podání námitek. Toto oznámení musí být vždy 
jednoznačně přiřazeno buď k oznámení o výběru nejvhodnější nabídky, nebo k oznámení 
o vyloučení dodavatele. Součástí oznámení musí být identifikace VZ, popřípadě části VZ, 
ke které se vztahuje.

S36-020 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zadavateli do jeho interního mailboxu odešle oznámení 
vytvořené v předchozí aktivitě. Dodavatel je při odeslání oznámení systémem vyzván k 
připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či 
elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu.

S36-030 – Evidence oznámení o vzdání se práva na podání námitek
Systém automaticky zaeviduje oznámení o vzdání se práva na podání námitek zaslané 
dodavatelem/dodavateli. U oznámení je evidována identifikace dodavatele, který 
oznámení zaslal, a datum a čas doručení oznámení. Evidence probíhá na jednom místě, 
aby bylo zjistitelné, který z dodavatelů, jejichž nabídky byly hodnoceny, a zároveň který z 
dodavatelů, kteří byli vyloučeni, již oznámení zaslal.

Ad hoc subproces – S37 – Přezkum úkonů zadavatele u ÚOHS
V rámci procesu probíhá zpětná evidence doručených písemných dokumentů ÚOHS nebo 
dokumentů vytvářených zadavatelem v průběhu řízení o přezkoumání úkonů zadavatele u 
ÚOHS. V případě, že rozhodnutí ÚOHS má vliv na průběh ZŘ, zadavatel provede 
nápravu.

S37-010 – Založení přezkumného řízení u ÚOHS
Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) založí řízení o přezkoumání úkonů u ÚOHS. 
Přezkumných řízení může být více, budou systémem automaticky číslovány vzestupnou 
řadou.



S37-020 – Evidence dokumentace související s přezkumným řízením
Zadavatel má možnost k danému řízení o přezkoumání úkonů u ÚOHS zaevidovat do 
textových polí následující informace:
▪ Č.j. ÚOHS
▪ Č.j. zadavatele
▪ Čeho se přezkumné řízení týká
▪ Je-li přezkumné řízení na návrh či z moci úřední 
▪ Další informace
Může také přikládat jakékoliv dokumenty.

S37-030 – Evidence rozhodnutí ÚOHS
Zadavatel zaeviduje výsledek nezkumného řízení volbou jedné z následujících variant:
▪ ÚOHS rozhodl
▪ ÚOHS řízení o přezkumu úkonů zadavatele zastavil

V obou případech má uživatel možnost do textového pole rozhodnutí specifikovat či přiložit 
dokument.

S37-040 – Rozhodnutí, má-li rozhodnutí ÚOHS vliv na ZŘ
Zadavatel volbou ANO/NE určí, má-li rozhodnutí ÚOHS vliv na průběh zadávacího řízení. 
Pokud zvolí volbu ANO, do textového pole uvede popis dalšího postupu zadavatele 
v     souladu s     nápravným opatřením ÚOHS  . Uživatel z číselníku nestandardních stavů 
vybere, jakým způsobem bude zadávací řízení pokračovat (viz Tabulka č. 3 – Číselník 
nestandardních stavů).

S37-050 – Provedení nápravy
Zadavatel postupuje dle Pravidel pro řešení nestandardních stavů, která  jsou uvedena v 
dokumentu Tabulka č. 3 – Číselník nestandardních stavů.

Ad hoc subproces – S38 – Evidence dokumentů souvisejících s jednáním komise
V rámci procesu jsou do systému přiloženy dokumenty, které souvisejí s jednáním komise, 
ať už hodnotící komise či komise pro otevírání nabídek, příp. zvláštní komise pro 
posouzení kvalifikace.

S38-010 – Evidence dokumentů souvisejících s jednáním komise
Zadavatel má možnost do systému vložit jakoukoliv dokumentaci související s     jednáním   
komise a má možnost si u ní v textovém poli zaevidovat např. jakého jednání se 
dokumentace týká a dále určit datum a čas jednání, na kterém vznikla. K jednomu jednání 
je možné uložit více dokumentů. Uživatel také může do systému ukládat dokumenty bez 
toho, aby specifikoval, jakého jednání se dokument týká.



Ad-hoc subproces – S39 – Vyloučení uchazeče
Zadavatel na základě svého rozhodnutí nebo na základě rozhodnutí komise o vyřazení 
nabídky vyloučí uchazeče z účasti v zadávacím řízení. Příprava oznámení o vyloučení 
uchazeče a odeslání, příp. uveřejnění, tohoto oznámení probíhá prostřednictvím e-tržiště.
S39-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere ze seznamu dodavatelů, jejichž nabídky byly vyřazeny v jedné 
z následujících aktivit: „S11-050 – Vyřazení nabídky“, „S13-020 – Vyřazení nabídky“, „S15-
030 – Vyřazení nabídky“ uchazeče, který bude vyloučen. 

S39-020 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní šablonu T32.

S39-030 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl vyloučen, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení. Je při 
odeslání zpřístupnění systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě zadávacího 
řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s 
více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech 
pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové 
zprávy“ vybral ANO.

S39-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti nebo Odeslání 
oznámení o vyloučení uchazeče.

S39-050 – Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti
Zadavatel může uveřejnit v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S39-020 – Příprava 
oznámení o vyloučení uchazeče“

Ad-hoc subproces – S40 – Zrušení zadávacího řízení mimo režim ZVZ
Zadavatel zadávací řízení zruší a při přípravě oznámení o zrušení zadávacího řízení v e-
tržišti řádně odůvodní. Oznámení v e-tržišti následně uveřejní.

S40-010 – Zrušení zadávacího řízení
Zadavatel zruší zadávací řízení, tj. veřejnou zakázku převede do stavu „zrušeno“.  V e-
tržišti uvede odůvodnění svého rozhodnutí. Zrušením zadávacího řízení došlo k ukončení 
všech úkonů v rámci zadávacího řízení. Je možné přikládat informace a dokumenty k již 
provedeným úkonům, není však možné posunout VZ do další aktivity.
Pokud byla VZ rozdělena na části, zadavatel může zrušit buď všechny části VZ zároveň či 
pouze některé. V druhém případě musí identifikovat, k jaké části se zrušení zadávacího 
řízení vztahuje. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o zrušení zadávacího 
řízení. 



S40-020 – Příprava oznámení o zrušení zadávacího řízení
Zadavatel vyplní formulář T40.

S40-030 – Uveřejnění oznámení o zrušení zadávacího řízení 
Zadavatel uveřejní oznámení. Uveřejněné informace musí být jednoznačně přiřazeny ke 
konkrétní VZ či její části.

S40-040 – Uzamčení VZ/části VZ
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud je VZ uzamčená, není možné k ní přikládat 
žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat 
do dalších aktivit. Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či informace 
k již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, není však možné přesunout VZ 
do další aktivity. Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně 
zadavatel VZ opět uzamkne. Pokud byla VZ dělena na části, zadavatel uzamkne pouze tu 
část VZ, které se zrušení zadávacího řízení týkalo.



ET-010-030-070 – VZ na základě RS s více uchazeči v režimu 
ZVZ (minitendr)

Proces popisuje jednotlivé kroky zadávání podlimitní veřejné zakázky na základě RS s 
více uchazeči v režimu ZVZ (minitendr)

Subproces – S04 – Výzva k podání nabídky (neuveřejňuje se)
V rámci procesu je v případě potřeby editována výzva k podání nabídky, následně je výzva 
odeslána dodavateli.

S04-010 – Odeslání výzvy k podání nabídky dodavateli
Zadavatel povinně přes systém e-tržiště odešle dodavateli výzvu k podání nabídky, jinak 
ho systém nepustí k dalšímu procesu. Zadavatel odešle dodavateli výzvu k podání 
nabídky vytvořenou v aktivitě „ET-010-010-190 – Vytvoření výzvy k podání nabídky/výzvy 
k podání prvotních nabídek“, přičemž má možnost si před odesláním sestavenou výzvu 
zobrazit a upravit.  V případě přímého zadání bude výzva odeslána jednomu dodavateli, 
který byl určen v aktivitě „ET-010-010-210 – Výběr dodavatelů, kteří budou osloveni 
výzvou“. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě neurčil, provede to nyní. V obou 
případech je možné před odesláním výzvy tuto položku editovat výběrem z registru 
dodavatelů. Zadavatel při odesílání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ 
bylo vybráno ANO.
Datum a čas odeslání výzvy k podání nabídek bude evidován jako datum a čas zahájení 
zadávacího řízení.

Subproces –S06 – Prohlídka místa plnění
V rámci procesu jsou zaevidovány informace, zda se uskutečnila prohlídka místa plnění či 
ne. O proběhlé prohlídce místa plnění jsou zaevidovány základní údaje.

S06-010 – Evidence, zda se uskutečnila prohlídka místa konání
Zadavatel v systému do textového pole zaeviduje, jestli se prohlídka místa plnění 
uskutečnila – volbou ANO/NE.

S06-020 – Evidence základních údajů o prohlídce místa plnění
Zadavatel do systému zaeviduje základní údaje o prohlídce místa plnění, jako datum a 
čas, místo, identifikace dodavatelů, kteří se prohlídky účastnili, příp. další informace 
formou textového pole či přílohy. Systém automaticky označí každou prohlídku místa 
plnění evidenčním číslem.

Subproces – S07 – Nabídka



V rámci procesu je dodavatelem připravena a odeslána nabídka na veřejnou zakázku. V 
případě, že dodavatel podá nabídku po uplynutí lhůty, systém ho o této skutečnosti 
vyrozumí. Dodavatel se však může rozhodnout, že se ZŘ nebude vůbec účastnit: V 
takovém případě má možnost připravit a odeslat oznámení. Dodavatel však na výzvu k 
podání nabídky nemusí vůbec reagovat.

S07-010 – Rozhodnutí, bude-li dodavatel reagovat na výzvu k podání nabídky
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:
▪ Připravit nabídku
▪ Zaslat zadavateli 
▪ Na výzvu k podání nabídky nebude reagovat

S07-020 – Příprava oznámení, že se dodavatel ZŘ nezúčastní
Dodavatel vyplní formulář T10, do kterého může uvést odůvodnění a tím oznámí, že se 
nebude zadávacího řízení účastnit. 

S07-030 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zašle zadavateli oznámení, které vytvořil v rámci 
předešlé aktivity.  Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Oznámení zaslané dodavatelem bude systémem automaticky evidováno. Bude u něj 
uvedena identifikace dodavatele, který oznámení zaslal, a datum a čas, kdy bylo 
zadavatelem přijato.

S07-050 – Příprava nabídky
Od okamžiku přijetí výzvy k podání nabídky má dodavatel možnost vytvořit a podat 
nabídku následujícími způsoby:
1. Uživatel vyplní formulář T05  v případě, že bude použita automatická metoda 
hodnocení. Všechny nabídkové hodnoty budou vkládány do systémem připraveného 
formuláře.
2. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém vyplní 
formulář T05 pro kritéria stanovená v aktivitě „ET-010-010-120-160 – Výběr kritérií, k nimž 
budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“ či „ET-010-010-120-080 – Výběr 
kritérií, k nimž budou hodnoty vkládány do nabídkového formuláře“. Pro zbylou část 
nabídky/nabídkových hodnot bude mít možnost vkládat připojením přílohy. 
3. V případě poloautomatické metody hodnocení a hodnocení mimo systém celou nabídku 
vytvoří vložením přílohy a formulář T05 vůbec nepoužije. Tento způsob se použije v 
případě, že zadavatele neuvedl žádná kritéria, k nimž mají být hodnoty vkládány do 
nabídkového formuláře.
Pokud je VZ dělena na části, nabídka je vkládána ke každé části VZ zvlášť. Dodavatel 



musí určit, do kterých částí VZ nabídku podává. Systém umožňuje vložení příloh a 
informací, které jsou společné pro všechny části VZ, do kterých dodavatel nabídku 
podává, pouze jednou.

S07-060 – Zašifrování nabídky 
Dodavatel je systémem vyzván, aby s využitím certifikátu veřejného klíče zadavatele 
zašifroval nabídku, či systém hodnoty zašifruje automaticky. Pokud je VZ dělena na části a 
dodavatel podává nabídky do více částí, nabídka bude zašifrována jako celek

S07-070 – Podání nabídky
Dodavatel odešle připravenou nabídku prostřednictvím e-tržiště zadavateli. Pokud je VZ 
dělena na části a dodavatel podává nabídky do více částí, odešle nabídky jako celek. 
Uživatel bude při odeslání nabídky systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu - v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když povinnost stanovil zadavatel. 
Nabídka bude v systému automaticky evidována a bude u ní uvedeno pořadové číslo 
nabídky (pořadí, v jakém byly nabídky podány), identifikace dodavatele, který nabídku 
podal, a datum a čas s přesností na sekundy, kdy byla zadavatelem přijata.
Pokud byla nabídka podaná po lhůtě, systém ji automaticky označí jako podanou po lhůtě 
a o této skutečnosti vyrozumí dodavatele, který tuto nabídku podal.

Subproces – S09 – Poskytování dodatečných informací
Dodavatel má právo požádat zadavatele o poskytnutí dodatečných informací k zadávacím 
podmínkám. Systém mu umožňuje připravit a odeslat žádost o dodatečné informace. 
Zadavatel je povinen dodavateli na žádost odpovědět. Systém mu umožňuje připravit a 
odeslat tuto odpověď na žádost. V rámci procesu dochází také k uveřejnění dodatečných 
informací v e-tržišti. Dodavatel si může zobrazit veškeré dodatečné informace poskytnuté 
zadavatelem k veřejné zakázce na jednom místě.

S09-010 – Příprava žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel připraví žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám vyplněním 
formuláře č. T02. 

S09-020 – Odeslání žádosti o poskytnutí dodatečných informací
Dodavatel odešle vytvořenou žádost o poskytnutí dodatečných informací prostřednictvím 
e-tržiště. Dodavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když povinnost 
stanovil zadavatel. 
Žádost v Zjednodušeném Podlimitním Řízení je možné zaslat nejpozději 5 pracovních dnů 



před uplynutím lhůty pro podání nabídek. V případě, že uživatel odešle žádost po lhůtě, 
systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. V případě zadávacích režimů v rámci 
VZMR  je možné zaslat žádost nejpozději 3 pracovní dny před koncem lhůty pro podání 
nabídek. 

S09-030 – Evidence otázek dodavatele
Zadavatel zaeviduje jednotlivé otázky dodavatele v systému. 

S09-040 – Příprava odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel na jednotlivé otázky dodavatele odpoví. Vyplní formulář č. T03 v případě VZ 
zadávané mimo režim ZVZ, nebo formulář T04 v případě VZ zadávané v režimu ZVZ. 
Zadavateli je umožněno vložit do systému dodatečnou informaci i bez předchozího 
obdržení žádosti dodavatele. Takto vytvořené dodatečné informace jsou číslovány 
samostatnou vzestupnou číselnou řadou.

S09-050 – Odeslání odpovědi na žádost o poskytnutí dodatečných informací
Zadavatel odešle všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky, 
odpověď na žádost o dodatečné informace (v případě přímého zadání se jedná o jednoho 
dodavatele). Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.
Zadavatel má povinnost odeslat odpověď do 2 pracovních dnů v případě VZ zadávané 
mimo režim ZVZ, nebo do 3 pracovních dnů v případě VZ zadávané v režimu ZVZ od 
doručení žádosti. V případě, že uživatel odešle odpověď na žádost o dodatečné informace 
po lhůtě, systém ho na to upozorní, ale odeslání umožní. Systém uživatele upozorňuje na 
blížící se konec lhůt.

S11 – Otevírání nabídek
Po zpřístupnění a odšifrování nabídek komise kontroluje splnění požadavků dle § 71 odst. 
9 ZVZ. Do systému zaeviduje výsledky otevírání nabídek. V případě nesplnění požadavků 
komise nabídku vyřadí. V případě, že je VZ rozdělena na části, probíhá subproces pro 
všechny části současně.

S11-010 – Zpřístupnění nabídek
Nabídky jsou systémem ihned po uplynutí lhůty pro podání nabídek zpřístupněny, tj. stav 
nabídky se změní tak, že bude umožněno její odšifrování a následné prohlížení.
Nabídky, které byly podány po lhůtě či byly vzaty zpět, nebudou zpřístupněny.
Jedná-li se o zjednodušené podlimitní řízení (ZŘ 6) a pokud je k otevření pouze jedna 
nabídka, systém uživatele upozorní, že nabídka se dle § 71 odst. 7 ZVZ neotvírá. Dále mu 
umožní vytvořit Vyrozumění o neotevření jediné podané nabídky (T45) a odeslat ho 
dodavateli, který nabídku podal.



S11-020 – Odšifrování nabídek
V případě, že byly nabídky šifrovány, musí být odšifrovány, a to osobou, příp. minimálně 
dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ.

S11-030 – Evidence, nabídky kterých dodavatelů byly do jednotlivých částí podány
Zadavateli se zobrazí seznam částí VZ a u každé části budou evidováni dodavatelé, kteří 
do dané části podali nabídku (viz aktivita „S07-050 – Příprava nabídky“). Zadavatel může 
editovat seznam dodavatelů u každé části VZ (může provádět výběr dodavatelů pouze ze 
seznamu dodavatelů, kteří podali do veřejné zakázky nabídku).
Nabídky dodavatelů jsou označeny tak, že za pořadovým číslem nabídky bude přes 
pomlčku označení části nabídky. Např. nabídka, která byla podána jako první do části A a 
B bude od tohoto okamžiku představovat dvě nabídky s označením 1-A a 1-B.

S11-040 – Kontrola nabídky dle požadavků § 71 odst. 9 ZVZ
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka požadavky dané § 71 odst. 9 ZVZ či 
nikoliv. Pokud nabídka požadavky splňuje, postupuje do další fáze, posouzení kvalifikace. 
Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do další fáze nepostupuje. Z údajů uvedených v 
systému musí být patrné, které nabídky postoupily do fáze posouzení kvalifikace a které 
ne (tj. byly vyřazeny – viz aktivita „S11-050 – Vyřazení nabídky“).

S11-050 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou a zadavatel k vyřazené nabídce 
uvede do textového pole odůvodnění pro její vyřazení.

Subproces S12 – Protokol o otevírání nabídek podaných el. prostředky
Zadavatel připraví protokol o otevírání nabídek podaných elektronickými prostředky a 
zpřístupní jej do doby uzavření smlouvy či zrušení zadávacího řízení všem uchazečům. 
Pokud byla do ZŘ zařazena e-aukce, zpřístupní zadavatel protokol o otevírání nabídek 
podaných el. prostředky bez identifikačních údajů dodavatele.

S12-010 – Příprava protokolu o otevírání nabídek podaných el. prostředky
Zadavatel vyplní formulář T14 v případě, že do ZŘ není zařazena e-aukce, nebo formulář 
T15 v případě, že do ZŘ je zařazena e-aukce. Před přechodem do dalšího kroku bude 
uživatel vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu (uživatel bude mít na výběr). Po podepsání je možné protokol měnit, nicméně je 
pak opět třeba jej podepsat.

S12-020 – Zpřístupnění protokolu o otevírání nabídek
Zadavatel prostřednictvím systému zpřístupní všem dodavatelům, kteří podali nabídku ve 



lhůtě pro podání nabídky, protokol vytvořený v předešlé aktivitě. 

S12-030 – Zpřístupnění protokolu o otevírání nabídek bez identifikace uchazečů
Zadavatel prostřednictvím systému zpřístupní všem dodavatelům, kteří podali nabídku ve 
lhůtě pro podání nabídky, část protokolu vytvořeného v předešlé aktivitě. 
Identifikační údaje uchazečů jsou uvedeny odděleně od ostatních údajů a informací tak, 
aby bylo zajištěno utajení totožnosti účastníků elektronické aukce. Zadavatel uchazečům 
nezpřístupní ty části protokolu, které obsahují identifikační údaje uchazečů. Utajení bude 
zajištěno tím, že namísto identifikace jsou uchazeči označeni jako Dodavatel 1-n.

Systém automaticky rozpozná na základě informací vložených do e-tržiště, zda zadavatel 
požaduje prokázání splnění kvalifikace.

Subproces – S13 – Posouzení kvalifikace
Zadavatel (komise) posuzuje prokázání splnění kvalifikace dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zákoně či v zadávací dokumentaci. V případě neprokázání 
splnění kvalifikačních požadavků zadavatel dodavatele vyloučí (komise dá zadavateli 
podnět pro vyloučení). Pokud je VZ dělena na části, kvalifikace je posuzována u všech 
nabídek, které byly do jednotlivých částí podány, samostatně pro každou část VZ. 
Procesem musí projít všechny nabídky, které prošly kontrolou úplnosti v rámci otevírání 
nabídek, a zadavatel rozhodl, že jsou úplné. 

S13-010 – Posouzení prokázání splnění kvalifikačních předpokladů
Zadavatel posuzuje prokázání splnění kvalifikačních předpokladů dodavatele z hlediska 
požadavků stanovených v zadávací dokumentaci. Do systému zaeviduje výsledek volbou 
ANO/NE.

S13-020 – Vyřazení nabídky
Vyřazení nabídky musí zadavatel řádně odůvodnit v textovém poli.

Subproces S14 – Protokol o posouzení kvalifikace
Zadavatel připraví protokol o posouzení kvalifikace a zpřístupní jej všem dodavatelům, 
jejichž kvalifikace byla posuzována. Pokud byla do ZŘ zařazena e-aukce, zpřístupní 
zadavatel protokol o posouzení kvalifikace bez identifikačních údajů dodavatele.

S14-010 – Příprava protokolu o posouzení kvalifikace
Zadavatel vyplní formulář T16 v případě, že do ZŘ není zařazena e-aukce, nebo formulář 
T17 v případě, že do ZŘ je zařazena e-aukce. Před přechodem do dalšího kroku bude 
zadavatel vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu (uživatel má na výběr). Po podepsání bude možné protokol měnit, nicméně je 
pak opět třeba jej podepsat.



S14-020 – Zpřístupnění protokolu o posouzení kvalifikace
Zadavatel prostřednictvím systému zpřístupní všem uchazečům, jejichž kvalifikace byla 
posuzována, protokol vytvořený v předešlé aktivitě.

S14-030 – Zpřístupnění protokolu bez identifikace uchazečů
Zadavatel prostřednictvím systému zpřístupní všem uchazečům, jejichž kvalifikace byla 
posuzována, protokol vytvořený v předešlé aktivitě. Identifikační údaje uchazečů jsou 
uvedeny odděleně od ostatních údajů a informací tak, aby bylo zajištěno utajení totožnosti 
účastníků elektronické aukce. Zadavatel uchazečům nezpřístupní ty části protokolu, které 
obsahují identifikační údaje uchazečů. Utajení je zajištěno tím, že namísto identifikace 
budou uchazeči označeni jako Dodavatel 1-n.
Subproces – S15 – Posouzení nabídek
Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise posoudí 
nabídky uchazečů z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků zadavatele 
uvedených v zadávacích podmínkách a z hlediska toho, zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst. 1 písm. d) ( u VZ zadávaných mimo režim ZVZ 
postupuje zadavatele či hodnotící komise analogicky). Nabídku, která nesplní výše 
zmíněné požadavky, komise (zadavatel) vyřadí. Pokud je VZ dělena na části, posuzovány 
budou všechny nabídky podané do jednotlivých částí VZ samostatně.

S15-010 – Posouzení nabídky
Zadavatel volbou ANO/NE uvede, splňuje-li nabídka veškeré zákonné požadavky, 
požadavky zadavatele uvedené v zadávacích podmínkách a zda uchazeč nepodal 
nepřijatelnou nabídku dle § 22 odst.1 písm.d).  Pokud nabídka splňuje veškeré požadavky, 
postupuje do další fáze, hodnocení nabídek. Pokud nabídka požadavky nesplňuje, do 
další fáze nepostupuje.

S15-020 – Určení, vztahuje-li se na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ
Zadavatel u nabídky určí, vztahuje-li se na dodavatele, který nabídku podal, ustanovení § 
101 odst. 5 ZVZ o zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním 
postižením (u VZ zadávaných mimo režim zákona se ustanovení použije analogicky). 
Systém automaticky rozpozná zdali se jedná o Zjednodušené podlimitní řízení.

S15-030 – Vyřazení nabídky
Systém nabídku automaticky označí jako vyřazenou na základě aktivity zadavatele 
„Posouzení nabídky“ . Zadavatel k vyřazené nabídce uvede do textového pole odůvodnění 
pro její vyřazení.

Subproces – S16 – Hodnocení nabídek
Zadavatel (v případě nového posouzení a hodnocení) či hodnotící komise provádí 
hodnocení nabídek a eviduje výsledky hodnocení dílčích sub/kritérií nebo dá rovnou příkaz 
k automatickému vyhodnocení nabídek.
V případě automatické metody hodnocení provádí systém hodnocení zcela automaticky 
bez jakýchkoliv zásahů uživatele. V případě poloautomatické metody hodnocení uživatel 



vyhodnotí nabídky u kritérií, které předem určil, mimo systém (jedná se o číselně 
nevyjádřitelná kritéria), do systému vloží u těchto kritérií bodové hodnoty jednotlivých 
nabídek a následně systém automaticky vypočítá výsledné pořadí nabídek.
Pokud má být u některého z dodavatelů, jehož nabídka je hodnocena, aplikováno 
zvýhodnění z důvodu zaměstnávání osob se zdravotním postižením, nabídková cena, 
kterou tento dodavatel nabídnul, bude pro účely hodnocení snížena o 15 %. 
V případě, že byla VZ rozdělena na části, hodnocení probíhá ke každé části VZ 
samostatně. Tento proces proto bude proveden pro každou část VZ zvlášť.

S16-010 – Příkaz k automatickému vyhodnocení nabídek
Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) spustí automatické hodnocení nabídek.

S16-020 – Automatické vyhodnocení nabídek
Systém provede automatické vyhodnocení na základě algoritmu stanoveného ve výzvě k 
podání nabídky a stanoví pořadí nabídek
1. V případě základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena (viz aktivita „ET-010-
010-120-010 – Základní hodnotící kritérium“), pokud není nabídková cena dělena na 
subkritéria:
Systém automaticky seřadí nabídky dle výše nabídkové ceny, a to buď ceny s DPH nebo 
bez DPH , a to na základě výběru zadavatele. První je nabídka s nejnižší cenou, poslední 
nabídka s nejvyšší cenou. Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o 
zvýhodnění dodavatelů zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se 
na nabídku ustanovení §101 odst. 5 ZVZ), je j toto zvýhodnění uplatněné – nabídková 
cena příslušného dodavatele je pro účely stanovení pořadí snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena však je u nabídky i nadále evidována.
2. V případě základního hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky, či v případě 
základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena, kdy je nabídková cena dělena na 
subkritéria: 
Systém automaticky na základě stanoveného vzorce přiděluje nabídkám body. V případě 
kritéria nabídková cena je hodnocena buď cena s DPH nebo bez DPH, a to na základě 
výběru zadavatele.
Pokud byly omezovány hodnoty nabídek u některých hodnotících kritérií, je při výpočtu 
bodového skóre nabídky toto omezení zohledněno. 
Pokud je u některé z nabídek aplikováno ustanovení o zvýhodnění dodavatelů 
zaměstnávajících osoby se zdravotním postižením (vztahuje-li se na nabídku ustanovení 
§101 odst. 5 ZVZ“), je toto zvýhodnění uplatněno – nabídková cena příslušného 
dodavatele je pro účely stanovení bodového skóre nabídky snížena o 15 %. Původní 
nabídnutá cena je však u nabídky i nadále evidována.
Systém automaticky seřadil nabídky na základě výsledného bodového skóre. Na prvním 
místě je nabídka s nejvyšším celkovým počtem bodů, na posledním místě nabídka s 
nejnižším celkovým počtem bodů.
Platí jak pro případ 1, tak 2: V případě rovnosti cen (v případě 1) či rovnosti bodů (případ 
2) bylo mimo systém stanoveno pořadí postupem, který zadavatel určil v zadávacích 
podmínkách. Systém umožňuje přidat odůvodnění.
Systém umožňuje výsledky zaevidovat manuálně. U každé nabídky zadavatel zaeviduje 



celkové bodové skóre nabídky a dále konečné pořadí, ve kterém se nabídka umístila. 
Pokud tak zadavatel postupoval, do textového pole uvede odůvodnění.

S16-030 – Zaevidování výsledků hodnocení dílčích sub/kritérií
Hodnotící komise vyhodnotí nabídky podle kvalitativních hodnotících kritérií mimo systém 
a zadavatel následně do systému zaeviduje počty bodů u těchto hodnotících kritérií. U 
každého takového kritéria musí být alespoň jedné nabídce přiděleno 100 bodů. Pokud 
tomu tak není, systém na tuto skutečnost zadavatele upozorní a neumožní mu přejít do 
dalšího kroku.

S16-040 – Zaevidování výsledků hodnocení provedeného mimo systém
Zadavatel do systému zaeviduje konečné pořadí hodnocení nabídek a do textového pole 
uvede, jakým způsobem k tomuto pořadí dospěl.

Systém rozpozná na základě rozhodnutí zadavatele v aktivitě „ET-010-010-130 – Určení, 
bude-li do zadávacího řízení zařazena e-aukce“, zda bude do zadávacího řízení zařazena 
e-aukce či nikoliv.

Subproces S17 – Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel připraví zprávu o posouzení a hodnocení nabídek. Zpráva shrnuje výsledky 
posouzení nabídek a jejich hodnocení. Je v ní stanoveno pořadí nabídek. Pokud byla do 
ZŘ zařazena e-aukce, zpřístupní zadavatel zprávu o posouzení a hodnocení nabídek bez 
identifikačních údajů dodavatele.

S17-010 – Příprava zprávy o posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel  vyplní formulář T18 v případě, že do ZŘ není zařazena e-aukce, nebo formulář 
T19 v případě, že do ZŘ je zařazena e-aukce. Zadavatel k vytvořené zprávě o posouzení 
a hodnocení nabídek připojí zaručený elektronický podpis založený na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronickou značku založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu 
(uživatel má na výběr). Po podepsání bude možné zprávu měnit, nicméně je pak opět 
třeba ji podepsat.

Subproces – S19 – E-aukce
V rámci procesu je vytvořena výzva k účasti v e-aukci a je zaslána všem dodavatelům, 
jejichž nabídky byly hodnoceny. Do aukční síně jsou přeneseny výsledky hodnocení 
jednotlivých nabídek a je provedena e-aukce.
V průběhu kterékoli fáze e-aukce zadavatel nesmí uveřejnit totožnost účastníků e-aukce. 
Dodavatelé jsou proto ve všech formulářích uvedeni bez identifikačních údajů pod 
označením Dodavatel 1 – n.
Pokud je VZ dělena na části, e-aukce může probíhat dvěma způsoby:
•E-aukce pro všechny části VZ se koná v jedné aukční síni v jeden čas.
•E-aukce pro každou část VZ se koná v samostatné aukční síni – v tomto případě je 
nastavení parametrů a průběhu e-aukce stejné pro každou část, jediné, co se může pro 



jednotlivé části VZ lišit, je datum a čas zahájení aukčních kol a počet aukčních kol.

Subproces – S20 – Výzva k účasti v e-aukci

S20-010 – Příprava výzvy k účasti v e-aukci
Zadavatel vyplní formulář T21.
Dále zadavatel vyspecifikuje následující údaje, které slouží pouze pro interní potřeby 
zadavatele a které nejsou součástí výzvy k účasti v e-aukci:

- Osoby (uživatelská jména), které jsou za zadavatele oprávněny činit 
elektronické úkony – zadavatel určí minimálně jednu osobu, která bude 
spravovat e-aukci, bude moci komunikovat s dodavateli prostřednictvím chatu, 
přerušovat e-aukci, informovat dodavatele o prodloužení aukčního kola apod., 

- Osoby (uživatelská jména), které mají roli pozorovatele e-aukce – uživatel má 
možnost určit další uživatele, kteří budou mít pozorovatelský přístup do aukční 
síně (tito uživatelé nemohou činit jakékoliv úkony v e-aukci). Možnost určovat 
pozorovatele e-aukce má uživatel v průběhu celé e-aukce, a to až do uzavření 
aukční síně s tím, že má rovněž možnost oprávnění k pozorování odejmout,

S20-020 – Odeslání výzvy k účasti v e-aukci dodavatelům
Uživatel odešle dodavatelům prostřednictvím e-tržiště výzvu k účasti v e-aukci vytvořenou 
v předešlé aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické 
značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve.

Subproces – S21 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně

S21-010 – Přenos výsledků hodnocení nabídek do aukční síně
Do aukčního prostředí jsou přeneseny výsledky hodnocení a nabídkové hodnoty všech 
dodavatelů, jejichž nabídky byly hodnoceny, a to u těch kritérií, které jsou předmětem e-
aukce.
V případě kritérií, u kterých dodavatelé vkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře v systému, budou hodnoty přeneseny automaticky systémem. V 
případě kritérií, u kterých dodavatelé nevkládali své nabídkové hodnoty přímo do 
připraného formuláře, nabídkové hodnoty doplní k těmto kritériím zadavatel.

Subproces – S22 – Realizace e-aukce
Proces popisuje celý průběh e-aukce, od okamžiku otevření aukční síně, až po její 
uzavření.

S22-010 – Otevření aukční síně



Systém zpřístupní aukční síň všem účastníkům e-aukce ve stanovený čas. Systém musí 
být uchazečům od této chvíle přístupný po celou dobu trvání e-aukce.
Dodavatelům, kteří se přihlásili do aukční síně, systém automaticky přidělí pro danou e-
aukci anonymní pojmenování (např. dodavatel 1, dodavatel 2, dodavatel 3). Toto 
pojmenování je dodavatelem používáno po celou realizaci e-aukce (vč. aukce rozdělené 
do více kol). Pouze zadavatel vidí propojení anonymního pojmenování s identifikací 
dodavatele. Není však oprávněn tuto informaci sdělovat dál.
Aukční síň je zabezpečený prostor, do kterého je řízen přístup přes uživatelské jméno a 
heslo (ve smyslu § 149 ZVZ). Účastník se přihlašuje k účasti v elektronické aukci pomocí 
přístupového jména, hesla, které získal při registraci na e-tržiště. Aukční síň je definována 
jedinečnou webovou adresou ve veřejné datové síti Internet.
V případě, že nastanou technické problémy s připojením k systému, může zadavatel e-
aukci přerušit či zrušit. (doplní provozovatel systém řešení těchto situací, které musejí být 
v souladu se ZVZ!) Od momentu otevření aukční síně je dodavatelům a zadavateli k 
dispozici chatová komunikace.
Zadavatel má možnost za podmínek definovaných v Pravidlech e-aukce e-aukci 
přerušit/obnovit, prodloužit či zrušit (stejnou možnost má ve vztahu k jednotlivým aukčním 
kolům). O této skutečnosti musí být všichni účastníci aukce uvědomení.

S22-110 – Vložení nabídkových hodnot v zadávacím kole
Dodavatel podává své prvotní nabídkové hodnoty. Nabídková hodnota se stává závaznou 
jejím podáním. Stejně jako v případě podání nabídek do ostatních zadávacích řízení má 
možnost dodavatel vzít podání své prvotní nabídkové hodnoty zpět a vložit novou prvotní 
nabídkovou hodnotu. 
Prvotní nabídkové hodnoty nejsou v průběhu zadávacího kola zobrazeny ostatním 
účastníkům e-aukce. V rámci zadávacího kola také není dodavatelům navzájem znám 
počet dodavatelů, kteří již v rámci zadávacího kola podali své prvotní nabídkové hodnoty, 
ani jejich identita. V rámci zadávacího kola dodavatel také uvádí, zaměstnává-li osoby se 
zdravotním postižením. V rámci prvního aukčního kola to již nebude umožněno. Dodavatel 
volbou ANO/NE uvede, jestli zaměstnává více jak 25 zaměstnanců, z nichž je více než 50 
% zaměstnanců osobami se zdravotním postižením ve smyslu § 67 zákona č. 435/2004 
Sb., o zaměstnanosti. Pokud uvedl, že ANO, nabídková cena tohoto dodavatele je pro 
účely hodnocení snížena o 15 %. Původní nabídková hodnota je však u nabídky i nadále 
evidována.

S22-020 – Zahájení aukčního kola
Systém zahájí aukční kolo ve stanovený čas.

S22-040 – Podání aukčních hodnot
E-aukce probíhá podle nastaveného scénáře (např. jako aukce jednokolová či vícekolová). 
Uchazeči podávají nové aukční hodnoty v souladu s pravidly stanovenými ve výzvě. 
Každým novým podáním aukční hodnoty může dodavatel svoji nabídku pouze vylepšovat 
(ne zhoršovat). Při každém novém podání aukční hodnoty systém po dodavateli vyžaduje 
potvrzení této hodnoty. Teprve po tomto potvrzení je nabídka platná. Dodavatel po 
potvrzení nemůže vzít svou aukční hodnotu zpět. Pokud je jeho nová aukční hodnota o 
více než 20 % výhodnější než aktuálně nejvhodnější nabídková hodnota, je automatický 



požadavek systému na potvrzení této hodnoty odlišen od standardního potvrzování, je 
zvýrazněn. Tento odlišný typ potvrzování by měl zamezit chybám v podaných hodnotách 
(např. chyba v řádu podané hodnoty).
Pro případ, kdy je veřejná zakázka rozdělena na části, platí pravidlo, že dodavatel se 
účastní pouze té části, v které během úvodního aukčního kola nabídnul alespoň jednu 
platnou aukční hodnotu.
Dodavatel je při podávání aukční hodnoty vyzván k připojení zaručeného elektronického 
podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu – v případě Zjednodušeného 
Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle 
ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když tuto 
povinnost stanovil dříve zadavatel
V případě, že se jedná o zadávací řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) a 
zadavatel zároveň stanovil povinnost šifrovat aukční hodnoty certifikátem veřejného klíče 
zadavatele, dodavatel je dodavatel systémem vyzván, aby aukční hodnoty zašifroval, či 
systém hodnoty zašifruje automaticky . Toto neplatí v případě, kdy e-tržiště zajišťuje 
šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi uživatelskou stanicí 
a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).

S22-050 – Odtajnění aukčních hodnot
V případě, že byly aukční hodnoty šifrovány, musí být odtajněny, a to osobou, příp. 
minimálně dvěma osobami v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané 
na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr), 
která byla určena v rámci specifikace VZ. (aktivita však nebude prováděna, pokud e-tržiště 
zajišťuje šifrování aukčních hodnot prostřednictvím šifrované komunikace mezi 
uživatelskou stanicí a systémem (např. pomocí SSL nebo TLS).)

S22-060 - Automatické stanovení pořadí nabídek podle přednastaveného vzorce
Systém poskytuje účastníkům e-aukce informace o aktuálním pořadí nabídek. V případě, 
že byly nabídkové hodnoty omezovány pro účely hodnocení, systém aplikuje postup, který 
byl popsán v dříve zadavatelem.  Pořadí je automaticky přepočítáváno po podání každé 
nové aukční hodnoty, a to v pořadí, v jakém jsou do aukční síně vloženy.
Zadavateli jsou neustále k dispozici informace o aktuálních podaných nabídkových 
hodnotách jednotlivými účastníky s uvedením anonymního pojmenování účastníka (např. 
Dodavatel 1) včetně zvýraznění momentálně nejlepší nabídkové hodnoty.

S22-070 – Ukončení aukčního kola
V případě, že nastaly podmínky k ukončení aukčního kola, dojde k ukončení aukčního 
kola, tj. systém již od tohoto okamžiku nepřijme nové aukční hodnoty. 
Systém rozpozná, zda má proběhnout jedno či více aukčních kol. V případě vícekolové 
aukce se proces opakuje.

S22-080 – Sestavení pořadí nabídek po aukčním kole
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek po daném 
aukčním kole dle přednastaveného matematického vzorce. 



Toto konečné pořadí po daném aukčním kole bude představovat počáteční hodnoty pro 
následující aukční kolo.

S22-090 – Sestavení konečného pořadí nabídek po aukci
Systém poskytne účastníkům e-aukce informace o konečném pořadí nabídek dle 
přednastaveného matematického vzorce. 

S22-100 – Uzavření aukční síně
Po sestavení konečného pořadí nabídek na základě předchozí aktivity systém automaticky 
uzavře aukční síň. V aukční síni od tohoto okamžiku nebude možné provádět jakékoliv 
úkony. Zadavatel a dodavatelé, kteří se aukce účastnili, však budou moci i po uzavření 
aukční síně nahlížet na výsledky jednotlivých aukčních kol a na konečné výsledky.

Ad-hoc subproces S23 – Manuální prodloužení aukčního kola
Zadavatel může v průběhu aukčního kola toto kolo manuálně prodloužit, např. z důvodu 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, prodlouží se aukční kolo u všech částí zároveň o stejnou dobu (tj. 
ukončení částí proběhne v nově stanovený shodný okamžik).

S23-010 – Prodloužení aukčního kola
Zadavatel mění datum ukončení daného aukčního kola, které bylo původně uvedeno. 
Původní datum však je v systému i nadále evidováno. Do textového pole zadavatel uvede 
odůvodnění.
Zadavatel má možnost změnit data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol.
Na základě své aktivity (příkazu) následně kolo prodlouží – toto není možné provést, 
dokud své rozhodnutí zadavatel neodůvodní.
Aukční kolo nelze prodloužit, pokud již bylo ukončeno.

S23-020 – Příprava oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel vyplní formulář T25.

S23-030 – Odeslání oznámení o manuálním prodloužení aukčního kola dodavatelům
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o manuálním prodloužení aukčního 
kola vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-



aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S23-040 – Upozornění na prodloužení aukčního kola v aukční síni
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
bylo aukční kolo prodlouženo (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení.

Ad-hoc subproces S24 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel může posunout začátek aukčního kola, např. z důvodu podání námitek či 
technických problémů. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části 
probíhá současně, posune se začátek aukčního kola u všech částí zároveň.

S24-010 – Posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel změní datum zahájení a ukončení aukčního kola (příp. dalších kol). Původní 
data jsou však v systému i nadále evidována, a to i v případě že bylo některé datum 
měněno víckrát. Do textového pole musí zadavatel uvést odůvodnění.

S24-020 – Příprava oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T26.

S24-030 – Odeslání oznámení o posunutí začátku aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o posunutí začátku aukčního kola 
vytvořené v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-
aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.



S24-040 – Upozornění na posunutí začátku aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které je dodavatelům přístupné, že 
byl posunut začátek dalšího aukčního kola (např. formou pop-up okna, prostřednictvím 
chatu apod.). U této informace je uvedeno přesné nové datum a čas ukončení následného 
aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S25 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel má možnost kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo přerušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Vždy je evidováno, k jakému aukčnímu kolu 
se aktivity vztahují.
Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro všechny části probíhá současně, bude 
aukční kolo přerušeno u všech částí zároveň.
Pokud došlo k výpadku systému v důsledku technických problémů, dodavatelé budou o 
přerušení informování zpětně. Budou provedeny veškeré aktivity v rámci tohoto 
subprocesu (vyjma příkazu k přerušení aukčního kola), ale zpětně.

S25-010 – Přerušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas pokračování aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování 
aukčního kola odpovídá stavu uloženému (zaznamenanému) ve chvíli, kdy bylo aukční 
kolo přerušeno. Dále zadavatel stanoví datum a čas ukončení přerušeného aukčního kola. 
Zadavatel má zároveň možnost posunout data a časy zahájení a ukončení následných 
aukčních kol, pokud na ně má toto přerušení vliv.
Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) 
následně přeruší aukční kolo. Aukční kolo tím bude pozastaveno a budou uloženy veškeré 
poslední platně podané aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky. Pro přerušení je 
podmínkou zaznamenání odůvodnění. Pokud to však nebude vzhledem k okolnostem 
možné, uživatel může nejdříve přerušit a teprve následně stanovit nová data a časy a 
vložit do e-tržiště odůvodnění. 

S25-020 – Příprava oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T23.

S25-030 – Odeslání oznámení o přerušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o přerušení aukčního kola vytvořené 
v předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-



aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S25-040 – Upozornění na přerušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo přerušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas pokračování aukčního kola, příp. 
posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Ad-hoc subproces S26 - Zrušení aukčního kola
Zadavatel může kdykoliv v průběhu aukčního kola aukční kolo zrušit, pokud splní 
požadavky stanovené v Pravidlech e-aukce. Pokud je VZ rozdělena na části a e-aukce pro 
všechny části probíhá současně, bude aukční kolo zrušeno u všech částí zároveň.

S26-010 – Zrušení aukčního kola
Zadavatel stanoví datum a čas, kdy bude aukční kolo opět zahájeno a datum a čas 
ukončení zrušeného aukčního kola. Výchozí stav pro pokračování aukčního kola odpovídá 
stavu, ze kterého zrušené aukční kolo vycházelo (aukční hodnoty podané v rámci 
zrušeného aukčního kola tedy nejsou zohledňovány). Zadavatel má zároveň možnost 
posunout data a časy zahájení a ukončení následných aukčních kol, pokud na ně má toto 
zrušení vliv. Do textového pole uvede odůvodnění. Zadavatel na základě své aktivity 
(příkazu) zruší aukční kolo. Pro zrušení aukčního kola je podmínkou zaznamenání 
odůvodnění. V rámci tohoto aukčního kola již nebude od okamžiku zrušení možné podávat 
nové aukční hodnoty. Veškeré poslední aukční hodnoty a poslední průběžné výsledky jsou 
uloženy.

S26-020 – Příprava oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel vyplní formulář T24.

S26-030 – Odeslání oznámení o zrušení aukčního kola
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení o zrušení aukčního kola vytvořené v 
předešlé aktivitě
Oznámení odešle následujícím uživatelům:
▪ V případě zadávacího řízení e-aukce malého rozsahu pro VZMR (ZŘ 5) – všem 
dodavatelům, kteří byli osloveni výzvou k podání nabídky, a těm, kteří již podali prvotní 
aukční hodnoty (v případě, že se liší od těch, kteří byli osloveni výzvou)
▪ V případě ostatních zadávacích řízení – všem dodavatelům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny ve fázi hodnocení nabídek
▪ V případě všech zadávacích řízení zároveň všem osobám, které mají roli pozorovatele e-



aukce
Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě v případě 
Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více 
uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech pouze 
když tak stanovil dříve.

S26-040 – Upozornění na zrušení aukčního kola
Systém v aukční síni automaticky uvede upozornění, které bude dodavatelům přístupné, 
že bylo aukční kolo zrušeno (např. formou pop-up okna, prostřednictvím chatu apod.). U 
této informace bude uvedeno přesné nové datum a čas, kdy bude aukční kolo opětovně 
zahájeno, příp. posunutá data a časy následného aukčního kola (příp. aukčních kol).

Při výpadku systému či jiných technických problémech se tato informace objeví ihned po 
obnovení řádného fungování e-tržiště.

Ad-hoc subproces S27 – Vyloučení uchazeče z e-aukce
Zadavatel může uchazeče, který se účastní aukce, vyloučit ze zadávacího řízení pro 
závažné porušení Pravidel e-aukce. V takovém případě o tom bude uchazeč vyrozuměn, 
nebude mu umožněno podávat nové aukční hodnoty a bude stanoveno nové průběžné 
pořadí uchazečů, do kterého nebude nabídka uchazeče, který byl vyloučen, zařazena. 
Pokud je aukce vícekolová, vyloučený uchazeč se nesmí účastnit dalších aukčních kol. 
Pokud je VZ dělena na části, uchazeč je vyloučen u všech částí zároveň.

S27-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere uchazeče, který bude vyloučen. Vybere ho ze seznamu dodavatelů, kteří 
byli vyzváni k e-aukci/kteří se přihlásili do e-aukce.

S27-020 – Odůvodnění pro vyloučení uchazeče
Zadavatel do textového pole uvede odůvodnění pro vyloučení uchazeče.

S27-030 – Znepřístupnění aukční síně uchazeči
Zadavatel uchazeče vyloučí z e-aukce, čímž mu odebere přístupová oprávnění k aukční 
síni, a to s okamžitou platností. Dodavateli se v tento moment zobrazí informace, že byl z 
e-aukce vyloučen, včetně odůvodnění specifikovaného v předešlé aktivitě. O vyloučení 
jsou v aukční síni informováni také ostatní účastníci e-aukce (např. automaticky 
prostřednictvím chatu). Systém zároveň automaticky přepočítá pořadí nabídek.

S27-040 – Přepočet pořadí nabídek
1. V případě, že základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena, systém 
automaticky stanoví nové pořadí nabídek, ve kterém nebude zahrnuta nabídka 
vyloučeného uchazeče.



2. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň hodnotící kritéria jsou pouze číselně vyjádřitelná, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro kritérium, u nějž 
vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu, bude do vzorce stanoveného 
v metodě hodnocení dosazena jako nejvhodnější nabídková hodnota dodavatele 
umístěného průběžně na druhém místě v pořadí (pokud vyloučený dodavatel nabídnul 
nejvhodnější hodnotu u více kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek 
bodová hodnota přepočítána). Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom 
kritériu nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění. Po případném přepočtení 
bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí nabídek.
3. V případě, že základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky a 
zároveň alespoň jedno z kritérií číselně nevyjádřitelné, systém automaticky přepočítá 
celkové bodové skóre jednotlivých nabídek následujícím způsobem: Pro číselně 
nevyjádřitelné kritérium, u nějž získal vyloučený dodavatel nejvyšší počet bodů, budou 
počty bodů u jednotlivých nabídek pro toto kritérium automaticky přepočítány tak, že musí 
být zachovány procentuální rozdíly mezi hodnocením nabídek jednotlivých uchazečů (viz 
následující příklad). 

Příklad:
Kritérium „technická 
úroveň nabízeného 
plnění“ 
Počet bodů

Určení 
procentuálního 
rozdílu ve vztahu 
k nabídce, která je 
druhá v pořadí

Dodavatel 1 80

Dodavatel 2 100

Dodavatel 3 75 (75 - 80)/80 = - 6,25 
%

Dodavatel 4 62 (62 - 80)/80 = - 22,5 
%

Původní počet bodů Přepočítaný počet 
bodů

Dodavatel 1 80 100

Dodavatel 3 75 100 - 6,25 = 93,75

Dodavatel 4 62 100 - 22,5 = 77,5

Pokud byl dodavatel 2 vyloučen, počet bodů dodavatele 1 bude změněn na 100 bodů, u 
ostatních dodavatelů se bude postupovat následovně:
Automaticky přepočítané počty bodů jednotlivých nabídek v případě daného kritéria budou 
automaticky dosazena do vzorce stanoveného v aktivitě „ET-010-010-120-020 – Metoda 
hodnocení“, a tím bude vypočítáno celkové bodové skóre jednotlivých nabídek.
Pokud vyloučený dodavatel nabídnul nejvhodnější hodnotu u více číselně nevyjádřitelných 



kritérií, u každého z těchto kritérií bude u jednotlivých nabídek počet bodů přepočítán. 
Pokud zároveň nabídnul nejvhodnější hodnotu u některého z číselně vyjádřitelných kritérií, 
v rámci tohoto kritéria budou bodové hodnoty nabídek přepočítány postupem popsaným 
v části 2. výše.
Pokud vyloučený dodavatel nenabídnul ani v jednom kritériu (ať už číselně vyjádřitelném, 
tak číselně nevyjádřitelném) nejvhodnější nabídku, celkové bodové skóre se nemění.
Po případném přepočtení bodového skóre systém automaticky stanoví nové pořadí 
nabídek.
V případě, že je hodnotící kritérium děleno na subkritéria, postupuje se obdobně. 
Rozhodné pro přepočet celkového bodového skóre nabídky je to, jestli vyloučený 
dodavatel podal nejvhodnější nabídkovou hodnotu v rámci některého ze subkritérií.

S27-050 – Prodloužení e-aukce
Zadavateli je umožněno prodloužit aukční kolo. Pokud aukční kolo prodlouží, všichni 
dodavatelé účastnící se e-aukce (vyjma toho, který byl vyloučen) o této skutečnosti musí 
být v rámci aukční síně informováni (např. automaticky prostřednictvím chatu).

S27-060 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní formulář T32.

S27-070 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl identifikován, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení 
vytvořené v předchozí aktivitě. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení 
zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či 
elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane 
na výběr) – v případě v případě Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na 
základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) 
vždy, v ostatních případech pouze když tak stanovil dříve.

Subproces – S30 – Dodatek ke zprávě o posouzení a hodnocení nabídek
V rámci procesu je vytvořen dodatek ke zprávě o posouzení a hodnocení nabídek. 
Dodatek shrnuje výsledky podávání nových aukčních hodnot v elektronické aukci. Je v ní 
stanoveno konečné pořadí nabídek

S30-010 – Příprava dodatku ke zprávě o posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel vyplní formulář T27. Zadavatel k vytvořenému dodatku ke zprávě o posouzení a 
hodnocení nabídek připojí zaručený elektronický podpis založený na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronickou značku založenou na kvalifikovaném systémovém certifikátu 
(uživatel má na výběr). Po podepsání bude možné dodatek měnit, nicméně je pak opět 
třeba ho podepsat. Dodatek je uložen u příslušné zprávy o posouzení a hodnocení 
nabídek.

Subproces – S31 – Rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídky



Pokud zadavatel zjistí, že hodnotící komise porušila postup stanovený zákonem či pravidly 
e-tržišť, rozhodne o novém posouzení a hodnocení nabídek. Rozhodnutí o novém 
posouzení a hodnocení zdůvodní. Nové posouzení a hodnocení nabídek buď provede 
zadavatel sám nebo ustanoví novou hodnotící komisi.

S31-010 – Rozhodnutí, bude-li provedeno nové posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel zaeviduje rozhodnutí o novém posouzení a hodnocení nabídek.  Zaznamená 
datum a čas, kdy rozhodl o novém posouzení a hodnocení nabídek.

S31-020 – Odůvodnění rozhodnutí
Zadavatel do textového pole či formou přílohy odůvodní své rozhodnutí.  Dále zvolí, kdo 
provede posouzení a hodnocení nabídek, a to výběrem jedné z následujících možností: 
buď zadavatel  nebo hodnotící komise. Informace o původním posouzení a hodnocení 
nabídek musí zůstat zaevidována v e-tržišti.

Subproces – S33 - Výběr nejvhodnější nabídky
Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky podle doporučení hodnotící komise, 
připraví oznámení o výběru nejvhodnější nabídky a toto oznámení odešle všem 
dodavatelům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, příp. ho uveřejní na e-
tržišti.

S33-010 – Výběr nejvhodnější nabídky
Zobrazí se seznam dodavatelů seřazených dle výsledného pořadí ze subprocesu „S16 – 
Hodnocení nabídek“ či subprocesu „S22 - Realizace e-aukce“, pokud byla do zadávacího 
řízení zařazena e-aukce či pokud se jedná o e-aukci malého rozsahu pro VZ malého 
rozsahu, jejichž nabídky byly hodnoceny, a zadavatel vyznačí dodavatele, jehož nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Zadavatel k rozhodnutí uvede do textového pole 
odůvodnění. V případě, že je výsledkem zadávacího řízení uzavření rámcové smlouva 
s více uchazeči (viz aktivita „ET-010-010-020-090 – Evidence, co bude výsledkem 
zadávacího řízení“), systém umožní uživateli vyznačit více dodavatelů, jejichž nabídka 
byla vybrána jako nejvhodnější. Bude se jednat maximálně o takový počet, který byl 
zaevidovaný v rámci aktivity. (jedná se o počet dodavatelů, se kterými má být zavřena 
rámcová smlouva). Může však vyznačit méně dodavatelů. Pokud tak učiní, do textového 
pole uvede odůvodnění. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o výběru 
nejvhodnější nabídky. 

S33-020 – Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky
Zadavatel vyplní formulář T30, (v případě VZ zadávané mimo režim, tj. VZMR uzavřená 
výzva, otevřená výzva, minitendr, e-aukce malého rozsahu), nebo T31(v případě VZ 
zadávané v režimu, tj. Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě 
rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr).

S33-030 – Odeslání oznámení dodavatelům
Zadavatel odešle všem dodavatelů, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, 



prostřednictvím e-tržiště do jejich interních mailboxů oznámení o výběru nejvhodnější 
nabídky.  Zadavatel je vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného 
na kvalifikovaném certifikátu či k připojení elektronické značky založené na kvalifikovaném 
systémovém certifikátu (uživatel bude mít na výběr).

S33-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti  nebo 
Odeslání oznámení o výběru nejvhodnější nabídky.

S33-050 – Uveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na e-tržišti
Zadavatel dobrovolně uveřejní v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S33-020 – 
Příprava oznámení o výběru nejvhodnější nabídky“.

Ad-hoc subproces – S08 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který podal nabídku, ji může do okamžiku uplynutí lhůty pro podání nabídky 
vzít zpět. Poté, co ji vezme zpět, může nabídku opětovně podat, a to až do okamžiku 
uzamčení VZ.

S08-010 – Zpětvzetí nabídky
Dodavatel, který již podal nabídku, ji vezme zpět (např. označením předmětné zakázky 
v systému). Systém vyžaduje potvrzení jeho rozhodnutí. Dodavatel je při zpětvzetí 
systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu – v případě zadávacího řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ 
zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ 
(minitendr) vždy, v ostatních případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – 
Stanovení povinnosti podepisovat datové zprávy“ vybral ANO.

Ad hoc subproces – S18 – Evidence nahlédnutí do zprávy o posouzení a hodnocení 
nabídek
Zadavatel je povinen umožnit do uzavření smlouvy všem uchazečům, jejichž nabídky byly 
hodnoceny, na jejich žádost zpřístupnit zprávu o posouzení a hodnocení nabídek. 
Dodavatel má možnost v e-tržišti vytvořit žádost a odeslat ji zadavateli. Ten na základě 
žádosti zprávu zpřístupní. Jeden dodavatel bude moci odeslat více žádostí o nahlédnutí 
do zprávy o posouzení a hodnocení nabídek.

S18-010 – Příprava žádosti o zpřístupnění zprávy o posouzení a hodnocení 
nabídek
Dodavatel vyplní formulář T20.

S18-020 – Odeslání žádosti zadavateli
Dodavatel prostřednictvím systému odešle zadavateli žádost připravenou v předešlé 
aktivitě. Dodavatel je při odeslání oznámení systémem vyzván k připojení zaručeného 



elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky 
založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel bude mít na výběr).

S18-030 – Zpřístupnění zprávy o posouzení a hodnocení nabídek
Zadavatel zpřístupní zprávu vytvořený v aktivitě „S18-010 – Příprava zprávy o posouzení a 
hodnocení nabídek“ dodavateli, od kterého obdržel žádost. Zpráva zůstane dodavateli 
zpřístupněna až do okamžiku uzavření smlouvy.
U zprávy o posouzení a hodnocení nabídek by měl být evidován seznam doručených 
žádostí s následujícími údaji
▪ Pořadové číslo žádosti automaticky přidělené systémem
▪ Identifikace dodavatele, který žádost zaslal
▪ Datum a čas zpřístupnění protokolu dodavateli automaticky evidované systémem
▪ Datum a čas, kdy si dodavatel poprvé protokol zobrazil, automaticky evidované 
systémem

Ad hoc subproces – S34 – Námitkové řízení

Proces popisuje celý průběh řízení o námitkách od přípravy námitky až po odeslání 
oznámení o podání námitky po lhůtě, či po odeslání oznámení o odmítnutí námitky 
dodavateli, či po odeslání rozhodnutí o rozhodnutí o námitce dodavatelům vč. následného 
provedení nápravy.

S34-010 – Příprava námitky

Dodavatel vyplní formulář T33.

S34-020 – Odeslání námitky zadavateli

Dodavatel odešle námitku vytvořenou v předchozí aktivitě prostřednictvím e-tržiště 
zadavateli.  Uživatel bude při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu.

S34-030 – Evidence námitky
Námitka je v systému automaticky evidována. Je u ní uvedena identifikace dodavatele, 
který nabídku podal, datum a čas, kdy byla zadavatelem přijata, a veškerá dokumentace s 
ní související. Námitce je přiděleno pořadové číslo, ve kterém byla doručena zadavateli 
(doručené námitky jsou číslovány souvislou číselnou řadou bez ohledu na to, který 
dodavatel námitku podal). Veškeré námitky jsou evidovány na jednom místě u dané 



veřejné zakázky, příp. konkrétní části, byla-li VZ dělena na části a námitka byla podána ve 
vztahu ke konkrétní části VZ.

S34-040 – Evidence, je-li námitka podána ve lhůtě
Zadavatel u námitky volbou ANO/NE uvede, byla-li podaná ve lhůtě či nikoliv.

S34-050 – Příprava oznámení o podání námitky po lhůtě
Zadavatel vyplní formulář T35.

S34-060 – Odeslání oznámení o podání námitky po lhůtě
Zadavatel odešle oznámení připravené v předešlé aktivitě. Odešle ho tomu dodavateli, 
který námitku podal. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného 
elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu.

S34-070 – Přezkoumání formálních náležitostí podané námitky

Zadavatel volbou ANO/NE zaeviduje, jestli námitka splňuje veškeré náležitosti dle 
ustanovení § 110 odst. 7 ZVZ.

S34-080 – Příprava oznámení o odmítnutí námitky

Zadavatel vyplní formulář T34.

S34-090 – Odeslání oznámení o odmítnutí námitky dodavateli

Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště dodavateli, který námitku podal oznámení 
vytvořené v rámci předchozí aktivity. Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k 
připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu.

S34-100 – Přezkoumání námitky
Zadavatel u námitky volbou vyhovuje/nevyhovuje rozhodne, jestli zadavatel námitce 
vyhověl či nikoliv. V obou případech do textového pole uvede odůvodnění. Pokud námitce 
bylo vyhověno, do textového pole dále specifikuje způsob provedení nápravy. Dále volbou 
ANO/NE rozhodne, bude-li mít vyřízení námitky vliv na průběh zadávacího řízení. Pokud 
ANO, z číselníku nestandardních stavů vybere, jakým způsobem bude zadávací řízení 
pokračovat. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o námitce.

S34-110 – Příprava oznámení o rozhodnutí o námitce
Zadavatel vyplní formulář T36.



S34-120 – Odeslání oznámení o rozhodnutí o námitce dodavatelům
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení vytvořené v předešlé aktivitě 
následujícím dodavatelům do jejich interních mailboxů:
▪ V případě, že uplynula lhůta pro podání nabídek – všem dodavatelů, kteří podali 
nabídku ve lhůtě
▪ V případě, že ještě neuplynula lhůta pro podání nabídek a jedná se o zjednodušené 
podlimitní řízení (ZŘ 6) – všem dodavatelům, kterým byla zaslána výzva k podání nabídky 
(definováni v aktivitě „ET-010-010-210 – Určení dodavatelů, kteří budou osloveni výzvou“)
▪ V případě, že ještě neuplynula lhůta pro podání nabídek a jedná se o minitendr v 
režimu ZVZ (ZŘ 7) – všem dodavatelům, kteří jsou účastníky rámcové smlouvy

Zadavatel je při odeslání systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu.
Dle ustanovení § 111 odst. 1 ZVZ zadavatel odešle rozhodnutí do 10 dnů od obdržení 
námitky. Pokud bude zasílat oznámení po lhůtě, systém ho na to upozorní, odeslání mu 
však umožní. Systém uživatele bude upozorňovat na blížící se konec lhůty (pravidla 
popsána v softwarových požadavcích).

S34-120 – Uveřejnění oznámení o rozhodnutí v e-tržišti
Systém automaticky uveřejní v e-tržišti oznámení vytvořené v předešlé aktivitě. Nebudou 
uveřejněny identifikační údaje dodavatele uvedené v hlavičce oznámení.

S34-140 – Provedení nápravy
Pravidla pro řešení nestandardních stavů jsou uvedena v dokumentu Tabulka č. 3 – 
Číselník nestandardních stavů.

Ad hoc subproces – S35 – Zpětvzetí námitky
Proces popisuje celý průběh zpětvzetí námitky ve smyslu § 111 odst. 4 ZVZ dodavatelem, 
a to od přípravy a odeslání oznámení o zpětvzetí námitky po oznámení o námitce, popř. 
uveřejnění oznámení o námitce v e-tržišti.
Subproces může být spuštěn kdykoliv od okamžiku odeslání námitky zadavateli do 
okamžiku úkonu zadavatele ve vztahu k námitce, tj.:
 do okamžiku provedení aktivity „S34-040 – Evidence, je-li námitka podána ve lhůtě“, 

pokud rozhodl, že NE, tj. námitka byla podána po lhůtě
 do okamžiku provedení aktivity „S34-070 – Přezkoumání formálních náležitostí  

podané námitky“, pokud rozhodl, že NE, tj. námitka nesplnila veškeré náležitosti
 do okamžiku provedení aktivity „S34-100 – Přezkoumání námitky“ v ostatních 

případech.

Dodavatel může vzít zpět pouze námitky, které sám podal.



S35-010 – Příprava oznámení o zpětvzetí námitky
Dodavatel vyplní formulář T37.

S35-020 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel odešle oznámení vytvořené v předchozí aktivitě prostřednictvím e-tržiště 
zadavateli do jeho interního mailboxu. Dodavatel bude při odeslání oznámení systémem 
vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu 
(uživatel bude mít na výběr).

S35-030 – Ukončení námitkového řízení
Zadavatel ukončí probíhající námitkové řízení vůči té námitce, která byla dodavatelem 
vzata zpět. U námitky musí být toto oznámení o jejím zpětvzetí evidováno. Po ukončení 
námitkového řízení bude možné zpětně přikládat informace a dokumenty.

S35-040 – Příprava oznámení o námitce
Zadavatel vyplní formulář T38.

S35-060 – Odeslání oznámení o námitce
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení vytvořené v předešlé aktivitě 
dodavateli, který námitku podal a následně ji vzal zpět. Zadavatel bude při odeslání 
systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém 
certifikátu (bude mít na výběr).

S35-050 – Uveřejnění oznámení o námitce v e-tržišti
Systém automaticky uveřejní v e-tržišti oznámení vytvořené v předešlé aktivitě. Nebudou 
uveřejněny identifikační údaje dodavatele uvedené v hlavičce oznámení.

Ad hoc subproces – S36 – Oznámení o vzdání se práva na podání námitek
V rámci procesu se dodavatel vzdává práva na podání námitek proti rozhodnutí o výběru 
nejvhodnější nabídky nebo proti rozhodnutí zadavatele o jeho vyloučení z účasti v 
zadávacím řízení. V rámci e-tržiště dodavatel oznámení o vzdání se práva připraví a 
odešle.
Například: pokud bylo uchazečům odesláno oznámení o výběru nejvhodnější nabídky, 
plyne dodavatelům 15 denní lhůta pro podání námitek. Zadavatel v této lhůtě nemůže 
uzavřít smlouvu (viz ustanovení § 82 odst. 1 ZVZ). Pokud však všichni uchazeči doručí 
zadavateli oznámení o vzdání se práva na podání námitek proti rozhodnutí o výběru 
nejvhodnější nabídky, může smlouvu uzavřít a nečekat na uplynutí lhůty.

S36-010 – Příprava oznámení o vzdání se práva na podání námitek
Dodavatel vyplní formulář T39. Dodavatel má možnost zareagovat na obdržení oznámení 



o výběru nejvhodnější nabídky či na obdržení oznámení o vyloučení dodavatele 
oznámením o vzdání se práva na podání námitek. Toto oznámení musí být vždy 
jednoznačně přiřazeno buď k oznámení o výběru nejvhodnější nabídky, nebo k oznámení 
o vyloučení dodavatele. Součástí oznámení musí být identifikace VZ, popřípadě části VZ, 
ke které se vztahuje.

S36-020 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zadavateli do jeho interního mailboxu odešle oznámení 
vytvořené v předchozí aktivitě. Dodavatel je při odeslání oznámení systémem vyzván k 
připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném certifikátu či 
elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu.

S36-030 – Evidence oznámení o vzdání se práva na podání námitek
Systém automaticky zaeviduje oznámení o vzdání se práva na podání námitek zaslané 
dodavatelem/dodavateli. U oznámení je evidována identifikace dodavatele, který 
oznámení zaslal, a datum a čas doručení oznámení. Evidence probíhá na jednom místě, 
aby bylo zjistitelné, který z dodavatelů, jejichž nabídky byly hodnoceny, a zároveň který z 
dodavatelů, kteří byli vyloučeni, již oznámení zaslal.

Ad hoc subproces – S37 – Přezkum úkonů zadavatele u ÚOHS
V rámci procesu probíhá zpětná evidence doručených písemných dokumentů ÚOHS nebo 
dokumentů vytvářených zadavatelem v průběhu řízení o přezkoumání úkonů zadavatele u 
ÚOHS. V případě, že rozhodnutí ÚOHS má vliv na průběh ZŘ, zadavatel provede 
nápravu.

S37-010 – Založení přezkumného řízení u ÚOHS
Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) založí řízení o přezkoumání úkonů u ÚOHS. 
Přezkumných řízení může být více, budou systémem automaticky číslovány vzestupnou 
řadou.

S37-020 – Evidence dokumentace související s přezkumným řízením
Zadavatel má možnost k danému řízení o přezkoumání úkonů u ÚOHS zaevidovat do 
textových polí následující informace:
▪ Č.j. ÚOHS
▪ Č.j. zadavatele
▪ Čeho se přezkumné řízení týká
▪ Je-li přezkumné řízení na návrh či z moci úřední 
▪ Další informace
Může také přikládat jakékoliv dokumenty.

S37-030 – Evidence rozhodnutí ÚOHS
Zadavatel zaeviduje výsledek nezkumného řízení volbou jedné z následujících variant:



▪ ÚOHS rozhodl
▪ ÚOHS řízení o přezkumu úkonů zadavatele zastavil

V obou případech má uživatel možnost do textového pole rozhodnutí specifikovat či přiložit 
dokument.

S37-040 – Rozhodnutí, má-li rozhodnutí ÚOHS vliv na ZŘ
Zadavatel volbou ANO/NE určí, má-li rozhodnutí ÚOHS vliv na průběh zadávacího řízení. 
Pokud zvolí volbu ANO, do textového pole uvede popis dalšího postupu zadavatele 
v     souladu s     nápravným opatřením ÚOHS  . Uživatel z číselníku nestandardních stavů 
vybere, jakým způsobem bude zadávací řízení pokračovat (viz Tabulka č. 3 – Číselník 
nestandardních stavů).

S37-050 – Provedení nápravy
Zadavatel postupuje dle Pravidel pro řešení nestandardních stavů, která  jsou uvedena v 
dokumentu Tabulka č. 3 – Číselník nestandardních stavů.

Ad hoc subproces – S38 – Evidence dokumentů souvisejících s jednáním komise
V rámci procesu jsou do systému přiloženy dokumenty, které souvisejí s jednáním komise, 
ať už hodnotící komise či komise pro otevírání nabídek, příp. zvláštní komise pro 
posouzení kvalifikace.

S38-010 – Evidence dokumentů souvisejících s jednáním komise
Zadavatel má možnost do systému vložit jakoukoliv dokumentaci související s     jednáním   
komise a má možnost si u ní v textovém poli zaevidovat např. jakého jednání se 
dokumentace týká a dále určit datum a čas jednání, na kterém vznikla. K jednomu jednání 
je možné uložit více dokumentů. Uživatel také může do systému ukládat dokumenty bez 
toho, aby specifikoval, jakého jednání se dokument týká.

Ad-hoc subproces – S39 – Vyloučení uchazeče
Zadavatel na základě svého rozhodnutí nebo na základě rozhodnutí komise o vyřazení 
nabídky vyloučí uchazeče z účasti v zadávacím řízení. Příprava oznámení o vyloučení 
uchazeče a odeslání, příp. uveřejnění, tohoto oznámení probíhá prostřednictvím e-tržiště.
S39-010 – Identifikace uchazeče, který bude vyloučen
Zadavatel vybere ze seznamu dodavatelů, jejichž nabídky byly vyřazeny v jedné 
z následujících aktivit: „S11-050 – Vyřazení nabídky“, „S13-020 – Vyřazení nabídky“, „S15-
030 – Vyřazení nabídky“ uchazeče, který bude vyloučen. 

S39-020 – Příprava oznámení o vyloučení uchazeče
Zadavatel vyplní šablonu T32.



S39-030 – Odeslání oznámení o vyloučení dodavateli
Zadavatel dodavateli, který byl vyloučen, odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení. Je při 
odeslání zpřístupnění systémem vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu 
založeného na kvalifikovaném certifikátu či elektronické značky založené na 
kvalifikovaném systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr) – v případě zadávacího 
řízení Zjednodušeného Podlimitního Řízení a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s 
více uchazeči dle ustanovení § 92 odst. 3 ZVZ (minitendr) vždy, v ostatních případech 
pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat datové 
zprávy“ vybral ANO.

S39-040 – Určení, bude-li oznámení uveřejněno či odesláno
Zadavatel zvolí buď Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti nebo Odeslání 
oznámení o vyloučení uchazeče.

S39-050 – Uveřejnění oznámení o vyloučení uchazeče na e-tržišti
Zadavatel může uveřejnit v e-tržišti oznámení připravené v aktivitě „S39-020 – Příprava 
oznámení o vyloučení uchazeče“

Ad-hoc subproces – S40 – Zrušení zadávacího řízení mimo režim ZVZ
Zadavatel zadávací řízení zruší a při přípravě oznámení o zrušení zadávacího řízení v e-
tržišti řádně odůvodní. Oznámení v e-tržišti následně uveřejní.

S40-010 – Zrušení zadávacího řízení
Zadavatel zruší zadávací řízení, tj. veřejnou zakázku převede do stavu „zrušeno“.  V e-
tržišti uvede odůvodnění svého rozhodnutí. Zrušením zadávacího řízení došlo k ukončení 
všech úkonů v rámci zadávacího řízení. Je možné přikládat informace a dokumenty k již 
provedeným úkonům, není však možné posunout VZ do další aktivity.
Pokud byla VZ rozdělena na části, zadavatel může zrušit buď všechny části VZ zároveň či 
pouze některé. V druhém případě musí identifikovat, k jaké části se zrušení zadávacího 
řízení vztahuje. Zadavatel zaznamená datum a čas, kdy rozhodl o zrušení zadávacího 
řízení. 

S40-020 – Příprava oznámení o zrušení zadávacího řízení
Zadavatel vyplní formulář T40.

S40-030 – Uveřejnění oznámení o zrušení zadávacího řízení 
Zadavatel uveřejní oznámení. Uveřejněné informace musí být jednoznačně přiřazeny ke 
konkrétní VZ či její části.

S40-040 – Uzamčení VZ/části VZ
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud je VZ uzamčená, není možné k ní přikládat 
žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ posouvat 



do dalších aktivit. Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či informace 
k již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, není však možné přesunout VZ 
do další aktivity. Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně 
zadavatel VZ opět uzamkne. Pokud byla VZ dělena na části, zadavatel uzamkne pouze tu 
část VZ, které se zrušení zadávacího řízení týkalo.



ET-010-030-090 – Průzkum trhu
Proces popisuje průběh přímého zadávání veřejné zakázky malého rozsahu.

Subproces – S02 – Provedení průzkumu trhu
V rámci procesu uživatel provede průzkum trhu prostřednictvím e-tržiště. Následně o 
průzkumu trhu a jeho výsledcích vyhotoví protokol. Uživatel může průzkum trhu kdykoliv 
ukončit.

S02-010 – Odeslání výzvy dodavatelům
Zadavatel odešle určeným dodavatelům. Pokud zadavatel dodavatele v této aktivitě 
neurčil, provede to nyní. V obou případech je možné seznam dodavatelů před odesláním 
výzvy editovat výběrem z registru dodavatelů. Je možné informovat o možnosti 
zpřístupnění výzvy i dodavatele, kteří nejsou zaregistrováni v e-tržišti. Zadavatel připojí 
zaručený elektronický podpis založený na kvalifikovaném certifikátu či elektronickou 
značku založenou na kvalifikovaném systémovém certifikátu (v případě, že tak stanovil 
dříve). Po podepsání je možné dokument měnit, nicméně je pak opět třeba ho podepsat.

S02-020 – Rozhodnutí, bude-li dodavatel reagovat na výzvu k poskytnutí informací
Dodavatel si vybere, kterou aktivitu chce vykonat:

- Připravit odpověď  

- Zaslat zadavateli oznámení, že se průzkumu trhu nebude účastnit  

- Na výzvu k     poskytnutí informací nebude reagovat  

Po výběru varianty Na výzvu k     poskytnutí informací nebude reagovat   bude v přehledu 
průzkumů trhu, u kterých byl dodavatel vyzván k poskytnutí informací, uvedeno, že na 
výzvu nebude reagovat.

S02-030 – Příprava oznámení, že se dodavatel průzkumu trhu nezúčastní
Dodavatel vyplní formulář T10.

S02-040 – Odeslání oznámení zadavateli
Dodavatel prostřednictvím e-tržiště zašle zadavateli oznámení, které vytvořil v rámci 
předešlé aktivity. Po odeslání oznámení bude v přehledu průzkumů trhu, u kterých byl 
dodavatel vyzván k poskytnutí informací, uvedeno, že odeslal oznámení, že se nechce 
průzkumu trhu účastnit. Dodavatel připojí zaručený elektronický podpis založený na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronickou značku založenou na kvalifikovaném 
systémovém certifikátu (v případě, že povinnost stanovil zadavatel dříve). Po podepsání 
bude možné dokument měnit, nicméně je pak opět třeba ho podepsat.

S02-050 – Evidence oznámení
Oznámení zaslané dodavatelem je systémem automaticky evidováno. Je u něj uvedena 
identifikace dodavatele, který oznámení zaslal, a datum a čas, kdy bylo zadavatelem 



přijato.

S02-060 – Příprava odpovědi na výzvu
Pokud zadavatel nepožaduje vložení informací do připraveného formuláře, dodavatel do 
systému připojí přílohu či informace uvede do textového pole. Pokud zadavatel požaduje 
vložení informací do připraveného formuláře, uživatel vyplní formulář T08.

S02-070 – Odeslání odpovědi zadavateli
Dodavatel odešle odpověď vytvořenou v rámci předchozí aktivity prostřednictvím e-tržiště 
zadavateli. Tuto aktivitu můžou vykonat všichni dodavatelé, kteří byli zadavatelem 
osloveni. V případě, že tak stanovil zadavatel dříve, dodavatel je při odeslání systémem 
vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na kvalifikovaném 
certifikátu či elektronické značky založené na kvalifikovaném systémovém certifikátu.

S02-080 – Evidence odpovědi dodavatele
Systém automaticky zaeviduje odpověď a uvede u ní pořadové číslo v pořadí, ve kterém 
byla zadavatelem obdržena, identifikaci dodavatele, který odpověď zaslal, a přesné datum 
a čas, kdy byla odpověď zadavatelem obdržena.
Systém automaticky rozpozná, jestli byla odpověď doručena ve lhůtě či nikoliv. Systém 
odpověď automaticky označí, že byla doručená po lhůtě. Žádné důsledky pro pokračování 
v procesu tato informace však nemá (jako v případě nabídky).

S02-090 – Vytvoření protokolu o provedení průzkumu trhu
Zadavatel vyplní formulář T06. Z dodavatelů, jejichž odpovědi byly zaevidovány,vybere 
toho, se kterým uzavře smlouvu a do textového pole uvede odůvodnění. Může uvést další 
informace, a to opět do textového pole nebo formou přílohy. V případě, že tak stanovil 
dříve, zadavatel  k vytvořenému protokolu připojí zaručený elektronický podpis založený 
na kvalifikovaném certifikátu či elektronickou značku založenou na kvalifikovaném 
systémovém certifikátu (uživatel dostane na výběr). Po podepsání bude možné protokol 
měnit, nicméně je pak opět třeba ho podepsat.

S02-110 – Ukončení průzkumu trhu
Zadavatel průzkum trhu na základě své aktivity (příkazu) ukončí. Dodavatelé nebudou mít 
od tohoto okamžiku možnost zasílat odpovědi na poskytnutí informací v rámci průzkumu 
trhu.

Subproces – S03 – Zrušení průzkumu trhu
Zadavatel může kdykoliv v průběhu průzkumu trhu prováděného prostřednictvím e-tržiště 
tento průzkum trhu předčasně ukončit. Pokud již dodavatele vyzval k poskytnutí informací 
v rámci průzkumu trhu, uvědomí o zrušení průzkumu trhu všechny dodavatele, kterým 
výzvu poslal.

S03-010 – Zrušení průzkumu trhu



Zadavatel průzkum trhu prováděný prostřednictvím e-tržiště zruší. U průzkumu trhu bude 
evidováno, že byl zrušen. Zrušením průzkumu trhu dojde k ukončení všech úkonů v rámci 
průzkumu trhu, tj. také dodavatelům nebude umožněno na výzvu k poskytnutí informací v 
rámci průzkumu trhu reagovat.

S03-020 – Příprava oznámení o zrušení průzkumu trhu
Zadavatel vyplní formulář T09.

S03-030 – Odeslání oznámení dodavatelům
Zadavatel odešle prostřednictvím e-tržiště oznámení vytvořené v předchozí aktivitě 
dodavatelům, kterým odeslal výzvu k poskytnutí informací.

S03-040 – Uzamčení průzkumu trhu
Zadavatel průzkum trhu uzamkne. Pokud bude průzkum trhu uzamčený, není možné v 
rámci průzkumu trhu cokoliv editovat ani průzkum trhu posouvat do dalších aktivit. I na 
uzamčený průzkum trhu však bude možné navázat založením VZ. Zadavatel však může 
průzkum trhu odemknout, přiložit dokumenty či informace k již provedeným úkonům, příp. 
editovat některé z údajů, není však možné přesunout průzkum trhu do další aktivity. 
Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně uživatel průzkum 
trhu opět uzamkne.

ET-010-030-090-010 – Rozhodnutí, bude-li na průzkum trhu navazovat VZ
Zadavatel rozhodne volbou ANO/NE, jestli bude na provedený průzkum trhu navazovat 
založení nové VZ.

ET-010-030-090-020 – Uzamčení průzkumu trhu
Zadavatel průzkum trhu uzamkne. Pokud bude průzkum trhu uzamčený, není možné 
k němu přikládat žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci průzkumu trhu 
cokoliv editovat ani průzkum trhu posouvat do dalších aktivit. I na uzamčený průzkum trhu 
však bude možné navázat založením VZ. Uživatel však může průzkum trhu odemknout, 
přiložit dokumenty či informace k již provedeným úkonům, příp. editovat některé z údajů, 
není však možné přesunout průzkum trhu do další aktivity. Veškeré změny po odemčení 
jsou v systému zaznamenány. Následně uživatel průzkum trhu opět uzamkne.

ET-010-030-090-030 – Přechod do ET-010-010-010 - Založení nové VZ
Systém automaticky přejde do aktivity „ET-010-010-010 - Založení nové VZ“. Nově 
založená VZ bude mít své vlastní systémové číslo, nicméně toto číslo bude propojené se 
systémovým číslem daného průzkumu trhu, aby byla přes tento průzkum trhu dohledatelná 
a opačně. Dokud zadavatel nezaloží novou VZ, je i nadále možné, aby se vrátil do aktivity 
„ET-010-030-090-010 - Rozhodnutí, bude-li na průzkum trhu navazovat VZ“ a průzkum 
trhu následně uzamknul bez přechodu k založení nové VZ. Propojení průzkumu trhu 
s nově založenou veřejnou zakázkou je možné kdykoliv, a to v případě jakéhokoliv 
provedeného průzkumu trhu (tj. provedení veškerých povinných aktivit v rámci „S02 – 
Provedení průzkumu trhu“). Na jeden průzkum trhu může navazovat více VZ.





ET-010-040 – Výsledek zadávacího řízení

ET-010-040-010 – Evidence výsledku zadávacího řízení
Zadavatel změní stav veřejné zakázky na „zadáno“. U VZ dále zaeviduje výsledek 
zadávacího řízení s uvedením následujících údajů k veřejné zakázce.Pokud je VZ dělena 
na části, změní stav veřejné zakázky na „zadáno“ ke každé části zvlášť. V tomto případě 
je smluvní cena uvedena jak u každé části VZ, tak také k VZ jako celku, a to automatickým 
součtem smluvních cen u všech částí VZ. (pokud ještě některá z částí nebyla ukončena, 
údaj o celkové ceně bude aktualizován po jejím ukončení).

- Typ smlouvy – systém automaticky vyplní jednu z následujících možností: 
jednorázová smlouva/rámcová smlouva s 1 uchazečem/rámcová smlouva s více 
uchazeči – údaj bude přenesen z aktivity „ET-010-010-020-090 – Evidence, co  
bude výsledkem zadávacího řízení“, příp. také „ET-010-010-020-100 –  
Specifikace rámcové smlouvy“, jedná-li se o rámcovou smlouvu

- Dodavatel/é, s nímž/nimiž byla uzavřena smlouva 

V případě přímého zadání je přednastaven ten dodavatel, který:
o byl vyznačen v rámci aktivity „S02-090 – Vytvoření protokolu provedení  

průzkumu trhu“ (průzkum trhu v rámci e-tržiště) jako ten, se kterým 
zadavatel uzavře smlouvu,

o podal nabídku v aktivitě „S 07-040 – Podání nabídky“, 

o byl označen v aktivitě „S 01-030 – Příprava protokolu o provedení  
průzkumu trhu“ (průzkum trhu mimo e-tržiště), jako ten, se kterým 
zadavatel uzavře smlouvu.

Editace zadavatelem je umožněna. Pokud zadavatel tohoto dodavatele změní, uvede do 
textového pole odůvodnění, které je povinné.
V ostatních případech: Přednastaven je ten dodavatel, jehož nabídka je vybrána jako 
nejvhodnější. Je možné ho však změnit a vybrat jiného z dodavatelů, jejichž nabídka byla 
hodnocena. Pokud zadavatel tohoto dodavatele změní, uvede do textového pole 
odůvodnění, které je povinné.
Pokud byla uzavřena rámcová smlouva s více uchazeči, je zde uvedeno více dodavatelů. 
Musí být evidován jak počet těchto dodavatelů, tj. počet účastníků rámcové smlouvy, tak 
jejich identifikační údaje.

- Datum uzavření smlouvy – zadavatel uvede datum ve formátu DD.MM.RRRR

- Smluvní cena – zadavatel uvede cenu, a to jak s DPH, tak bez DPH. Dále určí 
měnu, ve které je smluvní cena uvedena a sazbu DPH v %.

- Základní popis plnění – zobrazí se tabulka specifikace předmětu z aktivity „ET-
010-010-020-030 – Předmět VZ“. Editace je umožněna.

- Doba plnění veřejné zakázky – zobrazí se údaje vyplněné v aktivitě „ET-010-
010-070-010 – Předpokládaná doba plnění veřejné zakázky“. Editace je 
umožněna.

- Místo plnění veřejné zakázky –zobrazí se údaje vyplněné v aktivitě „ET-010-
010-070-020 – Místo plnění veřejné zakázky“. Editace je umožněna.

- Smlouva – zadavatel do systému uloží smlouvu. Tato aktivita je dobrovolná 



v případě VZ s předpokládanou hodnotou nižší než 500 tis. Kč bez DPH a 
v případě VZ zadávané v přímém zadání na základě výjimky dle § 18 ZVZ.

ET-010-040-040 – Uveřejnění výsledků ZŘ v e-tržišti
Zadavatel na základě své aktivity (příkazu) uveřejní níže uvedené údaje, které jsou již 
v systému zaevidovány.
V případě ZŘ otevřená výzva, e-aukce malého rozsahu pro VZMR, zjednodušené 
podlimitní řízení (výzva k podání nabídky již byla na začátku ZŘ uveřejňována).
 Údaje uvedené v aktivitě „ET-010-040-010 – Evidence výsledku zadávacího řízení“

V případě přímého zadání s předpokládanou hodnotou VZ vyšší než 200 tis. Kč
 Název VZ – údaje z aktivity „ET-010-010-020-010 – Název VZ“
 Kód z číselníku NIPEZ - údaje z aktivity „ET-010-010-020-030 – Předmět VZ“
 Kód z hlavního číselníku CPV – údaj z aktivity „ET-010-010-020-030 – Předmět VZ“
 Předpokládaná hodnota VZ - údaje z aktivity „ET-010-010-020-070 – Předpokládaná 

hodnota VZ“ – uveřejněno bude však pouze v případě, že zadavatel v aktivitě uvedl, 
že bude předpokládaná hodnota VZ uvedena ve výzvě k podání nabídky či  
uveřejněna jinak v e-tržišti

 Druh VZ - údaje z aktivity „ET-010-010-020-040 – Druh VZ“
 Odůvodnění pro použití výjimky - údaje z aktivity „ET-010-010-050 – Zpracování 

odůvodnění“
 Údaje uvedené v aktivitě „ET-010-040-010 – Evidence výsledku zadávacího řízení“

V případě ostatních ZŘ
 Název VZ – údaje z aktivity „ET-010-010-020-010 – Název VZ“
 Kód z číselníku NIPEZ - údaje z aktivity „ET-010-010-020-030 – Předmět VZ“
 Kód z hlavního číselníku CPV – údaj z aktivity „ET-010-010-020-030 – Předmět VZ“
 Předpokládaná hodnota VZ - údaje z aktivity „ET-010-010-020-070 – Předpokládaná 

hodnota VZ“ – uveřejněno bude však pouze v případě, že uživatel v aktivitě uvedl, že 
bude předpokládaná hodnota VZ uvedena ve výzvě k podání nabídky či uveřejněna 
jinak v e-tržišti

 Druh VZ - údaje z aktivity „ET-010-010-020-040 – Druh VZ“
 Údaje uvedené v aktivitě „ET-010-040-010 – Evidence výsledku zadávacího řízení“

ET-010-040-060  – Příprava písemné zprávy zadavatele
Zadavatel k vytvořené písemné zprávě (formulář T44) zadavatele připojí zaručený 
elektronický podpis nebo elektronickou značku. Po podepsání je možné zprávu měnit, 
nicméně je pak opět třeba ji podepsat. (dobrovolné)
ET-010-040-070  – Uveřejnění písemné zprávy v e-tržišti
Zadavatel v e-tržišti uveřejní připravenou písemnou zprávu zadavatele. Odešle oznámení 
do 15 dnů od data uzavření smlouvy. (dobrovolné)

ET-010-040-050 – Uzamčení VZ 
Zadavatel veřejnou zakázku uzamkne. Pokud bude VZ uzamčená, není možné k ní 



přikládat žádné informace, ani dokumenty, není možné v rámci VZ cokoliv editovat ani VZ 
posouvat do dalších aktivit.
Zadavatel však může VZ odemknout, přiložit dokumenty či informace k již provedeným 
úkonům, příp. editovat některé z údajů, není však možné přesunout VZ do další aktivity. 
Veškeré změny po odemčení jsou v systému zaznamenány. Následně uživatel VZ opět 
uzamkne.
Pokud byla VZ dělena na části, uživatel uzamkne pouze tu část VZ, které se evidence 
výsledku zadávacího řízení týkala.



ET-010-050 – Plnění smlouvy
ET-010-050-010 – Příprava objednávky
Zadavatel může vyplnit formulář T43, čímž vytvoří objednávku na poskytnutí předmětu 
plnění veřejné zakázky. 
Dobrovolná 
ET-010-050-020 – Odeslání objednávky dodavateli
Pokud zadavatel vyplnil formulář T43 – Objednávka, odešle prostřednictvím e-tržiště 
vytvořenou v předcházejícím kroku objednávku dodavateli/ům.
Pokud se jedná o veřejnou zakázku na základě rámcové smlouvy, vybere zadavatel ze 
seznamu účastníků rámcové smlouvy, komu objednávku odešle. Při odesílání systémem 
je zadavatel vyzván k připojení zaručeného elektronického podpisu založeného na 
kvalifikovaném certifikátu či elektronickou značku založenou na kvalifikovaném 
systémovém certifikátu (možnost výběru) – v případě zjednodušeného podlimitního řízení 
a VZ zadávané na základě rámcové smlouvy s více uchazeči (minitendr) vždy, v ostatních 
případech pouze když v aktivitě „ET-010-010-170-020 – Stanovení povinnosti podepisovat  
datové zprávy“ bylo vybráno ANO.
ET-010-050-030 – Evidence údajů týkajících se plnění VZ
Zadavatel může evidovat následující informace o veřejné zakázce:
 Datum změny smlouvy 
 Změněné údaje ve smlouvě – uživatel uloží údaje, které se ve smlouvě změnily – do 

textového pole či formou přílohy
 Dodatek ke smlouvě – uživatel uloží dodatek ke smlouvě
 Skutečně uhrazená cena – uživatel zaeviduje číselnou hodnotu, uvede, jedná-li se o 

částku s DPH či bez DPH (v členění hodnota s DPH, hodnota bez DPH, výše DPH), a 
určí měnu výběrem z číselníku měn

 Seznam subdodavatelů – uživatel uloží seznam subdodavatelů, případně také 
seznam vlastníků akcií, má-li subdodavatel formu akciové společnosti.

Dobrovolná 
ET-010-050-040 – Uveřejnění údajů týkajících se plnění VZ
Zadavatel může uveřejnit v e-tržišti údaje nově vložené do e-tržiště v rámci předchozí 
aktivity. Dobrovolná 
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